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Ðñüëïãïò
Ç åðéêïéíùíßá óôç Äçìüóéá Äéïßêçóç åßíáé Ýíáò áðü ôïõò âáóéêüôåñïõò ðáñÜãïíôåò ãéá

ôçí åðéôõ÷Þ åðéôÝëåóç ôïõ Ýñãïõ ôçò. Ç áðïôåëåóìáôéêÞ åðéêïéíùíßá åîáóöáëßæåé ïìáëÞ óõíåñ-
ãáóßá êáé áðïäïôéêÞ ëåéôïõñãßá óôï ðëáßóéï ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ðïéüôçôá óôçí åîõðç-
ñÝôçóç ôùí ðïëéôþí.

Ï ðáñáäïóéáêüò ôñüðïò åðéêïéíùíßáò ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí ìåôáîý ôïõò áëëÜ êáé ìå
ôïõò ðïëßôåò äåí áíôáðïêñßíåôáé óôá óçìåñéíÜ äåäïìÝíá. Ðïëý óõ÷íÜ ôá ìçíýìáôá ðïõ áðï-
óôÝëëåé ç Äçìüóéá Äéïßêçóç ðñïò ôïõò ðïëßôåò, äåí ðåñéÝñ÷ïíôáé óôïõò åíäéáöåñïìÝíïõò Ýãêáé-
ñá, åßíáé áóáöÞ êáé ðåñéëáìâÜíïõí äõóíüçôïõò ôå÷íéêïýò äéïéêçôéêïýò üñïõò, ìå áðïôÝëåóìá
óåéñÜ äõóëåéôïõñãéþí ïé ïðïßåò õðïâáèìßæïõí ôçí ðïéüôçôá ôçò êáèçìåñéíÞò æùÞò.

Ôá óáöÞ äéïéêçôéêÜ ìçíýìáôá âåëôéþíïõí ôçí ðëçñïöüñçóç êáé ôùí äýï ðëåõñþí ìå
áðïôÝëåóìá íá åîáóöáëßæåôáé ìåãáëýôåñç åõóôï÷ßá óôéò ñõèìßóåéò êáé áêüìç ç áðáñáßôçôç
óõíáßíåóç ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõò. Ï ôñüðïò ãñáöÞò êáé ãåíéêüôåñá åðéêïéíùíßáò ðïõ åíäéáöÝ-
ñåôáé ãéá ôïí áðïäÝêôç ôïõ ìçíýìáôïò, ìåéþíåé ôï äéïéêçôéêü öïñôßï ôùí ðïëéôþí êáé ôïí
üãêï åñãáóßáò ôçò Äéïßêçóçò ç ïðïßá äåí åßíáé åðéðëÝïí õðï÷ñåùìÝíç íá áíôéìåôùðßæåé ôéò
óõíÝðåéåò ôçò áíáðïôåëåóìáôéêÞò åðéêïéíùíßáò.

ÅîÜëëïõ ç áëìáôþäçò áíÜðôõîç ôùí ôå÷íïëïãéþí ôçò ðëçñïöïñéêÞò êáé ôùí åðéêïéíù-
íéþí áðïôåëåß ðñüêëçóç ãéá ôç Äçìüóéá Äéïßêçóç ç ïðïßá êáëåßôáé íá áîéïðïéÞóåé ôéò äõíáôü-
ôçôåò ðïõ ôçò ðáñÝ÷ïíôáé.

Ç êëáóóéêÞ Äçìüóéá Äéïßêçóç ãéá íá áíôáðïêñéèåß óôéò áíÜãêåò ôçò «êïéíùíßáò ôçò ðëç-
ñïöïñßáò» ðñÝðåé íá áðïêôÞóåé éäéüôçôåò ðïõ ÷áñáêôçñßæïõí ôçí «ÇëåêôñïíéêÞ Äéïßêçóç».

Ôï Õðïõñãåßï Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, åí üøåé ôùí
ðéï ðÜíù, áíÝëáâå ðñùôïâïõëßåò ãéá ôïí åêóõã÷ñïíéóìü ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé åéäéêüôå-
ñá ôçí âåëôéóôïðïßçóç ôùí õöéóôÜìåíùí ìåèüäùí åðéêïéíùíßáò êáé ôçí åöáñìïãÞ íÝùí.
Áñ÷éêÜ êáèéåñþèçêå ç çëåêôñïíéêÞ äéáêßíçóç ôùí åããñÜöùí ìå ôçí ôçëåïìïéïôõðßá (FAX) êáé
ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï (e-mail). ¹äç ïëïêëçñþíïíôáé ïé ñõèìßóåéò ãéá ôçí çëåêôñïíéêÞ
õðïãñáöÞ êáé äéåõñýíïíôáé ïé êáôçãïñßåò äéïéêçôéêþí åããñÜöùí ðïõ ìðïñïýí íá äéáêéíïýíôáé
ìå áóöÜëåéá ìÝóù çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ. Ðñïùèïýíôáé åðßóçò åöáñìïãÝò üðùò ôï çëå-
êôñïíéêü ðñùôüêïëëï êáé ç çëåêôñïíéêÞ äéá÷åßñéóç ôùí åããñÜöùí.

Ãéá ôç âåëôßùóç ôùí ôå÷íéêþí åðéêïéíùíßáò óôç Äçìüóéá Äéïßêçóç, êáôáñôßóôçêå ï
Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí (Ê.Å.Ä.Õ.), Ýíá åã÷åéñßäéï ìå âáóéêÝò
áñ÷Ýò ãéá áðïôåëåóìáôéêüôåñç åðéêïéíùíßá ìå óêïðü:

1. Íá äïèïýí ïäçãßåò ãéá ôçí ïñèÞ ÷ñÞóç ôùí íÝùí ìåèüäùí åðéêïéíùíßáò êáé
çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò åããñÜöùí (ôçëåïìïéïôõðßá, çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï, çëå-
êôñïíéêü ðñùôüêïëëï) êáé ôçí íïìïèåóßá ðïõ ôéò äéÝðåé, þóôå íá äçìéïõñãçèåß Ýíá åíé-
áßï âáóéêü ðëáßóéï ëåéôïõñãßáò ôùí íÝùí áõôþí ìåèüäùí ãéá ôçí äéáêßíçóç ìçíõìÜôùí
êáé íá åíéó÷õèåß ç ÷ñÞóç ôïõò óôçí êáèçìåñéíÞ ëåéôïõñãßá ôùí õðçñåóéþí, ùò ðñþôï
âÞìá ãéá ôçí ÇëåêôñïíéêÞ Äéïßêçóç.

2. Íá õéïèåôçèïýí íÝåò áñ÷Ýò ãéá íá ãßíåé ç ÄéïéêçôéêÞ Áëëçëïãñáößá ðéï áðëÞ
êáé ãåíéêüôåñá öéëéêÞ ðñïò ôïí áðïäÝêôç êáé ðéï áðïôåëåóìáôéêÞ ùò ðñïò ôïõò óôü-
÷ïõò ðïõ åðéäéþêïíôáé.

3. Íá ãßíåé õðåíèýìéóç íïìïèåôéêþí Þ êáíïíéóôéêþí ñõèìßóåùí, ó÷åôéêÜ ìå ôçí
êáôÜñôéóç êáé ôçí åìöÜíéóç ôùí äéïéêçôéêþí åããñÜöùí þóôå íá åðéôåõ÷èåß ç áðïôåëå-
óìáôéêüôåñç åðéêïéíùíßá ìå ôïõò áðïäÝêôåò êáé Ýíá åëÜ÷éóôï åðßðåäï áðáñáßôçôçò ôõðï-
ðïßçóçò.

Åõ÷üìáóôå íá ãßíåé êáôáíïçôü áðü ôéò õðçñåóßåò, ðñïò ôéò ïðïßåò áðåõèýíåôáé ï
Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí, üôé ç åöáñìïãÞ ôïõ åßíáé ðñïûðüèå-
óç ãéá ìéá óýã÷ñïíç, áðïôåëåóìáôéêÞ, åõÝëéêôç Äçìüóéá Äéïßêçóç ðïõ åðéæçôåß ôï äéÜ-
ëïãï êáé ôç óõíáßíåóç êáé åñãÜæåôáé ãéá ôç âåëôßùóç ôçò ðïéüôçôáò ôùí õðçñåóéþí ðïõ
ðñïóöÝñåé óôïõò ðïëßôåò.

Ï Õðïõñãüò

Ê þ ó ô á ò  Ó ê á í ä á ë ß ä ç ò
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ÌÝñïò Ðñþôï
ÅÐÉÊÏÉÍÙÍÉÁ

¸ííïéá êáé åßäç ôçò Åðéêïéíùíßáò

1. Ç ¸ííïéá ôçò Åðéêïéíùíßáò

Ùò Åðéêïéíùíßá ïñßæåôáé, óå ãåíéêÝò ãñáììÝò, ç áìößäñïìç ó÷Ýóç ðïìðïý êáé äÝêôç. Óôçí

ðéï âáóéêÞ ôçò ìïñöÞ ç Åðéêïéíùíßá ðñáãìáôïðïéåßôáé üôáí Ýíáò ïñãáíéóìüò, Üôïìï ê.ëð.

(ðïìðüò) êùäéêïðïéåß ðëçñïöïñßåò êáé ôéò óôÝëíåé óå Ýíá Üëëï Üôïìï Þ ïñãáíéóìü (áðïäÝêôç) ï

ïðïßïò ôéò áðïêùäéêïðïéåß êáé Ý÷åé ôç äõíáôüôçôá íá ôéò ÷ñçóéìïðïéÞóåé.

ÃåíéêÜ, Åðéêïéíùíßá åßíáé ç ìåôÜäïóç Þ áíôáëëáãÞ ðëçñïöïñéþí, óêÝøåùí, áðüøåùí Þ

ïäçãéþí ìå óêïðü ôçí åðßôåõîç åíüò óôü÷ïõ. Ç áíôáëëáãÞ áõôÞ ìðïñåß íá ãßíåé ìå ôï ãñáðôü Þ

ðñïöïñéêü ëüãï Þ áêüìá êáé ìå ìç ëåêôéêü ôñüðï.

Ç åðéêïéíùíßá åñìçíåýåôáé åðßóçò ùò áìößäñïìç åðáöÞ ìå ëÝîåéò, ãñÜììáôá, óýìâï-

ëá, Þ ìçíýìáôá êáé ùò Ýíáò ôñüðïò ìå ôïí ïðïßï êÜðïéï ìÝëïò ìéáò ïñãÜíùóçò ìïéñÜæåôáé

Ýííïéåò êáé êáôáíüçóç ìå êÜðïéï Üëëï ìÝëïò ôçò ïñãÜíùóçò Þ ôñßôï. Ðñüêåéôáé ëïéðüí ãéá

ìéá ëåéôïõñãßá ðïõ áöïñÜ óôçí áíôáëëáãÞ ðëçñïöïñéþí ôüóï óôï åóùôåñéêü ìéáò ïñãÜíù-

óçò-õðçñåóßáò, üóï êáé óôï ðåñéâÜëëïí ôçò. Ç åðéêïéíùíßá êáé ìå ôéò äýï áõôÝò ìïñöÝò

åßíáé óçìáíôéêÞ, ãéáôß áðïôåëåß ôï ìÝóï ìå ôï ïðïßï åíïðïéåßôáé ç ïñãáíùìÝíç äñáóôçñéü-

ôçôá, åéóÝñ÷ïíôáé ðëçñïöïñßåò æùôéêÞò óçìáóßáò ãéá ôçí åðéâßùóç ôçò õðçñåóßáò áðü ôï

ðåñéâÜëëïí ôçò, êáé ðñïùèïýíôáé ïé áðáñáßôçôåò áëëáãÝò. Ç áíôáëëáãÞ ìçíõìÜôùí åßíáé

ôï ìÝóï ãéá ôçí åðßôåõîç ôùí áëëáãþí ðïõ èåùñïýíôáé åðéâåâëçìÝíåò ãéá ôçí åõçìåñßá ôçò

ïðïéáóäÞðïôå ïñãÜíùóçò-õðçñåóßáò, áëëÜ êáé ãéá ôçí åðßäñáóç óôï ðåñéâÜëëïí ôçò.

Ç åðéêïéíùíßá ðñïûðïèÝôåé:

– Ðïìðü

– Äßáõëï (êáíÜëé)

– ÄÝêôç

– Ó÷Ýóç áíÜìåóá óå ðïìðü êáé äÝêôç

– Åðßäñáóç

– ÐåñéâÜëëïí óôï ïðïßï ðñáãìáôïðïéåßôáé

– Êùäéêïðïßçóç / Áðïêùäéêïðïßçóç

Ç Åðéêïéíùíßá ìå ôïõò ðïëßôåò åßíáé Ýíá óçìáíôéêü êïììÜôé ôçò äéïéêçôéêÞò äñáóôçñéü-

ôçôáò. Êáëýðôåé ôç ìåôáâßâáóç ðëçñïöïñéþí áðü ôç Äçìüóéá Äéïßêçóç ðñïò ôï êïéíü êáé áíôß-
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óôñïöá. Ïé äçìüóéåò õðçñåóßåò ðáñÝ÷ïõí ðëçñïöïñßåò óôïõò ðïëßôåò ãéá ôéò ðïëéôéêÝò ðïõ åöáñ-

ìüæïíôáé óå äéÜöïñïõò ôïìåßò, ãéá ôï éó÷ýïí íïìïèåôéêü ðëáßóéï ê.ëð. åíþ ïé ðïëßôåò ðáñÝ÷ïõí

ðëçñïöïñßåò óôç Äéïßêçóç, ùò áðïäÝêôåò ôçò äñÜóçò ôçò, ãéá ôá áðïôåëÝóìáôá áõôþí ôùí äñÜ-

óåùí, ãéá ôï áí áíôáðïêñßíïíôáé óôéò ðñáãìáôéêÝò ôïõò áíÜãêåò ê.ëð. Ç áìößäñïìç áõôÞ

Åðéêïéíùíßá åßíáé áðáñáßôçôç ãéá ôçí áðïôåëåóìáôéêÞ ëåéôïõñãßá ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò.

Ç ñïÞ ôùí ðëçñïöïñéþí óôï ðëáßóéï ìéáò õðçñåóßáò ìðïñåß íá åßíáé:

– áðü ðÜíù ðñïò ôá êÜôù (Ç éåñáñ÷ßá ðáñÝ÷åé ïäçãßåò óôïõò õöéóôáìÝíïõò)

– áðü êÜôù ðñïò ôá ðÜíù (Ïé õöéóôÜìåíïé äéáôõðþíïõí åñùôÞìáôá Þ êÜíïõí åéóçãÞóåéò

ðñïò ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò ôïõò) êáé

– ïñéæüíôéá (Ïìïéüâáèìïé áíôáëëÜóóïõí ìçíýìáôá)

2. Åßäç Åðéêïéíùíßáò

¸íáò áðü ôïõò ôñüðïõò ìåôÜäïóçò ôçò ðëçñïöïñßáò åßíáé ï ëüãïò, ï ïðïßïò äéáêñßíåôáé

óå:

á. Ðñïöïñéêü Ëüãï ------> ÄéáðñïóùðéêÞ Åðéêïéíùíßá ìå öõóéêÞ ðáñïõóßá ðïìðïý êáé

äÝêôç

------> ÄéáðñïóùðéêÞ Åðéêïéíùíßá áðü áðüóôáóç

• ÔçëåöùíéêÞ Åðéêïéíùíßá

• ÔçëåóõíäéÜóêåøç

â. Ãñáðôü Ëüãï ------> Áëëçëïãñáößá

------> ÇëåêôñïíéêÞ Áëëçëïãñáößá 

(Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå çëåêôñïíéêÜ ìÝóá. Êáèéåñþèçêå óôç

Äçìüóéá Äéïßêçóç ìå ôï Üñèñï 14 ôïõ Í.2672/98, ÖÅÊ 290Á~)
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ÐÑÏÖÏÑÉÊÏÓ ËÏÃÏÓ

Ï ðñïöïñéêüò ëüãïò èåùñåßôáé ôï âáóéêü êáíÜëé åðéêïéíùíßáò.

1. ÄéáðñïóùðéêÞ Åðéêïéíùíßá ìå öõóéêÞ ðáñïõóßá ðïìðïý êáé äÝêôç

Ç äéáðñïóùðéêÞ Åðéêïéíùíßá ìå öõóéêÞ ðáñïõóßá ôùí óõíïìéëïýíôùí xáñáêôçñßæåôáé
áðü ìåãÜëï âáèìü áìåóüôçôáò ï ïðïßïò ìåéþíåé ôçí ðéèáíüôçôá ðáñåñìçíåßáò, áöïý ïé óõíïìé-
ëçôÝò ìðïñïýí íá åðéâåâáéþóïõí ôá ëåãüìåíÜ ôïõò ìå ôçí Ýêöñáóç ôïõ ðñïóþðïõ, áëëÜ êáé ôéò
÷åéñïíïìßåò. 

Áðü ôá ðáñáðÜíù ãßíåôáé öáíåñü üôé óôçí åðéêïéíùíßá ðñüóùðï ìå ðñüóùðï, ç ìç ëåêôéêÞ åðé-
êïéíùíßá äéáäñáìáôßæåé ïõóéáóôéêü ñüëï. 

Óêüðéìï åßíáé íá ëáìâÜíïõìå õðüøç ìáò êÜðïéåò áñ÷Ýò ðïõ ðñÝðåé íá äéÝðïõí ôçí áðïôåëå-
óìáôéêÞ åðéêïéíùíßá ìåôáîý ðïëéôþí êáé õðáëëÞëùí Þ ìåôáîý õðáëëÞëùí.

ÅõãÝíåéá êáé åíäéáöÝñïí ãéá ôï óõíïìéëçôÞ 

ÅéëéêñéíÞ äéÜèåóç íá âïçèÞóïõìå ôï óõíïìéëçôÞ óôçí åðßëõóç ôïõ ðñïâëÞìáôüò ôïõ

¢ìåóç åîõðçñÝôçóç ôïõ óõíïìéëçôÞ ìáò. ¼ôáí áõôÞ äåí åßíáé äõíáôÞ, ðáñáðïìðÞ ôïõ
óôïí áñìüäéï õðÜëëçëï / õðçñåóßá 

Óõíôïìßá, áðëüôçôá êáé óáöÞíåéá óôçí ÝêöñáóÞ ìáò 

Ïé ÷åéñïíïìßåò áëëÜ êáé ôï ýöïò íá ìçí åßíáé õðåñâïëéêÜ 

2. ÄéáðñïóùðéêÞ Åðéêïéíùíßá áðü áðüóôáóç

á) ÔçëåöùíéêÞ Åðéêïéíùíßá

Ç ÷ñÞóç ôïõ ôçëåöþíïõ Ý÷åé âåëôéþóåé óå ìåãÜëï âáèìü ôçí åðéêïéíùíßá ìåôáîý
Äçìïóßùí Õðçñåóéþí êáé ðïëéôþí, áëëÜ êáé ìåôáîý ôùí ßäéùí ôùí Äçìïóßùí Õðçñåóéþí.

Ìå ôï ôçëÝöùíï åðéôõã÷Üíåôáé åîïéêïíüìçóç ÷ñüíïõ êáé ÷ñÞìáôïò. Ãé’ áõôü êáé ôá ôåëåõôáßá
÷ñüíéá ç ôå÷íéêÞ áõôÞ åßíáé ðïëý äçìïöéëÞò êáé æùôéêÞò óçìáóßáò óôïí ôïìÝá åðéêïéíùíßáò
óôéò Äçìüóéåò Õðçñåóßåò. 

Ãéá íá åßíáé üìùò áðïôåëåóìáôéêÞ ç ôçëåöùíéêÞ åðéêïéíùíßá, èá ðñÝðåé ïé ÷ñÞóôåò ôïõ ôçëå-
öþíïõ, åßôå åßíáé õðÜëëçëïé, åßôå ðïëßôåò, íá ãíùñßæïõí ïñéóìÝíïõò âáóéêïýò êáíüíåò ôçëåöù-
íéêÞò óõìðåñéöïñÜò.

Áõôüò ðïõ åîõðçñåôåß  èá ðñÝðåé :

(1) Íá áðáíôÜ ôï ôá÷ýôåñï äõíáôüí.

(2) Íá óõóôÞíåôáé ìå üóá óôïé÷åßá êñßíåôáé áðáñáßôçôï áðü ôçí õðçñåóßá (ïíïìáôåðþíõìï,
éäéüôçôá êáé ôìÞìá).

(3) Íá áêïýåé ìå ðñïóï÷Þ ôïí ðïëßôç, Ýôóé þóôå íá êáôáëÜâåé ôé áêñéâþò ÷ñåéÜæåôáé êáé íá êáôá-
âÜëåé êÜèå äõíáôÞ ðñïóðÜèåéá íá ôïí åîõðçñåôÞóåé.

(4) Óå ðåñßðôùóç ðïõ äåí åßíáé áõôüò ï áñìüäéïò, íá ôïí ðáñáðÝìðåé Üìåóá óôïí êáôÜëëçëï ãéá
íá ôïí åîõðçñåôÞóåé. Áí äåí ìðïñåß íá åíôïðßóåé ôïí áñìüäéï, ôïí ðáñáðÝìðåé óôá ÊÝíôñá
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ÅîõðçñÝôçóçò Ðïëéôþí (ÊÅÐ), ðïõ óõóôÜèçêáí ìå ôï Üñèñï 31 Í. 3013/2002 (ÖÅÊ 102Á~),
Þ óôï ÊÝíôñï Äéïéêçôéêþí Ðëçñïöïñéþí ìå áñéèìü êëÞóçò 1464.

(5) Íá êáôåõèýíåé ôç óõíäéÜëåîç Ýôóé þóôå íá óõëëÝãåé ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá ãéá ôç äéåõèÝ-
ôçóç ôçò õðüèåóçò.

(6) Áí äåí åßíáé óå èÝóç íá áðáíôÞóåé Üìåóá óå êÜðïéï åñþôçìá, æçôÜ ôá óôïé÷åßá åðéêïéíùíßáò
ôïõ êáëïýíôïò êáé åðéêïéíùíåß ìáæß ôïõ üôáí Ý÷åé ôçí áðÜíôçóç.

(7) Íá åðáíáëáìâÜíåé ôá óôïé÷åßá ðïõ êáôáãñÜöåé ãéá íá ôá åðáëçèåýåé.

(8) Íá Ý÷åé óõíåéäçôïðïéÞóåé üôé ç åîõðçñÝôçóç ôùí ðïëéôþí åßíáé êáèÞêïí ôïõ êáé íá áðáíôÜ
ìå õðïìïíÞ êáé åõãÝíåéá. Ç åõãÝíåéá åðéâÜëëåé, ìåôáîý Üëëùí, íá áðåõèõíüìáóôå óôïí
óõíïìéëçôÞ ìáò óôïí ðëçèõíôéêü áñéèìü.

Óå áñêåôÝò ðåñéðôþóåéò ç ðñïöïñéêÞ åðéêïéíùíßá (ðñüóùðï ìå ðñüóùðï Þ ìÝóù ôçëåöþ-
íïõ) ìðïñåß íá åðçñåÜóåé áðïöáóéóôéêÜ Þ íá äéåõêïëýíåé ôçí åîÝëéîç ìéáò õðüèåóçò ðïõ ÷åéñé-
æüìáóôå ìå áëëçëïãñáößá êáé íá åðéöÝñåé ôñïðïðïßçóç áðÜíôçóçò óå åñþôçìá, áóõíÞèéóôç
êáèõóôÝñçóç áðÜíôçóçò, Þ åðáíáöïñÜ åíüò æçôÞìáôïò ðïõ åß÷å êñéèåß óôï ðáñåëèüí.

Óå áõôÝò ôéò ðåñéðôþóåéò ç ðñïöïñéêÞ åðéêïéíùíßá áðïóôïëÝá êáé äÝêôç èá ðñÝðåé íá ìíç-
ìïíåýåôáé óôï Ýããñáöï ìáæß ìå ôçí çìåñïìçíßá êáôÜ ôçí ïðïßá Ýëáâå ÷þñá. 

ÐáñÜäåéãìá:

«Óå áðÜíôçóç ôçò áðü 2/2 åðéóôïëÞò óáò, óáò ðëçñïöïñïýìå óÞìåñá (11/4), üôé êáôÜ ôçí
÷ôåóéíÞ óõíåäñßáóç ôçò åðéôñïðÞò, ãéá ôçí êáèõóôÝñçóç óýóôáóçò ôçò ïðïßáò óáò åß÷áìå åíç-
ìåñþóåé êáôÜ ôçí ôçëåöùíéêÞ ìáò åðéêïéíùíßá óôéò 3/3, áðïöáóßóôçêáí ôá ðáñáêÜôù....»

«Óôá ðëáßóéá ôçò áëëçëïãñáößáò ìáò, ëáìâÜíïíôáò õð’ üøç ôçí ðñïöïñéêÞ ìáò åðéêïéíùíßá
óôéò 10/6......»

Áõôüò ðïõ êáëåß  èá ðñÝðåé :

(1) Íá óõóôÞíåôáé êáé íá áíáöÝñåé ìå óáöÞíåéá êáé óõíôïìßá ôï ëüãï ãéá ôïí ïðïßï êÜëåóå.

(2) Íá Ý÷åé ðñü÷åéñï Ýíá ãñáðôü êáôÜëïãï ìå ôá áðáñáßôçôá ðñïóùðéêÜ Þ Üëëá óôïé÷åßá ðïõ
ôõ÷üí áöïñïýí ôçí õðüèåóÞ ôïõ (ð.÷. áñéèìüò ôáõôüôçôáò, Á.Ö.Ì., äéÜöïñåò çìåñïìçíßåò
ê.ëð.).

(3) Íá áðáíôÜ ìå áêñßâåéá óå üëåò ôéò äéåõêñéíéóôéêÝò åñùôÞóåéò ðïõ ôïõ ãßíïíôáé.

(4) Íá óçìåéþíåé ôéò ÷ñÞóéìåò ïäçãßåò / ðëçñïöïñßåò ðïõ ôïõ äßíïíôáé.

â) ÔçëåóõíäéÜóêåøç 

Ôá óýã÷ñïíá ìÝóá åðéêïéíùíßáò åðéôñÝðïõí ôçí ðñáãìáôïðïßçóç óõíäéáóêÝøåùí ÷ùñßò
íá åßíáé áðáñáßôçôç ç öõóéêÞ ðáñïõóßá ôùí óõììåôå÷üíôùí óôïí ßäéï ÷þñï. ÔÝôïéá ìïñöÞ åðé-
êïéíùíßáò åßíáé ç ôçëåóõíäéÜóêåøç. Ç ôçëåóõíäéÜóêåøç åßíáé ìéá ìÝèïäïò áìößäñïìçò åðéêïé-
íùíßáò áðü áðüóôáóç, ðïõ åîáóöáëßæåé æùíôáíÞ ïðôéêïáêïõóôéêÞ óýíäåóç.
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ÃÑÁÐÔÏÓ ËÏÃÏÓ

1. ÅéóáãùãÞ

Ï ãñáðôüò ëüãïò äçìéïõñãÞèçêå áðü ôçí áíÜãêç êáôáãñáöÞò ôùí ãíþóåùí ìå óêïðü ôçí
åõñåßá ìåôÜäïóÞ ôïõò êáé ôçí êëçñïäüôçóÞ ôïõò óôéò åðüìåíåò ãåíéÝò. Ï ãñáðôüò ëüãïò åëá÷é-
óôïðïéåß ôçí ðéèáíüôçôá ðáñåñìçíåßáò ôùí åííïéþí Þ ôïõ ìçíýìáôïò ðïõ èÝëïõìå íá ìåôáäþ-
óïõìå êáé Ý÷åé áðïäåéêôéêÞ éó÷ý. 

Ç Äçìüóéá Äéïßêçóç ðñïêåéìÝíïõ íá ðñáãìáôïðïéÞóåé ôï ðïéêéëüìïñöï Ýñãï ôçò ÷ñçóé-
ìïðïéåß óå ïëüêëçñç ôçí éåñáñ÷éêÞ êëßìáêÜ ôçò êõñßùò ôïí ãñáðôü ëüãï ìå ôç ìïñöÞ
Äéïéêçôéêþí ÅããñÜöùí. (Ãéá ôçí Ýííïéá ôïõ Äéïéêçôéêïý ÅããñÜöïõ âëÝðå óôï Ðñþôï
ÊåöÜëáéï ôïõ Äåýôåñïõ ÌÝñïõò).

2. Áñ÷Ýò ãéá ÓáöÝóôåñç êáé Áðïôåëåóìáôéêüôåñç ¸ããñáöç Åðéêïéíùíßá

ÐáñáèÝôïõìå ðéï êÜôù ïñéóìÝíåò âáóéêÝò áñ÷Ýò ðïõ åßíáé óêüðéìï íá ëáìâÜíïõìå õðüøç
ìáò, ôüóï ðñéí, üóï êáé êáôÜ ôç äéÜñêåéá ôçò äçìéïõñãßáò ôïõ åããñÜöïõ. Ôá óçìåßá áõôÜ áöï-
ñïýí ôç óýíôáîç, ôç äïìÞ ôïõ åããñÜöïõ, áëëÜ êáé ôçí åìöÜíéóÞ ôïõ.

Á) ÓÕÍÔÁÎÇ

ÓõíôÜêôçò

Ï óõíôÜêôçò ôïõ åããñÜöïõ, ôçò Ýêèåóçò Þ ôïõ õðçñåóéáêïý óçìåéþìáôïò ê.ëð. ãéá íá åðéôý÷åé
ôï óôü÷ï ôïõ, ðïõ åßíáé íá åðéêïéíùíÞóåé áðïôåëåóìáôéêÜ, ðñÝðåé íá áêïëïõèåß ìéá óôñáôçãé-
êÞ. Ôá âÞìáôá áõôÞò ôçò óôñáôçãéêÞò åßíáé:

- Ç óõëëïãÞ ôùí áíáãêáßùí óôïé÷åßùí.

Ôçí åñãáóßá áõôÞ áñ÷ßæåé ï óõíôÜêôçò áöïý ðñïóäéïñßóåé ôï ëüãï ãéá ôïí ïðïßï ãñÜöåé,
ôïí áðïäÝêôç/åò ðñïò ôïí ïðïßï/ïõò èá ãñÜøåé, êáé ôï åßäïò ôïõ åããñÜöïõ ðïõ èÝëåé íá
óõíôÜîåé.

- Ç ôáîéíüìçóç ôùí óôïé÷åßùí.

ÊáôÜ ôç öÜóç áõôÞ ï óõíôÜêôçò êÜíåé ìéá ðñþôç äéåõèÝôçóç ôïõ õëéêïý ôïõ.

- ÌéêñÞ ðáýóç, ãéá áíáóôï÷áóìü þóôå íá îåêáèáñßóïõí ïé óêÝøåéò ðñéí ôï åðüìå-
íï âÞìá.

Ç ðáýóç óôï óçìåßï áõôü åßíáé éäéáßôåñá óçìáíôéêÞ, áëëÜ ðáýóåéò ðñÝðåé íá ìåóïëáâïýí
êáé ìåôáîý ôùí Üëëùí âçìÜôùí. Óçìáíôéêüôáôç åßíáé ç áðïóôáóéïðïßçóç, ìå ìéá ðáýóç,
ðñéí ôïí ôåëéêü Ýëåã÷ï êáé ðñéí ôç äéåêðåñáßùóç ôïõ åããñÜöïõ. ÊáôÜ ôïí ôåëåõôáßï
áõôüí Ýëåã÷ï ï óõíôÜêôçò åîåôÜæåé ôï êåßìåíï áí ðëçñïß ôá ðéï êÜôù êñéôÞñéá. (Óêïðüò,
áíáãêáéüôçôá ê.ëð.).

- Ç äüìçóç êáé ç óýíèåóç ôïõ õëéêïý.

Ï óõíôÜêôçò áðïöáóßæåé ãéá ôï ðþò èá ÷ùñßóåé ôï õëéêü ôïõ óå åíüôçôåò êáé ðùò èá ôéò
áñèñþóåé ìåôáîý ôïõò. Ç åñãáóßá áõôÞ åßíáé áðáñáßôçôç êáé äéåõêïëýíåé ôüóï ôï óõíôÜ-
êôç ôïõ åããñÜöïõ, üóï êáé ôïí áðïäÝêôç.

- Ç óõããñáöÞ ôïõ êåéìÝíïõ.

Ìå âÜóç ôç äéåõèÝôçóç ôïõ õëéêïý, ðïõ Ý÷ïõìå áðïöáóßóåé êáôÜ ôï ðñïçãïýìåíï âÞìá,
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ðñï÷ùñÜìå óôç óýíôáîç ôïõ åããñÜöïõ ïëïêëçñþíïíôáò ôç ó÷åôéêÞ åñãáóßá ÷ùñßò äéáêï-
ðÝò. ÊÜèå äéáêïðÞ óçìáßíåé áðþëåéá ÷ñüíïõ óáöþò ìåãáëýôåñïõ áðü áõôüí ôçò äéáêïðÞò,
ãéáôß ðñÝðåé íá îáíáäéáâáóôåß ôï êåßìåíï, þóôå íá Ý÷ïõìå ìéá óõíïëéêÞ èåþñçóÞ ôïõ ãéá
íá ìðïñÝóïõìå íá ðñï÷ùñÞóïõìå.

- ÅðáíÝëåã÷ïò üëïõ ôïõ êåéìÝíïõ ãéá ôõ÷üí áíáãêáßåò äéïñèþóåéò, ùò ðñïò ôá íïÞ-
ìáôá, ôç óýíôáîç, ôçí ïñèïãñáößá, ê.ëð.

Åðéâåâáéþíïõìå ôçí áêñßâåéá áñéèìçôéêþí êáé Üëëùí óôïé÷åßùí ðïõ ÷áñáêôçñßæïõí
íüìïõò Þ êáíïíéóôéêÝò ðñÜîåéò óôïõò ïðïßïõò áíáöåñüìáóôå.

Óêïðüò

Ôá Ýããñáöá óõíôÜóóïíôáé ìå óêïðü íá åîõðçñåôçèïýí ïé áíÜãêåò ôùí áðïäåêôþí ôïõò êáé ç
áðïóôïëÞ ôçò Äçìüóéáò Õðçñåóßáò. Ãéá áõôü ôï ëüãï, ôï ðåñéå÷üìåíï ôïõ åããñÜöïõ ðñÝðåé íá
ãßíåôáé Üìåóá êáé åýêïëá êáôáíïçôü áðü áõôïýò.

Áíáãêáéüôçôá

Áí ï óêïðüò ãéá ôïí ïðïßï óõíôÜóóåôáé ôï Ýããñáöï ìðïñåß íá åðéôåõ÷èåß ìÝóù Üëëùí åíåñãåéþí
ð.÷. ôçëåöùíéêÞò åðéêïéíùíßáò, ç ðñïóùðéêÞò åðßóêåøçò, ôüôå ç óýíôáîÞ ôïõ íá áðïöåýãåôáé.

Åßäïò

Ï óõíôÜêôçò ðñïóäéïñßæåé ôï åßäïò ôïõ åããñÜöïõ ðïõ èá óõíôá÷èåß áíÜëïãá ìå ôïí åðéäéùêü-
ìåíï óêïðü ð.÷. Áðüöáóç, Åãêýêëéïò, ÅéóÞãçóç.

Ãëþóóá

Íá åßíáé ç áðëÞ äçìïôéêÞ, ÷ùñßò äõóíüçôåò ëÝîåéò êáé ïñïëïãßá, ÷ùñßò öñÜóåéò ðïõ åíäå÷ïìÝ-
íùò íá ðñïêáëÝóïõí óýã÷õóç óôïí ðïëßôç. Íá ÷ñçóéìïðïéåßôå ôïí áðëïýóôåñï ÷ñüíï ðïõ ìðï-
ñåßôå êáé üðïõ åßíáé äõíáôü, ôïí Åíåóôþôá. Íá ðñïôéìÜôå ôçí ÏñéóôéêÞ ¸ãêëéóç.

Íá áðïöåýãïíôáé:

Ïé åîåæçôçìÝíåò ëÝîåéò 

Ïé îåíüãëùóóïé üñïé (ð.÷. Çëåêôñïíéêü Ôá÷õäñïìåßï êáé ü÷é E-Mail)

Ïé óõíôìÞóåéò (ð.÷. ÃåíéêÞ Ãñáììáôåßá Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ü÷é ÃÃÄÄ). 

¼ôáí ÷ñçóéìïðïéïýíôáé áñêôéêüëåîá èá ðñÝðåé íá åðåîçãïýíôáé êáôÜ ôçí ðñþôç ôïõò åìöÜíé-
óç óôï êåßìåíï (ð.÷. Ôï Õðïõñãåßï Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò -
ÕÐÅÓÄÄÁ- áíáêïßíùóå üôé óôï åîÞò ……).

Ç ÷ñÞóç áðëÞò êáé êáôáíïçôÞò ãëþóóáò óôá äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá áðïôåëåß åðéôáêôéêÞ áíÜãêç,
ëüãù ôçò ðïëõðëïêüôçôáò ôùí èåìÜôùí ðïõ äéáðñáãìáôåýïíôáé, ôùí åðéóôçìïíéêÞò Þ ôå÷íé-
êÞò öýóçò ðëçñïöïñéþí ðïõ ðåñéÝ÷ïõí, áëëÜ êáé ôïõ äéáöïñåôéêïý ìïñöùôéêïý åðéðÝäïõ ôùí
áðïäåêôþí.

ÓáöÞíåéá

ÊÜèå Ýããñáöï ðñÝðåé íá áíáöÝñåôáé óå Ýíá ìüíï èÝìá. Ïé ëÝîåéò äåí ðñÝðåé íá Ý÷ïõí äéöïñïý-
ìåíç Ýííïéá. Ôï íüçìá êÜèå ðñüôáóçò ðñÝðåé íá åßíáé êáôáíïçôü ìå ôçí ðñþôç áíÜãíùóç. Äåí
ðñÝðåé íá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé äéðëÝò áñíÞóåéò ìÝóá óå ìéá ðñüôáóç.

Áêñßâåéá

Íá áðïöåýãïíôáé ïé õðåñâïëÝò, ïé áïñéóôßåò êáé ïé äéöïñïýìåíåò Ýííïéåò. Íá ðñïôéìÜôáé ç
ÅíåñãçôéêÞ ÖùíÞ ðïõ êÜíåé óáöÝò ðïéïò ïöåßëåé íá êÜíåé ôé.
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ÐáñÜäåéãìá: «ðñÝðåé íá óõìðëçñþóåôå ôï Ýíôõðï Â´» êáé ü÷é «ðñÝðåé íá óõìðëçñùèåß». Íá ðñïó-
äéïñßæïíôáé ìå áêñßâåéá ï ÷ñüíïò, ï ôüðïò êáé ôá áñéèìçôéêÜ óôïé÷åßá.

Óõíôïìßá

Ïé éäÝåò ðñÝðåé íá åêöñÜæïíôáé ìå óõíôïìßá, ÷ùñßò üìùò íá ðáñáâëÜðôåôáé ç óáöÞíåéá êáé ç
áêñßâåéá. Ç ðïëýðëïêç óýíôáîç, ïé ìáêñïóêåëåßò ðñïôÜóåéò êáé ïé åðáíáëÞøåéò íá áðïöåýãï-
íôáé.

ËïãéêÞ

Ôá íïÞìáôá íá ìçí áëëçëïóõãêñïýïíôáé Þ íá áëëçëïáíáéñïýíôáé. Ôá óõìðåñÜóìáôá íá åßíáé
ëïãéêÜ êáé íá äéáôõðþíïíôáé ìå  óõíÝðåéá êáé ëïãéêü åéñìü.

¾öïò

Íá åßíáé åõãåíéêü êáé óïâáñü ÷ùñßò åêöñÜóåéò ðïõ ðñïäßäïõí äõóáíáó÷Ýôçóç Þ äéáìáñôõñßá.
¼ðïõ õðÜñ÷åé ï êßíäõíïò ï ðïëßôçò íá ðñïóâëçèåß Þ íá áéóèáíèåß üôé êáôçãïñåßôáé, ç óýíôáîç
ôçò öñÜóçò ðñÝðåé íá áëëÜæåé, Ýôóé þóôå íá öáßíåôáé üôé ç õðçñåóßá áíáëáìâÜíåé ôçí åõèýíç
ãéá ôï áíáöåñüìåíï æÞôçìá.

ÐáñÜäåéãìá: «Äåí ëÜâáìå ôçí ðëçñùìÞ óáò» ü÷é «Äåí óôåßëáôå ôçí ðëçñùìÞ», «Äåí êáôáëÜâáìå ôï
ìÞíõìÜ óáò» ü÷é «Äåí åßóôå óáöÞò».

Ðëçñüôçôá

Ôá óôïé÷åßá - ðëçñïöïñßåò ðïõ ðáñÝ÷ïíôáé óôï êåßìåíï ìáò ðñÝðåé íá åßíáé ôÝôïéá, þóôå íá ðñïó-
äßäïõí óôï êåßìåíï íïçìáôéêÞ ðëçñüôçôá êáé íá ðñïóöÝñïõí óôïí áíáãíþóôç ôç äõíáôüôçôá
ôçò ðëÞñïõò êáôáíüçóçò. Èá ðñÝðåé íá öñïíôßæïõìå íá ìçí õðÜñ÷ïõí íïçìáôéêÜ êåíÜ ðïõ ï
áíáãíþóôçò èá ìðïñåß íá ôá «óõìðëçñþíåé» êáôÜ âïýëçóç Þ êáôÜ ôçí ðñïóùðéêÞ ôïõ áíôßëç-
øç. 

Óå ðåñéðôþóåéò ðïõ ðáñáðÝìðïõìå óå íïìéêÝò ðçãÝò, èá ðñÝðåé íá åßíáé ðëÞñçò ç ðáñáðïìðÞ,
þóôå ï áíáãíþóôçò íá ìðïñåß íá áíáôñÝîåé óå áõôÝò. 

ÐáñÜäåéãìá: Ð.Ä. 150/2001 «ÐñïóáñìïãÞ óôçí Ïäçãßá 99/93 ÅÊ ôïõ Åõñùðáúêïý
Êïéíïâïõëßïõ êáé ôïõ Óõìâïõëßïõ ó÷åôéêÜ ìå ôï êïéíïôéêü ðëáßóéï ãéá çëåêôñïíéêÝò õðïãñá-
öÝò» (ÖÅÊ 125Á~).

Â) ÅÌÖÁÍÉÓÇ

Óôï óçìåßï áõôü, åßíáé ÷ñÞóéìï íá ðáñáèÝóïõìå ïñéóìÝíåò âáóéêÝò áñ÷Ýò ãéá ôçí äïìÞ êáé ôçí
åìöÜíéóç ôïõ åããñÜöïõ, áí êáé áíáëõôéêÞ áíÜðôõîç ó÷åôéêÜ ìå ôá åßäç êáé ôç ëåéôïõñãßá ôùí
äéïéêçôéêþí åããñÜöùí, èá ãßíåé ðáñáêÜôù. Ç ïðôéêÜ åõ÷Üñéóôç ìïñöÞ ôùí äéïéêçôéêþí åããñÜ-
öùí óõíôåëåß óôçí åõêïëüôåñç êáé ðëçñÝóôåñç êáôáíüçóÞ ôïõò. Ãéá ôï ëüãï áõôü, óêüðéìï
åßíáé íá ðñïóÝ÷ïõìå éäéáßôåñá ôá ðáñáêÜôù óçìåßá ôá ïðïßá óõíôåëïýí óôï íá ãßíåé ôï Ýããñáöï
öéëéêüôåñï ðñïò ôïí áíáãíþóôç:

Íá õðÜñ÷ïõí ðåñéèþñéá óôç óåëßäá.

Êáéíïýñãéá êåöÜëáéá Þ ðáñÜãñáöïé íá áñ÷ßæïõí êáôÜ ôï äõíáôüí óå êáéíïýñãéåò óåëßäåò.

Íá îå÷ùñßæïõí ïé ðáñÜãñáöïé ìåôáîý ôïõò.

Ïé ðáñÜãñáöïé íá ìçí áñ÷ßæïõí áðü ôçí áñ÷Þ ôçò ãñáììÞò. 

Ç åêôýðùóç ôïõ åããñÜöïõ íá åßíáé Üñéóôç þóôå íá åðéôñÝðåé ôçí åýêïëç áíÜãíùóÞ ôïõ.

Ãéá íá åßíáé åõáíÜãíùóôá ôá ôõðïãñáöéêÜ óôïé÷åßá, ðñÝðåé íá åßíáé 11 óôéãìþí êáé Üíù.
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Íá äßíåôå Ýìöáóç ìÝóù ôçò ÷ñÞóçò äéáöüñùí ãñáììáôïóåéñþí. Íá ãñÜöïíôáé ìå Ýíôïíá
ãñÜììáôá Þ ìå ðëÜãéá ãñÜììáôá Þ ìå ÊÅÖÁËÁÉÁ ÃÑÁÌÌÁÔÁ Þ õðïãñáììéóìÝíïé ïé ôßô-
ëïé êáé ïé ëÝîåéò ðïõ èÝëïõìå íá äþóïõìå Ýìöáóç, ôï èÝìá óå Ýíá Ýããñáöï, Þ ïé åðéêåöáëß-
äåò ôùí äéáöüñùí åíïôÞôùí ôïõ êåéìÝíïõ.

Íá áðïöåýãåôáé âÝâáéá ç õðåñâïëéêÞ ÷ñÞóç üëùí ôùí ðáñáðÜíù ìÝóùí Ýìöáóçò, ãéáôß Ýôóé
äåí åðéôõã÷Üíåôáé ï åðéèõìçôüò óôü÷ïò. Óçìåéþíåôáé üôé ôá ðëÜãéá êáé ôá êåöáëáßá ãñÜì-
ìáôá äéáâÜæïíôáé äõóêïëüôåñá áðü ôá üñèéá êáé ôá ðåæÜ.

Óôá óçìåßá óôßîçò ðñÝðåé íá äßíåôáé ìåãÜëç ðñïóï÷Þ, ãéáôß ç óùóôÞ ÷ñÞóç ôïõò âïçèÜ áðï-
ôåëåóìáôéêÜ ôïí áíáãíþóôç óôçí êáôáíüçóç ôïõ êåéìÝíïõ, åíþ ç ëáíèáóìÝíç ÷ñÞóç ôïõò,
ü÷é ìüíï ôïí äõóêïëåýåé, áëëÜ ìðïñåß íá ôïí ïäçãÞóåé óå óýã÷õóç Þ áêüìá êáé ðáñáíüçóç.

Íá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ðïëëÝò åðéêåöáëßäåò.

Ïé ôßôëïé åëêýïõí ôçí ðñïóï÷Þ ôùí áíáãíùóôþí óôéò óçìáíôéêüôåñåò ðëçñïöïñßåò. Ãéá áõôü
åßíáé óêüðéìï íá åßíáé ðåñéåêôéêïß, óõãêåêñéìÝíïé êáé ü÷é õðåñâïëéêÜ åêôåôáìÝíïé.

ÐáñÜäåéãìá: ¼÷é «¢äåéåò» áëëÜ «¢äåéá Êõêëïöïñßáò ÁõôïêéíÞôïõ Äçìïóßáò ×ñÞóçò óå
ÁíôéêáôÜóôáóç ¢ëëïõ».

Íá ÷ñçóéìïðïéåßôáé ï ôýðïò ôùí åñùôÞóåùí - áðáíôÞóåùí.

ÁõôÞ ç äïìÞ åßíáé åîáéñåôéêÜ ÷ñÞóéìç üôáí åðé÷åéñåßôáé ç ìåôÜäïóç óýíèåôùí äéïéêçôéêþí
ðëçñïöïñéþí êáé üôáí ïé äÝêôåò åßíáé ðïëßôåò.

Äéåõêïëýíåé ôïí áíáãíþóôç íá åíôïðßæåé áõôü ðïõ ôïí åíäéáöÝñåé áìÝóùò, ÷ùñßò íá åßíáé õðï-
÷ñåùìÝíïò íá äéáâÜóåé ïëüêëçñï ôï Ýããñáöï. Íá ðñïóðáèåßôå íá èÝôåôå ôéò åñùôÞóåéò ðïõ èá
Þèåëáí íá èÝóïõí ïé áíáãíþóôåò óáò. Íá ãñÜöåôå, üóï åßíáé äõíáôüí, åðéêåöáëßäåò óôéò äéÜöï-
ñåò ðáñáãñÜöïõò ìå ôç ìïñöÞ åñùôÞóåùí.

ÐáñÜäåéãìá:

Ðüôå ìðïñþ íá áðïêôÞóù äéáâáôÞñéï; 

Ðïý ðñÝðåé íá áðåõèõíèþ; 

Ôé äéêáéïëïãçôéêÜ áðáéôïýíôáé ãéá ôçí Ýêäïóç äéáâáôçñßïõ;

Íá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé êÜèåôåò ëßóôåò ãéá ôçí ðáñïõóßáóç óåéñÜò õðï÷ñåþóåùí Þ Üëëùí ðëçñï-
öïñéþí, ïé ïðïßåò âïçèïýí ôïí áíáãíþóôç íá åóôéÜóåé ôçí ðñïóï÷Þ ôïõ óôá óçìáíôéêÜ óçìåßá.

Ïé êÜèåôåò ëßóôåò:

u Âïçèïýí óôç öéëéêÞ êáé ìå áéóèçôéêÝò áîéþóåéò ðáñïõóßáóç. 

u Äéåõêïëýíïõí óôçí éåñÜñ÷çóç óðïõäáéüôçôáò ôùí èåìÜôùí ðïõ 

äéáðñáãìáôåõüìáóôå. 

u ÅðéôñÝðïõí óôïí áíáãíþóôç íá êáôáíïÞóåé ôçí äéáäéêáóßá ðïõ 

ðñÝðåé íá áêïëïõèÞóåé. 

ÐáñÜäåéãìá:

Ãéá ôçí Ýêäïóç äéáâáôçñßïõ áðáéôïýíôáé:

u ÁóôõíïìéêÞ Ôáõôüôçôá. 

u Äýï öùôïãñáößåò ðñüóöáôåò êáé Ýã÷ñùìåò.

u ÐáñÜâïëï
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u Áßôçóç ÷ùñßò ÷áñôüóçìï êáé õðïãåãñáììÝíç (÷ïñçãåßôáé áðü ôçí õðçñåóßá). 

Íá õðÜñ÷ïõí ðßíáêåò ãéá ôçí êùäéêïðïßçóç ðïëëþí óôïé÷åßùí êáé ôçí áðëïðïéçìÝíç ðáñïõ-
óßáóÞ ôïõò. 

Íá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ðßíáêåò «áí - ôüôå», üôáí ôï õëéêü åßíáé åîáéñåôéêÜ ðïëýðëïêï êáé åìðëÝ-
êïíôáé ðïëëÝò õðïèåôéêÝò êáôáóôÜóåéò

ÐáñÜäåéãìá:

ÁÍ ÔÏÔÅ

Åßóôå äçìüóéïò õðÜëëçëïò Óõìðëçñþóôå ôï Ýíôõðï Â1

Åßóôå éäéùôéêüò õðÜëëçëïò Óõìðëçñþóôå ôï Ýíôõðï Â2

Åßóôå óõíôáîéïý÷ïò Óõìðëçñþóôå ôï Ýíôõðï Ã1

Åßóôå Üíåñãïò Óõìðëçñþóôå ôï Ýíôõðï Ä1

Ãéá ôçí åõêïëüôåñç ÷ñÞóç ìåãÜëùí óå Ýêôáóç åããñÜöùí ð.÷. åêèÝóåùí, åãêõêëßùí, êñßíåôáé
áðáñáßôçôç ç ýðáñîç åíüò êáëÜ ïñãáíùìÝíïõ ðßíáêá ðåñéå÷ïìÝíùí, åíüò åõñåôçñßïõ åííïéþí,
êáé ãåíéêüôåñá, ïðïéïõäÞðïôå ðßíáêá êñßíåé ï óõíôÜêôçò üôé èá âïçèÞóåé ôïí áíáãíþóôç íá
ìåëåôÞóåé êáé íá êáôáíïÞóåé ôï Ýããñáöü ôïõ.

Íá ÷ñçóéìïðïéåßôå ôï «ðñÝðåé» üôáí èÝëåôå íá õðïäçëþóåôå õðï÷ñÝùóç.

Íá áðïöåýãåôå ëÝîåéò êáé óýíôáîç ðïõ áðïôåëïýí áéôßá óýã÷õóçò:

- áêñùíýìéá êáé óõíôïìïãñáößåò ðïõ äåí åðåîçãïýíôáé ìÝóá óôï êåßìåíï 

- äýï äéáöïñåôéêïß üñïé ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ãéá ôï ßäéï ðñÜãìá ð.÷. áõôïêßíçôï –
ü÷çìá

- áóáöåßò íïìéêïß êáé ôå÷íéêïß üñïé ðïõ áðïôåëïýí åðáããåëìáôéêÞ ïñïëïãßá

- ðáñÜôáîç ïõóéáóôéêþí ðïõ ó÷çìáôßæïõí ðïëýðëïêåò öñÜóåéò

ÐáñÜäåéãìá: «Äéáäéêáóßåò ðñïóôáóßáò ðïéüôçôáò íåñïý.»

Ïñèüôåñï åßíáé: «Äéáäéêáóßåò ãéá ôçí ðñïóôáóßá ôçò ðïéüôçôáò ôïõ íåñïý»

Ôï Ýããñáöü óáò áðåõèýíåôáé óå üëïõò êáé ü÷é ìüíï óôïõò åéäéêïýò. Ãéá áõôü, íá ëáìâÜíåôå
õðüøç óáò ôéò äõíáôüôçôåò áíôßëçøçò ôïõ ìÝóïõ áíáãíþóôç. 

Ãéá ôçí óýíôáîç åããñÜöùí, óõíÞèùò, ÷ñçóéìïðïéåßôáé ï ôýðïò öýëëùí Á4: 21åê. × 30 åê.
¼ìùò, ïé áíÜãêåò ìåôáâÜëëïíôáé, êáé ïìïßùò ìðïñåß, üðïôå êñéèåß óêüðéìï áðü ôçí
Õðçñåóßá, íá ÷ñçóéìïðïéçèïýí êáé Üëëïé ôýðïé öýëëùí ðïõ èá åîõðçñåôïýí ôéò áíÜãêåò
ôçò êáëýôåñá (ð.÷. Á3).

Íá ôìçìáôïðïéåßôáé ç ýëç óå ìéêñÝò åíüôçôåò - ðáñáãñÜöïõò. Äéåõêïëýíïõí ôçí áíÜãíùóç
êáé ôçí êáëýôåñç êáôáíüçóç ôïõ êåéìÝíïõ. ÊÜèå åíüôçôá íá äéáðñáãìáôåýåôáé Ýíá êáé
ìüíï èÝìá. 

Ïé óõíçèÝóôåñåò ìÝèïäïé ðáñáãñáöïðïßçóçò êåéìÝíïõ åßíáé:

u áðü ôï ãåíéêü óôï åéäéêü

u áðü ôçí áéôßá óôï áðïôÝëåóìá 

u êáôÜ óåéñÜ óðïõäáéüôçôáò

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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u êáôÜ ÷ñïíéêÞ óåéñÜ ôùí ãåãïíüôùí

Áñßèìçóç ôùí ðáñáãñÜöùí - åíïôÞôùí

(á) Óå Êåßìåíá.

Óõ÷íÜ ãéá ôç óùóôÞ äéÜôáîç ôçò ýëçò áñéèìïýìå ôéò ðáñáãñÜöïõò Þ ìåãáëýôåñåò åíüôçôåò
ôïõ êåéìÝíïõ. Ç óõíçèÝóôåñç ôÜîç áñßèìçóçò åßíáé: 

- ËáôéíéêÞ áñßèìçóç (Êåöáëáßá) ð.÷. É, ÉÉ, ÉÉÉ...

- ÅëëçíéêÞ áñßèìçóç (Êåöáëáßá) ð.÷. Á, Â, Ã...

- ÁñáâéêÞ áñßèìçóç ð.÷. 1, 2, 3...

- ÅëëçíéêÞ áñßèìçóç (ÌéêñÜ) ð.÷. á, â, ã...*

(â) Óå íüìïõò Þ êáíïíéóôéêÝò ðñÜîåéò ôçò Äéïßêçóçò.

¼ôáí ôï êåßìåíü ìáò åßíáé Íüìïò, ÷ñçóéìïðïéåßôáé Üëëç ôÜîç áñßèìçóçò. ÊÜèå åíüôçôá ïíï-
ìÜæåôáé Üñèñï. ÊÜèå Üñèñï áðïôåëåßôáé áðü áñéèìçìÝíåò ìå áñáâéêïýò áñéèìïýò ðáñáãñÜöïõò.
Ç ðáñÜãñáöïò áðïôåëåßôáé áðü ìéêñÝò åíüôçôåò ðïõ ïíïìÜæïíôáé åäÜöéá. Ïé áñéèìïß ôùí åäá-
ößùí ìíçìïíåýïíôáé áëëÜ äåí áíáãñÜöïíôáé óôï êåßìåíï.

ÅÜí ôï êåßìåíï Ý÷åé ìéá ìüíï ðáñÜãñáöï äåí âÜæïõìå ìðñïóôÜ áðü áõôÞ ôïí áñéèìü 1. 

ÅÜí ôï ðåñéå÷üìåíï ìéáò ðáñáãñÜöïõ ðåñéÝ÷åé ðåñéðôþóåéò, áõôÝò áñéèìïýíôáé ìå ìéêñÜ
åëëçíéêÜ ãñÜììáôá (á, â ...). ÁõôÝò ïé ðåñéðôþóåéò äåí ÷áñáêôçñßæïíôáé ùò åäÜöéá, ãéáôß êÜèå
ðåñßðôùóç ìðïñåß íá ðåñéëáìâÜíåé ðïëëÝò åíüôçôåò, äçëáäÞ ðïëëÜ åäÜöéá. 

Ãéá õðïäéáéñÝóåéò ðåñéðôþóåùí ÷ñçóéìïðïéïýíôáé äéðëÜ ìéêñÜ øçößá ôçò åëëçíéêÞò
áëöáâÞôïõ.

ÐáñÜäåéãìá: 

Õðïäéáßñåóç ðñþôç: áá)

Õðïäéáßñåóç äåýôåñç: ââ)

Õðïäéáßñåóç ôñßôç: ãã)

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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Õðüäåéãìá Áñßèìçóçò ÐáñáãñÜöùí

ÄÉÁÔÁÎÇ ÔÇÓ ÕËÇÓ ÔÏÕ ÊÕÑÉÏÕ ÊÅÉÌÅÍÏÕ ÓÅ ÐÁÑÁÃÑÁÖÏÕÓ 

ÊÁÉ ÐÅÑÁÉÔÅÑÙ ÕÐÏÄÉÁÉÑÅÓÅÉÓ

1. (ÐáñÜãñáöïò) ìå ìßá Þ ðåñéóóüôåñåò õðïðáñáãñÜöïõò (åäÜöéá) ÷ùñßò áñßèìçóç

...............................................................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

3. ...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

á) (Ðåñßðôùóç) Ýíá Þ ðåñéóóüôåñá åäÜöéá ÷ùñßò áñßèìçóç

...............................................................................................................................................................

â) ...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

ã) ...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

áá) (Õðïäéáßñåóç ðåñéðôþóåùí) ìå Ýíá Þ ðåñéóóüôåñá åäÜöéá ÷ùñßò
áñßèìçóç.............................................................................................

ââ) .............................................................................................................

.............................................................................................................

ãã) .............................................................................................................

.............................................................................................................

ä) ...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

4. ...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................
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Õðüäåéãìá Áñßèìçóçò ÅíïôÞôùí

É. ÅÊÄÏÓÇ ÐÉÓÔÏÐÏÉÇÔÉÊÙÍ

Á. ¸êäïóç ÁóôõíïìéêÞò Ôáõôüôçôáò

1. Ð ñ ï û ð ï è Ý ó å é ò

á) Çëéêßá

â) ÄéáìïíÞ óôç ÷þñá

2. Ä é ê á é ï ë ï ã ç ô é ê Ü

á) Öùôïãñáößåò

â) ÌÜñôõñåò

ã) .................

ä) .................

3. ...............………..

Â. ¸êäïóç Äéáâáôçñßïõ

……...........................

ÉÉ. ÁÄÅÉÅÓ Ï×ÇÌÁÔÙÍ

Á. ........................

............................

...........ê.ï.ê..........
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Ã)  ÃÅÍÉÊÅÕÓÇ ÔÇÓ ÄÇÌÉÏÕÑÃÉÁÓ ÅÃÃÑÁÖÙÍ ÌÅ ÐÑÏÃÑÁÌÌÁÔÁ
ÅÐÅÎÑÃÁÓÉÁÓ ÊÅÉÌÅÍÏÕ

¼ðùò åßíáé ãíùóôü, ç äçìéïõñãßá åããñÜöùí ìå ôï ÷Ýñé Þ ìå ãñáöïìç÷áíÞ, åßíáé áêñéâÞ, åðß-
ðïíç êáé ÷ñïíïâüñïò äéáäéêáóßá êáé áðïäßäåé ÷áìçëÜ ðïéïôéêÜ áðïôåëÝóìáôá. Áíôßèåôá, ìå ôïõò
ðñïóùðéêïýò õðïëïãéóôÝò êáé ôá ðñïãñÜììáôá åðåîåñãáóßáò êåéìÝíùí, ç äçìéïõñãßá êáé ç äéá-
êßíçóç åããñÜöùí ãßíåôáé åýêïëá, ãñÞãïñá êáé áðëÜ áðü ïðïéïäÞðïôå õðÜëëçëï. Ôáõôü÷ñïíá,
ôá êåßìåíá åßíáé êáëáßóèçôá êáé åõáíÜãíùóôá. Åßíáé ðñïöáíÝò üôé óôéò ìÝñåò ìáò üëá ôá Ýããñá-
öá ðñÝðåé íá äçìéïõñãïýíôáé çëåêôñïíéêÜ.

ÅðïìÝíùò, óýìöùíá ìå ôá ðáñáðÜíù, áðü ôþñá êáé óôï åîÞò üëá ôá Ýããñáöá ôùí
Äçìïóßùí Õðçñåóéþí èá äçìéïõñãïýíôáé ìå ðñïãñÜììáôá åðåîåñãáóßáò êåéìÝíïõ.
×åéñüãñáöá Ýããñáöá äåí èá äéåêðåñáéþíïíôáé êáé èá åðéóôñÝöïíôáé (Åãêýêëéïò
ÄÉÁÄÐ/Á.1/8249/19-2-2001 ÇëåêôñïíéêÞ Äéïßêçóç).

Ôï Åèíéêü Ôõðïãñáöåßï ìå ôéò åãêõêëßïõò ôïõ 6699/13-7-2000 êáé 6700/13-7-2000
æÞôçóå áðü ôéò õðçñåóßåò ôïõ Äçìïóßïõ ÔïìÝá íá áðïóôÝëëïõí ðñïò áõôü, êåßìåíá ðïõ
Ý÷ïõí ãñáöåß ìå óõóôÞìáôá åðåîåñãáóßáò êåéìÝíïõ, ÷ùñßò ÷åéñüãñáöåò ðñïóèÞêåò,
äéïñèþóåéò, äéáãñáöÝò. ÅðéðëÝïí, üôáí ôï êåßìåíï õðåñâáßíåé ôéò äýï óåëßäåò, ðñÝðåé íá
óõíïäåýåôáé áðü ôçí áíôßóôïé÷ç äéóêÝôá. Ôï Åèíéêü Ôõðïãñáöåßï óôï åîÞò äåí èá äçìï-
óéåýåé, êáé èá åðéóôñÝöåé, üóá êåßìåíá óôÝëíïíôáé ðñïò äçìïóßåõóç ÷ùñßò íá ôçñïýíôáé
ïé ðáñáðÜíù ðñïûðïèÝóåéò.

Ôï ìÝôñï áõôü ëÞöèçêå óôá ðëáßóéá åêóõã÷ñïíéóìïý ôçò äçìüóéáò äéïßêçóçò êáé ìå óêïðü ôçí
åîïéêïíüìçóç ÷ñüíïõ, áëëÜ êáé ôç ìåßùóç ôïõ êüóôïõò äçìïóßåõóçò.
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21

3123<<10>><<11>>

user




«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

22

3224<<10>><<11>>



ÌÝñïò Äåýôåñï
ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÁ ÅÃÃÑÁÖÁ

ÔÁ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÁ ÅÃÃÑÁÖÁ – ÂÁÓÉÊÅÓ ÅÍÍÏÉÅÓ 

Ôá ÄéïéêçôéêÜ ¸ããñáöá óõíôÜóóïíôáé áðü äéïéêçôéêÜ üñãáíá êáé åîõðçñåôïýí ôçí åðé-
êïéíùíßá ìåôáîý Äçìïóßùí Õðçñåóéþí êáé Ðïëéôþí, êáèþò êáé Äçìïóßùí Õðçñåóéþí ìåôáîý
ôïõò. Ï ðáñáäïóéáêüò ôñüðïò óýíôáîçò ôùí äéïéêçôéêþí åããñÜöùí äåí Ý÷åé áðïäþóåé ôá áíáìå-
íüìåíá.

Ðïëý óõ÷íÜ ôá äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá åßíáé ðïëýðëïêá ùò ðñïò ôç äïìÞ, êáé äõóíüçôá êõñßùò
ëüãù ôçò óõ÷íÞò ÷ñÞóçò áñêôéêüëåîùí êáé åîåæçôçìÝíùí äéïéêçôéêþí üñùí. Ôï áðïôÝëåóìá
åßíáé ç åðéêïéíùíßá íá åßíáé áôåëÞò.

1. Áëëçëïãñáößá

Åßíáé ç ãñáðôÞ åðéêïéíùíßá ìå åðßóçìç ìïñöÞ ìåôáîý: 

á. Äçìïóßùí Õðçñåóéþí Þ 

â. Äçìïóßùí Õðçñåóéþí êáé ðïëéôþí Þ 

ã. Ïñãáíéêþí ÌïíÜäùí ìßáò êáé ôçò áõôÞò Äçìüóéáò Õðçñåóßáò.

¼ôáí åêäüôçò Þ áðïäÝêôçò Þ êáé ïé äýï åßíáé Äçìüóéåò Õðçñåóßåò, ç áëëçëïãñáößá ïíïìÜæåôáé
áëëçëïãñáößá Äçìïóßùí Õðçñåóéþí êáé ôï ðåñéå÷üìåíü ôçò ðïéêßëëåé áíÜëïãá ìå ôïí åðéäéù-
êüìåíï óêïðü (ðáñï÷Þ Þ áßôçóç ðëçñïöïñéþí, ðáñï÷Þ ïäçãéþí ê.ëð.). Ç áëëçëïãñáößá
Äçìïóßùí Õðçñåóßùí äéáêñßíåôáé óå åéóåñ÷üìåíç êáé åîåñ÷üìåíç. Åéóåñ÷üìåíç åßíáé ç áëëçëï-
ãñáößá ðïõ ðåñéÝñ÷åôáé ìå êÜèå ìÝóï óôçí õðçñåóßá êáé åîåñ÷üìåíç åßíáé áõôÞ ðïõ óõíôÜóóå-
ôáé áðü ôçí õðçñåóßá êáé ðñïïñßæåôáé ãéá áðïäÝêôåò åîùôåñéêïýò ùò ðñïò ôçí õðçñåóßá.

2. ¸ããñáöï

Óôçí ðáñÜãñáöï 1 ôïõ Üñèñïõ 5 ôïõ Í.2690/1999 (ÖÅÊ 45/Á´) äßíåôáé ï åîÞò ïñéóìüò ôïõ äéïé-
êçôéêïý åããñÜöïõ: «Ùò äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá íïïýíôáé üóá óõíôÜóóïíôáé áðü ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò,
üðùò åêèÝóåéò, ìåëÝôåò, ðñáêôéêÜ, óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá, åãêýêëéåò ïäçãßåò, áðáíôÞóåéò ôçò Äéïßêçóçò,
ãíùìïäïôÞóåéò êé áðïöÜóåéò». Óýìöùíá ìå ôïí Êþäéêá ÐïëéôéêÞò Äéêïíïìßáò (Üñèñï 438) äçìü-
óéï Ýããñáöï êáëåßôáé êÜèå Ýããñáöï ôï ïðïßï óõíôÜóóåôáé êáôÜ ôïõò ôýðïõò ðïõ ïñßæåé ï íüìïò, áðü
äçìüóéï õðÜëëçëï, Þ ëåéôïõñãü, Þ ðñüóùðï ðïõ áóêåß äçìüóéá õðçñåóßá Þ ëåéôïõñãßá, åöüóïí ôï åêäß-
äïí ôï Ýããñáöï üñãáíï, åßíáé êáè’ ýëçí êáé êáôÜ ôüðï áñìüäéï ãéá ðéóôïðïßçóç üóùí âåâáéþíïíôáé
óôï Ýããñáöï üôé Ýãéíáí áðü ôï ðñüóùðï ðïõ óõíÝôáîå ôï Ýããñáöï, Þ üôé Ýãéíáí åíþðéüí ôïõ. Ï åííïé-
ïëïãéêüò ðñïóäéïñéóìüò ôïõ äçìïóßïõ åããñÜöïõ ôïõ ðéï ðÜíù Üñèñïõ åßíáé åíéáßïò óå üëï ôï äßêáéï
(Á.Ð. 1267/1997 ÍÏÂ 1998, 562).

Ôï ãåíéêüôåñï íïìïèåôéêü ðëáßóéï èåùñåß ùò Ýããñáöï êáé ôéò öùôïãñáöéêÝò Þ êéíçìáôï-
ãñáöéêÝò ðáñáóôÜóåéò, ôéò öùíïëçøßåò êáé êÜèå Üëëç ìç÷áíéêÞ áðåéêüíéóç (âë. Êþäéêá
ÐïëéôéêÞò Äéêïíïìßáò). ÊáôÜ ôïí Ðïéíéêü Êþäéêá, åðßóçò, ïñßæåôáé üôé Ýããñáöï óõíéóôÜ êÜèå
ãñáðôü ðïõ ðñïïñßæåôáé, Þ åßíáé ðñüóöïñï íá áðïäåßîåé Ýíá ôÝôïéï ãåãïíüò, áëëÜ êáé êÜèå ìÝóï
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ôï ïðïßï ÷ñçóéìïðïéåßôáé, áðü õðïëïãéóôÞ Þ áðü Üëëï õëéêü, óôï ïðïßï åããñÜöåôáé ïðïéáäÞðï-
ôå ðëçñïöïñßá, åéêüíá, óýìâïëï, Þ Þ÷ïò. ¼ëï êáé ðåñéóóüôåñï, âÝâáéá, ç ëÝîç Ýããñáöï ãßíåôáé
áíôéëçðôÞ óôçí åõñýôåñç ÝííïéÜ ôçò ðïõ ðåñéëáìâÜíåé êáé êåßìåíá óå øçöéáêÞ ìïñöÞ. Óôç
óõãêåêñéìÝíç ðåñßðôùóç ðñüêåéôáé ãéá ôá çëåêôñïíéêÜ Ýããñáöá. ×áñáêôçñéóôéêü ôïõ çëå-
êôñïíéêïý åããñÜöïõ åßíáé üôé äçìéïõñãåßôáé ìå ôç ÷ñÞóç ôçò çëåêôñïíéêÞò ôå÷íïëïãßáò.

Ôá çëåêôñïíéêÜ Ýããñáöá äéáêñßíïíôáé óå ãíÞóéá êáé ìç ãíÞóéá. ÃíÞóéá çëåêôñïíéêÜ
Ýããñáöá åßíáé ôá Ýããñáöá ìå ïëïêëçñùôéêÜ çëåêôñïíéêÞ õðüóôáóç, äçë. êáôá÷ùñÞóåéò çëå-
êôñïíéêþí äåäïìÝíùí óå ìáãíçôéêü õëéêü (ð.÷. óêëçñü äßóêï, äéóêÝôá, zip, c.d. ê.ëð.). Ìç ãíÞ-
óéá çëåêôñïíéêÜ Ýããñáöá åßíáé ÷Üñôéíá Ýããñáöá ìå ðåñéå÷üìåíï êáé õðïãñáöÞ çëåêôñïíéêÜ áðï-
ôõðùìÝíç ó’ áõôÜ ð.÷. ôçëåïìïéüôõðï êáé ôçëÝôõðï (telex) (âë. ó÷åôéêÜ óôï Ýâäïìï êåöÜëáéï).

3. Ó÷Ýäéï

Åßíáé êÜèå êåßìåíï ðïõ öÝñåé ôéò ìïíïãñáöÝò ôïõ óõíôÜêôç ôïõ êáé ôùí éåñáñ÷éêÜ ðñïúóôáìÝ-
íùí ôïõ, ìÝ÷ñé ôçí ôåëéêÞ õðïãñáöÞ ôïõ áñìïäßïõ -óýìöùíá ìå íïìïèåôéêÞ äéÜôáîç- ïñãÜíïõ:

Õðïõñãïý 

Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá 

ÄéåõèõíôÞ, ê.ëð.

4. ÓõíôÜêôçò

Åßíáé áõôüò ðïõ óõíôÜóóåé ôï Ýããñáöï êáé óõìðëçñþíåé üëá ôá óõíïäåõôéêÜ óôïé÷åßá ôïõ êåé-
ìÝíïõ: 

ÐáñáëÞðôåò 

ÊïéíïðïéÞóåéò, ê.ëð.

Ï ÓõíôÜêôçò áêïëïõèåß ôçí ðéï êÜôù äéáäéêáóßá ãéá ôçí óýíôáîç åíüò åããñÜöïõ: 

á. Óõììïñöþíåôáé ìå ôéò ãåíéêÝò êáé åéäéêÝò åíôïëÝò êáé ïäçãßåò, êáé üôáí äåí õðÜñ÷ïõí
ôÝôïéåò, ìå ôéò åíôïëÝò êáé ïäçãßåò ôïõ ðñïúóôáìÝíïõ.

â. ÓõíåñãÜæåôáé ìå ôïõò õðçñåóéáêïýò åêåßíïõò ðáñÜãïíôåò -åöüóïí êñßíåôáé áíáãêáßï -
ðïõ ìðïñïýí íá Ý÷ïõí ãíþìç ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôïõ ó÷åäßïõ.

ã. Ðñï÷ùñÜ óôç óýíôáîç ôïõ ó÷åäßïõ ìåôÜ ôç óõãêÝíôñùóç ôùí áðáéôïýìåíùí óôïé÷åßùí.

ä. Êáèïñßæåé ôïõò ðáñáëÞðôåò -âÜóåé ôïõ óêïðïý ôïõ åããñÜöïõ- êáé óçìåéþíåé ôïí ÷ñüíï
äéáôÞñçóçò ôïõ åããñÜöïõ êáé ôï âáèìü áóöáëåßáò êáé ðñïôåñáéüôçôáò.

Ï õðÜëëçëïò äåí Ý÷åé ôï äéêáßùìá íá áñíçèåß ôç óýíôáîç, ìå êÜèå ìÝóï, åããñÜöïõ ãéá èÝìá ôçò
áñìïäéüôçôÜò ôïõ, åöüóïí äéáôá÷èåß ãé’ áõôü áðü ïðïéïíäÞðïôå áðü ôïõò ðñïúóôáìÝíïõò ôïõ. Áí
äéáöùíåß ìå ôï ðåñéå÷üìåíï ôïõ åããñÜöïõ, åöáñìüæïíôáé ôá ïñéæüìåíá ðéï êÜôù óôçí åíüôçôá 6
ãéá ôçí ÐñïóõðïãñáöÞ. (Âë. Üñèñï 25 ðáñÜãñ. 6, Íüìïò 2683/1999).

5. ÕðïãñáöÞ

Åßíáé ç ôåëéêÞ éäéü÷åéñç õðïãñáöÞ ðïõ ôßèåôáé óå êÜèå ó÷Ýäéï áðü ôï üñãáíï óôï ïðïßï áíÞêåé
ç áñìïäéüôçôá Ýêäïóçò ôïõ åããñÜöïõ Þ áðü ôï üñãáíï ðïõ åßíáé íüìéìá åîïõóéïäïôçìÝíï*. 
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* Óôï ðëáßóéï ôçò ÇëåêôñïíéêÞò Äéïßêçóçò êáèéåñþíåôáé ç «ÇëåêôñïíéêÞ ÕðïãñáöÞ» êáé ç «ÐñïçãìÝíç ÇëåêôñïíéêÞ
ÕðïãñáöÞ».
«ÇëåêôñïíéêÞ ÕðïãñáöÞ» åßíáé äåäïìÝíá óå çëåêôñïíéêÞ ìïñöÞ, ôá ïðïßá åßíáé óõíçììÝíá óå Üëëá çëåêôñïíéêÜ
äåäïìÝíá Þ óõó÷åôßæïíôáé ëïãéêÜ ìå áõôÜ êáé ôá ïðïßá ÷ñçóéìåýïõí ùò ìÝèïäïò áðüäåéîçò ôçò ãíçóéüôçôáò.
«ÐñïçãìÝíç ÇëåêôñïíéêÞ ÕðïãñáöÞ» Þ «ØçöéáêÞ ÕðïãñáöÞ» åßíáé çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ ðïõ ðëçñïß ôïõò åîÞò
üñïõò:
á) óõíäÝåôáé ìïíïóÞìáíôá ìå ôïí õðïãñÜöïíôá
â) åßíáé éêáíÞ íá êáèïñßóåé åéäéêÜ êáé áðïêëåéóôéêÜ ôçí ôáõôüôçôá ôïõ õðïãñÜöïíôïò
ã) äçìéïõñãåßôáé ìå ìÝóá ôá ïðïßá ï õðïãñÜöùí ìðïñåß íá äéáôçñÞóåé õðü ôïí áðïêëåéóôéêü ôïõ Ýëåã÷ï êáé
ä) óõíäÝåôáé ìå ôá äåäïìÝíá óôá ïðïßá áíáöÝñåôáé êáôÜ ôñüðï, þóôå íá ìðïñåß íá åíôïðéóèåß ïðïéáäÞðïôå ìåôáãåíÝ-

óôåñç áëëïßùóç ôùí åí ëüãù äåäïìÝíùí (Üñèñï 2 ôïõ ð.ä. 150/2001).
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Ç õðïãñáöÞ ôßèåôáé óôï êåíü ðïõ ó÷çìáôßæåôáé áíÜìåóá óôçí éäéüôçôá ðïõ ôßèåôáé Üíù êáé óôï
ïíïìáôåðþíõìï áõôïý ðïõ õðïãñÜöåé ðïõ ôßèåôáé êÜôù áðü ôçí éäéüôçôá. Ç õðïãñáöÞ óõíï-
äåõüìåíç ìå ôá ëïéðÜ óôïé÷åßá: éäéüôçôá, ïíïìáôåðþíõìï, üôáí ôßèåôáé óôï ôÝëïò ôïõ åããñÜöïõ
åßíáé äçëùôéêÞ ôçò áðïäï÷Þò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôïõ.

6. ÐñïóõðïãñáöÞ

Åßíáé ç ìïíïãñáöÞ* ðÜíù óôï ó÷Ýäéï ðïõ Ý÷åé êáôáñôßóåé ï óõíôÜêôçò üëùí ôùí åíäéÜìåóùí
ìÝ÷ñé ôïí ôåëéêü õðïãñÜöïíôá, ìå ôçí ïðïßá äçëþíïõí ôçí óõìöùíßá ôïõò ùò ðñïò ôï ðåñéå÷ü-
ìåíü ôïõ. 

ÊáôÜ ôçí ðñïóõðïãñáöÞ áêïëïõèåßôáé ç éåñáñ÷éêÞ ïäüò êáé ÷ñçóéìïðïéåßôáé ç óöñáãßäá ðñï-
óõðïãñáöÞò. ÊÜèå õðÜëëçëïò ðïõ ðñïóõðïãñÜöåé ïðïéïäÞðïôå Ýããñáöï Þ ðñÜîç, ïöåßëåé íá
èÝôåé ðáñáðëåýñùò ôçò ðñïóõðïãñáöÞò ôïõ ôçí áêñéâÞ çìåñïìçíßá êáôÜ ôçí ïðïßá ðñïóõðÝ-
ãñáøå (Í.1943/91, Üñèñï 7, ðáñÜãñáöïò 5). 

Ìå ôçí ðñïóõðïãñáöÞ äçëþíåôáé ç óõìöùíßá, ðñïò ôï ðåñéå÷üìåíï, üëùí üóùí óõìðñÜôôïõí.

Áí ï õðÜëëçëïò Ý÷åé áíôßèåôç ãíþìç ãéá åíôåëëüìåíç åíÝñãåéá, ãéá ôçí ïðïßá åßíáé áíáãêáßá ç
ðñïóõðïãñáöÞ Þ ç èåþñçóÞ ôïõ, ïöåßëåé íá ôçí äéáôõðþóåé åããñÜöùò ãéá íá áðáëëáãåß áðü ôçí
åõèýíç.

Ïé ðñïúóôÜìåíïé üëùí ôùí âáèìßäùí ïöåßëïõí íá ðñïóõðïãñÜöïõí ôá Ýããñáöá ðïõ áíÞêïõí óôçí
áñìïäéüôçôÜ ôïõò êáé åêäßäïíôáé ìå ôçí õðïãñáöÞ ôïõ ðñïúóôáìÝíïõ ôïõò. Áí äéáöùíïýí, ïöåß-
ëïõí íá äéáôõðþóïõí åããñÜöùò ôéò ôõ÷üí áíôéññÞóåéò ôïõò. Áí ðáñáëåßøïõí íá ðñïóõðïãñÜ-
øïõí ôï Ýããñáöï èåùñåßôáé üôé ôï ðñïóõðÝãñáøáí. (Âë. Üñèñï 25 ðáñÜãñ. 4-5 ôïõ Í. 2683/1999).

Õðüäåéãìá Óöñáãßäáò ÐñïóõðïãñáöÞò

7. ÓõíõðïãñáöÞ

¼ôáí ïé ôåëéêïß õðïãñÜöïíôåò åßíáé ðåñéóóüôåñïé áðü Ýíáò, ôüôå ðñüêåéôáé ãéá óõíõðïãñáöÞ.

ÐáñÜäåéãìá, óôéò êïéíÝò õðïõñãéêÝò áðïöÜóåéò, ïé ôåëéêïß õðïãñÜöïíôåò - ïé õðïõñãïß - åßíáé
ðåñéóóüôåñïé áðü Ýíáò.

8. ÄéáâÜèìéóç
Åßíáé ï ÷áñáêôçñéóìüò ôïõ åããñÜöïõ ìå Ýíáí üñï ðïõ äçëþíåé üôé ç ãíùóôïðïßçóÞ ôïõ óå áíáñ-
ìüäéï Þ Üãíùóôï ðñüóùðï èá åðÝöåñå æçìßá óôï êñÜôïò. ÁíÜëïãá ìå ôç óïâáñüôçôá ôçò æçìßáò,
ôï Ýããñáöï ÷áñáêôçñßæåôáé ìå êáôÜëëçëï âáèìü áóöáëåßáò.

Ôï âáèìü Áóöáëåßáò ôïí åðéëÝãåé ï óõíôÜêôçò âÜóåé ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôïõ åããñÜöïõ êáé åëÝã-
÷åôáé áðü üëïõò ôïõò áñìïäßïõò ðïõ ðñïóõðïãñÜöïõí ôï Ýããñáöï. ÁíÜëïãá, ëïéðüí ôï âáèìü
áóöáëåßáò ìå ôïí ïðïßï ðñÝðåé íá êéíçèåß ôï Ýããñáöï, ìðïñïýìå íá ôï ÷áñáêôçñßóïõìå ìå Ýíáí
áðü ôïõò ðáñáêÜôù ÷áñáêôçñéóìïýò. 

á. ¢êñùò Áðüññçôï (Ãéá èÝìáôá ýøéóôçò åèíéêÞò óðïõäáéüôçôáò Þ üôáí ðåñéëáìâÜíåé
óôïé÷åßá ðïõ áöïñïýí ôçí éäéùôéêÞ Þ ïéêïãåíåéáêÞ æùÞ ôñßôùí). Ó÷åôéêÝò ïé äéáôÜîåéò
éäßùò ôùí íüìùí 2690/99 Üñèñï 5 êáé 2472/97.

â. Áðüññçôï (¼ôáí ðñÝðåé íá ëáìâÜíïõí ãíþóç ìüíï ôá áðïëýôùò áíáãêáßá ðñüóùðá).

ÓÕÍÔÁÊÔÇÓ ÔÌÇÌÁÔÁÑ×ÇÓ ÄÉÅÕÈÕÍÔÇÓ ÃÅÍ. ÄÉÅÕÈÕÍÔÇÓ ÃÅÍ. ÃÑÁÌÌÁÔÅÁÓ
ÌÏÍÏÃÑÁÖÇ

ÇÌÅÑÏÌÇÍÉÁ
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* ÌïíïãñáöÞ åßíáé, ç õðïãñáöÞ ìå ôá áñ÷éêÜ ìüíï óôïé÷åßá ôïõ ïíïìáôåðþíõìïõ.
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ã. Åìðéóôåõôéêü (¼ôáí ïé ðëçñïöïñßåò ðïõ ðåñéÝ÷åé ìðïñïýí íá ðñïêáëÝóïõí äõóëåéôïõñ-
ãßåò áí ðåñéÝëèïõí óå ãíþóç áíáñìïäßùí).

ã. ÁäéáâÜèìçôï (¼ôáí äåí Ý÷åé ÷áñáêôçñéóèåß ìå êÜðïéï áðü ôïõò ùò Üíù âáèìïýò áóöá-
ëåßáò).*

9. Ðñïôåñáéüôçôá

Åßíáé ï ÷áñáêôçñéóìüò ôïõ åããñÜöïõ ìå Ýíáí üñï ðïõ äçëþíåé üôé ç äéåêðåñáßùóÞ ôïõ ðñÝðåé
íá ãßíåé óå óõãêåêñéìÝíï ÷ñüíï, þóôå íá ìçí ðñïêëçèåß äõóëåéôïõñãßá ôïõ óõóôÞìáôïò.Ôïí
âáèìü ðñïôåñáéüôçôáò ôïí åðéëÝãåé ï óõíôÜêôçò âÜóåé ôùí óôïé÷åßùí êáé ôçò öýóçò ôïõ ðåñéå-
÷ïìÝíïõ ôïõ åããñÜöïõ. Ôçí åõèýíç ãéá ôïí âáèìü ðñïôåñáéüôçôáò ôç öÝñåé ç õðçñåóßá. 

Ïé âáèìïß ðñïôåñáéüôçôáò åßíáé:

á. ÅîáéñåôéêÜ Åðåßãïí (Ãéá äéåêðåñáßùóç ôï óõíôïìüôåñï äõíáôü).

â. Åðåßãïí (Ãéá äéåêðåñáßùóç óå äéÜóôçìá ìéêñüôåñï ôïõ åõëüãïõ, ãéá íá 

äéåêðåñáéùèåß, ÷ñüíïõ).

ã. Êïéíü (Ãéá äéåêðåñáßùóç êáôÜ ôç öõóéïëïãéêÞ óåéñÜ âÜóåé ôçò çìåñïìçíßáò ôïõ).

¼ôáí ôï Ýããñáöï äåí Ý÷åé ÷áñáêôçñéóôåß åîáéñåôéêÜ åðåßãïí Þ åðåßãïí èåùñåßôáé ùò ðñïò ôï
âáèìü ðñïôåñáéüôçôáò ùò êïéíü.

10. ÅéäéêÞ Ìåôá÷åßñéóç

ÅðéâÜëëåôáé óå ïñéóìÝíá Ýããñáöá, ïðüôå ÷ñçóéìïðïéåßôáé ìéá áðü ôéò áêüëïõèåò åíäåßîåéò: 

á. Ðñïóùðéêü (¼ôáí ôï Ýããñáöï ðñÝðåé íá ðáñáäïèåß óôá ÷Ýñéá ôïõ áðïäÝêôç ìÝóá óå êëåé-
óôü öÜêåëï)

â. Ìå Áðüäåéîç (¼ôáí ï ðáñáëÞðôçò ëáìâÜíåé ôï Ýããñáöï êáôüðéí õðïãñáöÞò ôïõ).

ã. Ìå Áããåëéáöüñï (¼ôáí ï ðáñáëÞðôçò ôï ëáìâÜíåé ìå áããåëéáöüñï).

11. Äéåêðåñáßùóç

Åßíáé ôï óýíïëï ôùí åíåñãåéþí ðïõ ìåóïëáâïýí ìåôáîý ôçò êáôÜñôéóçò ôïõ ó÷åäßïõ êáé ôçò
ðáñÜäïóçò ôïõ áêñéâïýò áíôéãñÜöïõ ôïõ:

- óôïí ßäéï ôoí ðáñáëÞðôç (ÅóùôåñéêÞ Äéáêßíçóç) Þ 

- óôçí ôá÷õäñïìéêÞ õðçñåóßá (ÅîùôåñéêÞ Äéáêßíçóç) 

Óôç äéáäéêáóßá, ëïéðüí, ôçò äéåêðåñáßùóçò ðåñéëáìâÜíïíôáé êáé ç ðáñáâïëÞ, ç åðéêýñùóç, ôï
óöñÜãéóìá, ç áíáðáñáãùãÞ, ç ôïðïèÝôçóç óå öáêÝëïõò.

ÁíáðáñáãùãÞ åããñÜöùí åßíáé ç áíáðáñáãùãÞ ôïõ ðñùôïôýðïõ óå ìåãÜëï Þ ìéêñü áñéèìü áíôé-
ôýðùí ìå ìç÷áíéêÜ Þ çëåêôñïíéêÜ ìÝóá (åêôýðùóç ìå ôïí åêôõðùôÞ ôïõ Ç/Õ, öùôïôýðéóç ê.ëð.).

ÂÝâáéá, ç ôå÷íïëïãßá Ý÷åé áëëÜîåé ôï íüçìá ôçò äéåêðåñáßùóçò óÞìåñá. ¼ôáí ðñüêåéôáé Ýíá
Ýããñáöï íá äéåêðåñáéùèåß ìå ôçëåïìïéïôõðßá Þ çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï äåí áíáðáñÜãåôáé óå
ôüóá áíôßôõðá üóïé åßíáé ïé áðïäÝêôåò, ïýôå ôßèåôáé óå öÜêåëï.

Ìå ôç ÷ñÞóç ôçëåïìïéïôõðßáò Þ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ ðåñéÝñ÷ïíôáé óôïí ðáñáëÞðôç
Ýããñáöá óå Ýíôõðç Þ øçöéáêÞ ìïñöÞ ðïõ äåí åßíáé «áêñéâÞ áíôßãñáöá» ìå ôçí óôåíÞ Ýííïéá
(âë. Êåö. 6 Ýùò 9). Ç ïëïêëÞñùóç ôùí ñõèìßóåùí ó÷åôéêÜ ìå ôçí çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ èá
áëëÜîåé ôá äåäïìÝíá (âë. óôï ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ Ã´).
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ÐÑÏÛÐÏÈÅÓÅÉÓ ÅÃÊÕÑÏÔÇÔÁÓ

ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÙÍ ÅÃÃÑÁÖÙÍ

Ãéá íá åßíáé Ýíá äéïéêçôéêü Ýããñáöï Ýãêõñï èá ðñÝðåé íá õößóôáíôáé, ìåôáîý Üëëùí, ïé
ðáñáêÜôù ðñïûðïèÝóåéò: 

1. Ôï ðñüóùðï ðïõ óõíôÜóóåé ôï Ýããñáöï íá åßíáé üñãáíï ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò.
ÕðÜëëçëïò ðïõ äåí åãêáôáóôÜèçêå óôï áîßùìÜ ôïõ Þ ðáýôçêå, êáèþò êáé ï øåõäþò ðåñéâëçèåßò
äçìïóéïûðáëëçëéêÞ éäéüôçôá, åßíáé áíßêáíïò íá óõíôÜîåé äçìüóéï Ýããñáöï.

2. Ï õðÜëëçëïò ðïõ åêäßäåé ôï Ýããñáöï áðáéôåßôáé íá Ý÷åé áñìïäéüôçôá «êáè’ ýëçí»,
äçëáäÞ íá áíÞêåé óôá êáèÞêïíôÜ ôïõ ç ðéóôïðïßçóç ôùí ãåãïíüôùí ðïõ âåâáéþíïíôáé óôï
Ýããñáöï Þ ôùí áðüøåùí ðïõ äéáôõðþíïíôáé óå áõôü.

3. Ï õðÜëëçëïò ðïõ åêäßäåé ôï Ýããñáöï áðáéôåßôáé íá åßíáé áñìüäéïò êáôÜ ôüðï, äçëáäÞ
íá åíåñãåß óôá üñéá ôçò ôïðéêÞò ðåñéöÝñåéáò óôçí ïðïßá áóêåß ôá êáèÞêïíôÜ ôïõ.

4. Ôï Ýããñáöï íá óõíôÜóóåôáé êáôÜ ôïõò íüìéìïõò ôýðïõò, ôùí ïðïßùí ç ôÞñçóç áðï-
äåéêíýåôáé áðü áõôü ôï ßäéï ôï Ýããñáöï. 

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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ÅÉÄÇ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÙÍ ÅÃÃÑÁÖÙÍ 

Ç áëëçëïãñáößá óôéò Äçìüóéåò Õðçñåóßåò äéåîÜãåôáé ìå ôá ðáñáêÜôù åßäç åããñÜöùí:

• Ôï åõñåßáò ÷ñÞóçò Ýããñáöï

• Ôçí åéóÞãçóç

• Ôçí áðüöáóç

• Ôçí åãêýêëéï

• Ôç äéáôáãÞ

• Ôá óçìåéþìáôá (ÕðçñåóéáêÜ - ÅíçìåñùôéêÜ)

• Ôéò áéôÞóåéò - áíáöïñÝò õðáëëÞëùí

• Ïé áéôÞóåéò - áíáöïñÝò ðïëéôþí

• Ôï ôçëåãñÜöçìá êáé ôï ôçëåôýðçìá (Telex)

• Ôï ôçëåïìïéüôõðï (Fax)

• Ôï ìÞíõìá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ (E-mail)

• Ôá ðñáêôéêÜ, ðïõ áðïôåëïýí éäéáßôåñç ðåñßðôùóç äéïéêçôéêþí åããñÜöùí

4 Ôï åõñåßáò ÷ñÞóçò Ýããñáöï

Ìå ôï Ýããñáöï áõôü ìåôáâéâÜæïíôáé ïé õðçñåóéáêÝò åíôïëÝò, æçôïýíôáé ðëçñïöïñßåò, äßíïíôáé
äéåõêñéíßóåéò êáé ïäçãßåò êáé åêöñÜæïíôáé óêÝøåéò êáé áðüøåéò ãéá õðçñåóéáêÜ æçôÞìáôá, ìåôá-
îý õðçñåóéþí äéáöüñùí åðéðÝäùí êáé ìåôáîý õðçñåóéþí êáé éäéùôþí. Ôï ìåãáëýôåñï ìÝñïò ôçò
õðçñåóéáêÞò áëëçëïãñáößáò äéåîÜãåôáé ìå ôï åõñåßáò ÷ñÞóçò Ýããñáöï.

Ìå ôï åõñåßáò ÷ñÞóçò Ýããñáöï ìðïñåß áðëÜ íá äéáâéâÜæåôáé óôïí áðïäÝêôç Ýíá Üëëï Ýããñáöï
ãéá ôéò äéêÝò ôïõ åíÝñãåéåò. Ãéá ðáñÜäåéãìá, ìå Ýíá ôÝôïéï Ýããñáöï äéáâéâÜæïõìå óôï Åèíéêü
Ôõðïãñáöåßï ìéá õðïõñãéêÞ áðüöáóç, ðñïò äçìïóßåõóç. Ôï Ýããñáöï áõôü ôüôå êáëåßôáé «äéá-
âéâáóôéêü».

Ôï Ýããñáöï ðïõ óõíôÜóóåôáé ìå ðñùôïâïõëßá ôçò õðçñåóßáò êáé äåí áðáíôÜ óå óõãêåêñéìÝíï
åéóåñ÷üìåíï ÷áñáêôçñßæåôáé ùò «ïßêïèåí».

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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Õðüäåéãìá ÅããñÜöïõ Åõñåßáò ×ñÞóçò

(×ñüíïò äéáôÞñçóçò)
ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ (âáèìüò Áóöáëåßáò)
ÕÐÏÕÑÃÅÉÏ
ÃÅÍÉÊÇ ÃÑÁÌÌÁÔÅÉÁ ÁèÞíá /      / 2002
ÃÅÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ Áñéè. Ðñùô. :
ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ (âáèìüò ðñïôåñáéüôçôáò)
ÔÌÇÌÁ

ÐÑÏÓ :
Ôá÷. Ä/íóç :
Ôá÷. Êþäéêáò :
Ðëçñïöïñßåò :
ÔçëÝöùíï : ÊÏÉÍ. :
Fax :
E-Mail :

ÈÅÌÁ :

Ó÷åô. :

˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜
˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜
˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜

(õðïãñáöÞ)

           ÁêñéâÝò  Áíôßãñáöï
Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôçò Ãñáììáôåßáò

       (õðïãñáöÞ) - (óöñáãßäá)

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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4 Ç åéóÞãçóç
Ìå ôï Ýããñáöï áõôü åîåôÜæïíôáé óõãêåêñéìÝíá èÝìáôá êáé ðñïôåßíïíôáé ëýóåéò ó÷åôéêÜ ìå áõôÜ.
Ç åéóÞãçóç ãßíåôáé ãéá åíçìÝñùóç áíþôåñùí, ôïõ óõíôÜêôç, êëéìáêßùí. Ç åéóÞãçóç óõíôÜó-
óåôáé ìå ðñùôïâïõëßá ôïõ êáôÜ ðåñßðôùóç áñìüäéïõ ïñãÜíïõ ãéá êÜðïéï èÝìá Þ ìåôÜ áðü åíôï-
ëÞ ôïõ éåñáñ÷éêÜ ðñïúóôáìÝíïõ êáé áðïâëÝðåé óôï íá åíçìåñþóåé ôá áíþôåñá êëéìÜêéá ôçò õðç-
ñåóßáò, ðñïêåéìÝíïõ íá ëÜâïõí ôéò ó÷åôéêÝò áðïöÜóåéò. ÐåñéëáìâÜíåé üëá ôá áíáãêáßá óôïé÷åßá
ãéá ôçí åíçìÝñùóç ôïõ ðñïúóôáìÝíïõ ïñãÜíïõ êáé åðé÷åéñÞìáôá ðëÞñùò ôåêìçñéùìÝíá. Óå
åéóçãÞóåéò, êáé ãåíéêüôåñá Ýããñáöá ìåãáëýôåñá ôùí ôåóóÜñùí óåëßäùí, ðñïôÜóóåôáé óýíïøç,
ôï ðïëý ìéáò óåëßäáò (executive report). Ïé åéóçãÞóåéò õðïâÜëëïíôáé Ýãêáéñá óôá áñìüäéá üñãá-
íá þóôå íá ðáñÝ÷åôáé ï áðáñáßôçôïò ÷ñüíïò ãéá ôç ëÞøç áðüöáóçò ìåôÜ áðü ìåëÝôç.

Õðüäåéãìá ÅéóÞãçóçò

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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4 Ç Áðüöáóç 

Åßíáé äéïéêçôéêÞ ðñÜîç ðïõ åêäßäåôáé óôç âÜóç åîïõóéïäüôçóçò Íüìïõ, åßíáé óõíÞèùò Ýããñá-
öç, áíáöÝñåé ôçí åêäïýóá áñ÷Þ êáé ôéò åöáñìïæüìåíåò äéáôÜîåéò, öÝñåé äå ÷ñïíïëïãßá êáé ôçí
õðïãñáöÞ ôïõ áñìüäéïõ ïñãÜíïõ.

á. ÄïìÞ ôùí ÁðïöÜóåùí

Ç áðüöáóç ÷ùñßæåôáé óå äýï ìÝñç: 

– Ôï ðñïïßìéï êáé 

– Ôï äéáôáêôéêü 

ÃÅÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ ÁèÞíá     /      / 2003
ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ
ÔÌÇÌÁ ÐÑÏÓ :

ÅÉÓÇÃÇÓÇ

Ó÷åôéêÜ ìå ……………..… (Ðåñßëçøç èÝìáôïò)
ÓõíôÜêôçò :
ÔçëÝöùíï :
Ó×ÅÔ. : (á)

(â)
 Éóôïñéêü :
1.
2.

ÐñïûðïèÝóåéò :
3.
4.

ÐáñÜãïíôåò :
5.
6.

ÁíÜëõóç :
8.
9.
10.

ÓõìðåñÜóìáôá :
11.
12.

ÐñïôÜóåéò :
13.
14.

ÓõíçììÝíá : Ï ÓÕÍÔÁÊÔÇÓ
(á)     (õðïãñáöÞ)
(â)

Ó×ÏËÉÁÓÌÏÓ :
1) …………………………………………………………..(õðïãñáöÞ-çìåñïìçíßá)
2) …………………………………………………………..(õðïãñáöÞ-çìåñïìçíßá)
3) …………………………………………………………..(õðïãñáöÞ-çìåñïìçíßá)

ÁÐÏÖÁÓÇ ÃÉÁ ÁËËÅÓ ÅÍÅÑÃÅÉÅÓ

          (õðïãñáöÞ - çìåñïìçíßá)

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

32

4234<<10>><<11>>

user




Õðüäåéãìá Áðüöáóçò

ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ (âáèìüò Áóöáëåßáò)
ÕÐÏÕÑÃÅÉÏ
ÃÅÍÉÊÇ ÃÑÁÌÌÁÔÅÉÁ ÁèÞíá /      / 2003
ÃÅÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ Áñéè. Ðñùô. :
ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ (âáèìüò ðñïôåñáéüôçôáò)
ÔÌÇÌÁ

Ôá÷. Ä/íóç           :
Ôá÷. Êþäéêáò           :
Ðëçñïöïñßåò           :
ÔçëÝöùíï           :
Áñéèì. óõóê. ôçë/ôõðßáò:
Çëåêôñïí. Ä/íóç            :

ÈÅÌÁ :

ÁÐÏÖÁÓÇ
Ï ÕÐÏÕÑÃÏÓ Þ ÏÉ ÕÐÏÕÑÃÏÉ Þ Ï ÃÅÍÉÊÏÓ ÃÑÁÌÌÁÔÅÁÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:
1. Ôéò äéáôÜîåéò :

á)  Ôïõ Íüìïõ
â)  Ôïõ Ð.Ä.
ã)  Ôçò Ð.Õ.Ó.

2. Ôéò áíÜãêåò ôçò õðçñåóßáò

Áðïöáóßæïõìå

1. Ôçí Ýãêñéóç, óõãêñüôçóç, óýóôáóç, ê.ë.ð. ______________________________________
2. Ç áðüöáóç éó÷ýåé áðü _____________________________________________________
3. Ç áðüöáóç áõôÞ íá äçìïóéåõèåß óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâÝñíçóçò.

Ïé Õðïõñãïß
  (õðïãñáöÝò)

Êïéíïðïßçóç :
1. Åèíéêü Ôõðïãñáöåßï
2. _______________

                 ÁêñéâÝò  Áíôßãñáöï
     Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôçò Ãñáììáôåßáò

           (õðïãñáöÞ) - (óöñáãßäá)

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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4 Ç Åãêýêëéïò

Åßíáé Ýããñáöï ðïõ åêäßäåôáé áðü ÊåíôñéêÜ Þ ÐåñéöåñåéáêÜ üñãáíá êáé åîõðçñåôåß ôïõò åîÞò
óêïðïýò êõñßùò: 

• ðáñÝ÷åé ïäçãßåò & äéåõêñéíÞóåéò ó÷åôéêÜ ìå ôçí åöáñìïãÞ íïìïèåôéêþí äéáôÜîåùí ìå óêïðü
ôçí ïìïéüìïñöç åñìçíåßá êáé åöáñìïãÞ ôïõ íüìïõ

• ðëçñïöïñåß ãéá ôçí äçìïóßåõóç êáé éó÷ý íÝùí äéáôÜîåùí ìå ôñüðï ðïõ íá äéåõêïëýíåé ôç
ëÞøç ôùí áðïöÜóåùí êáé ôïí óõíôïíéóìü äéáöüñùí õðçñåóéþí

• êïéíïðïéåß äéáôáãÝò äéïéêçôéêÞò Þ ëåéôïõñãéêÞò öýóçò ìå ñçôÝò åíôïëÝò óôïõò ðáñáëÞðôåò
ãéá óõãêåêñéìÝíåò åíÝñãåéåò 

Äéáêñßíïõìå ôéò åãêõêëßïõò ùò ðñïò ôï ðåñéå÷üìåíü ôïõò óôéò ðáñáêÜôù êáôçãïñßåò: 

- ÅñìçíåõôéêÝò 

- ÅðéôáêôéêÝò 

- ÊáíïíéóôéêÝò 

- ÏñãáíùôéêÝò 

Õðåíèõìßæåôáé üôé ïé åãêýêëéïé åßíáé óêüðéìï íá óõíôÜóóïíôáé ìå ðëÞñç êáé óáöÞ ôñüðï, þóôå
íá áðïöåýãåôáé ç õðïêåéìåíéêüôçôá óôçí åöáñìïãÞ ôïõ íüìïõ êáé ç óýãêñïõóç, åßôå ìå ôïí
ßäéï ôïí íüìï, åßôå ìå ðñïçãïýìåíåò åãêõêëßïõò. 

Ïé åãêýêëéïé, áêüìç, ðñÝðåé íá åêäßäïíôáé åãêáßñùò þóôå ïé áðïäÝêôåò íá Ý÷ïõí ôïí áðáéôïý-
ìåíï ÷ñüíï ãéá ôçí åìðñüèåóìç åöáñìïãÞ ôïõò.

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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Õðüäåéãìá Åãêõêëßïõ

ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ (âáèìüò Áóöáëåßáò)
ÕÐÏÕÑÃÅÉÏ
ÃÅÍÉÊÇ ÃÑÁÌÌÁÔÅÉÁ ÁèÞíá /      / 2003
ÃÅÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ Áñéè. Ðñùô. :
ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ (âáèìüò ðñïôåñáéüôçôáò)
ÔÌÇÌÁ

Ôá÷. Ä/íóç           :
Ôá÷. Êþäéêáò           : ÐÑÏÓ :
Ðëçñïöïñßåò           :
ÔçëÝöùíï           :
Áñéèì. óõóê. ôçë/ôõðßáò:
Çëåêôñïí. Ä/íóç            : ÊÏÉÍ. :

ÈÅÌÁ :

Ó÷åô. :

˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ 
˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜

(õðïãñáöÞ)

ÅóùôåñéêÞ ÄéáíïìÞ :
1. Ãñáöåßï ê. Õðïõñãïý
2. Ãñáöåßï ê. Õöõðïõñãïý ÁêñéâÝò  Áíôßãñáöï
3. Ãñáöåßï ê. Ãåí. ÃñáììáôÝá Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôçò Ãñáììáôåßáò
4. ____________________

(õðïãñáöÞ) - (óöñáãßäá)
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4 Ç ÄéáôáãÞ

Åßíáé ôï Ýããñáöï ðïõ áðåõèýíåôáé óå õöéóôÜìåíåò õðçñåóßåò Þ üñãáíá êáé åðéâÜëëåé åíÝñãåé-
åò åê ìÝñïõò ôïõ ðáñáëÞðôç óýìöùíåò ìå ôéò åíôïëÝò ôçò ðñïúóôÜìåíçò áñ÷Þò.

4 Ôá Óçìåéþìáôá

Åßíáé Ýããñáöá åóùôåñéêÞò öýóåùò ðïõ áöïñïýí èÝìáôá äåõôåñåõïýóçò óçìáóßáò.  Äéáêñßíïíôáé
óå:

-  õðçñåóéáêÜ

-  åíçìåñùôéêÜ 

Ôá ÕðçñåóéáêÜ Óçìåéþìáôá: 

- äéáâéâÜæïõí äéÜöïñá èÝìáôá Þ 

- áíôáëëÜóóïõí ðëçñïöïñßåò ìåôáîý äéáöïñåôéêþí ìïíÜäùí

ôçò ßäéáò õðçñåóßáò. 

Ôá ÅíçìåñùôéêÜ Óçìåéþìáôá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ãéá ôçí åíçìÝñùóç ôùí éåñáñ÷éêÜ áíþôåñùí
êëéìáêßùí. ÓõíôÜóóïíôáé óõíÞèùò ãéá ôçí åîõðçñÝôçóç ôùí ðáñáêÜôù óêïðþí: 

á. Íá áðïôåëÝóïõí ôçí ðåñßëçøç ìáêñïóêåëþí åããñÜöùí

â. Íá åêèÝóïõí ôï éóôïñéêü åíüò èÝìáôïò 

ã. Íá äéáôõðþóïõí áðüøåéò êáé åéóçãÞóåéò óå ó÷Ýóç ìå ôç ñýèìéóç åíüò èÝìáôïò, Þ íá
áéôéïëïãÞóïõí ôïõò ëüãïõò ðïõ åðÝâáëáí ôçí Ýêäïóç åíüò åããñÜöïõ

Ôï õðçñåóéáêü óçìåßùìá åßíáé üìïéï ùò ðñïò ôç ìïñöÞ ìå ôï åíçìåñùôéêü óçìåßùìá.
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Õðüäåéãìá Åíçìåñùôéêïý Óçìåéþìáôïò

ÁèÞíá /      / 2003
ÃÅÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ
ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ
ÔÌÇÌÁ

ÅÍÇÌÅÑÙÔÉÊÏ ÓÇÌÅÉÙÌÁ

(õðüøç ê. ………………………….)

ÈÝìá: …………………….……………. (Ðåñßëçøç èÝìáôïò)

˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜
˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜
˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜
˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜
˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜
˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜
˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜
˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜
˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜
˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜
˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜
˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜
˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜
˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜
˜˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜ ˜˜ ˜ ˜

Ï …………………..
(Éäéüôçôá êáé Ïíïìáôåðþíõìï ÓõíôÜêôç)
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4 Ïé ÁéôÞóåéò – ÁíáöïñÝò ÕðáëëÞëùí 

Ç áßôçóç êáé ç áíáöïñÜ áðïôåëïýí ðñïóùðéêÜ Ýããñáöá. Ìå ôçí áßôçóç Þ áíáöïñÜ: 

- õðïâÜëëïíôáé áéôÞìáôá Þ ðáñÜðïíá áôïìéêÞò ìïñöÞò 

- áíáöÝñïíôáé óôïé÷åßá Þ ãåãïíüôá óô’ áñìüäéá êáôÜ ðåñßðôùóç üñãáíá. 

Ãéá ôçí õðïâïëÞ ôçò áßôçóçò Þ áíáöïñÜò áêïëïõèåßôáé ç éåñáñ÷éêÞ ïäüò. 

Õðüäåéãìá Áßôçóçò ÕðáëëÞëïõ

ÐÑÏÓ :

ÁÉÔÇÓÇ 7. ………………………..
1. ……………………………. …………………………...
2. ……………………… 8. ………………………..
3. ………………………
4. Ãéá …………………..
 ………………………… 9. Ðáñáêáëþ íá ……………
5. ………………………. …………………………………………
6. ÓõíçììÝíá .………… …………………………………………

…………………………………………

 Ìå ôéìÞ

(õðïãñáöÞ)
 Ï Áéôþí

1. ÁíáãñÜöåôáé ôï ðëÞñåò ïíïìáôåðþíõìï ôïõ áéôïýíôïò.
2. ÁíáãñÜöåôáé ï âáèìüò ôïõ.
3. ÁíáãñÜöåôáé ç Õðçñåóßá ðïõ õðçñåôåß.
4. ÁíáãñÜöåôáé  ðåñßëçøç ôïõ áéôÞìáôïò.
5. ÁíáãñÜöåôáé ôüðïò êáé çìåñïìçíßá.
6. ÁíáãñÜöïíôáé ôá ôõ÷üí óõíçììÝíá.
7. ÁíáãñÜöåôáé ï ôßôëïò ôçò Õðçñåóßáò ðïõ áðåõèýíåôáé ç áßôçóç.
8. ÁíáãñÜöåôáé ç Ýäñá ôçò Õðçñåóßáò.
9. Áíáðôýóóåôáé ôï õðïâáëëüìåíï áßôçìá.

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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4 Ïé ÁéôÞóåéò – Ïé ÄéïéêçôéêÝò ðñïóöõãÝò êáé ïé ÁíáöïñÝò Ðïëéôþí

Ïé áéôÞóåéò Þ áíáöïñÝò ôùí ðïëéôþí ÷áñáêôçñßæïíôáé ùò åéóåñ÷üìåíá Ýããñáöá. Ìå ôéò áéôÞóåéò /
áíáöïñÝò åêöñÜæïíôáé ðñïò ôç äçìüóéá äéïßêçóç áéôÞìáôá ðïëéôþí. Áßôçóç ôïõ åíäéáöåñïìÝ-
íïõ ãéá ôçí Ýêäïóç äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò áðáéôåßôáé üôáí ôï ðñïâëÝðïõí ïé ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò.

Ãéá ôçí éêáíïðïßçóç ôùí áéôçìÜôùí ç ïéêåßá õðçñåóßá åßíáé õðï÷ñåùìÝíç íá Ý÷åé åéäéêü Ýíôõ-
ðï ôï ïðïßï èá êáëåßôáé íá óõìðëçñþíåé ï áéôþí. Óôï Ýíôõðï áõôü, óå åéäéêü ÷þñï, ð.÷. óôçí
ðßóù óåëßäá Þ óå ðëáßóéï, ðñÝðåé íá áíáãñÜöïíôáé ôá äéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ ôõ÷üí ðñÝðåé íá ðñï-
óêïìßóåé ï åíäéáöåñüìåíïò, ïé ðñïâëåðüìåíåò áðü ôç íïìïèåóßá ðñïûðïèÝóåéò ãéá ôçí éêáíïðïß-
çóç ôïõ áéôÞìáôïò, ï ÷ñüíïò ìÝóá óôïí ïðïßï èá äïèåß ç áðÜíôçóç êáé ìéá óåéñÜ Üëëá óôïé÷åßá,
ãéá ôá ïðïßá âë. óôï ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ Á´, - í. 2690/1999, Üñèñï 3.

¼ôáí ï ðïëßôçò äçëþíåé üôé äåí ìðïñåß íá ãñÜøåé, ôçí áßôçóç ïöåßëåé íá ôç óõíôÜóóåé ï õðÜë-
ëçëïò ðïõ åßíáé áñìüäéïò íá ôçí ðáñáëÜâåé, óýìöùíá ìå ôá óôïé÷åßá ðïõ ôïõ õðáãïñåýåé ï ðïëß-
ôçò êáé ôá åðéâåâáéþíåé ìå ôçí åðßäåéîç ôïõ äåëôßïõ ôáõôüôçôÜò ôïõ Þ Üëëïõ áðïäåéêôéêïý
åããñÜöïõ. 

Óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 10 ôïõ ÓõíôÜãìáôïò ôçò ÅëëÜäïò (ÖÅÊ 85Á~, 18-4-01), ïé ðïëßôåò, Ýíáò Þ
ðïëëïß ìáæß, Ý÷ïõí ôï äéêáßùìá íá áíáöÝñïíôáé åããñÜöùò óôéò áñ÷Ýò, ïé ïðïßåò åßíáé õðï÷ñåù-
ìÝíåò íá åíåñãïýí óýíôïìá, êáôÜ ôéò êåßìåíåò äéáôÜîåéò, êáé íá áðáíôïýí áéôéïëïãçìÝíá óå åêåß-
íïí ðïõ õðÝâáëå ôçí áíáöïñÜ, óýìöùíá ìå ôï íüìï. 

Áí áðü ôéò ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò äåí ðñïâëÝðåôáé ç äõíáôüôçôá Üóêçóçò ôçò êáôÜ ôï Üñèñï 25 ôïõ í.
2690/99 åéäéêÞò äéïéêçôéêÞò Þ åíäéêïöáíïýò ðñïóöõãÞò, ï åíäéáöåñüìåíïò ãéá ôçí áðïêáôÜóôáóç
õëéêÞò Þ çèéêÞò âëÜâçò ôùí åííüìùí óõìöåñüíôùí ôïõ ðïõ ðñïêáëåßôáé áðü áôïìéêÞ äéïéêçôé-
êÞ ðñÜîç ìðïñåß, ãéá ïðïéïíäÞðïôå ëüãï, ìå áßôçóÞ ôïõ, íá æçôÞóåé, åßôå áðü ôçí äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ
ðïõ åîÝäùóå ôçí ðñÜîç, ôçí áíÜêëçóç Þ ôçí ôñïðïðïßçóÞ ôçò (áßôçóç èåñáðåßáò), åßôå áðü ôçí
áñ÷Þ ðïõ ðñïÀóôáôáé åêåßíçò ðïõ åîÝäùóå ôçí ðñÜîç, ôçí áêýñùóÞ ôçò (éåñáñ÷éêÞ ðñïóöõãÞ).

Ç äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ óôçí ïðïßá õðïâÜëëåôáé ç êáôÜ ôçí ðñïçãïýìåíç ðáñÜãñáöï áßôçóç, ïöåß-
ëåé íá ãíùóôïðïéÞóåé óôïí åíäéáöåñüìåíï ôçí áðüöáóÞ ôçò ãéá ôçí áßôçóç áõôÞ ôï áñãüôåñï
ìÝóá óå ôñéÜíôá (30) çìÝñåò, åêôüò áí áðü åéäéêÝò äéáôÜîåéò ðñïâëÝðåôáé åéäéêÞ ðñïèåóìßá (Âë.
ðåñéóóüôåñá óôá Üñèñá 24-27 ôïõ í. 2690/1999 óôï ÐáñÜñôçìá Á).

Ç áñìüäéá õðçñåóßá, Þ áñ÷Þ, õðï÷ñåïýôáé íá áðáíôÜ óôá áéôÞìáôá ãéá ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí
êáé ÷ïñÞãçóç åããñÜöùí, éäßùò ðéóôïðïéçôéêþí, äéêáéïëïãçôéêþí êáé âåâáéþóåùí, ìÝóá óå ïñé-
óìÝíç ðñïèåóìßá, ü÷é ìåãáëýôåñç ôùí 60 çìåñþí, üðùò íüìïò ïñßæåé (Üñèñï 4, í. 2690/1999). Áí
êÜðïéá õðüèåóç äåí ìðïñåß íá äéåêðåñáéùèåß ìÝóá óôçí ðñïèåóìßá ôçò ðñïçãïýìåíçò ðáñáãñÜ-
öïõ, ç áñìüäéá õðçñåóßá ïöåßëåé íá ãíùóôïðïéÞóåé åããñÜöùò óôïí åíäéáöåñüìåíï: á) ôïõò
ëüãïõò ôçò êáèõóôÝñçóçò, â) ôïí õðÜëëçëï ðïõ Ý÷åé áíáëÜâåé ôçí õðüèåóç êáé ôïí áñéèìü
ôçëåöþíïõ ôïõ ãéá ôçí ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí, ã) ôá äéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ ôõ÷üí ëåßðïõí, êáèþò
êáé ä) êÜèå Üëëç ÷ñÞóéìç ðëçñïöïñßá.

Ôá áéôïýìåíá ðéóôïðïéçôéêÜ êáé âåâáéþóåéò ÷ïñçãïýíôáé áìÝóùò Þ áí áõôü äåí åßíáé äõíáôüí,
áðïóôÝëëïíôáé óôïí áéôïýíôá åíôüò 10 çìåñþí.

Áí ç áßôçóç õðïâëçèåß óå áíáñìüäéá õðçñåóßá, ç õðçñåóßá ïöåßëåé ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò íá
ôç äéáâéâÜóåé óôçí áñìüäéá õðçñåóßá êáé íá ãíùóôïðïéÞóåé ôïýôï óôïí åíäéáöåñüìåíï.

Ï åíäéáöåñüìåíïò ìðïñåß ðñéí áðü ôçí Ýêäïóç ôçò äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò, íá ðáñáéôçèåß áðü ôçí
áßôçóÞ ôïõ ÷ùñßò óõíÝðåéåò, åêôüò áí õðÜñ÷åé åéäéêÞ áíôßèåôç ñýèìéóç. ÁíÜêëçóç ôçò ðáñáß-
ôçóçò äåí ìðïñåß íá ãßíåé (Üñèñï 3, í. 2690/1999). 

Ôá Ýíôõðá áðïôåëïýí ìÝóï áìößäñïìçò åðéêïéíùíßáò Ðïëéôþí – Äéïßêçóçò êáé Äéïßêçóçò –
Ðïëéôþí, ãé’ áõôü ï ó÷åäéáóìüò ôïõò, ôá óôïé÷åßá ðïõ ðåñéëáìâÜíïõí, êáèþò êáé ç ÷ñçóéìïðïé-
ïýìåíç óå áõôÜ ïñïëïãßá, ðñÝðåé íá åõíïïýí ôçí åðéêïéíùíßá áõôÞ. 

Ó÷åôéêÜ ìå ôéò áéôÞóåéò ðïëéôþí åßíáé ôá Üñèñá 3,10,12 ôïõ Í.2690/99 (ÐáñÜñôçìá Á) êáé ç áðü-
öáóç ôïõ ÕÐÅÓÄÄÁ ìå áñéèìü ÄÉÁÄÐ/Á1/18368 «Êáèïñéóìüò ôïõ ôýðïõ êáé ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ
ôçò Õðåýèõíçò ÄÞëùóçò ôïõ Üñèñïõ 8, ôïõ Í. 1599/86» (ÖÅÊ 1276Â~, 1-10-02). ÌåôÜ ôçí
êáôÜñãçóç ôçò áîßáò ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò ôçò ðáñáãñ. 1 ôïõ Üñèñïõ 8 ôïõ Í. 1599/1986

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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(ÖÅÊ 75 Á~), ìå ôçí ÐñÜîç Íïìïèåôéêïý Ðåñéå÷ïìÝíïõ ç ïðïßá Üñ÷éóå íá éó÷ýåé áðü 1.1.2002
(ÖÅÊ 288/Á~/21.12.2001), åêäüèçêå ç ðéï ðÜíù áðüöáóç ôïõ ÕÐÅÓÄÄÁ ìå ôçí ïðïßá Üëëáîå ï
ôýðïò êáé ôï ðåñéå÷üìåíï ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò. Åðßóçò ìå ôçí ßäéá áðüöáóç åðéôñÝðåôáé ç
åíóùìÜôùóç ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò óôá Ýíôõðá ôùí áéôÞóåùí, üðïõ áõôü åßíáé äõíáôüí. Ïé
õðçñåóßåò ðñÝðåé íá äéáèÝôïõí äùñåÜí óôïõò ðïëßôåò Ýíôõðá ôçò íÝáò õðåýèõíçò äÞëùóçò êáé
íá äÝ÷ïíôáé ôéò ÷åéñüãñáöåò Þ ìå Üëëï ôñüðï êáôáñôéóìÝíåò õðåýèõíåò äçëþóåéò ðïõ õðïâÜë-
ëïõí ïé ðïëßôåò. (Âëåð. óôï ÐáñÜñôçìá Ä~ ôçí ðéï ðÜíù áðüöáóç ôïõ ÕÐÅÓÄÄÁ êáé ôç ó÷åôé-
êÞ åãêýêëéï).

4 Ôï ÔçëåãñÜöçìá êáé ôï Ôçëåôýðçìá (TELEX) 

Åßíáé åéäéêïß ôýðïé åããñÜöùí ãéá ôçí åðåßãïõóá áðïóôïëÞ ðëçñïöïñéþí, ïäçãéþí Þ åíôïëþí.
ÓõíôÜóóïíôáé ìå ôñüðï ðåñéëçðôéêü. Êáôá÷ùñïýíôáé óå âéâëßï åéäéêü êáé ëáìâÜíïõí áýîïíôá
áñéèìü êáôÜ Ýôïò. 

ÓÞìåñá ôá ìÝóá áõôÜ ôåßíïõí íá áíôéêáôáóôáèïýí åíôåëþò áðü ôç ôçëåïìïéïôõðßá êáé ôï çëå-
êôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ôá ïðïßá åßíáé ðéï åý÷ñçóôá.

4 Ôï Ôçëåïìïéüôõðï (FAX)

Ç ðéóôÞ áíáðáñáãùãÞ åããñÜöùí áðü áðüóôáóç ìå ôç âïÞèåéá êáôÜëëçëùí ôåñìáôéêþí
óõóêåõþí ïíïìÜæåôáé ôçëåïìïéïôõðßá. Ôï ëáìâáíüìåíï áíôßãñáöï óôç ôåñìáôéêÞ óõóêåõÞ
ëÞøçò ïíïìÜæåôáé ôçëåïìïéüôõðï. (Ãéá ðåñéóóüôåñá óôïé÷åßá âë. ðéï êÜôù óôï Êåö. 7). 

4 Ôï ìÞíõìá Çëåêôñïíéêïý Ôá÷õäñïìåßïõ (E-MAIL)

Çëåêôñïíéêü Ôá÷õäñïìåßï åßíáé ôï óýóôçìá áðïóôïëÞò êáé ëÞøçò ìçíõìÜôùí ìÝóù äéêôýïõ
áðü êáé ðñïò ôçí çëåêôñïíéêÞ äéåýèõíóç ôùí ÷ñçóôþí. ÌÞíõìá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ
åßíáé ç ðëçñïöïñßá ðïõ ìåôáäßäåôáé ìå ôï óýóôçìá ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ. (Ãéá ðåñéó-
óüôåñá óôïé÷åßá âë. ðéï êÜôù óôï Êåö. 7).

4 Ôá ÐñáêôéêÜ

Åßíáé äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá, äåí ÷ñçóéìïðïéïýíôáé üìùò ãéá ôç äéïéêçôéêÞ áëëçëïãñáößá.

Ãéá ôéò óõíåäñéÜóåéò ôùí óõëëïãéêþí ïñãÜíùí óõíôÜóóïíôáé ðñáêôéêÜ, óôá ïðïßá ìíçìïíåýï-
íôáé, éäßùò ôá ïíüìáôá êáé ç éäéüôçôá ôùí ðáñéóôáìÝíùí ìåëþí, ï ôüðïò êáé ï ÷ñüíïò ôçò óõíå-
äñßáóçò, ôá èÝìáôá ðïõ óõæçôÞèçêáí ìå óõíïðôéêÞ áëëÜ ðåñéåêôéêÞ áíáöïñÜ óôï ðåñéå÷üìåíü
ôïõò, ç  ìïñöÞ êáé ôá áðïôåëÝóìáôá ôçò øçöïöïñßáò êáé ïé áðïöÜóåéò ðïõ ëÞöèçêáí.

Óôï ðñáêôéêü êáôá÷ùñßæïíôáé ïé ãíþìåò ôùí ìåëþí ðïõ ìåéïøÞöçóáí, óå ðåñßðôùóç äå öáíå-
ñÞò øçöïöïñßáò êáé ôá ïíüìáôá ôïýôùí.

Áí ðñüêåéôáé ãéá óõíåäñßáóç ïñãÜíïõ ðñïò äéáôýðùóç áðëÞò ãíþìçò, óôï ïéêåßï ðñáêôéêü
êáôá÷ùñßæïíôáé õðï÷ñåùôéêÜ üëåò ïé åðß ìÝñïõò ãíþìåò ðïõ äéáôõðþèçêáí êáé ôÝèçêáí óå
øçöïöïñßá.

Ôï ðñáêôéêü óõíôÜóóåôáé áðü ôïí ãñáììáôÝá ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ êáé õðïãñÜöåôáé áðü
ôïí ðñüåäñï. (Âë. ðåñéóóüôåñá óôï Üñèñï 15 ôïõ í. 2690/99 óôï ÐáñÜñôçìá Á~).
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Õðüäåéãìá Ðñáêôéêþí Óõíåäñßáóçò

ÕÐÏÕÑÃÅÉÏ
ÐÅÍÔÁÌÅËÅÓ ÕÐÇÑÅÓÉÁÊÏ ÓÕÌÂÏÕËÉÏ

ÐÑÁÊÔÉÊÏ Áñéèìüò ……

ÓÞìåñá, ôçí ………… 200…., çìÝñá ………………….. êáé þñá ………… óô… …………………..
(ôüðïò) óõíÞëèå óôï Ãñáöåßï ôïõ ………..…………………….. ôïõ Õðïõñãåßïõ
……………………………………………. óå ôáêôéêÞ óõíåäñßáóç ôï ÐåíôáìåëÝò Õðçñåóéáêü Óõìâïýëéï, ðïõ
óõãêñïôÞèçêå âÜóåé ôçò ìå áñéèìü ……………… áðüöáóçò

……………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………..……. .

Óôç óõíåäñßáóç ðñïóÞëèáí êáé ðáñÝóôçóáí íüìéìá êáëåóìÝíïé, ïé ðáñáêÜôù :
1. ………………………………………...  ìå âáèìü …………………………………………., ùò Ðñüåäñïò.
2. ………………………………………….ìå âáèìü …………………………………………., ùò Ôáêôéêü ÌÝëïò.
3. ………………………………………….ìå âáèìü …………………………………., ùò ÅéóçãçôÞò ÷ùñßò øÞöï.
4 ………………………………….……….ìå âáèìü …………………………………………., ùò åêðñüóùðïò
   ôùí ìïíßìùí õðáëëÞëùí.
5. …………………………………….….. ìå âáèìü ………...……………………, ùò åêðñüóùðïò ôùí ìïíßìùí
   õðáëëÞëùí ìå ó÷Ýóç åñãáóßáò ÉÄÁ×.

Óôç óõíåäñßáóç ðñïóÞëèå êáé ðáñÝóôç ùò ÃñáììáôÝáò ôïõ Óõìâïõëßïõ ï …………………………………ìå
âáèìü …………………………………….. õðÜëëçëïò ……………………………………………………….. .

Äéáðéóôþèçêå áðáñôßá ìå ôçí ðáñïõóßá ……………………………..ôáêôéêþí ìåëþí ôïõ Óõìâïõëßïõ
êáé ï Ðñüåäñïò êÜëåóå ôïí ÅéóçãçôÞ íá áíáðôýîåé êáèÝíá áðü ôá èÝìáôá ôçò çìåñÞóéáò äéÜôáîçò, ðïõ åß÷áí
ùò åîÞò :
1) ……………………………………………………………………………………..
2) ……………………………………………………………………………………..

ê.ï.ê.

ÌåôÜ ï ÅéóçãçôÞò Ýèåóå õðüøç ôïõ Óõìâïõëßïõ …………………………..……………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………….. .

Áöïý ôåëåßùóå ç åéóÞãçóç áêïëïýèçóå äéáëïãéêÞ óõæÞôçóç, ìåôÜ ôçí ïðïßá ôï Óõìâïýëéï ëáìâÜíïíôáò
õðüøç:
(á) ……………………………………………………………………………………………………………………….
(â) ……………………………………………………………………………………………………………………….
(ã) ……………………………………………………………………………………………………………………….

ÁðïöÜóéóå (ïìüöùíá Þ ìå ðëåéïøçößá)
Íá ……………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………

Þ Ãíùìïäüôçóå (ïìüöùíá)
ÕðÝñ ……………………………………………………………………………………………………………….……
……………………………………………………………………………………………………………………………

ÌåôÜ  áðü áõôÜ, åöüóïí äåí õðÞñ÷å Üëëï èÝìá óôçí çìåñÞóéá äéÜôáîç, ôï Óõìâïýëéï åðéêýñùóå ôï
ðáñüí ðñáêôéêü êáé Ýëõóå ôç óõíåäñßáóç.

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ Ï ÃÑÁÌÌÁÔÅÁÓ
…………………………………….               …………………………………….

     [õðïãñáöÞ]         [õðïãñáöÞ]
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Ç ÄÏÌÇ ÔÙÍ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÙÍ ÅÃÃÑÁÖÙÍ

Ôá Ýããñáöá ÷ùñßæïíôáé óå Ýîé ìÝñç:

1. Ðñïìåôùðßäá

2. Êýñéï Êåßìåíï

3. ÕðïãñáöÝò 

4. Óöñáãßäåò

5. ÓõíçììÝíá

6. ÐáñáñôÞìáôá

1. Ç ðñïìåôùðßäá

ÐåñéëáìâÜíåé:

á. Ôá óôïé÷åßá Åðéêïéíùíßáò ôïõ åêäüôç.

áá) ôï ðëÞñåò üíïìá ôçò õðçñåóßáò ôïõ áðïóôïëÝá.

ÁíáãñÜöïíôáé óôï ðÜíù áñéóôåñü ôìÞìá ôïõ åããñÜöïõ ôá áðáéôïýìåíá êÜèå öïñÜ óôïé-
÷åßá ôçò õðçñåóßáò ôïõ åêäüôç, ìÝ÷ñé åðéðÝäïõ ôìÞìáôïò. Ôá óôïé÷åßá ãñÜöïíôáé ìå
êåöáëáßá ôï Ýíá êÜôù áðü ôï Üëëï ùò åîÞò:

ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ

ÕÐÏÕÑÃÅÉÏ ÅÓÙÔÅÑÉÊÙÍ ÄÇÌÏÓÉÁÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÁÐÏÊÅÍÔÑÙÓÇÓ

ÃÅÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÇÓ  ÏÑÃÁÍÙÓÇÓ ÊÁÉ ÄÉÁÄÉÊÁÓÉÙÍ

ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ ÁÐËÏÕÓÔÅÕÓÇÓ ÄÉÁÄÉÊÁÓÉÙÍ ÊÁÉ ÐÁÑÁÃÙÃÉÊÏÔÇÔÁÓ

ÔÌÇÌÁ ÌÅÈÏÄÙÍ ÅÑÃÁÓÉÁÓ ÊÁÉ ÄÉÁÄÉÊÁÓÉÙÍ

ââ) ôçí ðëÞñç ôá÷õäñïìéêÞ äéåýèõíóç ôçò õðçñåóßáò ôïõ áðïóôïëÝá.

Âáó. Óïößáò 15

ÁèÞíá Ô.Ê 106 74

ãã) ôï üíïìá ôïõ óõíôÜêôç ãéá ðëçñïöïñßåò.

ÁíáãñÜöïíôáé ôá óôïé÷åßá ôïõ óõíôÜêôç, ï ïðïßïò ùò áñìüäéïò, åßíáé õðåýèõíïò ãéá ôçí
ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí ðñïò ôïõò áðïäÝêôåò. Óôçí Ýíäåéîç «Ðëçñïöïñßåò» áíáãñÜöåôáé
ôï áñ÷éêü ãñÜììá ôïõ êõñßïõ ïíüìáôïò êáé ôï åðþíõìï ôïõ óõíôÜêôç óôçí ïíïìáóôé-
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êÞ. Ç áíáãñáöÞ ôùí óôïé÷åßùí áõôþí äéåõêïëýíåé ðïëý ôïõò ðïëßôåò óôçí åðéêïéíùíßá
ôïõò ìå ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò áëëÜ êáé ôïõò õðáëëÞëïõò üôáí åðéêïéíùíïýí ìåôáîý
ôïõò.

ää) ôïí áñéèìü ôçëåöþíïõ ôïõ óõíôÜêôç.

åå) ôïí áñéèìü ôçò óõóêåõÞò ôçëåïìïéïôõðßáò (fax) ôïõ óõíôÜêôç Þ ôçò õðçñåóßáò.

òò) ôçí äéåýèõíóç çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ ôïõ óõíôÜêôç Þ ôçò õðçñåóßáò.

â. ôï âáèìü áóöáëåßáò (ð.÷. «Åìðéóôåõôéêü»).

ã. ôï âáèìü ðñïôåñáéüôçôáò (ð.÷. «Åðåßãïí»).

ä. ôï ÷ñüíï äéáôÞñçóçò ôïõ åããñÜöïõ óôï áñ÷åßï. (Âë. ðéï êÜôù óôï êåöÜëáéï Ýíáôï).

å. ôïí ôüðï êáé ôç ÷ñïíïëïãßá åêäüóçò ôïõ åããñÜöïõ.

ÁíáãñÜöåôáé ï ôüðïò óôïí ïðïßï Ý÷åé ôçí Ýäñá ôçò ç õðçñåóßá ðïõ åêäßäåé ôï Ýããñáöï
êáé áêïëïõèåß ç ÷ñïíïëïãßá. Ç çìÝñá êáé ôï Ýôïò áíáãñÜöïíôáé áñéèìçôéêÜ, ï ìÞíáò
ïëïãñÜöùò. ÌåôÜ ôïí ôüðï ìðáßíåé êüììá êáé óôï ôÝëïò ôçò çìåñï÷ñïíïëïãßáò ôåëåßá,
ð.÷. ÁèÞíá, 11 Äåêåìâñßïõ 2002. Ç ÷ñïíïëïãßá Ýêäïóçò áíôéóôïé÷åß ðñïò ôçí çìåñïìç-
íßá õðïãñáöÞò ôïõ åããñÜöïõ áðü ôïí ôåëéêü õðïãñÜöïíôá.

óô. ôïí áñéèìü ðñùôïêüëëïõ.

ÁíáãñÜöåôáé ìåôÜ ôçí Ýíäåéîç Áñéèì. Ðñùô. óôï åðÜíù äåîß ìÝñïò ôïõ åããñÜöïõ. Óôçí
ðåñßðôùóç êáôÜ ôçí ïðïßá åéóÝñ÷ïíôáé óå ìéá õðçñåóßá ðåñéóóüôåñá áðü Ýíá Ýããñáöá,
áíáöåñüìåíá óôçí ßäéá õðüèåóç êáé óôá ïðïßá ðñÝðåé íá äïèåß ç ßäéá áðÜíôçóç ìå Ýíá
Ýããñáöï, áíáãñÜöïíôáé ïé áñéèìïß ðñùôïêüëëïõ ôùí åéóåñ÷üìåíùí åããñÜöùí óôï åîåñ-
÷üìåíï áðáíôçôéêü Ýããñáöï. Óôï ó÷Ýäéï ôïõ åããñÜöïõ áõôïý åðéóõíÜðôïíôáé ôá ùò Üíù
åéóåñ÷üìåíá.

æ. ôïõò ÁðïäÝêôåò.

áá) ôïõò «ÁðïäÝêôåò Ðñïò ÅíÝñãåéá». Åßíáé åêåßíïé ðïõ ëáìâÜíïíôáò ôï Ýããñáöï õðï-
÷ñåïýíôáé íá åíåñãÞóïõí óýìöùíá ìå üóá êáèïñßæïíôáé óôï Ýããñáöï. Áí ôï Ýããñá-
öï áðåõèýíåôáé ðñïò êÜðïéá õðçñåóßá, ôüôå áðïäÝêôçò åßíáé áðñüóùðá ç õðçñåóßá.
Áí ðñïóäéïñßæåôáé ùò áðïäÝêôçò óõãêåêñéìÝíï ðñüóùðï ôüôå áðïäÝêôçò åßíáé ôï
ðñüóùðï áõôü ôïõ ïðïßïõ ðñÝðåé íá áíáöÝñåôáé ôï ïíïìáôåðþíõìï êáé ç éäéüôçôá.
Ç ëÞøç åíüò åããñÜöïõ áðü áðïäÝêôç ðïõ Ý÷åé ÷áñáêôçñéóôåß åóöáëìÝíá óáí
ÁðïäÝêôçò ðñïò ÅíÝñãåéá, ôïí õðï÷ñåþíåé íá äéáâéâÜóåé ôï Ýããñáöï ðñïò ôïí ðñáã-
ìáôéêÜ õðåýèõíï ãéá åíÝñãåéá, Þ óå ðåñßðôùóç áìöéâïëéþí, íá ôï åðéóôñÝøåé óôïí
åêäüôç. Ïé áðïäÝêôåò ðñïò åíÝñãåéá áíáãñÜöïíôáé óôï Üíù äåîß ìÝñïò ôïõ åããñÜöïõ
ìåôÜ ôç ëÝîç «Ðñïò», ð.÷:

ÐÑÏÓ:

1. ¼ëá ôá Õðïõñãåßá

á) Ä/íóåéò Äéïéêçôéêïý

â) Ä/íóåéò Áðëïýóôåõóçò Äéáäéêáóéþí

2. ÐåñéöÝñåéåò

3. Íïìáñ÷éáêÝò ÁõôïäéïéêÞóåéò
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ââ) ôïõò «ÁðïäÝêôåò Ðñïò Êïéíïðïßçóç». Åßíáé åêåßíïé ðïõ ëáìâÜíïõí ôï Ýããñáöï áðëþò
ãéá åíçìÝñùóÞ ôïõò. Ïé áðïäÝêôåò ðñïò êïéíïðïßçóç áíáãñÜöïíôáé êÜôù áðü ôïõò
áðïäÝêôåò ðñïò åíÝñãåéá ìåôÜ ôç ëÝîç ÊÏÉÍÏÐÏÉÇÓÇ, ð.÷.:

ÊÏÉÍÏÐÏÉÇÓÇ:

1. Ãñáöåßï ê. Ðñùèõðïõñãïý

2. Ãñáöåßá ê.ê. Õðïõñãþí, 

Õðïõñãïý Åðéêñáôåßáò êáé Áí. Õðïõñãïý

3. Ãñáöåßï ê.ê. Ãåíéêþí êáé Åéäéêþí ÃñáììáôÝùí 

ãã) ôçí ÅóùôåñéêÞ ÄéáíïìÞ. ÐåñéëáìâÜíåé ôïõò áðïäÝêôåò åíôüò ôçò õðçñåóßáò ôïõ
öïñÝá óôïí ïðïßï áíÞêåé ç õðçñåóßá ðïõ óõíôÜóóåé ôï Ýããñáöï.

ää) ôïí Ðßíáêá ÄéáíïìÞò (üôáí ïé áðïäÝêôåò åßíáé ðïëëïß). Ï ðßíáêáò äéáíïìÞò ðåñéëáì-
âÜíåé êáôÜ óåéñÜ êáé ÷ùñéóôÜ ôïõò áðïäÝêôåò ðñïò åíÝñãåéá, ðñïò êïéíïðïßçóç êáé
ôïõò áðïäÝêôåò åóùôåñéêÞò äéáíïìÞò. Ï ðßíáêáò äéáíïìÞò óõíôÜóóåôáé åßôå óå ðñü-
óèåôï öýëëï, ïðüôå áðïôåëåß áíáðüóðáóôï ìÝñïò ôïõ åããñÜöïõ êáé áñéèìåßôáé êáíï-
íéêÜ, åßôå åðß ôçò ôåëåõôáßáò óåëßäáò ôïõ åããñÜöïõ, åöüóïí õðÜñ÷åé ÷þñïò. Ç
óõìðëÞñùóç ôïõ ïéêåßïõ ÷þñïõ ÐÑÏÓ: ãßíåôáé ìå ôçí áíáãñáöÞ ôçò öñÜóçò
«ÁðïäÝêôåò Ðßíáêá ÄéáíïìÞò». Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ïé áðïäÝêôåò êáèïñßæïíôáé ð.÷.
ùò ðñïò üëá ôá Õðïõñãåßá, ç ôõ÷üí åðéèõìçôÞ ðáñÜëåéøç êÜðïéïõ, óçìåéþíåôáé ùò
åîÞò:

ÐÑÏÓ: ¼ëá ôá Õðïõñãåßá ðëçí ôïõ Õðïõñãåßïõ ............................................

Ï áêñéâÞò êáé ðëÞñçò êáèïñéóìüò ôùí áðïäåêôþí åíüò åããñÜöïõ áðïôåëåß ðñùôáñ÷éêÞ
åõèýíç ôïõ óõíôÜêôç ôïõ.

Ãéá ôçí åîáôïìßêåõóç ôùí áðïäåêôþí ðñÝðåé íá ÷ñçóéìïðïéåßôáé ç äéåýèõíóÞ ôïõò.

ç. ôçí ðåñéãñáöÞ ôïõ èÝìáôïò. Ôï èÝìá ðñÝðåé íá áðïäßäåé ìå óáöÞíåéá ôï ðåñéå÷üìå-
íï ôïõ åããñÜöïõ, áðïôåëþíôáò óõíïðôéêüôáôç ðåñßëçøÞ ôïõ. ÐñÝðåé íá áðïöåýãå-
ôáé ç ÷ñçóéìïðïßçóç öñÜóåùí ãåíéêÞò ìïñöÞò. Ð.÷.

ÈÅÌÁ: «Äéáêßíçóç äéïéêçôéêþí åããñÜöùí ìå ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï» êáé
ü÷é «Çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï».

è. ôçí áíáöïñÜ ôùí ó÷åôéêþí. Ùò ó÷åôéêü, áíáãñÜöïõìå ìüíï ôï ôåëåõôáßï Ýããñáöï
ðïõ Þôáí ó÷åôéêü ìå ôï Ýããñáöï ðïõ óõíôÜóóïõìå, êáé ôï ðñïóäéïñßæïõìå áíáöÝñï-
íôáò ôïí åêäüôç, ôïí áñéèìü ðñùôïêüëëïõ ôïõ, ôç ÷ñïíïëïãßá ðïõ åêäüèçêå, êáèþò
êáé ôï èÝìá ôïõ ìÝóá óå åéóáãùãéêÜ. Ð.÷.

Ó×ÅÔ: Ç Åãêýêëéïò ôïõ Õðïõñãåßïõ Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé
ÁðïêÝíôñùóçò ìå áñéèìü ðñùôïêüëëïõ ÄÉÁÄÐ/Á.1/22123/18.10.2001 êáé èÝìá:
«Çëåêôñïíéêü Ðñùôüêïëëï - Ïäçãßåò ×ñÞóçò.»

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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Õðüäåéãìá Ðßíáêá ÄéáíïìÞò

É. ÁÐÏÄÅÊÔÅÓ ÐÑÏÓ ÅÍÅÑÃÅÉÁ Áñéèìüò Áíôéôýðùí

1. Õðïõñãåßï Åóùôåñéêþí - Äéåýèõíóç Äéïéêçôéêïý 12

2. Õðïõñãåßï Ãåùñãßáò

(á) Ä/íóç Äáóþí 18

(â) Ä/íóç Áëéåßáò 8

3. Õðïõñãåßï Åñãáóßáò - Äéåýèõíóç Áðáó÷üëçóçò 20

4. Õðïõñãåßï Âéïìç÷áíßáò - Äéåýèõíóç ÅíÝñãåéáò 15 

ÉÉ. ÁÐÏÄÅÊÔÅÓ ÐÑÏÓ ÊÏÉÍÏÐÏÉÇÓÇ 

1. Õðïõñãåßï Åóùôåñéêþí - ê. Ãåí. ÃñáììáôÝáò 1

2. Õðïõñãåßï Ãåùñãßáò 1

(á) ê. Õðïõñãüò 1

(â) ê. Õöõðïõñãüò 1

(ã) ê. Ãåí. ÃñáììáôÝáò 1

3. Õðïõñãåßï Åñãáóßáò - ê. Ãåí. ÃñáììáôÝáò 1 

ÉÉÉ. ÅÓÙÔÅÑÉÊÇ ÄÉÁÍÏÌÇ 

1. Äéåýèõíóç Äéïéêçôéêïý

2. Äéåýèõíóç Ïéêïíïìéêïý

3. Äéåýèõíóç Åêðáßäåõóçò 
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2. Ôï Êýñéï Êåßìåíï

Ôï êýñéï êåßìåíï áðïôåëåßôáé áðü:

- ôçí åéóáãùãÞ

- ôï êýñéï èÝìá

- ôá óõìðåñÜóìáôá 

- ôéò ðñïôÜóåéò

á. Ç ÅéóáãùãÞ 
Åíçìåñþíåé ôïí áðïäÝêôç ôïõ åããñÜöïõ ãéá ôçí õöéóôÜìåíç êáôÜóôáóç êáé ôïí åéóÜãåé óôï
ðíåýìá ôïõ åããñÜöïõ.

â. Ôï Êýñéï ÈÝìá
ÐáñÝ÷åé ôá áðáéôïýìåíá óôïé÷åßá, ãåãïíüôá êáé åðé÷åéñÞìáôá ðÜíù óôá ïðïßá èá óôçñé÷ôåß ç
åîáãùãÞ ôùí óõìðåñáóìÜôùí. Ç áíÜðôõîç ôïõ êõñßïõ èÝìáôïò áðïôåëåß ôï åêôåíÝóôåñï ìÝñïò
ôïõ åããñÜöïõ. 

ã. Ôá ÓõìðåñÜóìáôá 
Óôï óçìåßï áõôü äåí ðáñáèÝôïõìå íÝá óôïé÷åßá Þ åðé÷åéñÞìáôá. Ôá óõìðåñÜóìáôá åîÜãïíôáé
áðáñáßôçôá áðü ôá åðé÷åéñÞìáôá êáé ôá ëïéðÜ óôïé÷åßá ðïõ áíáðôýóóïíôáé óôï êýñéï èÝìá êáé
ðáñïõóéÜæïíôáé ùò ëïãéêÞ áðüññïéá / óõíÝðåéá ôïõ êõñßïõ èÝìáôïò ôïõ êåéìÝíïõ.

ä. Ïé ÐñïôÜóåéò 
Åäþ, ôá óõìðåñÜóìáôá ðïõ Ý÷ïõí åîá÷èåß ðáñáðÜíù, ëáìâÜíïõí ôçí ìïñöÞ óõãêåêñéìÝíùí
ðñïôÜóåùí, áéôçìÜôùí Þ åíôïëþí.

Óçìåßùóç: Ç áñßèìçóç óåëßäùí ãßíåôáé ùò áêïëïýèùò:

Ç äåýôåñç êáé ïé åðüìåíåò óåëßäåò áñéèìïýíôáé ìå äéáäï÷éêïýò áñáâéêïýò áñéèìïýò, áñ÷ßæïíôáò
ìå ôï 2 ãéá ôç äåýôåñç óåëßäá. Ïé áñéèìïß áíáãñÜöïíôáé óôï ìÝóïí ôïõ áíþôåñïõ Þ êáôþôåñïõ
ôìÞìáôïò ôçò óåëßäáò ìåôáîý äýï ðáõëþí, ùò åîÞò -2- ê.ëð. Óçìåéþíåôáé üôé áí ôï êåßìåíï åêôåß-
íåôáé ðÝñáí ôçò ìéáò óåëßäáò ðñÝðåé íá ôßèåôáé ôï óýìâïëï ./. óôï ôÝëïò áõôÞò, ôï ïðïßï óçìáß-
íåé üôé ôï êåßìåíï óõíå÷ßæåôáé.

Ãéá åêôåíÝóôåñá êåßìåíá ç áñßèìçóç ìðïñåß íá ãßíåôáé ùò åîÞò: 1 óåëßäá áðü 20, 2 óåëßäåò áðü
20 ê.ëð.

3. Ïé ÕðïãñáöÝò

Ôá Ýããñáöá õðïãñÜöïíôáé áðü áõôïýò ðïõ êáôÜ ôéò ïéêåßåò äéáôÜîåéò Ý÷ïõí ôï äéêáßùìá ôçò
õðïãñáöÞò. 

Ç õðïãñáöÞ åßíáé éäéü÷åéñç êáé ôßèåôáé êÜôù áðü ôïí ôßôëï ôïõ õðïãñÜöïíôïò.

Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ êùëýåôáé áõôüò ðïõ Ý÷åé ôï äéêáßùìá ôçò õðïãñáöÞò, õðïãñÜöåé ï áíá-
ðëçñùôÞò ìå ôïí ôßôëï ôïõ áíáðëçñïýìåíïõ áëëÜ ìå ôçí Ýíäåéîç «ê.á.á.» (êáé áíô’ áõôïý) ðÜíù
áðü ôçí õðïãñáöÞ ôïõ. 

ÐáñÜäåéãìá: Ï Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò
ê.á.á.

(õðïãñáöÞ)

Ãåþñãéïò………………………

Óå ðåñßðôùóç õðïãñáöÞò êáô’ åîïõóéïäüôçóç ôßèåôáé ç Ýíäåéîç ôçò åîïõóéïäüôçóçò êáé ï ôßôëïò
ôïõ åîïõóéïäïôïýíôïò (âë. óôï ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ Á´ ôï Üñèñï 9 ôïõ í. 2690/1999). Ï åîïõóéïäïôþí
äåí êùëýåôáé íá áóêÞóåé óõãêåêñéìÝíç áñìïäéüôçôÜ ôïõ, Ýóôù êáé áí ãéá ôçí áñìïäéüôçôá
áõôÞ Ý÷åé Þäç ðáñÜó÷åé åîïõóéïäüôçóç ðñïò õðïãñáöÞ óå Üëëï õöéóôÜìåíï üñãáíï. (Âë. Üñèñá
29 § 3, Í. 1558/1985 ãéá ôá Õðïõñãåßá, 16 Í. 641/1977 êáé 6 § 1, Í. 832/1978 ãéá ôá ÁÅÉ êáé 7,
Í. 3200/1955 êáé ÓôÅ 4478/1987).
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ÐáñÜäåéãìá: Ìå åíôïëÞ Õðïõñãïý
Ï Ãåíéêüò ÄéåõèõíôÞò

(õðïãñáöÞ)
Ãåþñãéïò………………………

Ïé õðïãñáöÝò äåí ôßèåíôáé ðïôÝ ìüíåò ôïõò óôç óåëßäá. ÐñÝðåé íá õðÜñ÷åé ó’ áõôÞí ôïõëÜ÷éóôïí
ç ôåëåõôáßá ãñáììÞ ôïõ êåéìÝíïõ.
ÐÝñáí ôùí õðïãñáöþí ïñéóìÝíá Ýããñáöá öÝñïõí ìïíïãñáöÞ/Ýò óôï ðëáßóéï ôçò ðñïóõðïãñáöÞò.
Ôï Ó÷Ýäéï ôïõ åããñÜöïõ ðïõ öÝñåé ôéò ìïíïãñáöÝò êáé ôçí ôåëéêÞ õðïãñáöÞ, ðáñáìÝíåé óôï Áñ÷åßï
ôçò õðçñåóßáò. Óôïõò áðïäÝêôåò áðïóôÝëëåôáé óõíÞèùò «ÁêñéâÝò Áíôßãñáöï» ôïõ åããñÜöïõ.
(ÂëÝðå ó÷åôéêÜ: ÄéïéêçôéêÜ ¸ããñáöá – ÂáóéêÝò ¸ííïéåò)
4. Ïé Óöñáãßäåò

Ç õðçñåóéáêÞ óöñáãßäá ôßèåôáé óå êÜèå ðñùôüôõðï Ýããñáöï êáé óå êÜèå áêñéâÝò ôïõ
áíôßãñáöï. 

Ç óöñáãßäá ôßèåôáé ìðñïóôÜ áðü ôçí õðïãñáöÞ ìå ôñüðï þóôå ôï äåîß ôçò ôìÞìá íá
áããßæåé ôï áñéóôåñü Üêñï ôçò õðïãñáöÞò.
Óôçí ðåñßðôùóç ôïõ ðñùôüôõðïõ åããñÜöïõ ôßèåôáé äßðëá óôçí éäéü÷åéñç õðïãñáöÞ.
Óôçí ðåñßðôùóç ôïõ áêñéâïýò áíôéãñÜöïõ ôßèåôáé äßðëá óôçí õðïãñáöÞ áõôïý ðïõ åðéêõñþíåé.
Óôï íüìï 48/75 (ÖÅÊ 108Á~ 7-6-1975) «Ðåñß ôçò ÅèíéêÞò Óçìáßáò ôçò ÅëëÜäïò, ôïõ ÅìâëÞìáôïò
ôçò ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò, ……, ôïõ ôýðïõ ôùí óöñáãßäùí ôùí Äçìïóßùí Áñ÷þí êáé ôùí
åããñÜöùí ôïýôùí» ðñïâëÝðïíôáé êáé ðåñéãñÜöïíôáé ëåðôïìåñþò ôüóï ôï Ýìâëçìá ôçò
ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò, üóï êáé ç ìïñöÞ ôùí óöñáãßäùí üëùí ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí. 

ÓõãêåêñéìÝíá, áíáöÝñåôáé üôé ôï Ýìâëçìá ôçò ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò óõíôßèåôáé áðü
êõáíü èõñåü ðïõ ó÷çìáôßæåé áé÷ìÞ óôï ìÝóï ôçò êÜôù ðëåõñÜò ôïõ, öÝñåé áñãõñü óôáõñü óôï
ìÝóïí ôïõ êáé åîùôåñéêÜ ðåñéâÜëëåôáé ïëüêëçñïò, êáé êõêëéêÜ, áðü äýï êëÜäïõò äÜöíçò äéá-
óôáõñïýìåíåò êÜôù áðü ôçí áé÷ìÞ ôçò êÜôù ðëåõñÜò ôïõ (ôïõ èõñåïý). Ôï ìÞêïò ôùí êáôáêü-
ñõöùí ðëåõñþí ôïõ èõñåïý åßíáé êáôÜ 1/8 ìåãáëýôåñï áðü ôï ìÞêïò ôùí ïñéæïíôßùí ôïõ ðëåõ-
ñþí. Ôá êÜèå åßäïõò Ýíôõðá ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýí ïé äçìüóéåò õðçñåóßåò ãåíéêÜ, ïé ï.ô.á. á~ êáé â~
âáèìßäáò êáé ôá í.ð.ä.ä. öÝñïõí óôçí åðéêåöáëßäá ôï Ýìâëçìá ôçò ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò êáé
ôéò ëÝîåéò «ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ». (Üñèñï 9 í. 48/1975). Óýìöùíá ìå ôçí ðáñ. 14 ôïõ
Üñèñ. 2 ôïõ í. 2539/1997, óôï åðÜíù áñéóôåñü ìÝñïò ôùí åããñÜöùí êáé öáêÝëùí áëëçëïãñáößáò
ïé ÏÔÁ ìðïñïýí íá Ý÷ïõí ðñïôõðùìÝíï óÞìá, áðü ôçí éóôïñßá, ôç ìõèïëïãßá Þ ôá ôïðéêÜ ÷áñá-
êôçñéóôéêÜ, äçëùôéêü ôçò éäéáéôåñüôçôáò ôïõ ÷þñïõ ðïõ áðïôåëåß ôç äéïéêçôéêÞ ðåñéöÝñåéá ôïõ
äÞìïõ Þ ôçò êïéíüôçôáò. Ôï óÞìá áðïöáóßæåôáé áðü ôï äçìïôéêü Þ êïéíïôéêü óõìâïýëéï ýóôåñá
áðü óýìöùíç ãíþìç ôïõ óõìâïõëßïõ ôïðùíõìéþí.

Ìå áðïöÜóåéò ôùí êáôÜ ðåñßðôùóç áñìüäéùí õðïõñãþí ðïõ äçìïóéåýïíôáé óôï ÖÅÊ êáèï-
ñßæïíôáé ïé áñ÷Ýò, ïñãáíéóìïß êáé í.ð.ä.ä. ïé ïðïßïé äéêáéïýíôáé íá Ý÷ïõí éäßáí óöñáãßäá, ôï õðåý-
èõíï ãéá ôç öýëáîÞ ôçò üñãáíï êáé êÜèå Üëëç áíáãêáßá ëåðôïìÝñåéá (Üñèñï 7 í. 48/1975). Óôï
Üñèñï 6 ôïõ íüìïõ 48/75 ðåñéãñÜöïíôáé ïé óöñáãßäåò üëùí ôùí õðçñåóéþí. Óýìöùíá ìå ôï Üñèñï
áõôü, ïé óöñáãßäåò ôùí õðïõñãåßùí áðïôåëïýíôáé áðü ôï Ýìâëçìá ôçò ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò
ðåñéâáëëüìåíï áðü ôñåéò åðÜëëçëïõò êáé ïìüêåíôñïõò êýêëïõò, áðü ôïõò ïðïßïõò ï åîùôåñéêüò Ý÷åé
äéÜìåôñï 0,04 ôïõ ìÝôñïõ. Óôïí åîùôåñéêü êýêëï áíáãñÜöïíôáé ïé ëÝîåéò ÅëëçíéêÞ Äçìïêñáôßá,
óôï äå åóùôåñéêü êýêëï ðåñéÝ÷åôáé ôï Ýìâëçìá ôçò ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò, üðùò ðéï ðÜíù ðåñé-
ãñÜøáìå. Óôï ìåóáßï êýêëï áíáãñÜöåôáé ôï üíïìá ôçò ïéêåßáò áñ÷Þò. ¼óïí áöïñÜ ôéò Íïìáñ÷éáêÝò
ÁõôïäéïéêÞóåéò, ç óöñáãßäá Ý÷åé áëëÜîåé âÜóåé ôïõ Í. 2218/94 (Üñèñï 2, ðáñ. 3) éäñõôéêïý ôçò Í.Á.,
ùò ðñïò ôçí ïíïìáóßá ôçò ïéêåßáò áñ÷Þò. ÁíáãñÜöåôáé ðëÝïí, ìå êåöáëáßá ãñÜììáôá: «Í.Á.» (êáé ç
ïíïìáóßá ôçò íïìáñ÷ßáò), áíôß ôïõ: «ÍÏÌÁÑ×ÉÁ (êáé ç ïíïìáóßá ôçò íïìáñ÷ßáò)». 
¼óïí áöïñÜ ôç óöñáãßäá ôùí Ï.Ô.Á., óýìöùíá ìå ôçí ðáñÜãñ. 13 ôïõ Üñèñïõ 2 ôïõ Í.
2539/1997 (ÖÅÊ 244/Á~), áðïôåëåßôáé áðü ôñåéò åðÜëëçëïõò êáé ïìüêåíôñïõò êýêëïõò áðü ôïõò
ïðïßïõò ï åîùôåñéêüò Ý÷åé äéÜìåôñï 0,04ì. Óôïí åóùôåñéêü êýêëï ôßèåôáé ôï Ýìâëçìá ôçò
ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò, óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 2 ôïõ Í. 48/1975. Óôï äåýôåñï êýêëï áíáãñÜ-
öåôáé ìå êåöáëáßá ãñÜììáôá ôï üíïìá ôïõ äÞìïõ Þ ôçò êïéíüôçôáò êáé óôïí åîùôåñéêü ïé ëÝîåéò
«ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ» êáé «ÍÏÌÏÓ ...» ôçí ïðïßá áêïëïõèåß ôï üíïìá ôïõ íïìïý óôïí
ïðïßï áíÞêåé ï äÞìïò Þ ç êïéíüôçôá.
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5. Ôá ÓõíçììÝíá

¼ëá ôá óõíáðïóôåëüìåíá ìáæß ìå Ýíá Ýããñáöï ÷áñáêôçñßæïíôáé ùò óõíçììÝíá. Óôï
ôÝëïò ôïõ åããñÜöïõ êáé óôï áñéóôåñü ôìÞìá ôçò óåëßäáò êáé ðñéí áðü ôïí ôõ÷üí ðßíáêá äéáíï-
ìÞò, áíáãñÜöåôáé ç Ýíäåéîç «ÓõíçììÝíá» êáé áñéèìïýíôáé ôá óõíáðïóôåëëüìåíá ãéá íá åîá-
óöáëéóôåß ôüóï ç áðïóôïëÞ üóï êáé ç ëÞøç áõôþí. Áíôß ôïõ «ÓõíçììÝíá» ÷ñçóéìïðïéåßôáé üëï
êáé ðåñéóóüôåñï ç ëÝîç «ÅðéóõíÜðôïíôáé».

6. Ôá ÐáñáñôÞìáôá

¼ôáí åêôéìÜôáé üôé ìáæß ìå ôï Ýããñáöï ðñÝðåé íá ôåèïýí õðüøç óôïé÷åßá ôá ïðïßá äåí
åßíáé äõíáôüí íá ðåñéëçöèïýí óôï êåßìåíï, åðåéäÞ ð.÷. Ý÷ïõí ìïñöÞ ðéíÜêùí, ïñãáíïãñáììÜ-
ôùí, ãñáöçìÜôùí ê.ëð., óêüðéìï åßíáé ôá óôïé÷åßá áõôÜ íá áðåéêïíßæïíôáé óå «ÐáñáñôÞìáôá»
ôá ïðïßá êáé áðïôåëïýí áíáðüóðáóôï êáé ïõóéáóôéêü ìÝñïò ôïõ åããñÜöïõ.

Ìå ôá ÐáñáñôÞìáôá äåí äéáóðÜôáé ç åíüôçôá ôïõ êåéìÝíïõ êáé åîáóöáëßæåôáé ç ðëçñü-
ôçôÜ ôïõ.

Ôá ÐáñáñôÞìáôá åßíáé äõíáôüí íá öÝñïõí äéáöïñåôéêü âáèìü áóöáëåßáò áðü ôï Ýããñá-
öï, ïõäÝðïôå üìùò áíþôåñï ôïýôïõ.

Óçìåßùóç: Óå åéäéêÝò ðåñéðôþóåéò, üôáí áðåõèõíüìáóôå óå ðïëßôåò êáé êñßíïõìå üôé ðñÝðåé ôï ýöïò
ôïõ åããñÜöïõ íá åßíáé ðéï öéëéêü, ìðïñïýìå íá ÷ñçóéìïðïéÞóïõìå óôçí áñ÷Þ ôïõ åããñÜöïõ ìéá ðñï-
óöþíçóç, üðùò «Êýñéå...» Þ «Êõñßá...».

Ðñïóöþíçóç ìðïñïýìå íá ÷ñçóéìïðïéÞóïõìå êáé óôá Ýããñáöá ðïõ áðåõèýíïíôáé óå ðñïúóôáìÝíïõò
ðïëéôåéáêþí, åêêëçóéáóôéêþí Þ óôñáôéùôéêþí áñ÷þí.

Óôá Ýããñáöá ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýìå ðñïóöþíçóç ÷ñçóéìïðïéïýìå êáé åêöñÜóåéò öéëïöñüíçóçò. Ç
Ýêöñáóç öéëïöñüíçóçò ôßèåôáé óôï ôÝëïò ôïõ åããñÜöïõ. Ãéá ôéò ðñïóöùíÞóåéò êáé öéëïöñïíÞóåéò
ðïõ ìðïñïýìå íá ÷ñçóéìïðïéÞóïõìå óå åéäéêÝò ðåñéðôþóåéò âëÝðåôå ôï ó÷åôéêü ðßíáêá óôï ÐÁÑÁÑ-
ÔÇÌÁ Å~.
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ÄÉÁÊÉÍÇÓÇ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÙÍ ÅÃÃÑÁÖÙÍ*

1. Ïñïëïãßá

ËÝãïíôáò äéáêßíçóç äéïéêçôéêþí åããñÜöùí åííïïýìå ôï óýíïëï ôùí åíåñãåéþí ìå ôéò ïðïßåò
åðéôõã÷Üíåôáé ç áóöáëÞò êáé ôá÷åßá ðñïþèçóç ôçò áëëçëïãñáößáò óôïõò áðïäÝêôåò, ìå ðáñá-
äïóéáêÜ Þ ìå çëåêôñïíéêÜ ìÝóá.

Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå ðáñáäïóéáêÜ ìÝóá, åííïïýìå ôç äéáêßíçóç êýñéá ìå ôï ôá÷õäñïìåßï.

Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå çëåêôñïíéêÜ ìÝóá åííïïýìå ôç ìåôáâßâáóç ìçíõìÜôùí - åããñÜöùí ìå
ôçëåïìïéïôõðßá, ìå çëåêôñïíéêïýò õðïëïãéóôÝò óõíäåäåìÝíïõò óå äßêôõï, Þ ìå çëåêôñïíéêü
ôá÷õäñïìåßï. Óçìåéþíïõìå üôé ç ñýèìéóç ôùí ó÷åôéêþí ìå ôçí çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ èåìÜ-
ôùí êáé ç õéïèÝôçóç óõóôçìÜôùí çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò åããñÜöùí èá ôñïðïðïéÞóïõí ñéæé-
êÜ ôéò ìåèüäïõò äéáêßíçóçò åããñÜöùí óôï Äçìüóéï (âë. êáé ÊåöÜëáéï ¼ãäïï).

Ôá óôÜäéá äéáêßíçóçò êáé ãéá ôéò äýï ðåñéðôþóåéò ðåñéãñÜöïíôáé óõíïðôéêÜ ðáñáêÜôù.

Ç äéáêßíçóç äéïéêçôéêþí åããñÜöùí äéáêñßíåôáé óå äéáêßíçóç åéóåñ÷üìåíùí åããñÜöùí êáé óå
äéáêßíçóç åîåñ÷üìåíùí åããñÜöùí.

ÊáôÜ ôç äéáêßíçóç ôùí äçìüóéùí åããñÜöùí ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ïé üñïé: 

Ðñüãñáììá Çëåêôñïíéêïý Ðñùôïêüëëïõ: Åßíáé ôï ðñüãñáììá ôï ïðïßï ÷ñçóéìïðïéïýí ïé
õðçñåóßåò êáé óôï ïðïßï êáôá÷ùñïýíôáé ôá óôïé÷åßá üëùí ôùí åéóåñ÷üìåíùí êáé åîåñ÷üìåíùí
åããñÜöùí. 

Áíáëõôéêüôåñá:

á. «Çëåêôñïíéêü Ðñùôüêïëëï» ïíïìÜæåôáé ìßá íÝá åöáñìïãÞ ðïõ óôçñßæåôáé óôç ÷ñÞóç ôùí
ìÝóùí êáé ôùí ìåèüäùí ôçò ðëçñïöïñéêÞò, ïé ïðïßåò áõôïìáôïðïéïýí óå ìåãÜëï âáèìü ôéò
äñáóôçñéüôçôåò ðïõ áöïñïýí ôç óõëëïãÞ, êáôáãñáöÞ êáé äéáíïìÞ ôùí äçìüóéùí åããñÜöùí
óôïõò áñìüäéïõò áðïäÝêôåò. (Ãéá ðåñéóóüôåñá óôïé÷åßá âë. óôï ÅÊÔÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ).

â. Áñéèìüò Ðñùôïêüëëïõ: Åßíáé ï ïéêåßïò áñéèìüò ðïõ äßíåé ôï ðñüãñáììá çëåêôñïíéêïý
ðñùôïêüëëïõ üôáí ï ÷åéñéóôÞò åéóÜãåé ôçí ôáõôüôçôá ôïõ åããñÜöïõ, åßôå åéóåñ÷üìåíï, åßôå
åîåñ÷üìåíï åßíáé áõôü.

ã. Åéóåñ÷üìåíï ¸ããñáöï: Åßíáé êÜèå Ýããñáöï, áßôçóç Þ áíáöïñÜ õðçñåóßáò Þ ðñïóþðïõ,
ðïõ áðåõèýíåôáé Þ êïéíïðïéåßôáé êáé ðåñéÝñ÷åôáé óôçí õðçñåóßá õðïäï÷Þò. 

ä. Åîåñ÷üìåíï ¸ããñáöï: Åßíáé êÜèå Ýããñáöï õðçñåóßáò ðïõ óôÝëíåôáé óå Üëëç õðçñåóßá Þ
ðñüóùðï, åßôå ùò åíÝñãåéá åðß åéóåñ÷üìåíïõ åããñÜöïõ, åßôå ùò ïßêïèåí åíÝñãåéá.

å. Ïßêïèåí ÅíÝñãåéá: Åßíáé ç åíÝñãåéá ðïõ ãßíåôáé (Ýããñáöï ðïõ åêäßäåôáé) ìå ðñùôïâïõëßá ôçò
õðçñåóßáò, ÷ùñßò íá õðÜñ÷åé ó÷åôéêü Ýããñáöï Üëëçò õðçñåóßáò, Þ áßôçóç, Þ áíáöïñÜ ðñïóþðïõ.

2. Äéáêßíçóç Åéóåñ÷üìåíùí ÅããñÜöùí

Ç äéáäéêáóßá áíáëýåôáé óôéò ðéï êÜôù åíÝñãåéåò:

á. ÐáñáëáâÞ áðü ôç ìïíÜäá ôçò Ãñáììáôåßáò ôïõ óÜêïõ Þ öáêÝëïõ áëëçëïãñáößáò Þ ôçò
áßôçóçò ôïõ ðïëßôç Þ ôçò ôçëåïìïéïôõðßáò Þ ôïõ ìçíýìáôïò ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñï-
ìåßïõ.

* Âë. êáé ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ Æ.
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â. ¢íïéãìá ôïõ óÜêïõ Þ ôïõ öáêÝëïõ Þ ôïõ ìçíýìáôïò ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ.

ã. ÁðïóöñÜãéóç, üôáí ðñüêåéôáé ãéá ôá÷õäñïìéêü óÜêï Þ öÜêåëï. 

ä. Ðñùôïêüëëçóç, äçëáäÞ êáôá÷þñéóç óôïé÷åßùí ôïõ åéóåñ÷üìåíïõ åããñÜöïõ óôï ðñüãñáì-
ìá çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ ôçò õðçñåóßáò õðïäï÷Þò ìå óõãêåêñéìÝíï áñéèìü. Ôá óôïé-
÷åßá ðïõ êáôá÷ùñïýíôáé åßíáé: áñéèìüò ðñùôïêüëëïõ êáé ðåñßëçøç ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôïõ
åéóåñ÷üìåíïõ åããñÜöïõ, ÷ñïíïëïãßá êáé üíïìá ôïõ áðïóôïëÝá, çìåñïìçíßá ðïõ ðåñéÞëèå
ôï Ýããñáöï óôçí õðçñåóßá õðïäï÷Þò, áñéèìüò åããñÜöùí êáé ëïéðþí óôïé÷åßùí ðïõ ôï
óõíïäåýïõí, üñãáíï ðñïò ôï ïðïßï áðåõèýíåôáé (Üñèñï 12, í. 2690/1999).

å. ×ñÝùóç êáôÜ êáíüíá áðü ôïí ðñïúóôÜìåíï ôçò Ãñáììáôåßáò óôçí áñìüäéá ïñãáíéêÞ ìïíÜ-
äá ìå áíáãñáöÞ ôïõ óõíôåôìçìÝíïõ ôßôëïõ áõôÞò óôï óþìá ôïõ åããñÜöïõ.

óô. ÁíáãñáöÞ, óôï óþìá ôïõ åããñÜöïõ, ôïõ áñéèìïý, ìå ôïí ïðïßï Ý÷åé êáôá÷ùñéóôåß óôï ðñü-
ãñáììá çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ ôï åéóåñ÷üìåíï Ýããñáöï, êáèþò êáé ôçò çìåñïìçíßáò
åéóüäïõ.

æ. ÄéáëïãÞ ôùí åããñÜöùí êáé êáôá÷þñéóç óôá ïéêåßá âéâëßá ðáñÜäïóçò åããñÜöùí êáôÜ äéåý-
èõíóç Þ áõôïôåëÝò ôìÞìá.

ç. Êáôá÷þñéóç êáé åíçìÝñùóç áðü ôç Ãñáììáôåßá åõñåôçñßùí, üðïõ ôçñïýíôáé. 

è. ÐáñáëáâÞ ôùí åããñÜöùí ìå õðïãñáöÞ áðü ôçí áñìüäéá äéåýèõíóç Þ ôï áõôïôåëÝò ãñá-
öåßï.

Ôá ìçíýìáôá ðïõ ðåñéÝñ÷ïíôáé óôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò, óôá ÍÐÄÄ êáé óôïõò ÏÔÁ ìÝóù
çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, åöüóïí äåí åßíáé äõíáôÞ ç ðñïþèçóÞ ôïõò óå çëåêôñïíéêÞ
ìïñöÞ, ëáìâÜíïõí áñéèìü ðñùôïêüëëïõ, åêôõðþíïíôáé êáé ÷ñåþíïíôáé óôçí áñìüäéá õðçñå-
óéáêÞ ìïíÜäá üðùò Ýíá êëáóóéêü åéóåñ÷üìåíï õðçñåóéáêü Ýããñáöï Þ ôçëåïìïéüôõðï, óýìöùíá
ìå ôá ïñéæüìåíá óôï Üñèñï 12 ôïõ Í.2690/99. Ãéá íá åßíáé üóï ôï äõíáôü áðëïýóôåñç ç ðéï ðÜíù
äéáäéêáóßá êáé íá áðïöåýãïíôáé ëÜèç êáé êáèõóôåñÞóåéò ðñÝðåé íá ôçñïýíôáé üóá áíáöÝñïíôáé
óôéò ðáñáãñÜöïõò 15 êáé 16 ôïõ Üñèñïõ 14 ôïõ Í.2672/98. ÓõãêåêñéìÝíá ôï Üñèñï 15 ðñïóäéï-
ñßæåé ôá óôïé÷åßá ðïõ ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷ïíôáé óôï ìÞíõìá ãéá íá äéáêéíåßôáé áõôü ìå ôá÷ýôçôá êáé
áóöÜëåéá ìåôáîý ôùí õðçñåóéþí. Ôï Üñèñï 16 áíáöÝñåé ëåðôïìåñþò ôá óôïé÷åßá ðïõ ðñÝðåé íá
óõìðåñéëáìâÜíïíôáé óå Ýíá ìÞíõìá ðñïêåéìÝíïõ áõôü íá äéáêéíçèåß ãñÞãïñá ìÝóù çëåêôñïíé-
êïý ôá÷õäñïìåßïõ ìåôáîý ðïëßôç êáé õðçñåóßáò. (âë. áíáëõôéêüôåñá óôïé÷åßá óôï ÅÂÄÏÌÏ
ÊÅÖÁËÁÉÏ).

Óôéò õðçñåóßåò ðïõ ç ðñïþèçóç ôùí åããñÜöùí ðïõ ëáìâÜíïíôáé óå çëåêôñïíéêÞ ìïñöÞ ìÝóù çëå-
êôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ åßíáé åöéêôÞ, ç äéáäéêáóßá ðïõ áêïëïõèåßôáé åßíáé ç ðéï êÜôù.

Ôï Ýããñáöï ìå ôç ìïñöÞ çëåêôñïíéêïý ìçíýìáôïò, áðü ôï ðñùôüêïëëï êáôåõèýíåôáé
óôçí áñìüäéá äéåýèõíóç, êáé áðü ôïí ðñïúóôÜìåíï ÷ñåþíåôáé óôïí áñìüäéï êáôÜ ðåñßðôùóç
õðÜëëçëï. ¸ôóé, ï ÷åéñéóìüò ôïõ åããñÜöïõ ãßíåôáé çëåêôñïíéêÜ êáé ôüóï ç Ýííïéá ôïõ åããñÜ-
öïõ, üóï êáé ç Ýííïéá ôçò äéáêßíçóçò êáé ôçò áñ÷åéïèÝôçóçò ÷Üíåé ôçí äéÜóôáóç ðïõ ìÝ÷ñé ôþñá
åß÷å. ÂÝâáéá, áõôÞ ç äéáäéêáóßá áðáéôåß ôå÷íïëïãéêü åîïðëéóìü êáé ìç÷áíïñãÜíùóç Üñôéá êáé
óýìöùíç ìå ôéò éäéáßôåñåò áíÜãêåò êÜèå õðçñåóßáò. 

3. Äéáêßíçóç Åîåñ÷üìåíùí ÅããñÜöùí

Ç äéáäéêáóßá áíáëýåôáé óôéò ðéï êÜôù åíÝñãåéåò:

á. ÐáñáëáâÞ áðü ôç Ãñáììáôåßá ôïõ õðïãåãñáììÝíïõ ó÷åäßïõ åããñÜöïõ êáé ôùí áíôéãñÜöùí
ãéá äéåêðåñáßùóç. 

â. ¸ëåã÷ïò ôçò ôáõôüôçôáò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôùí áíôéãñÜöùí ùò ðñïò ôï ðåñéå÷üìåíï ôïõ
ó÷åäßïõ.
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ã. ÕðïãñáöÞ êáé óöñÜãéóç ôùí áíôéãñÜöùí ãéá ôï «áêñéâÝò áíôßãñáöï» áðü ôïí áñìüäéï ôçò
Ãñáììáôåßáò.

ä. ÓöñÜãéóç ôïõ ó÷åäßïõ ìå ôçí Ýíäåéîç ÅÎÇËÈÅ Þ ÄÉÅÊÐÅÑÁÉÙÈÇÊÅ. 

å. ÅíçìÝñùóç ôïõ ðñïãñÜììáôïò çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ ìå êáôá÷þñçóç óôçí ïéêåßá
óôÞëç åîåñ÷üìåíùí. 

óô. ÅíçìÝñùóç åõñåôçñßïõ, üðïõ ôçñåßôáé

æ. Êáôá÷þñéóç óôï âéâëßï ÁðïóôïëÞò.

ç. ÁðïóôïëÞ óôïõò ÁðïäÝêôåò. (Ç ÁðïóôïëÞ ìðïñåß íá ãßíåé êáé ìå ôçëåïìïéïôõðßá êáé ìå
çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï âë. ó÷åôéêÜ óôï ÅÂÄÏÌÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ).
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ÔÏ ÇËÅÊÔÑÏÍÉÊÏ ÐÑÙÔÏÊÏËËÏ

1. ÃåíéêÜ

Óôï ðëáßóéï ôçò «Áõôïìáôïðïßçóçò Ãñáöåßïõ» áíáðôý÷èçêáí åîåéäéêåõìÝíåò åöáñìïãÝò ãéá ôç
äéá÷åßñéóç ôùí åããñÜöùí ðïõ ïíïìÜæïíôáé ÓõóôÞìáôá ÇëåêôñïíéêÞò Åðåîåñãáóßáò ÅããñÜöùí
(Electronic Document Processing Systems). ¸íá ôÝôïéï óýóôçìá åßíáé êáé ôï çëåêôñïíéêü ðñù-
ôüêïëëï, ôï ïðïßï ìðïñåß íá åßíáé áðëü Þ óýíèåôï.

Óôá áðëÜ, ÷ñçóéìïðïéåßôáé Ýíáò áðëüò ðñïóùðéêüò õðïëïãéóôÞò êáé ôï áíôßóôïé÷ï ðñüãñáììá.
Ï ÷åéñéóôÞò åéóÜãåé ôçí ôáõôüôçôá ôïõ åããñÜöïõ êáé ôï óýóôçìá äßíåé áõôüìáôá êáé áîéüðéóôá
ôïí áñéèìü ðñùôïêüëëïõ, äéá÷ùñßæåé ôá Ýããñáöá êáôÜ ïìÜäåò áðïäåêôþí, ôõðþíåé êáôáóôÜóåéò
ãéá ôïõò êëçôÞñåò êáé ôéò Äéåõèýíóåéò ê.ô.ë.

Óôá óýíèåôá óõóôÞìáôá, ïé ðñïóùðéêïß õðïëïãéóôÝò óõíäÝïíôáé ìåôáîý ôïõò óå äßêôõï êáé
õðÜñ÷ïõí óáñùôÝò (SCANNERS) ìå ôïõò ïðïßïõò áðïèçêåýïíôáé ôá Ýããñáöá êáé äéáíÝìïíôáé
çëåêôñïíéêÜ óôïõò áðïäÝêôåò.

Ìå ðñüóöáôç åãêýêëéü ôïõ ôï Õðïõñãåßï Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé
ÁðïêÝíôñùóçò (ÄÉÁÄÐ3753/19-2-01) Ýèåóå óôü÷ï, ôçí áíôéêáôÜóôáóç ôïõ ÷åéñüãñáöïõ
óõóôÞìáôïò ðñùôïêüëëïõ ìå ôï çëåêôñïíéêü ðñùôüêïëëï óå üëïõò ôïõò öïñåßò ôïõ
Äçìïóßïõ, äçëáäÞ óå üëá ôá Õðïõñãåßá, ôéò ÃåíéêÝò Ãñáììáôåßåò, ôéò ÐåñéöÝñåéåò êáé
ôéò Íïìáñ÷éáêÝò ÁõôïäéïéêÞóåéò, êáèþò êáé ôïõò ÄÞìïõò Ýùò ôï ÓåðôÝìâñéï ôïõ 2001.

Ç áõôïìáôïðïßçóç ôïõ ðñùôïêüëëïõ åßíáé áðáñáßôçôç åðåéäÞ:

4 ÓõìâÜëëåé óôç äéáöÜíåéá êáé óôçí áðïôñïðÞ äõóÜñåóôùí öáéíïìÝíùí ðïõ êáôáãñÜöç-
êáí óôï ðáñåëèüí.

4 Äéåõêïëýíåé ôçí åñãáóßá ôùí åñãáæïìÝíùí óôï Ðñùôüêïëëï (Ëéãüôåñï ãñÜøéìï, áõôü-
ìáôåò åêôõðþóåéò, åýêïëç áíáæÞôçóç, áîéüðéóôç ðëçñïöüñçóç).

4 Äéåõêïëýíåé ôïõò ÷ñÞóôåò (¸ôïéìåò êáôáóôÜóåéò, ãñÞãïñç áíáæÞôçóç).

4 Äçìéïõñãåß ôçí õðïäïìÞ ãéá ôç ÷ñÞóç ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ (e-mail). ¼ðùò
åßíáé ãíùóôü, áíáðôýóóåôáé êáé ãåíéêåýåôáé ôá÷ýôáôá ç çëåêôñïíéêÞ äéáêßíçóç åããñÜ-
öùí.

4 Äçìéïõñãåß õðïäïìÞ ãéá ôçí çëåêôñïíéêÞ äéïßêçóç (e-government). Ç ÅõñùðáúêÞ
¸íùóç õëïðïéåß ôï ðñüãñáììá e-government, óýìöùíá ìå ôï ïðïßï ç äéáêßíçóç ôùí
ðëçñïöïñéþí óôéò Äçìüóéåò ÄéïéêÞóåéò èá ãßíåôáé çëåêôñïíéêÜ.

Ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ìðïñåß íá óõíäõáóèåß ìå ôï çëåêôñïíéêü ðñùôüêïëëï óôïí ßäéï
õðïëïãéóôÞ.

2. ÅéäéêÜ

¼ðùò åßíáé ãíùóôü, ôï «ðñùôüêïëëï» åßíáé ìéá êëáóóéêÞ êáé ôõðïðïéçìÝíç äéáäéêáóßá ãéá ôç
äéá÷åßñéóç ôùí åããñÜöùí óôéò Äçìüóéåò Õðçñåóßåò. ÂáóéêÜ, ðñüêåéôáé ãéá Ýíá óýíïëï äñáóôç-
ñéïôÞôùí ìå ôéò ïðïßåò ôá äçìüóéá  Ýããñáöá óõëëÝãïíôáé, êáôáãñÜöïíôáé êáé äéáíÝìïíôáé óôïõò
áíôßóôïé÷ïõò áðïäÝêôåò.

¼ëá ôá Ýããñáöá ðïõ åéóÝñ÷ïíôáé Þ åîÝñ÷ïíôáé áðü ôçí õðçñåóßá êáôá÷ùñßæïíôáé áõèçìåñüí
óôï ðñüãñáììá çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ êáé ðáßñíïõí Ýíáí áýîïíôá áñéèìü åéóüäïõ Þ åîü-
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äïõ, ï ïðïßïò ìáæß ìå ôçí çìåñïìçíßá, ôï èÝìá êáé ôïí áñéèìü ôùí óôïé÷åßùí ðïõ ôï óõíïäåýïõí
áðïôåëïýí ôçí ôáõôüôçôá ôïõ åããñÜöïõ. Óôï ßäéï ðñüãñáììá çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ áíá-
ãñÜöïíôáé åðßóçò, ôï üñãáíï ðñïò ôï ïðïßï ôï Ýããñáöï áðåõèýíåôáé.

Óå ðåñßðôùóç ðïõ Ýíá åîåñ÷üìåíï Ýããñáöü ìáò áðïôåëåß áðÜíôçóç óå Ýíá åéóåñ÷üìåíï ðïõ Ý÷ïõ-
ìå ëÜâåé, äßíïõìå ùò áñéèìü ðñùôïêüëëïõ, ôïí áñéèìü åéóåñ÷ïìÝíïõ. Ôï Ýããñáöï óôï ïðïßï áðá-
íôÜìå (åéóåñ÷üìåíï) åðéóõíÜðôåôáé óôï áðáíôçôéêü ìáò Ýããñáöï (åîåñ÷üìåíï). 

Ï áñéèìüò ðñùôïêüëëïõ ôïðïèåôåßôáé óôçí åðÜíù äåîéÜ ãùíßá ôïõ åããñÜöïõ.

Ç õðçñåóßá ïöåßëåé íá ÷ïñçãåß âåâáßùóç óôïí åíäéáöåñüìåíï ãéá ôçí êáôá÷þñéóç ôïõ åããñÜ-
öïõ ìå üëá ôá ðáñáðÜíù óôïé÷åßá. (Í. 2690/ 99, ¢ñèñï Ðñþôï, Ðñþôï ÊåöÜëáéï, ÃåíéêÝò
ÄéáôÜîåéò Üñèñï12, ÖÅÊ 45Á~)

Åðéóçìáßíåôáé üôé ç ìç êáôá÷þñéóç Ýããñáöùí ìçíõìÜôùí ðïõ ðåñéÝñ÷ïíôáé óå ìéá äçìüóéá
õðçñåóßá ìå ïðïéïäÞðïôå ôñüðï, êëáóóéêü Þ çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï, ôçëåïìïéïôõðßá, ê.ëð.,
åßíáé áíôßèåôç êáé ìå ôï Üñèñï 12 ôïõ Í.2690/1999 «Êýñùóç Êþäéêá ÄéïéêçôéêÞò Äéáäéêáóßáò
êáé Üëëåò äéáôÜîåéò» (ÖÅÊ 45/Á´). Ôï Üñèñï áõôü ïñßæåé üôé êÜèå Ýããñáöï ðïõ ðåñéÝñ÷åôáé óå
õðçñåóßá ìå ïðïéïíäÞðïôå ôñüðï, êáôá÷ùñßæåôáé áõèçìåñüí óôï âéâëßï åéóåñ÷ïìÝíùí, êáô’
áýîïíôá áñéèìü, ê.ëð.

Ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõ Êþäéêá ÄéïéêçôéêÞò Äéáäéêáóßáò, êáé üóïí áöïñÜ åéäéêüôåñá ôï Üñèñï 12,
Ý÷åé äéåõêñéíéóôåß (åãêýêëéïò ÃåíéêÞò Ãñáììáôåßáò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò ÄÉÓÊÐÏ/Ö.19/12241/
9-6-1999) üôé, åÜí ôï Ýããñáöï áðïóôÝëëåôáé ìå ôçëåïìïéüôõðï (fax) Þ çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï
(e-mail), ðñùôïêïëëåßôáé ìå ôçí çìåñïìçíßá ðïõ Ýöèáóå óôçí õðçñåóßá. ÅÜí áðïóôáëåß ìåôÜ ôï
ðÝñáò ôïõ ùñáñßïõ ôçò õðçñåóßáò, èåùñåßôáé üôé Ýöèáóå óå áõôÞ, ôçí åðüìåíç ìÝñá. Óôéò ðåñé-
ðôþóåéò áðïêëåéóôéêþí ðñïèåóìéþí (äéáäéêáóßåò ðñïóëÞøåùí, ðñïìçèåéþí ê.ëð.) ïöåßëåé ç
õðçñåóßá íá ãíùóôïðïéåß ìå ôçí áíôßóôïé÷ç ðñïêÞñõîç, ôçí çìåñïìçíßá êáé þñá ëÞîçò ôçò
ðñïèåóìßáò õðïâïëÞò ôùí áéôÞóåùí.

Åí üøåé ôùí ðéï ðÜíù, ôá ìçíýìáôá ðïõ ðåñéÝñ÷ïíôáé óôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò, óôá Í.Ð.Ä.Ä.
êáé óôïõò Ï.Ô.Á. ìÝóù çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ èá ðñÝðåé íá ëáìâÜíïõí áñéèìü ðñùôïêüë-
ëïõ, íá åêôõðþíïíôáé (åöüóïí äåí åßíáé äõíáôÞ ç ðñïþèçóç ôïõò óå çëåêôñïíéêÞ ìïñöÞ) êáé
íá ÷ñåþíïíôáé óôçí áñìüäéá õðçñåóéáêÞ ìïíÜäá, üðùò Ýíá êëáóóéêü åéóåñ÷üìåíï Ýããñáöï Þ
ôçëåïìïéüôõðï. 

ÊáôÜ ôçí êáôá÷þñéóç ôùí åéóåñ÷üìåíùí åããñÜöùí óôï ðñùôüêïëëï (çëåêôñïíéêü Þ ìç) èá ðñÝ-
ðåé íá ãßíåôáé åéäéêÞ ìíåßá ãéá ôï ìÝóï ìå ôï ïðïßï áõôÜ äéáêéíÞèçêáí (ôá÷õäñïìåßï, ôçëåïìïé-
ïôõðßá, çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï) þóôå íá åßíáé åýêïëç ç åîáãùãÞ ôùí óôáôéóôéêþí óôïé÷åßùí
ðïõ Ý÷ïõí æçôçèåß ìå ôçí áðü 19.2.2001 ÄÉÁÄÐ/3753 åãêýêëéï ôïõ Õðïõñãåßïõ Åóùôåñéêþí,
Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò. (Âë. åðßóçò ôçí Åãêýêëéï ÄÉÁÄÐ/Á1/8249/10.4.2001).

3. ÁðëÝò Ïäçãßåò ãéá ôçí áóöáëÞ ÷ñÞóç ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ

Ìå ôçí ÄÉÁÄÐ/Á.1/22123/18-10-2001 åãêýêëéü ìáò äüèçêáí ïé ðñþôåò ïäçãßåò ãéá ôçí
áíôéìåôþðéóç ïñéóìÝíùí æçôçìÜôùí ðïõ åíäÝ÷åôáé íá áíáêýøïõí êáôÜ ôï ðñþôï äéÜóôçìá
åöáñìïãÞò ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ.

á. Åêðáßäåõóç êáé ôå÷íéêÞ õðïóôÞñéîç

ÅéäéêÜ êáôÜ ôï ðñþôï äéÜóôçìá åöáñìïãÞò ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ ðñÝðåé íá
õðÜñ÷åé óõíå÷Þò êáé óõóôçìáôéêÞ ôå÷íéêÞ õðïóôÞñéîç ôùí õðåýèõíùí õðáëëÞëùí áðü ôçí
áñìüäéá ìïíÜäá ðëçñïöïñéêÞò Þ áðü ôçí åôáéñåßá ðïõ Ýêáíå ôçí åãêáôÜóôáóç, ãéá ôá èÝìáôá
ðïõ áöïñïýí, áöåíüò ôç äéáóöÜëéóç ôçò ïìáëÞò ëåéôïõñãßáò ôçò åöáñìïãÞò, êáé áöåôÝñïõ ôçí
åðßëõóç ôùí ðñïâëçìÜôùí ðïõ ìðïñåß íá áíôéìåôùðßóïõí ïé ÷åéñéóôÝò.

Ç ðñïóáñìïãÞ óôï íÝï ôñüðï åñãáóßáò ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí ðïõ ïöåßëåôáé óôç ÷ñÞóç
ôùí çëåêôñïíéêþí õðïëïãéóôþí (Ç/Õ), ðñïûðïèÝôåé ôçí êáôÜëëçëç åêðáßäåõóç ôïõ ðñïóùðé-
êïý, þóôå íá ãßíåôáé ç ðëçñÝóôåñç äõíáôÞ áîéïðïßçóç ôùí äéáöüñùí åöáñìïãþí. Ãéá ôçí åöáñ-

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

58

6860<<10>><<11>>

user




«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

59

ìïãÞ ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ êáé ãåíéêüôåñá ãéá ôçí çëåêôñïíéêÞ äéá÷åßñéóç ôùí
åããñÜöùí ïé áñìüäéïé õðÜëëçëïé ðñÝðåé íá Ý÷ïõí âáóéêÝò ãíþóåéò ÷åéñéóìïý Ç/Õ êáé ôùí ðñï-
ãñáììÜôùí ðïõ óõíèÝôïõí Ýíá óýóôçìá çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ.

ÁíÜëïãá ìå ôïí üãêï åñãáóßáò ðñÝðåé íá äçìéïõñãïýíôáé êáé ïé áíôßóôïé÷åò èÝóåéò õðáëëÞ-
ëùí ãéá ôçí åéóáãùãÞ óôïé÷åßùí óôï óýóôçìá. Óå üëåò ðÜíôùò ôéò õðçñåóßåò ðñÝðåé ôïõëÜ÷é-
óôïí äýï (2) õðÜëëçëïé íá åêðáéäåõôïýí óôçí ÷ñÞóç ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ, þóôå íá
äéáóöáëßæåôáé ç óõíÝ÷åéá ôçò åñãáóßáò óå êÜèå ðåñßðôùóç.

â. ÁóöÜëåéá ÄåäïìÝíùí

áá) Ðéóôïðïßçóç ôùí ÷åéñéóôþí

Ãéá ôçí äéáóöÜëéóç ôùí óôïé÷åßùí ðïõ Ý÷ïõí åéóá÷èåß óôï ðñüãñáììá ôïõ çëåêôñïíé-
êïý ðñùôïêüëëïõ, ðñÝðåé ïé ÷åéñéóôÝò ôçò åöáñìïãÞò íá åßíáé ðéóôïðïéçìÝíïé. ¼ëïé ïé áñìüäé-
ïé õðÜëëçëïé ðïõ ÷åéñßæïíôáé ôçí åöáñìïãÞ ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ ðñÝðåé íá Ý÷ïõí
Ýíáí ðñïóùðéêü êùäéêü ðñüóâáóçò, Ýôóé þóôå íá áíáãíùñßæïíôáé áðü ôï óýóôçìá êáé íá åßíáé
õðåýèõíïé ãéá ôçí åðåîåñãáóßá ôùí åããñÜöùí ðïõ äéá÷åéñßæïíôáé. Áí ôï óýóôçìá äéáèÝôåé ðñü-
óèåôåò ðáñáìÝôñïõò áóöáëåßáò óôçí ðñüóâáóç êáé ôá äåäïìÝíá, êáëü åßíáé íá åíåñãïðïéïýíôáé
(ðïý Ý÷åé ðñüóâáóç ï êÜèå ÷ñÞóôçò, áí ìðïñåß íá äéáãñÜöåé åããñáöÝò êëð). Åßíáé óêüðéìï ïé êùäé-
êïß ðïõ èá ïñéóôïýí:

á) íá ìçí åßíáé áõôïíüçôïé Þ íá ìç óõíÜãïíôáé åýêïëá. ÅíäåéêôéêÜ áíáöÝñïõìå ðùò ðñÝðåé íá
áðïöåõ÷èïýí êùäéêïß ðïõ áðïôåëïýíôáé áðü áêïëïõèßá üìïéùí áñéèìþí Þ ãñáììÜôùí (ð÷
0000, ÁÁÁÁ êëð), åðþíõìá Þ ìéêñÜ ïíüìáôá õðáëëÞëùí, éóôïñéêÝò çìåñïìçíßåò ê.ëð.,

â) íá öõëÜóóïíôáé óå áóöáëÝò óçìåßï êáé íá ìçí áíáñôþíôáé óå êáìßá ðåñßðôùóç óå åìöáíåßò
èÝóåéò. Óå ðåñßðôùóç ðïõ áðáéôåßôáé, ãéá åéäéêïýò ëüãïõò, ç áíáêïßíùóç êÜðïéïõ êùäéêïý óå
ìç ðéóôïðïéçìÝíï ðñüóùðï, áõôü íá ãßíåôáé ìå åõèýíç ôïõ ðñïúóôáìÝíïõ êáé

ã) íá áëëÜæïõí óå ôáêôÜ ÷ñïíéêÜ äéáóôÞìáôá (ð.÷. áíÜ ìÞíá). Ï áñéèìüò ôùí ðéóôïðïéçìÝíùí
õðáëëÞëùí ðñÝðåé íá åßíáé ôüóïò, üóïò íá åðéôñÝðåé ôçí ïìáëÞ ëåéôïõñãßá ôïõ çëåêôñïíéêïý
ðñùôïêüëëïõ óå ðåñéóôÜóåéò êÜèå åßäïõò áäåéþí Þ áäåéþí ëüãù áóèÝíåéáò. Åíüøåé ôùí áíù-
ôÝñù, êáëü åßíáé ï ðñïúóôÜìåíïò ôçò ãñáììáôåßáò íá Ý÷åé åêðáéäåõôåß óôç ÷ñÞóç ôïõ çëå-
êôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ êáé íá åßíáé ðéóôïðïéçìÝíïò, íá Ý÷åé äçëáäÞ, äõíáôüôçôá ðñüóâáóçò
óôï óýóôçìá.

ÐñÝðåé åðßóçò íá äéáóöáëéóôåß üôé äõíáôüôçôá ôñïðïðïßçóçò ôùí äåäïìÝíùí ðïõ Ý÷ïõí åéóá÷èåß
óôï óýóôçìá ðñÝðåé íá Ý÷åé ðïëý ðåñéïñéóìÝíïò áñéèìüò õðáëëÞëùí (ð.÷. ï ðñïúóôÜìåíïò ôçò
ãñáììáôåßáò êáé Ýíáò áðü ôïõò ÷åéñéóôÝò ôçò åöáñìïãÞò).

ââ) Áíôßãñáöá Áóöáëåßáò

Ç ÷ñÞóç ôçò åöáñìïãÞò ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ óõíåðÜãåôáé ôçí êáôÜñãçóç
ôïõ ÷åéñüãñáöïõ óõóôÞìáôïò. ¸÷åé õøçëü êüóôïò êáé äåí åßíáé ïñèïëïãéêü íá åöáñìüæåôáé ôï
çëåêôñïíéêü ðñùôüêïëëï ðáñÜëëçëá ìå ôçí ôÞñçóç óôïé÷åßùí óôï êëáóóéêü âéâëßï ðñùôïêüë-
ëïõ ìå ôï ÷åéñüãñáöï óýóôçìá.

Ãéá ôçí ïìáëÞ ëåéôïõñãßá êáé áóöÜëåéá ôùí äåäïìÝíùí ôùí åöáñìïãþí çëåêôñïíéêïý
ðñùôïêüëëïõ ðñÝðåé íá êñáôïýíôáé áíôßãñáöá áóöáëåßáò ôùí áñ÷åßùí äåäïìÝíùí. Ç äéáäéêá-
óßá áíôéãñÜöùí (BACK UP) ðñÝðåé íá ãßíåôáé óå êáèçìåñéíÞ âÜóç, ð.÷. êÜèå çìÝñá ìåôÜ ôï
ðÝñáò ôïõ ùñáñßïõ åñãáóßáò. Åðßóçò, ìÝñéìíá ãéá ôçí ôÞñçóç áíôéãñÜöùí áóöáëåßáò èá ðñÝðåé
íá ëçöèåß êáé óå åðßðåäï õëéêïý åîïðëéóìïý ôïõ óõóôÞìáôïò (ð.÷. óõóêåõÝò åããñáöÞò CD, ïðôé-
êïß äßóêïé, Zip Drives, óõóôïé÷ßåò äßóêùí RAID, ìïíÜäåò ðïëëáðëþí äßóêùí – jukeboxes).

Ïé õðçñåóßåò ìðïñïýí, áí ëüãïé áóöáëåßáò ôùí äåäïìÝíùí ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôï-
êüëëïõ ôï åðéâÜëëïõí, íá åêôõðþíïõí, ð.÷. óå ìçíéáßá âÜóç, êáôÜëïãï ìå ôá äåäïìÝíá áõôÜ.
(Åéóåñ÷üìåíá - åîåñ÷üìåíá Ýããñáöá, ðáñáôçñÞóåéò ê.ëð.) 

ãã) Áíôéìåôþðéóç éþí

Óôï Ýíá óýã÷ñïíï ðåñéâÜëëïí, ìå ôç ëåéôïõñãßá ôùí çëåêôñïíéêþí åöáñìïãþí, õðÜñ÷åé ï
êßíäõíïò ìåôÜäïóçò êáêüâïõëùí ðñïãñáììÜôùí (éþí), ìÝóù ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ Þ
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Üëëùí ìÝóùí. Ãé’ áõôü ôï ëüãï, åßíáé óêüðéìï íá ðñïóôáôåýïíôáé ïé õðïëïãéóôÝò áðü åéäéêÜ
ðñïãñÜììáôá åíôïðéóìïý êáé åîïõäåôÝñùóçò éþí. Ôá ó÷åôéêÜ ðñïãñÜììáôá èá ðñÝðåé íá åßíáé
óùóôÜ ñõèìéóìÝíá êáé íá åíçìåñþíïíôáé ôáêôéêÜ, þóôå íá áíáãíùñßæïõí íÝïõò éïýò (updated).
ÔÝëïò, åðåéäÞ êáíÝíá áíôéúêü ðñüãñáììá äåí ðáñÝ÷åé 100% ðñïóôáóßá, ðñÝðåé íá åêðáéäåõôïýí
ïé ÷åéñéóôÝò þóôå íá åßíáé éäéáßôåñá ðñïóåêôéêïß êáôÜ ôï Üíïéãìá åðéóõíáðôüìåíùí áñ÷åßùí óôá
ìçíýìáôá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, áêüìç êáé áí ï áðïóôïëÝáò ôïõò äéáâåâáéþíåé ãéá ôçí
áóöÜëåéÜ ôïõò.

ã. Êáôá÷þñéóç óôï çëåêôñïíéêü ðñùôüêïëëï êáé ÷ïñÞãçóç âåâáßùóçò.

Õðåíèõìßæïõìå üôé êÜèå Ýããñáöï ðïõ ðåñéÝñ÷åôáé óôçí õðçñåóßá ìå ïðïéïäÞðïôå ôñüðï
(êáôÜèåóç áðü ôïí åíäéáöåñüìåíï Þ ôïí åêðñüóùðü ôïõ, ìÝóù ôá÷õäñïìåßïõ, ìÝóù ôçëåïìïéï-
ôõðßáò Þ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ), êáôá÷ùñßæåôáé áõèçìåñüí óôá åéóåñ÷üìåíá Ýããñáöá ôïõ
çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ, êáô’ áýîïíôá áñéèìü, ìå ÷áñáêôçñéóìü êáé ìíåßá ôïõ èÝìáôïò óôï
ïðïßï áíáöÝñåôáé êáé áðáñßèìéóç ôùí óôïé÷åßùí ðïõ ôï óõíïäåýïõí. ÁíáãñÜöïíôáé, åðßóçò, ôï
üñãáíï ðñïò ôï ïðïßï ôï Ýããñáöï Þ ôï ìÞíõìá áðåõèýíåôáé, êáèþò êáé ç çìåñïìçíßá åéóüäïõ
ôïõ. Ç õðçñåóßá ïöåßëåé íá ÷ïñçãåß âåâáßùóç êáôá÷þñéóçò ôïõ åããñÜöïõ ìå üëá ôá ðéï ðÜíù
óôïé÷åßá óôïí åíäéáöåñüìåíï. (¢ñèñï 12 ôïõ í.2690/99 ÖÅÊ45Á êáé ç åãêýêëéïò ôçò õðçñåóßáò
ìáò ÄÉÁÄÐ/Á1/8249/10.4.2001). ÁíáëõôéêÜ ç âåâáßùóç êáôá÷þñéóçò ôïõ åããñÜöïõ ðñÝðåé íá
ðåñéÝ÷åé ôá åîÞò óôïé÷åßá:

- ôßôëï ôçò Õðçñåóßáò óôï ðñùôüêïëëï ôçò ïðïßáò êáôá÷ùñßóôçêå ôï Ýããñáöï

- áýîïíôá áñéèìü êáôá÷þñéóçò

- çìåñïìçíßá êáôá÷þñéóçò

- ìíåßá ôïõ èÝìáôïò óôï ïðïßï áíáöÝñåôáé

- áðáñßèìçóç ôùí óôïé÷åßùí ðïõ ôï óõíïäåýïõí

- üñãáíï ðñïò ôï ïðïßï ôï Ýããñáöï Þ ôï ìÞíõìá áðåõèýíåôáé.

Ãéá ôç äéåõêüëõíóÞ óáò êáé åöüóïí áíôáðïêñßíåôáé óôéò áíÜãêåò óáò, ìðïñåßôå íá ÷ñç-
óéìïðïéåßôå ôï Ýíôõðï ðïõ åðéóõíÜðôïõìå óôï ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ, ôï ïðïßï Þäç ÷ñçóéìïðïéåßôáé áðü
ôá ÊÝíôñá ÅîðçñÝôçóçò ôùí Ðïëéôþí (ÊÅÐ) êáé Üëëåò õðçñåóßåò. Ôï ðñïôåéíüìåíï Ýíôõðï
ðåñéëáìâÜíåé üëá ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá ãéá ôçí ðëçñïöüñçóç ôïõ ðïëßôç êáé ãéá ôçí åýêïëç
áíáæÞôçóç ôùí åããñÜöùí ðïõ êáôá÷ùñßæïíôáé. (Âë. óôï ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ È~).

Ãéá ôçí áðïöõãÞ äõóëåéôïõñãéþí ï õðåýèõíïò õðÜëëçëïò ôçò ãñáììáôåßáò ãéá ôï çëå-
êôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ðñÝðåé íá åëÝã÷åé óå êáèçìåñéíÞ âÜóç ôá ó÷åôéêÜ ìçíýìáôá êáé íá ôá
êáôá÷ùñßæåé óôï ðñùôüêïëëï åãêáßñùò.

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)
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ÄÉÁÊÉÍÇÓÇ ÅÃÃÑÁÖÙÍ ÌÅ ÇËÅÊÔÑÏÍÉÊÁ ÌÅÓÁ

(ÔÇËÅÏÌÏÉÏÔÕÐÉÁ & ÇËÅÊÔÑÏÍÉÊÏ ÔÁ×ÕÄÑÏÌÅÉÏ)

1. ÅéóáãùãÞ

Ç åðéêïéíùíßá ôùí õðçñåóéþí ìåôáîý ôïõò êáé ìå ôïõò ðïëßôåò ìÝóù ôçëåïìïéïôýðïõ êáé çëå-
êôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ áðïôåëåß Ýíá ìåãÜëï êáé ïõóéáóôéêü âÞìá ãéá ôçí áðëïýóôåõóç êáé
åðéôÜ÷õíóç ôùí äéïéêçôéêþí äéáäéêáóéþí, ôïí ðåñéïñéóìü ôïõ ëåéôïõñãéêïý êüóôïõò êáé ôçí
êáëýôåñç ðñïóÝããéóç Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé Ðïëßôç.

ÌÝ÷ñé ðñüóöáôá, ôá ðåñéóóüôåñá äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá äéáêéíïýíôáí ìüíï ìÝóù ôá÷õäñïìåßïõ. Ç
Äçìüóéá Äéïßêçóç ãéá íá åðéôý÷åé ôá÷ýôçôá êáé áðïôåëåóìáôéêüôçôá óôçí åðéêïéíùíßá ôçò õéï-
èÝôçóå íÝåò, óýã÷ñïíåò ìåèüäïõò äéáêßíçóçò ôùí äéïéêçôéêþí åããñÜöùí. Ìå ôï Üñèñï 14 ôïõ
Íüìïõ 2672/1998 (ÖÅÊ 290 Á~) èåóìïèåôÞèçêå áðü 1/3/1999 ç çëåêôñïíéêÞ åðéêïéíùíßá óôï
Äçìüóéï. ÄçëáäÞ, ç äéáêßíçóç ôùí åããñÜöùí ìå ôçëåïìïéïôõðßá (FAX) êáé çëåêôñïíéêü ôá÷õ-
äñïìåßï ìåôáîý ôùí Äçìïóßùí Õðçñåóéþí, ÍÐÄÄ êáé ÏÔÁ, êáèþò êáé ìåôáîý ôùí Õðçñåóéþí
áõôþí êáé ôùí ðïëéôþí (öõóéêÜ Þ íïìéêÜ ðñüóùðá).

Óçìåéþíåôáé üôé ìå ôçí Ýêäïóç ôïõ Ð. ÄéáôÜãìáôïò 150 (ÖÅÊ 125Á~/25-6-2001) ãéá ôéò çëå-
êôñïíéêÝò õðïãñáöÝò, ç åëëçíéêÞ íïìïèåóßá ðñïóáñìüóôçêå óôéò äéáôÜîåéò ôçò Ïäçãßáò
99/93/ÅÊ ôïõ Åõñùðáúêïý Êïéíïâïõëßïõ êáé ôïõ Óõìâïõëßïõ ôçò 13çò Äåêåìâñßïõ 1999 ó÷åôé-
êÜ ìå ôï êïéíïôéêü ðëáßóéï ãéá çëåêôñïíéêÝò õðïãñáöÝò (EEL 13/19.1.2000). Ôï ðñïåäñéêü áõôü
äéÜôáãìá ðñïóäéïñßæåé ôï íïìïèåôéêü ðëáßóéï âÜóåé ôïõ ïðïßïõ èá áíáðôõ÷èåß ç ôå÷íïëïãéêÞ
õðïäïìÞ ðïõ èá õðïóôçñßîåé ôçí õëïðïßçóç ôçò åöáñìïãÞò, ôçò äéáêßíçóçò äçìüóéùí åããñÜ-
öùí ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï. 

Ìå ôçí Ýíáñîç ôçò åöáñìïãÞò ôçò çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò, áíáìÝíåôáé íá äéåõñõíèïýí ïé
êáôçãïñßåò åããñÜöùí ðïõ èá ìðïñïýí íá äéáêéíçèïýí åðéóÞìùò ìÝóù ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õ-
äñïìåßïõ, êáé åðïìÝíùò áíáìÝíåôáé áýîçóç ôïõ áñéèìïý ôùí ðïëéôþí ðïõ èá áðáéôïýí íá åðé-
êïéíùíïýí ìå ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò ìÝóù ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, áöïý áõôü åßíáé
ðéï ãñÞãïñï, ðéï öèçíü êáé ÷ñçóéìïðïéåßôáé, Þäç, åõñýôáôá óôïí éäéùôéêü ôïìÝá.

Ãéá íá ãßíåé áðëïýóôåñç ç äéáäéêáóßá áðïóôïëÞò ìçíõìÜôùí ìå ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï,
ðñÝðåé ïé õðçñåóßåò íá ïìáäïðïéÞóïõí óôï âéâëßï äéåõèýíóåùí ôïõ ðñïãñÜììáôïò áðïóôïëÞò
êáé ëÞøçò çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, ôïõò áðïäÝêôåò ôùí ìçíõìÜôùí áõôþí ð.÷. Õðïõñãåßá,
ÃåíéêÝò Ãñáììáôåßåò, ÐåñéöÝñåéåò, ê.ëð. Ìå ôïí ôñüðï áõôü ãßíåôáé áõôüìáôá ç åéóáãùãÞ ôçò
çëåêôñïíéêÞò äéåýèõíóçò ôïõ ðáñáëÞðôç óôï ìÞíõìá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ ìå áðïôÝëå-
óìá, éäéáßôåñá óôéò ðåñéðôþóåéò áðïóôïëÞò ìçíõìÜôùí ìå ðïëëáðëïýò áðïäÝêôåò, íá åîïéêïíï-
ìåßôáé ÷ñüíïò êáé íá áðïöåýãïíôáé ôá ëÜèç ðïõ ìïéñáßá ðñïêýðôïõí áðü ôç óõíå÷üìåíç ðëç-
êôñïëüãçóç äéåõèýíóåùí.

Óçìåéþíåôáé, üôé ç ßäéá ïìáäïðïßçóç, ìå ôá ßäéá áðïôåëÝóìáôá êáé ðëåïíåêôÞìáôá, ìðïñåß íá
ãßíåé êáé óôçí ðåñßðôùóç áðïóôïëÞò ôçëåïìïéïôõðéêþí ìçíõìÜôùí (fax), åöüóïí ç óõóêåõÞ
áðïóôïëÞò / ëÞøçò åëÝã÷åôáé áðü ôï êáôÜëëçëï ëïãéóìéêü.
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2. Ïñéóìïß

Ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõ Üñèñïõ 14 ôïõ Í. 2672/1998 (ÖÅÊ 290Á~) ïñßæïíôáé:

á. Ùò ôçëåïìïéïôõðßá (Fax), ç ðéóôÞ áíáðáñáãùãÞ áðü áðüóôáóç åããñÜöùí ìå ôç âïÞèåéá
êáôÜëëçëùí ôåñìáôéêþí óõóêåõþí.

â. Ùò ôçëåïìïéüôõðï, ôï ëáìâáíüìåíï áíôßãñáöï óôçí ôåñìáôéêÞ óõóêåõÞ ëÞøçò.

ã. Ùò çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï (e-mail), ôï óýóôçìá áðïóôïëÞò êáé ëÞøçò ìçíõìÜôùí ìÝóù
äéêôýïõ, áðü êáé ðñïò ôçí çëåêôñïíéêÞ äéåýèõíóç ôùí ÷ñçóôþí.

Ç áíôáëëáãÞ áëëçëïãñáößáò çëåêôñïíéêÜ åßíáé ç ðéï óõ÷íÜ ÷ñçóéìïðïéïýìåíç äõíáôüôçôá ðïõ
ðñïóöÝñåé ôï äéáäßêôõï. Åßíáé Ýíáò ïéêïíïìéêüò êáé ãñÞãïñïò ôñüðïò áðïóôïëÞò ìçíõìÜôùí.

¸íá ðñüãñáììá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ (e-mail) åðéôñÝðåé óå ïðïéïäÞðïôå ÷ñÞóôç ôïõ
Äéáäéêôýïõ íá óôÝëíåé êáé íá ëáìâÜíåé ôçí çëåêôñïíéêÞ ôïõ áëëçëïãñáößá.

Ãéá íá óôáëåß üìùò Ýíá ìÞíõìá ðñÝðåé íá ãíùñßæïõìå ôçí çëåêôñïíéêÞ äéåýèõíóç ôïõ áðïäÝ-
êôç. Ìéá ôÝôïéá äéåýèõíóç áðïôåëåßôáé áðü äýï ìÝñç: ôï üíïìá ôïõ ÷ñÞóôç êáé ôï üíïìá ÷þñïõ
(domain), äçë. ôç «äéåýèõíóç êáôïéêßáò». Êåíôñéêüò êáôÜëïãïò ìå çëåêôñïíéêÝò äéåõèýíóåéò
äåí õðÜñ÷åé. Ç ÃåíéêÞ Ãñáììáôåßá Äçìüóéáò Äéïßêçóçò Ý÷åé åêäüóåé Ýíá êáôÜëïãï ìå ôïõò áñéè-
ìïýò óõóêåõþí ôçëåïìïéïôõðßáò êáé äéåõèýíóåéò çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ öïñÝùí ôïõ
Äçìïóßïõ. Ï êáôÜëïãïò åíçìåñþíåôáé êÜèå Ýîé ìÞíåò êáé áðïóôÝëëåôáé óôéò õðçñåóßåò. (Âë.
ìÝñïò ôïõ êáôáëüãïõ óôï ÐáñÜñôçìá É~).

Åßíáé äõíáôüí íá ôåèåß êáé õðïãñáöÞ óôï ìÞíõìá. (Ðåñß çëåêôñïíéêÞò - øçöéáêÞò õðïãñáöÞò
âë. óôï Ðñþôï ÊåöÜëáéï ôïõ Äåýôåñïõ ÌÝñïõò).

ÌÝóù ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ åßíáé äõíáôüí íá áðïóôáëåß áêñéâÝò áíôßãñáöï åíüò
ìçíýìáôïò.

Óõíáöåßò ìå ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï åßíáé êáé ïé Ýííïéåò ôïõ äéêôýïõ êáé ôïõ äéáäéêôýïõ
(Internet).

¸íá äßêôõï åßíáé ìéá óåéñÜ õðïëïãéóôþí ðïõ åðéêïéíùíïýí ìåôáîý ôïõò, åðéôñÝðïíôáò óå ðïë-
ëïýò áíèñþðïõò íá ìïéñÜæïíôáé ôáõôü÷ñïíá ðëçñïöïñßåò êáé åîïðëéóìü. Ôá äßêôõá äéáêñßíï-
íôáé óå ôïðéêÜ êáé õðåñôïðéêÜ.

Ôï äéáäßêôõï (Internet) áðïôåëåßôáé áðü ÷éëéÜäåò äßêôõá õðïëïãéóôþí ó’ üëï ôïí êüóìï ôá ïðïßá
åðéêïéíùíïýí ìåôáîý ôïõò, ìåôáöÝñïíôáò ðëçñïöïñßåò.

3. Ðïéá Ýããñáöá ìðïñïýí íá äéáêéíïýíôáé ìå Ôçëåïìïéïôõðßá
(Üñèñï 14 ðáñ. 3, Í.2672/1998)

Ìåôáîý äçìïóßùí õðçñåóéþí Þ ìåôáîý áõôþí êáé öõóéêþí Þ íïìéêþí ðñïóþðùí éäéù-
ôéêïý äéêáßïõ.

á. ÁðïöÜóåéò 

â. ÃíùìïäïôÞóåéò 

ã. ÐéóôïðïéçôéêÜ 

ä. ÅñùôÞìáôá 

å. Âåâáéþóåéò 
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óô. ÁðáíôÞóåéò

æ. ÁéôÞóåéò 

ç. Åãêýêëéïé

è. Ïäçãßåò

é. ÅêèÝóåéò

éá. ÌåëÝôåò 

éâ. ÐñáêôéêÜ 

éã. ÓôáôéóôéêÜ Óôïé÷åßá 

éä. ÕðçñåóéáêÜ Óçìåéþìáôá 

éå. ¸ããñáöåò ÅéóçãÞóåéò 

4. Ðïéá Ýããñáöá ìðïñïýí íá äéáêéíïýíôáé ìå Çëåêôñïíéêü Ôá÷õäñïìåßï
(Üñèñï 14 ðáñ. 3, Í.2672/1998)

á. Ìüíï ìåôáîý Äçìïóßùí Õðçñåóéþí.

Ìåôáîý Äçìïóßùí Õðçñåóéþí ìðïñïýí íá äéáêéíïýíôáé ìÝóù Çëåêôñïíéêïý Ôá÷õäñïìåßïõ ôá
ðéï êÜôù Ýããñáöá: 

3 ÃíùìïäïôÞóåéò 3 ÁéôÞóåéò

3 ÅñùôÞìáôá 3 Åãêýêëéïé

3 ÓôáôéóôéêÜ Óôïé÷åßá 3 Ïäçãßåò

3 ÕðçñåóéáêÜ Óçìåéþìáôá 3 ÅêèÝóåéò

3 ¸ããñáöåò ÅéóçãÞóåéò 3 ÌåëÝôåò

3 ÁðáíôÞóåéò 3 ÐñáêôéêÜ 

â. Ìüíï ìåôáîý Äçìïóßùí Õðçñåóéþí êáé Ðïëßôç.

Ìåôáîý Äçìïóßùí Õðçñåóéþí êáé Ðïëßôç ìðïñïýí íá äéáêéíïýíôáé ìÝóù Çëåêôñïíéêïý
Ôá÷õäñïìåßïõ ôá ðéï êÜôù Ýããñáöá: 

3 ÁéôÞóåéò Ðáñï÷Þò Ðëçñïöïñéþí 

3 ÁðáíôÞóåéò óôéò áéôÞóåéò Ðáñï÷Þò Ðëçñïöïñéþí 

5.Ðïéá Ýããñáöá åîáéñïýíôáé áðü ôç äéáêßíçóç ìå Ôçëåïìïéïôõðßá Þ
Çëåêôñïíéêü Ôá÷õäñïìåßï (Üñèñï 14 ðáñ. 6, Í.2672/1998)

á. Ôá Áðüññçôá ¸ããñáöá

â. Ôá Ýããñáöá ãéá ôá ïðïßá ç íïìïèåóßá áðáãïñåýåé ôç ÷ïñÞãçóç áíôéãñÜöùí (Í. 1599/1986,
Üñèñï 16) üðùò áíôéêáôáóôÜèçêå ìå ôï Üñèñï 5 ôïõ Í.2690/99

ã. Ôá Ýããñáöá ðïõ ðåñéÝ÷ïõí Åõáßóèçôá ÐñïóùðéêÜ ÄåäïìÝíá (Í.2472/1997, Üñèñï 2)

ä. Ïé áéôÞóåéò / ÐñïóöïñÝò / ÄéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ áöïñïýí äçìïóßïõò Äéáãùíéóìïýò Þ
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ÁíáèÝóåéò ¸ñãùí (åêôüò áí ïñßæåôáé äéáöïñåôéêÜ áðü åéäéêÝò äéáôÜîåéò Þ ôçí ïéêåßá ðñïêÞ-
ñõîç Þ ðñüóêëçóç óõììåôï÷Þò)*.

å. Ôá Ýããñáöá ðïõ ðñÝðåé íá õðïâÜëëïíôáé óå ðñùôüôõðï Þ åðéêõñùìÝíá áíôßãñáöá.

óô. Ôá Ýããñáöá ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ùò äéêáéïëïãçôéêÜ ãéá ôçí åîüöëçóç ôßôëùí ðëçñùìÞò
êáèþò êáé ôá áðïäåéêôéêÜ åßóðñáîçò.

æ. Ôá Ýããñáöá ðïõ åîáéñÝèçêáí ìå ôéò êáô’ åîïõóéïäüôçóç ôçò ðáñ. 6, ðåñßðôùóç óô´ ôïõ
Üñèñïõ 14 ôïõ í. 2672/1998 êïéíÝò ÕðïõñãéêÝò áðïöÜóåéò (ê.õ.á.) ôïõ Õðïõñãïý
Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò êáé ôïõ áñìüäéïõ êáôÜ ðåñßðôùóç
õðïõñãïý. Åíôüò ôçò áðïêëåéóôéêÞò ðñïèåóìßáò ôùí ôåóóÜñùí (4) ìçíþí ðïõ üñéæå ï ùò
Üíù íüìïò åêäüèçêáí ïé åîÞò ê.õ.á.:

- Áðüöáóç ìå áñéèìü 2/30049/0004 (ÖÅÊ 462/Â´/28-4-1999) «Åîáßñåóç åããñÜöùí êáé
ìçíõìÜôùí áñìïäéüôçôáò ôïõ Ãåíéêïý Ëïãéóôçñßïõ ôïõ ÊñÜôïõò áðü ôçí, êáôÜ ôéò äéáôÜîåéò
ôùí ðáñ. 3 êáé 4 ôïõ Üñèñïõ 14 ôïõ í. 2672/1998 äéáêßíçóÞò ôïõò ìå çëåêôñïíéêÜ ìÝóá».

- Áðüöáóç ìå áñéèìü Ö.5/Â3/2427 (ÖÅÊ 462/Â´/28-4-99) «Åîáßñåóç åããñÜöùí ãéá
áíáãíþñéóç ôßôëùí óðïõäþí áðü ôï ÄÉ.ÊÁ.Ô.Ó.Á. ìå çëåêôñïíéêÜ ìÝóá».

- Áðüöáóç ìå áñéèìü Ä15/Á/Ö5/7199 (ÖÅÊ 484/Â´/28-4-1999) «Åîáßñåóç åããñÜöùí
áðü ôçí åöáñìïãÞ ôïõ íüìïõ 2672/1998».

- Áðüöáóç ìå áñéèìü 1041022/472/0006Ä/1999 (ÖÅÊ ô.Â~, 486/1999) Åîáßñåóç
åããñÜöùí êáé ìçíõìÜôùí áñìïäéüôçôáò Õðïõñãåßïõ Ïéêïíïìéêþí, áðü ôçí êáôÜ ôéò äéá-
ôÜîåéò ôùí ðáñ. 3 êáé 4 ôïõ Üñèñïõ 14 ôïõ Í. 2672/1998 äéáêßíçóÞ ôïõò ìå çëåêôñïíéêÜ
ìÝóá (ôçëåïìïéïôõðßá êáé çëåêôñéêü ôá÷õäñïìåßï áíôßóôïé÷á).

- Áðüöáóç ÕÁÄ15Á/Ö517/99 (ÖÅÊ Â~, 484/1999) «Åîáßñåóç åããñÜöùí áðü ôçí
åöáñìïãÞ ôïõ Í. 2672/1998».

- Äéïñèþóåéò óöáëìÜôùí (ÖÅÊ ô.Â~, 1033/3-6-1999).

6. ÐñïûðïèÝóåéò ãéá ôçí Ýãêõñç äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå ÇëåêôñïíéêÜ ÌÝóá
(Üñèñï 14 ðáñ. 8, Í.2672/1998)

4 Ãéá ôï Ôçëåïìïéüôõðï

á. ÓõãêáôÜèåóç ôïõ éäéþôç.

â. ×áñôïóÞìáíóç ôùí áéôÞóåùí äåí ãßíåôáé. 

ã. Ôï ðáñÜâïëï Þ Üëëï ôÝëïò õðÝñ ôïõ äçìïóßïõ Þ ôñßôùí (üôáí áõôÜ áðáéôïýíôáé ãéá ôçí
÷ïñÞãçóç ðéóôïðïéçôéêïý Þ Üëëïõ åßäïõò âåâáßùóçò), ðñÝðåé íá ðñïóêïìßæïíôáé êáôÜ
ôçí ðáñáëáâÞ ôïõ åããñÜöïõ. ¢ñá, óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ äåí åßíáé äõíáôÞ ç áðïóôïëÞ ôïõ
ðéóôïðïéçôéêïý ìå öáî.

ä. ÅõêñéíÝò áðïôýðùìá óôï áðïäåéêôéêü áðïóôïëÞò. 

Ôï áðïôýðùìá áõôü ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷åé: 
ôïí áñéèìü êëÞóçò ôçò ôçëåïìïéïôõðéêÞò óõóêåõÞò ôïõ ðáñáëÞðôç
ôçí çìåñïìçíßá êáé ôçí þñá áðïóôïëÞò 
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* Ôçí ðéï ðÜíù åîáßñåóç ó÷åôéêïðïéåß êáôÜ êÜðïéï ôñüðï ç Ãíùìïäüôçóç 528/24.8.1999 ôïõ Íïìéêïý Óõìâïõëßïõ ôïõ
ÊñÜôïõò (Í.Ó.Ê.) ç ïðïßá, ìåôáîý Üëëùí, áíáöÝñåé:
«ÐëÞñçò áðïêëåéóìüò ôçò ôçëåïìïéïôõðßáò (FAX), ó÷åôéêÜ ìå ôç äéáêßíçóç åããñÜöùí óôéò äéÜöïñåò äéáäéêáóßåò ôùí
ðñïìçèåéþí, åßôå ç ðñùôïâïõëßá áðïóôïëÞò ôïõ åããñÜöïõ ðñïÝñ÷åôáé áðü ôçí áíáèÝôïõóá áñ÷Þ, åßôå ðñïÝñ÷åôáé áðü
ôïõò äéáãùíéæïìÝíïõò, õðïøÞöéïõò ðñïìçèåõôÝò, üðùò åßíáé ç õðïâïëÞ åê ìÝñïõò ôïõò åíóôÜóåùí ôïõ Üñèñïõ 15
Ð.Ä. 394/1996 Þ ðñïóöõãþí ôïõ Üñèñïõ 3 ôïõ íüìïõ 2522/1997, áóöáëþò âñßóêåôáé ðÝñá áðü ôç âïýëçóç êáé ôï
óêïðü ôïõ íïìïèÝôç, ëáìâÜíïíôáò óïâáñþò õð’ üøç óôç óõãêåêñéìÝíç ðåñßðôùóç êáé ôéò âñá÷ýôáôåò ðñïèåóìßåò ðïõ
èåóðßæåé ï íüìïò ãéá ôéò åíóôÜóåéò ôïõ Üñèñïõ 15 Ð.Ä. 394/1996 êáé ôéò ðñïóöõãÝò ôïõ Üñèñïõ 3 ôïõ íüìïõ 2522/1997,
ãéá ôï ëüãï üôé ìå ôçí åîáßñåóç ôçò äéáêßíçóçò åããñÜöùí ìå FAX óôéò äéáäéêáóßåò ðñïìçèåéþí, áðÝâëåøå ï íïìïèÝ-
ôçò ìüíï óôçí áðáãüñåõóç ôçò áðïóôïëÞò åããñÜöùí áõôïôåëþò ìå ôçëåïìïéïôõðßá, ç ïðïßá áßñåôáé üôáí ìåôÜ ôçí
ôçëåïìïéïôõðßá åðáêïëïõèÞóåé ç áðïóôïëÞ ôïõ ðñùôïôýðïõ åããñÜöïõ êáé ü÷é óôçí ðáñáêþëõóç ôçò äéåõêüëõíóçò
êáé ïìáëÞò ëåéôïõñãßáò ôùí äéáöüñùí äéáäéêáóéþí ðñïìçèåéþí. ¢ëëùóôå, åßíáé óáöÞò êáé áíåðßäåêôç áìöéóâçôÞóå-
ùí, ç äéáñêÞò ôÜóç ôçò èåùñßáò êáé ôçò íïìïëïãßáò, üðùò êáé ôïõ íïìïèÝôç, íá åðåêôåßíïõí äéáñêþò, üëï êáé ðåñéó-
óüôåñï, ðñïúüíôïò ôïõ ÷ñüíïõ, ôçí åöáñìïãÞ ôçò ôçëåïìïéïôõðßáò, ùò çëåêôñïíéêïý ìÝóïõ äéáêßíçóçò åããñÜöùí
óôéò óõíáëëáãÝò êáé ü÷é íá áðïêëåßïõí Þ ðåñéïñßæïõí ôçí åöáñìïãÞ áõôÞ, óå ó÷Ýóç ìå üôé ßó÷õå óôï ðáñåëèüí».
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å. Ôá Ýããñáöá ðïõ áðïóôÝëëïíôáé ìå ôçëåïìïéïôõðßá áðü õðçñåóßåò ðñÝðåé íá óõíïäåý-

ïíôáé áðü öýëëï áðïóôïëÞò (ðñïìåôùðßäá) ðïõ èá ðåñéÝ÷åé: 

Ôïí ðëÞñç ôßôëï êáé äéåýèõíóç ôçò áðïóôÝëëïõóáò õðçñåóßáò.

Ôá óôïé÷åßá ôïõ áðïóôåëëüìåíïõ åããñÜöïõ:

- èÝìá

- áñéèìü ðñùôïêüëëïõ

- çìåñïìçíßá Ýêäïóçò

- ôßôëï õðçñåóßáò ðïõ Ý÷åé åêäþóåé ôï Ýããñáöï

Ôïí áñéèìü ôùí óåëßäùí ðïõ áðïóôÝëëïíôáé.

Ôá óôïé÷åßá ôïõ áðïóôïëÝá ôïõ fax:

- ïíïìáôåðþíõìï

- éäéüôçôá 

- áñéèìü ôçëåöþíïõ

- áñéèìü ôçëåïìïéïôõðßáò 

- õðïãñáöÞ

óô. Ôá Ýããñáöá ðïõ áðïóôÝëëïíôáé ìå ôçëåïìïéïôõðßá áðü ôïí ðïëßôç ðñÝðåé íá óõíï-

äåýïíôáé áðü öýëëï áðïóôïëÞò ðïõ èá ðåñéÝ÷åé: 

Ïíïìáôåðþíõìï (ãéá öõóéêü ðñüóùðï) 

Åðùíõìßá (ãéá íïìéêü ðñüóùðï)

Ôá÷õäñïìéêÞ äéåýèõíóç êáôïéêßáò (ãéá öõóéêü ðñüóùðï)

Ôá÷õäñïìéêÞ äéåýèõíóç Ýäñáò (ãéá íïìéêü ðñüóùðï)

Áñéèìü ôçëåöþíïõ

Áñéèìü ôçëåïìïéïôõðßáò 

Çìåñïìçíßá Ýêäïóçò ôïõ åããñÜöïõ ðïõ áðïóôÝëëåôáé

Áñéèìüò ôùí óåëßäùí ðïõ áðïóôÝëëïíôáé

ÕðïãñáöÞ ôïõ áðïóôïëÝá (ãéá öõóéêü ðñüóùðï) 

Ôá óôïé÷åßá ôïõ ÷åéñéóôÞ (ãéá íïìéêü ðñüóùðï)

Ôï ôçëåïìïéüôõðï Ý÷åé ôçí éó÷ý ôïõ ìåôáâéâáæüìåíïõ åããñÜöïõ, åöüóïí óõíôñÝ÷ïõí ïé ðñïû-

ðïèÝóåéò êáé ôçñåßôáé ç äéáäéêáóßá ðïõ ðåñéãñÜöåôáé åäþ êáé ðïõ ðñïâëÝðåôáé óôï Üñèñï 14 ôïõ

í.2672/98.
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Õðüäåéãìá Öýëëïõ ÁðïóôïëÞò
Ôçëåïìïéüôõðïõ (FAX)

(Çìåñïìçíßá …………………………………, ¿ñá …………………...)

ËÇÐÔÇÓ
Õð´ üøç :        _____________________________________________________

Õðçñåóßá / Åôáéñåßá :_____________________________________________________

ÔçëÝöùíï :         _____________________________________________________

Fax :         _____________________________________________________

ÅÃÃÑÁÖÏ

Åêäïýóá Õðçñåóßá :_______________________________________________________

Á/Á Ðñùôïêüëëïõ : _______________________________________________________

ÈÝìá :       _______________________________________________________

ÁÐÏÓÔÏËÅÁÓ
Õðçñåóßá :        _____________________________________________________

¼íïìá ×åéñéóôÞ :      _____________________________________________________

Éäéüôçôá :        _____________________________________________________

ÔçëÝöùíï :        _____________________________________________________

Fax :        _____________________________________________________

ÐñÝðåé íá ëÜâåôå ……….. óåëßäåò, óôéò ïðïßåò óõìðåñéëáìâÜíåôáé êáé ôï ðáñüí öýëëï
áðïóôïëÞò. ÅÜí äåí ëÜâåôå üëåò ôéò óåëßäåò, Þ áí äåí åßíáé ïëüêëçñåò Þ åõáíÜãíùóôåò,
ðáñáêáëïýìå êáëÝóôå ôïí áñéèìü ôçëåöþíïõ ðïõ áíáöÝñåôáé ðéï ðÜíù Þ óôåßëôå ìÞíõìá óôïí
ðáñáðÜíù áíáöåñüìåíï áñéèìü Fax.

ÕÐÏÃÑÁÖÇ ×ÅÉÑÉÓÔÇ

Ó×ÏËÉÁ
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4 Ãéá ôï Çëåêôñïíéêü Ôá÷õäñïìåßï

¼ðùò ðñïáíáöÝñáìå ôï çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ìðïñåß íá ëåéôïõñãÞóåé óôá ðëáßóéá Ðïëßôç
- Äçìüóéáò Õðçñåóßáò ìüíï ãéá ôéò ðåñéðôþóåéò áéôÞóåùí ðáñï÷Þò ðëçñïöïñéþí êáé áðáíôÞóå-
ùí óå áõôÝò. 

Áõôüò ï ðåñéïñéóìüò õðÜñ÷åé ãéáôß äåí ðëçñïýíôáé áêüìá ïé ôå÷íéêÝò ðñïûðïèÝóåéò ðïõ èá åîá-
óöÜëéæáí ôç âåâáéüôçôá ãéá ôçí ãíçóéüôçôá ôïõ áðïóôåëëüìåíïõ ìçíýìáôïò. ¹äç äçìïóéåý-
ôçêáí ôï Ð.Ä. 150/2001 ðïõ ñõèìßæåé èÝìáôá çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò êáé ôï Ð.Ä. 342/2002 ãéá
ôçí åðÝêôáóç ôçò åöáñìïãÞò ôïõ ðéï ðÜíù ðñïåäñéêïý äéáôÜãìáôïò óå üëåò ôéò êáôçãïñßåò äéïé-
êçôéêþí åããñÜöùí. (Âëåð. ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ Ã~).

Ôá ìçíýìáôá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, üôáí ðñïÝñ÷ïíôáé áðü äçìüóéï öïñÝá, ðñÝðåé íá
ðåñéÝ÷ïõí:

á. Ôç äéåýèõíóç çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ áðïóôïëÝá êáé ëÞðôç

â. Ôïí ðëÞñç ôßôëï ôçò áðïóôÝëëïõóáò õðçñåóßáò

ã. Ôá óôïé÷åßá ðñïóäéïñéóìïý ôçò ôáõôüôçôáò ôïõ áðïóôåëëüìåíïõ ìçíýìáôïò:

èÝìá

çìåñïìçíßá

áñéèìü ðñùôïêüëëïõ, áí õðÜñ÷åé

ä. Ôá óôïé÷åßá ôïõ õðåõèýíïõ ãéá ôçí ðáñáêïëïýèçóç ôçò çëåêôñïíéêÞò áëëçëïãñáößáò:

ïíïìáôåðþíõìï

éäéüôçôá

áñéèìü ôçëåöþíïõ 

áñéèìü ôçëåïìïéïôõðßáò 

Ôá ìçíýìáôá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, üôáí ðñïÝñ÷ïíôáé áðü éäéþôç, ðñÝðåé íá ðåñéÝ-
÷ïõí:

á. Ôï ïíïìáôåðþíõìï (ãéá öõóéêü ðñüóùðï)

Ôçí åðùíõìßá (ãéá íïìéêü ðñüóùðï)

â. Ôçí ôá÷õäñïìéêÞ äéåýèõíóç êáôïéêßáò (ãéá öõóéêü ðñüóùðï)

Ôçí ôá÷õäñïìéêÞ äéåýèõíóç Ýäñáò (ãéá íïìéêü ðñüóùðï)

ã. Ôïí áñéèìü ôçëåöþíïõ

ä. Ôïí áñéèìü ôçëåïìïéïôõðßáò 

å. Ôá óôïé÷åßá ôïõ ÷åéñéóôÞ (ãéá íïìéêü ðñüóùðï)

óô. Ôç óõãêáôÜèåóç ôïõ éäéþôç 

Áðáñáßôçôç ðñïûðüèåóç ãéá ôçí ãíçóéüôçôá ôçò çëåêôñïíéêÞò áëëçëïãñáößáò åßíáé ç áõôüìá-
ôç çëåêôñïíéêÞ åðéâåâáßùóç. Óå ðåñßðôùóç ðïõ ôÝôïéá åðéâåâáßùóç äåí åßíáé äõíáôÞ ãéá ôå÷íé-
êïýò ëüãïõò, ï ðáñáëÞðôçò ôïõ ìçíýìáôïò åßíáé õðï÷ñåùìÝíïò íá åðéâåâáéþóåé ôïí áðïóôïëÝá
ãéá ôçí ëÞøç ôïõ ìå ôï ßäéï Þ Üëëï ìÝóï.
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Õðüäåéãìá Öýëëïõ ÁðïóôïëÞò
Çëåêôñïíéêïý Ôá÷õäñïìåßïõ (E-MAIL)

* Áí êÜðïéá áðü ôá ðéï ðÜíù óôïé÷åßá áíáãñÜöïíôáé áõôüìáôá áðü ôï óýóôçìá çëåêôñïíéêïý
ôá÷õäñïìåßïõ, äåí áðáéôåßôáé íá îáíáãñÜöïíôáé óôï êåßìåíï áðïóôïëÞò.

Óçìåßùóç: Óýìöùíá ìå ôçí ðáñÜãñ. 2 ôïõ Üñèñïõ 10 ôïõ í. 2690/99, ï åíäéáöåñüìåíïò ìðïñåß
ìÝóá óôçí ðñïâëåðüìåíç ðñïèåóìßá, íá õðïâÜëëåé ôçí áßôçóÞ ôïõ Þ Üëëï Ýããñáöï ìå ìç÷áíé-
êü ìÝóï, åöüóïí ôï ìÝóï ôïýôï áöÞíåé áðïôýðùìá ðïõ êáèéóôÜ áíáìößâïëç ôçí áíáãíþñéóç
ôïõ ìç÷áíÞìáôïò áðïóôïëÞò, êáèþò êáé ôçò çìåñïìçíßáò êáé þñáò áðïóôïëÞò êáé ðáñáëáâÞò.
Óôç óõíÝ÷åéá üìùò ïöåßëåé íá õðïâÜëåé óýìöùíá ìå ôá Üñèñá 3 êáé 11 ôïõ í. 2690/99, ôï áñãü-
ôåñï ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò áðü ôç ëÞîç ôçò ðñïèåóìßáò, Ýããñáöï, ðïõ öÝñåé ôçí éäéü÷åéñç
õðïãñáöÞ ôïõ êáé Ý÷åé üìïéï ðåñéå÷üìåíï ìå áõôü ôï ïðïßï ðáñÝëáâå, ìå ôï ìç÷áíéêü ìÝóï, Þ
õðçñåóßá. Ðñïöáíþò ç ñýèìéóç áõôÞ áöïñÜ Ýããñáöá ðïõ äåí ìðïñïýí íá äéáêéíçèïýí ìå çëå-
êôñïíéêÜ ìÝóá.

ÈÅÌÁ : ___________________________________________________

ÇÌÅÑÏÌÇÍÉÁ / ÙÑÁ : ___________________________________________________

ÁÐÏ : _________________ (ÇëåêôñïíéêÞ Äéåýèõíóç) _____________

ÁÐÏÓÔÅËËÏÕÓÁ ÕÐÇÑÅÓÉÁ - ÖÏÑÅÁÓ - ÅÔÁÉÑÅÉÁ : ___________________________

×ÅÉÑÉÓÔÇÓ : __________________________________________________________

ÉÄÉÏÔÇÔÁ : __________________________________________________________

ÔÇËÅÖÙÍÏ : __________________________________________________________

ÐÑÏÓ : ________________ (ÇëåêôñïíéêÞ Äéåýèõíóç) _______________
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Á. ÇËÅÊÔÑÏÍÉÊÇ ÄÉÁ×ÅÉÑÉÓÇ ÊÁÉ 

ÁÑ×ÅÉÏÈÅÔÇÓÇ ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÙÍ ÅÃÃÑÁÖÙÍ

1. ÅéóáãùãÞ

Ìå ôçí ìå áñéèìü ÄÉÁÄÐ 3753/19.2.2001 åãêýêëéï ôïõ Õðïõñãåßïõ Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò
Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, ôÝèçêáí ïé åëÜ÷éóôïé óôü÷ïé ðïõ ðñÝðåé íá åðéôåõ÷èïýí ìÝóá óôï
2001, ãéá ôçí ðñïåôïéìáóßá ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò ãéá ôçí «ÇëåêôñïíéêÞ Äéïßêçóç». ¸íáò
áðü ôïõò óôü÷ïõò, åßíáé ç åöáñìïãÞ ôïõ çëåêôñïíéêïý ðñùôïêüëëïõ, áðü 3.9.2001. Ôï çëå-
êôñïíéêü ðñùôüêïëëï áðïôåëåß êñßóéìç åöáñìïãÞ óôï ðëáßóéï ôçò çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò-
áñ÷åéïèÝôçóçò åããñÜöùí.

Ìå ôçí ÄÉÁÄÐ/Á1/22123/8.10.2001, íåüôåñç åãêýêëéï ôïõ ÕÐÅÓÄÄÁ åðéäéþêåôáé ç áíÜ-
äåéîç ôçò óçìáóßáò ôçò íÝáò áõôÞò åöáñìïãÞò êáé ç ðñïåôïéìáóßá ôùí õðçñåóéþí, (Õðïõñãåßá,
ÃåíéêÝò Ãñáììáôåßåò, ÐåñéöÝñåéåò, Íïìáñ÷éáêÝò ÁõôïäéïéêÞóåéò, ÄÞìïé), þóôå íá åßíáé óå èÝóç
íá ôçí õéïèåôÞóïõí ôï óõíôïìüôåñï äõíáôüí, ðáñÜëëçëá ìå ôï çëåêôñïíéêü ðñùôüêïëëï.

Ç «ÇëåêôñïíéêÞ Äéá÷åßñéóç-Áñ÷åéïèÝôçóç ôùí ÅããñÜöùí» ðñïùèåß ôçí ïñèïëïãéêÞ
ïñãÜíùóç êáé äéïßêçóç ôùí áñ÷åßùí ôùí õðçñåóéþí êáé óõìâÜëëåé óôçí áðïôåëåóìáôéêüôåñç êáé
áðïäïôéêüôåñç ëåéôïõñãßá ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò, óôçí åðáñêÝóôåñç êáé ôá÷ýôåñç åîõðçñÝôç-
óç ôùí ðïëéôþí, äéåõêïëýíåé ôïõò äçìïóßïõò õðáëëÞëïõò óôç äéåîáãùãÞ ôçò åñãáóßáò ôïõò ê.á.

ÐáñåíèåôéêÜ óçìåéþíïõìå åäþ, üôé áðü ôéò óçìáíôéêÝò ðáñáìÝôñïõò ôçò äéïßêçóçò-äéá÷åß-
ñéóçò ôùí áñ÷åßùí ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí, åßíáé ç åêêáèÜñéóç ôùí áñ÷åßùí, ç ïðïßá åðéâÜë-
ëåôáé íá ãßíåôáé ðåñéïäéêÜ áðü ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò. (Âë. ó÷åôéêÜ ðéï êÜôù). 

Åßíáé ãíùóôü üôé ï ìåãÜëïò üãêïò ôùí åããñÜöùí ðïõ äéáêéíïýíôáé áðü ôéò õðçñåóßåò
(Åéóåñ÷üìåíá – Åîåñ÷üìåíá) êáé ç ðáíôåëÞò Ýëëåéøç óõóôçìÜôùí äéá÷åßñéóÞò ôïõò, óå óõíäõá-
óìü ìå ôïí ðåñéïñéóìÝíï êáé äéáñêþò óõññéêíïýìåíï ÷þñï áðïèÞêåõóÞò ôïõò, êáèéóôïýí åðéôá-
êôéêÞ ôçí áíÜãêç ëÞøçò ìÝôñùí ðñïò ôçí êáôåýèõíóç ôçò åöáñìïãÞò åíüò ÏëïêëçñùìÝíïõ
ÓõóôÞìáôïò ÇëåêôñïíéêÞò Äéá÷åßñéóçò ÅããñÜöùí, ôï ïðïßï èá åîáóöáëßæåé:

ÏËÅÓ ÔÉÓ ÐÁÑÁÊÁÔÙ ËÅÉÔÏÕÑÃÉÅÓ

Ôáîéíüìçóç ùò ðñïò ïðïéïäÞðïôå áðü ôá óôïé÷åßá ôùí åããñÜöùí 

ÅéóáãùãÞ åããñÜöùí óå ÷áñôß ìÝóù scanner, åðåîåñãáóôþí êåéìÝíïõ,
ëïãéóôéêþí öýëëùí

Óõìðßåóç (compression) ôùí åéêüíùí ãéá áðïôåëåóìáôéêÞ äéá÷åßñéóç
ôùí ìÝóùí áðïèÞêåõóçò.

Ðáñáêïëïýèçóç ôçò ñïÞò ôùí åããñÜöùí 

User interface öéëéêü óôï ÷ñÞóôç

ÅËÅÕÈÅÑÇ ÁÍÁÆÇÔÇÓÇ

Ìå ðïëëáðëïýò ôñüðïõò

ÁÍÁÊÔÇÓÇ

ÁíÜêôçóç ôùí åããñÜöùí ðïõ ôï ðåñéå÷üìåíï ôïõò åßíáé ó÷åôéêü ìå ôçí
Ýêöñáóç áíáæÞôçóçò
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ÅÌÖÁÍÉÓÇ ÐËÇÑÏÖÏÑÉÙÍ

Ôáîéíüìçóç ùò ðñïò êÜðïéï óôïé÷åßï, ðáñáäåßãìáôïò ÷Üñç êáôçãïñßá,
áñéèìüò ðñùôïêüëëïõ, çìåñïìçíßá ê.ëð.

ÅìöÜíéóç ôùí åããñÜöùí, åßôå ïëüêëçñùí, åßôå óå ìïñöÞ ëßóôáò

ÅðéëïãÞ êáôáëüãïõ åìöÜíéóçò

ÅÍÇÌÅÑÙÓÇ

ÑÏÇ ÅÃÃÑÁÖÙÍ

ÁðïóôïëÞ óå ÷ñÞóôç, ïìÜäá ÷ñçóôþí

Äõíáôüôçôá ðáñáêïëïýèçóçò êáé êáôáãñáöÞò åíåñãåéþí, üðïõ ðåñé-
ãñÜöåôáé êÜèå âÞìá

ÅðéëïãÞ åíÝñãåéáò áðü ëßóôá

Äõíáôüôçôá óýíäåóçò ìå õðïóýóôçìá øçöéáêÞò õðïãñáöÞò

ÁÓÖÁËÅÉÁ ÊÁÉ ÅËÅÃ×ÏÓ ÔÙÍ ÄÅÄÏÌÅÍÙÍ

ÕðïóôÞñéîç äéáöïñåôéêþí åðéðÝäùí ðñüóâáóçò

2. ÐëåïíåêôÞìáôá ÇëåêôñïíéêÞò Áñ÷åéïèÝôçóçò

Ç õéïèÝôçóç åöáñìïãÞò åíüò óõóôÞìáôïò çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò åããñÜöùí ðñïóöÝñåé
ôüóï óôçí õðçñåóßá, üóï êáé óôïõò õðáëëÞëïõò, ôá áêüëïõèá ðëåïíåêôÞìáôá:

• ôçí åëá÷éóôïðïßçóç ôçò äéáêßíçóçò Ýíôõðïõ õëéêïý ìåôáîý ôùí õðçñåóéáêþí ìïíÜäùí
ôïõ ïñãáíéóìïý.

• ôçí áõôïìáôïðïßçóç ôçò äéáêßíçóçò åããñÜöùí áðü ôçí åßóïäü ôïõò óôçí õðçñåóßá Ýùò
ôçí Ýîïäï (åéóåñ÷üìåíá – åîåñ÷üìåíá).

• ôçí âåëôßùóç ôçò ôá÷ýôçôáò áíáæÞôçóçò, áðïóôïëÞò êáé ëÞøçò åããñÜöùí êáèþò êáé ôçí
åëá÷éóôïðïßçóç ôùí ôõ÷üí êáèõóôåñÞóåùí ëáìâÜíïíôáò õðüøç ôïí üãêï ôùí äéáêéíïýìå-
íùí åããñÜöùí.

• ôçí áóöáëÝóôåñç áðïèÞêåõóç êáé äéáóöÜëéóç ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ óçìáíôéêþí åããñÜöùí.

• ôçí ìåßùóç ôùí áðáéôïýìåíùí ÷þñùí áðïèÞêåõóçò.

• ôçí áðïäïôéêüôåñç êáé åõÝëéêôç ðñüóâáóç óå áñ÷åéïèåôçìÝíá Ýããñáöá.

• ôçí áõôïìáôïðïßçóç ôçò áíÜèåóçò êáé ðáñáêïëïýèçóçò ôçò õëïðïßçóçò åñãáóéþí ôçò
õðçñåóßáò.

• ôçí ðïéïôéêÞ áíáâÜèìéóç ôùí õðçñåóéþí.

(ÐåñéãñáöÞ ëåéôïõñãßáò ôïõ óõóôÞìáôïò, åíäåéêôéêÞ áðåéêüíéóç ôçò ñïÞò åñãáóßáò êáé ïñéóìÝ-
íá Üëëá óôïé÷åßá ðáñïõóéÜæïíôáé áìÝóùò ðéï êÜôù).

3. ÐåñéãñáöÞ Ëåéôïõñãßáò ôïõ óõóôÞìáôïò

¸íáò åíäåéêôéêüò ôñüðïò ëåéôïõñãßáò / õëïðïßçóçò ìéáò åöáñìïãÞò çëåêôñïíéêÞò äéá-
÷åßñéóçò áñ÷åßùí ãéá ôçí ðëÞñç êÜëõøç ôùí áðáéôÞóåùí, üóïí áöïñÜ ôçí äéáêßíçóç êáé ôçí
áñ÷åéïèÝôçóç ôùí åéóåñ÷üìåíùí / åîåñ÷üìåíùí åããñÜöùí êáé ôïí ôñüðï áëëçëåðßäñáóçò ôùí
äéáöüñùí åöáñìïãþí, ðåñéãñÜöåôáé óôç óõíÝ÷åéá:

á. Õðïóýóôçìá åðéêïéíùíéþí

Ãéá ôçí áðïóôïëÞ êáé ëÞøç åããñÜöùí ìåôáîý ôùí õðçñåóéáêþí ìïíÜäùí êáé ôçò õðç-
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ñåóßáò ìå Üëëïõò öïñåßò èá ÷ñçóéìïðïéçèåß, åÜí õðÜñ÷åé, Ýíá õðïóýóôçìá åðéêïéíùíéþí (Fax,
E-Mail). Ôá åéóåñ÷üìåíá Ýããñáöá áðïèçêåýïíôáé ðñþôá óå Ýíá åíäéÜìåóï áðïèçêåõôéêü ÷þñï.
Óå áõôü ôïí ÷þñï Ý÷ïõí ðñüóâáóç åéäéêÜ ðñïãñÜììáôá ôá ïðïßá ôá ìåôáöÝñïõí óôï õðüëïéðï
óýóôçìá êáé åíçìåñþíïõí ôïí öÜêåëï åéóåñ÷ïìÝíùí ôçò áíôßóôïé÷çò Ãñáììáôåßáò (åßôå ðñü-
êåéôáé ãéá ôï Êåíôñéêü Ðñùôüêïëëï ôçò õðçñåóßáò, åßôå ãéá ôï ðñùôüêïëëï êÜðïéáò õðçñåóéá-
êÞò ìïíÜäáò, ð÷ Äéåýèõíóçò).

â. Õðïóýóôçìá äéåõèÝôçóçò ñïÞò åñãáóéþí

Ôá óåíÜñéá ôçò äéåõèÝôçóçò ñïÞò åñãáóéþí èá ðñÝðåé íá ôñïðïðïéïýíôáé áðü ôïí äéá-
÷åéñéóôÞ ôçò åêÜóôïôå åãêáôÜóôáóçò ìÝóá áðü åéäéêü ðåñéâÜëëïí äéá÷åßñéóçò. Ôï ðåñéâÜëëïí
áõôü èá ðñÝðåé íá áðïôåëåß îå÷ùñéóôÞ åöáñìïãÞ ç ïðïßá èá áíÞêåé óôï ÏëïêëçñùìÝíï óýóôç-
ìá ÇëåêôñïíéêÞò Äéá÷åßñéóçò ÅããñÜöùí.

ã. Êåíôñéêü Ðñùôüêïëëï

Ôï ðñþôï óôÜäéï ãéá ôá åéóåñ÷üìåíá Ýããñáöá åßíáé ï öÜêåëïò ÅÉÓÅÑ×ÏÌÅÍÙÍ ôïõ
êåíôñéêïý ðñùôïêüëëïõ ôçò õðçñåóßáò. Ïé õðÜëëçëïé ðïõ Ý÷ïõí ôçí ó÷åôéêÞ åîïõóéïäüôçóç
ìÝóù ôïõ ðñïãñÜììáôïò çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò Ý÷ïõí ôç äõíáôüôçôá íá åìöáíßóïõí ôéò
óåëßäåò ôïõ êÜèå åéóåñ÷ïìÝíïõ, êáèþò êáé ôçí öüñìá ìå ôá âáóéêÜ ôïõ óôïé÷åßá.

Ôï óýóôçìá ðñÝðåé íá Ý÷åé ôçí äõíáôüôçôá íá åíçìåñþíåé áõôüìáôá ïñéóìÝíá óôïé÷åßá üðùò:

• ôïí áýîïíôá áñéèìü ðñùôïêüëëïõ ôçò Ãñáììáôåßáò 

• ôá óôïé÷åßá ôïõ õðáëëÞëïõ

• ôçí çìåñïìçíßá / þñá

• ôá äéÜöïñá óôïé÷åßá ðïõ ðñïóäéïñßæïõí ôçí ôáõôüôçôá ôïõ åéóåñ÷ïìÝíïõ

Óôç öüñìá êáôá÷þñçóçò åðéëÝãïõí óå ðïéïõò áðïäÝêôåò, óå ðïéÝò äéåõèýíóåéò èá ðñïùèç-
èåß êáé ðïéá èá åßíáé ôá åðüìåíá óôÜäéá. Ôá Ýããñáöá ðëÝïí åìöáíßæïíôáé óôïí öÜêåëï ÅÎÅÑ-
×ÏÌÅÍÙÍ ôïõ Ðñùôïêüëëïõ.

Óå ðåñßðôùóç ðïõ ìáæß ìå ôá Ýããñáöá áðïèçêåýïíôáé áðü ôï åðéêïéíùíéáêü ëïãéóìéêü êáé
óõíïäåõôéêÝò ðëçñïöïñßåò ãéá ôïõò ðáñáëÞðôåò ôùí åããñÜöùí, ôüôå áõôÝò ìðïñïýí íá åéóÜãï-
íôáé áõôüìáôá óôçí öüñìá êáôá÷þñçóçò ìå äõíáôüôçôá, Þ ü÷é, áëëáãþí êáé ðñïóáõîÞóåùí áðü
ôïõò õðáëëÞëïõò.

ä. ÐñïúóôÜìåíïé Äéåõèýíóåùí ôçò Õðçñåóßáò

Ôá åéóåñ÷üìåíá Ýããñáöá êÜèå äéåýèõíóçò åìöáíßæïíôáé óôïí öÜêåëï ÅÉÓÅÑ×ÏÌÅÍÙÍ óôïí
ïðïßï èá Ý÷ïõí ðñüóâáóç ìüíï åîïõóéïäïôçìÝíïé ÷ñÞóôåò (ðñïúóôÜìåíïé ê.ëð.). Ï ÷áñáêôçñé-
óìüò óôï óýóôçìá, ôùí ôìçìÜôùí êáé ôùí ðñïúóôáìÝíùí êÜèå ôìÞìáôïò ãßíåôáé áðü ôïí äéá-
÷åéñéóôÞ ôïõ óõóôÞìáôïò. 

Ïé äõíáôüôçôåò ðïõ Ý÷ïõí ïé ðñïúóôÜìåíïé åßíáé:

• Íá êáèïñßóïõí ôçí äéáäñïìÞ ðïõ èá áêïëïõèÞóåé ôï Ýããñáöï (åðéëÝãïíôáò áðü áíôßóôïé÷ç
ëßóôá) áíÜëïãá ìå ôï åßäïò ôïõ åããñÜöïõ.

• Íá êáèïñßóïõí ôéò åíÝñãåéåò êáé ôïõò ÷åéñéóôÝò ôùí åíåñãåéþí.

• Íá ïñßóïõí ÷ñüíï ëÞîçò ãéá êÜèå óôÜäéï.

• Íá óõìðëçñþóïõí ïñéóìÝíá óôïé÷åßá üðùò ó÷üëéá, ðáñáôçñÞóåéò ê.ëð.

å. ÕðÜëëçëïé Äéåõèýíóåùí (×åéñéóôÝò õðïèÝóåùí)

Óôç óõíÝ÷åéá ôá Ýããñáöá ðñïùèïýíôáé óôïõò áñìüäéïõò õðáëëÞëïõò (÷åéñéóôÝò). Ïé
õðÜëëçëïé ìÝóù åéäéêÞò öüñìáò ìðïñïýí íá óõìðëçñþóïõí äéÜöïñá ÷áñáêôçñéóôéêÜ ôïõ
åããñÜöïõ (èÝìá, äéáâÜèìéóç, áðïóôïëÝáò, áñéèìüò ðñùôïêüëëïõ áðïóôïëÝá ê.ëð.), íá åðéëÝîïõí
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ôïí èåìáôéêü öÜêåëï üðïõ èá áñ÷åéïèåôçèåß, êáèþò êáé ôá óôïé÷åßá áíáæÞôçóÞò ôïõ (ëÝîåéò-
êëåéäéÜ ê.ëð.).

óô. Ðåñßðôùóç Åéóåñ÷ïìÝíùí áðåõèåßáò óôç Äéåýèõíóç

Ãéá ôçí åéäéêÞ ðåñßðôùóç åéóåñ÷ïìÝíùí åããñÜöùí ðïõ ëáìâÜíïíôáé óå Ýíôõðç ìïñöÞ,
áõôÜ äéáâéâÜæïíôáé êáôåõèåßáí óôïõò ðñïúóôáìÝíïõò.

Ïé ôåëåõôáßïé èá áíáãñÜöïõí óå áõôÜ ó÷üëéá, ðáñáôçñÞóåéò êáé áðáñáßôçôåò åíÝñãåéåò
êáé èá êáèïñßæïõí, êáôÜ ðåñßðôùóç, ôïí ôñüðï åéóáãùãÞò ôïõò óôçí åöáñìïãÞ äéá÷åßñéóçò ôùí
åããñÜöùí, äçëáäÞ áí èá ðåñÜóåé áðü scanner ôï óýíïëï åíüò åããñÜöïõ Þ åðéëåãìÝíåò óåëßäåò,
áí èá ãßíåé OCR (ÏðôéêÞ Áíáãíþñéóç ×áñáêôÞñùí) ãéá ìåôáôñïðÞ ôïõ Ýíôõðïõ êåéìÝíïõ óå
øçöéáêü áñ÷åßï êåéìÝíïõ ê.ëð.

æ. ×åéñéóôÝò ÈåìÜôùí

Ç åöáñìïãÞ çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò åããñÜöùí èá ðñÝðåé íá ðáñÝ÷åé óôïõò ÷åéñéóôÝò äéÜ-
öïñåò äõíáôüôçôåò ãéá ôçí åðåîåñãáóßá ôùí õðïèÝóåùí, üðùò:

• óýíôáîç åîåñ÷üìåíùí åããñÜöùí ìå åöáñìïãÝò åðåîåñãáóßáò êåéìÝíïõ

• ðñïþèçóç óôïí ÐñïúóôÜìåíï ãéá Ýãêñéóç

• êáèïñéóìü ôñüðïõ áðïóôïëÞò

• ðáñáêïëïýèçóç ôçò ñïÞò Ýùò ôçí Ýãêñéóç

Ç åöáñìïãÞ çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò åããñÜöùí èá ðñÝðåé íá ðáñÝ÷åé óôïõò ÷ñÞóôåò óçìá-
íôéêÝò äõíáôüôçôåò áíáæÞôçóçò êáé áíÜêôçóçò ôùí áñ÷åéïèåôçìÝíùí åããñÜöùí, üðùò äõíáôü-
ôçôá óýíèåôùí áíáæçôÞóåùí ìå ïðïéïäÞðïôå óôïé÷åßï ôïõ åããñÜöïõ êáé ìå ïðïéïäÞðïôå ëïãéêü
Þ áñéèìçôéêü ôåëåóôÞ (êñéôÞñéá áíáæÞôçóçò).

Ìéá ðïëý óçìáíôéêÞ äõíáôüôçôá åßíáé ç áíáæÞôçóç ìå ïðïéåóäÞðïôå ëÝîåéò Þ öñÜóåéò óôá
êåßìåíá ìå ðëÞñç õðïóôÞñéîç óôá åëëçíéêÜ. Ôï åýñïò áíáæÞôçóçò (óõãêåêñéìÝíïò öÜêåëïò,
áñ÷åßï ìßáò äéåýèõíóçò, áñ÷åßá êáé Üëëùí äéåõèýíóåùí) åîáñôÜôáé áðü ôçí áíôßóôïé÷ç åîïõóéï-
äüôçóç ðïõ Ý÷åé ï ÷ñÞóôçò.

ç. Åîåñ÷üìåíá ¸ããñáöá

Ïé õðÜëëçëïé ðáñáëáìâÜíïõí ôá ðñïò áðïóôïëÞ Ýããñáöá êáé óõìðëçñþíïõí äéÜöïñá ÷áñá-
êôçñéóôéêÜ óôïé÷åßá ìå áíôßóôïé÷ç äéáäéêáóßá üðùò êáé óôá åéóåñ÷üìåíá. ÐáñÜëëçëá ìðïñïýí
íá óõó÷åôßóïõí ôá åéóåñ÷üìåíá ìå ôá åîåñ÷üìåíá Ýããñáöá.

ÅÜí ðñüêåéôáé ãéá Ýããñáöá ðïõ èá áðïóôáëïýí çëåêôñïíéêÜ, ïé õðÜëëçëïé èá ðñÝðåé íá
Ý÷ïõí ôçí äõíáôüôçôá êáèïñéóìïý ôùí áðïäåêôþí ìÝóù ëßóôáò åðéëïãþí êáé ðñïþèçóçò ôïõ
åîåñ÷üìåíïõ óôïí ðñïúóôÜìåíï ôçò äéåýèõíóçò ãéá ôçí ôåëéêÞ Ýãêñéóç. 

¼ëá ôá Ýããñáöá óôá äéÜöïñá óôÜäéá Ýãêñéóçò èá ðñÝðåé íá «õðïãñÜöïíôáé» øçöéáêÜ.
Ìüíï Ýããñáöá ôá ïðïßá öÝñïõí çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ ôïõ ðñïúóôáìÝíïõ èåùñïýíôáé ôåëéêþò
áñ÷åéïèåôçìÝíá êáé ìðïñïýí íá ðñïùèçèïýí óôï Ðñùôüêïëëï êáé ôÝëïò óôï åðéêïéíùíéáêü
ëïãéóìéêü ãéá ôçí ôåëéêÞ áðïóôïëÞ.

ÅÜí ðñüêåéôáé ãéá Ýããñáöá ðïõ ðñüêåéôáé íá áðïóôáëïýí óå Ýíôõðç ìïñöÞ, ìåôÜ ôçí çëå-
êôñïíéêÞ õðïãñáöÞ èá åêôõðþíïíôáé êáé èá ðñïùèïýíôáé óôï Ðñùôüêïëëï. Áíôßãñáöï èá êñá-
ôåßôáé öõóéêÜ óôï áñ÷åßï ôçò äéåýèõíóçò.

Óçìåéþíåôáé üôé ç áíùôÝñù ñïÞ åßíáé åíäåéêôéêÞ. Åßíáé äõíáôüí íá áëëÜîåé êáé íá õëïðïé-
çèåß ìå ðåñéóóüôåñá óôÜäéá, ðáñÜëëçëá âÞìáôá, ìå äõíáôüôçôåò åðéóôñïöþí ê.ëð. ¼ëá áõôÜ
êáèïñßæïíôáé áíáëõôéêÜ óôçí öÜóç ôçò áíÜëõóçò êáé óõìöùíïýíôáé ìå ôïõò õðåýèõíïõò ôïõ
ÖïñÝá. 

(Ç ñïÞ åñãáóßáò ðïõ ðåñéãñÜöåôáé ðáñáðÜíù ðáñïõóéÜæåôáé óôï ó÷Þìá 1 êáé óôï ó÷Þìá 2).
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Â. ÁÑ×ÅÉÏÈÅÔÇÓÇ ÅÃÃÑÁÖÙÍ (ÐÁÑÁÄÏÓÉÁÊÏÓ ÔÑÏÐÏÓ)

ÐáñÜ ôçí åéóáãùãÞ ôçò çëåêôñïíéêÞò äéá÷åßñéóçò ôùí åããñÜöùí óôéò Äçìüóéåò Õðçñåóßåò,
ìåãÜëïò áñéèìüò áðü áõôÝò ëåéôïõñãåß áêüìç ìå ôïí ðáñáäïóéáêü ôñüðï. Ãéá ôï ëüãï áõôü åßíáé
÷ñÞóéìç ç õðåíèýìéóç êÜðïéùí ãåíéêþí êáíüíùí êáé áñ÷þí ãéá ôçí ôáîéíüìçóç/áñ÷åéïèÝôçóç
ìå ôïí ðáñáäïóéáêü ôñüðï ôùí åéóåñ÷üìåíùí/åîåñ÷üìåíùí åããñÜöùí þóôå íá ðåñéïñéóôåß ç áíï-
ìïéïìïñößá êáé ïé áõôïó÷åäéáóìïß óôçí ôÞñçóç ôùí öáêÝëùí, íá êáôáóôåß åõ÷åñÞò ç áíåýñåóç
ôçò ðáëáéÜò áëëçëïãñáößáò êáé ãåíéêüôåñá íá äéáóöáëéóôåß ç «óõíÝ÷åéá» êáé ç «ìíÞìç» ôçò
äçìüóéáò õðçñåóßáò.

Ôï áñ÷åßï áëëçëïãñáößáò ðåñéëáìâÜíåé ôçí áëëçëïãñáößá ìéáò õðçñåóéáêÞò ìïíÜäáò ôáîé-
íïìçìÝíç êáé ôáîéèåôçìÝíç óôïõò áíôßóôïé÷ïõò öáêÝëïõò, ðïõ êáôáñôßæïíôáé óýìöùíá ìå ôï
èåìáôïëüãéï.

Óôïõò öáêÝëïõò ôïõ áñ÷åßïõ ôáîéèåôåßôáé, ìå âÜóç ôïí êùäéêü áñéèìü èÝìáôïò, êÜèå Ýããñá-
öï ãéá ôï ïðïßï ïëïêëçñþèçêáí üëåò ïé ó÷åôéêÝò åíÝñãåéåò.

1. ÂÁÓÉÊÅÓ ÁÑ×ÅÓ ËÅÉÔÏÕÑÃÉÁÓ
Ïé âáóéêÝò áñ÷Ýò åíüò óõóôÞìáôïò ëåéôïõñãßáò Áñ÷åßïõ åßíáé:
á) Ãéá êÜèå õðüèåóç Þ ïìÜäá õðïèÝóåùí ðñÝðåé íá õðÜñ÷åé Ýíáò öÜêåëïò.
â) Ïé öÜêåëïé êÜèå õðçñåóßáò ðñÝðåé íá ôçñïýíôáé óå Ýíá ïñéóìÝíï ÷þñï, õðü ôçí åðßâëå-

øç åíüò õðáëëÞëïõ õðåõèýíïõ ãéá ôçí åñãáóßá áõôÞ. 
ã) Ç áðïêÝíôñùóç ôùí Áñ÷åßùí, äçëáäÞ ç ôÞñçóç áñ÷åßïõ óå êÜèå ÏñãáíéêÞ ÌïíÜäá åðé-

ðÝäïõ Äéåýèõíóçò Þ Üëëïõ åðéðÝäïõ, ð.÷. óôçí ðåñßðôùóç áõôïôåëïýò ôìÞìáôïò.

2. ÅÑÃÁÓÉÅÓ ÁÑ×ÅÉÏÈÅÔÇÓÇÓ
Ïé åñãáóßåò ôçò áñ÷åéïèÝôçóçò åßíáé ïé ðáñáêÜôù:

Á] ÔÁÎÉÍÏÌÇÓÇ:
Åßíáé ç ðñþôç öÜóç ôçò áñ÷åéïèÝôçóçò. Óôç öÜóç áõôÞ ãßíåôáé ï äéá÷ùñéóìüò óå åßäç

(êáôçãïñßåò), üëùí ôùí èåìÜôùí áñìïäéüôçôáò ìéáò ÏñãáíéêÞò ÌïíÜäáò.

ÓÕÓÔÇÌÁÔÁ ÔÁÎÉÍÏÌÇÓÇÓ:
i) ÁëöáâçôéêÞ Þ ôáîéíüìçóç ôùí ïíïìÜôùí öõóéêþí Þ íïìéêþí ðñïóþðùí ìå áëöáâçôé-

êÞ óåéñÜ.
ii) ÃåùãñáöéêÞ ôáîéíüìçóç Þ ôáîéíüìçóç êáôÜ ãåùãñáöéêÜ äéáìåñßóìáôá (êáôÜ Íïìü,

ÄÞìï Þ Êïéíüôçôá, ê.ëð.).
iii) Ôáîéíüìçóç óýìöùíá ìå ôï ðåñéå÷üìåíï Þ ôï èÝìá ôïõò. ÊáôÜ ôï óýóôçìá áõôü üëá ôá

Ýããñáöá ðïõ áöïñïýí ôï ßäéï èÝìá ôßèåíôáé óå Ýíá öÜêåëï, áíåîÜñôçôá áí ðñïÝñ÷ïíôáé
áðü äéáöïñåôéêÝò ðçãÝò Þ áðåõèýíïíôáé óå äéáöïñåôéêïýò áðïäÝêôåò. Ôï óýóôçìá áõôü
ãéá íá áðïäþóåé ðëÞñùò ðñÝðåé íá óõíäõÜæåôáé ìå Ýíá óýóôçìá åõñåôçñßáóçò ôùí èåìÜ-
ôùí ãéá íá áðïöåýãåôáé ç äçìéïõñãßá äéðëþí öáêÝëùí êáé íá åßíáé åõ÷åñÝóôåñç ç áíá-
æÞôçóç ôùí äéáöüñùí èåìÜôùí.

ÄÉÁÂÁÈÌÉÓÇ:
Ç âáóéêÞ äéáâÜèìéóç ðïõ ãßíåôáé êáôÜ ôçí ôáîéíüìçóç åßíáé:
i) Õðüèåóç* (êÜèå æÞôçìá ðïõ áðáó÷ïëåß ìéá äçìüóéá õðçñåóßá, óôçí ïðïßá áõôü õðïâÜë-

ëåôáé åããñÜöùò) ð.÷. áßôçóç ÷ïñÞãçóçò Üäåéáò ëåéôïõñãßáò áñôïðïéåßïõ.
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* Ó÷åôéêÜ ìå ôïõò öáêÝëïõò ôùí õðïèÝóåùí ðñÝðåé íá ôçñïýíôáé ôá áêüëïõèá:
á) ÊÜèå õðüèåóç (ðåñßðôùóç) Þ ïìÜäá õðïèÝóåùí ðñÝðåé íá Ý÷åé ôïí ßäéï öÜêåëï.
â) Ï öÜêåëïò áíïßãåôáé êáôÜ ôçí åßóïäï ôïõ åããñÜöïõ.
ã Óå êÜèå öÜêåëï áíáãñÜöïíôáé üëá ôá óôïé÷åßá ôïõ èåìáôïëïãßïõ Þ ôïõ ëåãïìÝíïõ Åõñåôçñßïõ.
ä) Ïé öÜêåëïé ôùí õðïèÝóåùí ðñÝðåé íá åßíáé áðëïß öÜêåëïé, êáé ç áëëçëïãñáößá ðïõ ôïðïèåôåßôáé óå áõôïýò íá óôå-
ñåþíåôáé ìå óõíäåôÞñá.
å) Óå êÜèå Ýããñáöï ðïõ ôïðïèåôåßôáé óôïí öÜêåëï óçìåéþíåôáé áýîùí áñéèìüò (óôçí åðÜíù äåîéÜ ãùíßá).
óô) Ç áöáßñåóç åããñÜöïõ áðü ôïí öÜêåëï åðéôñÝðåôáé ìå ôçí ðñïûðüèåóç üôé èá åðéóôñáöåß ôï ôá÷ýôåñï äõíáôüí, êáé
èá óçìåéùèåß óôï öÜêåëï ðïéï Ýããñáöï áöáéñÝèçêå. ¼ôáí ãåìßóåé ï öÜêåëïò áíïßãåé íÝïò öÜêåëïò, ìå ôá ßäéá óôïé÷åßá,
êáé óçìåéþíåôáé óôïí ðñþôï öÜêåëï ôï óôïé÷åßï Á êáé óôïí äåýôåñï ôï óçìåßï Â ê.ï.ê.
æ) Ï öÜêåëïò ôçò õðüèåóçò ðåñéÝ÷åé óôïé÷åßá, áíôßãñáöá, óçìåéþìáôá ê.ëð. ÷ñÞóéìá óôïé÷åßá êáé ðëçñïöïñßåò ó÷åôéêÜ
ìå ôçí õðüèåóç ôçí ïðïßá ðåñéÝ÷åé.
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ii) ÈÝìá (åéäéêüôåñï êåöÜëáéï óôï ïðïßï õðÜãïíôáé ïé õðïèÝóåéò Þ ïé ïìÜäåò õðïèÝóåùí) ðïõ
áíáöÝñïíôáé óôï ßäéï -ìå ôçí åõñýôåñç Ýííïéá- áíôéêåßìåíï.

iii) Êáôçãïñßá (ç âáóéêÞ äéáßñåóç ôùí áíôéêåéìÝíùí ôçò áñìïäéüôçôáò êÜèå ÏñãáíéêÞò
ÌïíÜäáò. Ð.÷. Ãåí. Ä/íóç, Ä/íóç, ÔìÞìá, ìéêñÝò âéïìç÷áíéêÝò ìïíÜäåò).

Â] ÊÙÄÉÊÏÐÏÉÇÓÇ ÊÁÉ ÅÕÑÅÔÇÑÉÁÓÇ ÕÐÏÈÅÓÅÙÍ
Êùäéêïðïßçóç ôùí õðïèÝóåùí åßíáé ç óõìâïëéêÞ ðáñÜóôáóç ôïõò.

Åõñåôçñßáóç åßíáé ç êáôÜ ëïãéêÞ êáé áëöáâçôéêÞ ôÜîç ðáñÜèåóç ôùí õðïèÝóåùí.

ÃåíéêÜ ç Êùäéêïðïßçóç êáé Åõñåôçñßáóç ôùí õðïèÝóåùí, ôùí èåìÜôùí êáé ôùí êáôçãï-
ñéþí ôùí áíôéêåéìÝíùí êÜèå ÏñãáíéêÞò ÌïíÜäáò ãßíåôáé óôï èåìáôïëüãéï ðïõ áðïôåëåßôáé áðü
äýï ìÝñç:

1. Ôï Ãåíéêü Ðßíáêá Ðåñéå÷ïìÝíùí ôïõ èåìáôïëïãßïõ (ôçí êáôÜ ëïãéêÞ ôÜîç ðáñÜèåóç ôùí
öáêÝëùí ôïõ Áñ÷åßïõ, Þôïé êáôÜ êáôçãïñßá, èÝìá, õðüèåóç).

Ôï äåêáäéêü óýóôçìá åßíáé ôï êáëýôåñï óýóôçìá ôáîéíüìçóçò, êáôÜ ôï ïðïßï ãßíåôáé óõí-
äõáóìüò áñéèìþí êáé èåìÜôùí êáôÜ Ýíáí ëïãéêü ôñüðï. Áðïôåëåß åðÝêôáóç ôïõ óõóôÞìáôïò
áñ÷åéïèÝôçóçò êáôÜ èÝìáôá, êáé Ý÷åé ôçí äõíáôüôçôá åðÝêôáóçò êáé ðáñåìâïëÞò íÝùí èåìÜôùí.
ÓõãêåêñéìÝíá äéá÷ùñßæïõìå ôá õðÜñ÷ïíôá ðñïò áñ÷åéïèÝôçóç èÝìáôá óå äÝêá ãåíéêÝò êáôçãï-
ñßåò äéáäéêáóéþí, êáé ôéò êùäéêïðïéïýìå áðü ôï Ï Ýùò ôï 9. Óôç óõíÝ÷åéá äéáóðïýìå êÜèå ãåíé-
êÞ êáôçãïñßá óå äÝêá õðïêáôçãïñßåò. ¸óôù ð.÷. üôé èÝëïõìå íá äéáóðÜóïõìå ôçí Ï êáôçãïñßá
(ðñïóùðéêü) óå äÝêá õðïêáôçãïñßåò: 00(ôáêôéêü ðñïóùðéêü), 01 (Ýêôáêôï ðñïóùðéêü), 02(çìå-
ñïìßóèéïé), 03,... êáé 09. ÐåñáéôÝñù äéÜóðáóç êÜèå õðïêáôçãïñßáò åðéôõã÷Üíåôáé êáôÜ ôïí ßäéï
ôñüðï, Ýóôù ôçí 03:030(êáôçãïñßá ÐÅ), 031(êáôçãïñßáÔÅ), 032(êáôçãïñßáÄÅ), ...êáé 039 ê.ï.ê.

2. Ôï áëöáâçôéêü åõñåôÞñéï.

Ôï áëöáâçôéêü åõñåôÞñéï ðåñéëáìâÜíåé, êáôÜ áðüëõôç áëöáâçôéêÞ óåéñÜ ôéò êáôçãïñßåò
ôùí áíôéêåéìÝíùí, ôá èÝìáôá êÜèå êáôçãïñßáò, ôéò ïìÜäåò ôùí õðïèÝóåùí ê.ëð. óçìåéþíïíôáò
óå êÜèå ôßôëï ôï áíôßóôïé÷ï óýìâïëï. Ôá óýìâïëá êÜèå õðüèåóçò óçìåéþíïíôáé óôïí ó÷åôéêü
öÜêåëï êáé Ýôóé åßíáé äõíáôÞ ç áíåýñåóç ôïõò.

ÈÅÌÁÔÏËÏÃÉÏ:
Áöïý ãßíåé ç ôáîéíüìçóç ôùí èåìÜôùí, ðñïâáßíïõìå óôç óýíôáîç ôïõ èåìáôïëïãßïõ.

Ôï èåìáôïëüãéï åßíáé ï ðßíáêáò ðïõ ãñÜöïíôáé ïé ÖÜêåëïé êáé êÜôù áðü áõôïýò ïé
ÕðïöÜêåëïé. Åßíáé ï ðßíáêáò ðåñéå÷ïìÝíùí ôïõ Áñ÷åßïõ, ç áðïêùäéêïðïßçóç ôïõ óõóôÞìáôïò
ôáîéíüìçóçò ôïõ Áñ÷åßïõ.

Ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôïõ èåìáôïëïãßïõ ðñïôåßíåôáé íá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé êéíçôÜ öýëëá, ãéá
íá åßíáé äõíáôÞ ç óõíå÷Þò åíçìÝñùóç ôïõò.

Ã] ÔÁÎÉÈÅÔÇÓÇ:
ÔáîéèÝôçóç åßíáé ç ôïðïèÝôçóç ôùí åããñÜöùí óôïõò ïéêåßïõò öáêÝëïõò êáé ôùí öáêÝëùí

óôéò ïéêåßåò áñ÷åéïèÞêåò.

Ä] ÁÑ×ÅÉÏÈÅÔÇÓÇ:
Éäáíéêü èá Þôáí ôï íá öõëÜóóïíôáé ïé öÜêåëïé - êÜèåôá ôïðïèåôçìÝíïé - óå áñ÷åéïèÞêåò ðïõ

íá êëåßíïõí êáëÜ. Åö’üóïí áõôü äåí åßíáé äõíáôü ðñïôåßíåôáé ïé Õðçñåóßåò íá åîõðçñåôïýíôáé
ãéá ôçí êïéíÞ áëëçëïãñáößá ôïõò ìå áðëÜ óôåñåÜ ìåôáëëéêÜ ñÜöéá, êáé ìüíï ãéá ôçí åìðéóôåõ-
ôéêÞ áëëçëïãñáößá* íá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé áñ÷åéïèÞêåò áóöáëåßáò, êáé ìÜëéóôá ìåôáëëéêÝò, ðñïò
ðñïöýëáîç ôùí åããñÜöùí óðïõäáßáò óçìáóßáò, ü÷é ìüíï áðü ôïí êßíäõíï áöáéñÝóåùò áëëÜ êáé
ôçò ðõñêáãéÜò. Ç áñ÷åéïèÝôçóç ãßíåôáé êáôÜ ôç óåéñÜ ðïõ áíáöÝñåôáé óôï èåìáôïëüãéï.

Ìüíï ïé öÜêåëïé õðïèÝóåùí ðïõ êéíïýíôáé öõëÜóóïíôáé óôá áñ÷åßá êÜèå õðçñåóéáêÞò
ìïíÜäáò. Ïé öÜêåëïé ôùí õðïèÝóåùí ðïõ äåí êéíïýíôáé óôÝëíïíôáé óôï êåíôñéêü áñ÷åßï ôçò
Õðçñåóßáò, åöüóïí õðÜñ÷åé ôÝôïéï áñ÷åßï.
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* Ôá Ýããñáöá ðïõ Ý÷ïõí êáôá÷ùñéóèåß óôï åìðéóôåõôéêü ðñùôüêïëëï (âë. ðéï ðÜíù) áñ÷åéïèåôïýíôáé áðü ôéò õðçñåóßåò
ðïõ ôá ÷åéñßæïíôáé óå åéäéêü öÜêåëï ãéá ôçí åìðéóôåõôéêÞ áëëçëïãñáößá.
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ÅÊÊÁÈÁÑÉÓÇ ÔÙÍ ÁÑ×ÅÉÙÍ

1. ÅéóáãùãÞ

Åßíáé ãíùóôü üôé ç ïñèïëïãéêÞ ïñãÜíùóç êáé äéïßêçóç ôùí áñ÷åßùí ôùí õðçñåóéþí óõìâÜëëåé
óôçí áðïôåëåóìáôéêüôåñç êáé áðïäïôéêüôåñç ëåéôïõñãßá ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò, óôçí åðáñ-
êÝóôåñç êáé ôá÷ýôåñç åîõðçñÝôçóç ôùí ðïëéôþí, äéåõêïëýíåé ôïõò äçìüóéïõò õðáëëÞëïõò óôç
äéåîáãùãÞ ôçò åñãáóßáò ôïõò, óôïí åýêïëï åíôïðéóìü ôùí áíáæçôïýìåíùí åããñÜöùí, óôç äéá-
óöÜëéóç áðü ôçí áëëïßùóç Þ Üëëïõò åíäå÷üìåíïõò êéíäýíïõò êáôáóôñïöÞò ôùí ðñáãìáôéêÜ
÷ñÞóéìùí, åìðéóôåõôéêþí ê.ëð. åããñÜöùí, óôçí åîïéêïíüìçóç ÷þñïõ êáé óôçí êáëýôåñç áîéï-
ðïßçóç ôïõ ðñïóùðéêïý. Ìßá áðü ôéò óçìáíôéêÝò ðáñáìÝôñïõò ôçò äéïßêçóçò - äéá÷åßñéóçò ôùí
áñ÷åßùí ôùí äçìüóéùí õðçñåóéþí åßíáé ç åêêáèÜñéóç ôùí áñ÷åßùí. 

Ôá ðáñáêÜôù ÐñïåäñéêÜ ÄéáôÜãìáôá êáèþò êáé áëëÜ ðïõ áíáöÝñïíôáé óôçí äéáôÞñçóç áñ÷åß-
ùí áðïêëåéóôéêÞò áñìïäéüôçôáò êÜèå õðïõñãåßïõ Þ Í.Ð.Ä.Ä., êáèïñßæïõí ôïí ÷ñüíï ðïõ ðñÝðåé
íá äéáôçñïýíôáé ôá Ýããñáöá óôï áñ÷åßï êáèþò êáé ôçí äéáäéêáóßá, ôïí ôñüðï åêêáèÜñéóçò ôùí
áñ÷åßùí: 

(1) ÐÄ 162/1979 «Ðåñß Åêêáèáñßóåùò ôùí Áñ÷åßùí ôùí Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (ÖÅÊ 42 Á~)

(2) ÐÄ 768/1980 «Ðåñß Åêêáèáñßóåùò ôùí Áñ÷åßùí ôùí Íïìéêþí Ðñïóþðùí Äçìïóßïõ
Äéêáßïõ» (ÖÅÊ 186 Á~)

(3) ÐÄ 87/1981 «Ðåñß Åêêáèáñßóåùò ôùí Áñ÷åßùí ôùí Äçìïóßùí Õðçñåóéþí êáé ÍÐÄÄ» (ÖÅÊ 27Á~)

(4) ÐÄ 480/1985 «ÅêêáèÜñéóç ôùí Áñ÷åßùí ôùí Ïñãáíéóìþí ÔïðéêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé ôùí
ÉäñõìÜôùí, Íïìéêþí Ðñïóþðùí Äçìïóßïõ Äéêáßïõ êáé ÓõíäÝóìùí áõôþí» (ÖÅÊ 173/Á´)

2. Ðïéïé õðï÷ñåïýíôáé óå ÅêêáèÜñéóç ôùí Áñ÷åßùí ôïõò

Óýìöùíá ìå ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 9 ôïõ Ð. Ä. 162/1979, ôïõ Üñèñïõ 9 ôïõ Ð.Ä.
768/1980 êáé ôïõ Üñèñïõ 9 ôïõ Ð. Ä. 480/1985, üëåò ïé õðçñåóßåò ôïõ äçìïóßïõ, êåíôñéêÝò êáé
ðåñéöåñåéáêÝò, ÐåñéöÝñåéåò, ôá Í.Ð.Ä.Ä. êáé ïé Ï.Ô.Á. Ý÷ïõí õðï÷ñÝùóç íá ðñïâáßíïõí óôçí
ðåñéïäéêÞ åêêáèÜñéóç ôùí áñ÷åßùí ôïõò, ç ïðïßá ðñÝðåé íá ãßíåôáé ìÝóá óôï ðñþôï ôñßìçíï
êÜèå ÷ñüíïõ. 

Óôéò êåíôñéêÝò êáé ðåñéöåñåéáêÝò õðçñåóßåò ôùí õðïõñãåßùí, óôéò ÐåñéöÝñåéåò, óôïõò
Ï.Ô.Á. á~ êáé â~ âáèìßäáò, óôá Í.Ð.Ä.Ä. ôçñïýíôáé áñ÷åßá óôá ïðïßá öõëÜóóïíôáé ôá Ýããñáöá
êáé ëïéðÜ óôïé÷åßá, ìåôÜ ôç äéåêðåñáßùóç ôçò õðüèåóçò óôçí ïðïßá áíáöÝñïíôáé êáé ôïí ÷áñá-
êôçñéóìü áõôþí áðü ôïõò áñìüäéïõò õðáëëÞëïõò. Ôá áñ÷åßá áõôÜ äéáêñßíïíôáé óå «ïñéóôéêÜ»
êáé «ðñïóùñéíÜ».

Ôá «ïñéóôéêÜ» áñ÷åßá ðåñéëáìâÜíïõí ôá «åéò ôï äéçíåêÝò» äéáôçñçôÝá Ýããñáöá óôïé÷åßá,
ôá äå «ðñïóùñéíÜ» ðÜíôá ôá ëïéðÜ. (Âë. ôá ðéï ðÜíù áíáöåñüìåíá Ð. Ä/ôá).

3. Äéáäéêáóßá ÅêêáèÜñéóçò

ÅðåéäÞ ïé åðéôñïðÝò åêêáèÜñéóçò ôùí áñ÷åßùí, ïé ïðïßåò ðñïâëÝðïíôáí áðü ôï Ð.Ä.
162/1979 êáé ôá êáôÜ öïñÝá åêäïèÝíôá ðñïåäñéêÜ äéáôÜãìáôá, êáôáñãÞèçêáí ìå ôéò äéáôÜîåéò
ôçò ðáñ. 1 ôïõ Üñèñïõ 4 ôïõ Í. 2026/1992, êáé äåí äéáôçñÞèçêáí ìå ôéò êáô’ åîïõóéïäüôçóç ôùí
äéáôÜîåùí áõôþí, åêäïèåßóåò ÕðïõñãéêÝò áðïöÜóåéò, óôï åîÞò ç äéáäéêáóßá åêêáèÜñéóçò ôùí
áñ÷åßùí ãßíåôáé ìå ôïí áêüëïõèï ôñüðï:

ÊÜèå ðñïúóôÜìåíïò äéåýèõíóçò Þ áíåîáñôÞôïõ ôìÞìáôïò Þ ãñáöåßïõ, ïñßæåé Üôõðá Ýíáí Þ
ðåñéóóüôåñïõò õðáëëÞëïõò áðü êÜèå ôìÞìá -ïé ïðïßïé õðïêáèéóôïýí ôéò åðéôñïðÝò ðïõ êáôáñãÞ-
èçêáí- ãéá ôçí êáôáãñáöÞ ôïõ á÷ñÞóôïõ áñ÷åéáêïý õëéêïý. ÊáôÜ ôá ëïéðÜ ôçñåßôáé ç äéáäéêáóßá
ôïõ Ð.Ä/ôïò 162/1979, ôïõ Ð.Ä/ôïò 87/1981 êáé ôùí ëïéðþí ó÷åôéêþí ìå ôçí åêêáèÜñéóç Ð. Ä/ôùí
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üóïí áöïñÜ óôçí êáôáãñáöÞ ôïõ õëéêïý óå ðßíáêåò, ôçí Ýêäïóç áðüöáóçò ãéá ôçí ôÞñçóç Þ êáôá-
óôñïöÞ ôïõò, ôçí ðñüóêëçóç ôùí Ãåíéêþí Áñ÷åßùí ôïõ ÊñÜôïõò (Ã.Á.Ê.) ê.ëð.

Óçìåéþíïõìå üôé óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 4 ôïõ í. 2026/1992 ôá ðéï ðÜíù ó÷åôéêÜ ìå ôéò
ÅðéôñïðÝò ÅêêáèÜñéóçò, éó÷ýïõí ìüíï ãéá ôá Õðïõñãåßá, ÊåíôñéêÝò êáé ÐåñéöåñåéáêÝò
Õðçñåóßåò, ôéò ÐåñéöÝñåéåò êáé ôéò áõôïôåëåßò äçìüóéåò õðçñåóßåò.

Ãéá ôéò ÅðéôñïðÝò ôùí Ï.Ô.Á. á´ êáé â´ âáèìßäáò êáé ôùí í.ð.ä.ä. éó÷ýïõí ôá ðñïâëåðü-
ìåíá áðü ôá Ð. Ä/ôá 768/1980 êáé 480/1985.

4. Ðñüóêëçóç ôùí Ãåíéêþí Áñ÷åßùí ôïõ ÊñÜôïõò (Ã.Á.Ê.)

ÊáôÜ ôçí åêêáèÜñéóç ôùí áñ÷åßùí ôùí Äçìïóßùí Õðçñåóéþí (Õðïõñãåßá, ÐåñéöÝñåéåò,
í.ð.ä.ä. êáé ï.ô.á.) êáé áöïý áðï÷ùñéóôïýí ïé öÜêåëïé ðïõ Ý÷ïõí õðçñåóéáêÞ ÷ñçóéìüôçôá, ôï êáôá-
óôñåðôÝï áñ÷åéáêü õëéêü êáôáãñÜöåôáé êáé ôßèåôáé óôç äéÜèåóç ôùí Ãåíéêþí Áñ÷åßùí ôïõ ÊñÜôïõò
(Ã.Á.Ê.) ôá ïðïßá åéäïðïéïýíôáé ó÷åôéêÜ. Åðéóçìáßíåôáé üôé ôá Ã.Á.Ê. åíäéáöÝñåé ôï áñ÷åéáêü õëéêü
ìå ôçí åõñåßá ôïõ Ýííïéá. Ùò ôÝôïéï èåùñåßôáé ôï õëéêü ðïõ ðáñÜãåôáé áðü ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò,
áíåîÜñôçôá áðü ôï õðüóôñùìÜ ôïõ, Ýããñáöá áëëÜ êáé ïðôéêïáêïõóôéêü õëéêü (âßíôåï, öéëì, ê.ë.ð.),
êáèþò êáé ôï õëéêü ðïõ áðïèçêåýåôáé óå ìáãíçôéêÜ ìÝóá (äéóêÝôåò, ïðôéêïß äßóêïé [CD], ê.Ü.).
Óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 444 ôïõ Êþäéêá ÐïëéôéêÞò Äéêïíïìßáò, ùò Ýããñáöá íïïýíôáé êáé ïé öùôï-
ãñáöéêÝò Þ êéíçìáôïãñáöéêÝò ðáñáóôÜóåéò, ïé öùíïëçøßåò êáé êÜèå Üëëç ìç÷áíéêÞ áðåéêüíéóç.

Ç ðñüóêëçóç ôùí Ãåíéêþí Áñ÷åßùí ôïõ ÊñÜôïõò åßíáé õðï÷ñåùôéêÞ êáé ãßíåôáé
«åããñÜöùò êáé åðß áðïäåßîåé». Ôá Ã.Á.Ê. åíôüò ðñïèåóìßáò, ü÷é ìéêñüôåñç ôùí åííÝá (9) ìçíþí
Þ ôïõ åíüò (1) Ýôïõò, áíÜëïãá ìå ôçí ðåñßðôùóç, åðéëÝãïõí ôá Ýããñáöá éóôïñéêïý åíäéáöÝñï-
íôïò (Üñèñï 2 ôïõ Ð.Ä. 87/1981 êáé Üñèñï 7 ôïõ Ð.Ä. 480/1985).

ÐñÝðåé íá óçìåéùèåß üôé ìå ôçí óå åôÞóéá âÜóç åêêáèÜñéóç ôùí áñ÷åßùí áðïöåýãåôáé
ç óõóóþñåõóç ìåãÜëïõ üãêïõ õëéêïý êáé ç áëëïßùóÞ ôïõ, ãåãïíüò ðïõ äéåõêïëýíåé ôï Ýñãï
ôùí Ã.Á.Ê.

Ïé õðçñåóßåò áðåõèýíïõí ðñüóêëçóç, óýìöùíá ìå ôá ðéï ðÜíù, óôá Ã.Á.Ê. ãéá íá åðé-
ëÝîïõí ôá éóôïñéêïý åíäéáöÝñïíôïò Ýããñáöá áêüìç êáé óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ðñüêåéôáé ãéá
åêêáèÜñéóç äéáâáèìéóìÝíïõ áñ÷åéáêïý õëéêïý, ðëçí åêåßíïõ ãéá ôï ïðïßï åöáñìüæïíôáé ïé
äéáôÜîåéò ôïõ Êáíïíéóìïý Áóöáëåßáò Åèíéêïý ÄéáâáèìéóìÝíïõ Õëéêïý (ÊÁÅÄÕ), äåäïìÝíïõ
üôé ç ó÷åôéêÞ ðåñß Ã.Á.Ê. íïìïèåóßá äéáóöáëßæåé áõôü ôï õëéêü.

5. ÁíáãñáöÞ Çìåñïìçíßáò ÄéáôÞñçóçò ÅããñÜöïõ

Óçìåéþíåôáé üôé ç âáóéêÞ åíÝñãåéá ãéá ôç äéåõêüëõíóç ôçò åêêáèÜñéóçò ôùí áñ÷åßùí
åßíáé ç íïìïèåôéêÜ ðñïâëåðüìåíç õðï÷ñÝùóç áíáãñáöÞò óôá Ýããñáöá ôïõ ÷ñüíïõ äéáôÞñçóÞò
ôïõò. Ç ðáñÜëåéøç ôçò åíÝñãåéáò áõôÞò êáèéóôÜ äõóêïëüôåñç ôç äéáäéêáóßá åêêáèÜñéóçò ôùí
áñ÷åßùí, êáôÜ óõíÝðåéá êñßíåôáé áíáãêáßï óå êÜèå Ýããñáöï íá ôßèåôáé ç çìåñïìçíßá Ýùò ôçí
ïðïßá ðñÝðåé ôïýôï íá äéáôçñçèåß. Ùò çìåñïìçíßá äéáôÞñçóçò ôïõ åããñÜöïõ ïñßæåôáé ç 31ç
Äåêåìâñßïõ ôïõ Ýôïõò êáôÜ ôï ïðïßï ëÞãåé ç õðï÷ñÝùóç öýëáîÞò ôïõ. ¸ôóé, áí ãéá ðáñÜäåéãìá
ôï äéÜóôçìá äéáôÞñçóçò åíüò åããñÜöïõ ðïõ óõíôÜ÷èçêå óôéò 30-11-2000 åßíáé 3 ÷ñüíéá, ôüôå ç
ó÷åôéêÞ Ýíäåéîç åßíáé: «Íá äéáôçñçèåß ìÝ÷ñé 31-12-2003».

Ç Ýíäåéîç ãéá ôçí çìåñïìçíßá ëÞîåùò ôçò õðï÷ñÝùóçò äéáôÞñçóçò áíáãñÜöåôáé Üíù
äåîéÜ óôï Ýããñáöï êáé ìüíï óôá ó÷Ýäéá êáé äåí ìåôáöÝñåôáé óôá áíôßãñáöá.

Ôá áíáöåñüìåíá ùò óõíçììÝíá óå êÜèå Ýããñáöï, Ýããñáöá óôïé÷åßá, áêïëïõèïýí ôï
÷ñüíï äéáôÞñçóÞò ôïõ êýñéïõ åããñÜöïõ. ¸ôóé äåí åßíáé áíáãêáßï íá áíáãñÜöåôáé ó’ áõôÜ Ýíäåé-
îç ãéá ôï ÷ñüíï äéáôÞñçóçò.

Ï ÷ñüíïò äéáôÞñçóçò ðïõ áíáãñÜöåôáé óôï ó÷Ýäéï ôïõ åããñÜöïõ, éó÷ýåé êáé ãéá ôï åéóåñ-
÷üìåíï ðïõ ðñïêÜëåóå ôçí åíÝñãåéá.

6. ÅêêáèÜñéóç ¢÷ñçóôïõ Õëéêïý

Ìå åõèýíç ôùí Ãåíéêþí Äéåõèõíôþí êáé ôùí ðñïúóôáìÝíùí üëùí ôùí Äéåõèýíóåùí êáé
ìå ôçí åðïðôåßá ôùí Ãåíéêþí Äéåõèõíôþí ÄéïéêçôéêÞò ÕðïóôÞñéîçò äéá÷ùñßæåôáé ôï Ü÷ñçóôï
õëéêü êáé åéäïðïéåßôáé ï Ï.Ä.Ä.Õ. ãéá ôçí ðáñáëáâÞ ôïõ.
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ÂÅÂÁÉÙÓÇ ÔÏÕ ÃÍÇÓÉÏÕ ÔÇÓ ÕÐÏÃÑÁÖÇÓ - ÅÐÉÊÕÑÙÓÇ ÁÍÔÉÃÑÁÖÙÍ

(Í. 2690/ 1999, ¢ñèñï Ðñþôï, Ðñþôï ÊåöÜëáéï, ÃåíéêÝò ÄéáôÜîåéò Üñèñï 11, ÖÅÊ 45 Á~)

1. ÃåíéêÜ

Ç âåâáßùóç ôïõ ãíçóßïõ ôçò õðïãñáöÞò ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ ãßíåôáé áðü ïðïéáäÞðïôå
äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ, âÜóåé ôïõ äåëôßïõ ôáõôüôçôáò Þ ôùí áíôßóôïé÷ùí åããñÜöùí ðïõ ðñïâëÝðïíôáé
óôï Üñèñï 3 ôïõ í. 2690/1999.

Ôçí åðéêýñùóç áíôéãñÜöïõ áðü ôï ðñùôüôõðï, Þ áðü ôï áêñéâÝò áíôßãñáöï ôçò áñ÷Þò
ðïõ åîÝäùóå ôï ðñùôüôõðï, ìðïñåß íá æçôÞóåé ï åíäéáöåñüìåíïò áðü ïðïéáäÞðïôå äéïéêçôéêÞ
áñ÷Þ, äéêçãüñï Þ óõìâïëáéïãñÜöï. Ç õðï÷ñÝùóç èåþñçóçò ôïõ ãíÞóéïõ ôçò õðïãñáöÞò êáëý-
ðôåé êÜèå ðåñßðôùóç êáé äåí áðáéôåßôáé íá åßíáé ó÷åôéêÞ Þ óõíáöÞò ìå ôï Ýñãï ôçò õðçñåóßáò,
áðü ôçí ïðïßá æçôÜ èåþñçóç ï ðïëßôçò.

Äåí áðáéôåßôáé åðéêýñùóç áíôéãñÜöïõ Þ öùôïáíôéãñÜöïõ áí ôïýôï óõíïäåýåôáé
áðü õðåýèõíç äÞëùóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ ðïõ âåâáéþíåé ôçí áêñßâåéá ôùí óôïé÷åßùí.

Ôá åðéêõñùìÝíá áíôßãñáöá ðéóôïðïéçôéêþí, âåâáéþóåùí, Üëëùí äéêáéïëïãçôéêþí óôïé-
÷åßùí êáé ôá áíôßãñáöá ðïõ óõíïäåýïíôáé áðü õðåýèõíç äÞëùóç ãßíïíôáé äåêôÜ áðü ôéò äéïé-
êçôéêÝò áñ÷Ýò üðùò ôá ðñùôüôõðá.

ÄéåõêñéíéóôéêÞ ãéá ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 11, êáé éäéáßôåñá ãé’ áõôÝò ðïõ áöïñïýí
óôçí åðéêýñùóç, åßíáé ç ãíùìïäüôçóç 233/2000 ôïõ Íïìéêïý Óõìâïõëßïõ ôïõ ÊñÜôïõò
(Í.Ó.Ê.) ðïõ Ý÷åé ãßíåé äåêôÞ áðü ôïí Õðïõñãü Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé
ÁðïêÝíôñùóçò ç ïðïßá áíáöÝñåé:

á) Áðü ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 11 ðáñ. 2 ôïõ í. 2690/1999, ðñïêýðôåé üôé ï åíäéáöåñü-
ìåíïò ìðïñåß íá æçôÞóåé áðü ïðïéáäÞðïôå äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ ôçí åðéêýñùóç áíôéãñÜöïõ áðü ôï
ðñùôüôõðï Þ áðü ôï áêñéâÝò áíôßãñáöï ôçò áñ÷Þò ðïõ åîÝäùóå ôï ðñùôüôõðï ü÷é üìùò êáé
áðü åðéêõñùìÝíï áíôßãñáöï ôï ïðïßï äåí Ý÷åé åðéêõñùèåß áðü ôçí áñ÷Þ ðïõ åîÝäùóå ôï
ðñùôüôõðï.

â) Ôá «áëëïäáðÜ» äçìüóéá Ýããñáöá ôùí ïðïßùí ç ãíçóéüôçôá äåí âåâáéþíåôáé óýìöù-
íá ìå ôá ðñïâëåðüìåíá áðü ôç «Óýìâáóç ôçò ×Üãçò» (êõñþèçêå ìå ôï Üñèñï ðñþôï ôïõ í.
1497/1984), Þ åöüóïí ðñïÝñ÷åôáé áðü ÷þñá ðïõ äåí Ý÷åé óõìâëçèåß óôç Óýìâáóç áõôÞ, ôùí
ïðïßùí ç ãíçóéüôçôá äåí âåâáéþíåôáé êáôÜ ôá äéåèíÞ íüìéìá (ðñïîåíéêÞ äéáäéêáóßá), äåí ìðï-
ñïýí íá ãßíïõí äåêôÜ êáèüëïõ áðü ôéò åëëçíéêÝò äéïéêçôéêÝò áñ÷Ýò.

ÐåñáéôÝñù áðü ôéò Þäç áíáöåñèåßóåò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 11 ðáñ. 2 ôïõ í. 2690/1999,
ðñïêýðôåé üôé äåí åßíáé åðéôñåðôÞ ç åðéêýñùóç áíôéãñÜöùí áðü Ýããñáöá ðïõ Ý÷ïõí åêäïèåß
áðü áëëïäáðü íïìéêü êáèåóôþò. Êáé ôïýôï äéüôé ïé äéáôÜîåéò ôïõ í. 2690/1999 åöáñìüæïíôáé
ìüíï óå Ýããñáöá ðïõ Ý÷ïõí åêäïèåß óôï ðëáßóéï ôçò åèíéêÞò Ýííïìçò ôÜîçò êáé Ý÷ïõí ðñïÝëèåé
áðü çìåäáðÝò äéïéêçôéêÝò áñ÷Ýò (Äçìüóéï, ï.ô.á. êáé Üëëá í.ð.ä.ä.). ÌåôÜ ôç ãíùìïäüôçóç
233/2000 ôïõ Í.Ó.Ê. áêïëïýèçóáí äýï áêüìç ó÷åôéêÝò.

Óýìöùíá ìå ôçí 335/2002 ãíùìïäüôçóç ôïõ (Í.Ó.Ê.) ïé åðßóçìåò ìåôáöñÜóåéò åããñÜ-
öùí áðü ôçí åëëçíéêÞ óå îÝíç ãëþóóá Þ áíôéóôñüöùò ïé ïðïßåò åêäßäïíôáé áðü ôç
ÌåôáöñáóôéêÞ Õðçñåóßá ôïõ Õðïõñãåßïõ Åîùôåñéêþí áðïôåëïýí Ýããñáöï äéïéêçôéêÞò áñ÷Þò
êáé õðÜãïíôáé óôï ðåäßï åöáñìïãÞò ôçò ðáñáãñ. 2 ôïõ Üñèñïõ 11 ôïõ Í. 2690/1990 êáé êáôÜ
óõíÝðåéá ìðïñåß êÜèå åíäéáöåñüìåíïò íá æçôÜ áðü ïðïéáäÞðïôå äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ ôçí åðéêýñù-
óç áíôéãñÜöïõ áðü ôï ðñùôüôõðï ôçò ìåôÜöñáóçò Þ áðü áêñéâÝò áíôßãñáöï áõôÞò ðïõ åß÷å
åêäþóåé ç ÌåôáöñáóôéêÞ Õðçñåóßá. Õðï÷ñÝùóç åðéêýñùóçò ôïõ áíôéãñÜöïõ áõôïý õðÜñ÷åé êáé
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üôáí ç ìåôÜöñáóç Ý÷åé ãßíåé óå îÝíç ãëþóóá, áöïý ï Êþäéêáò ÄéïéêçôéêÞò Äéáäéêáóßáò (Í.
2690/99) ñõèìßæåé ôï èÝìá ôçò åðéêõñþóåùò ôùí áíôéãñÜöùí ÷ùñßò íá äéáêñßíåé ìåôáîý åããñÜ-
öùí óõíôåôáãìÝíùí óå åëëçíéêÞ êáé îÝíç ãëþóóá. ¢ëëùóôå ãéá íá åêäïèåß åðéêõñùìÝíï áíôß-
ãñáöï ï áñìüäéïò êáôÜ ôï íüìï õðÜëëçëïò ðáñáâÜëëåé ôï áíôßãñáöï ðñïò ôï ðñùôüôõðï Þ ôï
áêñéâÝò áíôßãñáöï ôçò áñ÷Þò ðïõ åîÝäùóå ôï ðñùôüôõðï êáé âåâáéþíåé ìå ôçí õðïãñáöÞ ôïõ
ôçí ðñïò ôïýôï óõìöùíßá (âë. êáé ôï Üñèñï 14 ôïõ Í. 1599/1986, äéáôÜîåéò ôïõ ïðïßïõ ðåñéÝëá-
âå ôï Üñèñï 11 ôïõ Êþäéêá ÄéïéêçôéêÞò Äéáäéêáóßáò, üðùò ðñïêýðôåé áðü ôçí åéóçãçôéêÞ Ýêèå-
óç áõôïý, êáé êáôÜ ôçí ðáñÜãñáöï 3 åäÜöéï äåýôåñï ôïõ ïðïßïõ «ç åðéêýñùóç ãßíåôáé Ýðåéôá
áðü áíôéðáñáâïëÞ ìå ôï ðñùôüôõðï Þ ôï áêñéâÝò áíôßãñáöï ðïõ êáôÝ÷åé ï åíäéáöåñüìåíïò»). Ç
ðáñáâïëÞ áõôÞ äåí ðñïûðïèÝôåé êáô’ áíÜãêç áíÜãíùóç, áëëÜ áðáéôåß ôáýôéóç ôïõ ðåñéå÷ïìÝ-
íïõ, ç ïðïßá åßíáé äõíáôÞ êáé åðß åããñÜöùí óõíôåôáãìÝíùí óå îÝíç ãëþóóá. Áðáéôåßôáé âÝâáéá,
óå êÜèå ðåñßðôùóç, íá ìðïñåß íá äéáãíþóåé ï õðÜëëçëïò áðü ôïí ïðïßï æçôåßôáé ç åðéêýñùóç
üôé ðñüêåéôáé ãéá Ýããñáöï çìåäáðÞò äéïêçôéêÞò áñ÷Þò êáé ìÜëéóôá ðñùôüôõðï Þ áêñéâÝò áíôß-
ãñáöï ôçò áñ÷Þò ðïõ åîÝäùóå ôï ðñùôüôõðï. Óçìåéþíåôáé åðß ðëÝïí üôé ç áñìïäéüôçôá ôçò
ÌåôáöñáóôéêÞò Õðçñåóßáò ðñïò ìåôÜöñáóç åããñÜöùí åßíáé äéáöïñåôéêÞ áðü ôçí áñìïäéüôçôÜ
ôçò ðñïò åðéêýñùóç, ç ïðïßá ðñïâëÝðåôáé áðü ôéò ßäéåò äéáôÜîåéò êáé óõíßóôáôáé óôçí åðéêýñù-
óç ôïõ ãíçóßïõ ôçò õðïãñáöÞò ôùí ïñãÜíùí êáé ôùí ðñïóþðùí ðïõ áíáöÝñïíôáé ó’ áõôÝò.
(Ó÷åôéêÞ êáé ç åãêýêëéïò ÄÉÓÊÐÏ/Ö.22/ïéê/16229/26.8.2002).

Óýìöùíá ìå ôç ãíùìïäüôçóç 381/2002 ôïõ Í.Ó.Ê. óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ï åíäéáöåñüìå-
íïò ðñïóÜãåé Ýããñáöï áëëïäáðÞò áñ÷Þò óå çìåäáðÞ äçìüóéá áñ÷Þ ìå óêïðü íá ôï ÷ñçóéìïðïéÞ-
óåé åíþðéïí áõôÞò ùò áðáéôïýìåíï áðü ôï íüìï äéêáéïëïãçôéêü óôïé÷åßï æçôåß áðü ôçí áñ÷Þ
áõôÞ íá ðáñáãÜãåé öùôïáíôßãñáöï ôïõ áëëïäáðïý åããñÜöïõ, íá ôï åðéêõñþóåé, íá ôï êáôá÷ù-
ñßóåé óôïí öÜêåëï ôçò õðüèåóÞò ôïõ ãéá íá ôï ÷ñçóéìïðïéÞóåé áõôÞ êáé ìüíï êáé óôç óõíÝ÷åéá
íá ôïõ åðéóôñÝøåé ôï ðñùôüôõðï, äåí ðñüêåéôáé ãéá åðéêýñùóç êáôÜ ôï Üñèñï 11 ðáñ. 2 ôïõ í.
2690/99, áëëÜ ãéá âåâáßùóç ðïõ ÷ñçóéìåýåé áðïêëåéóôéêÜ óôçí õðçñåóßá üôé ðñïóÞ÷èç ôï áðáé-
ôïýìåíï áëëïäáðü Ýããñáöï êáé üôé üìïéü ôïõ åßíáé áõôü ðïõ ðáñáìÝíåé óôïí õðçñåóéáêü öÜêå-
ëï. Ç ðñáêôéêÞ áõôÞ ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí, ìç óôçñéæüìåíç óôï íüìï, ðñÝðåé íá èåùñçèåß
ùò óýííïìç åðåéäÞ ðñüêåéôáé ãéá Ýããñáöï ôï ïðïßï áðáéôåßôáé áðü ôï íüìï ùò äéêáéïëïãçôéêü
óôïé÷åßo, åêôüò âÝâáéá áí áðü ôéò åêÜóôïôå åéäéêÝò äéáôÜîåéò ðñïêýðôåé üôé áîéþíåôáé ç êáôÜèå-
óç ôïõ ßäéïõ áëëïäáðïý åããñÜöïõ ùò áðïëýôùò áíáãêáßïõ, ðñÜãìá ðïõ ïöåßëåé íá äéáðéóôþíåé
êÜèå öïñÜ ç áñìüäéá õðçñåóßá ìå åðéóêüðçóç êáé åñìçíåßá ôùí äéáôÜîåùí ðïõ áðáéôïýí ôï
äéêáéïëïãçôéêü óôïé÷åßï. ÅéäéêÜ ðÜíôùò üóïí áöïñÜ ôï äéáâáôÞñéï, ðáñáôçñåßôáé üôé áðü ôéò äéá-
ôÜîåéò ôùí Üñèñùí 8 ðáñ. 4 êáé 59 ôïõ Í. 2910/2001 «åßóïäïò êáé ðáñáìïíÞ áëëïäáðþí óôçí
ÅëëçíéêÞ ÅðéêñÜôåéá. ÊôÞóç ôçò åëëçíéêÞò éèáãÝíåéáò ìå ðïëéôïãñÜöçóç êáé Üëëåò äéáôÜîåéò»
ùò äéêáéïëïãçôéêü óôïé÷åßï ôùí áéôÞóåùí ãéá ÷ïñÞãçóç Üäåéáò ðáñáìïíÞò áëëïäáðïý êáé ãéá
ðïëéôïãñÜöçóç áíôßóôïé÷á áðáéôåßôáé «áíôßãñáöï äéáâáôçñßïõ Þ Üëëïõ ôáîéäéùôéêïý åããñÜ-
öïõ», ôï äå öùôïáíôßãñáöï ðïõ ðáñÜãïõí êáé åðéêõñþíïõí ïé õðçñåóßåò áðü ôï ðñïóáãüìåíï
ó’ áõôÝò äéáâáôÞñéï ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ, êáôÜ ôá áíáöåñüìåíá óôï åñþôçìá, ðëçñïß ôéò ðñïû-
ðïèÝóåéò ôïõ áðáéôïõìÝíïõ áðü ôéò ðáñáðÜíù äéáôÜîåéò áíôéãñÜöïõ. (Ó÷åôéêÞ ç åãêýêëéïò
ÄÉÓÊÐÏ/Ö.22/ïéê2034/14.10.2002).

2. Äéáäéêáóßá âåâáßùóçò ôïõ ãíÞóéïõ ôçò õðïãñáöÞò êáé åðéêýñùóçò áíôéãñÜöùí.

á. Äéáäéêáóßá âåâáßùóçò ôïõ ãíÞóéïõ ôçò õðïãñáöÞò.

Ãéá ôç èåþñçóç ôïõ ãíÞóéïõ ôçò õðïãñáöÞò ï ðïëßôçò ðñÝðåé íá õðïãñÜöåé åíþðéïí ôïõ
áñìïäßïõ õðáëëÞëïõ ôçò Õðçñåóßáò ðïõ åíåñãåß ôç èåþñçóç.

Ãéá ôç èåþñçóç ôïõ ãíÞóéïõ ôçò õðïãñáöÞò ôùí åíäéáöåñïìÝíùí, ãßíåôáé ó÷åôéêÞ åðéóç-
ìåéùìáôéêÞ ðñÜîç óôï óþìá ôïõ êåéìÝíïõ ôïõ åããñÜöïõ, ôïõ ïðïßïõ æçôåßôáé ç ðáñáðÜíù èåþ-
ñçóç áðü ôïí áñìüäéï õðÜëëçëï ôçò äéïéêçôéêÞò Áñ÷Þò, ï ïðïßïò áíáãñÜöåé ÷åéñüãñáöá Þ ìå áíÜ-
ëïãç ïñèïãþíéá óöñáãßäá:

i. Ôïí ôßôëï ôïõ öïñÝá êáé ôçí Õðçñåóßá ôïõ, ðïõ åíåñãåß ôç èåþñçóç (ð.÷. Õðïõñãåßï
Ïéêïíïìéêþí - Ôåëùíåßï Áèçíþí)
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ii. Ôç öñÜóç «Èåùñåßôáé ôï ãíÞóéï ôçò õðïãñáöÞò ôïõ...».

iii. Ôï ïíïìáôåðþíõìï êáé ðáôñþíõìï ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ, ðïõ áöïñÜ ç èåþñçóç ãíç-
óéüôçôáò ôçò õðïãñáöÞò ôïõ.

iv. Ôïí áñéèìü ôïõ äåëôßïõ áóôõíïìéêÞò ôáõôüôçôáò Þ Üëëïõ åããñÜöïõ óôïé÷åßïõ ôïõ
åíäéáöåñïìÝíïõ, ôïõ ïðïßïõ âåâáéþíåôáé ôï ãíÞóéï ôçò õðïãñáöÞò.

v. Ôïí ôüðï êáé ôçí çìåñïìçíßá ôçò èåþñçóçò.

vi. Ôçí õðïãñáöÞ ôïõ õðáëëÞëïõ ôçò èåþñçóçò.

vii. Ôçí åðßóçìç (óôñïããõëÞ) óöñáãßäá* ôçò Õðçñåóßáò ðïõ åíåñãåß ôç èåþñçóç.

viii. Ôï ïíïìáôåðþíõìï ôïõ õðáëëÞëïõ ðïõ åíåñãåß ôç èåþñçóç.

â. Äéáäéêáóßá Åðéêýñùóçò áíôéãñÜöùí

Ç Åðéêýñùóç áíôéãñÜöïõ Þ öùôïáíôéãñÜöïõ áðü ôï ðñùôüôõðï Þ áðü ôï áêñéâÝò áíôß-
ãñáöï ôçò Áñ÷Þò ðïõ åîÝäùóå ôï ðñùôüôõðï, ãßíåôáé áðü êÜèå äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ (äçìüóéá
Õðçñåóßá, Í.Ð.Ä.Ä., Ï.Ô.Á. Á~ êáé Â~ âáèìïý), êáèþò êáé áðü äéêçãüñï Þ óõìâïëáéïãñÜöï, Ýðåéôá
áðü áíôéðáñáâïëÞ ôïõ áíôéãñÜöïõ ìå ôï ðñùôüôõðï Þ ôï áêñéâÝò áíôßãñáöï ðïõ êáôÝ÷åé ï åíäéá-
öåñüìåíïò. ÄçëáäÞ ï áñìüäéïò êáôÜ íüìï õðÜëëçëïò ãéá ôçí åðéêýñùóç ðáñáâÜëåé ôï áíôßãñáöï
ðñïò ôï ðñùôüôõðï Þ ôï áêñéâÝò áíôßãñáöï ôçò áñ÷Þò ðïõ åîÝäùóå ôï ðñùôüôõðï êáé âåâáéþíåé
ìå ôçí õðïãñáöÞ ôïõ ôçí ðñïò ôïýôï óõìöùíßá. (Âë. Üñè. 14 ðáñ. 3 ôïõ í. 1599/86). ÂëÝðå êáé ðéï
ðÜíù ôç ãíùìïäüôçóç ôïõ ÍÓÊ 335/2002). Ãéá ôçí åðéêýñùóÞ ôïõ, ãßíåôáé ó÷åôéêÞ åðéóçìåéù-
ìáôéêÞ ðñÜîç óôï óþìá ôïõ áíôéãñÜöïõ Þ öùôïáíôéãñÜöïõ, áðü ôïí áñìüäéï õðÜëëçëï ôçò äéïé-
êçôéêÞò Áñ÷Þò, ï ïðïßïò áíáãñÜöåé, ÷åéñüãñáöá Þ ìå áíÜëïãç ïñèïãþíéá óöñáãßäá:

i. Ôïí ôßôëï ôïõ öïñÝá êáé ôçí õðçñåóßá áõôïý ðïõ åíåñãåß ôçí åðéêýñùóç (ð.÷.
Õðïõñãåßï Ïéêïíïìéêþí - Ä.Ï.Õ. Ëáìßáò).

ii. Ôç öñÜóç «ÁêñéâÝò Áíôßãñáöï Þ áêñéâÝò öùôïáíôßãñáöï, áðü ôï ðñùôüôõðï Þ áðü ôï
áêñéâÝò áíôßãñáöï ðïõ âñßóêåôáé óôï Áñ÷åßï ôçò Õðçñåóßáò ðïõ ìïõ åðéäåß÷èçêå áðü
ôïí åíäéáöåñüìåíï».

iii. Ôï ïíïìáôåðþíõìï êáé ôï ðáôñþíõìï, êáèþò êáé ôïí áñéèìü äåëôßïõ áóôõíïìéêÞò ôáõ-
ôüôçôáò Þ Üëëïõ åããñÜöïõ óôïé÷åßïõ (Üñèñï 3 Í. 2690/1999) ôïõ ðñïóþðïõ, ðïõ ðñï-
óêïìßæåé ôï ðñïò åðéêýñùóç Ýããñáöï.

iv. Ôïí ôüðï êáé ôçí çìåñïìçíßá åðéêýñùóçò.

v. Ôçí õðïãñáöÞ ôïõ õðáëëÞëïõ åðéêýñùóçò.

vi. Ôçí åðßóçìç (óôñïããõëÞ) óöñáãßäá ôçò Õðçñåóßáò ðïõ åíåñãåß ôçí åðéêýñùóç.

vii. Ôï ïíïìáôåðþíõìï ôïõ õðáëëÞëïõ ðïõ åíåñãåß ôçí åðéêýñùóç ôïõ åããñÜöïõ.

3. ×ïñÞãçóç ôçò åðéóçìåßùóçò ôçò Óýìâáóçò ôçò ×Üãçò (Í. 2503/1997 Åãêýêëéïò
ÕÐÅÓÄÄÁ 25456/20.6.97)

Ìå ôïí Í. 1497/1984 êõñþèçêå ç áðü 5.10.1961 Óýìâáóç ôçò ×Üãçò ðïõ êáôÜñãçóå ôçí
õðï÷ñÝùóç åðéêýñùóçò áëëïäáðþí äçìïóßùí åããñÜöùí, åöüóïí öÝñïõí ôç ó÷åôéêÞ åðéóçìåßù-
óç - apostille (Âë. ÓôÅ 1342/1991).

Óýìöùíá ìå ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 16 ôïõ Íüìïõ 2503/1997* (ÖÅÊ 107/Ô.Á~/30-5-97)
«Äéïßêçóç, ÏñãÜíùóç, ÓôåëÝ÷ùóç ôçò ÐåñéöÝñåéáò, ñýèìéóç èåìÜôùí ãéá ôçí ôïðéêÞ áõôïäéïß-
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* Ìå áðïöÜóåéò ôùí êáôÜ ðåñßðôùóç áñìüäéùí õðïõñãþí ïé ïðïßåò äçìïóéåýïíôáé óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò
êáèïñßæïíôáé ïé áñ÷Ýò, ïé Ïñãáíéóìïß êáé ôá ÍïìéêÜ ðñüóùðá äçìïóßïõ äéêáßïõ ïé ïðïßïé Ý÷ïõí äéêáßùìá íá Ý÷ïõí ôç
äéêéÜ ôïõò óöñáãßäá, ôï õðåýèõíï ãéá ôç öýëáîÞ ôçò üñãáíï, êáèþò êáé êÜèå Üëëç áíáãêáßá ëåðôïìÝñåéá. (Âë. Üñèñï
7 Í. 48/1975/ÖÅÊ 108).

* Âë. óôï ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ Ç, ôï Üñèñï 16 ôïõ Í. 2503/1997.
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êçóç êáé Üëëåò äéáôÜîåéò», ïé áñ÷Ýò ðïõ ÷ïñçãïýí ôçí åðéóçìåßùóç ôïõ Üñèñïõ 3 ôçò Óýìâáóçò
ôçò ×Üãçò óôá äçìüóéá äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá, åßíáé ï ÍïìÜñ÷çò ãéá üëá ôá Ýããñáöá ôùí
Õðçñåóéþí ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé ï Ãåíéêüò ÃñáììáôÝáò ôçò ÐåñéöÝñåéáò ãéá ôá
Ýããñáöá ôùí äçìïóßùí Ðïëéôéêþí õðçñåóéþí ôïõ íïìïý Þ ôçò Íïìáñ÷ßáò ðïõ äåí ðåñéÝñ÷ïíôáé
óôçí áñìïäéüôçôá ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïéäéïßêçóçò, êáèþò êáé ôá Ýããñáöá ôùí ÍÐÄÄ, ôùí
ÏÔÁ ðñþôïõ Âáèìïý êáé ôùí ëçîéáñ÷åßùí.

ÅðåéäÞ áðü ôéò äéáôÜîåéò áõôÝò ïñßæïíôáé ãåíéêÜ ïé áñ÷Ýò ðïõ åßíáé áñìüäéåò ãéá ôçí
÷ïñÞãçóç ôùí åðéóçìåéþóåùí êáé ü÷é ç óõãêåêñéìÝíç áñìüäéá õðçñåóßá ôùí áñ÷þí áõôþí, åðé-
âÜëëåôáé íá åîïõóéïäïôçèïýí áðü ôïõò ÍïìÜñ÷åò êáé ôïõò Ãåíéêïýò Ãñáììáôåßò êÜèå
ÐåñéöÝñåéáò, áñìüäéá üñãáíá - õðÜëëçëïé óå êÜèå íïìü Þ íïìáñ÷ßá ìå ôïí áíáðëçñùôÞ ôïõò ðïõ
èá ÷ïñçãïýí êáé èá õðïãñÜöïõí ôéò åðéóçìåéþóåéò êáé èá ôçñïýí ôï ó÷åôéêü âéâëßï Þ åõñåôÞ-
ñéï. Åéäéêüôåñá: 

1. Ïé ÍïìÜñ÷åò ìå áðïöÜóåéò ôïõò èá åîáêïëïõèÞóïõí íá åîïõóéïäïôïýí õðáëëÞëïõò
ôùí Íïìáñ÷éáêþí ÁõôïäéïéêÞóåùí ãéá ôá äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá üëùí ôùí õðçñåóéþí ðïõ
ðåñéÞëèáí óôç Íïìáñ÷éáêÞ Áõôïäéïßêçóç.

2. Ïé Ãåíéêïß Ãñáììáôåßò ôùí Ðåñéöåñåéþí ãéá ëüãïõò óõíÝ÷åéáò ôçò Äéïßêçóçò êñß-
íïõìå üôé èá ðñÝðåé ìå áðïöÜóåéò ôïõò íá åîïõóéïäïôïýí ãéá ôçí ùò Üíù åñãáóßá, õðáëëÞëïõò
ðïõ õðçñåôïýí óôéò ðñïâëåðüìåíåò áðü ôï Üñèñï 6, ðáñÜãñáöïò 10 ôïõ áíùôÝñù Íüìïõ,
Äéåõèýíóåéò ÁõôïäéïéêÞóåùò êáé ÁðïêÝíôñùóçò êé Ý÷ïõí ôçí Ýäñá ôïõò óôçí Ýäñá ôçò êÜèå
ÐåñéöÝñåéáò êáé óôéò ðñïâëåðüìåíåò áðü ôï Üñèñï 7, ðáñÜãñáöïò 1 ôïõ ßäéïõ Íüìïõ,
Äéåõèýíóåéò ÔïðéêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé Äéïßêçóçò, ðïõ ëåéôïõñãïýí óôïõò íïìïýò Þ
Íïìáñ÷ßåò ôùí Ðåñéöåñåéþí.

Ïé õðÜëëçëïé áõôïß èá 'íáé áñìüäéïé ãéá ôá äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá ðïõ åêäßäïíôáé áíôß-
óôïé÷á áðü ôéò äçìüóéåò ðïëéôéêÝò õðçñåóßåò ôïõ êÜèå íïìïý Þ íïìáñ÷ßáò, ïé ïðïßåò äåí ðåñéÝñ-
÷ïíôáé óôçí áñìïäéüôçôá ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò, êáèþò êáé ãéá ôá Ýããñáöá ôùí
ÍÐÄÄ êáé ÏÔÁ ðñþôïõ âáèìïý êáé ôùí ëçîéáñ÷åßùí ôçò  ðåñéöÝñåéáò ôïõ íïìïý Þ íïìáñ÷ßáò.
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«Êýñùóç ôïõ Êþäéêá ÄéïéêçôéêÞò Äéáäéêáóßáò
êáé Üëëåò äéáôÜîåéò»

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ
ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

Åêäßäïìå ôïí áêüëïõèï íüìï ðïõ øÞöéóå ç ÂïõëÞ:

¢ñèñï ðñþôï

Êõñþíåôáé ï Êþäéêáò ÄéïéêçôéêÞò Äéáäéêáóßáò, ï ïðïßïò åß÷å óõíôá÷èåß óýìöùíá ìå ôéò
äéáôÜîåéò ôçò ðáñ. 6 ôïõ Üñèñïõ 76 ôïõ ÓõíôÜãìáôïò áðü ôçí ÅðéôñïðÞ ðïõ óõãêñïôÞèçêå êáô´ åîïõ-
óéïäüôçóç ôùí äéáôÜîåùí ôïõ Üñèñïõ 18 (ðáñ. 18 êáé 24) ôïõ í. 2503/1997, ìå ôçí áñéèì.
ÄÉÄÊ/Ö.38/4/2085/15-9-1997 áðüöáóç ôïõ Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá ôïõ Õðïõñãåßïõ Åóùôåñéêþí,
Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, üðùò ôñïðïðïéÞèçêå áðü ôç ÄÉÄÊ/Ö.38/4/27737/16-12-
1997 üìïéá ôïõ éäßïõ Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá êáé åðáíáóõóôÞèçêå ìå ôçí áñéèì. ÄÉÄÊ/Ö.38/4/23951/30-
11-1998 üìïéá ðñïêåéìÝíïõ íá åîåôÜóåé ôéò ðáñáôçñÞóåéò ôùí Âïõëåõôþí ðïõ äéáôõðþèçêáí óôç
ÄéáñêÞ ÅðéôñïðÞ Äçìüóéáò Äéïßêçóçò ôçò ÂïõëÞò.

ÐÑÙÔÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ

ÃÅÍÉÊÅÓ ÄÉÁÔÁÎÅÉÓ

¢ñèñï 1

Ðåäßï åöáñìïãÞò ôùí äéáôÜîåùí ôïõ Êþäéêá.

Ïé äéáôÜîåéò ôïõ Êþäéêá áõôïý åöáñìüæïíôáé óôï Äçìüóéï, óôïõò ïñãáíéóìïýò ôïðéêÞò áõôï-
äéïßêçóçò êáé óôá Üëëá íïìéêÜ ðñüóùðá äçìüóéïõ äéêáßïõ.

¢ñèñï 2

ÁõôåðÜããåëôç åíÝñãåéá ôçò Äéïßêçóçò

Ôá äéïéêçôéêÜ üñãáíá ïöåßëïõí íá ðñïâáßíïõí áõôåðáããÝëôùò óôéò ðñïâëåðüìåíåò áðü ôéò
éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò åíÝñãåéåò ìÝóá óôéò ôõ÷üí åéäéêþò ïñéæüìåíåò ðñïèåóìßåò, áëëéþò ìÝóá óå åýëï-
ãï ÷ñüíï.

¢ñèñï 3

ÁéôÞóåéò ðñïò ôç Äéïßêçóç

1. Áßôçóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ ãéá ôçí Ýêäïóç äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò áðáéôåßôáé üôáí ôï ðñï-
âëÝðïõí ïé ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò.

2. Ï åíäéáöåñüìåíïò ìðïñåß, ðñéí áðü ôçí Ýêäïóç ôçò äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò, íá ðáñáéôçèåß
áðü ôçí áßôçóÞ ôïõ ÷ùñßò óõíÝðåéåò, åêôüò áí õðÜñ÷åé åéäéêÞ áíôßèåôç ñýèìéóç. ÁíÜêëçóç ôçò
ðáñáßôçóçò äåí ìðïñåß íá ãßíåé.

3. Ãéá ôç äéåõêüëõíóç ôùí åíäéáöåñïìÝíùí, ÷ñçóéìïðïéïýíôáé Ýíôõðá áéôÞóåùí, ôá ïðïßá
÷ïñçãïýí õðï÷ñåùôéêþò ïé äçìüóéåò áñ÷Ýò, ãéá üëá ôá èÝìáôá ðïõ åìðßðôïõí óôçí áñìïäéüôçôÜ ôïõò.

Ð Á Ñ Á Ñ Ô Ç Ì Á   « Á »
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Óôá Ýíôõðá áíáöÝñïíôáé ïé ðñïâëåðüìåíåò áðü ôç íïìïèåóßá ðñïûðïèÝóåéò ãéá ôçí éêáíïðïßçóç ôïõ
áéôÞìáôïò, ïé åöáñìïóôÝåò äéáôÜîåéò, ôá äéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ ðñÝðåé íá ðñïóêïìßóåé ï åíäéáöåñüìå-
íïò, êáèþò êáé ï ÷ñüíïò ìÝóá óôïí ïðïßï èá äïèåß ç áðÜíôçóç. Áí ï åíäéáöåñüìåíïò äçëþóåé üôé äåí
ìðïñåß íá ãñÜøåé, ï áñìüäéïò õðÜëëçëïò, ýóôåñá áðü ðñïöïñéêÞ Ýêèåóç ôïõ áéôÞìáôïò ôïõ åíäéá-
öåñïìÝíïõ, ïöåßëåé íá óõíôÜîåé ï ßäéïò ôçí áßôçóç.

4. Ôá óôïé÷åßá ôçò ôáõôüôçôáò ðïõ áíáöÝñïíôáé óôçí áßôçóç, üôáí ðñüêåéôáé ãéá ¸ëëçíåò
ðïëßôåò, áðïäåéêíýïíôáé áðü ôï äåëôßï ôáõôüôçôáò Þ ôç ó÷åôéêÞ ðñïóùñéíÞ âåâáßùóç ôçò áñìüäéáò
áñ÷Þò Þ ôï äéáâáôÞñéï. Ç ôáõôüôçôá ôùí áëëïäáðþí áðïäåéêíýåôáé, óôçí ðåñßðôùóç ðïëéôþí
ÊñÜôïõò - ÌÝëïõò ôçò ÅõñùðáúêÞò ¸íùóçò, áðü ôï äåëôßï ôáõôüôçôáò Þ ôï äéáâáôÞñéï, åíþ, óôéò
Üëëåò ðåñéðôþóåéò, áðü ôï äéáâáôÞñéï Þ Üëëï Ýããñáöï âÜóåé ôïõ ïðïßïõ åðéôñÝðåôáé ç åßóïäüò ôïõò
óôç ×þñá Þ ôá Ýããñáöá ðïõ Ý÷ïõí åêäþóåé ïé áñìüäéåò åëëçíéêÝò áñ÷Ýò. Ç ôáõôüôçôá ôùí íïìéêþí
ðñïóþðùí áðïäåéêíýåôáé óýìöùíá ìå ôá ïñéæüìåíá áðü ôéò äéáôÜîåéò ðïõ éó÷ýïõí óôçí Ýäñá ôïõò.
¼ôáí ç áßôçóç äåí õðïâÜëëåôáé áõôïðñïóþðùò, ðñÝðåé íá óõíïäåýåôáé áðü åðéêõñùìÝíï öùôïáíôß-
ãñáöï ôïõ äåëôßïõ ôáõôüôçôáò Þ ôùí áíôßóôïé÷ùí åããñÜöùí.

5. Ãåãïíüôá Þ óôïé÷åßá ðïõ äåí áðïäåéêíýïíôáé áðü ôï äåëôßï ôáõôüôçôáò Þ áðü ôá áíôßóôïé-
÷á Ýããñáöá, áí ïé åéäéêÝò äéáôÜîåéò äåí ïñßæïõí äéáöïñåôéêÜ, ãßíïíôáé äåêôÜ, âÜóåé õðåýèõíçò äÞëù-
óçò ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ ç ïðïßá êáé äéáôõðþíåôáé óå ðñïâëåðüìåíï áðü ôéò ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò Ýíôõ-
ðï. ºäéá äÞëùóç õðïâÜëëåôáé êáé üôáí ôá óôïé÷åßá ôïõ äåëôßïõ ôáõôüôçôáò ãéá ôçí ïéêïãåíåéáêÞ
êáôÜóôáóç, ôç äéåýèõíóç ôçò êáôïéêßáò êáé ôï åðÜããåëìá Ý÷ïõí ìåôáâëçèåß.

¢ñèñï 4

Äéåêðåñáßùóç õðïèÝóåùí áðü ôç Äéïßêçóç

1. Ïé äéïéêçôéêÝò áñ÷Ýò, üôáí õðïâÜëëïíôáé áéôÞóåéò ïöåßëïõí íá äéåêðåñáéþíïõí ôéò õðï-
èÝóåéò ôùí åíäéáöåñïìÝíùí êáé íá áðïöáßíïíôáé ãéá ôá áéôÞìáôÜ ôïõò ìÝóá óôçí ðñïèåóìßá ðïõ
ôõ÷üí êáèïñßæåôáé áðü ôéò ó÷åôéêÝò åéäéêÝò äéáôÜîåéò, áëëéþò ìÝóá óå ðñïèåóìßá åîÞíôá (60) çìåñþí.
Ç ðñïèåóìßá áñ÷ßæåé áðü ôçí õðïâïëÞ ôçò áßôçóçò óôçí áñìüäéá õðçñåóßá. Áí ç áßôçóç õðïâëçèåß
óå áíáñìüäéá õðçñåóßá, ç õðçñåóßá áõôÞ ïöåßëåé, ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò, íá ôç äéáâéâÜóåé óôçí
áñìüäéá õðçñåóßá êáé íá ãíùóôïðïéÞóåé ôïýôï óôïí åíäéáöåñüìåíï. Óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ ç ðñïèå-
óìßá áñ÷ßæåé áðü ôüôå ðïõ ðåñéÞëèå ç áßôçóç óôçí áñìüäéá õðçñåóßá.

2. Áí êÜðïéá õðüèåóç äåí ìðïñåß íá äéåêðåñáéùèåß ìÝóá óôçí ðñïèåóìßá ôçò ðñïçãïýìåíçò
ðáñáãñÜöïõ, ç áñìüäéá õðçñåóßá ïöåßëåé íá ãíùóôïðïéÞóåé åããñÜöùò óôïí åíäéáöåñüìåíï: á) ôïõò
ëüãïõò ôçò êáèõóôÝñçóçò, â) ôïí õðÜëëçëï ðïõ Ý÷åé áíáëÜâåé ôçí õðüèåóç êáé ôïí áñéèìü ôçëåöþ-
íïõ ôïõ, ãéá ôçí ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí, ã) ôá äéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ ôõ÷üí ëåßðïõí, êáèþò êáé ä) êÜèå
Üëëç ÷ñÞóéìç ðëçñïöïñßá.

3. Ïé õðçñåóßåò áðáëëÜóóïíôáé áðü ôéò êáôÜ ôçí ðáñ. 1 õðï÷ñåþóåéò áí ôï áßôçìá åßíáé ðñï-
äÞëùò ðáñÜíïìï Þ åðáíáëáìâÜíåôáé êáôÜ ôñüðï êáôá÷ñçóôéêü.

4. Ïé äéïéêçôéêÝò áñ÷Ýò ïöåßëïõí, ýóôåñá áðü áßôçóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ, íá ÷ïñçãïýí áìÝ-
óùò ðéóôïðïéçôéêÜ êáé âåâáéþóåéò. Áí ç Üìåóç ÷ïñÞãçóç ôïýôùí äåí åßíáé äõíáôÞ, áõôÜ áðïóôÝëëï-
íôáé ôá÷õäñïìéêþò, ìÝóá óå ðñïèåóìßá äÝêá (10) çìåñþí, óôçí äéåýèõíóç ðïõ Ý÷åé äçëùèåß. Ç õðï-
÷ñÝùóç áõôÞ äåí õößóôáôáé áí ï åíäéáöåñüìåíïò, ìå ôçí áßôçóÞ ôïõ, äçëþóåé üôé äåí åðéèõìåß ôçí
ôá÷õäñïìéêÞ áðïóôïëÞ êáé üôé èá ðáñáëÜâåé ôá Ýããñáöá áõôïðñïóþðùò Þ ìå åîïõóéïäïôçìÝíï
åêðñüóùðü ôïõ.

¢ñèñï 5

Ðñüóâáóç óå Ýããñáöá

1. ÊÜèå åíäéáöåñüìåíïò Ý÷åé ôï äéêáßùìá, ýóôåñá áðü ãñáðôÞ áßôçóÞ ôïõ íá ëáìâÜíåé ãíþóç
ôùí äéïéêçôéêþí åããñÜöùí. Ùò äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá íïïýíôáé üóá óõíôÜóóïíôáé áðü ôéò äçìüóéåò
õðçñåóßåò, üðùò åêèÝóåéò, ìåëÝôåò, ðñáêôéêÜ, óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá, åãêýêëéåò ïäçãßåò, áðáíôÞóåéò ôçò
Äéïßêçóçò, ãíùìïäïôÞóåéò êáé áðïöÜóåéò.
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2. ¼ðïéïò Ý÷åé åéäéêü Ýííïìï óõìöÝñïí äéêáéïýôáé, ýóôåñá áðü ãñáðôÞ áßôçóÞ ôïõ, íá ëáì-
âÜíåé ãíþóç ôùí éäéùôéêþí åããñÜöùí ðïõ öõëÜóóïíôáé óôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò êáé åßíáé ó÷åôéêÜ
ìå õðüèåóÞ ôïõ ç ïðïßá åêêñåìåß óå áõôÝò Þ Ý÷åé äéåêðåñáéùèåß áðü áõôÝò.

3. Ôï êáôÜ ôéò ðñïçãïýìåíåò ðáñáãñÜöïõò äéêáßùìá äåí õößóôáôáé óôéò ðåñéðôþóåéò ðïõ ôï
Ýããñáöï áöïñÜ ôçí éäéùôéêÞ Þ ïéêïãåíåéáêÞ æùÞ ôñßôïõ, Þ áí ðáñáâëÜðôåôáé áðüññçôï ôï ïðïßï ðñï-
âëÝðåôáé áðü åéäéêÝò äéáôÜîåéò. Ç áñìüäéá äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ ìðïñåß íá áñíçèåß ôçí éêáíïðïßçóç ôïõ
äéêáéþìáôïò ôïýôïõ áí ôï Ýããñáöï áíáöÝñåôáé óôéò óõæçôÞóåéò ôïõ Õðïõñãéêïý Óõìâïõëßïõ, Þ áí ç
éêáíïðïßçóç ôïõ äéêáéþìáôïò áõôïý åßíáé äõíáôüí íá äõó÷åñÜíåé ïõóéùäþò ôçí Ýñåõíá äéêáóôéêþí,
áóôõíïìéêþí Þ óôñáôéùôéêþí áñ÷þí ó÷åôéêþò ìå ôçí ôÝëåóç åãêëÞìáôïò Þ äéïéêçôéêÞò ðáñÜâáóçò.

4. Ôï äéêáßùìá ôùí ðáñ. 1 êáé 2 áóêåßôáé: á) ìå ìåëÝôç ôïõ åããñÜöïõ óôï êáôÜóôçìá ôçò
õðçñåóßáò, Þ â) ìå ÷ïñÞãçóç áíôéãñÜöïõ, åêôüò áí ç áíáðáñáãùãÞ ôïýôïõ ìðïñåß íá âëÜøåé ôï ðñù-
ôüôõðï. Ç ó÷åôéêÞ äáðÜíç áíáðáñáãùãÞò âáñýíåé ôïí áéôïýíôá, åêôüò áí ï íüìïò ïñßæåé äéáöïñåôé-
êÜ. Áí ðñüêåéôáé ãéá ðëçñïöïñßåò éáôñéêïý ÷áñáêôÞñá, áõôÝò ãíùóôïðïéïýíôáé óôïí áéôïýíôá ìå ôç
âïÞèåéá ãéáôñïý, ï ïðïßïò ïñßæåôáé ãéá ôï óêïðü áõôüí.

5. Ç Üóêçóç ôïõ êáôÜ ôéò ðáñ. 1 êáé 2 äéêáéþìáôïò ãßíåôáé ìå ôçí åðéöýëáîç ôçò ýðáñîçò
ôõ÷üí äéêáéùìÜôùí ðíåõìáôéêÞò Þ âéïìç÷áíéêÞò éäéïêôçóßáò.

6. Ç áðüññéøç ôïõ êáôÜ ôéò ðáñ. 1 êáé 2 áéôÞìáôïò ðñÝðåé íá åßíáé áéôéïëïãçìÝíç êáé íá
ãíùóôïðïéåßôáé åããñÜöùò óôïí áéôïýíôá ôï áñãüôåñï ìÝóá óå Ýíáí (1) ìÞíá áðü ôçí õðïâïëÞ ôçò
áßôçóçò.

¢ñèñï 6

Ðñïçãïýìåíç áêñüáóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ

1. Ïé äéïéêçôéêÝò áñ÷Ýò, ðñéí áðü êÜèå åíÝñãåéá Þ ìÝôñï óå âÜñïò ôùí äéêáéùìÜôùí Þ óõì-
öåñüíôùí óõãêåêñéìÝíïõ ðñïóþðïõ, ïöåßëïõí íá êáëïýí ôïí åíäéáöåñüìåíï íá åêöñÜóåé ôéò áðüøåéò
ôïõ, åããñÜöùò Þ ðñïöïñéêþò, ùò ðñïò ôá ó÷åôéêÜ æçôÞìáôá.

2. Ç êëÞóç ðñïò áêñüáóç åßíáé Ýããñáöç, áíáöÝñåé ôïí ôüðï, ôçí çìÝñá êáé ôçí þñá ôçò
áêñüáóçò, ðñïóäéïñßæåé äå ôï áíôéêåßìåíï ôïõ ìÝôñïõ Þ ôçò åíÝñãåéáò. Ç êëÞóç êïéíïðïéåßôáé óôïí
åíäéáöåñüìåíï ôïõëÜ÷éóôïí ðÝíôå (5) ðëÞñåéò çìÝñåò ðñéí áðü ôçí çìÝñá áêñüáóçò. Ï åíäéáöåñü-
ìåíïò Ý÷åé ôï äéêáßùìá íá ëÜâåé ãíþóç ôùí ó÷åôéêþí áðïäåéêôéêþí óôïé÷åßùí êáé íá ðñïâåß óå áíôá-
ðüäåéîç. Ç ôÞñçóç ôçò ðñïáíáöåñüìåíçò äéáäéêáóßáò, êáèþò êáé ç ëÞøç õðüøç ôùí áðüøåùí ôïõ
åíäéáöåñïìÝíïõ, ðñÝðåé íá ðñïêýðôïõí áðü ôçí áéôéïëïãßá ôçò äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò. Ôï õéïèåôïýìå-
íï ìÝôñï ðñÝðåé íá ëáìâÜíåôáé ìÝóá óå åýëïãï ÷ñïíéêü äéÜóôçìá áðü ôçí áêñüáóç ôïõ åíäéáöåñï-
ìÝíïõ.

3. Áí ç Üìåóç ëÞøç ôïõ äõóìåíïýò ìÝôñïõ åßíáé áíáãêáßá ãéá ôçí áðïôñïðÞ êéíäýíïõ Þ ëüãù
åðéôáêôéêïý äçìüóéïõ óõìöÝñïíôïò, åßíáé, êáô’ åîáßñåóç, äõíáôÞ ç, ÷ùñßò ðñïçãïýìåíç êëÞóç ôïõ
åíäéáöåñïìÝíïõ, ñýèìéóç. Áí ç êáôÜóôáóç ðïõ ñõèìßóôçêå åßíáé äõíáôüí íá ìåôáâëçèåß, ç äéïéêçôé-
êÞ áñ÷Þ, ìÝóá óå ÷ñïíéêü äéÜóôçìá äåêáðÝíôå (15) çìåñþí, êáëåß ôïí åíäéáöåñüìåíï íá åêöñÜóåé ôéò
áðüøåéò ôïõ óýìöùíá ìå ôéò ðñïçãïýìåíåò ðáñáãñÜöïõò, ïðüôå êáé ðñïâáßíåé óå ôõ÷üí íÝá ñýèìé-
óç. Áí ç ðéï ðÜíù ðñïèåóìßá ðáñÝëèåé Üðñáêôç, ôï ìÝôñï ðáýåé áõôïäéêáßùò, êáé ÷ùñßò Üëëç åíÝñ-
ãåéá, íá éó÷ýåé.

4. Ïé äéáôÜîåéò ôùí ðáñ. 1 êáé 2 åöáñìüæïíôáé êáé üôáí ïé ó÷åôéêÝò ìå ôç äõóìåíÞ äéïéêçôé-
êÞ ðñÜîç äéáôÜîåéò ðñïâëÝðïõí äõíáôüôçôá Üóêçóçò äéïéêçôéêÞò ðñïóöõãÞò. 

¢ñèñï 7

Áìåñïëçøßá ôùí äéïéêçôéêþí ïñãÜíùí

1. Ôá äéïéêçôéêÜ üñãáíá, ìïíïìåëÞ Þ óõëëïãéêÜ, ðñÝðåé íá ðáñÝ÷ïõí åããõÞóåéò áìåñüëç-
ðôçò êñßóçò êáôÜ ôçí Üóêçóç ôùí áñìïäéïôÞôùí ôïõò.

2. Ôá ìïíïìåëÞ üñãáíá, êáèþò êáé ôá ìÝëç ôùí óõëëïãéêþí ïñãÜíùí, ïöåßëïõí íá áðÝ÷ïõí
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áðü êÜèå åíÝñãåéá Þ äéáäéêáóßá ðïõ óõíéóôÜ óõììåôï÷Þ óå ëÞøç áðüöáóçò Þ äéáôýðùóç ãíþìçò Þ
ðñüôáóçò åöüóïí: 

á) ç éêáíïðïßçóç ôïõ ðñïóùðéêïý óõìöÝñïíôüò ôïõò óõíäÝåôáé ìå ôçí Ýêâáóç ôçò õðüèåóçò,
Þ â) åßíáé óýæõãïé Þ óõããåíåßò åî áßìáôïò Þ åî áã÷éóôåßáò, êáô´ åõèåßá ìåí ãñáììÞ áðåñéïñßóôùò, åê
ðëáãßïõ äå Ýùò êáé ôÝôáñôïõ âáèìïý, ìå êÜðïéïí áðü ôïõò åíäéáöåñïìÝíïõò, Þ ã) Ý÷ïõí éäéáßôåñï
äåóìü Þ éäéÜæïõóá ó÷Ýóç Þ å÷èñüôçôá ìå ôïõò åíäéáöåñïìÝíïõò.

3. Ôï üñãáíï Þ ôï ìÝëïò ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ, åöüóïí êñßíåé üôé óõíôñÝ÷åé óôï ðñüóùðü
ôïõ ëüãïò ðïõ åðéâÜëëåé ôçí áðï÷Þ ôïõ, ïöåßëåé íá ôï äçëþóåé áìÝóùò óôçí ðñïúóôáìÝíç áñ÷Þ Þ óôïí
ðñïåäñåýïíôá ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ, áíôéóôïß÷ùò, êáé íá áðÝ÷åé áðü ïðïéáäÞðïôå åíÝñãåéá. Óôéò
ðåñéðôþóåéò áõôÝò ç ðñïúóôáìÝíç áñ÷Þ Þ ôï óõëëïãéêü üñãáíï, áðïöáßíåôáé ôï ôá÷ýôåñï äõíáôüí.

4. Áßôçóç åîáßñåóçò ìïíïìåëïýò ïñãÜíïõ Þ ìÝëïõò óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ, ìðïñïýí íá õðï-
âÜëëïõí ïé åíäéáöåñüìåíïé óå üëá ôá óôÜäéá ôçò äéáäéêáóßáò. Ç áßôçóç õðïâÜëëåôáé óôçí ðñïúóôá-
ìÝíç áñ÷Þ Þ óôïí ðñïåäñåýïíôá ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ Þ óôï áðïöáóßæïí üñãáíï, êáôÜ ðåñßðôùóç.
ÊáôÜ ôá ëïéðÜ åöáñìüæïíôáé êáé óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ ôá ïñéæüìåíá óôçí ôåëåõôáßá ðåñßïäï ôçò
ðñïçãïýìåíçò ðáñáãñÜöïõ.

5. Ç åîáßñåóç ìðïñåß íá äéáôÜóóåôáé êáé áõôåðáããÝëôùò áðü ôçí ðñïúóôáìÝíç áñ÷Þ Þ ôï óõë-
ëïãéêü üñãáíï.

6. Ôá ïñéæüìåíá óôéò ðñïçãïýìåíåò ðáñáãñÜöïõò äåí åöáñìüæïíôáé óå ðåñßðôùóç ðïõ
äçëþíåôáé áðï÷Þ, Þ æçôåßôáé ç åîáßñåóç, ôüóùí ìåëþí óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ þóôå ôá áðïìÝíïíôá íá
ìç ó÷çìáôßæïõí ôçí êáôÜ ôçí ðáñ. 1 ôïõ Üñèñïõ 14 áðáñôßá.

¢ñèñï 8

ÁíáðëÞñùóç ôùí äéïéêçôéêþí ïñãÜíùí

Óå ðåñßðôùóç áðïõóßáò Þ êùëýìáôïò, ôïí ðñïúóôÜìåíï ïñãáíéêÞò ìïíÜäáò äçìüóéáò áñ÷Þò
áíáðëçñþíåé ï áíþôåñïò êáôÜ âáèìü ðñïúóôÜìåíïò ôùí õðïêåßìåíùí óå áõôüí ïñãáíéêþí ìïíÜäùí.
Áí äåí õðÜñ÷ïõí õðïêåßìåíåò ïñãáíéêÝò ìïíÜäåò, ôïí ðñïúóôÜìåíï áíáðëçñþíåé ï êáôÜ âáèìü áíþ-
ôåñïò õðÜëëçëïò ôçò ìïíÜäáò. Óå ðåñßðôùóç ïìïéïâÜèìùí, áíáðëçñùôÞò åßíáé ï ðñïúóôÜìåíïò Þ ï
õðÜëëçëïò ðïõ Ý÷åé ôïí ðåñéóóüôåñï ÷ñüíï õðçñåóßáò óôï âáèìü. ÐÜíôùò, ï ïñéæüìåíïò áíáðëçñù-
ôÞò ðñÝðåé íá áíÞêåé óå êëÜäï ôïõ ïðïßïõ ïé õðÜëëçëïé, êáôÜ ôéò ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò, ìðïñïýí íá
ðñïÀóôáíôáé.

¢ñèñï 9

Ìåôáâßâáóç áñìïäéüôçôáò ôùí äéïéêçôéêþí ïñãÜíùí-
Åîïõóéïäüôçóç ôùí äéïéêçôéêþí ïñãÜíùí ðñïò õðïãñáöÞ

1. Ç áñìïäéüôçôá ôùí äéïéêçôéêþí ïñãÜíùí êáèïñßæåôáé áðü ôéò ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò.

2. Ôï áñìüäéï äéïéêçôéêü üñãáíï, áí ôïýôï ðñïâëÝðåôáé áðü ôéò ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò, ìðïñåß,
ìå êáíïíéóôéêÞ ðñÜîç ôïõ, íá ìåôáâéâÜóåé ôçí áñìïäéüôçôÜ ôïõ. Óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ, ç áñìïäéüôç-
ôá áóêåßôáé áðïêëåéóôéêÜ áðü ôï üñãáíï óôï ïðïßï ìåôáâéâÜóôçêå, åêôüò áí ïé ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò ïñß-
æïõí üôé, ðáñÜëëçëá, ìðïñåß íá áóêåßôáé êáé áðü ôï üñãáíï ðïõ ôç ìåôáâßâáóå.

3. Ôï áñìüäéï äéïéêçôéêü üñãáíï, áí ôïýôï ðñïâëÝðåôáé áðü ôéò ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò, ìðïñåß
åðßóçò, ìå êáíïíéóôéêÞ ðñÜîç ôïõ, íá åîïõóéïäïôåß éåñáñ÷éêÜ õöéóôÜìåíü ôïõ üñãáíï íá õðïãñÜöåé
ìå åíôïëÞ ôïõ, ðñÜîåéò Þ Üëëá Ýããñáöá ôçò áñìïäéüôçôÜò ôïõ.

4. Óôï ðñïïßìéï ôùí äéïéêçôéêþí ðñÜîåùí, ãéá ôçí ðëçñïöüñçóç ôùí åíäéáöåñïìÝíùí, áíá-
öÝñïíôáé ïé äéáôÜîåéò ðïõ êáèïñßæïõí ôçí áñìïäéüôçôá ãéá ôçí Ýêäïóç ôçò ðñÜîçò, áí óõíôñÝ÷åé äå
ðåñßðôùóç êáé ç ðñÜîç ôçò ìåôáâßâáóÞò ôçò óôï üñãáíï ðïõ åêäßäåé ôçí ðñÜîç Þ ç ðñÜîç ôçò åîïõ-
óéïäüôçóçò ðñïò õðïãñáöÞ.
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¢ñèñï 10

Ðñïèåóìßåò ðñïò åíÝñãåéá

1. Ïé ðñïèåóìßåò ãéá ôçí õðïâïëÞ áßôçóçò, áíáöïñÜò, äÞëùóçò Þ Üëëïõ åããñÜöïõ ôïõ åíäéá-
öåñïìÝíïõ, êáèþò êáé ãéá ïðïéáäÞðïôå Üëëç åíÝñãåéÜ ôïõ åßíáé áðïêëåéóôéêÝò, åêôüò áí ÷áñáêôçñß-
æïíôáé åíäåéêôéêÝò áðü ôéò äéáôÜîåéò ðïõ ôéò ðñïâëÝðïõí.

2. Ï åíäéáöåñüìåíïò ìðïñåß ìÝóá óôçí ðñïâëåðüìåíç ðñïèåóìßá, íá õðïâÜëåé ôçí áßôçóÞ
ôïõ Þ Üëëï Ýããñáöï ìå ìç÷áíéêü ìÝóïí åöüóïí ôï ìÝóï ôïýôï áöÞíåé áðïôýðùìá ðïõ êáèéóôÜ áíáì-
ößâïëç ôçí áíáãíþñéóç ôïõ ìç÷áíÞìáôïò áðïóôïëÞò êáé ðáñáëáâÞò, êáèþò êáé ôçò çìåñïìçíßáò
êáé þñáò áðïóôïëÞò êáé ðáñáëáâÞò. Óôç óõíÝ÷åéá üìùò ïöåßëåé íá õðïâÜëåé, óýìöùíá ìå ôá ïñé-
æüìåíá óôá Üñèñá 3 êáé 11, ôï áñãüôåñï ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò áðü ôç ëÞîç ôçò ðñïèåóìßáò, Ýããñá-
öï, ðïõ öÝñåé ôçí éäéü÷åéñç õðïãñáöÞ ôïõ êáé Ý÷åé üìïéï ðåñéå÷üìåíï ìå áõôü ôï ïðïßï ðáñÝëáâå, ìå
ôï ìç÷áíéêü ìÝóï ç õðçñåóßá.

3. Ï åíäéáöåñüìåíïò ìðïñåß íá õðïâÜëåé ôï Ýããñáöü ôïõ ìå áðïóôïëÞ óõóôçìÝíçò åðéóôïëÞò
åöüóïí äåí ôï áðïêëåßïõí ïé ó÷åôéêÝò åéäéêÝò äéáôÜîåéò. Óôéò ðåñéðôþóåéò áõôÝò, ùò çìåñïìçíßá õðï-
âïëÞò èåùñåßôáé åêåßíç ôçò êáôÜèåóçò ôçò åðéóôïëÞò óôçí ôá÷õäñïìéêÞ õðçñåóßá.

4. Áí ïé äéáôÜîåéò åðéâÜëëïõí ôç óõíõðïâïëÞ ðéóôïðïéçôéêþí, äéêáéïëïãçôéêþí Þ Üëëùí
äçìïóßùí åããñÜöùí êáé áõôÜ äåí óõíõðïâÜëëïíôáé ãéá ëüãïõò ðïõ áöïñïýí ôçí áñìüäéá ãéá ôçí
ÝêäïóÞ ôïõò äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ, áñêåß ç åìðñüèåóìç õðïâïëÞ ôïõ åããñÜöïõ ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ. Óôçí
ðåñßðôùóç áõôÞ, ðñÝðåé óôï õðïâáëëüìåíï áðü ôïí åíäéáöåñüìåíï Ýããñáöï íá ãßíåôáé ìíåßá ôïõ
ëüãïõ ôçò ìç óõíõðïâïëÞò ôùí äçìüóéùí åããñÜöùí, ôá ïðïßá, ðÜíôùò, ï åíäéáöåñüìåíïò ïöåßëåé íá
ðñïóêïìßóåé üôáí åêëåßøåé ç áéôßá ðïõ êáôÝóôçóå áäýíáôç ôç óõíõðïâïëÞ ôïõò.

5. Ïé ðñïèåóìßåò ãéá ôç Äéïßêçóç åßíáé åíäåéêôéêÝò, åêôüò áí áðü ôéò äéáôÜîåéò ðïõ ôéò ðñï-
âëÝðïõí ðñïêýðôåé üôé åßíáé áðïêëåéóôéêÝò. Ïé ðñïèåóìßåò ãéá ôçí Ýêäïóç áôïìéêþí äéïéêçôéêþí
ðñÜîåùí, äõóìåíþí ãéá ôï ðñüóùðï ôï ïðïßï áöïñïýí áìÝóùò, åßíáé áðïêëåéóôéêÝò.

6. ÕðÝñâáóç ôùí ðñïèåóìéþí óõã÷ùñåßôáé óå ðåñßðôùóç áíþôåñçò âßáò.

7. Ãéá ôïí õðïëïãéóìü ôùí ðñïèåóìéþí, áí åéäéêÝò äéáôÜîåéò äåí ïñßæïõí äéáöïñåôéêÜ, åöáñ-
ìüæïíôáé ïé äéáôÜîåéò ôùí Üñèñùí 241 - 246 ôïõ Áóôéêïý Êþäéêá.

¢ñèñï 11

Âåâáßùóç ôïõ ãíçóßïõ ôçò õðïãñáöÞò - 
Åðéêýñùóç ôùí áíôéãñÜöùí

1. Ç âåâáßùóç ôïõ ãíçóßïõ ôçò õðïãñáöÞò ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ ãßíåôáé áðü ïðïéáäÞðïôå
äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ, âÜóåé ôïõ äåëôßïõ ôáõôüôçôáò Þ ôùí áíôßóôïé÷ùí åããñÜöùí ðïõ ðñïâëÝðïíôáé óôï
Üñèñï 3.

2. Ôçí åðéêýñùóç áíôéãñÜöïõ áðü ôï ðñùôüôõðï Þ áðü ôï áêñéâÝò áíôßãñáöï ôçò áñ÷Þò ðïõ
åîÝäùóå ôï ðñùôüôõðï, ìðïñåß íá æçôÞóåé ï åíäéáöåñüìåíïò áðü ïðïéáäÞðïôå äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ, äéêç-
ãüñï Þ óõìâïëáéïãñÜöï. Äåí áðáéôåßôáé åðéêýñùóç áíôéãñÜöïõ Þ öùôïáíôéãñÜöïõ áí ôïýôï óõíï-
äåýåôáé áðü ôçí êáôÜ ôçí ðáñ. 5 ôïõ Üñèñïõ 3, õðåýèõíç äÞëùóç óôçí ïðïßá ï åíäéáöåñüìåíïò âåâáé-
þíåé ôçí áêñßâåéá ôùí óôïé÷åßùí.

3. Ïé äéïéêçôéêÝò áñ÷Ýò ïöåßëïõí íá äÝ÷ïíôáé åðéêõñùìÝíá áíôßãñáöá ðéóôïðïéçôéêþí
âåâáéþóåùí Þ Üëëùí äéêáéïëïãçôéêþí óôïé÷åßùí. Ôá áíôßãñáöá áõôÜ, üðùò êáé åêåßíá ðïõ óõíï-
äåýïíôáé áðü ôçí, êáôÜ ôçí ðáñ. 5 ôïõ Üñèñïõ 3, õðåýèõíç äÞëùóç, ãßíïíôáé äåêôÜ, üðùò ôá ðñùôü-
ôõðá.
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¢ñèñï 12

ÔÞñçóç ðñùôïêüëëïõ õðçñåóßáò - ×ïñÞãçóç âåâáßùóçò 
ãéá ôçí êáôá÷þñéóç åããñÜöïõ

ÊÜèå Ýããñáöï ðïõ ðåñéÝñ÷åôáé óôçí õðçñåóßá ìå ïðïéïíäÞðïôå ôñüðï, êáôá÷ùñßæåôáé áõèç-
ìåñüí óôï âéâëßï åéóåñ÷ïìÝíùí, êáô´ áýîïíôá áñéèìü, ìå ÷áñáêôçñéóìü êáé ìíåßá ôïõ èÝìáôïò óôï
ïðïßï áíáöÝñåôáé êáé ôïõ áñéèìïý ôùí óôïé÷åßùí ðïõ ôï óõíïäåýïõí. Óôï ßäéï âéâëßï áíáãñÜöïíôáé
åðßóçò ôï üñãáíï ðñïò ôï ïðïßï ôï Ýããñáöï áðåõèýíåôáé, êáèþò êáé ç çìåñïìçíßá åéóüäïõ ôïõ. Ç
õðçñåóßá ïöåßëåé íá ÷ïñçãåß âåâáßùóç êáôá÷þñéóçò ôïõ åããñÜöïõ ìå üëá ôá ðáñáðÜíù óôïé÷åßá.

ÄÅÕÔÅÑÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ

ÓÕËËÏÃÉÊÁ ÏÑÃÁÍÁ ÔÇÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ

¢ñèñï 13

Óõãêñüôçóç

1. Ãéá ôç íüìéìç óõãêñüôçóç óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ áðáéôåßôáé ï ïñéóìüò, ìå ðñÜîç, üëùí ôùí
ìåëþí (ôáêôéêþí êáé áíáðëçñùìáôéêþí) ðïõ ðñïâëÝðåé ï íüìïò. Ï ïñéóìüò ôïõ ßäéïõ ðñïóþðïõ ìå
ðåñéóóüôåñåò áðü ìßá éäéüôçôåò äåí åðéôñÝðåôáé. Áí ïñéóìÝíá ìÝëç åêëÝãïíôáé Þ õðïäåéêíýïíôáé áðü
ôñßôïõò êáé ôá ìÝëç áõôÜ äåí Ý÷ïõí áêüìç åêëåãåß Þ õðïäåé÷èåß áðü ôá áñìüäéá üñãáíá, ç óõãêñü-
ôçóç åßíáé íüìéìç áí Ý÷åé åãêáßñùò æçôçèåß åããñÜöùò ç åêëïãÞ Þ õðüäåéîÞ ôïõò êáé ôá õðüëïéðá
ìÝëç åðáñêïýí þóôå íá õðÜñ÷åé áðáñôßá.

2. Ôá óõëëïãéêÜ üñãáíá, áí óôï íüìï äåí ïñßæåôáé äéáöïñåôéêÜ, óõãêñïôïýíôáé áðü ôñßá (3)
ôïõëÜ÷éóôïí ìÝëç.

3. Ï ðñüåäñïò êáé ï ãñáììáôÝáò ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ ïñßæïíôáé, ìáæß ìå ôïõò áíáðëç-
ñùìáôéêïýò ôïõò, ìå ôçí ðñÜîç óõãêñüôçóÞò ôïõ. Áí ôï óõëëïãéêü üñãáíï óõãêñïôåßôáé áðïêëåéóôé-
êþò áðü áéñåôÜ ìÝëç, ï ðñüåäñïò, ï ãñáììáôÝáò êáé ôá ëïéðÜ ìÝëç óôá ïðïßá áíáôßèåôáé óõãêåêñé-
ìÝíï áîßùìá, ìáæß ìå ôïõò áíáðëçñùìáôéêïýò ôïõò, åêëÝãïíôáé, ìå ìõóôéêÞ øçöïöïñßá, áðü ôá ìÝëç
ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ.

4. Ç ôõ÷üí êáôÜ ðáñÜíïìï ôñüðï êôÞóç ôçò éäéüôçôáò õðü ôçí ïðïßá êÜðïéïò ïñßæåôáé ìÝëïò
óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ äåí åðçñåÜæåé ôç íïìéìüôçôá ôçò óõãêñüôçóçò ôïõ ïñãÜíïõ.

5. Ôï óõëëïãéêü üñãáíï ìðïñåß íá ëåéôïõñãÞóåé, ü÷é üìùò ðÝñá áðü Ýíá ôñßìçíï, áí êÜðïéá
áðü ôá ìÝëç ôïõ åêëåßøïõí Þ áðï÷ùñÞóïõí ãéá ïðïéïíäÞðïôå ëüãï Þ áðïëÝóïõí ôçí éäéüôçôá âÜóåé
ôçò ïðïßáò ïñßóôçêáí, åöüóïí, êáôÜ ôéò óõíåäñéÜóåéò ôïõ, ôá ëïéðÜ ìÝëç åðáñêïýí þóôå íá õðÜñ÷åé
áðáñôßá.

6. ¼ôáí ï íüìïò ðñïâëÝðåé èçôåßá ãéá ôá ìÝëç ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ, ç áíôéêáôÜóôáóç
ìÝëïõò ðñéí áðü ôç ëÞîç ôçò èçôåßáò ôïõ åßíáé äõíáôÞ ìüíï ãéá ëüãïí áíáãüìåíï óôçí Üóêçóç ôùí
êáèçêüíôùí ôïõ, ï ïðïßïò êáé ðñÝðåé íá âåâáéþíåôáé óôç ó÷åôéêÞ ðñÜîç.

¢ñèñï 14

Óýíèåóç - ÓõíåäñéÜóåéò - Ëåéôïõñãßá

1. Ôï óõëëïãéêü üñãáíï óõíåäñéÜæåé íïìßìùò üôáí óôç óýíèåóÞ ôïõ ìåôÝ÷ïõí, ùò ôáêôéêÜ Þ
áíáðëçñùìáôéêÜ ìÝëç, ðåñéóóüôåñá áðü ôá ìéóÜ ôùí äéïñéóìÝíùí ôáêôéêþí ìåëþí (áðáñôßá). Ç
áðáñôßá ðñÝðåé íá õðÜñ÷åé óå üëç ôç äéÜñêåéá ôçò óõíåäñßáóçò. Áí, êáôÜ ôçí ðñþôç óõíåäñßáóç, äéá-
ðéóôùèåß Ýëëåéøç áðáñôßáò, ôï üñãáíï êáëåßôáé åê íÝïõ óå óõíåäñßáóç, ç ïðïßá ðñáãìáôïðïéåßôáé ôï
íùñßôåñï óå åßêïóé ôÝóóåñéò (24) þñåò, óôïí ßäéï ôüðï êáé ìå ôçí ßäéá çìåñÞóéá äéÜôáîç. ÊáôÜ ôç óõíå-
äñßáóç áõôÞ, õðÜñ÷åé áðáñôßá áí ìåôÝ÷ïõí óôç óýíèåóç ôáêôéêÜ Þ áíáðëçñùìáôéêÜ ìÝëç ðïõ ðáñé-
óôïýí ôïõëÜ÷éóôïí ôï Ýíá ôñßôï (1/3) ôïõ óõíüëïõ ôùí äéïñéóìÝíùí ôáêôéêþí ìåëþí ôïõ êáé åí ðÜóç
ðåñéðôþóåé ü÷é ëéãüôåñá ôùí ôñéþí (3) ôáêôéêþí Þ áíáðëçñùìáôéêþí ìåëþí. Óôá ôñéìåëÞ óõëëïãé-
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êÜ üñãáíá, ãéá ôçí ýðáñîç áðáñôßáò, áðáéôåßôáé ç ðáñïõóßá êáé ôùí ôñéþí (3) ôáêôéêþí Þ áíáðëç-
ñùìáôéêþí ìåëþí.

2. Ï ðñüåäñïò êáèïñßæåé ôçí çìÝñá, ôçí þñá êáé ôïí ôüðï ôùí óõíåäñéÜóåùí êáé êáëåß ôá
ôáêôéêÜ êáé ôá áíáðëçñùìáôéêÜ ìÝëç íá óõììåôÜó÷ïõí. Ç ðñüóêëçóç, ç ïðïßá ðåñéëáìâÜíåé ôçí
çìåñÞóéá äéÜôáîç, ãíùóôïðïéåßôáé, áðü ôï ãñáììáôÝá óôá ìÝëç ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ ôïõëÜ÷éóôïí
óáñÜíôá ïêôþ (48) þñåò ðñéí áðü ôç óõíåäñßáóç, ìðïñåß äå íá ãßíåé êáé ìå ôçëåöþíçìá, ôçëåãñÜ-
öçìá, ôçëåïìïéïôõðßá Þ Üëëï ðñüóöïñï ìÝóï, åöüóïí ôï ãåãïíüò ôïýôï áðïäåéêíýåôáé áðü ó÷åôéêÞ
óçìåßùóç óå åéäéêü âéâëßï, ç ïðïßá ðñÝðåé íá öÝñåé ÷ñïíïëïãßá êáé ôçí õðïãñáöÞ ôïõ ðñïóþðïõ ðïõ
Ýêáíå ôçí ðñüóêëçóç. Ç ðñïèåóìßá áõôÞ ìðïñåß, óå ðåñßðôùóç êáôåðåßãïíôïò, íá óõíôìçèåß, ç ðñü-
óêëçóç üìùò ôüôå, ðñÝðåé íá åßíáé Ýããñáöç êáé íá âåâáéþíïíôáé óå áõôÞí ïé ëüãïé ðïõ êáôÝóôçóáí
ôç óýíôìçóç áíáãêáßá. Ðñüóêëçóç ôùí ìåëþí ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ äåí áðáéôåßôáé üôáí ïé óõíå-
äñéÜóåéò ãßíïíôáé óå çìåñïìçíßåò ôáêôÝò, ðïõ ïñßæïíôáé ìå áðüöáóÞ ôïõ, ç ïðïßá êáé ãíùóôïðïéåßôáé
óôá ìÝëç ôïõ. Ðñüóêëçóç äåí áðáéôåßôáé åðßóçò, üôáí ìÝëïò Ý÷åé äçëþóåé ðñéí áðü ôç óõíåäñßáóç,
êþëõìá óõììåôï÷Þò ôïõ óå áõôÞí, Þ üôáí ôï êþëõìá ôïýôï åßíáé ãíùóôü óôïí ðñüåäñï ôïõ óõëëïãé-
êïý ïñãÜíïõ.

3. Ôá áíáðëçñùìáôéêÜ ìÝëç êáëïýíôáé ðñïò áíáðëÞñùóç áðüíôùí Þ êùëõüìåíùí ìåëþí
ôçò ßäéáò êáôçãïñßáò, åêôüò áí ï ïñéóìüò ôïõò äåí Ý÷åé ãßíåé êáôÜ ôÝôïéá áíôéóôïé÷ßá.

4. Áí êáôÜ ôç óõíåäñßáóç áðïõóéÜóåé ôáêôéêü ìÝëïò ôï ïðïßï äåí åß÷å ðñïóêëçèåß, ç óõíå-
äñßáóç åßíáé ðáñÜíïìç. Ôï ßäéï éó÷ýåé áêüìç êáé áí, áíô’ áõôïý, åß÷å ìåôÜó÷åé ôï áíôßóôïé÷ï áíá-
ðëçñùìáôéêü ìÝëïò. Áí õðÞñîáí ðëçììÝëåéåò ùò ðñïò ôçí êëÞôåõóç ìÝëïõò, ôï óõëëïãéêü üñãáíï
óõíåäñéÜæåé íïìßìùò áí áõôü åßíáé ðáñüí êáé äåí áíôéëÝãåé ãéá ôçí ðñáãìáôïðïßçóç ôçò óõíåäñßá-
óçò.

5. Ç íïìéìüôçôá ôçò óýíèåóçò ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ äåí åðçñåÜæåôáé áðü ôçí ôõ÷üí åíáë-
ëáãÞ ôùí ìåôå÷üíôùí ìåëþí óå äéáäï÷éêÝò óõíåäñéÜóåéò.

6. ÌÝëç óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ, ôá ïðïßá åßíáé óýæõãïé Þ óõíäÝïíôáé ìåôáîý ôïõò ìå óõããÝíåéá
Ýùò êáé ôÝôáñôïõ âáèìïý åî áßìáôïò Þ áã÷éóôåßáò, äåí åðéôñÝðåôáé íá ìåôÜó÷ïõí óôçí ßäéá óõíåäñßá-
óç.

7. Ç óýãêëçóç ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ ðñïò óõíåäñßáóç åßíáé õðï÷ñåùôéêÞ áí ôï Ýíá ôñßôï
(1/3) ôïõëÜ÷éóôïí ôïõ óõíüëïõ ôùí ôáêôéêþí ìåëþí ôïõ ôï æçôÞóåé åããñÜöùò áðü ôïí ðñüåäñï, ðñïó-
äéïñßæïíôáò êáé ôï ðñïò óõæÞôçóç èÝìá.

8. Ç çìåñÞóéá äéÜôáîç óõíôÜóóåôáé áðü ôïí ðñüåäñï, ï ïðïßïò ëáìâÜíåé ðñïò ôïýôï õðüøç
ôïõ êáé áðüøåéò ðïõ ôõ÷üí äéáôõðþíïíôáé áðü ìÝëç ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ.

9. Áíôéêåßìåíï ôçò óõíåäñßáóçò åßíáé ìüíï ôá èÝìáôá ðïõ ðåñéëáìâÜíïíôáé óôçí çìåñÞóéá
äéÜôáîç. Êáô´ åîáßñåóç, ìðïñïýí íá óõæçôçèïýí êáé èÝìáôá ðïõ äåí ðåñéëáìâÜíïíôáé óôçí çìåñÞóéá
äéÜôáîç áí åßíáé ðáñüíôá üëá ôá ôáêôéêÜ ìÝëç êáé óõìöùíïýí ãéá ôç óõæÞôçóÞ ôïõò.

10. Ïé óõíåäñéÜóåéò, áí óôï íüìï äåí ïñßæåôáé äéáöïñåôéêÜ, åßíáé ìõóôéêÝò. Ç êáôÜ ôç óõæÞ-
ôçóç ðáñïõóßá Üëëùí ðñïóþðùí, ðëçí ôùí ìåëþí êáé ôïõ ãñáììáôÝá Þ ôùí ôõ÷üí åéäéêþò ïñéæïìÝ-
íùí óôï íüìï ðñïóþðùí, äåí åðéôñÝðåôáé. Ôï óõëëïãéêü üñãáíï, üìùò ìðïñåß íá êáëÝóåé, ðñïò
ðáñï÷Þ ðëçñïöïñéþí Þ ðñïåéóáãùãÞ óôïé÷åßùí, õðçñåóéáêÜ Þ Üëëá ðñüóùðá, ôá ïðïßá êáé áðï-
÷ùñïýí ðñéí áðü ôçí Ýíáñîç ôçò óõæÞôçóçò.

11. ¼ôáí ï íüìïò ðñïâëÝðåé äçìüóéá óõíåäñßáóç ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ, áíáêïéíþíïíôáé
åãêáßñùò, êáé ðÜíôùò ôïõëÜ÷éóôïí óáñÜíôá ïêôþ (48) þñåò ðñéí áðü ôç óõíåäñßáóç, ï ôüðïò êáé ï
÷ñüíïò ôçò óõíåäñßáóçò, ìå ðñüóöïñï ôñüðï, þóôå íá êáèßóôáôáé äõíáôÞ ç ðñïóÝëåõóç êáé ç ðáñïõ-
óßá ôùí åíäéáöåñïìÝíùí. Ç ôÞñçóç ôçò äçìïóéüôçôáò ðñÝðåé íá âåâáéþíåôáé óôï ïéêåßï ðñáêôéêü.

12. Ï ðñüåäñïò êçñýóóåé ôçí Ýíáñîç êáé ôç ëÞîç ôùí óõíåäñéÜóåùí, äéåõèýíåé ôéò åñãáóßåò
êáé öñïíôßæåé ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõ íüìïõ êáé ôçí åýñõèìç ëåéôïõñãßá ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ.
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¢ñèñï 15

ÁðïöÜóåéò

1. Ïé áðïöÜóåéò ôùí óõëëïãéêþí ïñãÜíùí, áí ï íüìïò äåí ïñßæåé äéáöïñåôéêÜ, ëáìâÜíïíôáé
ìå ôçí áðüëõôç ðëåéïøçößá ôùí ðáñüíôùí ìåëþí. Áí äåí êáèßóôáôáé äõíáôüò ï ó÷çìáôéóìüò ôçò
ðëåéïøçößáò áõôÞò, ç øçöïöïñßá åðáíáëáìâÜíåôáé ùóüôïõ ó÷çìáôéóôåß áðüëõôç ðëåéïøçößá ìå ôçí
õðï÷ñåùôéêÞ ðñïó÷þñçóç, êÜèå öïñÜ, åêåßíïõ Þ åêåßíùí ðïõ äéáôõðþíïõí ôçí áóèåíÝóôåñç ãíþìç
óå ìßá áðü ôéò åðéêñáôÝóôåñåò. Óå êÜèå ðåñßðôùóç, áí õðÜñîåé éóïøçößá, õðåñéó÷ýåé ç øÞöïò ôïõ
ðñïÝäñïõ, åêôüò áí øçöïöïñßá åßíáé ìõóôéêÞ, ïðüôå áõôÞ åðáíáëáìâÜíåôáé ãéá ìßá áêüìá öïñÜ, ç
ôõ÷üí äå íÝá éóïøçößá éóïäõíáìåß ìå áðüññéøç. Ôï ìÝëïò ðïõ áðÝ÷åé áðü ôçí øçöïöïñßá Þ äßäåé
ëåõêÞ øÞöï èåùñåßôáé áðþí.

2. Áí ç óõæÞôçóç ôçò õðüèåóçò äéáñêåß ðåñéóóüôåñåò áðü ìßá óõíåäñéÜóåéò, ç áðüöáóç ëáì-
âÜíåôáé áðü ôá ìÝëç ðïõ ìåôÝ÷ïõí óôçí ôåëåõôáßá óõíåäñßáóç, áöïý ðñïçãïõìÝíùò, ôá ìÝëç ðïõ äåí
ìåôåß÷áí óôéò ðñïçãïýìåíåò óõíåäñéÜóåéò, åíçìåñùèïýí ðëÞñùò ùò ðñïò ôá ïõóéþäç óçìåßá ôùí êáô’
áõôÝò óõæçôÞóåùí. Ç åíçìÝñùóç ðñÝðåé íá ðñïêýðôåé áðü äÞëùóç ôùí ìåëþí áõôþí, ç ïðïßá êáé
êáôá÷ùñßæåôáé óôá ðñáêôéêÜ.

3. Ç øçöïöïñßá åßíáé öáíåñÞ, åêôüò áí ïñßæåôáé äéáöïñåôéêÜ áðü ôï íüìï.

4. Ãéá ôéò óõíåäñéÜóåéò ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ óõíôÜóóåôáé ðñáêôéêü, óôï ïðïßï ìíçìïíåý-
ïíôáé éäßùò, ôá ïíüìáôá êáé ç éäéüôçôá ôùí ðáñéóôÜìåíùí ìåëþí, ï ôüðïò êáé ï ÷ñüíïò ôçò óõíå-
äñßáóçò, ôá èÝìáôá ðïõ óõæçôÞèçêáí ìå óõíïðôéêÞ áëëÜ ðåñéåêôéêÞ áíáöïñÜ óôï ðåñéå÷üìåíü ôïõò,
ç ìïñöÞ êáé ôá áðïôåëÝóìáôá ôçò øçöïöïñßáò êáé ïé áðïöÜóåéò ðïõ ëÞöèçêáí.

5. Óôï ðñáêôéêü êáôá÷ùñßæïíôáé ïé ãíþìåò ôùí ìåëþí ðïõ ìåéïøÞöçóáí óå ðåñßðôùóç äå
öáíåñÞò øçöïöïñßáò êáé ôá ïíüìáôá ôïýôùí.

6. Áí ðñüêåéôáé ãéá óõíåäñßáóç ïñãÜíïõ ðñïò äéáôýðùóç áðëÞò ãíþìçò, óôï ïéêåßï ðñáêôé-
êü êáôá÷ùñßæïíôáé õðï÷ñåùôéêþò üëåò ïé åðß ìÝñïõò ãíþìåò ðïõ äéáôõðþèçêáí êáé ôÝèçêáí óå
øçöïöïñßá.

7. Ôï ðñáêôéêü óõíôÜóóåôáé áðü ôï ãñáììáôÝá êáé åðéêõñþíåôáé áðü ôïí ðñüåäñï.

8. Ç õðïãñáöÞ ôïõ ðñïÝäñïõ Þ ôïõ áíáðëçñùôÞ ôïõ áñêåß ãéá ôç íüìéìç õðüóôáóç êÜèå
ðñÜîçò ôïõ óõëëïãéêïý ïñãÜíïõ.

ÔÑÉÔÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ

ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÇ ÐÑÁÎÇ

¢ñèñï 16

Ðåñéå÷üìåíï êáé ôýðïò

1. Ç äéïéêçôéêÞ ðñÜîç åßíáé Ýããñáöç, áíáöÝñåé ôçí åêäïýóá áñ÷Þ êáé ôéò åöáñìïæüìåíåò
äéáôÜîåéò, öÝñåé äå ÷ñïíïëïãßá, êáèþò êáé õðïãñáöÞ ôïõ áñìüäéïõ ïñãÜíïõ. Óôçí áôïìéêÞ äéïéêçôé-
êÞ ðñÜîç áíáöÝñåôáé åðßóçò ç ôõ÷üí äõíáôüôçôá Üóêçóçò ôçò, êáô’ Üñèñï 25, åéäéêÞò äéïéêçôéêÞò Þ
åíäéêïöáíïýò, ðñïóöõãÞò ãßíåôáé äå ìíåßá ôïõ áñìüäéïõ ãéá ôçí åîÝôáóÞ ôçò ïñãÜíïõ ôçò ðñïèå-
óìßáò, êáèþò êáé ôùí óõíåðåéþí ðáñÜëåéøçò ôçò ÜóêçóÞò ôçò. ÐñïóöõãÞ ðïõ áóêåßôáé óýìöùíá ìå
ôéò ðñïáíáöåñüìåíåò ðëçñïöïñßåò ôçò õðçñåóßáò äåí ìðïñåß íá ðáñáãÜãåé óõíÝðåéåò óå âÜñïò ôïõ
ðñïóöåýãïíôïò. Ç ðáñÜëåéøç áíáöïñÜò ôùí åöáñìïæüìåíùí äéáôÜîåùí, êáèþò êáé ôùí êáôÜ ôç äåý-
ôåñç ðåñßïäï óôïé÷åßùí, äåí åðÜãåôáé áêõñüôçôá ôçò ðñÜîçò.

2. Ç áôïìéêÞ äéïéêçôéêÞ ðñÜîç ìðïñåß, êáô’ åîáßñåóç, íá åßíáé ðñïöïñéêÞ åöüóïí áõôü åßíáé
áíáãêáßï ðñïò åðßôåõîç ôïõ åðéäéùêüìåíïõ ìå áõôÞí óêïðïý. Ðñïò ôïýôï, åðéôñÝðåôáé åðßóçò, ç
÷ñÞóç óõìâüëùí åöüóïí ïé áðïäÝêôåò ôçò ðñÜîçò Ý÷ïõí ôç äõíáôüôçôá íá êáôáíïÞóïõí ôï ðåñéå÷ü-
ìåíü ôçò.
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¢ñèñï 17

Áéôéïëïãßá

1. Ç áôïìéêÞ äéïéêçôéêÞ ðñÜîç ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷åé áéôéïëïãßá, ç ïðïßá íá ðåñéëáìâÜíåé ôç
äéáðßóôùóç ôçò óõíäñïìÞò ôùí êáôÜ íüìï ðñïûðïèÝóåùí ãéá ôçí ÝêäïóÞ ôçò.

2. Ç áéôéïëïãßá ðñÝðåé íá åßíáé óáöÞò, åéäéêÞ, åðáñêÞò êáé íá ðñïêýðôåé áðü ôá óôïé÷åßá
ôïõ öáêÝëïõ, åêôüò áí ðñïâëÝðåôáé ñçôþò óôï íüìï üôé ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷åôáé óôï óþìá ôçò ðñÜîçò.

3. ¼ôáí ç äéïéêçôéêÞ ðñÜîç åêäßäåôáé áõôåðáããÝëôùò, ôá áðïäåéêôéêÜ óôïé÷åßá óõãêåíôñþ-
íïíôáé ìå ðñùôïâïõëßá ôïõ áñìüäéïõ ãéá ôçí ÝêäïóÞ ôçò ïñãÜíïõ. ¼ôáí ôçí Ýêäïóç ôçò äéïéêçôéêÞò
ðñÜîçò æçôÜ ï åíäéáöåñüìåíïò, áõôüò ïöåßëåé íá õðïâÜëåé ôá äéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ êáèïñßæïõí ïé ó÷å-
ôéêÝò äéáôÜîåéò, åêôüò áí ôá óôïé÷åßá áõôÜ õðÜñ÷ïõí óôçí áñìüäéá ãéá ôçí Ýêäïóç ôçò ðñÜîçò äéïé-
êçôéêÞ áñ÷Þ.

¢ñèñï 18

Äçìïóßåõóç

1. Ç áôïìéêÞ äéïéêçôéêÞ ðñÜîç ôåëåéïýôáé ìå ôçí õðïãñáöÞ êáé ôç ÷ñïíïëüãçóÞ ôçò, Þ ôç
äçìïóßåõóÞ ôçò áí åßíáé äçìïóéåõôÝá êáôÜ íüìï. Ç êáíïíéóôéêÞ äéïéêçôéêÞ ðñÜîç ôåëåéïýôáé ìå ôç
äçìïóßåõóÞ ôçò óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò, åêôüò áí ðñïâëÝðåôáé åéäéêüò ôñüðïò äçìïóéüôç-
ôáò.

2. Óôçí ðåñßðôùóç ôçò äçìïóßåõóçò óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò, ùò çìåñïìçíßá
äçìïóßåõóçò ëáìâÜíåôáé åêåßíç ôçí ïðïßá öÝñåé ôï ó÷åôéêü öýëëï ôçò Åöçìåñßäáò, õðü ôçí ðñïûðü-
èåóç üôé, êáôÜ ôçí çìåñïìçíßá áõôÞ, åßíáé äõíáôÞ ç ÷ïñÞãçóç, óå êÜèå åíäéáöåñüìåíï, áíôéôýðïõ ôïõ
öýëëïõ Þ èåùñçìÝíïõ öùôïáíôéãñÜöïõ ôïõ ïéêåßïõ äïêéìßïõ.

3. Ïé áñìüäéåò õðçñåóßåò õðï÷ñåïýíôáé íá ÷ïñçãïýí âåâáßùóç ãéá ôç óõíäñïìÞ ôçò ðñïû-
ðüèåóçò ôçò ðñïçãïýìåíçò ðáñáãñÜöïõ Þ ãéá ôçí ðñáãìáôïðïßçóç ôçò äçìïóßåõóçò ìå Üëëï íüìé-
ìï ôñüðï.

4. Áí ôï êåßìåíï ðïõ äçìïóéåýèçêå Ý÷åé ãñáöéêÜ Þ ëïãéóôéêÜ óöÜëìáôá åðéôñÝðåôáé ç äçìï-
óßåõóç äéüñèùóÞò ôïõ, ç ïðïßá êáé ðåñéïñßæåôáé áðïêëåéóôéêþò óôá óöÜëìáôá áõôÜ.

¢ñèñï 19

Êïéíïðïßçóç

1. Ç áôïìéêÞ äéïéêçôéêÞ ðñÜîç êïéíïðïéåßôáé óôï ðñüóùðï ôï ïðïßï áöïñÜ.

2. Ìå ôçí åðéöýëáîç ôùí ôõ÷üí ïñéæïìÝíùí óå åéäéêÝò äéáôÜîåéò, ç êïéíïðïßçóç ãßíåôáé ìå
êÜèå ðñüóöïñï ôñüðï.

¢ñèñï 20

Ãíþìç - Ðñüôáóç

1. ¼ðïõ ï íüìïò ãéá ôçí Ýêäïóç ôçò äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò ðñïâëÝðåé ðñïçãïýìåíç ãíþìç
(áðëÞ Þ óýìöùíç) Þ ðñüôáóç Üëëïõ ïñãÜíïõ, ç ìåí ãíþìç äéáôõðþíåôáé ýóôåñá áðü åñþôçìá ôïõ
ïñãÜíïõ ðïõ Ý÷åé ôçí áðïöáóéóôéêÞ áñìïäéüôçôá, ç äå ðñüôáóç õðïâÜëëåôáé ìå ðñùôïâïõëßá ôïõ
ðñïôåßíïíôïò ïñãÜíïõ. Ç ãíþìç Þ ç ðñüôáóç ðñÝðåé íá åßíáé Ýããñáöç, áéôéïëïãçìÝíç êáé åðßêáéñç
êáôÜ ôï ðåñéå÷üìåíü ôçò.

2. Ôï üñãáíï ðïõ Ý÷åé ôçí áðïöáóéóôéêÞ áñìïäéüôçôá äåí ìðïñåß íá åêäþóåé ðñÜîç ìå ðåñéå-
÷üìåíï äéáöïñåôéêü áðü áõôü ôçò óýìöùíçò ãíþìçò Þ ôçò ðñüôáóçò. Ç ìç áðïäï÷Þ ôçò èåôéêÞò óýì-
öùíçò ãíþìçò Þ ôçò ðñüôáóçò, êáèþò êáé ç áðüêëéóç áðü ôçí áðëÞ ãíþìç, ðñÝðåé íá áéôéïëïãïý-
íôáé åéäéêþò.
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3. Ôï áñìüäéï ãéá ôçí Ýêäïóç äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò üñãáíï ìðïñåß íá æçôÞóåé ôç ãíþìç Üëëïõ
ïñãÜíïõ ïéêåéïèåëþò. Óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ, åöáñìüæïíôáé üóá éó÷ýïõí ãéá ôçí áðëÞ ãíþìç.

4. Áí ç áðëÞ ãíþìç äåí õðïâëçèåß ìÝóá óôçí ðñïèåóìßá ðïõ Ý÷åé ôõ÷üí ôá÷èåß ðñïò ôïýôï
áðü ôï íüìï Þ áðü ôï áðïöáóßæïí üñãáíï, Þ óå êÜèå ðåñßðôùóç, ìÝóá óå åýëïãï ÷ñüíï, ç äéïéêçôéêÞ
ðñÜîç ìðïñåß íá åêäïèåß êáé ÷ùñßò áõôÞí.

¢ñèñï 21

ÁíÜêëçóç

1. Áñìüäéï ãéá ôçí áíÜêëçóç áôïìéêÞò äéïéêçôéêÞò ðñÜîçò üñãáíï åßíáé åêåßíï ðïõ ôçí åîÝ-
äùóå Þ ðïõ åßíáé áñìüäéï ãéá ôçí ÝêäïóÞ ôçò.

2. Ãéá ôçí áíÜêëçóç äåí åßíáé áðáñáßôçôï íá ôçñåßôáé ç äéáäéêáóßá ðïõ ðñïâëÝðåôáé ãéá ôçí
Ýêäïóç ôçò ðñÜîçò, åêôüò áí áíáêáëåßôáé ðñÜîç íüìéìç Þ ðñÜîç ðáñÜíïìç ýóôåñá áðü åêôßìçóç
ðñáãìáôéêþí ðåñéóôáôéêþí.

ÔÅÔÁÑÔÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ

ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÇ ÓÕÌÂÁÓÇ

¢ñèñï 22

Ôýðïò

Ç äéïéêçôéêÞ óýìâáóç õðïâÜëëåôáé óôïí Ýããñáöï ôýðï, åêôüò áí ï íüìïò ïñßæåé äéáöïñåôé-
êÜ. Ãéá ôçí êáôÜñôéóÞ ôçò, ç ðñüôáóç êáé áðïäï÷Þ åßíáé äõíáôüí íá ãßíïíôáé ìå ÷ùñéóôÜ Ýããñáöá.

¢ñèñï 23

ÊáôÜñôéóç

Ç äéïéêçôéêÞ óýìâáóç, ðïõ óõíÜðôåôáé ýóôåñá áðü äéáãùíéóìü Þ ìå áðåõèåßáò áíÜèåóç,
êáôáñôßæåôáé áðü êáé ìå ôçí åðßäïóç óôïí åíäéáöåñüìåíï ôçò ðñÜîçò ìå ôçí ïðïßá ôåëåéïýôáé ï äéá-
ãùíéóìüò Þ ôçò ðñÜîçò áíÜèåóçò, áíôéóôïß÷ùò, åêôüò áí óôï íüìï ïñßæåôáé äéáöïñåôéêÜ.

ÐÅÌÐÔÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ

ÄÉÏÉÊÇÔÉÊÅÓ ÐÑÏÓÖÕÃÅÓ - ÁÍÁÖÏÑÅÓ

¢ñèñï 24

Áßôçóç èåñáðåßáò - Éåñáñ÷éêÞ ðñïóöõãÞ

1. Áí áðü ôéò ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò äåí ðñïâëÝðåôáé ç äõíáôüôçôá Üóêçóçò ôçò êáôÜ ôï åðüìå-
íï Üñèñï åéäéêÞò äéïéêçôéêÞò Þ åíäéêïöáíïýò ðñïóöõãÞò, ï åíäéáöåñüìåíïò, ãéá ôçí áðïêáôÜóôáóç
õëéêÞò Þ çèéêÞò âëÜâçò ôùí Ýííïìùí óõìöåñüíôùí ôïõ ðïõ ðñïêáëåßôáé áðü áôïìéêÞ äéïéêçôéêÞ
ðñÜîç ìðïñåß, ãéá ïðïéïíäÞðïôå ëüãï, ìå áßôçóÞ ôïõ, íá æçôÞóåé, åßôå áðü ôç äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ ç ïðïßá
åîÝäùóå ôçí ðñÜîç, ôçí áíÜêëçóç Þ ôçí ôñïðïðïßçóÞ ôçò (áßôçóç èåñáðåßáò), åßôå áðü ôçí áñ÷Þ ç
ïðïßá ðñïÀóôáôáé åêåßíçò ðïõ åîÝäùóå ôçí ðñÜîç, ôçí áêýñùóÞ ôçò (éåñáñ÷éêÞ ðñïóöõãÞ).

2. Ç äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ óôçí ïðïßá õðïâÜëëåôáé ç êáôÜ ôçí ðñïçãïýìåíç ðáñÜãñáöï áßôçóç,
ïöåßëåé íá ãíùóôïðïéÞóåé óôïí åíäéáöåñüìåíï ôçí áðüöáóÞ ôçò ãéá ôçí áßôçóç áõôÞ ôï áñãüôåñï ìÝóá
óå ôñéÜíôá (30) çìÝñåò, åêôüò áí áðü åéäéêÝò äéáôÜîåéò ðñïâëÝðåôáé äéáöïñåôéêÞ ðñïèåóìßá.

3. Áí ç áñìüäéá ãéá ôçí áíÜêëçóç Þ ôñïðïðïßçóç Þ ôçí áêýñùóç åßíáé Üëëç äéïéêçôéêÞ
áñ÷Þ, åêåßíç óôçí ïðïßá êáôáôÝèçêå ç áßôçóç èåñáðåßáò Þ ç éåñáñ÷éêÞ ðñïóöõãÞ ïöåßëåé íá ôç äéá-
âéâÜóåé óôçí áñìüäéá áñ÷Þ ôï áñãüôåñï ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò. Êáé óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ, ç ãíù-
óôïðïßçóç ôçò áðüöáóçò ôçò áñìüäéáò áñ÷Þò óôïí åíäéáöåñüìåíï, ðñÝðåé íá ãßíåôáé ìÝóá óôçí êáôÜ
ôçí ðñïçãïýìåíç ðáñÜãñáöï ðñïèåóìßá.
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4. Áí ç ðñÜîç áêõñùèåß, ç õðüèåóç åðáíÝñ÷åôáé óôçí áñ÷Þ ðïõ åîÝäùóå ôçí ðñÜîç, åêôüò
áí ïé ó÷åôéêÝò äéáôÜîåéò ðñïâëÝðïõí áñìïäéüôçôá ôçò ðñïúóôáìÝíçò áñ÷Þò ãéá ôçí ÝêäïóÞ ôçò.

¢ñèñï 25

ÅéäéêÞ äéïéêçôéêÞ ðñïóöõãÞ - ÅíäéêïöáíÞò ðñïóöõãÞ

1. ¼ðïõ ðñïâëÝðåôáé áðü åéäéêÝò äéáôÜîåéò ï åíäéáöåñüìåíïò, ãéá ôçí áðïêáôÜóôáóç õëéêÞò
Þ çèéêÞò âëÜâçò ôùí Ýííïìùí óõìöåñüíôùí ôïõ ðïõ ðñïêáëåßôáé áðü äéïéêçôéêÞ ðñÜîç, ìðïñåß ìå
ðñïóöõãÞ ôïõ, ç ïðïßá áóêåßôáé åíþðéïí ôïõ ðñïâëåðüìåíïõ áðü ôéò äéáôÜîåéò áõôÝò äéïéêçôéêïý
ïñãÜíïõ êáé ìÝóá óôçí ïñéæüìåíç áðü ôéò ßäéåò ðñïèåóìßá, íá æçôÞóåé, êáôÜ ðåñßðôùóç, ôçí áêýñù-
óç Þ ôçí ôñïðïðïßçóç ôçò ðñÜîçò.

2. Ôï äéïéêçôéêü üñãáíï, áíÜëïãá ìå ôçí ðñüâëåøç ôùí ó÷åôéêþí äéáôÜîåùí, åßôå åîåôÜæåé
ìüíï ôç íïìéìüôçôá ôçò ðñÜîçò, ïðüôå êáé ìðïñåß íá ôçí áêõñþóåé åí üëù Þ åí ìÝñåé Þ íá áðïññß-
øåé ôçí ðñïóöõãÞ (åéäéêÞ äéïéêçôéêÞ ðñïóöõãÞ), åßôå åîåôÜæåé ôüóï ôç íïìéìüôçôá ôçò ðñÜîçò üóï êáé
ôçí ïõóßá ôçò õðüèåóçò, ïðüôå êáé ìðïñåß íá áêõñþóåé åí üëùí Þ åí ìÝñåé Þ íá ôñïðïðïéÞóåé ôçí
ðñÜîç Þ íá áðïññßøåé ôçí ðñïóöõãÞ (åíäéêïöáíÞò ðñïóöõãÞ). Ôï áñìüäéï üñãáíï ïöåßëåé íá ãíù-
óôïðïéÞóåé óôïí ðñïóöåýãïíôá ôçí áðüöáóÞ ôïõ ìÝóá óôçí ðñïèåóìßá ðïõ ôõ÷üí ôÜóóïõí ïé ó÷åôéêÝò
äéáôÜîåéò, áëëéþò, óôçí ðåñßðôùóç ìåí ôçò åéäéêÞò ðñïóöõãÞò, ôï áñãüôåñï ìÝóá óå ôñéÜíôá (30) çìÝ-
ñåò, óôçí ðåñßðôùóç äå ôçò åíäéêáöáíïýò ðñïóöõãÞò, ôï áñãüôåñï ìÝóá óå ôñåéò (3) ìÞíåò.

3. Áí áñìüäéï íá áðïöáíèåß ãéá ôçí åéäéêÞ äéïéêçôéêÞ, Þ ôçí åíäéêïöáíÞ ðñïóöõãÞ åßíáé
Üëëï äéïéêçôéêü üñãáíï, åêåßíï óôï ïðïßï áõôÞ êáôáôÝèçêå ïöåßëåé íá ôç äéáâéâÜóåé óôï áñìüäéï ôï
áñãüôåñï ìÝóá óå ðÝíôå (5) çìÝñåò. Êáé óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ, ç ãíùóôïðïßçóç ôçò áðüöáóçò ôïõ
áñìüäéïõ äéïéêçôéêïý ïñãÜíïõ, óôïí åíäéáöåñüìåíï, ðñÝðåé íá ãßíåôáé ìÝóá óôéò êáôÜ ôçí ðáñ. 2 ðñï-
èåóìßåò.

¢ñèñï 26

ÊïéíÝò äéáôÜîåéò

¼ôáí áóêçèåß äéïéêçôéêÞ ðñïóöõãÞ, ç áñìüäéá ãéá ôçí åîÝôáóÞ ôçò äéïéêçôéêÞ áñ÷Þ ìðïñåß,
ýóôåñá áðü áßôçóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ Þ êáé áõôåðáããÝëôùò, íá áíáóôåßëåé ôçí åêôÝëåóç ôçò äéïéêç-
ôéêÞò ðñÜîçò ùóüôïõ áðïöáíèåß ãéá ôçí ðñïóöõãÞ êáé, ðÜíôùò, ü÷é ðÝñá áðü ôçí ðñïèåóìßá ðïõ
ïñßæåôáé ãéá ôçí Ýêäïóç ôçò áðüöáóÞò ôçò.

¢ñèñï 27

ÁíáöïñÜ

Áí äåí åßíáé äõíáôÞ ç Üóêçóç, óýìöùíá ìå ôá Üñèñá 24-26, äéïéêçôéêÞò ðñïóöõãÞò, ï åíäéá-
öåñüìåíïò ãéá ôçí áðïêáôÜóôáóç õëéêÞò Þ çèéêÞò âëÜâçò ôùí Ýííïìùí óõìöåñüíôùí ôïõ ðïõ ðñï-
êáëåßôáé áðü åíÝñãåéá Þ ðáñÜëåéøç åíÝñãåéáò äéïéêçôéêÞò áñ÷Þò, ìðïñåß, ìå áßôçóÞ ôïõ ðñïò ôçí
áñ÷Þ áõôÞ, íá æçôÞóåé ôçí åðáíüñèùóç Þ ôçí áíáôñïðÞ ôçò âëÜâçò. ÊáôÜ ôá ëïéðÜ åöáñìüæïíôáé êáé
óôçí ðåñßðôùóç, üóá ïñßæïíôáé óôéò ðáñ. 1-3 ôïõ Üñèñïõ 4.  

ÅÊÔÏ ÊÅÖÁËÁÉÏ

ÔÅËÉÊÅÓ ÊÁÉ ÌÅÔÁÂÁÔÉÊÅÓ ÄÉÁÔÁÎÅÉÓ

¢ñèñï 28

ÄéÜñêåéá ðñïèåóìéþí

Ç äéÜñêåéá ôùí ðñïèåóìéþí ðïõ åß÷áí áñ÷ßóåé ðñéí áðü ôçí Ýíáñîç ôçò éó÷ýïò ôïõ Êþäéêá
õðïëïãßæåôáé óýìöùíá ìå ôéò äéáôÜîåéò ôïõ ìüíï áí ç ðñïâëåðüìåíç áðü áõôÝò äéÜñêåéÜ ôïõò åßíáé
ìåãáëýôåñç áðü åêåßíç ðïõ ðñïâëåðüôáí áðü ôéò ðñïúó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò.
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¢ñèñï 29

ÐáñÜôáóç êáé áíáóôïëÞ ðñïèåóìéþí

Ùò ðñïò ôçí ðáñÜôáóç êáé ôçí áíáóôïëÞ ôùí ðñïèåóìéþí, ç ïðïßá ïöåßëåôáé óå ãåãïíüò ðïõ
åðÞëèå ìåôÜ ôçí Ýíáñîç ôçò éó÷ýïò ôïõ Êþäéêá, åöáñìüæïíôáé ïé äéáôÜîåéò ôïýôïõ.

¢ñèñï 30

ÅðåîÞãçóç üñùí

¼ðïõ óôïí Êþäéêá áíáöÝñåôáé ï üñïò «äéïéêçôéêÞ ðñÜîç», íïåßôáé ç åêôåëåóôÞ äéïéêçôéêÞ
ðñÜîç.

¢ñèñï 31

ÁíáöïñÜ óå äéáôÜîåéò

¼ðïõ óôïí Êþäéêá áíáöÝñåôáé Üñèñï ÷ùñßò ìíåßá ôïõ ó÷åôéêïý íïìïèåôÞìáôïò, íïåßôáé üôé
ôï Üñèñï áíÞêåé óôïí Êþäéêá áõôüí.

¢ñèñï 32

ÐáñáðïìðÝò

¼ðïõ óôïí Êþäéêá áõôüí ãßíåôáé ðáñáðïìðÞ óå äéáôÜîåéò Üëëùí íïìïèåôçìÜôùí, ïé ðáñá-
ðïìðÝò ãßíïíôáé óôéò äéáôÜîåéò áõôÝò üðùò åêÜóôïôå éó÷ýïõí.

¢ñèñï 33

Êáôáñãïýìåíåò äéáôÜîåéò

1. Áðü ôçí Ýíáñîç ôçò éó÷ýïò ôïõ Êþäéêá, áí óå áõôüí äåí ïñßæåôáé äéáöïñåôéêÜ, êáôáñãåß-
ôáé êÜèå ãåíéêÞ äéÜôáîç ç ïðïßá áíáöÝñåôáé óå èÝìá ñõèìéæüìåíï áðü áõôüí.

2. ¼ðïõ áðü ôçí êåßìåíç íïìïèåóßá ãßíåôáé ðáñáðïìðÞ óå äéáôÜîåéò ðïõ êáôáñãïýíôáé óýì-
öùíá ìå ôçí ðñïçãïýìåíç ðáñÜãñáöï, ç ðáñáðïìðÞ èåùñåßôáé üôé ãßíåôáé óôéò áíôßóôïé÷åò äéáôÜ-
îåéò ôïõ Êþäéêá.

¢ñèñï äåýôåñï

1. Ôá Õðïõñãåßá, ïé ÐåñéöÝñåéåò, ôá íïìéêÜ ðñüóùðá äçìïóßïõ Þ éäéùôéêïý äéêáßïõ ôïõ
äçìüóéïõ ôïìÝá, üðùò áõôüò ïñéïèåôåßôáé, óýìöùíá ìå ôéò äéáôÜîåéò ôçò ðáñ. 1, ôïõ Üñèñïõ 14 ôïõ í.
2190/1994, üðùò éó÷ýåé, ïé Ï.Ô.Á. á´ êáé â´ âáèìßäáò, êáèþò êáé ïé ÄçìïôéêÝò Åðé÷åéñÞóåéò
¾äñåõóçò êáé Áðï÷Ýôåõóçò, ìðïñïýí, íá êáôáñôßæïõí ×Üñôåò Õðï÷ñåþóåùí ðñïò ôïõò ðïëßôåò, ìå
ôïõò ïðïßïõò óõíáëëÜóóïíôáé. Ãéá üëá ôá Õðïõñãåßá êáé ôá íïìéêÜ ðñüóùðá ðïõ åäñåýïõí óôï Íïìü
ÁôôéêÞò, ïé ×Üñôåò êáôáñôßæïíôáé ìå áðüöáóç ôïõ ïéêåßïõ Õðïõñãïý Þ áðü ôï Ãåíéêü ÃñáììáôÝá
ÐåñéöÝñåéáò ÁôôéêÞò, ðñïêåéìÝíïõ ãéá ôá Í.Ð.Ä.Ä. ðïõ åðïðôåýïíôáé áðü áõôüí, ýóôåñá áðü ðñü-
ôáóç ôùí ïñãÜíùí äéïßêçóçò. Ãéá ôéò ÐåñéöÝñåéåò êáé ôá íïìéêÜ ðñüóùðá ðïõ åäñåýïõí åêôüò ôïõ
Íïìïý ÁôôéêÞò êáé ãéá ôïõò Ï.Ô.Á. á´ êáé â´ âáèìßäáò, ôá íïìéêÜ ôïõò ðñüóùðá äçìïóßïõ äéêáßïõ,
êáèþò êáé ôéò ÄçìïôéêÝò Åðé÷åéñÞóåéò ¾äñåõóçò êáé Áðï÷Ýôåõóçò ïé ×Üñôåò êáôáñôßæïíôáé ìå áðü-
öáóç ôïõ ïéêåßïõ Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá ÐåñéöÝñåéáò ýóôåñá áðü ðñüôáóç ôïõ Äçìïôéêïý Þ Êïéíïôéêïý
Þ Íïìáñ÷éáêïý Óõìâïõëßïõ Þ ôïõ Äéïéêçôéêïý Óõìâïõëßïõ ôçò åðé÷åßñçóçò.

Ïé ×Üñôåò Õðï÷ñåþóåùí ìðïñïýí íá ðñïóäéïñßæïõí ïðïéåóäÞðïôå äåóìåýóåéò, ÷ñïíéêÝò Þ
Üëëåò, ôçò õðçñåóßáò Þ ôïõ öïñÝá, ðïõ ôïí êáôÜñôéóå, ðñïò ôïõò ðïëßôåò, óå ó÷Ýóç ìå ôçí ðïéüôçôá
ôùí ðáñå÷üìåíùí, óå áõôïýò, áãáèþí Þ õðçñåóéþí. Ïé åí ëüãù äåóìåýóåéò áðïôåëïýí õðï÷ñåþóåéò
ðÝñáí åêåßíùí, ðïõ ðñïâëÝðïíôáé áðü ôéò ïéêåßåò êáíïíéóôéêÝò ñõèìßóåéò, ðïõ äéÝðïõí ôéò êáôÜ ðåñß-
ðôùóç áóêïýìåíåò áñìïäéüôçôåò. Ìå ôïõò ×Üñôåò ìðïñïýí åðßóçò íá ðñïóäéïñßæïíôáé äéáäéêáóßåò
åëÝã÷ïõ ôçò ôÞñçóçò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôïõ ×Üñôç êáé ôùí äåóìåýóåùí ðïõ Ý÷ïõí áíáëçöèåß. Ìå ôïõò
×Üñôåò Õðï÷ñåþóåùí ìðïñïýí íá ðñïâëåöèïýí åðßóçò êáé óõãêåêñéìÝíåò äéïéêçôéêÝò óõíÝðåéåò,
ðïõ èá õðïêéíïýí ôçí õðçñåóßá Þ ôï öïñÝá íá áíôáðïêñéèåß óôéò õðï÷ñåþóåéò ðïõ Ý÷åé áíáëÜâåé,
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ðñïò ôïõò óõíáëëáóóüìåíïõò ðïëßôåò. Ìðïñåß áêüìç íá ðñïâëåöèåß ç õðï÷ñÝùóç Üìåóçò Þ åíôüò
ñçôÞò Þ áðïêëåéóôéêÞò ðñïèåóìßáò, êáôáâïëÞò, óõãêåêñéìÝíïõ êáôÜ ðåñßðôùóç, ÷ñçìáôéêïý ðïóïý
Þ Üëëïõ åßäïõò áðïæçìßùóçò – áðïêáôÜóôáóçò ôïõ ðïëßôç ãéá ôçí ðëçììåëÞ åêðëÞñùóç ôùí õðï-
÷ñåþóåùí, ðïõ Ý÷ïõí áíáëçöèåß ìå ôïí ïéêåßï ×Üñôç. Ïé äéáôÜîåéò áõôÝò Ý÷ïõí áíÜëïãç åöáñìïãÞ
êáé óôéò ðåñéðôþóåéò ðïõ áðü åéäéêÝò äéáôÜîåéò ðñïâëÝðïíôáé õðï÷ñåþóåéò ôùí õðçñåóéþí áðÝíáíôé
óôïõò ðïëßôåò. Óôéò ðåñéðôþóåéò ðïõ ðñïâëÝðïíôáé óõãêåêñéìÝíåò óõíÝðåéåò – õðï÷ñåþóåéò ôçò õðç-
ñåóßáò ðñïò ôïõò ðïëßôåò, èá ðñÝðåé ïðùóäÞðïôå íá ðñïâëÝðïíôáé êáé ïé äéáäéêáóßåò äéåêäßêçóçò
ôùí áðáéôÞóåùí ôùí ðïëéôþí, ðïõ ðñïêýðôïõí áðü ðáñáâéÜóåéò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôïõ ×Üñôç.
Áðïæçìßùóç óå ðïëßôç ìðïñåß íá êáôáâëçèåß ìüíï ìßá öïñÜ ãéá ôçí ßäéá áéôßá. Ç ìç êáôáâïëÞ áðï-
æçìßùóçò ãéá ôçí ßäéá áéôßá âåâáéþíåôáé ìå ôçí õðïâïëÞ áðü ôïí áéôïýíôá ðïëßôç ó÷åôéêÞò õðåýèõ-
íçò äÞëùóçò ðñïò ôçí áñìüäéá õðçñåóßá.

ÏðïéåóäÞðïôå õðï÷ñåþóåéò ôçò õðçñåóßáò Þ ôïõ öïñÝá, ðïõ ðñïâëÝðïíôáé áðü ôéò ïéêåßåò
êáôÜ ðåñßðôùóç êáíïíéóôéêÝò ñõèìßóåéò óå ó÷Ýóç ìå ôéò áóêïýìåíåò áñìïäéüôçôåò óõíå÷ßæïõí íá
éó÷ýïõí ùò Ý÷ïõí êáé ìðïñïýí íá ôñïðïðïéçèïýí ìå ôïõò ×Üñôåò Õðï÷ñåþóåùí ìüíï óôçí ðåñßðôù-
óç ðïõ åéóÜãïõí åõíïúêüôåñåò ñõèìßóåéò ãéá ôïõò ðïëßôåò. Ïé äåóìåýóåéò ðïõ áíáëáìâÜíïõí ïé ïéêåß-
åò õðçñåóßåò Þ öïñåßò ìå ôïõò ×Üñôåò, éó÷ýïõí áðïêëåéóôéêÜ êáé ìüíï ãéá ôçí õðçñåóßá Þ öïñÝá ðïõ
ôïí åîÝäùóå, ç ïðïßá ìðïñåß íá ôïí óõìðëçñþíåé Þ íá ôïí ôñïðïðïéåß.

2. á. Ôï ðñþôï åäÜöéï ôçò ðáñ. 8 ôïõ Üñèñïõ 5 ôïõ í. 1943/1991 (ÖÅÊ 50 Á´) áíôéêáèßóôá-
ôáé ùò åîÞò:

Ôï ýøïò ôïõ êáôáâëçôÝïõ ÷ñçìáôéêïý ðïóïý ðïõ ðñïâëÝðåôáé óôç ðñïçãïýìåíç ðáñÜãñáöï
7, êáèïñßæåôáé áðü ôéò ÅðéôñïðÝò ôçò ðáñáãñÜöïõ 13 ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ ìåôÜ áðü åéóÞãçóç ôçò
ÃåíéêÞò Ãñáììáôåßáò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò ôïõ Õðïõñãåßïõ Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé
ÁðïêÝíôñùóçò Þ ôçò ÐåñéöÝñåéáò, ðïõ åðéëáìâÜíïíôáé ìåôÜ áðü áßôçóç ôïõ ðïëßôç.

â. Ç ðáñ. 13 ôïõ Üñèñïõ 5 ôïõ í. 1943/1991 áíôéêáèßóôáôáé ùò åîÞò:

13. ÓõíéóôÜôáé óôï Õðïõñãåßï Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, ÅéäéêÞ
ÅðéôñïðÞ ÅöáñìïãÞò ôùí áíùôÝñù äéáôÜîåùí, ãéá èÝìáôá áñìïäéüôçôáò ôùí Õðïõñãåßùí, áðïôå-
ëïýìåíç áðü óõìâïýëïõò Þ ðáñÝäñïõò ôïõ Åëåãêôéêïý Óõíåäñßïõ Þ ôïõ Íïìéêïý Óõìâïõëßïõ êáé
õðáëëÞëïõò ôïõ Õðïõñãåßïõ Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò.

Ìå áðüöáóç ôïõ Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò êáèïñßæå-
ôáé ï áñéèìüò êáé ç éäéüôçôá ôùí ìåëþí ôçò ÅðéôñïðÞò, ôáêôéêþí êáé áíáðëçñùìáôéêþí. Ìå ôçí
áðüöáóç ïñéóìïý ôùí ìåëþí ïñßæåôáé êáé ï ãñáììáôÝáò ôçò ÅðéôñïðÞò ìå ôïí áíáðëçñùôÞ ôïõ, áðü
õðáëëÞëïõò ôïõ Õðïõñãåßïõ.

Ôá ó÷åôéêÜ èÝìáôá åéóçãïýíôáé óôçí ÅðéôñïðÞ õðÜëëçëïé ôïõ áõôïý ùò Üíù Õðïõñãåßïõ ðïõ
ïñßæïíôáé êÜèå öïñÜ áðü ôï Ãåíéêü ÃñáììáôÝá.

ÓõíéóôÜôáé óôçí Ýäñá êÜèå ÐåñéöÝñåéáò ÅéäéêÞ ÅðéôñïðÞ åöáñìïãÞò ôùí áíùôÝñù äéáôÜîå-
ùí, ãéá èÝìáôá õðçñåóéþí ôïõ äçìüóéïõ ôïìÝá, üðùò áõôüò ïñéïèåôåßôáé áðü ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ
14 ôïõ í. 2190/1994, üðùò éó÷ýåé êÜèå öïñÜ, ðïõ ëåéôïõñãïýí óôç óõãêåêñéìÝíç ÐåñéöÝñåéá, áðïôå-
ëïýìåíç áðü óõìâïýëïõò Þ ðáñÝäñïõò ôïõ Åëåãêôéêïý Óõíåäñßïõ Þ ôïõ Íïìéêïý Óõìâïõëßïõ ôïõ
ÊñÜôïõò Þ åöÝôåò äéïéêçôéêþí äéêáóôçñßùí êáé õðáëëÞëïõò ôçò ÐåñéöÝñåéáò áõôÞò.

Ìå áðüöáóç ôïõ Ãåíéêïý ÃñáììáôÝá ôçò ÐåñéöÝñåéáò êáèïñßæåôáé ï áñéèìüò êáé ç éäéüôç-
ôá ôùí ìåëþí ôçò ÅðéôñïðÞò, ôáêôéêþí êáé áíáðëçñùìáôéêþí. Ìå ôçí áðüöáóç ïñéóìïý ôùí ìåëþí
ïñßæåôáé êáé ï ãñáììáôÝáò ôçò ÅðéôñïðÞò ìå ôïí áíáðëçñùôÞ ôïõ áðü õðáëëÞëïõò ôçò ÐåñéöÝñåéáò.

Ôá ó÷åôéêÜ èÝìáôá åéóçãïýíôáé óôçí ÅðéôñïðÞ õðÜëëçëïé ôçò ßäéáò ÐåñéöÝñåéáò, ðïõ ïñß-
æïíôáé êÜèå öïñÜ áðü ôï Ãåíéêü ÄéåõèõíôÞ ôçò ÐåñéöÝñåéáò.

Ç áðïæçìßùóç ôùí ìåëþí, ôùí åéóçãçôþí êáé ôùí ãñáììáôÝùí ôùí Åðéôñïðþí, ïñßæåôáé ìå
áðüöáóç ôùí Õðïõñãþí Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò êáé Ïéêïíïìéêþí.   

Ç äéáäéêáóßá åîÝôáóçò ôùí õðïâáëëüìåíùí áéôçìÜôùí êáé êáôáâïëÞò ôçò áðïæçìßùóçò,
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üðïõ áõôÞ áðáéôåßôáé, ïëïêëçñþíåôáé óå äéÜóôçìá åîÞíôá (60) çìåñþí, áðü ôçí çìåñïìçíßá õðïâï-
ëÞò ôçò ó÷åôéêÞò áßôçóçò ôïõ ðïëßôç.

Ãéá üóåò ðåñéðôþóåéò ç ÅéäéêÞ ÅðéôñïðÞ ôçò ÐåñéöÝñåéáò êñßíåé üôé åßíáé áíáñìüäéá, ðáñá-
ðÝìðåé ôï æÞôçìá óôçí ÅðéôñïðÞ ôïõ Õðïõñãåßïõ Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé
ÁðïêÝíôñùóçò.

ã. Ôï Üñèñï 9 ôïõ í. 2477/1997 (ÖÅÊ 59 Á´), êáôáñãåßôáé.

¢ñèñï ôñßôï

¸íáñîç éó÷ýïò

Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò íüìïõ áñ÷ßæåé áðü ôç äçìïóßåõóÞ ôïõ óôçí Åöçìåñßäá ôçò
ÊõâåñíÞóåùò.

ÐáñáããÝëëïìå ôç äçìïóßåõóç ôïõ ðáñüíôïò óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò êáé ôçí åêôÝ-
ëåóÞ ôïõ ùò Íüìïõ ôïõ ÊñÜôïõò.
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¢ñèñï 14

Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå çëåêôñïíéêÜ ìÝóá
(ôçëåïìïéïôõðßá – çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï)

1) ÅðéôñÝðåôáé ç äéáêßíçóç åããñÜöùí ìåôáîý ôùí õðçñåóéþí ôïõ Äçìïóßïõ, ôùí ÍÐÄÄ êáé
ôùí ïñãáíéóìþí ôïðéêÞò áõôïäéïßêçóçò Þ ìåôáîý áõôþí êáé ôùí åíäéáöåñüìåíùí öõóéêþí ðñïóþ-
ðùí, íïìéêþí ðñïóþðùí éäéùôéêïý äéêáßïõ êáé åíþóåùí ðñïóþðùí ìå ôçëåïìïéïôõðßá êáé çëå-
êôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï.

2) Ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ ïñßæïíôáé:

á. Ùò ôçëåïìïéïôõðßá, ç ðéóôÞ áíáðáñáãùãÞ áðü áðüóôáóç åããñÜöùí ìå ôç âïÞèåéá êáôÜëëç-
ëùí ôåñìáôéêþí óõóêåõþí.

â. Ùò ôçëåïìïéüôõðï, ôï ëáìâáíüìåíï áíôßãñáöï óôçí ôåñìáôéêÞ óõóêåõÞ ëÞøçò.

ã. Ùò çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï, ôï óýóôçìá áðïóôïëÞò êáé ëÞøçò ìçíõìÜôùí ìÝóù äéêôýïõ,
áðü êáé ðñïò ôçí çëåêôñïíéêÞ äéåýèõíóç ôùí ÷ñçóôþí.

ä. Ùò ìÞíõìá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, ç ðëçñïöïñßá, ôï êåßìåíï Þ áñ÷åßï äåäïìÝíùí Þ
Üëëï Ýããñáöï, ðïõ ìåôáäßäåôáé ìå óýóôçìá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ.

å. Ùò øçöéáêÞ õðïãñáöÞ, ç øçöéáêÞò ìïñöÞò õðïãñáöÞ óå äåäïìÝíá Þ óõíçììÝíç óå äåäï-
ìÝíá Þ ëïãéêÜ óõó÷åôéæüìåíç ìå áõôÜ, ðïõ ÷ñçóéìïðïéåßôáé áðü ôïí õðïãñÜöïíôá ùò Ýíäåé-
îç áðïäï÷Þò ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôùí äåäïìÝíùí áõôþí, åöüóïí ç åí ëüãù õðïãñáöÞ:

áá) óõíäÝåôáé ìïíïóÞìáíôá ìå ôïí õðïãñÜöïíôá

ââ) ôáõôïðïéåß ôïí õðïãñÜöïíôá

ãã) äçìéïõñãåßôáé ìå ìÝóá ôá ïðïßá ï õðïãñÜöùí ìðïñåß íá äéáôçñÞóåé õðü ôïí Ýëåã÷ü
ôïõ êáé

ää) óõíäÝåôáé ìå ôá äåäïìÝíá óôá ïðïßá áíáöÝñåôáé êáôÜ ôñüðï þóôå íá ìðïñåß íá áðï-
êáëõöèåß ïðïéáäÞðïôå åðáêüëïõèç áëëïßùóç ôùí åí ëüãù äåäïìÝíùí.

3) Ïé äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ ðïõ áöïñïýí ôç äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå ôçëåïìïéïôõ-
ðßá åöáñìüæïíôáé óôá Ýããñáöá ðïõ óõíôÜóóïíôáé áðü üñãáíá ôùí õðçñåóéþí ôçò ðáñáãñÜöïõ 1 Þ
áðü öõóéêÜ ðñüóùðá, íïìéêÜ ðñüóùðá éäéùôéêïý äéêáßïõ êáé åíþóåéò ðñïóþðùí êáé éäßùò óôéò
áðïöÜóåéò, óôéò ãíùìïäïôÞóåéò, óôá ðéóôïðïéçôéêÜ, óôéò âåâáéþóåéò, óôá åñùôÞìáôá, óôéò áéôÞóåéò,
óôéò åãêõêëßïõò, óôéò ïäçãßåò, óôéò åêèÝóåéò, óôéò ìåëÝôåò, óôá ðñáêôéêÜ, óôá óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá, óôá
õðçñåóéáêÜ óçìåéþìáôá, óôéò Ýããñáöåò åéóçãÞóåéò, êáèþò êáé óôéò áðáíôÞóåéò.

4) Ìåôáîý ôùí õðçñåóéþí ôçò ðáñáãñÜöïõ 1, äéáêéíïýíôáé ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï,
êáôÜ ôéò äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ, ìçíýìáôá ðïõ Ý÷ïõí ùò ðåñéå÷üìåíï ãíùìïäïôÞóåéò, åñù-
ôÞìáôá, áéôÞóåéò, áðáíôÞóåéò, åãêõêëßïõò, ïäçãßåò, åêèÝóåéò, ìåëÝôåò, ðñáêôéêÜ, óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá,
õðçñåóéáêÜ óçìåéþìáôá êáé Ýããñáöåò åéóçãÞóåéò. ÊáôÜ ôïí ðáñáðÜíù ôñüðï äéáêéíïýíôáé ìåôáîý
ôùí õðçñåóéþí áõôþí êáé ôùí öõóéêþí êáé íïìéêþí ðñïóþðùí éäéùôéêïý äéêáßïõ ìçíýìáôá ðïõ
Ý÷ïõí ùò ðåñéå÷üìåíï áéôÞóåéò ðáñï÷Þò ðëçñïöïñéþí êáé ó÷åôéêÝò áðáíôÞóåéò.

Ð Á Ñ Á Ñ Ô Ç Ì Á   « Â »
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5) Ãéá ôç äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå ôçëåïìïéïôõðßá Þ ìçíõìÜôùí ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï
ðñïò öõóéêÜ ðñüóùðá, íïìéêÜ ðñüóùðá éäéùôéêïý äéêáßïõ Þ åíþóåéò öõóéêþí ðñïóþðùí áðáéôåß-
ôáé ç óõãêáôÜèåóÞ ôïõò. Ôá öõóéêÜ Þ íïìéêÜ ðñüóùðá éäéùôéêïý äéêáßïõ ìðïñïýí, ìå ôçí õðïâáë-
ëüìåíç áßôçóÞ ôïõò Þ ôï äéáêéíïýìåíï ìÞíõìá, íá äçëþíïõí ôçí ðñïôßìçóÞ ôïõò ùò ðñïò ôï ìÝóï ôçò
áðÜíôçóçò. Óå äéáöïñåôéêÞ ðåñßðôùóç ôåêìáßñåôáé ç óõãêáôÜèåóÞ ôïõò ãéá ôç äéáêßíçóç ôçò áðÜ-
íôçóçò ìå ôï ßäéï ìÝóï.

6) Áðü ôéò äéáôÜîåéò ôùí ðáñáãñÜöùí 3 êáé 4 åîáéñïýíôáé:

á. Ôá áðüññçôá Ýããñáöá êáé åí ãÝíåé åêåßíá ôùí ïðïßùí êùëýåôáé ç ÷ïñÞãçóç áíôéãñÜöùí áðü
ôéò äéáôÜîåéò ôçò êåßìåíçò íïìïèåóßáò.

â. Ôá Ýããñáöá ôá ïðïßá ðåñéÝ÷ïõí åõáßóèçôá äåäïìÝíá ðñïóùðéêïý ÷áñáêôÞñá, óýìöùíá ìå
ôéò äéáôÜîåéò ôçò êåßìåíçò íïìïèåóßáò ãéá ôçí ðñïóôáóßá áôüìùí áðü ôçí åðåîåñãáóßá äåäï-
ìÝíùí ðñïóùðéêïý ÷áñáêôÞñá.

ã. Ïé áéôÞóåéò, ðñïóöïñÝò êáé äéêáéïëïãçôéêÜ óõììåôï÷Þò óôéò äéáäéêáóßåò ðñüóëçøçò ðñï-
óùðéêïý ìå ïðïéáäÞðïôå ó÷Ýóç, óôïõò äéáãùíéóìïýò Þ äéáäéêáóßåò áíÜèåóçò äçìïóßùí
Ýñãùí, ìåëåôþí, ðñïìçèåéþí, ðáñï÷Þò õðçñåóéþí Þ óå Üëëïõò äçìüóéïõò äéáãùíéóìïýò ïé
ïðïßïé ðñáãìáôïðïéïýíôáé âÜóåé ðñïêÞñõîçò, åêôüò áí ïñßæåôáé äéáöïñåôéêÜ áðü åéäéêÝò
äéáôÜîåéò Þ ôçí ïéêåßá ðñïêÞñõîç Þ ðñüóêëçóç óõììåôï÷Þò.

ä. Ôá Ýããñáöá ãéá ôá ïðïßá ðñïâëÝðåôáé áðü ôéò êåßìåíåò äéáôÜîåéò ç õðïâïëÞ ôïõò óå ðñùôü-
ôõðá Þ åðéêõñùìÝíá áíôßãñáöá, êáèþò êáé Ýããñáöá ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ùò äéêáéïëïãç-
ôéêÜ ãéá ôçí åîüöëçóç ôßôëùí ðëçñùìÞò.

å. Ôá ðÜóçò öýóåùò áðïäåéêôéêÜ åßóðñáîçò.

óô. Ìå áðïöÜóåéò ôïõ Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò êáé ôïõ
áñìüäéïõ êáôÜ ðåñßðôùóç Õðïõñãïý, ðïõ äçìïóéåýïíôáé óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò
êáé åêäßäïíôáé åíôüò áðïêëåéóôéêÞò ðñïèåóìßáò ôåóóÜñùí (4) ìçíþí áðü ôç äçìïóßåõóç ôïõ
ðáñüíôïò íüìïõ, äýíáíôáé íá åîáéñïýíôáé êáé Üëëåò êáôçãïñßåò åããñÜöùí, åöüóïí åéäéêïß
ëüãïé åðéâÜëëïõí ôçí åîáßñåóç áõôÞ.

7) Áí ç åðéäéùêüìåíç áðü öõóéêü Þ íïìéêü ðñüóùðï éäéùôéêïý äéêáßïõ äéáêßíçóç áöïñÜ
Ýããñáöá Þ ìçíýìáôá, ôá ïðïßá äåí ðåñéëáìâÜíïíôáé óôï ðåäßï åöáñìïãÞò ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ Þ
åîáéñïýíôáé óýìöùíá ìå ôçí ðñïçãïýìåíç ðáñÜãñáöï, ç õðçñåóßá õðï÷ñåïýôáé íá åíçìåñþíåé ó÷å-
ôéêþò ôïí åíäéáöåñüìåíï.

8) Ïé áéôÞóåéò ðïõ õðïâÜëëïíôáé ìå ôçëåïìïéïôõðßá äåí ÷áñôïóçìáßíïíôáé. Áí ãéá ôç ÷ïñÞ-
ãçóç ðéóôïðïéçôéêïý Þ Üëëïõ åßäïõò âåâáßùóçò áðáéôåßôáé ç êáôáâïëÞ ðáñáâüëïõ, ôÝëïõò Þ Üëëïõ
ðïóïý õðÝñ ôïõ Äçìïóßïõ Þ ôñßôùí, ôá ó÷åôéêÜ ðáñáóôáôéêÜ ðñÝðåé íá ðñïóêïìßæïíôáé êáôÜ ôçí
ðáñáëáâÞ ôïõ. Óôçí ðåñßðôùóç áõôÞ äåí åßíáé äõíáôÞ ç áðïóôïëÞ ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý Þ ôçò âåâáßù-
óçò ìå ôçëåïìïéïôõðßá.

9) Ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ, ôï ìç÷áíéêü ìÝóï (ôçëåïìïéïôõðéêÞ óõóêåõÞ),
ìå ôï ïðïßï ìåôáâéâÜæåôáé ôï Ýããñáöï, ðñÝðåé íá áöÞíåé åõêñéíÝò áðïôýðùìá, þóôå íá åßíáé äõíáôÞ
ç áíáãíþñéóç ôçò óõóêåõÞò áðïóôïëÞò. Ôï áðïôýðùìá áõôü ðåñéëáìâÜíåé ôïí áñéèìü êëÞóçò ôçò
ôçëåïìïéïôõðéêÞò óõóêåõÞò ôïõ áðïóôïëÝá êáé ôïõ ðáñáëÞðôç, ôçí çìåñïìçíßá êáé ôçí þñá áðï-
óôïëÞò, êáèþò êáé ôïí áñéèìü ôçò ôñÝ÷ïõóáò óåëßäáò.

10) Ôá Ýããñáöá ðïõ áðïóôÝëëïíôáé áðü ôéò õðçñåóßåò ôçò ðáñáãñÜöïõ 1 êáé ôïõò éäéþôåò,
öõóéêÜ Þ íïìéêÜ ðñüóùðá, ìå ôçëåïìïéïôõðéêÞ óõóêåõÞ, ðñÝðåé, áðáñáéôÞôùò, íá óõíïäåýïíôáé áðü
öýëëï áðïóôïëÞò.

11) ÐñïêåéìÝíïõ ãéá Ýããñáöá ðïõ áðïóôÝëëïíôáé áðü ôéò ðáñáðÜíù õðçñåóßåò, ôï öýëëï
áðïóôïëÞò ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷åé:

á. ôïí ðëÞñç ôßôëï êáé ôç äéåýèõíóç ôçò áðïóôÝëëïõóáò õðçñåóßáò.
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â. ôá óôïé÷åßá ðñïóäéïñéóìïý ôçò ôáõôüôçôáò ôïõ áðïóôåëëüìåíïõ åããñÜöïõ, üðùò ôïí ðëÞñç
ôßôëï ôçò åêäïýóáò õðçñåóßáò, ôïí áñéèìü ðñùôïêüëëïõ êáé ôçí çìåñïìçíßá Ýêäïóçò.

ã. ôïí áñéèìü óåëßäùí ôïõ áðïóôåëëüìåíïõ åããñÜöïõ.

ä. ôï ïíïìáôåðþíõìï, ôçí éäéüôçôá, ôïí áñéèìü ôçëåöþíïõ êáé ôçëåïìïéïôõðéêÞò óõóêåõÞò,
êáèþò êáé ôçí õðïãñáöÞ ôïõ ÷åéñéóôÞ.

12) ÐñïêåéìÝíïõ ãéá Ýããñáöá ðïõ áðïóôÝëëïíôáé áðü éäéþôç, ôï öýëëï áðïóôïëÞò ðñÝðåé
íá ðåñéÝ÷åé:

á. ôï ïíïìáôåðþíõìï Þ ôçí åðùíõìßá, ôç äéåýèõíóç, ôïí áñéèìü ôçëåöþíïõ êáé, åöüóïí õðÜñ-
÷åé, ôçò ôçëåïìïéïôõðéêÞò óõóêåõÞò ôïõ öõóéêïý Þ íïìéêïý ðñïóþðïõ ðïõ õðïãñÜöåé ôï
Ýããñáöï êáé ôçí çìåñïìçíßá Ýêäïóçò.

â. ôïí áñéèìü ôùí óåëßäùí ôïõ áðïóôåëëüìåíïõ åããñÜöïõ êáé

ã. ôçí õðïãñáöÞ ôïõ áðïóôïëÝá.

Áí ôï Ýããñáöï áðïóôÝëëåôáé áðü íïìéêü ðñüóùðï, ôï öýëëï áðïóôïëÞò ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷åé
êáé ôá óôïé÷åßá ðïõ áíáöÝñïíôáé óôçí ðåñßðôùóç ä´ ôçò ðñïçãïýìåíçò ðáñáãñÜöïõ.

13) Ôá åéóåñ÷üìåíá ìå ôçëåïìïéïôõðßá óôéò õðçñåóßåò ôçò ðáñáãñÜöïõ 1 Ýããñáöá ðñùôï-
êïëëïýíôáé ìå ôçí çìåñïìçíßá êáé êáôÜ ôç óåéñÜ ëÞøçò ôïõò. Ìå áðüöáóç ôïõ Õðïõñãïý
Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò êáèïñßæåôáé ï ôñüðïò óõãêñüôçóçò êáé ôÞñç-
óçò åíéáßïõ ðñùôïêüëëïõ ãéá ôá Ýããñáöá ðïõ ðåñéÝ÷ïíôáé óôçí õðçñåóßá, åßôå êáôáôßèåíôáé óå áõôÞí
åßôå áðïóôÝëëïíôáé ìå ôï ôá÷õäñïìåßï Þ ôçëåïìïéïôõðßá.

14) Ôá áíáöåñüìåíá óôéò ðáñáãñÜöïõò 10 ùò êáé 12 óôïé÷åßá êáé ôï ðåñéå÷üìåíï ôïõ ìåôá-
âéâáæüìåíïõ ìå ôçëåïìïéïôõðßá åããñÜöïõ èåùñïýíôáé üôé Ý÷ïõí ëçöèåß ðëÞñùò êáé åõêñéíþò, åêôüò
áí ï ðáñáëÞðôçò æçôÞóåé ôçí åê íÝïõ áðïóôïëÞ ôïõ óå åýëïãï ÷ñüíï.

15) Ôá ìçíýìáôá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ ìåôáîý ôùí õðçñåóéþí ôçò ðáñáãñÜöïõ 1 ôïõ
ðáñüíôïò ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷ïõí, ôïõëÜ÷éóôïí, ôç äéåýèõíóç çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ áðïóôïëÝá êáé
ëÞðôç, ôïí ðëÞñç ôßôëï ôçò áðïóôÝëëïõóáò õðçñåóßáò, ôá óôïé÷åßá ðñïóäéïñéóìïý ôçò ôáõôüôçôáò ôïõ
áðïóôåëëüìåíïõ ìçíýìáôïò, ôï ïíïìáôåðþíõìï, ôçí éäéüôçôá êáé ôïí áñéèìü ôçëåöþíïõ ôïõ ÷åéñé-
óôÞ. Áí óôï ìÞíõìá ðñïóáñôþíôáé áñ÷åßá äåäïìÝíùí, áíáãñÜöåôáé ï ÷áñáêôÞñáò êáé ôá óôïé÷åßá
ðñïóäéïñéóìïý ôçò ôáõôüôçôáò ôùí äåäïìÝíùí áõôþí.

16) Ôá ìçíýìáôá ðïõ áðïóôÝëëïíôáé áðü éäéþôåò, öõóéêÜ Þ íïìéêÜ ðñüóùðá Þ åíþóåéò ðñï-
óþðùí ðñÝðåé íá ðåñéÝ÷ïõí ôï ïíïìáôåðþíõìï Þ ôçí åðùíõìßá, ôç äéåýèõíóç ôçò êáôïéêßáò Þ ôçò
Ýäñáò, ôç äéåýèõíóç çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ êáé ôïí áñéèìü ôçëåöþíïõ ôïõ öõóéêïý Þ íïìéêïý
ðñïóþðïõ ðïõ áðïóôÝëëåé ôï ìÞíõìá. Ôï ôåëåõôáßï åäÜöéï ôçò ðáñáãñÜöïõ 15 éó÷ýåé êáé óôçí ðåñß-
ðôùóç áõôÞ.

17) Ôï ìÞíõìá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ èåùñåßôáé üôé Ý÷åé ðåñéÝëèåé óôïí ëÞðôç, åöüóïí
õðÜñ÷åé ó÷åôéêÞ çëåêôñïíéêÞ åðéâåâáßùóç. Áí ôï ïéêåßï óýóôçìá ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ äåí
õðïóôçñßæåé ôçí áõôüìáôç åðéâåâáßùóç ôçò ëÞøçò ôïõ ìçíýìáôïò, ï ðáñáëÞðôçò ôïõ, åöüóïí ôïýôï
æçôçèåß áðü ôïí áðïóôïëÝá, õðï÷ñåïýôáé óôçí ðáñáðÜíù åðéâåâáßùóç.

Ç áðïóôïëÞ ìçíýìáôïò ìå çëåêôñïíéêü õðïëïãéóôÞ äåí óõíåðÜãåôáé Ýíáñîç ôùí ðñïèåóìéþí
Üóêçóçò äéïéêçôéêþí ðñïóöõãþí, Ýíäéêùí âïçèçìÜôùí êáé Ýíäéêùí ìÝóùí.

18) Óå êÜèå õðçñåóßá ðïõ äéáèÝôåé çëåêôñïíéêÞ äéåýèõíóç ïñßæåôáé õðåýèõíïò ãéá ôç ÷ñÞóç
êáé ëåéôïõñãßá ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ êáé ôç äéáêßíçóç ôùí ìçíõìÜôùí çëåêôñïíéêïý ôá÷õ-
äñïìåßïõ. Ï õðåýèõíïò ëáìâÜíåé üëá ôá áíáãêáßá êáé ðñüóöïñá ìÝôñá ãéá ôçí ðáñåìðüäéóç óôçí
ðñüóâáóç êáé ÷ñÞóç ìç åîïõóéïäïôçìÝíùí ðñïò ôïýôï áôüìùí.

19) Ìå ðñïåäñéêü äéÜôáãìá, ðïõ åêäßäåôáé ìå ðñüôáóç ôùí Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí, Äçìü-
óéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, Ïéêïíïìéêþí, ÁíÜðôõîçò êáé Ìåôáöïñþí ê´ Åðéêïéíùíéþí,
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êáèïñßæïíôáé ïé ðñïûðïèÝóåéò êáé ç äéáäéêáóßá Ýêäïóçò, äéáêßíçóçò, äéá÷åßñéóçò êáé äéáóöÜëéóçò
ôçò øçöéáêÞò õðïãñáöÞò, ïé ðñïûðïèÝóåéò ðáñï÷Þò êáé ôï ðåñéå÷üìåíï ôùí õðçñåóéþí ðéóôïðïßç-
óçò, ïé ôå÷íéêïß êáíüíåò ãéá ôçí êáôÜñôéóç, ôçí áðïóôïëÞ, ôç äéáôÞñçóç, ôçí áíôéãñáöÞ êáé ôçí áíá-
ðáñáãùãÞ ôùí ìçíõìÜôùí çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ, ôçí åããýçóç ôçò áêåñáéüôçôáò, äéÜèåóçò êáé
äéáôÞñçóçò ôùí ðëçñïöïñéþí ðïõ ðåñéÝ÷ïíôáé óôï ìÞíõìá, êáèþò êáé êÜèå Üëëç áíáãêáßá ëåðôï-
ìÝñåéá. Ìå ôï ßäéï ðñïåäñéêü äéÜôáãìá ìðïñåß íá êáèïñßæïíôáé êáé ïé êáôçãïñßåò ìçíõìÜôùí ôá
ïðïßá Ý÷ïõí éó÷ý êáé ÷ùñßò íá öÝñïõí øçöéáêÞ õðïãñáöÞ.

20) Ìå ôï áíùôÝñù ðñïåäñéêü äéÜôáãìá Þ Üëëï ìåôáãåíÝóôåñï, ðïõ åêäßäåôáé ìå ðñüôáóç
ôùí ßäéùí Õðïõñãþí, ìðïñåß íá åðåêôåßíåôáé ç äéáêßíçóç ìçíõìÜôùí çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ
ìåôáîý ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí, Í.Ð.Ä.Ä. êáé Ï.Ô.Á. Þ ìåôáîý áõôþí êáé ôùí öõóéêþí êáé íïìé-
êþí ðñïóþðùí éäéùôéêïý äéêáßïõ óå üëåò Þ ïñéóìÝíåò áðü ôéò áíáöåñüìåíåò óôçí ðáñ. 3 ôïõ ðáñü-
íôïò Üñèñïõ êáôçãïñßåò åããñÜöùí. Ç åðÝêôáóç áõôÞ åðéôñÝðåôáé ìüíï óå ìçíýìáôá ðïõ öÝñïõí
øçöéáêÞ õðïãñáöÞ, ç ïðïßá åßíáé óýìöùíç ìå ôïõò üñïõò êáé ðñïäéáãñáöÝò ðïõ ðñïâëÝðïíôáé áðü
ôï ðñïåäñéêü äéÜôáãìá ôçò ðñïçãïýìåíçò ðáñáãñÜöïõ.

21) Ôï ôçëåïìïéüôõðï Ý÷åé ôçí éó÷ý ôïõ ìåôáâéâáæüìåíïõ åããñÜöïõ, åöüóïí óõíôñÝ÷ïõí ïé
ðñïûðïèÝóåéò êáé ôçñåßôáé ç äéáäéêáóßá ðïõ ðñïâëÝðåôáé óôï ðáñüí Üñèñï.

22) Ç øçöéáêÞ õðïãñáöÞ åðéöÝñåé ôá áðïôåëÝóìáôá ôçò éäéü÷åéñçò õðïãñáöÞò, êáôÜ ôçí
êåßìåíç íïìïèåóßá. Ôï ìÞíõìá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ ðïõ öÝñåé øçöéáêÞ õðïãñáöÞ óýìöùíá
ìå ôï ðñïåäñéêü äéÜôáãìá ôçò ðáñ. 19 Ý÷åé ôçí áðïäåéêôéêÞ éó÷ý åããñÜöïõ êáôÜ ôïõò ïñéóìïýò ôïõ
Êþäéêá ÐïëéôéêÞò Äéêïíïìßáò êáé êÜèå Üëëçò ó÷åôéêÞò äéÜôáîçò.

23) Åöüóïí ôá äéáêéíïýìåíá ìå ôçëåïìïéïôõðßá Ýããñáöá ðñÝðåé íá äéáôçñçèïýí, óýìöùíá
ìå ôéò éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò ãéá ôç äéáôÞñçóç áñ÷åßùí, ðÝñáí ôçò äéåôßáò, ç ïéêåßá õðçñåóßá õðï÷ñå-
ïýôáé íá ðñïâáßíåé óôçí áñ÷åéïèÝôçóç êáé åðéêõñùìÝíùí áðü ôçí ßäéá öùôïôõðéêþí áíôéãñÜöùí
ôùí ðáñáëáìâáíüìåíùí ôçëåïìïéïôýðùí.

24) Ôá ìçíýìáôá çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ áñ÷åéïèåôïýíôáé çëåêôñïíéêþò êáé äéáôçñïý-
íôáé ãéá üóï ÷ñüíï ðñïâëÝðïõí ïé éó÷ýïõóåò äéáôÜîåéò ãéá ôç äéáôÞñçóç áñ÷åßùí. Ìå áðüöáóç ôïõ
Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò ìðïñåß íá ñõèìßæïíôáé åéäéêüôåñåò
ôå÷íéêÝò ëåðôïìÝñåéåò ãéá ôçí áñ÷åéïèÝôçóç ôùí ìçíõìÜôùí ôïõ çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ.

25) Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ áñ÷ßæåé äýï (2) ìÞíåò áðü ôç äçìïóßåõóç ôïõ íüìïõ áõôïý
óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò.
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1.
ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ
ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

ÔÅÕ×ÏÓ ÐÑÙÔÏ

ÐñïóáñìïãÞ óôçí Ïäçãßá 99/93 ÅÊ ôïõ Åõñùðáúêïý Êïéíïâïõëßïõ êáé ôïõ Óõìâïõëßïõ ó÷å-
ôéêÜ ìå ôï êïéíïôéêü ðëáßóéï ãéá çëåêôñïíéêÝò õðïãñáöÝò.

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ
ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:

1. Ôéò äéáôÜîåéò:

á) Ôïõ Üñèñïõ 3 ôïõ Í.1338/1983 «ÅöáñìïãÞ ôïõ Êïéíïôéêïý Äéêáßïõ» (Á 34) üðùò áíôé-
êáôáóôÜèçêå ìå ôï Üñèñï 65 ôïõ Í. 1892/1990 (Á´ 101) «Ãéá ôïí åêóõã÷ñïíéóìü êáé ôçí áíÜðôõîç
êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

â) Ôïõ Üñèñïõ 4 ôïõ áõôïý Í. 1338/1983 üðùò áíôéêáôáóôÜèçêå ìå ôçí ðáñÜãñáöï 4 ôïõ
Üñèñïõ 6 ôïõ Í. 1440/1984 (Á´ 70) «Óõììåôï÷Þ ôçò ÅëëÜäïò óôï êåöÜëáéï, ôá áðïèåìáôéêÜ êáé ôéò
ðñïâëÝøåéò ôçò ÅõñùðáúêÞò ÔñÜðåæáò Åðåíäýóåùí óôï êåöÜëáéï ôçò ÅõñùðáúêÞò Êïéíüôçôáò
´Áíèñáêïò êáé ×Üëõâïò êáé ôïõ Ïñãáíéóìïý ÅÕÑÁÔÏÌ» êáé ôñïðïðïéÞèçêå ìå ôï Üñèñï 22 ôïõ Í.
2789/2000 (Á´ 21).

2. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ äåýôåñïõ Üñèñïõ ôïõ Í. 2077/1992 «Êýñùóç ôçò ÓõíèÞêçò ãéá ôçí
ÅõñùðáúêÞ ´Åíùóç êáé ôùí ó÷åôéêþí ðñùôïêüëëùí êáé äçëþóåùí ðïõ ðåñéëáìâÜíïíôáé óôçí
ÔåëéêÞ ÐñÜîç» (Á´ 136).

3. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 29 Á´ ôïõ Í.1558/1985 (Á´ 137) ôï ïðïßï ðñïóôÝèçêå ìå ôï
Üñèñï 27 ôïõ Í. 2081/1992 (Á´ 154) êáé áíôéêáôáóôÜèçêå ìå ôçí ðáñ. 2á ôïõ Üñèñïõ 1 ôïõ Í.
2469/1997 (Á´ 38).

4. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Í. 2867/2000 (Á´ 273) «ÏñãÜíùóç êáé ëåéôïõñãßá ôùí ôçëåðéêïéíùíéþí
êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

5. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Í. 2672/98 «Ïéêïíïìéêïß ðüñïé ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé
Üëëåò äéáôÜîåéò».

6. ¼ôé áðü ôçí åöáñìïãÞ ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò äåí ðñïêáëåßôáé äáðÜíç óå âÜñïò ôïõ
Êñáôéêïý Ðñïûðïëïãéóìïý.

7. Ôçí õð’ áñéè. 98/2001 ãíùìïäüôçóç ôïõ Óõìâïõëßïõ ôçò Åðéêñáôåßáò ìåôÜ áðü ðñüôáóç
ôùí Õðïõñãþí Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, ÅèíéêÞò Ïéêïíïìßáò,
Äéêáéïóýíçò êáé ôïõ Õðïõñãïý Ìåôáöïñþí êáé Åðéêïéíùíéþí áðïöáóßæïõìå:

´Áñèñï 1

Óêïðüò êáé Ðåäßï ÅöáñìïãÞò

1. Ìå ôï ðáñüí ÄéÜôáãìá ðñïóáñìüæåôáé ç åëëçíéêÞ íïìïèåóßá ðñïò ôéò äéáôÜîåéò ôçò
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Ïäçãßáò 99/93/ÅÊ ôïõ Åõñùðáúêïý Êïéíïâïõëßïõ êáé ôïõ Óõìâïõëßïõ ôçò 13çò Äåêåìâñßïõ 1999
«Ó÷åôéêÜ ìå ôï êïéíïôéêü ðëáßóéï ãéá çëåêôñïíéêÝò õðïãñáöÝò «ÅÅL 13/19.1.2000) óôï åîÞò: Ïäçãßá 

2. Ïé äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò äåí èßãïõí äéáôÜîåéò ðïõ áíáöïñéêÜ ìå ôç óýíá-
øç êáé ôçí éó÷ý óõìâÜóåùí Þ åí ãÝíåé ôç óýóôáóç íïìéêþí õðï÷ñåþóåùí, åðéâÜëëïõí ôç ÷ñÞóç ïñé-
óìÝíïõ ôýðïõ, ïýôå äéáôÜîåéò ãéá ôçí áðïäåéêôéêÞ Þ Üëëç ÷ñÞóç åããñÜöùí Þ äéáôÜîåéò ìå ôéò ïðïßåò
áðáãïñåýåôáé íá äéáêéíïýíôáé êáé íá êáèßóôáíôáé ãíùóôÜ Ýããñáöá ïñéóìÝíùí êáôçãïñéþí êáé äåäï-
ìÝíá ðñïóùðéêïý ÷áñáêôÞñá.

´Áñèñï 2

Ïñéóìïß

Ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò íïïýíôáé ùò:

1. «çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ», äåäïìÝíá óå çëåêôñïíéêÞ ìïñöÞ, ôá ïðïßá åßíáé óõíçììÝíá óå
Üëëá çëåêôñïíéêÜ äåäïìÝíá Þ óõó÷åôßæïíôáé ìå áõôÜ êáé ôá ïðïßá ÷ñçóéìåýïõí ùò ìÝèïäïò áðüäåé-
îçò ôçò ãíçóéüôçôáò.

2. «ðñïçãìÝíç çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ» Þ «øçöéáêÞ õðïãñáöÞ»: çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ,
ðïõ ðëçñïß ôïõò åîÞò üñïõò:

á) óõíäÝåôáé ìïíïóÞìáíôá ìå ôïí õðïãñÜöïíôá

â) åßíáé éêáíÞ íá êáèïñßóåé åéäéêÜ êáé áðïêëåéóôéêÜ ôçí ôáõôüôçôá ôïõ õðïãñÜöïíôïò.

ã) äçìéïõñãåßôáé ìå ìÝóá ôá ïðïßá ï õðïãñÜöùí ìðïñåß íá äéáôçñÞóåé õðü ôïí áðïêëåéóôé-
êü ôïõ Ýëåã÷ï êáé

ä) óõíäÝåôáé ìå ôá äåäïìÝíá óôá ïðïßá áíáöÝñåôáé êáôÜ ôñüðï, þóôå íá ìðïñåß íá åíôïðéóèåß
ïðïéáäÞðïôå ìåôáãåíÝóôåñç áëëïßùóç ôùí åí ëüãù äåäïìÝíùí.

3. «õðïãñÜöùí»: öõóéêü Þ íïìéêü ðñüóùðï, ðïõ êáôÝ÷åé äéÜôáîç äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò
êáé åíåñãåß åßôå óôï äéêü ôïõ üíïìá åßôå óôï üíïìá Üëëïõ öõóéêïý Þ íïìéêïý ðñïóþðïõ Þ öïñÝá.

4. «äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò»: ìïíïóÞìáíôá äåäïìÝíá, üðùò êþäéêåò Þ éäéùôéêÜ
êëåéäéÜ êñõðôïãñáößáò, ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé áðü ôïí õðïãñÜöïíôá ãéá ôç äçìéïõñãßá çëåêôñïíé-
êÞò õðïãñáöÞò.

5. «äéÜôáîç äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò»: äéáôåôáãìÝíï õëéêü Þ ëïãéóìéêü ðïõ ÷ñçóéìïðïéåßôáé
ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí äåäïìÝíùí äçìéïõñãßáò ôçò õðïãñáöÞò.

6. «áóöáëÞò äéÜôáîç äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò»: äéÜôáîç äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò, ðïõ ðëç-
ñïß ôïõò üñïõò ôïõ ÐáñáñôÞìáôïò ÉÉÉ.

7. «äåäïìÝíá åðáëÞèåõóçò õðïãñáöÞò»: äåäïìÝíá, üðùò êþäéêåò, Þ äçìüóéá êëåéäéÜ êñõ-
ðôïãñáößáò, ôá ïðïßá ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ãéá ôçí åðáëÞèåõóç ôçò çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò.

8. «äéÜôáîç åðáëÞèåõóçò õðïãñáöÞò»: äéáôåôáãìÝíï õëéêü Þ ëïãéóìéêü ðïõ ÷ñçóéìïðïéåßôáé
ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí äåäïìÝíùí åðáëÞèåõóçò õðïãñáöÞò.

9. «ðéóôïðïéçôéêü»: çëåêôñïíéêÞ âåâáßùóç ç ïðïßá óõíäÝåé äåäïìÝíá åðáëÞèåõóçò õðïãñá-
öÞò ìå Ýíá Üôïìï êáé åðéâåâáéþíåé ôçí ôáõôüôçôÜ ôïõ.

10. «áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü»: ðéóôïðïéçôéêü ðïõ ðëçñïß ôïõò üñïõò ôïõ
ÐáñáñôÞìáôïò É êáé åêäßäåôáé áðü ðÜñï÷ï õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ï ïðïßïò ðëçñïß ôïõò ïñéæüìå-
íïõò óôï ÐáñÜñôçìá ÉÉ üñïõò.

11. «ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò»: öõóéêü Þ íïìéêü ðñüóùðï Þ Üëëïò öïñÝáò ðïõ
åêäßäåé ðéóôïðïéçôéêÜ Þ ðáñÝ÷åé Üëëåò õðçñåóßåò óõíáöåßò ìå ôéò çëåêôñïíéêÝò õðïãñáöÝò.

12. «ðñïúüí çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò»: õëéêü Þ ëïãéóìéêü Þ óõíáöÞ óõóôáôéêÜ óôïé÷åßá
ôïõò, ðïõ ðñïïñßæïíôáé ðñïò ÷ñÞóç áðü ôïí ðÜñï÷ï õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ãéá ôçí ðñïóöïñÜ õðç-
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ñåóéþí çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò Þ ðñïïñßæïíôáé íá ÷ñçóéìïðïéçèïýí ãéá ôç äçìéïõñãßá Þ åðáëÞ-
èåõóç çëåêôñïíéêþí õðïãñáöþí.

13. «åèåëïíôéêÞ äéáðßóôåõóç»: êÜèå Üäåéá äéáðßóôåõóçò ôùí çëåêôñïíéêþí äåäïìÝíùí óôçí
ïðïßá ïñßæïíôáé ôá äéêáéþìáôá êáé ïé õðï÷ñåþóåéò ðïõ äéÝðïõí ôçí ðáñï÷Þ õðçñåóéþí ðéóôïðïßç-
óçò êáé ç ïðïßá ÷ïñçãåßôáé ýóôåñá áðü áßôçóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ ðáñü÷ïõ õðçñåóéþí áðü ôïí
öïñÝá ðïõ ðñïâëÝðåôáé óôçí ðáñÜãñáöï 5 ôïõ Üñèñïõ 4 ôïõ ðáñüíôïò.

´Áñèñï 3

´Åííïìåò óõíÝðåéåò ôùí çëåêôñïíéêþí õðïãñáöþí

1. Ç ðñïçãìÝíç çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ ðïõ âáóßæåôáé óå áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü êáé
äçìéïõñãåßôáé áðü áóöáëÞ äéÜôáîç äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò åðÝ÷åé èÝóç éäéü÷åéñçò õðïãñáöÞò ôüóï
óôï ïõóéáóôéêü üóï êáé óôï äéêïíïìéêü äßêáéï.

2. Ç éó÷ýò ôçò çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò Þ ôï ðáñáäåêôü ôçò ùò áðïäåéêôéêïý óôïé÷åßïõ äåí
áðïêëåßåôáé áðü ìüíï ôïí ëüãï üôé äåí óõíôñÝ÷ïõí ïé ðñïûðïèÝóåéò ôçò ðñïçãïýìåíçò ðáñáãñÜöïõ.

´Áñèñï 4

Ðñüóâáóç óôçí áãïñÜ - Áñ÷Ýò ôçò åóùôåñéêÞò áãïñÜò

1. Ôá äéáôéèÝìåíá ðñïúüíôá çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò ìðïñåß íá áöïñïýí áóöáëåßò äéáôÜ-
îåéò õðïãñáöÞò Þ êáé ìç áóöáëåßò äéáôÜîåéò óôïí âáèìü ðïõ áõôü äéáôõðþíåôáé êáôÜ ôñüðï áðüëõ-
ôá óáöÞ ãéá ïðïéïíäÞðïôå ôñßôï ìå ôçí åðéöýëáîç ôïõ Üñèñïõ 3 ôïõ ðáñüíôïò.

2. Ç óõììüñöùóç ôùí áóöáëþí äéáôÜîåùí äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò ðñïò ôï ÐáñÜñôçìá ÉÉÉ
ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò äéáðéóôþíåôáé áðü ôçí ÅèíéêÞ ÅðéôñïðÞ Ôçëåðéêïéíùíéþí
Ôá÷õäñïìåßùí (Å.Å.Ô.Ô) (Üñèñï 3 ôïõ í.2867/2000) Þ áðü ïñéæüìåíïõò áðü áõôÞí äçìüóéïõò Þ éäéù-
ôéêïýò öïñåßò. Ç Å.Å.Ô.Ô. êáé ïé ïñéæüìåíïé áðü áõôÞ äçìüóéïé Þ éäéùôéêïß öïñåßò õðï÷ñåïýíôáé
óôçí åöáñìïãÞ ôùí åëá÷ßóôùí êñéôçñßùí ðïõ ðñïâëÝðïíôáé óôçí Áðüöáóç ôçò ÅðéôñïðÞò ôçò
6.11.2000 (Å (2000) 3179 ôåëéêü). Ç óõììüñöùóç ôùí ðñïúüíôùí çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò ðñïò
áíáãíùñéóìÝíá ðñüôõðá áðïôåëåß ôåêìÞñéï óõììüñöùóçò ìå ôéò áðáéôÞóåéò ðïõ êáèïñßæïíôáé óôï
óçìåßï (óô) ôïõ ÐáñáñôÞìáôïò ÉÉ êáé óôï ÐáñÜñôçìá ÉÉÉ ôïõ ðáñüíôïò.

3. Ôá ðáñå÷üìåíá ðéóôïðïéçôéêÜ åðáëÞèåõóçò ïñßæïõí ñçôÜ êáôÜ ôñüðï åýêïëá áíôéëçðôü
áðü ìç åéäéêü ôñßôï, áí ðñüêåéôáé ãéá áíáãíùñéóìÝíá Þ ìç áíáãíùñéóìÝíá ðéóôïðïéçôéêÜ.

4. Ìå ôçí åðéöýëáîç ôçò ðáñáãñÜöïõ 5 ôïõ ðáñüíôïò Üñèñïõ, ãéá ôçí ðáñï÷Þ ôùí õðçñå-
óéþí ðéóôïðïßçóçò ïðïéáóäÞðïôå ìïñöÞò äåí áðáéôåßôáé ç ÷ïñÞãçóç Üäåéáò óôïõò ðáñü÷ïõò ôùí
õðçñåóéþí áõôþí.

5. ÐñïêåéìÝíïõ íá åðéôåõ÷èåß âåëôéùìÝíï åðßðåäï ðáñï÷Þò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ðáñÝ-
÷åôáé áðü ôçí Å.Å.Ô.Ô. Þ áðü ïñéæüìåíïõò áðü áõôÞí äçìüóéïõò Þ éäéùôéêïýò öïñåßò ýóôåñá áðü
Ýããñáöç áßôçóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ ðáñü÷ïõ õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò åèåëïíôéêÞ äéáðßóôåõóç. Ìå
ôçí åèåëïíôéêÞ äéáðßóôåõóç áðïíÝìïíôáé äéêáéþìáôá êáé åðéâÜëëïíôáé õðï÷ñåþóåéò óõìðåñéëáìâá-
íïìÝíùí ôåëþí óôïí ðÜñï÷ï õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò. Ïé ðñïûðïèÝóåéò åèåëïíôéêÞò äéáðßóôåõóçò
ðñÝðåé íá åßíáé áíôéêåéìåíéêÝò, äéáöáíåßò áíÜëïãåò ìå ôïí åðéäéùêüìåíï óêïðü êáé íá ìçí ïäçãïýí
óå äéáêñßóåéò. Ç Å.Å.Ô.Ô. äåí ìðïñåß íá ðåñéïñßóåé ôïí áñéèìü ôùí ðáñü÷ùí õðçñåóéþí ðéóôïðïßç-
óçò ðïõ åðéèõìïýí ôç äéáðßóôåõóÞ ôïõò óýìöùíá ìå ôéò äéáôÜîåéò ôïõ ðáñüíôïò.

6. Ïé äéáðéóôåõìÝíïé Þ ìç ðÜñï÷ïé õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ðïõ ðëçñïýí ôéò ðñïûðïèÝóåéò
ôïõ ÐáñáñôÞìáôïò ÉÉ ôïõ ðáñüíôïò åêäßäïõí áíáãíùñéóìÝíá ðéóôïðïéçôéêÜ ãéá ôï êïéíü.

7. Ïé ðÜñï÷ïé õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ïöåßëïõí éäéáßôåñá íá ìåñéìíïýí ãéá ôçí áðü ìÝñïõò
ôïõò ôÞñçóç ôùí äéáôÜîåùí ãéá ôçí ðñïóôáóßá ôïõ áíôáãùíéóìïý, ãéá ôïí áèÝìéôï áíôáãùíéóìü, ãéá
ôçí ðíåõìáôéêÞ êáé âéïìç÷áíéêÞ éäéïêôçóßá êáé ãéá ôçí ðñïóôáóßá ôïõ êáôáíáëùôÞ.

8. Ç Å.Å.Ô.Ô. Ý÷åé ôçí åðïðôåßá êáé ôïí Ýëåã÷ï ôùí åãêáôåóôçìÝíùí óôçí ÅëëÜäá ðáñï÷þí
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õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò êáèþò êáé ôùí óýìöùíá ìå ôéò ðáñáãñÜöïõò 5 êáé 2 ôïõ ðáñüíôïò öïñÝ-
ùí äéáðßóôåõóçò êáé åëÝã÷ïõ ôçò óõììüñöùóçò ôùí õðïãñáöþí ðñïò ôï ðáñÜñôçìá ÉÉÉ.

9. Óå ðåñßðôùóç ðïõ ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò åíåñãåß ùò äéáðéóôåõìÝíïò ðÜñï÷ïò
õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò, ÷ùñßò íá åßíáé, ç Å.Å.Ô.Ô. åðéâÜëëåé ðñüóôéìï áðü åîÞíôá ÷éëéÜäåò
(60.000) Ýùò ôñéáêüóéåò ÷éëéÜäåò (300.0000) Åõñþ.

´Áñèñï 5

Äéåèíåßò ðôõ÷Ýò

1. Ç ðñïóöïñÜ õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò åíôüò ôçò åëëçíéêÞò åðéêñÜôåéáò áðü ðÜñï÷ï õðç-
ñåóéþí ðéóôïðïßçóçò, ðïõ åßíáé åãêáôåóôçìÝíïò óôçí ÅëëÜäá äéÝðåôáé áðü ôçí êåßìåíç åëëçíéêÞ
íïìïèåóßá.

2. Õðçñåóßåò ðéóôïðïßçóçò óôïõò êáëõðôüìåíïõò áðü ôç íïìïèåóßá ôçò ÅõñùðáúêÞò
´Åíùóçò ãéá ôçí çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ ôïìåßò, åöüóïí ðñïÝñ÷ïíôáé áðü Üëëç ÷þñá ìÝëïò ôçò
ÅõñùðáúêÞò ´Åíùóçò, óõíåðÜãïíôáé ôéò ßäéåò Ýííïìåò óõíÝðåéåò ìå ôéò áíôßóôïé÷åò õðçñåóßåò ðéóôï-
ðïßçóçò ðïõ ðáñÝ÷ïíôáé áðü ðÜñï÷ï õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò, ï ïðïßïò åßíáé åãêáôåóôçìÝíïò óôçí
ÅëëÜäá.

3. Ðñïúüíôá çëåêôñïíéêÞò õðïãñáöÞò, ôá ïðïßá óõíÜäïõí ìå ôçí êåßìåíç íïìïèåóßá ôçò
ÅõñùðáúêÞò ´Åíùóçò, óõíåðÜãïíôáé ôéò ßäéåò Ýííïìåò óõíÝðåéåò ìå ôá áíôßóôïé÷á ðñïúüíôá çëåêôñï-
íéêÞò õðïãñáöÞò, ôá ïðïßá ðñïÝñ÷ïíôáé áðü ôçí ÅëëÜäá. Éäéáßôåñá, ç äéáðßóôùóç óõììüñöùóçò
ðñïò ôçí êåßìåíç íïìïèåóßá ôçò ÅõñùðáúêÞò ´Åíùóçò, ðïõ áöïñÜ ðñïûðïèÝóåéò ãéá áóöáëåßò äéá-
ôÜîåéò äçìéïõñãßá ôçò õðïãñáöÞò áðü öïñÝá óôïí ïðïßï Ý÷åé áíáôåèåß ç äéáðßóôùóç áõôÞ óýìöùíá
ìå ôç íïìïèåóßá êñÜôïõò ìÝëïõò ôçò ÅõñùðáúêÞò ´Åíùóçò, Ý÷åé Üìåóç éó÷ý êáé óôçí ÅëëÜäá.

4. Ôá áíáãíùñéóìÝíá ðéóôïðïéçôéêÜ, ðïõ åêäßäïíôáé óôï êïéíü áðü ðÜñï÷ï õðçñåóéþí
ðéóôïðïßçóçò, ï ïðïßïò åßíáé åãêáôåóôçìÝíïò óå ÷þñá åêôüò ôçò ÅõñùðáúêÞò ´Åíùóçò, åßíáé íïìé-
êþò éóïäýíáìá ìå ôá åêäéäüìåíá áðü ðÜñï÷ï õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò åãêáôåóôçìÝíï óôçí
ÅõñùðáúêÞ ‘Åíùóç, åöüóïí:

á) ï ðÜñï÷ïò áõôüò ðëçñïß ôïõò üñïõò ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò êáé Ý÷åé äéáðéóôåõôåß åèå-
ëïíôéêþò óå êñÜôïò - ìÝëïò ôçò ÅõñùðáúêÞò ´Åíùóçò.

â) ãéá ôï óõãêåêñéìÝíï ðéóôïðïéçôéêü Ý÷åé åããõçèåß ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò,
ðïõ åßíáé åãêáôåóôçìÝíïò óå êñÜôïò - ìÝëïò êáé ðëçñïß ôïõò üñïõò ôïõ ðáñüíôïò
ÄéáôÜãìáôïò.

ã) ôï áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü ôïõ ðáñü÷ïõ õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò áíáãíùñßæåôáé
âÜóåé äéìåñïýò Þ ðïëõìåñïýò óõìöùíßáò ìåôáîý ôçò ÅõñùðáúêÞò ¸íùóçò êáé ôñßôùí
÷ùñþí Þ äéåèíþí ïñãáíéóìþí.

¢ñèñï 6

Åõèýíç ôùí ðáñü÷ùí ðéóôïðïßçóçò

1. Ï ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò äéáðéóôåõìÝíïò Þ ìç ðïõ åêäßäåé áíáãíùñéóìÝíï
ðéóôïðïéçôéêü óôï êïéíü Þ åããõÜôáé ãéá ôçí áêñßâåéá ôÝôïéïõ ðéóôïðïéçôéêïý, åõèýíåôáé Ýíáíôé ïðïé-
ïõäÞðïôå öïñÝá Þ öõóéêïý Þ íïìéêïý ðñïóþðïõ ãéá ôç æçìßá ðïõ ðñïêëÞèçêå óå âÜñïò ôïõ åðåéäÞ
ôï ðñüóùðï áõôü åýëïãá âáóßóèçêå óôï ðéóôïðïéçôéêü, üóïí áöïñÜ:

á) ôçí áêñßâåéá êáôÜ ôç óôéãìÞ ôçò ÝêäïóÞò ôïõ, üëùí ôùí ðëçñïöïñéþí ðïõ ðåñéÝ÷ïíôáé
óôï áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü, êáèþò êáé ôçí ýðáñîç üëùí ôùí óôïé÷åßùí ðïõ áðáéôïýíôáé ãéá
ôçí ÝêäïóÞ ôïõ.

â) ôç äéáâåâáßùóç üôé ï õðïãñÜöùí, ç ôáõôüôçôá ôïõ ïðïßïõ âåâáéþíåôáé óôï áíáãíùóìÝíï
ðéóôïðïéçôéêü, êáôÜ ôç óôéãìÞ ôçò ÝêäïóÞò ôïõ, êáôåß÷å äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò, ðïõ áíôé-
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óôïé÷ïýóáí óôá áíáöåñüìåíá Þ êáèïñéæüìåíá óôï ðéóôïðïéçôéêü äåäïìÝíá åðáëÞèåõóçò ôçò õðïãñá-
öÞò.

ã) ôç äéáâåâáßùóç üôé áìöüôåñá ôá äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò êáé åðáëÞèåõóçò õðï-
ãñáöÞò ìðïñïýí íá ÷ñçóéìïðïéçèïýí óõìðëçñùìáôéêÜ, åöüóïí ðñïÝñ÷ïíôáé áðü ðÜñï÷ï õðçñå-
óéþí ðéóôïðïßçóçò. 

2. Ï ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò åõèýíåôáé åðßóçò, áí ðáñáëåßøåé íá êáôáãñÜøåé ôçí
áíÜêëçóç ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý.

3. Óå üëåò ôéò ðáñáðÜíù ðåñéðôþóåéò ï ðÜñï÷ïò äåí åõèýíåôáé, áí áðïäåßîåé üôé äåí ôïí
âáñýíåé ðôáßóìá.

4. Óôï áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü äýíáíôáé íá áíáãñÜöïíôáé áðü ôïí ðÜñï÷ï õðçñåóéþí
ðéóôïðïßçóçò, ðåñéïñéóìïß ÷ñÞóçò áõôïý, õðü ôçí ðñïûðüèåóç üôé ïé ðåñéïñéóìïß ôßèåíôáé êáôÜ
ôñüðï, ï ïðïßïò åßíáé áíáãíùñßóéìïò áðü ïðïéïíäÞðïôå ôñßôï. Ó’ áõôÞ ôçí ðåñßðôùóç ï ðÜñï÷ïò
õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò äåí åõèýíåôáé ãéá ôç æçìßá ðïõ ðñïêýðôåé áðü ôçí õðÝñâáóç ôùí áíáöå-
ñüìåíùí ðåñéïñéóìþí êáôÜ ôç ÷ñÞóç ôïõ áíáãíùñéóìÝíïõ ðéóôïðïéçôéêïý.

5. Óôï áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü äýíáíôáé íá áíáãñÜöïíôáé, áðü ôïí ðÜñï÷ï õðçñåóéþí
ðéóôïðïßçóçò, üñéá ãéá ôï ýøïò ôùí óõíáëëáãþí, ãéá ôéò ïðïßåò ìðïñåß íá ÷ñçóéìïðïéçèåß ôï ó÷åôé-
êü ðéóôïðïéçôéêü, ìå ôçí ðñïûðüèåóç üôé ôá üñéá áõôÜ ôßèåíôáé êáôÜ ôñüðï áíáãíùñßóéìï áðü ïðïé-
ïíäÞðïôå ôñßôï. Óôçí ðåñßðôùóç áõôÞí ï ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò äåí åõèýíåôáé ãéá ôç
æçìßá ðïõ ðñïêáëåßôáé áðü ôçí õðÝñâáóç ôùí ïñßùí áõôþí. 

6. Ôá ïñéæüìåíá óôéò äéáôÜîåéò ôùí ðáñáðÜíù ðáñáãñÜöùí éó÷ýïõí ìå ôçí åðéöýëáîç ôùí
äéáôÜîåùí ôïõ í. 2251/1994 (Á´ 191) üðùò éó÷ýåé ãéá ôçí ðñïóôáóßá êáôáíáëùôþí êáé éäéáßôåñá ãéá
ôéò êáôá÷ñçóôéêÝò ñÞôñåò ôùí óõìâÜóåùí, ðïõ óõíÜðôïíôáé ìå êáôáíáëùôÝò.

¢ñèñï 7

Ðñïóôáóßá äåäïìÝíùí

1. Ï ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò, ç Å.Å.Ô.Ô. êáé ïé öïñåßò ôïõ Üñèñïõ 4 ôïõ ðáñüíôïò
ÄéáôÜãìáôïò, õðüêåéíôáé óôéò äéáôÜîåéò ôïõ í. 2472/1997 (Á´ 50) êáé ôïõ í. 2774/1999 (Á´ 287) ãéá
ôçí ðñïóôáóßá ôïõ áôüìïõ áðü ôçí åðåîåñãáóßá äåäïìÝíùí ðñïóùðéêïý ÷áñáêôÞñá.

2. Åéäéêüôåñá, ï ðÜñï÷ïò ôùí õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ðïõ åêäßäåé ðéóôïðïéçôéêü, äýíáôáé
íá óõãêåíôñþíåé äåäïìÝíá ðñïóùðéêïý ÷áñáêôÞñá ãéá ôçí Ýêäïóç ðéóôïðïéçôéêþí ìüíï áðåõèåßáò
áðü ôï åíäéáöåñüìåíï ðñüóùðï Þ êáôüðéí ñçôÞò óõãêáôÜèåóÞò ôïõ êáé ìüíï óôï âáèìü ðïõ åßíáé
áðáñáßôçôï ãéá ôçí Ýêäïóç êáé äéáôÞñçóç ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý. Ç óõëëïãÞ Þ åðåîåñãáóßá äåäïìÝíùí
ðñïóùðéêïý ÷áñáêôÞñá ãéá Üëëïõò óêïðïýò áðáãïñåýåôáé, ÷ùñßò ôç óõãêáôÜèåóç ôïõ åíäéáöåñïìÝ-
íïõ ðñïóþðïõ.

3. ÅðéôñÝðåôáé óôïõò ðáñü÷ïõò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò íá áíáãñÜöïõí óôï áíáãíùñéóìÝ-
íï ðéóôïðïéçôéêü øåõäþíõìï áíôß ôïõ ïíüìáôïò ôïõ õðïãñÜöïíôïò.

¢ñèñï 8

Êïéíïðïßçóç

1. Ç ÃåíéêÞ Ãñáììáôåßá Åðéêïéíùíéþí ôïõ Õðïõñãåßïõ Ìåôáöïñþí êáé Åðéêïéíùíéþí åíç-
ìåñþíåé ôçí ÅõñùðáúêÞ ÅðéôñïðÞ ôï ôá÷ýôåñï äõíáôü ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí äéáôÜîåùí ôïõ Üñèñïõ
4 ôïõ ðáñüíôïò.

2. Ç Å.Å.Ô.Ô. åíçìåñþíåé ôçí ÅõñùðáúêÞ ÅðéôñïðÞ ãéá ôéò åðùíõìßåò êáé ôéò äéåõèýíóåéò
üëùí ôùí äéáðéóôåõìÝíùí åèíéêþí ðáñü÷ùí õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò. 

3. Ôõ÷üí áëëáãÝò ôùí ðáñáðÜíù ðëçñïöïñéþí áíáêïéíþíïíôáé ôï ôá÷ýôåñï äõíáôüí óôçí
ÅðéôñïðÞ áðü ôá áíùôÝñù üñãáíá.
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¢ñèñï 9

ÐáñáñôÞìáôá

Áðïôåëïýí áíáðüóðáóôï ìÝñïò ôïõ ðáñüíôïò ôá ðáñáêÜôù ÐáñáñôÞìáôá I. II. III. êáé ÉV.

ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ É

¼ñïé éó÷ýïíôåò ãéá áíáãíùñéóìÝíá ðéóôïðïéçôéêÜ.

Ôá áíáãíùñéóìÝíá ðéóôïðïéçôéêÜ ðñÝðåé íá ðåñéëáìâÜíïõí:

á) Ýíäåéîç üôé ôï ðéóôïðïéçôéêü åêäßäåôáé ùò áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü.

â) ôá óôïé÷åßá áíáãíþñéóçò ôïõ ðáñü÷ïõ õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò êáé ôï êñÜôïò, óôï ïðïßï
åßíáé åãêáôåóôçìÝíïò.

ã) ôï üíïìá ôïõ õðïãñÜöïíôïò Þ øåõäþíõìï ðïõ áíáãíùñßæåôáé ùò øåõäþíõìï.

ä) ðñüâëåøç åéäéêïý ÷áñáêôçñéóôéêïý ôïõ õðïãñÜöïíôïò, ðïõ èá ðåñéëçöèåß åöüóïí åßíáé
óçìáíôéêü óå ó÷Ýóç ìå ôïí óêïðü ãéá ôïí ïðïßï ðñïïñßæåôáé ôï ðéóôïðïéçôéêü.

å) äåäïìÝíá åðáëÞèåõóçò õðïãñáöÞò ðïõ áíôéóôïé÷ïýí óå äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò
õðü ôïí Ýëåã÷ï ôïõ õðïãñÜöïíôïò.

óô) Ýíäåéîç ôçò Ýíáñîçò êáé ôïõ ôÝëïõò ôçò ðåñéüäïõ éó÷ýïò ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý.

æ) ôïí êùäéêü ôáõôïðïßçóçò ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý.

ç) ôçí ðñïçãìÝíç çëåêôñïíéêÞ õðïãñáöÞ ôïõ ðáñü÷ïõ ôùí õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ðïõ ôï
åêäßäåé.

è) ôõ÷üí ðåñéïñéóìïýò ôïõ ðåäßïõ ÷ñÞóçò ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý, êáé

é) ôõ÷üí üñéá óôï ýøïò ôùí óõíáëëáãþí ãéá ôéò ïðïßåò ôï ðéóôïðïéçôéêü ìðïñåß íá ÷ñçóéìï-
ðïéçèåß.

ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ ÉÉ

¼ñïé éó÷ýïíôåò ãéá ðáñü÷ïõò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ðïõ åêäßäïõí áíáãíùñé-
óìÝíá ðéóôïðïéçôéêÜ.

Ïé ðáñü÷ïé õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ðñÝðåé:

á) íá áðïäåéêíýïõí ôçí áðáñáßôçôç áîéïðéóôßá ãéá ôçí ðáñï÷Þ õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò,
óýìöùíá ìå ôá åêÜóôïôå éó÷ýïíôá êñéôÞñéá.

â) íá äéáóöáëßæïõí ôçí ðáñï÷Þ áóöáëþí êáé Üìåóùí õðçñåóéþí êáôáëüãïõ áíÜêëçóçò.

ã) íá äéáóöáëßæïõí üôé ç çìåñïìçíßá êáé ï ÷ñüíïò Ýêäïóçò Þ áíÜêëçóçò ðéóôïðïéçôéêïý
ìðïñåß íá ðñïóäéïñéóôåß åðáêñéâþò.

ä) íá ðñïâáßíïõí, ìå êáôÜëëçëá ìÝóá êáé óýìöùíá ìå ôï åèíéêü äßêáéï, óå åðáëÞèåõóç ôçò
ôáõôüôçôáò êáé åíäå÷ïìÝíùò ôõ÷üí åéäéêþí ÷áñáêôçñéóôéêþí ôï áôüìïõ óôï üíïìá ôïõ ïðïßïõ Ý÷åé
åêäïèåß áíáãíùñéóìÝíï ðéóôïðïéçôéêü.

å) íá áðáó÷ïëïýí ðñïóùðéêü ðïõ äéáèÝôåé ôçí êáôÜñôéóç, ôçí åìðåéñßá êáé ôá ðñïóüíôá ðïõ
åßíáé áðáñáßôçôá ãéá ôéò ðáñå÷üìåíåò õðçñåóßåò, éäßùò éêáíüôçôá óå äéá÷åéñéóôéêü åðßðåäï, ôå÷íï-
ãíùóßá êáé åìðåéñßá óôéò çëåêôñïíéêÝò õðïãñáöÝò êáé åîïéêåßùóç ìå ôéò êáôÜëëçëåò äéáäéêáóßåò
áóöÜëåéáò êáé íá ÷ñçóéìïðïéïýí êáôÜëëçëåò äéïéêçôéêÝò êáé äéá÷åéñéóôéêÝò äéáäéêáóßåò, ïé ïðïßåò
íá áíôéóôïé÷ïýí ðñïò áíáãíùñéóìÝíá ðñüôõðá.
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óô) íá ÷ñçóéìïðïéïýí áîéüðéóôá óõóôÞìáôá êáé ðñïúüíôá ôá ïðïßá ðñïóôáôåýïíôáé Ýíáíôé
ôñïðïðïßçóçò êáé íá äéáóöáëßæïõí ôç ôå÷íéêÞ êáé êñõðôïãñáöéêÞ áóöÜëåéá ôùí äéåñãáóéþí ðéóôï-
ðïßçóçò ïé ïðïßåò õðïóôçñßæïíôáé áðü áõôÜ. 

æ) íá ëáìâÜíïõí ìÝôñá Ýíáíôé ôçò ðëáóôïãñÜöçóçò ðéóôïðïéçôéêþí êáé óå ðåñßðôùóç ðïõ ï
ðÜñï÷ïò ðéóôïðïßçóçò ðáñÜãåé äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò íá åããõþíôáé ôçí ôÞñçóç ôïõ
áðïññÞôïõ êáôÜ ôç äéÜñêåéá ôçò äéåñãáóßáò ðáñáãùãÞò ôùí åí ëüãù äåäïìÝíùí.

ç) íá äéáèÝôïõí åðáñêåßò ÷ñçìáôéêïýò ðüñïõò, þóôå íá ëåéôïõñãïýí óýìöùíá ìå ôéò áðáé-
ôÞóåéò ðïõ êáèïñßæïíôáé óôçí ïäçãßá, éäßùò ãéá ôçí áíÜëçøç ôçò åõèýíçò æçìéþí.

è) íá êáôáãñÜöïõí ôï óýíïëï ôùí óõíáöþí ðëçñïöïñéþí ðïõ áöïñïýí Ýíá áíáãíùñéóìÝíï
ðéóôïðïéçôéêü ãéá ÷ñïíéêü äéÜóôçìá ôñéÜíôá (30) åôþí, éäßùò ãéá ôçí ðáñï÷Þ áðïäåéêôéêþí óôïé÷åß-
ùí ðéóôïðïßçóçò óå íïìéêÝò äéáäéêáóßåò. Ç êáôáãñáöÞ áõôÞ äýíáôáé íá ðñáãìáôïðïéåßôáé ìå çëå-
êôñïíéêÜ ìÝóá.

é) íá ìçí áðïèçêåýïõí Þ áíôéãñÜöïõí äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò ôïõ áôüìïõ ðñïò ôï
ïðïßï ï ðÜñï÷ïò õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò ðáñÝó÷å õðçñåóßåò äéá÷åßñéóçò êëåéäéþí.

éá) ðñéí óõíÜøïõí óõìâáôéêÞ ó÷Ýóç ìå ðñüóùðï ðïõ æçôåß ðéóôïðïéçôéêü áðü áõôïýò ãéá
íá êáôï÷õñþóåé ôçí çëåêôñïíéêÞ ôïõ õðïãñáöÞ, íá ôïí åíçìåñþíïõí ìå áíèåêôéêÜ ìÝóá åðéêïéíù-
íßáò, ó÷åôéêÜ ìå ôïõò áêñéâåßò üñïõò êáé ðñïûðïèÝóåéò ÷ñçóéìïðïßçóçò ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý, óõìðå-
ñéëáìâáíïìÝíùí åíäå÷ïìÝíùí ðåñéïñéóìþí ôçò ÷ñÞóçò ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý, ôçò ýðáñîçò ìç÷áíé-
óìïý åèåëïíôéêÞò äéáðßóôåõóçò êá ôùí äéáäéêáóéþí õðïâïëÞò ðáñáðüíùí êáé åðßëõóçò äéáöïñþí.
Ïé ðëçñïöïñßåò áõôÝò, ïé ïðïßåò äýíáíôáé íá äéáâéâÜæïíôáé çëåêôñïíéêþò, ðñÝðåé íá ðáñÝ÷ïíôáé
åããñÜöùò, óå åýêïëá êáôáëçðôÞ ãëþóóá. Ó÷åôéêÜ áðïóðÜóìáôá ôùí ðëçñïöïñéþí áõôþí êáèßóôá-
íôáé åðßóçò ðñïóéôÜ êáôüðéí áéôÞìáôïò ôñßôùí, ïé ïðïßïé âáóßæïíôáé óôï ðéóôïðïéçôéêü áõôü.

éâ) íá ÷ñçóéìïðïéïýí áîéüðéóôá óõóôÞìáôá ãéá ôçí áðïèÞêåõóç ðéóôïðïéçôéêþí óå åðáëç-
èåýóéìç ìïñöÞ, ïýôùò þóôå:

- ìüíï áñìüäéïé íá ìðïñïýí íá äéåíåñãïýí åéóáãùãÝò êáé ôñïðïðïéÞóåéò.

- íá ìðïñåß íá åëÝã÷åôáé ç ãíçóéüôçôá ôùí ðëçñïöïñéþí.

- íá åßíáé äõíáôÞ ç êïéíü÷ñçóôç áíÜêôçóç ðéóôïðïéçôéêþí ìüíïí óôéò ðåñéðôþóåéò
åêåßíåò ãéá ôéò ïðïßåò Ý÷åé äïèåß ç óõãêáôÜèåóç ôïõ êáôü÷ïõ êáé 

- ïé ôõ÷üí ôå÷íéêÝò áëëáãÝò ðïõ èÝôïõí óå êßíäõíï ôéò åí ëüãù áðáéôÞóåéò áóöáëåßáò íá
ãßíïíôáé åìöáíþò áíôéëçðôÝò áðü ôïí ÷åéñéóôÞ.

ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ ÉÉÉ

ÄéáóöÜëéóç áîéïðéóôßáò ôçò äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò.

1. Ïé áóöáëåßò äéáôÜîåéò äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò ðñÝðåé, ìÝóù åíäåäåéãìÝíùí ôå÷íéêþí êáé
äéáäéêáóôéêþí ìÝóùí, íá äéáóöáëßæïõí ôïõëÜ÷éóôïí üôé: 

á) ôá äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ðñïò ðáñáãùãÞ õðïãñáöþí
áðáíôïýí êáô’ ïõóßá ìüíï ìéá öïñÜ êáé üôé ôï áðüññçôï åßíáé äéáóöáëéóìÝíï.

â) ôá äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ðñïò ðáñáãùãÞ õðïãñáöþí
äåí ìðïñïýí ìå åýëïãç âåâáéüôçôá íá áíôëçèïýí áðü áëëïý êáé üôé ç õðïãñáöÞ ðñïóôáôåýåôáé áðü
ðëáóôïãñáößá ìå ôá ìÝóá ôçò óýã÷ñïíçò ôå÷íïëïãßáò.

ã) ôá äåäïìÝíá äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ðñïò ðáñáãùãÞ õðïãñáöþí
ìðïñïýí íá ðñïóôáôåýïíôáé áðïôåëåóìáôéêÜ áðü ôï íüìéìï õðïãñÜöïíôá êáôÜ ôçò ÷ñçóéìïðïßçóçò
áðü ôñßôïõò.

2. Ïé áóöáëåßò äéáôÜîåéò äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò äåí ìåôáâÜëëïõí ôá ðñïò õðïãñáöÞ äåäï-
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ìÝíá ïýôå åìðïäßæïõí ôçí õðïâïëÞ ôùí äåäïìÝíùí áõôþí óôïí õðïãñÜöïíôá ðñéí áðü ôç äéáäéêáóßá
õðïãñáöÞò.

ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ IV

ÓõóôÜóåéò ãéá ôçí áóöáëÞ åðáëÞèåõóç ôçò õðïãñáöÞò.

ÊáôÜ ôç äéáäéêáóßá åðáëÞèåõóçò ôçò õðïãñáöÞò èá ðñÝðåé íá äéáóöáëßæåôáé ìå åýëïãç
âåâáéüôçôá üôé:

á) ôá äåäïìÝíá ðïõ ÷ñçóéìïðïéïýíôáé ðñïò åðáëÞèåõóç ôçò õðïãñáöÞò áíôéóôïé÷ïýí óôá
äåäïìÝíá ðïõ åìöáíßæïíôáé óôïí åðáëçèåýïíôá.

â) ç õðïãñáöÞ åðáëçèåýåôáé ìå áîéïðéóôßá êáé üôé ôï áðïôÝëåóìá ôçò åðáëÞèåõóçò åìöáíß-
æåôáé ìå ïñèü ôñüðï.

ã) ï åðáëçèåýùí ìðïñåß åíäå÷ïìÝíùò íá ïñßóåé ìå âåâáéüôçôá ôá ðåñéå÷üìåíá ôùí äåäïìÝ-
íùí ðïõ õðïãñÜöïíôáé.

ä) ç ãíçóéüôçôá êáé ç åãêõñüôçôá ôïõ ðéóôïðïéçôéêïý ðïõ áðáéôåßôáé êáôÜ ôç óôéãìÞ ôçò
åðáëÞèåõóçò ôçò õðïãñáöÞò Ý÷ïõí åëåã÷èåß ìå áîéïðéóôßá.

å) ôï áðïôÝëåóìá ôçò åðáëÞèåõóçò üðùò êáé ç ôáõôüôçôá ôïõ õðïãñÜöïíôïò åìöáíßæïíôáé ìå
ôïí ïñèü ôñüðï.

óô) ç ÷ñçóéìïðïßçóç øåõäùíýìïõ äçëþíåôáé åìöáíþò, êáé

æ) ìðïñïýí íá åíôïðéóôïýí ôõ÷üí ôñïðïðïéÞóåéò áðôüìåíåò ôçò áóöÜëåéáò.

¢ñèñï 10

¸íáñîç éó÷ýïò

Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò áñ÷ßæåé áðü ôç äçìïóßåõóÞ ôïõ óôçí Åöçìåñßäá ôçò
ÊõâåñíÞóåùò.

Óôïí Õðïõñãü Ìåôáöïñþí êáé Åðéêïéíùíéþí áíáèÝôïõìå ôç äçìïóßåõóç êáé åêôÝëåóç ôïõ
ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò.

ÁèÞíá, 13 Éïõíßïõ 2001

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ ÔÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

ÊÙÍÓÔÁÍÔÉÍÏÓ ÓÔÅÖÁÍÏÐÏÕËÏÓ

ÏÉ ÕÐÏÕÑÃÏÉ

ÅÓÙÔÅÑÉÊÙÍ, ÄÇÌÏÓÉÁÓ ÄÉÊÁÉÏÓÕÍÇÓ
ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÁÐÏÊÅÍÔÑÙÓÇÓ

Â. ÐÁÐÁÍÄÑÅÏÕ Ì. ÓÔÁÈÏÐÏÕËÏÓ

ÅÈÍÉÊÇÓ ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ ÌÅÔÁÖÏÑÙÍ ÊÁÉ
ÅÐÉÊÏÉÍÙÍÉÙÍ

Ã. ÐÁÐÁÍÔÙÍÉÏÕ ×Ñ. ÂÅÑÅËÇÓ
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2.
ÅÖÇÌÅÑÉÓ ÔÇÓ ÊÕÂÅÑÍÇÓÅÙÓ

ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

ÔÅÕ×ÏÓ ÐÑÙÔÏ

Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ìåôáîý ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí, Í.Ð.Ä.Ä.
êáé Ï.Ô.Á. Þ ìåôáîý áõôþí êáé ôùí öõóéêþí Þ íïìéêþí ðñïóþðùí éäéùôéêïý äéêáßïõ êáé åíþ-

óåùí öõóéêþí ðñïóþðùí.

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ
ÔÇÓ ÅËËÇÍÉÊÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:

1. Ôéò äéáôÜîåéò:

á) Ôùí ðáñáãñÜöùí 19 êáé 20 ôïõ Üñèñïõ 14 ôïõ Í. 2672/1998 (Á 290) «Ïéêïíïìéêïß ðüñïé
ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

â) Ôïõ Üñèñïõ 29A ôïõ Í. 1558/1985 (Á 137) «ÊõâÝñíçóç êáé ÊõâåñíçôéêÜ ¼ñãáíá», ôï
ïðïßï ðñïóôÝèçêå ìå ôï Üñèñï 27 ôïõ Í. 2081/1992 (Á´ 154) êáé áíôéêáôáóôÜèçêå ìå ôçí ðáñ. 2á
ôïõ Üñèñïõ 1 ôïõ Í. 2469/1997 (Á´ 38).

ã) Ôï ð.ä 150/2001 (Á125) «ÐñïóáñìïãÞ óôçí Ïäçãßá 99/93/ÅÊ ôïõ Åõñùðáúêïý
Êïéíïâïõëßïõ êáé ôïõ Óõìâïõëßïõ ó÷åôéêÜ ìå ôï êïéíïôéêü ðëáßóéï ãéá çëåêôñïíéêÝò õðïãñáöÝò».

ä) Ôçò 1100383/1330/Á0006/31.10.01 êïéíÞò áðüöáóçò ôïõ Ðñùèõðïõñãïý êáé ôïõ
Õðïõñãïý Ïéêïíïìéêþí «Êáèïñéóìüò áñìïäéïôÞôùí ôùí Õöõðïõñãþí Ïéêïíïìéêþí».(Â.1485).

2. Ôï ãåãïíüò üôé áðü ôçí åöáñìïãÞ ôïõ ðáñüíôïò äéáôÜãìáôïò äåí ðñïêáëåßôáé äáðÜíç óå
âÜñïò ôïõ Êñáôéêïý Ðñïûðïëïãéóìïý.

3. Ôçí 301/2002 ãíùìïäüôçóç ôïõ Óõìâïõëßïõ ôçò Åðéêñáôåßáò ìåôÜ áðü ðñüôáóç ôùí
Õðïõñãþí Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò, ÁíÜðôõîçò êáé Ìåôáöïñþí êáé
Åðéêïéíùíéþí êáé ôïõ Õöõðïõñãïý Ïéêïíïìßáò êáé Ïéêïíïìéêþí, áðïöáóßæïõìå:

¢ñèñï 1
Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï 

ìå õðï÷ñåùôéêÞ øçöéáêÞ õðïãñáöÞ

1. ÁðïöÜóåéò, ðéóôïðïéçôéêÜ êáé âåâáéþóåéò, äéáêéíïýíôáé ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ìåôá-
îý ôùí õðçñåóéþí ôïõ Äçìïóßïõ, ôùí Í.Ð.Ä.Ä. êáé ôùí Ï.Ô.Á, Þ ìåôáîý áõôþí êáé öõóéêþí Þ íïìé-
êþí ðñïóþðùí éäéùôéêïý äéêáßïõ, åöüóïí öÝñïõí øçöéáêÞ õðïãñáöÞ.

2. ÃíùìïäïôÞóåéò, áíôßãñáöá ðñáêôéêþí, åéóçãÞóåéò êáé åêèÝóåéò, äéáêéíïýíôáé ìå çëåêôñï-
íéêü ôá÷õäñïìåßï áðü õðçñåóßåò ôïõ äçìïóßïõ, Í.Ð.Ä.Ä. êáé Ï.Ô.Á, ðñïò öõóéêÜ Þ íïìéêÜ ðñüóù-
ðá éäéùôéêïý äéêáßïõ, åöüóïí öÝñïõí øçöéáêÞ õðïãñáöÞ.

¢ñèñï 2
Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ÷ùñßò øçöéáêÞ õðïãñáöÞ

Ç äéáêßíçóç åããñÜöùí ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï ÷ùñßò øçöéáêÞ õðïãñáöÞ, åðéôñÝðåôáé
êáé Ý÷åé éó÷ý ìåôáîý ôùí õðçñåóéþí ôïõ Äçìïóßïõ, ôùí Í.Ð.Ä.Ä. êáé ôùí Ï.Ô.Á. Þ ìåôáîý áõôþí êáé
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öõóéêþí Þ íïìéêþí ðñïóþðùí éäéùôéêïý äéêáßïõ, áí äåí óõíäÝåôáé ìå ôçí ðáñáãùãÞ åííüìùí áðï-
ôåëåóìÜôùí Þ ìå ôçí Üóêçóç äéêáéþìáôïò, éäßùò üôáí Ý÷ïõí ùò ðåñéå÷üìåíï åñùôÞìáôá, åãêõêëßïõò,
ïäçãßåò, ìåëÝôåò, óôáôéóôéêÜ óôïé÷åßá, áéôÞóåéò ðáñï÷Þò ðëçñïöïñéþí êáé ó÷åôéêÝò áðáíôÞóåéò.

¢ñèñï 3
Ïñéóìïß - ¸ííïìåò ÓõíÝðåéåò ôùí çëåêôñïíéêþí õðïãñáöþí

Ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôïõ ðáñüíôïò ðñïåäñéêïý äéáôÜãìáôïò éó÷ýïõí ïé ïñéóìïß ôïõ Üñèñïõ 2 ôïõ
Ð.Ä. 150/2001, ãéá äå ôéò Ýííïìåò óõíÝðåéåò ôá ïñéæüìåíá óôï Üñèñï 3 ôïõ ßäéïõ Ð.Ä.

¢ñèñï 4
ÐÜñï÷ïé õðçñåóéþí ðéóôïðïßçóçò

Ïé äéáôÜîåéò ôïõ Ð.Ä. 150/2001 ãéá ôçí ðñüóâáóç óôçí áãïñÜ, ôéò áñ÷Ýò ôçò åóùôåñéêÞò áãï-
ñÜò, ôïõò ðáñü÷ïõò ðéóôïðïßçóçò, ôçí åõèýíç ôïõò, ôçí ðñïóôáóßá äåäïìÝíùí, ôïõò üñïõò ðïõ éó÷ý-
ïõí ãéá áíáãíùñéóìÝíá ðéóôïðïéçôéêÜ, ôç äéáóöÜëéóç áîéïðéóôßáò ôçò äçìéïõñãßáò õðïãñáöÞò éó÷ý-
ïõí áíÜëïãá êáé êáôÜ ôç äéáêßíçóç ìçíõìÜôùí ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñïìåßï, êáôÜ ôéò äéáôÜîåéò ôïõ
Üñèñïõ 1 ôïõ ðáñüíôïò.

¢ñèñï 5
¸íáñîç éó÷ýïò

Ç éó÷ýò ôïõ ðáñüíôïò ÄéáôÜãìáôïò áñ÷ßæåé áðü ôç äçìïóßåõóç ôïõ óôçí Åöçìåñßäá ôçò
ÊõâåñíÞóåùò.

Óôïí Õðïõñãü Ìåôáöïñþí êáé Åðéêïéíùíéþí áíáèÝôïõìå ôç äçìïóßåõóç êáé åêôÝëåóç ôïõ
ðáñüíôïò äéáôÜãìáôïò.

ÁèÞíá, 15 Íïåìâñßïõ 2002

Ï ÐÑÏÅÄÑÏÓ ÔÇÓ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁÓ

ÊÙÍÓÔÁÍÔÉÍÏÓ ÓÔÅÖÁÍÏÐÏÕËÏÓ

ÏÉ ÕÐÏÕÑÃÏÉ

ÕÖÕÐÏÕÑÃÏÓ ÅÓÙÔÅÑÉÊÙÍ, 
ÏÉÊÏÍÏÌÉÁÓ ÄÇÌÏÓÉÁÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ

ÊÁÉ ÏÉÊÏÍÏÌÉÊÙÍ ÊÁÉ ÁÐÏÊÅÍÔÑÙÓÇÓ

Ã. ÖËÙÑÉÄÇÓ Ê. ÓÊÁÍÄÁËÉÄÇÓ

ÁÍÁÐÔÕÎÇÓ ÌÅÔÁÖÏÑÙÍ ÊÁÉ
ÅÐÉÊÏÉÍÙÍÉÙÍ

Á. ÔÓÏ×ÁÔÆÏÐÏÕËÏÓ ×Ñ. ÂÅÑÅËÇÓ
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1. Áðüöáóç Õðïõñãïý Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò ìå Áñéè.
ÄÉÁÄÐ/Á1/18368 (ÖÅÊ 1276/ô.Â~/1.10.2002)

«Êáèïñéóìüò ôïõ ôýðïõ êáé ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò
ôïõ Üñèñïõ 8 ôïõ Í.1599/1986 (ÖÅÊ 75)»

Ï ÕÐÏÕÑÃÏÓ
ÅÓÙÔÅÑÉÊÙÍ, ÄÇÌÏÓÉÁÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ

ÊÁÉ ÁÐÏÊÅÍÔÑÙÓÇÓ

¸÷ïíôáò õðüøç:

1. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 8 ôïõ Í.1599/1986 (ÖÅÊ75Á´/11.6.1986)

2. Ôçí êïéíÞ õðïõñãéêÞ áðüöáóç 102/1988 ôùí õðïõñãþí Ðñïåäñßáò ôçò ÊõâÝñíçóçò êáé
Ïéêïíïìéêþí (ÖÅÊ 251Â´/27.4.1988)

3. Ôçí êïéíÞ õðïõñãéêÞ áðüöáóç ÄÉÓÊÐ/ÁÄ/784/4.1.1989 ôùí õðïõñãþí Ðñïåäñßáò ôçò
ÊõâÝñíçóçò êáé Ïéêïíïìéêþí (ÖÅÊ 22Â´/17.1.1989)

4. Ôï Ðñïåäñéêü ÄéÜôáãìá 129/1992 ÖÅÊ 65Á´/13.4.1992

5. Ôçí áðüöáóç ôïõ Õðïõñãïý Ïéêïíïìéêþí 1068985/900/Ôåëþí & Åéäéêþí
Öïñïëïãéþí/12.7.2001 (ÖÅÊ 950Â/25.7.2001)

6. Ôéò äéáôÜîåéò ôùí ðáñáãñÜöùí 3 êáé 5 ôïõ Üñèñïõ 3 ôïõ Í. 2690/1999 (ÖÅÊ 45Á´/9.3.1999)

7. Ôéò äéáôÜîåéò ôçò ðáñáãñÜöïõ 2 ôïõ Üñèñïõ 2 ôçò ÐñÜîçò Íïìïèåôéêïý Ðåñéå÷ïìÝíïõ (ÖÅÊ
288 Á´/21.12.2001).

8. Ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Üñèñïõ 27 ôïõ Í.2081/1992 «Ðåñéïñéóìüò êáé âåëôßùóç ôçò áðïôåëåóìáôé-
êüôçôáò ôùí êñáôéêþí äáðáíþí êáé Üëëåò äéáôÜîåéò (ÖÅÊ 154/Á/1992) ìå ôï ïðïßï ðñïóôÝ-
èçêå Üñèñï 29Á óôï Í.1558/85 (ÖÅÊ 137/Á/1985), üðùò ôåëéêÜ áíôéêáôáóôÜèçêå ìå ôï
Üñèñï 1 ôïõ Í.2469/1997 (ÖÅÊ 39/Á/1997).

9. Ôçí áíÜãêç âåëôßùóçò ôçò ðïéüôçôáò ôùí ðáñå÷üìåíùí õðçñåóéþí ðñïò ôïí ðïëßôç, åðéôÜ-
÷õíóçò êáé áðëïýóôåõóçò ôùí äéáäéêáóéþí óôç Äçìüóéá Äéïßêçóç.

10. Ôï ãåãïíüò üôé áðü ôçí Ýêäïóç ôçò áðüöáóçò áõôÞò äåí ðñïêáëåßôáé äáðÜíç óå âÜñïò ôïõ
Êñáôéêïý Ðñïûðïëïãéóìïý.

Áðïöáóßæïõìå:

1. Ç õðåýèõíç äÞëùóç, ôïõ Üñèñïõ 8 ôïõ Í.1599/1986 ç ïðïßá, ìåôÜ ôç ó÷åôéêÞ ðñÜîç íïìïèå-
ôéêïý ðåñéå÷ïìÝíïõ, óõíôÜóóåôáé óå áðëü öýëëï ÷áñôéïý, ÷ñçóéìïðïéåßôáé åßôå áõôïôåëþò åßôå
åíóùìáôùìÝíç, üðïõ áõôü ðñïóöÝñåôáé, óôá Ýíôõðá ôùí áéôÞóåùí ôá ïðïßá, óýìöùíá ìå ôï
Üñèñï 3 ðáñÜãñáöïò 3 ôïõ N.2690/1999, ïé äçìüóéåò áñ÷Ýò õðï÷ñåïýíôáé íá ÷ïñçãïýí óôïõò
åíäéáöåñïìÝíïõò, ãéá üëá ôá èÝìáôá ôçò áñìïäéüôçôÜò ôïõò, Þ óå Ýããñáöá ôá ïðïßá áöïñïýí óå
äéïéêçôéêÝò ðñÜîåéò, óõìâüëáéá ê.ëð..

2. Ç õðï÷ñÝùóç ôùí äçìïóßùí áñ÷þí ãéá ôçí ÷ïñÞãçóç åíôýðùí áéôÞóåùí óôïõò åíäéáöåñï-
ìÝíïõò, óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 3 ðáñÜãñáöïò 3 ôïõ Í.2690/1999, áíáöÝñåôáé êáé óôá Ýíôõðá ôùí
õðåõèýíùí äçëþóåùí, üôáí ÷ñçóéìïðïéïýíôáé áõôïôåëþò.

3. Ç õðåýèõíç äÞëùóç, üôáí ÷ñçóéìïðïéåßôáé áõôïôåëþò, ðñÝðåé íá Ý÷åé ôïí áêüëïõèï ôýðï êáé
íá ðåñéëáìâÜíåé ôá åîÞò óôïé÷åßá:

á) Óôçí ðñþôç üøç óôï åðÜíù ìÝñïò êáé óôï êÝíôñï, ôõðþíåôáé ôï Ýìâëçìá ôçò ÅëëçíéêÞò
Äçìïêñáôßáò.

Ð Á Ñ Á Ñ Ô Ç Ì Á   « Ä »
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â) ÊÜôù áðü ôï Ýìâëçìá ôõðþíïíôáé, ìå êåöáëáßá ãñÜììáôá, ïé ëÝîåéò «ÕÐÅÕÈÕÍÇ
ÄÇËÙÓÇ»êáé áðü êÜôù, ìÝóá óå ðáñÝíèåóç, ïé ëÝîåéò (¢ñèñï 8 Í.1599/1986).

ã) Óôç óõíÝ÷åéá, áìÝóùò áðü êÜôù, ôõðþíåôáé êåßìåíï, óå ðëáßóéï, ùò åîÞò: «Ç áêñßâåéá ôùí
óôïé÷åßùí ðïõ õðïâÜëëïíôáé ìå áõôÞ ôç äÞëùóç ìðïñåß íá åëåã÷èåß ìå âÜóç ôï áñ÷åßï Üëëùí
õðçñåóéþí (Üñèñï 8 ðáñ.4 Í.1599/1986)».

ä) Óôç óõíÝ÷åéá óõìðëçñþíïíôáé ç áñ÷Þ Þ ç õðçñåóßá ôïõ äçìüóéïõ ôïìÝá ðïõ áðåõèýíåôáé ç
äÞëùóç, ôá óôïé÷åßá ôáõôüôçôáò ôïõ áéôïýíôïò êáèþò êáé ôá ãåãïíüôá Þ óôïé÷åßá ôçí áêñßâåéá
ôùí ïðïßùí åðéèõìåß íá äçëþóåé õðåýèõíá.

å) Ôá óôïé÷åßá ôáõôüôçôáò ôïõ áéôïýíôïò ðïõ áíáãñÜöïíôáé åßíáé:

áá) Ôï üíïìá êáé ôï åðþíõìï ôïõ áéôïýíôïò

ââ) Ôï üíïìá êáé ôï åðþíõìï ôïõ ðáôÝñá 

ãã) Ôï üíïìá êáé ôï åðþíõìï ôçò ìçôÝñáò

ää) Ç çìåñïìçíßá, ï ôüðïò ãÝííçóçò êáé ï ôüðïò êáôïéêßáò (ïäüò, áñéèìüò, ô.ê, ÄÞìïò êëð). 

åå) Ï áñéèìüò ôïõ Äåëôßïõ Ôáõôüôçôáò Þ áíôßóôïé÷ïõ åããñÜöïõ ôçò ðáñáãñÜöïõ 4 ôïõ Üñèñïõ
3 ôïõ Í.2690/1999.

óôóô) Áðü êÜôù äéáôßèåôáé êåíüò ÷þñïò ãéá ôçí áíáãñáöÞ, åöüóïí åßíáé áðáñáßôçôï, ôïõ áñéèìïý
ôçëåöþíïõ, ôçò óõóêåõÞò ôçëåïìïéïôõðßáò êáé ôçò äéåýèõíóçò çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ.

óô) Áðü êÜôù ôõðþíåôáé ç öñÜóç: «Ìå áôïìéêÞ ìïõ åõèýíç êáé ãíùñßæïíôáò ôéò êõñþóåéò, ðïõ
ðñïâëÝðïíôáé áðü ôéò äéáôÜîåéò ôçò ðáñ. 6 ôïõ Üñèñïõ 22 ôïõ Í.1599/1986, äçëþíù üôé: …….»

æ) ÌåôÜ ôçí áíáãñáöÞ ôùí ãåãïíüôùí êáé ôùí óôïé÷åßùí ôçí áêñßâåéá ôùí ïðïßùí äçëþíåé
õðåýèõíá, óõìðëçñþíåôáé ç çìåñïìçíßá óå êáôÜëëçëï êåíü ÷þñï.

ç) ÊÜôù áðü ôçí çìåñïìçíßá áíáãñÜöåôáé ç ëÝîç «ï/ç äçë……» êáé áêïëïõèåß ç ëÝîç «õðïãñá-
öÞ» ðÜíù áðü ôçí ïðïßá ôßèåôáé ç õðïãñáöÞ ôïõ äçëïýíôïò.

è) Áêïëïõèåß ôï êåßìåíï ôùí ðáñáðïìðþí (1), (2), (3), üðùò åìöáíßæåôáé óôï ó÷åôéêü õðüäåéãìá
ðïõ åðéóõíÜðôåôáé óôçí ðáñïýóá áðüöáóç, ùò ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ É.

é) Óôï åðÜíù ìÝñïò ôçò ðßóù üøçò ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò õðÜñ÷åé êåíüò ÷þñïò üðïõ ìðïñåß íá
óõíå÷éóôåß ç äÞëùóç, áí ï ó÷åôéêüò ÷þñïò óôçí ðñþôç üøç ôçò äåí åßíáé åðáñêÞò. Óôï ìÝóïí
êáé óôç äåîéÜ ðëåõñÜ ôçò ðßóù üøçò ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò áíáãñÜöïíôáé ïé ëÝîåéò «ï,ç
äçë……» êáé «õðïãñáöÞ» ðÜíù áðü ôçí ïðïßá õðïãñÜöåé ï äçëþí.

Ï ôýðïò ôïõ åíôýðïõ ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò êáé ôá óôïé÷åßá ðïõ ðñÝðåé íá ðåñéëáìâÜíåé, üôáí
÷ñçóéìïðïéåßôáé áõôïôåëþò, ðñïêýðôïõí áðü ôï õðüäåéãìá ðïõ åðéóõíÜðôåôáé óôçí ðáñïýóá
áðüöáóç, ùò ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ É.

4. Óå ïñéóìÝíåò ðåñéðôþóåéò, üôáí áõôü äéåõêïëýíåé ôéò õðçñåóßåò êáé ôïõò óõíáëëáóóïìÝíïõò,
ìðïñåß íá ôõðþíåôáé áðü ôçí õðçñåóßá óôá Ýíôõðá ôùí õðåõèýíùí äçëþóåùí ðïõ äéáèÝôåé
óôïõò ðïëßôåò êáé ôï êåßìåíï ìå ôá ãåãïíüôá êáé ôá óôïé÷åßá ôçí áêñßâåéá ôùí ïðïßùí äçëþíåé
õðåýèõíá ï åíäéáöåñüìåíïò. 

5. Êáô’ åîáßñåóç, ïé ðïëßôåò, ãéá ôçí äéåõêüëõíóÞ ôïõò, ìðïñïýí íá óõíôÜóóïõí ôçí õðåýèõíç
äÞëùóç óå áðëü öýëëï ÷áñôéïý ôï ïðïßï èá ðåñéëáìâÜíåé ôïõëÜ÷éóôïí ôá óôïé÷åßá ðïõ ðñïâëÝ-
ðïõí ïé ðåñéðôþóåéò ä), å), óô), æ) êáé ç) ôçò ðáñáãñÜöïõ 3 ôçò ðáñïýóáò áðüöáóçò. ÅéäéêÜ óôçí
ðåñßðôùóç óô), áíôß ãéá ôá ðñïâëåðüìåíá óôïé÷åßá, ïé ðïëßôåò, ãéá ôçí äéåõêüëõíóÞ ôïõò, ìðï-
ñïýí íá áíáãñÜöïõí ôç öñÜóç: «Ìå áôïìéêÞ ìïõ åõèýíç êáé ãíùñßæïíôáò ôéò êõñþóåéò ãéá
øåõäÞ äÞëùóç ðïõ ðñïâëÝðåé ï íüìïò, äçëþíù üôé:.. » Þ Üëëç ìå ôï ßäéï íüçìá.

6. Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ç õðåýèõíç äÞëùóç åíóùìáôþíåôáé óå Ýíôõðï áßôçóçò, èá ðñÝðåé íá
Ý÷åé ôïí áêüëïõèï ôýðï êáé íá ðåñéëáìâÜíåé ôá åîÞò óôïé÷åßá:

á) Óôï êÝíôñï ôïõ åðÜíù ìÝñïõò ôçò ðñþôçò üøçò ôïõ áðëïý öýëëïõ ÷áñôéïý, ôõðþíåôáé ôï
Ýìâëçìá ôçò ÅëëçíéêÞò Äçìïêñáôßáò êáé ìå êåöáëáßá ãñÜììáôá áðü êÜôù ïé ëÝîåéò «ÁÉÔÇÓÇ-
ÕÐÅÕÈÕÍÇ ÄÇËÙÓÇ» êáé ìÝóá óå ðáñÝíèåóç (Üñèñá 8 ôïõ Í.1599/1986 êáé 3 ðáñÜãñ. 3 ôïõ
Í.2690/1999). 

â) Áðü êÜôù ìÝóá óå ðëáßóéï ôõðþíåôáé ôï áêüëïõèï êåßìåíï: «Ç áêñßâåéá ôùí óôïé÷åßùí ðïõ
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õðïâÜëëïíôáé ìå áõôÞ ôç äÞëùóç ìðïñåß íá åëåã÷èåß ìå âÜóç ôï áñ÷åßï Üëëùí õðçñåóéþí
(Üñèñï 8 ðáñ.4 Í.1599/1986)».

ã) ÊÜôù áðü ôï ðëáßóéï êáé ìåôÜ ôéò ëÝîåéò «ÐåñéãñáöÞ áéôÞìáôïò:», äéáôõðþíåôáé ôï áßôçìá
ôïõ öõóéêïý Þ íïìéêïý ðñïóþðïõ. 

ä) Áðü êÜôù, óçìåéþíåôáé ç Áñ÷Þ Þ ç Õðçñåóßá ôïõ äçìüóéïõ ôïìÝá ðïõ áðåõèýíåôáé ç áßôçóç-
õðåýèõíç äÞëùóç.

å) ÊÜôù áðü ôï áßôçìá, áíáãñÜöïíôáé ôá óôïé÷åßá ôïõ áéôïýíôïò-äçëïýíôïò üðùò áõôÜ ðåñé-
ãñÜöïíôáé óôçí ðáñÜãñáöï 2, ðåñßðôùóç å) ôçò ðáñïýóáò áðüöáóçò. 

óô) Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ôï áßôçìá äéáôõðþíåôáé áðü íïìéêü ðñüóùðï Þ Ýíùóç ðñïóþðùí, áðü
êÜôù ôõðþíåôáé ç öñÜóç «ÓÔÏÉ×ÅÉÁ ÁÉÔÏÕÍÔÏÓ êáé óå ðáñÝíèåóç (ÍïìéêÜ ðñüóùðá Þ åíþ-
óåéò ðñïóþðùí). Óôç óõíÝ÷åéá áíáãñÜöïíôáé ôá åîÞò óôïé÷åßá Á.Ö.Ì., åðùíõìßá, áñéèìüò êáé
çìåñïìçíßá åðéêýñùóçò êáôáóôáôéêïý êëð.. ÁíáãñÜöïíôáé åðßóçò êáé ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá
åðéêïéíùíßáò, üðùò ï ôüðïò ôçò Ýäñáò, ç ïäüò, ï áñéèìüò, ï ôá÷õäñïìéêüò êþäéêáò, êëð. 

æ) Áðü êÜôù, Þ óå Üëëï êáôÜëëçëï óçìåßï ôõðþíåôáé ç öñÜóç: ÏÑÉÓÌÏÓ/ ÓÔÏÉ×ÅÉÁ
ÅÊÐÑÏÓÙÐÏÕ êáé óå ðáñÝíèåóç (Ãéá êáôÜèåóç áßôçóçò Þ ðáñáëáâÞ ôçò ôåëéêÞò äéïéêçôéêÞò
ðñÜîçò). Áêïëïýèùò óçìåéþíïíôáé ôá åîÞò: «Óå ðåñßðôùóç ðïõ äåí óõíôÜóóåôáé ç åîïõóéïäüôç-
óç óôï ðáñüí Ýíôõðï, áðáéôåßôáé ðñïóêüìéóç åîïõóéïäüôçóçò ìå åðéêýñùóç ôïõ ãíÞóéïõ ôçò
õðïãñáöÞò áðü äçìüóéá õðçñåóßá. Óå ïñéóìÝíåò ðåñéðôþóåéò ìðïñåß íá áðáéôåßôáé ç ðñïóêüìé-
óç óõìâïëáéïãñáöéêïý ðëçñåîïõóßïõ». Óôç óõíÝ÷åéá áíáãñÜöïíôáé ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá
ôáõôüôçôáò êáé ôá óôïé÷åßá åðéêïéíùíßáò ôïõ åîïõóéïäïôçìÝíïõ åêðñïóþðïõ. Ôá áíáãñáöüìå-
íá óôïé÷åßá ìðïñåß íá åßíáé áõôÜ ôçò ðáñáãñÜöïõ 3 ðåñßðôùóç å) ôçò ðáñïýóáò áðüöáóçò. Óôçí
ðåñßðôùóç ïñéóìïý åêðñïóþðïõ, óå åìöáíÝò óçìåßï ðëçóßïí ôçò õðïãñáöÞò ôïõ áéôïýíôïò áíá-
ãñÜöåôáé, ùò ðáñáðïìðÞ ìå áñéèìü (3), ç öñÜóç: «Åîïõóéïäïôþ ôïí/ôçí ðéï ðÜíù áíáöåñüìå-
íï/ç íá êáôáèÝóåé ôçí áßôçóç Þ/êáé íá ðáñáëÜâåé ôçí ôåëéêÞ ðñÜîç». Óå ðáñÝíèåóç óçìåéþíå-
ôáé ç öñÜóç(ÄéáãñÜöåôáé üôáí äåí ïñßæåôáé åêðñüóùðïò).

ç) Áðü êÜôù, Þ óå Üëëï êáôÜëëçëï óçìåßï, ôõðþíåôáé ç öñÜóç:»Ìå áôïìéêÞ ìïõ åõèýíç êáé
ãíùñßæïíôáò ôéò êõñþóåéò, ðïõ ðñïâëÝðïíôáé áðü ôéò äéáôÜîåéò ôçò ðáñ. 6 ôïõ Üñèñïõ 22 ôïõ
Í.1599/1986, äçëþíù üôé: …….» Óå ðåñßðôùóç áíåðÜñêåéáò ôïõ ÷þñïõ ç äÞëùóç óõíå÷ßæåôáé óå
Üëëï êáôÜëëçëï óçìåßï ôïõ åíôýðïõ ôçò áßôçóçò-õðåýèõíçò äÞëùóçò.

è) ÌåôÜ ôçí áíáãñáöÞ ôùí ãåãïíüôùí êáé ôùí óôïé÷åßùí ôçí áêñßâåéá ôùí ïðïßùí äçëþíåé
õðåýèõíá, óõìðëçñþíåôáé ç çìåñïìçíßá óå êáôÜëëçëï êåíü ÷þñï.

é) ÊÜôù áðü ôçí çìåñïìçíßá áíáãñÜöåôáé ç ëÝîç «õðïãñáöÞ» ðÜíù áðü ôçí ïðïßá õðïãñÜöåé ï
åíäéáöåñüìåíïò ðïëßôçò.

éá) ÊÜôù áðü ôçí õðïãñáöÞ, ìå ìéêñüôåñá ãñÜììáôá, Þ óå Üëëï åìöáíÝò óçìåßï ôçò áßôçóçò-
õðåýèõíçò äÞëùóçò, áíáãñÜöåôáé ôï êåßìåíï ôùí ðáñáðïìðþí (1), (2), (3), (4),(5) üðùò åìöá-
íßæåôáé óôï ó÷åôéêü õðüäåéãìá ðïõ åðéóõíÜðôåôáé óôçí ðáñïýóá áðüöáóç, ùò ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ ÉÉ.

éâ) Áðü êÜôù, Þ óå Üëëï êáôÜëëçëï óçìåßï, ôõðþíïíôáé ôá óôïé÷åßá ôá ïðïßá ïñßæïíôáé óôï äåý-
ôåñï åäÜöéï ôçò ðáñáãñÜöïõ 3 ôïõ Üñèñïõ 3 ôïõ íüìïõ 2690/1999, äçëáäÞ ïé ðñïâëåðüìåíåò áðü
ôç íïìïèåóßá ðñïûðïèÝóåéò ãéá ôçí éêáíïðïßçóç ôïõ áéôÞìáôïò, ïé åöáñìïóôÝåò äéáôÜîåéò, ôá
äéêáéïëïãçôéêÜ ðïõ ðñÝðåé íá ðñïóêïìßóåé ï åíäéáöåñüìåíïò êáèþò êáé ï ÷ñüíïò ìÝóá óôïí
ïðïßï èá äïèåß ç áðÜíôçóç.

éã) Óôï Ýíôõðï ôçò áßôçóçò-õðåýèõíçò äÞëùóçò åßíáé äõíáôüí íá áíáãñÜöïíôáé êáé Üëëá áðá-
ñáßôçôá óôïé÷åßá ãéá ôçí äéåêðåñáßùóç ôçò õðüèåóçò, üðùò åðéðëÝïí óôïé÷åßá ôáõôüôçôáò, óôïé-
÷åßá åðéêïéíùíßáò (áñéèìüò ôçëåöþíïõ, óõóêåõÞò ôçëåïìïéïôõðßáò êëð), êüóôïò ð.÷. ãéá ôá
áðáéôïýìåíá ðáñÜâïëá, åîïõóéïäüôçóç ðñïò ôçí õðçñåóßá íá ðñïâåß óå üëåò ôéò áðáñáßôçôåò
åíÝñãåéåò ãéá ôçí ðñïþèçóç ôçò õðüèåóÞò ôïõ, üðùò íá áíáæçôÞóåé ç ßäéá áíôß ôïõ áéôïýíôïò
ïñéóìÝíá áðáñáßôçôá ãéá ôç äéåêðåñáßùóç ôçò õðüèåóçò ðéóôïðïéçôéêÜ, êëð. Óôçí ôåëåõôáßá
ðåñßðôùóç óå åìöáíÝò óçìåßï ðëçóßïí ôçò õðïãñáöÞò ôïõ áéôïýíôïò, áíáãñÜöåôáé, ùò ðáñáðï-
ìðÞ ìå áñéèìü (6) ç öñÜóç: «Åîïõóéïäïôþ ôçí õðçñåóßá óáò íá ðñïâåß óå üëåò ôéò áðáñáßôçôåò
åíÝñãåéåò (áíáæÞôçóç äéêáéïëïãçôéêþí êëð.) ãéá ôçí äéåêðåñáßùóç ôçò õðüèåóÞò ìïõ». Ï ôýðïò
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êáé ôá óôïé÷åßá ðïõ ðñÝðåé íá ðåñéëáìâÜíåé ôï Ýíôõðï ôçò áßôçóçò- õðåýèõíçò äÞëùóçò, ðñï-
êýðôïõí áðü ôï õðüäåéãìá ðïõ åðéóõíÜðôåôáé óôçí ðáñïýóá áðüöáóç, ùò ÐÁÑÁÑÔÇÌÁ ÉÉ.

7. Ï ôýðïò ôïõ åíôýðïõ ôçò áßôçóçò-õðåýèõíçò äÞëùóçò, åßíáé äõíáôüí íá äéáöïñïðïéåßôáé, ùò
ðñïò ôïí ó÷åäéáóìü ôïõ ðñïêåéìÝíïõ íá åßíáé ðéï åý÷ñçóôï êáé öéëéêüôåñï ðñïò ôïõò ðïëßôåò.

8. Óôçí ðåñßðôùóç ðïõ ç õðåýèõíç äÞëùóç åíóùìáôþíåôáé óå Ýããñáöá ðïõ áöïñïýí óå äéïé-
êçôéêÝò ðñÜîåéò, óõìâüëáéá ê.ëð., ðñÝðåé íá ðåñéëáìâÜíåé ôïõëÜ÷éóôïí ôá óôïé÷åßá ðïõ ðñïâëÝ-
ðïõí ïé ðåñéðôþóåéò ä), å), óô), æ), êáé ç) ôçò ðáñáãñÜöïõ 3 ôçò ðáñïýóáò áðüöáóçò. 

9. Ôï Ýíôõðï ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò êáé ôçò áßôçóçò-õðåýèõíçò äÞëùóçò ìðïñåß íá äéáôßèå-
íôáé óôïõò åíäéáöåñïìÝíïõò êáé ìÝóù äéáäéêôýïõ.

10. Ïé õðçñåóßåò ïé ïðïßåò áíáó÷åäéÜæïõí ôá ÝíôõðÜ ôùí áéôÞóåùí ãéá èÝìáôá ôçò áñìïäéüôç-
ôÜò ôïõò ðñÝðåé íá ôá èÝôïõí õðüøç ôçò Ä/íóçò Áðëïýóôåõóçò Äéáäéêáóéþí ôçò ÃåíéêÞò
Ãñáììáôåßáò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò ôïõ ÕÐÅÓÄÄÁ, ðñïêåéìÝíïõ íá äéáóöáëßæåôáé ç êáôÜ ôï
äõíáôüí åíéáßá åìöÜíéóç êáé ç öéëéêüôçôÜ ôïõò ðñïò ôïõò ÷ñÞóôåò. 

11. Ïé äéáôÜîåéò ôçò ðáñáãñÜöïõ 3, áñ÷ßæïõí íá éó÷ýïõí Ýíá (1) ìÞíá áðü ôçí äçìïóßåõóç ôçò
ðáñïýóáò óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò.

Ç áðüöáóç áõôÞ íá äçìïóéåõèåß óôçí Åöçìåñßäá ôçò ÊõâåñíÞóåùò.

Ï ÕÐÏÕÑÃÏÓ
ÅÓÙÔÅÑÉÊÙÍ, ÄÇÌÏÓÉÁÓ ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ 

ÊÁÉ ÁÐÏÊÅÍÔÑÙÓÇÓ

ÊÙÓÔÁÓ ÓÊÁÍÄÁËÉÄÇÓ
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2. 
ÁèÞíá 25  Óåðôåìâñßïõ 2002

Áñéèì. Ðñùô.: ÄÉÁÄÐ/Â/18952

ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ
ÕÐÏÕÑÃÅÉÏ ÅÓÙÔÅÑÉÊÙÍ, ÄÇÌÏÓÉÁÓ
ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ ÊÁÉ ÁÐÏÊÅÍÔÑÙÓÇÓ
ÃÅÍÉÊÇ ÃÑÁÌÌÁÔÅÉÁ ÄÇÌÏÓÉÁÓ
ÄÉÏÉÊÇÓÇÓ
ÃÅÍÉÊÇ ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ Ä/ÊÇÓ ÏÑÃÁÍÙÓÇÓ
ÊÁÉ ÄÉÁÄÉÊÁÓÉÙÍ 
ÄÉÅÕÈÕÍÓÇ ÁÐËÏÕÓÔÅÕÓÇÓ 
ÄÉÁÄÉÊÁÓÉÙÍ ÊÁÉ ÐÁÑÁÃÙÃÉÊÏÔÇÔÁÓ 
ÔÌÇÌÁ ÌÅÈÏÄÙÍ ÅÑÃÁÓÉÁÓ ÊÁÉ 
ÄÉÁÄÉÊÁÓÉÙÍ

Ôá÷. Äéåýèõíóç: Âáó. Óïößáò 15 ÐÑÏÓ:
Ôá÷. Êþäéêáò: 106 74 ÁèÞíá ÁðïäÝêôåò Ðßíáêá ÄéáíïìÞò 
FAX: 3393100
Ðëçñïöïñßåò: Ä. Ðáðáäçìçôñüðïõëïò

Ê. Êáðáñüò
ÔçëÝöùíï: 3393167, 3393163,
E – mail: diadp@syzefxis.gov.gr

ÈÅÌÁ: Êáèïñéóìüò íÝïõ ôýðïõ êáé ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò ôïõ Üñèñïõ
8 ôïõ Í. 1599/1986 (ÖÅÊ 75). 

1) Ìå ôçí ðáñïýóá åðéèõìïýìå íá óáò åíçìåñþóïõìå ãéá ôçí áðüöáóç ðïõ õðÝãñáøå ï
Õðïõñãüò Åóùôåñéêþí, Äçìüóéáò Äéïßêçóçò êáé ÁðïêÝíôñùóçò êáé äéáâéâÜóôçêå Þäç ðñïò
äçìïóßåõóç óôï Åèíéêü Ôõðïãñáöåßï, ìå ôçí ïðïßá êáèïñßæåôáé åíôåëþò íÝïò ôýðïò êáé ðåñéå-
÷üìåíï ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò, ç ïðïßá ðëÝïí êáèßóôáôáé åîáéñåôéêÜ ðéï åý÷ñçóôç êáé ðéï
öéëéêÞ ðñïò ôïõò ðïëßôåò.

2) Ç õðåýèõíç äÞëùóç ìå âÜóç ôéò äéáôÜîåéò ôïõ Í. 1599/86 êáé 2690/99 áðïôåëåß Ýíá
ìÝóïí, «åñãáëåßï» Þ ôå÷íéêÞ, èá ëÝãáìå, áðëïýóôåõóçò ôùí äéïéêçôéêþí äéáäéêáóéþí. Ìå ôéò
äéáôÜîåéò áõôÝò ïõóéáóôéêÜ êáèéåñþèçêå ç «áõôïðéóôïðïßçóç», ç äõíáôüôçôá äçëáäÞ ôïõ ðïëß-
ôç íá âåâáéþíåé ï ßäéïò ôçí áêñßâåéá ïñéóìÝíùí óôïé÷åßùí ãéá ôçí ïéêïãåíåéáêÞ Þ ãéá ôçí ðåñé-
ïõóéáêÞ ôïõ êáôÜóôáóç, ê.ëð., áíôß íá æçôÜ áðü ôéò áñìüäéåò õðçñåóßåò ôçí Ýêäïóç ôùí ó÷åôé-
êþí âåâáéþóåùí Þ ðéóôïðïéçôéêþí. Ç õðåýèõíç äÞëùóç Þôáí êáé åßíáé Ýíá Ýíôõðï åõñýôáôçò
÷ñÞóçò ç åîåýñåóÞ ôïõ üìùò äåí Þôáí ðÜíôá åýêïëç. Óõ÷íÜ ïé ðïëßôåò Ýðñåðå íá ôçí áíáæçôïýí
óôá ðåñßðôåñá Þ óôá êõëéêåßá ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí. Ç óõìðëÞñùóç åðßóçò áðü ôïí ðïëß-
ôç, óå äéáöïñåôéêü Ýíôõðï ôçò áßôçóçò ðñïò ìéá õðçñåóßá êáé óå Üëëï ôçò ôõ÷üí áðáéôïýìåíçò
õðåýèõíçò äÞëùóçò áðáéôïýóå ÷ñüíï êáé óõíåðáãüôáí óðáôÜëç ÷áñôéïý. 

Ìå ôéò íÝåò ñõèìßóåéò ç õðåýèõíç äÞëùóç ãßíåôáé áðïôåëåóìáôéêüôåñï ìÝóïí áðëïý-
óôåõóçò ôùí äéïéêçôéêþí äéáäéêáóéþí êáé åðéëýïíôáé ôá ðñïâëÞìáôá ðïõ óçìåéþèçêáí ðéï
ðÜíù, ìå áðïôÝëåóìá ôçí ðåñáéôÝñù ìåßùóç ôçò ôáëáéðùñßáò ôùí ðïëéôþí, äåäïìÝíïõ üôé ôþñá:

á) Ìðïñåß, üôáí ÷ñçóéìïðïéåßôáé áõôïôåëþò, íá óõíôÜóóåôáé áðü ôïí ßäéï ôïí
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ðïëßôç óå Ýíá áðëü öýëëï ÷áñôéïý, åöüóïí áõôü ôïí åîõðçñåôåß ðåñéëáìâÜíïíôáò ìüíï
ôá áðáñáßôçôá óôïé÷åßá. 

â) Ìðïñåß íá åíóùìáôþíåôáé, üðïõ áõôü ðñïóöÝñåôáé óå Ýíôõðá áéôÞóåùí ðïõ
áðåõèýíïíôáé ðñïò ôç Äçìüóéá Äéïßêçóç Þ êáé óå Üëëá Ýããñáöá ðïõ ðåñéÝ÷ïõí äéïéêç-
ôéêÝò ðñÜîåéò, óõìâüëáéá ê.ëð.

ã) ÁíôéêáôáóôÜèçêå ï ðáëáéüò ôýðïò ðïõ áíôáðïêñéíüôáí óôéò áíÜãêåò ìéáò
Üëëçò åðï÷Þò, ìå Ýíá íÝï ôýðï ðéï óýã÷ñïíï êáé öéëéêü ãéá ôïõò ðïëßôåò. 

ä) ¼ëåò ïé äçìüóéåò õðçñåóßåò ðïõ óõíáëëÜóóïíôáé ìå ðïëßôåò ðñÝðåé íá äéáèÝ-
ôïõí äùñåÜí Ýíôõðá õðåõèýíùí äçëþóåùí.

å) Ôï Ýíôõðï ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò êáé ôùí åíôýðùí ôùí áéôÞóåùí-õðåõèý-
íùí äçëþóåùí äéáôßèåíôáé êáé áðü ôï äéáäßêôõï óå üëïõò ôïõò åíäéáöåñïìÝíïõò.

3) ÁíáëõôéêÜ óýìöùíá ìå ôéò íÝåò ñõèìßóåéò ôçò áðüöáóçò ôïõ õðïõñãïý:

á) Ç õðåýèõíç äÞëùóç ôïõ Üñèñïõ 8 ôïõ Í. 1599/1986 ç ïðïßá, ìåôÜ ôç ó÷åôéêÞ ðñÜîç
íïìïèåôéêïý ðåñéå÷ïìÝíïõ (ÖÅÊ 288Á´/21.12.2001), óõíôÜóóåôáé óå áðëü öýëëï ÷áñôéïý, ÷ñç-
óéìïðïéåßôáé åßôå áõôïôåëþò åßôå åíóùìáôùìÝíç, üðïõ áõôü ðñïóöÝñåôáé, óôá Ýíôõðá ôùí áéôÞ-
óåùí ôá ïðïßá óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 3 ðáñÜãñáöïò 3 ôïõ Í. 2690/1999, ïé äçìüóéåò áñ÷Ýò õðï-
÷ñåïýíôáé íá ÷ïñçãïýí óôïõò åíäéáöåñïìÝíïõò ãéá üëá ôá èÝìáôá ôçò áñìïäéüôçôÜò ôïõò. 

â) Ç õðåýèõíç äÞëùóç ÷ñçóéìïðïéåßôáé áõôïôåëþò üôáí ãéá ðáñÜäåéãìá ï ðïëßôçò åðé-
èõìåß íá âåâáéþóåé ôçí áêñßâåéá ôùí óôïé÷åßùí êÜðïéïõ öùôïáíôéãñÜöïõ Þ üôáí êÜðïéï óôïé-
÷åßï ôçò ôáõôüôçôÜò ôïõ Ý÷åé áëëÜîåé ð.÷. ïéêïãåíåéáêÞ êáôÜóôáóç êáé óå ðëÞèïò Üëëùí ðåñé-
ðôþóåùí. (Âë. ó÷åôéêÜ êáé ðéï êÜôù). Ìå ôçí áðüöáóç ðåñéãñÜöåôáé ï ôýðïò êáé ôï ðåñéå÷üìå-
íï ôçò íÝáò õðåýèõíçò äÞëùóçò, åðéóõíÜðôåôáé ìÜëéóôá êáé ôï ó÷åôéêü õðüäåéãìá ôï ïðïßï ïé
õðçñåóßåò ðñÝðåé íá ÷ñçóéìïðïéïýí. Áõôü ôï õðüäåéãìá äåí èá ìðïñïýí ïé õðçñåóßåò íá ôï äéá-
öïñïðïéÞóïõí. Ôá äéáôéèÝìåíá óôïõò ðïëßôåò Ýíôõðá õðåõèýíùí äçëþóåùí ðñÝðåé íá åßíáé
áíôßãñáöá Þ öùôïáíôßãñáöá ôïõ ðéï ðÜíù õðïäåßãìáôïò.

ã) Ç õðåýèõíç äÞëùóç ÷ñçóéìïðïéåßôáé åíóùìáôùìÝíç óôï Ýíôõðï ìå ôï ïðïßï ï ðïëß-
ôçò õðïâÜëëåé êÜðïéï áßôçìá óå ìéá äçìüóéá õðçñåóßá, üôáí ãéá ôçí éêáíïðïßçóç ôïõ áéôÞìá-
ôïò áðáéôåßôáé ç õðïâïëÞ õðåýèõíçò äÞëùóçò. Ìå ôçí õðïâïëÞ êáé óõìðëÞñùóç åíüò åíôýðïõ,
ôçò áßôçóçò ç ïðïßá åßíáé êáé õðåýèõíç äÞëùóç áðëïõóôåýåôáé ç äéáäéêáóßá, äåí áíáãñÜöïíôáé
äýï öïñÝò ôá óôïé÷åßá ôçò ôáõôüôçôáò, åîïéêïíïìåßôáé ÷áñôß ê.ëð. ÐÝñáí üìùò ôùí åíôýðùí ôùí
áéôÞóåùí ç õðåýèõíç äÞëùóç èá ìðïñåß íá åíóùìáôþíåôáé êáé óå äéïéêçôéêÝò ðñÜîåéò ãéá ôçí
Ýêäïóç ôùí ïðïßùí áðáéôåßôáé ç õðåýèõíç äÞëùóç ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ. 

ä) Åðß ôïõ åíôýðïõ ôçò áßôçóçò, åöüóïí ôï åðéèõìåß, ìðïñåß ï ðïëßôçò, óýìöùíá ìå ôéò
íÝåò ñõèìßóåéò, íá óõíôÜîåé êáé åîïõóéïäüôçóç ðñïò êÜðïéï ðñüóùðï ãéá íá äéåêðåñáéþóåé ôçí
õðüèåóç ôïõ, óõìðëçñþíïíôáò ôï ó÷åôéêü ðåäßï. ¸ôóé ç áßôçóç åßíáé åðß ðëÝïí õðåýèõíç
äÞëùóç êáé åîïõóéïäüôçóç. Óôéò ðåñéðôþóåéò ðïõ ç õðåýèõíç äÞëùóç åíóùìáôþíåôáé ðåñéÝ÷åé
ëéãüôåñá óôïé÷åßá áðü üôáí ÷ñçóéìïðïéåßôáé áõôïôåëþò.

å) Ìå ôéò ñõèìßóåéò ôçò áðüöáóçò ðáñÝ÷åôáé Ýíá õðüäåéãìá ãéá ôçí áßôçóç–õðåýèõíç
äÞëùóç ôï ïðïßï üìùò äåí èá åßíáé äåóìåõôéêü ãéá ôéò õðçñåóßåò ïé ïðïßåò èá ìðïñïýí íá áöß-
óôáíôáé ìåñéêþò áðü áõôü, êõñßùò ùò ðñïò ôç äïìÞ ôïõ, üôáí ôï åðéâÜëëïõí ëüãïé ôå÷íéêïß Þ
ëüãïé åîõðçñÝôçóçò ôïõ êïéíïý.

óô) ÐÝñáí üìùò ôùí ðéï ðÜíù ç óçìáíôéêüôåñç êáéíïôïìßá åßíáé üôé ïé ðïëßôåò
ìðïñïýí íá óõíôÜîïõí ïé ßäéïé, åöüóïí ôï åðéèõìïýí, ìéá õðåýèõíç äÞëùóç óå Ýíá
áðëü öýëëï ÷áñôéïý ôï ïðïßï èá ðåñéëáìâÜíåé ôá áðïëýôùò áðáñáßôçôá óôïé÷åßá óå

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

120

130122<<10>><<11>><<100>>

user




ãëþóóá áðëÞ. Áõôü äéåõêïëýíåé óå ðïëý óçìáíôéêü âáèìü ôïõò ðïëßôåò, ïé ïðïßïé ÷ùñßò
êüóôïò ìðïñïýí íá óõíôÜîïõí êáé íá õðïâÜëëïõí ìéá õðåýèõíç äÞëùóç.

Ï ðïëßôçò ðïõ âñßóêåôáé óôï óðßôé ôïõ Þ óôï ÷þñï åñãáóßáò ôïõ êáé åðéèõìåß íá óõíôÜ-
îåé ìéá õðåýèõíç äÞëùóç, äåí åßíáé õðï÷ñåùìÝíïò íá ðÜåé óôï ðåñßðôåñï íá ôçí áãïñÜóåé Þ íá
áðåõèõíèåß óå êÜðïéá äçìüóéá õðçñåóßá ãéá íá ðñïìçèåõôåß ôï ó÷åôéêü Ýíôõðï, ìðïñåß íá ôçí
óõíôÜîåé ÷åéñüãñáöá Þ ìå êÜðïéï ìç÷áíéêü Þ çëåêôñïíéêü ìÝóï. 

Ôá óôïé÷åßá ðïõ èá ðåñéëáìâÜíåé áõôÞ ç õðåýèõíç äÞëùóç ðåñéãñÜöïíôáé óôçí ðáñ. 5
ôçò áðüöáóçò ôïõ Õðïõñãïý ÅÓÄÄÁ.

æ) ÅîÜëëïõ óýìöùíá ìå ôéò íÝåò ñõèìßóåéò ôï Ýíôõðï ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò óôçí
áõôïôåëÞ ôïõ ìïñöÞ Þ åíóùìáôùìÝíï óå êÜðïéá áßôçóç ìðïñåß íá äéáôßèåôáé óôïõò ðïëßôåò áðü
ôï äéáäßêôõï. Ôï íÝï Ýíôõðï ôçò õðåýèõíçò äÞëùóçò èá äéáôßèåôáé êáé áðü ôçí éóôïóåëßäá ôçò
ÃåíéêÞò Ãñáììáôåßáò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò ôïõ ÕÐÅÓÄÄÁ.( www.gspa.gr). 

Ôá áíáöåñüìåíá óôçí ðáñÜãñáöï áõôÞ êáé óôçí ðñïçãïýìåíç áðïâëÝðïõí óôçí åîõ-
ðçñÝôçóç ôùí ðïëéôþí êáé äåí áðáëëÜóóïõí ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò áðü ôçí õðï÷ñÝùóç íá äéá-
èÝôïõí ïé ßäéåò óôïõò óõíáëëáóóïìÝíïõò äùñåÜí Ýíôõðá õðåõèýíùí äçëþóåùí êáé Ýíôõðá áéôÞ-
óåùí- õðåõèýíùí äçëþóåùí. 

ç) ÔÝëïò óýìöùíá ìå ôçí áðüöáóç, ïé äçìüóéåò õðçñåóßåò ðñÝðåé íá õðïâÜëëïõí, ðñéí
áñ÷ßóåé ç ÷ñÞóç ôïõò, ôá Ýíôõðá ôùí áéôÞóåùí-õðåõèýíùí äçëþóåùí ðïõ ó÷åäéÜæïõí óôçí
Ä/íóç Áðëïýóôåõóçò Äéáäéêáóéþí êáé Ðáñáãùãéêüôçôáò þóôå íá äéáôõðþíåôáé êáé ìéá Üëëç
Üðïøç ó÷åôéêÜ ìå ôçí ðëçñüôçôá, ôçí öéëéêüôçôá ê.ëð. ôïõ åíôýðïõ. 

4) Ìå ôçí åõêáéñßá õðåíèõìßæïõìå ïñéóìÝíåò ðïëý óçìáíôéêÝò ñõèìßóåéò ðïõ Ý÷ïõí
ó÷Ýóç ìå ôçí õðåýèõíç äÞëùóç êáé ôçí áðëïýóôåõóç ôùí äéïéêçôéêþí äéáäéêáóéþí.

´Ïðùò áíáöÝñáìå êáé ðéï ðÜíù ç õðåýèõíç äÞëùóç, óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 8 ôïõ
Í.1599/86 êáé ôá Üñèñá 3 êáé 11 ôïõ 2690/99 åßíáé Ýíáò «èåóìüò», èá ëÝãáìå, ðïõ åîõðçñåôåß ôá
ìÝãéóôá ôç ëåéôïõñãßá ôùí äçìïóßùí õðçñåóéþí êáé äéåõêïëýíåé ôïõò ðïëßôåò óôéò óõíáëëáãÝò
ôïõò ìå ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò ãéá ôçí ðñïþèçóç õðïèÝóåùí ðïõ Üðôïíôáé ôçò ðñïóùðéêÞò êáé
ðåñéïõóéáêÞò ôïõò êáôÜóôáóçò.

Óýìöùíá ìå ôï Üñèñï 3 ðáñÜãñáöïò 5 «Ãåãïíüôá Þ óôïé÷åßá ðïõ äåí áðïäåéêíýïíôáé
áðü ôï äåëôßï ôáõôüôçôáò Þ áðü ôá áíôßóôïé÷á Ýããñáöá, áí åéäéêÝò äéáôÜîåéò äåí ïñßæïõí äéáöï-
ñåôéêÜ, ãßíïíôáé äåêôÜ âÜóåé õðåýèõíçò äÞëùóçò ôïõ åíäéáöåñïìÝíïõ….ºäéá äÞëùóç õðïâÜë-
ëåôáé êáé üôáí ôá óôïé÷åßá ôïõ äåëôßïõ ôáõôüôçôáò ãéá ôçí ïéêïãåíåéáêÞ êáôÜóôáóç, ôç äéåý-
èõíóç ôçò êáôïéêßáò êáé ôï åðÜããåëìá Ý÷ïõí ìåôáâëçèåß.»

Óôçí ðáñÜãñáöï 2 ôïõ Üñèñïõ 11 ôïõ í.2690/99 ïñßæåôáé üôé äåí áðáéôåßôáé åðéêýñùóç
áíôéãñÜöïõ Þ öùôïáíôéãñÜöïõ áí ôïýôï óõíïäåýåôáé áðü õðåýèõíç äÞëùóç óôçí ïðïßá ï
åíäéáöåñüìåíïò âåâáéþíåé ôçí áêñßâåéá ôùí óôïé÷åßùí.

Ç åöáñìïãÞ ôùí ðéï ðÜíù ñõèìßóåùí èá äéåõêüëõíå ôéò óõíáëëáãÝò ôùí ðïëéôþí ìå ôéò
äçìüóéåò õðçñåóßåò óå ðïëý óçìáíôéêü âáèìü. ´Å÷ïõìå äéáðéóôþóåé üìùò üôé åñìçíåýïíôáé ðïëý
óôåíÜ ìå áðïôÝëåóìá íá ðåñéïñßæåôáé ôï ðåäßï åöáñìïãÞò ôïõò êáé ðáñÜëëçëá êáé ôá èåôéêÜ áðï-
ôåëÝóìáôá ðïõ èá ìðïñïýóáí íá Ý÷ïõí. Åí üøåé ôïõ ðÜãéïõ áéôÞìáôïò ôùí ðïëéôþí ãéá ôçí ìåß-
ùóç ôùí ðåñéôôþí ãñáöåéïêñáôéêþí ôýðùí êáé äéáäéêáóéþí ç áíôéìåôþðéóç ôùí ðéï ðÜíù äéá-
ôÜîåùí ðñÝðåé íá áëëÜîåé. 

5) Êëåßíïíôáò ôçí ðáñÝíèåóç, ðáñáêáëïýìå ôéò äçìüóéåò õðçñåóßåò ðïõ ðáñÝ÷ïõí õðç-
ñåóßåò óôïõò ðïëßôåò ãéá ôçí äéåêðåñáßùóç ôùí ïðïßùí áðáéôåßôáé õðåýèõíç äÞëùóç, íá ôçí
åíóùìáôþóïõí óôï Ýíôõðï ôçò ó÷åôéêÞò áßôçóçò êáé íá ôï èÝóïõí õðüøç ôçò õðçñåóßáò ìáò,
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ðñéí ôï ÷ñçóéìïðïéÞóïõí, êáèþò êáé íá ôõðþóïõí, ôï ôá÷ýôåñï äõíáôüí, Ýíôõðá õðåýèõíçò

äÞëùóçò ãéá ôéò ðåñéðôþóåéò ðïõ áõôÞ èá ÷ñçóéìïðïéåßôáé áõôïôåëþò. Óçìåéþíïõìå üôé ç éó÷ýò

ôçò áðüöáóçò ôïõ õðïõñãïý áñ÷ßæåé óå Ýíá ìÞíá áðü ôç äçìïóßåõóç, áêñéâþò ãéá íá äïèåß ï áðá-

ñáßôçôïò ÷ñüíïò óôéò õðçñåóßåò íá äçìéïõñãÞóïõí ôéò ðñïûðïèÝóåéò ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôçò.

Ãéá ôçí ðëçñÝóôåñç åíçìÝñùóÞ óáò èÝôïõìå õðüøç óáò êáé ôï êåßìåíï ôçò áðüöáóçò

ôïõ Õðïõñãïý ÅÓÄÄÁ ãéá ôïí êáèïñéóìü ôïõ ôýðïõ êáé ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò õðåýèõíçò

äÞëùóçò, üðùò åóôÜëç ãéá äçìïóßåõóç óôï Åèíéêü Ôõðïãñáöåßï.

Ðáñáêáëïýìå ôá Õðïõñãåßá íá åíçìåñþóïõí ôïõò öïñåßò ðïõ åðïðôåýïõí êáé ôéò

ÐåñéöÝñåéåò ôïõò ÄÞìïõò êáé ôéò Êïéíüôçôåò êáé ôõ÷üí Üëëá íïìéêÜ ðñüóùðá ôçò áñìïäéüôçôÜò

ôïõò.

Ï Ãåíéêüò ÃñáììáôÝáò

Ãåþñãéïò ÍéêçôéÜäçò

ÓõíçììÝíá:

Ç áðüöáóç ôïõ õðïõñãïý ìå ôá 2 ðáñáñôÞìáôÜ ôçò.

ÐÉÍÁÊÁÓ ÄÉÁÍÏÌÇÓ

ÐÑÏÓ:

1. ¼ëá ôá Õðïõñãåßá

Á) Ãñáöåßá Ãåíéêþí ÃñáììáôÝùí

Â)Ä/íóåéò Äéïéêçôéêïý

2. ¼ëåò ôéò ÐåñéöÝñåéåò 

Á)Ãñáöåßá Ãåíéêþí ÃñáììáôÝùí

Â)Ä/íóåéò Äéïßêçóçò

3. Íïìáñ÷éáêÝò ÁõôïäéïéêÞóåéò

Á) Ãñáöåßá ê. Íïìáñ÷þí

Â)Ä/íóåéò Äéïéêçôéêïý

4. Åðáñ÷åßá ôïõ ÊñÜôïõò

ÊÏÉÍ:

1. Ãñáöåßï ê. Ðñùèõðïõñãïý

2. Ãñáöåßá ê. Õðïõñãþí êáé Õöõðïõñãþí

ÅÓÙÔ. ÄÉÁÍÏÌÇ:

1. Ãñáöåßï ê. Õðïõñãïý

2. Ãñáöåßá ê. Õöõðïõñãþí

3. Ãñáöåßá ê. Ãåíéêþí ÃñáììáôÝùí

4. ê. ÃåíéêÝò Ä/íôñéåò

5. ê. Ä/íôÝò –Ä/íôñéåò 

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

122

132124<<10>><<11>><<100>>

user




Ð
ÉÍ

Á
Ê

Á
Ó

 Ì
Å

 Ô
ÉÓ

 Ó
Õ

Í
Ç

È
Å

Ó
Ô

Å
Ñ

Å
Ó

 Ð
Ñ

Ï
Ó

Ö
Ù

Í
Ç

Ó
Å

ÉÓ
 &

 Ö
ÉË

Ï
Ö

Ñ
Ï

Í
Ç

Ó
Å

ÉÓ
 Ó

Å
 Å

Ð
ÉÓ

Ô
Ï

Ë
Å

Ó

Ð
Á

Ñ
Á

Ñ
Ô

Ç
Ì

Á
  

«
Å

»

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

123

133125<<10>><<11>><<100>>

user




«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

124

134126<<10>><<11>><<100>>

user




Ð Á Ñ Á Ñ Ô Ç Ì Á   « Ó Ô »

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

125

135127<<10>><<11>><<100>>

user




«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

126

136128<<10>><<11>><<100>>



ÄÉÁÊÉÍÇÓÇ ÅÉÓÅÑ×ÏÌÅÍÇÓ ÊÁÉ 
ÅÎÅÑ×ÏÌÅÍÇÓ ÁËËÇËÏÃÑÁÖÉÁÓ

1. Õðçñåóßá ðñùôïêüëëïõ - Äéåêðåñáßùóçò
Á) ÐáñáëáìâÜíåé ôçí åéóåñ÷üìåíç áëëçëïãñáößá.
Â) Áðïóöñáãßæåé ôçí ðáñáëçöèåßóá áëëçëïãñáößá.
Ã) ÅëÝã÷åé ôï ðåñéå÷üìåíï.
Ä) ×áñáêôçñßæåé ôçí áëëçëïãñáößá êáôÜ áñìüäéá ìïíÜäá (ÃåíéêÞ Ä/íóç, Õðçñåóßá Þ Ä/íóç).
Å) Ðñùôïêïëëåß ôçí áëëçëïãñáößá.
Óô) ÁíáãñÜöåé óôá Ýããñáöá ôçí çìåñïìçíßá ðáñáëáâÞò ôïõò.
Æ) ÊáôáíÝìåé ôçí áëëçëïãñáößá êáôÜ áñìüäéá Äéåýèõíóç.
Ç) ÓõíôÜóóåé äåëôßï ìå ôïõò áñéèìïýò ðñùôïêüëëïõ ôùí êáôáíåìïìÝíùí åããñÜöùí êáôÜ ïñãá-
íéêÞ ìïíÜäá.
È) Ðáñáäßäåé ôçí áëëçëïãñáößá óôïõò ÐñïúóôáìÝíïõò ôùí ïñãáíéêþí ìïíÜäùí (ï ÐñïúóôÜìå-
íïò ôçò ïñãáíéêÞò ìïíÜäáò èá ðñÝðåé íá ïñßóåé õðÜëëçëï ãéá áõôü ôï óêïðü, ï ïðïßïò èá ðáñá-
ëáìâÜíåé ìå õðïãñáöÞ ôçí åéóåñ÷üìåíç áëëçëïãñáößá, èá ôç óõó÷åôßæåé êáé èá ôçí ðáñáäßäåé
óå áõôüí).

2. ÐñïúóôÜìåíïò - ÁðïäÝêôçò
Á) Ï ÐñïúóôÜìåíïò ôçò ïñãáíéêÞò ìïíÜäïò ðáñáëáìâÜíåé ôçí åéóåñ÷üìåíç áëëçëïãñáößá.
Â) ÅëÝã÷åé ôï ðåñéå÷üìåíï ôçò áëëçëïãñáößáò ðïõ ðáñÝëáâå.
Ã) Ðñïóäéïñßæåé ôïí áñìüäéï ÔìçìáôÜñ÷ç.
Ä) ÐáñÝ÷åé ó÷åôéêÝò ïäçãßåò.

3. ÔìçìáôÜñ÷çò
Á) ÐáñáëáìâÜíåé ôá Ýããñáöá ðïõ ôïõ äßíåé ï ÐñïúóôÜìåíïò.
Â) Ïñßæåé ôïí õðÜëëçëï ï ïðïßïò èá ðñïâåß óå ðåñáéôÝñù åíÝñãåéåò (äçëáäÞ èá óõíôÜîåé ôçí áðÜ-
íôçóç Þ èá åéóçãçèåß ôçí áñ÷åéïèÝôçóç).

4. ÓõíôÜêôçò
Á) Áêïëïõèåß ôéò ó÷åôéêÝò ïäçãßåò êáé åíôïëÝò ðïõ ôïõ äüèçêáí. 
Â) ÓõëëÝãåé ôá áðáéôïýìåíá óôïé÷åßá êáé ðëçñïöïñßåò.
Ã) ÓõíåñãÜæåôáé ìå ôïõò áñìüäéïõò ðáñÜãïíôåò, åö’üóïí áõôü ÷ñåéÜæåôáé.
Ä) ÓõíôÜóóåé ó÷Ýäéï êáé ôï ìïíïãñÜöåé (Þ åéóçãåßôáé ôçí ôïðïèÝôçóç ôïõ åããñÜöïõ óôï áñ÷åßï).

5. ¢ìåóïò ÐñïúóôÜìåíïò ôïõ óõíôÜêôç
Á) ÅëÝã÷åé ôçí åíÝñãåéá ôïõ óõíôÜêôç.
Â) ÌïíïãñÜöåé Þ õðïãñÜöåé ôï ó÷åôéêü ó÷Ýäéï áíÜëïãá ìå ôéò áñìïäéüôçôåò ðïõ ôïõ Ý÷ïõí
åê÷ùñçèåß.

6. ÐåñáéôÝñù ðñïþèçóç ôçò áëëçëïãñáößáò
Á) Ç áëëçëïãñáößá ðñïùèåßôáé óôá áíþôåñá êëéìÜêéá, åöüóïí áõôü áðáéôåßôáé, ìÝ÷ñé ôï ôåëéêü
üñãáíï ðïõ áðïöáóßæåé.
Â) Ôï ó÷Ýäéï äáêôõëïãñáöåßôáé êáé ðáñáâÜëëåôáé.
Ã) Ôï ó÷Ýäéï ðáñáäßäåôáé óôçí Õðçñåóßá ðñùôïêüëëïõ.

7. ÔìÞìá Ðñùôïêüëëïõ -Äéåêðåñáßùóçò
Á) ÐáñáëáìâÜíåé õðïãåãñáììÝíá ó÷Ýäéá êáé ôá áíôßãñáöÜ ôïõò.
Â) Åðéêõñþíåé ôá ó÷åôéêÜ áíôßãñáöá êáé ôá ðñïùèåß óôïõò áñìüäéïõò ðáñáëÞðôåò.
Ã) ÅðéóôñÝöåé ôá ó÷Ýäéá óôï áñ÷åßï.

Óçìåéþíåôáé üôé óôï èÝìá äéáêßíçóçò ôçò áëëçëïãñáößáò õðÜñ÷ïõí ðÜíôá ðåñéèþñéá åõåëéîßáò,
ðïõ ðñïóáñìüæïíôáé áíÜëïãá ìå ôï õöéóôÜìåíï óýóôçìá äéåêðåñáßùóçò ôçò áëëçëïãñáößáò
êÜèå Õðçñåóßáò Þ Ïñãáíéóìïý (ð.÷. óõãêåíôñùôéêü Þ áðïêåíôñùôéêü, ê.ëð.).
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ÍÏÌÏÓ 2503/1997
«Äéïßêçóç, ïñãÜíùóç, óôåëÝ÷ùóç ôçò ÐåñéöÝñåéáò, ñýèìéóçò èåìÜôùí

ãéá ôçí ôïðéêÞ áõôïäéïßêçóç êáé Üëëåò äéáôÜîåéò»
(ÖÅÊ 107Á~/30.5.1997)

¢ñèñï 16

«Êáèïñéóìüò ôùí áñ÷þí ðïõ ÷ïñçãïýí ôçí åðéóçìåßùóç ôïõ Üñèñïõ 3 
ôçò Óýìâáóçò ôçò ×Üãçò óôá äçìüóéá Ýããñáöá»

Ôï ðñþôï åäÜöéï ôïõ Üñèñïõ äåõôÝñïõ ôïõ Í. 1497/1984 (ÖÅÊ 188 Á~), áíôéêáèßóôáôáé ùò åîÞò:

«Ùò áñ÷Ýò ãéá ôçí ÷ïñÞãçóç ôçò åðéóçìåßùóçò ðïõ ðñïâëÝðåôáé óôá Üñèñá 3 êáé 6 ôçò
Óýìâáóçò ôçò ×Üãçò êáé åéäéêüôåñá ãéá ôá äéïéêçôéêÜ Ýããñáöá ðïõ åêäßäïíôáé áðü ôéò äçìüóéåò
ðïëéôéêÝò õðçñåóßåò ðïõ Ý÷ïõí ôçí Ýäñá ôïõò óôç ÐåñéöÝñåéá ôïõ Íïìïý Þ ôçò Íïìáñ÷ßáò Þ áðü
ôá åðïðôåõüìåíá áðü ôï Ãåíéêü ÃñáììáôÝá ÐåñéöÝñåéáò íïìéêÜ ðñüóùðá äçìïóßïõ äéêáßïõ, ôá
Ýããñáöá ôùí Íïìáñ÷éáêþí ÁõôïäéïéêÞóåùí êáé ôùí ïñãáíéóìþí ôïðéêÞò áõôïäéïßêçóçò ðñþ-
ôïõ âáèìïý, êáèþò êáé ôá Ýããñáöá ëçîéáñ÷åßùí ôçò ðåñéöÝñåéÜò ôïõò, ïñßæïíôáé: ï ÍïìÜñ÷çò
ãéá üëá ôá Ýããñáöá ôùí Õðçñåóéþí ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé ï Ãåíéêüò ÃñáììáôÝáò
ôçò ÐåñéöÝñåéáò ãéá ôá Ýããñáöá ôùí äçìüóéùí ðïëéôéêþí õðçñåóéþí ôïõ Íïìïý Þ ôçò
Íïìáñ÷ßáò, ðïõ äåí ðåñéÝñ÷ïíôáé óôçí áñìïäéüôçôá ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò, êáèþò
êáé ôùí íïìéêþí ðñïóþðùí äçìïóßïõ äéêáßïõ (ÍÐÄÄ), ôùí ïñãáíéóìþí ôïðéêÞò áõôïäéïßêç-
óçò ðñþôïõ âáèìïý êáé ôùí ëçîéáñ÷åßùí».

Ð Á Ñ Á Ñ Ô Ç Ì Á   « Ç »

«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

129

139131<<10>><<11>><<100>>

user




«Êáíïíéóìüò Åðéêïéíùíßáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí» (Ê.Å.Ä.Õ.)

130

140132<<10>><<11>><<100>>



ÅËËÇÍÉÊÇ ÄÇÌÏÊÑÁÔÉÁ
[ÔÉÔËÏÓ ÕÐÇÑÅÓÉÁÓ]
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ÊÁÔÁËÏÃÏÓ ÔÇËÅÖÙÍÙÍ, ÄÉÅÕÈÕÍÓÅÙÍ,
FAX & E-MAILS 

Á. ÕÐÏÕÑÃÅÉÙÍ, ÅÐÏÐÔÅÕÏÌÅÍÙÍ ÖÏÑÅÙÍ,
Â. ÐÅÑÉÖÅÑÅÉÙÍ ÊÁÉ ÅÐÁÑ×ÅÉÙÍ

Ã. ÊÅÍÔÑÙÍ ÅÎÕÐÇÑÅÔÇÓÇÓ ÐÏËÉÔÙÍ*
(Ê.Å.Ð.)
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Ïé êáíïíéóôéêÝò ñõèìßóåéò (íüìïé, ðñïåäñéêÜ äéáôÜãìáôá êáé ÕðïõñãéêÝò ÁðïöÜóåéò)
åßíáé ôá êýñéá ìÝóá ãéá ôçí åöáñìïãÞ ôùí äçìüóéùí ðïëéôéêþí. Åíôïýôïéò, ïé ñõèìßóåéò äåí
åßíáé ðÜíôá ï êáëýôåñïò êáé ï ìüíïò ôñüðïò ãéá ôçí åöáñìïãÞ áõôþí ôùí ðïëéôéêþí. Áíôßèåôá,
ç õðåñâïëéêÞ ÷ñÞóç ôùí ñõèìßóåùí ìåéþíåé ôçí áîéïðéóôßá ôïõò êáé ôçí áðïôåëåóìáôéêüôçôÜ
ôïõò, áõîÜíïíôáò ôçí ðïëõðëïêüôçôá ôïõ éó÷ýïíôïò èåóìéêïý ðëáéóßïõ.

Ãéá ôï ëüãï áõôü, ðñéí ðñï÷ùñÞóïõìå óå êÜðïéá ñýèìéóç, åßíáé ÷ñÞóéìï íá åîåôÜæïõìå
ôçí áíáãêáéüôçôá êáé ôçí êáôáëëçëüôçôÜ ôçò êáèþò êáé ôéò åíáëëáêôéêÝò ëýóåéò.

Ãéá ôç äéåõêüëõíóÞ óáò ðáñáèÝôïõìå êáôÜëïãï åñùôçìÜôùí ðïõ áðïóêïðïýí óôïí Ýëåã-
÷ï ôçò áíáãêáéüôçôáò ìéáò ñýèìéóçò. Óçìåéþíåôáé üôé ôüóï ç ÷þñá ìáò üóï êáé ïé ëïéðÝò ÷þñåò
- ìÝëç ôçò ÅõñùðáúêÞò ¸íùóçò åöáñìüæïõí ðñïãñÜììáôá ãéá ôç âåëôßùóç ôçò ðïéüôçôáò ôçò
íïìïèåóßáò êáé ãéá ôçí áðëïýóôåõóç ôùí äéïéêçôéêþí äéáäéêáóéþí.

ÅñùôÞìáôá ãéá Ýëåã÷ï ðïéüôçôáò áíáãêáéüôçôáò & êáôáëëçëüôçôáò ôùí
ñõèìßóåùí (ÐÇÃÇ: ÏÏÓÁ,1995)

Åñþôçìá 1ï: - Åßíáé ðñïóäéïñéóìÝíï óùóôÜ ôï ðñüâëçìá;

Ôï ðñüâëçìá ðïõ èÝëïõìå íá ëýóïõìå ðñÝðåé íá ðåñéãñÜöåôáé êáèáñÜ.  ÐñÝðåé íá Ý÷ïõìå óáöÞ
åéêüíá ôçò öýóçò êáé ôçò óðïõäáéüôçôÜò ôïõ êáèþò êáé íá åîçãÞóïõìå ãéáôß äçìéïõñãÞèçêå
(ðñïóäéïñéóìüò ôïõ ôñüðïõ ìå ôïí ïðïßï åðÝäñáóáí ôá óõìöÝñïíôá ôùí åìðëåêüìåíùí öïñÝùí).

Åñþôçìá 2ï: - Åßíáé áéôéïëïãçìÝíç ç êõâåñíçôéêÞ äñÜóç;

Ç êõâåñíçôéêÞ ðáñÝìâáóç íá åßíáé áéôéïëïãçìÝíç, ëáìâÜíïíôáò õðüøç ôç öýóç ôïõ ðñïâëÞ-
ìáôïò, ôï ðéèáíü üöåëïò êáé êüóôïò ôçò äñÜóçò, êáé ôïõò  åíáëëáêôéêïýò ìç÷áíéóìïýò åðßëõóçò
ôïõ ðñïâëÞìáôïò.

Åñþôçìá 3ï: - Åßíáé ç êáíïíéóôéêÞ ñýèìéóç ç êáëýôåñç åðéëïãÞ  êõâåñíçôéêÞò äñÜóçò;

Óôçí ðñþéìç öÜóç ôçò êáíïíéóôéêÞò äéáäéêáóßáò ïé ñõèìßæïíôåò (ï íïìïèÝôçò Þ ç Äçìüóéá
Äéïßêçóç) ðñÝðåé íá êÜíïõí ìßá  áîéïëüãçóç äéáöüñùí êáíïíéóôéêþí êáé ìç ìç÷áíéóìþí ðïëé-
ôéêÞò, ëáìâÜíïíôáò õðüøç ó÷åôéêÜ æçôÞìáôá üðùò ôï êüóôïò, ôï üöåëïò, ôéò äéáíåìçôéêÝò åðé-
äñÜóåéò êáé ôéò äéïéêçôéêÝò áíÜãêåò.          

Åñþôçìá 4ï: - ÕðÜñ÷åé  íïìéêÞ âÜóç ãéá ôçí êáíïíéóôéêÞ ñýèìéóç;

Ïé äéáäéêáóßåò ñýèìéóçò ðñÝðåé íá äéåíåñãïýíôáé ìå ôÝôïéï ôñüðï þóôå üëåò ïé êáíïíéóôéêÝò
ñõèìßóåéò íá ðáñáìÝíïõí ðéóôÝò óôï "ãñÜììá ôïõ íüìïõ".  ÐñÝðåé äçëáäÞ õðåýèõíá íá åîáóöá-
ëßæåôáé üôé ãéá üëåò ôéò ñõèìßóåéò ðáñÝ÷åôáé åîïõóéïäüôçóç áðü ñõèìßóåéò áíþôåñïõ åðéðÝäïõ,
üôé åßíáé óýìöùíåò ìå õðï÷ñåþóåéò ðïõ ðñïêýðôïõí áðü óõíèÞêåò êáé üôé óõììïñöþíïíôáé ìå
ôéò åöáñìïóôÝåò äéáäéêáóôéêÝò áðáéôÞóåéò êáé ôéò ó÷åôéêÝò íïìéêÝò áñ÷Ýò üðùò ç áóöÜëåéá äéêáß-
ïõ  êáé ç áíáëïãéêüôçôá. 

Åñþôçìá 5ï: - Ðïéï åßíáé ôï êáôÜëëçëï äéïéêçôéêü åðßðåäï (Þ åðßðåäá) ãéá ôç äñÜóç
áõôÞ;

Ïé ñõèìßæïíôåò ðñÝðåé íá åðéëÝîïõí ôï êáôáëëçëüôåñï äéïéêçôéêü åðßðåäï ðïõ èá áíáëÜâåé ôçí
êáíïíéóôéêÞ ñýèìéóç, Þ, åÜí áðáéôïýíôáé ðïëëÜ åðßðåäá ðñÝðåé íá ó÷åäéÜóïõí áðïôåëåóìáôéêÜ
óõóôÞìáôá óõíôïíéóìïý  ìåôáîý ôïõò.

Åñþôçìá 6ï: - Ôá ïöÝëç ðïõ Ý÷ïõìå áðü ôç ñýèìéóç áíôéóôáèìßæïõí ôï êüóôïò;

Ïé ñõèìßæïíôåò ðñÝðåé íá õðïëïãßóïõí ôï óõíïëéêü áíáìåíüìåíï êüóôïò êáé ôï üöåëïò êÜèå

Ð Á Ñ Á Ñ Ô Ç Ì Á   « É Á »
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ðñüôáóçò ñýèìéóçò êáèþò êáé ôùí ðéèáíþí åíáëëáêôéêþí ðñïôÜóåùí, êáé ðñÝðåé íá ãíùóôï-
ðïéïýí áõôïýò ôïõò õðïëïãéóìïýò ó´ üóïõò ðáßñíïõí ôéò ôåëéêÝò áðïöÜóåéò.  Ôï êüóôïò ôçò
êõâåñíçôéêÞò äñÜóçò ðñÝðåé íá áíôéóôáèìßæåôáé áðü ôá ïöÝëç ðñïôïý íá ôåèåß ç ñýèìéóç óå
åöáñìïãÞ.

Åñþôçìá 7ï: - Ôá áðïôåëÝóìáôá êáôáíÝìïíôáé ìå äéáöÜíåéá óå üëç ôçí êïéíùíßá;
Óôï âáèìü ðïõ ïé áîßåò ôçò ïñèÞò êáôáíïìÞò êáé ôçò éóüôçôáò åðçñåÜæïíôáé áðü ôçí êõâåñíç-
ôéêÞ ðáñÝìâáóç, ïé ñõèìßæïíôåò ðñÝðåé íá äéáóáöçíßæïõí ðþò êáôáíÝìåôáé ôï êüóôïò êáé ôï
üöÝëïò ôçò ñýèìéóçò óôéò êïéíùíéêÝò ïìÜäåò.

Åñþôçìá 8ï: - Åßíáé ç ñýèìéóç óáöÞò, óõíåêôéêÞ, êáôáíïçôÞ êáé ðñïóéôÞ óôïõò ÷ñÞ-
óôåò;
Ïé ñõèìßæïíôåò ðñÝðåé íá áîéïëïãïýí áí ïé êáíïíéóìïß èá ãßíïõí êáôáíïçôïß óôïõò ðéèáíïýò
÷ñÞóôåò êáé ãé' áõôüí ôïí óêïðü ðñÝðåé íá ëÜâïõí ìÝôñá ãéá íá  åîáóöáëßóïõí üôé ôï êåßìåíï
êáé ç äïìÞ ôùí êáíüíùí  åßíáé üóï ôï äõíáôüí ðéï óáöÞ.

Åñþôçìá 9ï: - Åß÷áí üëá ôá åíäéáöåñüìåíá ìÝñç ôçí åõêáéñßá íá ðáñïõóéÜóïõí ôéò áðü-
øåéò ôïõò;
Ïé êáíïíéóìïß ðñÝðåé íá äéáìïñöþíïíôáé ìå áíïé÷ôü êáé äéáöáíÞ ôñüðï ìå ôéò êáôÜëëçëåò äéá-
äéêáóßåò ðïõ åðéôñÝðïõí Ýãêáéñá ôçí ïõóéáóôéêÞ óõíåéóöïñÜ áðü ôá åíäéáöåñüìåíá ìÝñç üðùò
áðü ôéò ôõ÷üí åðé÷åéñÞóåéò ðïõ åðçñåÜæåé ç ñýèìéóç, áðü ôá óõíäéêÜôá, áðü Üëëåò ïìÜäåò óõì-
öåñüíôùí Þ Üëëá äéïéêçôéêÜ - êõâåñíçôéêÜ åðßðåäá.

Åñþôçìá 10ï: - Ðþò èá åðéôåõ÷èåß óõììüñöùóç;
Ïé ñõèìßæïíôåò ðñÝðåé íá áîéïëïãÞóïõí  ôïõò ìç÷áíéóìïýò õðïêßíçóçò ôùí åíäéáöåñüìåíùí
ìåñþí êáé ôïõò èåóìïýò ìÝóù ôùí ïðïßùí èá éó÷ýóåé ç ñýèìéóç êáé ðñÝðåé íá ó÷åäéÜóïõí áíôá-
ðïêñéôéêÝò óôñáôçãéêÝò åöáñìïãÞò þóôå íá õðÜñîåé ç êáëýôåñç äõíáôÞ ÷ñÞóç ôïõò.
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48/1975 «Ðåñß ôçò ÅèíéêÞò Óçìáßáò ôçò ÅëëÜäïò ... êáé ôùí åããñÜöùí ôïýôùí». 
(ÖÅÊ 108/Á´/75)

1599/1986 «Ó÷Ýóåéò ÊñÜôïõò Ðïëßôç, êáèéÝñùóç íÝïõ ôýðïõ äåëôßïõ ôáõôüôçôáò êáé 
(ÖÅÊ 75/Á´/86) Üëëåò äéáôÜîåéò».

1943/1991 «Åêóõã÷ñïíéóìüò ôçò ïñãÜíùóçò êáé ëåéôïõñãßáò ôçò äçìüóéáò äéïßêçóçò,
(ÖÅÊ 50/Á´/91) áíáâÜèìéóç ôïõ ðñïóùðéêïý ôçò êáé Üëëåò óõíáöåßò äéáôÜîåéò».

1946/1991 «ÃåíéêÜ Áñ÷åßá ôïõ ÊñÜôïõò êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

2026/1992 «Ñýèìéóç èåìÜôùí ïñãÜíùóçò êáé ðñïóùðéêïý ôçò Äçìüóéáò Äéïßêçóçò
(ÖÅÊ 43/Á´/92) êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

2218/94 «ºäñõóç Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò, ôñïðïðïßçóç äéáôÜîåùí ãéá ôçí
(ÖÅÊ .../Á´/94) ÐñùôïâÜèìéá Áõôïäéïßêçóç êáé ôçí ÐåñéöÝñåéá êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

2503/1997 «Äéïßêçóç, ÏñãÜíùóç, ÓôåëÝ÷ùóç ôçò ÐåñéöÝñåéáò, ñýèìéóç èåìÜôùí
(ÖÅÊ 107/Á´/30.5.97)ãéá ôçí ÔïðéêÞ Áõôïäéïßêçóç êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

2539/1997 «Óõãêñüôçóç ôçò ÐñùôïâÜèìéáò ÔïðéêÞò Áõôïäéïßêçóçò»
(ÖÅÊ 244/Á´/97)

2672/1998 «Ïéêïíïìéêïß Ðüñïé ôçò Íïìáñ÷éáêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé Üëëåò 
(ÖÅÊ 290/Á´/98) äéáôÜîåéò».

2683/1999 «Êýñùóç ôïõ Êþäéêá ÊáôÜóôáóçò Äçìïóßùí Ðïëéôéêþí Äéïéêçôéêþí 
(ÖÅÊ 19/Á´/9.2.99) ÕðáëëÞëùí êáé ÕðáëëÞëùí Í.Ð.Ä.Ä. êáé Üëëåò äéáôÜîåéò».

2690/1999 «Êýñùóç Êþäéêá ÄéïéêçôéêÞò Äéáäéêáóßáò êáé Üëëåò äéáôÜîåéò». 
(ÖÅÊ 45/Á´/99)

2846/2000 «Áñ÷åßá Ðñùèõðïõñãïý, Õðïõñãþí, Õöõðïõñãþí êáé ôçò ÃåíéêÞò 
(ÖÅÊ 229/Á´/2000) Ãñáììáôåßáò ôïõ Õðïõñãéêïý Óõìâïõëßïõ».

Óýíôáãìá ôçò ÅëëÜäïò (2001)
(ÖÅÊ 85/Á´/18-4-2001) 

162/1979 «Ðåñß åêêáèáñßóåùò ôùí Áñ÷åßùí ôùí Äçìïóßùí Õðçñåóéþí».
(ÖÅÊ 42/Á´/79)

768/1980 «Ðåñß åêêáèáñßóåùò ôùí Áñ÷åßùí ôùí Í.Ð.Ä.Ä.».
(ÖÅÊ 186/Á´/80)

87/1981 «Ðåñß åêêáèáñßóåùò ôùí Áñ÷Ýéùí ôùí Ä.Õ. êáé Í.Ð.Ä.Ä.».
(ÖÅÊ 27/Á´/81)

480/1985 «ÅêêáèÜñéóç ôùí Áñ÷åßùí ôùí Ïñãáíéóìþí ÔïðéêÞò Áõôïäéïßêçóçò êáé 
(ÖÅÊ 173/Á´/1985) ôùí ÉäñõìÜôùí, Í.Ð.Ä.Ä. êáé óõíäÝóìùí áõôþí».

150/2001 «ÐñïóáñìïãÞ óôçí ïäçãßá 99/93 ÅÊ ôïõ Åõñùðáúêïý Êïéíïâïõëßïõ êáé 
(ÖÅÊ 125/Á´) ôïõ Óõìâïõëßïõ ó÷åôéêÜ ìå ôï Êïéíïôéêü Ðëáßóéï ãéá çëåêôñïíéêÝò õðï-

ãñáöÝò».

Â´  ÐÑÏÅÄÑÉÊÁ ÄÉÁÔÁÃÌÁÔÁ

Á´  ÍÏÌÏÉ
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ÊÁÄÕ: Äè5/2-12/20/15790/21-11-1975 «Êáíïíéóìüò Áëëçëïãñáößáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí». 

2000706/13/0039/26-1-94 «Åêðïßçóç êéíçôþí ðñáãìÜôùí ÖïñÝùí ôïõ Äçì.
ÔïìÝá áðü ôïí ÏÄÄÕ (Ãåíéêü ËïãéóôÞñéï ôïõ
ÊñÜôïõò)».

ÄÉÁÄÐ/Á1/2523/4-2-99 (ÃÃÄÄ) «Äéáêßíçóç åããñÜöùí ìåôáîý äçìïóßïõ, ÍÐÄÄ,
ÏÔÁ êáé éäéùôþí ìå çëåêôñïíéêÜ ìÝóá». 

6699/13-7-2000 (Åèíéêü Ôõðïãñáöåßï) 

6700/13-7-2000 (Åèíéêü Ôõðïãñáöåßï) 

ÄÉÁÄÐ/3753/19-2-2001 (ÃÃÄÄ) «ÇëåêôñïíéêÞ Äéïßêçóç».

ÄÉÁÄÐ/Á1/8249/10-4-2001 «Êáôá÷þñçóç, áñ÷åéïèÝôçóç ê.ë.ð. Ýããñáöùí ìçíõ-
ìÜôùí ðïõ äéáêéíïýíôáé ìå çëåêôñïíéêü ôá÷õäñï-
ìåßï». 

ÄÉÁÄÐ/Á1/22122/18-10-2001 «Çëåêôñïíéêü Ðñùôüêïëëï - Ïäçãßåò ×ñÞóçò».

ÄÉÁÄÐ/22168/22-10-2001 «ÁðïóôïëÞ ðéíÜêùí ìå áñéèìïýò ôçëåöþíùí, Fax
êáé äéåõèýíóåéò çëåêôñïíéêïý ôá÷õäñïìåßïõ (e-mail)
êåíôñéêþí êáé ðåñéöåñåéáêþí õðçñåóéþí ôïõ
Äçìïóßïõ, Í.Ð.Ä.Ä. êáé Ï.Ô.Á.».

ÄÉÁÄÐ/22391/23-10-2001 «ÅêêáèÜñéóç ôùí Áñ÷åßùí» (Ã.Ã.Ä.Ä.) 

ÄÉÁÄÐ/Á1/18368 «Êáèïñéóìüò ôïõ ôýðïõ êáé ôïõ ðåñéå÷ïìÝíïõ ôçò 
(ÖÅÊ 1276 Â~/1.10.02) õðåýèõíçò ÄÞëùóçò ôïõ Üñèñïõ 8 ôïõ

Í. 1599/1986 (ÖÅÊ 75)».
ÄÉÓÊÐÏ/Ö.22/ïéê.663/14.1.2002 «Åðéêýñùóç ôùí áíôéãñÜöùí».
ÄÉÓÊÐÏ/Ö.22/ïéê.16229/26.8.2002 «Åðéêýñùóç ôùí áíôéãñÜöùí».

Åêôüò áðü ôïí Êáíïíéóìü Áëëçëïãñáößáò Äçìïóßùí Õðçñåóéþí ôïõ 1975, ôïõ ôüôå
Õðïõñãåßïõ Ðñïåäñßáò, áðü ôïí ïðïßï áíôëÞóáìå ðïëëÜ óôïé÷åßá, ëÜâáìå õðüøç êáé Üëëåò
ó÷åôéêÝò åñãáóßåò öïñÝùí ôïõ Äçìïóßïõ:

1. »Ïäçãßåò åóùôåñéêÞò åðéêïéíùíßáò - (Êáíïíéóìüò Áëëçëïãñáößáò)», 1999, Ï.Ô.Å. Á.Å.

2. «Êáíïíéóìüò Áëëçëïãñáößáò Õðçñåóéþí Ðõñïóâåóôéêïý Óþìáôïò», Õðïõñãåßïõ
Äçìüóéáò ÔÜîçò.

ÂÏÇÈÇÌÁÔÁ

Ä´  ÕÐÏÕÑÃÉÊÅÓ ÁÐÏÖÁÓÅÉÓ

Ã´  ÅÃÊÕÊËÉÏÉ
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Ãéá ôçí êáôÜñôéóç ôïõ Êáíïíéóìïý Åðéêïéíùíßáò 
Äçìïóßùí Õðçñåóéþí (Ê.Å.Ä.Õ.),

óõíåñãÜóôçêáí:

ÅðéìÝëåéá óýíôáîçò, åðåîåñãáóßáò êáé äüìçóçò õëéêïý:

ÁããåëéêÞ Ìáíßôç: ÃåíéêÞ Äéåõèýíôñéá ÄéïéêçôéêÞò ÏñãÜíùóçò êáé
Äéáäéêáóéþí ôçò ÃåíéêÞò Ãñáììáôåßáò Äçìüóéáò
Äéïßêçóçò.

ÄçìÞôñçò Ðáðáäçìçôñüðïõëïò: ÄéåõèõíôÞò Áðëïýóôåõóçò Äéáäéêáóéþí êáé
Ðáñáãùãéêüôçôáò

ÅõÜããåëïò ÌðïõíôÜëçò: ÐñïúóôÜìåíïò ÔìÞìáôïò Áðëïýóôåõóçò Äéáäéêá-
óéþí.

Íßêïò ¢ñ÷ïíôáò: ÕðÜëëçëïò ôïõ ÊëÜäïõ ÐÅ ÄéïéêçôéêÞò ÏñãÜíù-
óçò, Áðüöïéôïò ÅÓÄÄ.

Åõáããåëßá ÊáóÜðç: ÕðÜëëçëïò ôïõ Ï.Å.Å.Ê., áðïóðáóìÝíç óôç
Ã.Ã.Ä.Ä./ÕÐ.ÅÓ.Ä.Ä.Á.

ÐïëõîÝíç Óôñáôéêïðïýëïõ: ÕðÜëëçëïò ôïõ êëÜäïõ ÐÅ Äéïéêçôéêïý

ÅëÝíç ÊïíôïìçíÜ: ÕðÜëëçëïò ôïõ êëÜäïõ ÐÅ Äéïéêçôéêïý

Êùíóôáíôßíïò Êáðáñüò: ÕðÜëëçëïò ôïõ êëÜäïõ ÐÅ ÄéïéêçôéêÞò ÏñãÜíù-
óçò, Áðüöïéôïò ÅÓÄÄ.

ÄçìïóèÝíçò ÈùìÜò: ÕðÜëëçëïò ôïõ êëÜäïõ ÐÅ ÄéïéêçôéêÞò ÏñãÜíù-
óçò, Áðüöïéôïò Å.Ó.Ä.Ä. 

ÄÞìçôñá ÖïõöñÞ: ÄçìïóéïãñÜöïò - Öéëüëïãïò (åðéìÝëåéá êåéìÝíïõ)

ÓÇÌÅÉÙÓÇ:
Ïé ðåñéóóüôåñåò ñõèìßóåéò ðïõ ðåñéëáìâÜíïíôáé óôïí ÊÅÄÕ áðïññÝïõí áðü íüìïõò,

êáíïíéóôéêÝò ðñÜîåéò ôçò Äéïßêçóçò êáé Åãêõêëßïõò êáé êáôÜ óõíÝðåéá Ý÷ïõí ôçí áíôßóôïé÷ç
íïìéêÞ éó÷ý.

ÏñéóìÝíåò üìùò ïäçãßåò ôïõ ÊÅÄÕ ðñïêýðôïõí áðü ôçí åðéóôçìïíéêÞ èåùñßá Þ ôçí ðñá-
êôéêÞ êáé ðñïôåßíåôáé ç åöáñìïãÞ ôïõò åðåéäÞ åîõðçñåôïýí ôçí åýñõèìç ëåéôïõñãßá ôùí äçìï-
óßùí õðçñåóéþí. Ìéêñüò áñéèìüò õðçñåóéþí ðïõ ÷áñáêôçñßæïíôáé áðü éäéáéôåñüôçôåò ìðïñïýí
íá ìçí åöáñìüæïõí ìåñéêÝò áðü ôéò ñõèìßóåéò, ðñïóðáèþíôáò üìùò ç ðñáêôéêÞ ôïõò íá ìçí áðÝ-
÷åé ðïëý áðü áõôÝò.
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ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΦΟΡΟΛΟΓΙΚΩΝ & ΤΕΛΩΝΕΙΑΚΩΝ ΘΕΜΑΤΩΝ   
ΓΕΝ. Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚ. ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ 
Δ/ΝΣΗ ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ 
ΤΜΗΜΑ Δ΄ (ΣΧΕΣΕΩΝ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ- ΠΟΛΙΤΩΝ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ΕΓΧΕΙΡΙΔΙΟ 
ΑΠΑΝΤΗΣΕΩΝ  

ΣΤΑ ΣΥΝΗΘΕΣΤΕΡΑ ΕΡΩΤΗΜΑΤΑ  
ΣΕ ΘΕΜΑΤΑ ΤΟΥ  

ΚΩΔΙΚΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
                                                                  
 
                                                                 ΑΘΗΝΑ, ΙΑΝΟΥΑΡΙΟΣ 2007 

179171<<10>><<11>><<100>>



 
 
 
 

 
 

ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ 
ΜΕΡΟΣ Α΄: Στοιχεία Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας 
Ι.- Δυνατότητα πρόσβασης πολιτών σε έγγραφα 
ΙΙ.- Επικύρωση αντιγράφων εγγράφων  
ΙΙΙ.- Βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής 
IV.- Διενέργεια μεταφράσεων 
V.-  Διεκπεραίωση υποθέσεων πολιτών από τη Διοίκηση 
VI.- Διακίνηση εγγράφων με ηλεκτρονικά μέσα (Τηλεομοιοτυπία και 
ηλεκτρονικό ταχυδρομείο) 
VII.- Σύμβαση της Χάγης 
VIII.- Πρακτικά θέματα εφαρμογής Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας 
ΜΕΡΟΣ Β΄: ΠΑΡΑΡΤΗΜΑΤΑ 
1.- Αριθ. Πρωτ.: 1041022/472/0006Δ/26.4.1999 Κ.Υ.Α. (Φ.Ε.Κ.486/Β’/28-4-99 &  
     1033/Β’/3.6.99) 
2.- Αριθ. Πρωτ.: 1097636/1212/0006Δ/3.12.2004 Κ.Υ.Α. ( ΦΕΚ 1839/Β΄/10.12.2004) 
3.- Αριθ. Πρωτ.: 1008564/110/0006Δ/25.1.2006 Κ.Υ.Α (ΦΕΚ 163/Β΄/13.2.2006) 
4.- Αριθ. Πρωτ.: 1100135/1219/0006Δ/13.12.2006 Κ.Υ.Α (ΦΕΚ 1718/ Β΄/24.11.2006)                  
5.- Αριθ. Πρωτ.: 1020146/215/0006Δ/27.2. 2006 έγγραφο  
ΜΕΡΟΣ Γ΄: ΒΑΣΙΚΟΙ ΝΟΜΟΙ 
ΜΕΡΟΣ Α΄: Στοιχεία Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

180172<<10>><<11>><<100>>



 
 
 
 
 
 
 
 
Ι. ΔΥΝΑΤΟΤΗΤΑ ΠΡΟΣΒΑΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ  ΣΕ ΕΓΓΡΑΦΑ 
 
1.- Ποιες είναι οι κατηγορίες των εγγράφων; 
Τα έγγραφα διακρίνονται σε: 
Δημόσια: είναι εκείνα που έχουν συνταχθεί κατά τους νόμιμους τύπους, από τον 
καθ’ ύλην και κατά τόπον αρμόδιο δημόσιο υπάλληλο ή λειτουργό ή πρόσωπο που 
ασκεί δημόσια υπηρεσία ή λειτουργία (άρθρο 438 του  Κώδικα Πολιτικής Δικονομίας). 
Ιδιωτικά: είναι εκείνα που δεν είναι δημόσια (π.χ. τιμολόγια, ιδιωτικά συμφωνητικά). 
Διοικητικά: είναι εκείνα που συντάσσονται από τις Διοικητικές Αρχές (άρθρο 5 παρ. 
1 Ν.2690/99). Είναι ειδικότερη κατηγορία των δημόσιων εγγράφων. Είναι, ενδεικτικά: 
Οι εκθέσεις, μελέτες, πρακτικά, στατιστικά στοιχεία, εγκύκλιες οδηγίες, απαντήσεις 
της Διοίκησης, γνωμοδοτήσεις και αποφάσεις. Η απαρίθμηση στο νόμο είναι 
ενδεικτική. 
 
2.- Ποιος είναι ο ορισμός της Διοικητικής Αρχής;  
Ως Διοικητική αρχή νοούνται όλες οι Δημόσιες Υπηρεσίες, τα Ν.Π.Δ.Δ., καθώς και 
οι Ο.Τ.Α. Α’ και Β’ βαθμού. Οι υπηρεσίες του Υπουργείου Οικονομίας και 
Οικονομικών είναι διοικητικές αρχές. 
 
3.-Σε ποια κατηγορία εγγράφων ανήκουν τα έγγραφα, που συντάσσουν οι 
Υπηρεσίες του Υπουργείου (Κεντρική, Δ.Ο.Υ., Τελωνεία, Κτηματικές Υπηρεσίες 
κ.λπ.); 
Ανήκουν στην κατηγορία των διοικητικών εγγράφων. 
 
4. Ποιοι μπορούν να λάβουν γνώση των διοικητικών εγγράφων; 
Κάθε ενδιαφερόμενος  έχει το δικαίωμα, ύστερα από γραπτή αίτησή του, να λαμβάνει 
γνώση των διοικητικών εγγράφων (άρθρο 5 παρ. 1 Ν.2690/99). Σύμφωνα με τη 
νομολογία, αρκεί η ύπαρξη εύλογου ενδιαφέροντος, που να δικαιολογείται κάπως 
(σχετ. το αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.19/12241/9.6.1999 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α., το οποίο 
έχει κοινοποιηθεί σε όλες τις Υπηρεσίες του Υπουργείου με το αριθ. 
1060743/1019/0001Α/2.7.1999/Φ.72 έγγραφο της Δ/νσης Διοικητικού). 
 
5. Ποιοι μπορούν να λάβουν γνώση των ιδιωτικών εγγράφων που 
φυλάσσονται στις δημόσιες Υπηρεσίες; 
Όποιος έχει ειδικό έννομο συμφέρον, δικαιούται ύστερα από γραπτή αίτησή του, να 
λαμβάνει γνώση των ιδιωτικών εγγράφων, που φυλάσσονται στις δημόσιες 
υπηρεσίες και είναι σχετικά με υπόθεσή του, η οποία εκκρεμεί σε αυτές ή έχει 
διεκπεραιωθεί από αυτές (άρθρο 5 παρ. 2 Ν.2690/99).  
Tο αίτημα χορήγησης αντιγράφου εγγράφου (π.χ. ιδιωτικού μισθωτηρίου) για 
δικαστική χρήση, εμπίπτει στην κατηγορία του ειδικού έννομου συμφέροντος, εφόσον 
συντρέχουν οι προαναφερθείσες προϋποθέσεις.  
(αριθ. 1044680/504/0006Δ/18.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15_3726/2.5.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
6. Ποια είναι η έννοια του ειδικού έννομου συμφέροντος; 
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Κατά την αριθ. 620/1999 γνωμοδότηση του Ε΄ Τμήματος του Νομικού Συμβουλίου 
του Κράτους, είναι αυτή του άρθρου 902 του Αστικού Κώδικα, σύμφωνα με το οποίο: 
«Όποιος έχει έννομο συμφέρον να πληροφορηθεί το περιεχόμενο ενός εγγράφου 
που βρίσκεται στην κατοχή άλλου έχει δικαίωμα να απαιτήσει την επίδειξη ή και 
αντίγραφό του, αν το έγγραφο συντάχθηκε για το συμφέρον αυτού που το ζητεί ή 
πιστοποιεί έννομη σχέση που αφορά και αυτόν ή σχετίζεται με διαπραγματεύσεις 
που έγιναν σχετικά με τέτοια έννομη σχέση είτε απευθείας από τον ίδιο είτε για το 
συμφέρον του, με τη μεσολάβηση τρίτου».  Παραδείγματα τέτοιων εγγράφων 
συνιστούν οι διαθήκες, τα έγγραφα πωλήσεως, μισθώσεως, τα εταιρικά συμβόλαια, 
τα σχέδια συμβάσεως κ.λπ. (αριθ. 1044680/504/0006Δ/18.5.2006 έγγραφό μας και 
το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15_3726/2.5.2006 έγγραφο του 
ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
7. Σε ποιες περιπτώσεις δεν υφίσταται το δικαίωμα πρόσβασης των πολιτών 
στα έγγραφα (διοικητικά και ιδιωτικά); 
Το δικαίωμα πρόσβασης σε έγγραφα δεν υφίσταται στις περιπτώσεις που το 
έγγραφο αφορά στην ιδιωτική ή οικογενειακή ζωή τρίτου ή αν παραβλάπτεται 
απόρρητο, το οποίο προβλέπεται από ειδικές διατάξεις (όπως το φορολογικό 
απόρρητο) (άρθρο 5 παρ. 3 Ν.2690/99).  
Η έννοια του απορρήτου προϋποθέτει γνώση στοιχείων σε τρίτο πρόσωπο. Ο τρίτος, 
δηλαδή, δεν έχει δικαίωμα πρόσβασης στα έγγραφα που αναφέρονται στις 
παραπάνω περιπτώσεις. Το απόρρητο, όμως, δεν αφορά στον άμεσα 
ενδιαφερόμενο, ο οποίος, κανονικά, λαμβάνει γνώση των εγγράφων αυτών.  
 
8. Πότε η αρμόδια διοικητική αρχή μπορεί να αρνηθεί την ικανοποίηση του 
δικαιώματος γνώσης του διοικητικού ή ιδιωτικού εγγράφου; 
Η αρμόδια διοικητική αρχή μπορεί να αρνηθεί την ικανοποίηση του δικαιώματος 
γνώσης του διοικητικού ή ιδιωτικού εγγράφου, αν αυτό: 

i) αναφέρεται στις συζητήσεις του Υπουργικού Συμβουλίου ή 
ii)  είναι δυνατόν να δυσχεράνει ουσιωδώς την έρευνα δικαστικών, 

αστυνομικών ή στρατιωτικών αρχών, σχετικά με την τέλεση 
εγκλήματος ή διοικητικής παράβασης (άρθρο 5 παρ. 3 Ν.2690/99). 

Εάν διεξάγεται πειθαρχική ανάκριση, κατά τις διατάξεις του Ν. 2683/1999, για τη 
γνώση των εγγράφων του πειθαρχικού φακέλου, εφαρμόζονται οι ειδικές διατάξεις 
των άρθρων 128 παρ. 5 (στο οποίο αναφέρεται ότι η πειθαρχική ανάκριση είναι 
μυστική) και 136 παρ.3 (στο οποίο αναφέρεται ότι, πριν από την απολογία, ο 
διωκόμενος έχει δικαίωμα να λάβει γνώση του φακέλου της πειθαρχικής 
υπόθεσης…). 
 
9.- Πως ασκείται το δικαίωμα πρόσβασης σε έγγραφα; 
Η άσκηση του δικαιώματος πρόσβασης σε έγγραφα γίνεται με δυο τρόπους: 
α) Με μελέτη  του εγγράφου στο κατάστημα της Υπηρεσίας ή 
β) με χορήγηση αντιγράφου, εκτός αν η αναπαραγωγή του, μπορεί να βλάψει το 
πρωτότυπο (άρθρο 5 παρ. 4, Ν.2690/99). 
Σύμφωνα με την αριθ. 49/2001 γνωμοδότηση του Ν.Σ.Κ., «οι ενδιαφερόμενοι δεν 
μπορούν να λάβουν γνώση ολόκληρων φακέλων της Διοικήσεως, γενικώς και 
αορίστως, αλλά συγκεκριμένων διοικητικών (κ.α) εγγράφων, που προσδιορίζονται 
στην ορισμένη και γραπτή προς τούτο αίτησή τους».  
 
10. Ποια είναι η χρονική προθεσμία για τη χορήγηση διοικητικών και ιδιωτικών 
εγγράφων ή την αιτιολογημένη απόρριψη της σχετικής αίτησης του πολίτη; 
Η χρονική προθεσμία για τη χορήγηση διοικητικών και ιδιωτικών εγγράφων ή την 
αιτιολογημένη απόρριψη της σχετικής αίτησης του πολίτη είναι είκοσι (20) ημέρες 
από την υποβολή της αίτησης (άρθρο 5 παρ. 6 Ν.2690/99, όπως αντικαταστάθηκε 
από τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 11 του Ν. 3230/2004). 
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11.- Ο ενδιαφερόμενος πρέπει να ζητήσει αντίγραφα των αιτούμενων 
εγγράφων από την υπηρεσία, η οποία τα έχει εκδώσει ή από οποιαδήποτε 
Υπηρεσία, η οποία έχει νομίμως στην κατοχή της τα έγγραφα; 
Σύμφωνα με την αριθ. 551/1999 Γνωμοδότηση του Γραφείου Νομικού Συμβούλου 
του Υπουργείου Πολιτισμού «ο πολίτης πρέπει να το ζητήσει κατ’ αρχήν από την 
υπηρεσία, η οποία έχει εκδώσει το σχετικό διοικητικό έγγραφο και όχι από 
οποιαδήποτε Υπηρεσία, η οποία έχει νομίμως στην κατοχή της το διοικητικό 
έγγραφο, δεδομένου ότι μόνο ο εκδότης του εγγράφου αυτού δύναται να εκτιμήσει 
εάν τούτο υπάγεται στις εξαιρέσεις μη ικανοποιήσεως του σχετικού δικαιώματος και 
επίσης, μόνο αυτός μπορεί να γνωρίζει εάν το διοικητικό έγγραφο είναι γνήσιο και 
εξακολουθεί να ισχύει (μη ανάκληση τούτου, μη κήρυξή του ως πλαστού)».  

Με τον τρόπο αυτό, όμως, περιορίζεται αδικαιολόγητα το δικαίωμα 
πρόσβασης των πολιτών στα διοικητικά έγγραφα και όπως έχει διευκρινιστεί από την 
καθ’ ύλην αρμόδια Δ/νση Σχέσεων Κράτους- Πολίτη του Υπουργείου Εσωτερικών, 
Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης (ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α), στις περιπτώσεις αυτές, 
σύμφωνα και με την αριθ. 3943/1995 Απόφαση του Συμβουλίου της Επικρατείας, 
γίνεται δεκτό ότι η Διοίκηση «έχει την υποχρέωση να χορηγεί η ίδια στους αιτούντες 
τα ζητούμενα στοιχεία, έστω μάλιστα και αν δεν περιλαμβάνονται σε εκείνα που 
τηρούνται στην οικεία Υπηρεσία αφού, σε τέτοια περίπτωση, οφείλει να μεριμνήσει 
ώστε να περιέλθουν σε αυτή τα σχετικά στοιχεία, προκειμένου να εκπληρώσει την 
παραπάνω υποχρέωσή της». 
 
12. Ειδικότερη περίπτωση γνωστοποίησης ή μη περιεχομένου έγγραφης 
καταγγελίας στον καταγγελόμενο 
Σύμφωνα με την αριθ. 482/95 γνωμοδότηση του Ν.Σ.Κ., η Διοίκηση υποχρεούται να 
γνωστοποιεί το περιεχόμενο έγγραφης καταγγελίας στον καταγγελλόμενο και να του 
χορηγεί αντίγραφο αυτής, εκτός εάν: 
α) η γνωστοποίηση μπορεί να δυσχεράνει την έρευνα διοικητικών ή δικαστικών 
αρχών για τα καταγγελλόμενα και 
β) η καταγγελία δεν στηρίζει αφ’ εαυτής διοικητική πράξη ή άλλο επίσημο έγγραφο 
της αρμόδιας αρχής και ο καταγγελλόμενος δεν θεμελιώνει συγκεκριμένο έννομο 
συμφέρον να λάβει γνώση της καταγγελίας. 
Ενδιαφέρον έχει το σκεπτικό της παραπάνω Γνωμοδότησης, σύμφωνα με το οποίο 
«η υποχρέωση της Διοίκησης να αποκαλύψει ή μη στον καταγγελόμενο έγγραφη 
καταγγελία που βρίσκεται στα αρχεία της συναρτάται με τη θεμελίωση εκ μέρους του, 
συγκεκριμένου έννομου συμφέροντος. Η συνδρομή της προϋπόθεσης αυτής δεν 
μπορεί να κριθεί γενικά και αφηρημένα, αλλά εξαρτάται από τα εκάστοτε περιστατικά 
κάθε περίπτωσης, που θα πρέπει να εκτιμήσει η Διοίκηση. Έτσι, η αρμόδια Υπηρεσία 
μπορεί να μην επιτρέψει στον καταγγελόμενο να λάβει γνώση της κατ’ αυτού 
καταγγελίας, επικαλούμενη έλλειψη έννομου συμφέροντος, αν διαπιστώθηκαν οι 
καταγγελθείσες πράξεις ή παραλείψεις, μετά από διεξαχθείσα έρευνα κρατικών 
οργάνων και οι ενέργειες των αρμόδιων αρχών που επακολούθησαν (επιβολή 
κυρώσεων, παραπομπή στον εισαγγελέα κ.λπ), στηρίζονται αποκλειστικά στις 
διαπιστώσεις αυτές, διότι στην περίπτωση αυτή η οποιαδήποτε προσβολή των 
υλικών συμφερόντων και της ηθικής υποστάσεως του καταγγελομένου δεν απορρέει 
από την καταγγελία, αλλά από διοικητικές πράξεις και ενέργειες, κατά των οποίων 
μπορεί τούτος να προστατεύσει αποτελεσματικά τα δικαιώματά του με τα οικεία και 
ειδικώς προβλεπόμενα από το νόμο ένδικα μέσα και βοηθήματα, χωρίς να χρειάζεται 
να στραφεί και κατά του καταγγέλοντος. 
Έτσι, αν η καταγγελία αποτελεί απλό έναυσμα για πραγματοποίηση σχετικής 
έρευνας από τις αρμόδιες υπηρεσίες, η τυχόν δε διαπίστωση της τέλεσης 
φορολογικών παραβάσεων και η επιβολή των προβλεπόμενων κυρώσεων στηρίζεται 
αποκλειστικά στις έρευνες και τους ελέγχους των αρμόδιων κρατικών οργάνων και 
στα πραγματικά περιστατικά που αυτά διαπίστωσαν, τότε η συγκεκριμένη καταγγελία 
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δεν μπορεί να θεωρηθεί διοικητικό έγγραφο και κατά συνέπεια το δικαίωμα 
πρόσβασης σ’ αυτήν δεν ρυθμίζεται από το άρθρο 16 του Ν.1599/86 (σήμερα άρθρο 
5 του Ν. 2690/99)». 
 
 

 
 
 
 
IΙ.- ΕΠΙΚΥΡΩΣΗ ΑΝΤΙΓΡΑΦΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 
 
1.- Ποιοι μπορούν να επικυρώνουν αντίγραφα διοικητικών εγγράφων: 
α) όλες οι Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π., από το πρωτότυπο ή από το ακριβές 
αντίγραφο της διοικητικής αρχής που το εξέδωσε. 
β) οι δικηγόροι και οι συμβολαιογράφοι, σύμφωνα με τις διατάξεις που διέπουν την 
άσκηση των λειτουργημάτων τους (βλ. και αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 
έγγραφό μας και τα  επισυναπτόμενα σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005, 
ΔΙΣΚΠΟ/ Φ.15/ οικ./ 13143/ 1.7.2005 και ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/13558/25.8.2005 έγγραφα 
του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
Σημείωση: Είναι αδύνατη η επικύρωση από αντίγραφο, το οποίο δεν έχει 
επικυρωθεί από την αρχή που εξέδωσε το πρωτότυπο (Ολομ. Ν.Σ.Κ. 233/2000). 
 
2.- Σε ποιο σημείο του αντιγράφου ή φωτοαντιγράφου γίνεται η σχετική 
επισημειωματική πράξη της επικύρωσης; 
Για την επικύρωση αντιγράφου εγγράφου γίνεται, από το αρμόδιο όργανο της 
Διοίκησης, επισημειωματική πράξη στο σώμα του αντιγράφου ή φωτοαντιγράφου. Η 
πράξη αυτή τίθεται σε σημείο του φωτοαντιγράφου, αντίστοιχο με εκείνο όπου και 
στο πρωτότυπο έγγραφο υπάρχει υπογραφή του αρμόδιου οργάνου  (αριθ. 
1075146/892/006Δ/5.9.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_16371_17190/10.8.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
3.- Είναι δυνατή η επικύρωση, από τις Διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π., 
αντιγράφου εγγράφου από το πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο της αρχής 
που εξέδωσε το πρωτότυπο, σε περίπτωση που προσκομίζεται από τρίτο 
πρόσωπο, χωρίς σχετική εξουσιοδότηση από το πρόσωπο που αφορά το 
έγγραφο; 
Είναι δυνατή η επικύρωση, καθώς από τις διατάξεις που αφορούν στη διαδικασία 
επικύρωσης (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005) δεν προκύπτει απαγόρευση 
επικύρωσης αντιγράφου εγγράφου, όταν αυτό δεν προσκομίζεται από το πρόσωπο 
στο οποίο αναφέρεται, αλλά από τρίτο πρόσωπο, χωρίς σχετική εξουσιοδότηση.  
Όμως, σύμφωνα με τον Κανονισμό Επικοινωνίας Δημόσιων Υπηρεσιών, στη σχετική 
επισημειωματική πράξη, σαφώς πρέπει να αναγράφεται το ονοματεπώνυμο και το 
πατρώνυμο, καθώς και ο αριθμός δελτίου αστυνομικής ταυτότητας ή άλλου εγγράφου 
στοιχείου (άρθρο 3 Ν.2690/1999) του προσώπου, που προσκομίζει το προς 
επικύρωση έγγραφο (αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας και το 
επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/13558/25.8.2005 έγγραφο του 
ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α).  
 
4.- Απαιτείται να τεθεί στρογγυλή σφραγίδα στις ενώσεις των σελίδων του 
προς επικύρωση εγγράφου, με μονογραφή των αρμόδιων υπαλλήλων; 
Λόγω της ιδιάζουσας φύσης του περιεχομένου των εγγράφων των Υπηρεσιών του 
Υπουργείου ή των υποβαλλόμενων δικαιολογητικών ή βεβαιώσεων από τους 
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πολίτες, οι Υπηρεσίες του Υπουργείου μπορούν να αποφασίσουν για τις κατηγορίες 
εκείνες των εγγράφων, για τις οποίες θα τίθεται η στρογγυλή σφραγίδα και στις 
ενώσεις των σελίδων, με μονογραφή των αρμόδιων υπαλλήλων (αριθ. 
1075146/892/006Δ/5.9.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_16371_17190/10.8.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
5.- Σε ποιες περιπτώσεις δεν απαιτείται η επικύρωση αντιγράφων διοικητικών 
εγγράφων; 
Όταν τα αντίγραφα αυτά συνοδεύονται από υπεύθυνη δήλωση του Ν.1599/86, στην 
οποία ο ενδιαφερόμενος βεβαιώνει την ακρίβεια των στοιχείων, οπότε και γίνονται 
υποχρεωτικά αποδεκτά από τη Διοίκηση (παρ. 2 και 3 του άρθρου 11 ν.2690/99, 
όπως συμπληρώθηκε με τις διατάξεις των παραγράφων 5 και 6 ν. 3345/2005). 
 
6.- Τα επικυρωμένα αντίγραφα διοικητικών εγγράφων γίνονται υποχρεωτικά 
αποδεκτά από τη Διοίκηση; 
Τα επικυρωμένα αντίγραφα, που εξέδωσε διοικητική αρχή, γίνονται υποχρεωτικά 
αποδεκτά από τη Διοίκηση (παρ. 3 άρθρου 11 Ν.2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε 
από τις διατάξεις της παρ. 6 άρθρου 16 Ν. 3345/2005). 
Όμως, όπως προκύπτει από τις διατάξεις του τελευταίου εδαφίου της παρ. 4 του 
άρθρου 14 του Ν. 1599/86, σε συνδυασμό με τις διατάξεις του άρθρου 33 του Ν. 
2690/99, τυχόν υφιστάμενες ειδικές διατάξεις που προβλέπουν την υποβολή 
πρωτότυπων στοιχείων, εξακολουθούν να ισχύουν (Π.χ. για τη χορήγηση του 
φοιτητικού στεγαστικού επιδόματος απαιτείται η υποβολή στο πρωτότυπο του 
πιστοποιητικού Πανεπιστημίων ή Τ.Ε.Ι., βλ. και αριθ. 1020146/ 215/ 0006Δ 
/27.2.2006 έγγραφό μας στο Παράρτημα 5), εκτός αν καταργηθούν με κοινή 
απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης και 
του καθ’ ύλην αρμόδιου υπουργού. 
 
7.- Είναι δυνατή η επικύρωση αντιγράφων εκκαθαριστικών σημειωμάτων 
φόρου εισοδήματος φυσικών προσώπων από τις Διοικητικές Αρχές και τα 
Κ.Ε.Π.; 
 Οι διατάξεις του εδαφίου α΄ της παρ. 2 του άρθρου 11 του Ν. 2690/1999 «Κύρωση 
του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας και άλλες διατάξεις» (ΦΕΚ 45/Α΄), όπως 
αντικαταστάθηκαν από τις διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 του Ν. 3345/2005 
(ΦΕΚ 138/Α΄), αναφέρονται στην υποχρέωση των Διοικητικών Αρχών να 
επικυρώνουν αντίγραφα εγγράφων, τα οποία έχουν εκδοθεί νόμιμα, δηλαδή όπως 
ορίζουν οι κείμενες διατάξεις, από τη Διοίκηση. 

Συνεπώς, τα εκκαθαριστικά σημειώματα φόρου εισοδήματος φυσικών 
προσώπων, τα οποία φέρουν μηχανική αποτύπωση της (στρογγυλής) υπηρεσιακής 
σφραγίδας και της υπογραφής του εκάστοτε Γενικού Γραμματέα Πληροφοριακών 
Συστημάτων (σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 3 του Ν. 599/1977- ΦΕΚ 160/Α΄, 
όπως αντικαταστάθηκαν με τις διατάξεις του άρθρου 91 του Ν. 1041/1980- ΦΕΚ 
75/Α΄), είναι έγγραφα που εκδίδονται από Διοικητική Αρχή και συνεπώς αντίγραφα 
αυτών επικυρώνονται από όλες τις Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π., σύμφωνα με τις 
προαναφερθείσες διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (αριθ. 
1084053/1012/0006Δ/9.10.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_20261/19.9.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
 
8.- Είναι έγκυρα τα πιστοποιητικά του Υπουργείου Οικονομίας και 
Οικονομικών (Βεβαιώσεις Φορολογικής Ενημερότητας και Εκκαθαριστικά 
Σημειώματα) που χορηγούνται μέσω διαδικτύου (υπηρεσία TAXISNET); 
Σύμφωνα με τις αριθ. 2837/0030/11.11.2003 (ΦΕΚ 1685/Β΄) και 1022576/28.2.2005 
(ΦΕΚ 317/Β΄) αποφάσεις του Υπουργού Οικονομίας και Οικονομικών, αποτελούν 
διοικητικά έγγραφα, έχουν ισχύ ακριβούς αντιγράφου και είναι έγκυρα για κάθε χρήση 
από τους ενδιαφερομένους (αριθ. 1070556/846/0006Γ/14.6.2005 και 
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1639/0030/15.6.2005 έγγραφα της Δ/νσης Οργάνωσης και της Δ/νσης Εφαρμογών 
Η/Υ).  
 
9.- Επικυρώνονται από τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. αντίγραφα 
εγγράφων που εκδίδονται από τις Διπλωματικές και προξενικές Αρχές της 
χώρας μας; 
Επικυρώνονται από τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. τα αντίγραφα εγγράφων που 
εκδίδονται από τις Διπλωματικές και προξενικές Αρχές της χώρας μας (Πρεσβείες, 
προξενεία κ.λπ), γιατί οι Αρχές αυτές συνιστούν Εξωτερικές Υπηρεσίες του 
Υπουργείου Εξωτερικών (αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας και το 
επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 έγγραφο του 
ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
 
10.- Υπάρχουν ειδικότερες περιπτώσεις επικύρωσης αντιγράφων εγγράφων;  
Υπάρχουν. Έτσι, είναι δυνατή η επικύρωση αντιγράφων των παρακάτω εγγράφων: 
α) Των αδειών παραμονής αλλοδαπών της Δ/νσης Αλλοδαπών που εκδίδονται από 
τις Περιφέρειες, σύμφωνα με τους Ν.2910/2001 και 3013/2002. 
β) Των Βεβαιώσεων που χορηγούνται, σύμφωνα με τα άρθρα 1 του Ν. 2790/2000 
και 76 παρ. 6 του Ν. 2910/2001, σε ομογενείς της πρώην Σοβιετικής Ένωσης 
γ) Των Βεβαιώσεων και ειδικών σημάτων λειτουργίας τουριστικών επιχειρήσεων που 
χορηγούνται από τις αρμόδιες υπηρεσίες.  
(αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
 
11.- Είναι σύννομη η πρακτική δημόσιων υπηρεσιών, όπως, επί του 
διακρατούμενου από αυτές αντιγράφου του προσαγόμενου και απαιτουμένου 
κατά νόμο εγγράφου αλλοδαπής αρχής, βεβαιώνουν ότι είναι όμοιο προς το 
πρωτότυπο; 
Σύμφωνα με την αριθ. 381/2002 Γνωμοδότηση του Νομικού Συμβουλίου του 
Κράτους, δεν αποκλείεται από το νόμο η πρακτική των δημόσιων υπηρεσιών, όπως, 
επί του διακρατούμενου από αυτές αντιγράφου του προσαγόμενου και απαιτούμενου 
κατά νόμο εγγράφου αλλοδαπής αρχής (όπως στην περίπτωση αλλοδαπού 
διαβατηρίου), βεβαιώνουν ότι είναι όμοιο προς το πρωτότυπο, εκτός αν από τις 
εκάστοτε εφαρμοζόμενες ειδικές διατάξεις προκύπτει ότι απαιτείται να κατατεθεί και 
να παραμείνει στον υπηρεσιακό φάκελο το ίδιο το προσαγόμενο έγγραφο της 
αλλοδαπής αρχής. Παρατηρείται ότι στην περίπτωση αυτή δεν πρόκειται για 
επικύρωση αντιγράφου κατά το άρθρο 11 παρ. 2 του Κώδικα Διοικητικής 
Διαδικασίας, αλλά για βεβαίωση, που χρησιμεύει αποκλειστικά στην υπηρεσία, ότι 
προσήχθη το απαιτούμενο αλλοδαπό έγγραφο και ότι όμοιό του είναι αυτό που 
παραμένει στον υπηρεσιακό φάκελο. 
 
12.- Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που εκδίδονται από τις Διοικητικές 
Αρχές, για τα οποία ο νόμιμος τύπος σύνταξης δεν προβλέπει τη σφράγιση με 
τη σφραγίδα της Ελληνικής Δημοκρατίας; 
Αντίγραφα εγγράφων που εκδίδονται από τις Διοικητικές Αρχές, για τα οποία ο 
νόμιμος τύπος σύνταξης δεν προβλέπει τη σφράγιση με τη σφραγίδα της Ελληνικής 
Δημοκρατίας (ιατρικές γνωματεύσεις δημόσιων νοσοκομείων κ.λπ), επικυρώνονται 
από τις Διοικητικές Αρχές, εφόσον ο ενδιαφερόμενος προσκομίζει το πρωτότυπο ή το 
ακριβές αντίγραφο του εκδότη (αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας 
και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 έγγραφο του 
ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
 
13.- Επικυρώνονται αντίγραφα αδειών οδήγησης; 
Αντίγραφα αδειών οδήγησης επικυρώνονται από όλες τις διοικητικές αρχές και τα 
Κ.Ε.Π. Επιβάλλεται, όμως, να ενημερώνονται οι ενδιαφερόμενοι ότι τα ακριβή 
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αντίγραφα αδειών οδήγησης, δεν έχουν νομική ισχύ άδειας οδήγησης και επομένως, 
δεν δίνουν στο κάτοχό τους το δικαίωμα να οδηγεί με αυτά (αριθ. 1083343/ 1076/ 
0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας και επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
 
14.- Επικυρώνονται έγχρωμα αντίγραφα εγγράφων; 
Είναι δυνατή η επικύρωση έγχρωμων αντιγράφων εγγράφων, δεδομένου ότι από τις 
διατάξεις που διέπουν τη διαδικασία επικύρωσης αντιγράφων, δεν προκύπτει καμία 
διάκριση μεταξύ έγχρωμων ή μη αντιγράφων (αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 
έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 
έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
 
15.- Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που φέρουν φωτογραφία; 
Αντίγραφα εγγράφων που φέρουν φωτογραφία επικυρώνονται χωρίς την 
τοποθέτηση/ επικόλληση φωτογραφίας σε αυτά, γιατί η τοποθέτηση/ επικόλληση 
φωτογραφίας συνιστά αλλοίωση ουσιωδών χαρακτηριστικών του πρωτότυπου 
εγγράφου (αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας και το 
επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 έγγραφο του 
ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α).  
Για το θέμα αυτό σχετικό είναι και το αριθ. 34989/Γ2/6.4.2005 έγγραφο της Δ/νσης 
Σπουδών Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και 
Θρησκευμάτων, σύμφωνα με το οποίο στα φωτοαντίγραφα των απολυτήριων τίτλων, 
που επικυρώνονται από τα σχολεία, δεν θα επικολλάται φωτογραφία του 
ενδιαφερομένου με σφραγίδα και υπογραφή του Διευθυντή του Σχολείου (αριθ. 
1095939/1167/0006Δ/1.11.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_23238/26.10.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
16.-Επικυρώνονται αντίγραφα των κρατικών πιστοποιητικών Γλωσσομάθειας; 
Τα κρατικά πιστοποιητικά Γλωσσομάθειας που εκδίδονται, σύμφωνα με την παρ. 6 
του άρθρου 3 του Ν.2740/1999 (ΦΕΚ 186/Α΄), από την αυτοτελή Διεύθυνση 
Πιστοποίησης της Γνώσης Ξένων Γλωσσών του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και 
Θρησκευμάτων, ανεξαρτήτως της δίγλωσσης μορφής αυτών, συνιστούν έγγραφα 
εκδοθέντα από Διοικητική Αρχή και κατά συνέπεια, οι διοικητικές αρχές υποχρεούνται 
να επικυρώνουν αντίγραφα αυτών, με την επίδειξη του πρωτοτύπου ή του ακριβούς 
αντιγράφου της εκδούσας αρχής (αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_12733/7.7.2005 έγγραφο 
ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
17.- Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που εκδίδονται από τα 
Υποθηκοφυλακεία και τα Κτηματολογικά Γραφεία; 
 Όλες οι Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π. υποχρεούνται να επικυρώνουν αντίγραφα 
εγγράφων, που εκδίδονται από τα Υποθηκοφυλακεία και τα Κτηματολογικά Γραφεία, 
με την επίδειξη του πρωτοτύπου ή του ακριβούς αντιγράφου της εκδούσας αρχής 
(αριθ. 1100165/1274/0006Δ/21.10.2005 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_14941_15832/29.9.2005 έγγραφο ΥΠ.ΣΕ.ΔΔ.Α.). 
 
18. Επικυρώνονται αντίγραφα των εκδιδόμενων από την Ελληνική Αστυνομία 
διαβατηρίων; 
 Όλες οι Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π. έχουν τη δυνατότητα να προβαίνουν σε 
επικύρωση αντιγράφων των εκδιδόμενων από την Ελληνική Αστυνομία διαβατηρίων 
(αριθ. 1071663/1639/0001Α/2.8.2006 έγγραφο της Δ/νσης Διοικητικού και το 
επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/ Φ.15/ 15409/ 27.7.2006 έγγραφο του 
ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α) 
 
19.- Υπάρχουν περιπτώσεις εγγράφων και διαδικασιών, αρμοδιότητας 
Υπηρεσιών του Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών, που εξαιρούνται 
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από τις ρυθμίσεις που αφορούν στην επικύρωση αντιγράφων εγγράφων και 
προβλέπονται από Κοινή Υπουργική Απόφαση ή από ειδικές διατάξεις; 
NAI (αριθ. 1008564/ 110/ 0006Δ/ 25.1.2006-ΦΕΚ 163/Β΄ και 1100135/ 1219/ 0006Δ/ 
13.12.2006- ΦΕΚ 1718/Β΄ Κ.Υ.Α και αριθ. 1020146/ 215/ 0006Δ/ 27.2.2006 έγγραφό 
μας, στα Παραρτήματα 3, 4 και 5). 
  
20.- Ποια έγγραφα δεν επικυρώνονται από τις Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π; 
α) Τα ιδιωτικά έγγραφα, 
β) Τα έγγραφα που εκδίδουν συμβολαιογράφοι ή δικηγόροι, 
γ) Τα έγγραφα που προέρχονται από δικαστικές αρχές, 
δ) Τα έγγραφα που έχουν εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές και στα πλαίσια αλλοδαπών 
έννομων τάξεων, 
ε) Τα έγγραφα των Νομικών Προσώπων Ιδιωτικού Δικαίου, 
στ) Τα έγγραφα των Νομικών Προσώπων Διεθνούς Δικαίου, 
ζ) Τα έγγραφα των Εκκλησιαστικών Αρχών 
ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Η Δ.Ε.Η., ο Ο.Τ.Ε., οι φορείς που εξέρχονται από το Δημόσιο Τομέα σε 
εφαρμογή των άρθρων 30 του Ν.1914/1990 και 22 του ν. 1947/1991, καθώς και οι 
δημοτικές και κοινοτικές επιχειρήσεις, που συστήνονται σύμφωνα με το άρθρο 277 
του Π.Δ. 410/1995, δεν υπάγονται στις διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας 
και τα έγγραφά τους δεν επικυρώνονται από τις Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π (αριθ. 
1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
 
21.- Υπάρχουν ειδικότερες περιπτώσεις μη  επικύρωσης αντιγράφων 
εγγράφων;  
α).- Δεν μπορούν να επικυρωθούν από Διοικητική Αρχή αντίγραφα ιδιωτικών 
εγγράφων (έγγραφα συμβολαιογράφων, ιδιωτικά συμφωνητικά, τιμολόγια, υπεύθυνες 
δηλώσεις, διαγράμματα ιδιωτών μηχανικών, βεβαιώσεις εργοδοτών, αποδείξεις 
παροχής υπηρεσιών κ.λπ), ανεξάρτητα αν τα ιδιωτικά αυτά έγγραφα έχουν, 
μεταγενέστερα της έκδοσής τους, σφραγιστεί, θεωρηθεί ή υποστεί οποιαδήποτε άλλη 
επεξεργασία από τη Διοίκηση (αριθ. 1083343/ 1076/ 0006Δ/ 2.9.2005 έγγραφό μας 
και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 έγγραφο του 
ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α). 
β).- Στην εισηγητική έκθεση του Ν. 1599/86 αναγράφεται σχετικά ότι «με τον όρο 
διοικητικό έγγραφο  εννοείται όχι μόνο τα έγγραφα με τη στενή έννοια του νόμου, 
αλλά ό,τι υπάρχει μέσα στα αρχεία της διοίκησης». 
Εξάλλου, Διοικητικά έγγραφα, κατά την έννοια και το σκοπό του νόμου, θα πρέπει να 
θεωρηθούν και τα μη προερχόμενα από δημόσιες υπηρεσίες, αλλά 
χρησιμοποιηθέντα ή ληφθέντα υπ’ όψιν για τον καθορισμό της διοικητικής δράσεως ή 
τη διαμόρφωση γνώμης ή κρίσεως διοικητικού οργάνου (AD HOC Ολ. ΝΣΚ 436/92). 
Διευκρινίζεται ότι τα παραπάνω αφορούν στις περιπτώσεις εγγράφων, τα οποία, ενώ 
δεν είναι διοικητικά, εφόσον έχουν χρησιμοποιηθεί ή ληφθεί υπ’ όψιν για τον 
καθορισμό διοικητικής δράσης ή τη διαμόρφωση γνώμης ή κρίσης διοικητικού 
οργάνου, λογίζονται ως τέτοια και κατά συνέπεια, χορηγούνται με την επίκληση 
απλού εύλογου ενδιαφέροντος. Η, ως ανωτέρω, ευρεία διατύπωση του όρου 
«διοικητικό έγγραφο», αφορά στο πεδίο της πρόσβασης ενός πολίτη σε έγγραφα, 
που τηρούνται στο αρχείο μιας Υπηρεσίας και όχι στην περίπτωση της επικύρωσης 
αντιγράφων εγγράφων, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 11 του 
ν.2690/99 (αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/13558/25.8.2005 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α.) 
γ).- H θεώρηση- επικύρωση αντιγράφων εγγράφων: i) των Ιδιωτικών Ι.Ε.Κ. γίνεται 
μόνο από τον Οργανισμό Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης και ii) των 
Ιδιωτικών Σχολείων και Ξένων Σχολείων, με Ξένο ή Ελληνικό Πρόγραμμα, γίνεται 
από τη Β΄ Δ/νση Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης Αθηνών (αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/ Φ.22 /7701 
/26.4.2002 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
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22.- Πότε μπορούν οι διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. να επικυρώνουν 
αντίγραφα ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων που έχουν εκδοθεί από 
αλλοδαπές αρχές; 
Σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 11 του Ν.2690/1999, όπως αυτές 
αντικαταστάθηκαν από τις διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 του Ν.3345/2005 
«Ακριβή αντίγραφα από αντίγραφα ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων που έχουν 
εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές, τα οποία έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο ή δημόσια 
αρχή, επικυρώνονται από όλες τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π» (Μπορούν, 
δηλαδή, οι διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. να επικυρώνουν ακριβή αντίγραφα 
ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων που έχουν εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές, από 
αντίγραφα αυτών, που έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο). 
 
23.- Τι είδους έγγραφα είναι τα συμβολαιογραφικά και τα δικηγορικά έγγραφα 
και πότε επικυρώνονται από τις Διοικητικές αρχές; 
Τα έγγραφα που εκδίδονται από συμβολαιογράφους ή δικηγόρους είναι ιδιωτικά 
έγγραφα. Η επικύρωση αντιγράφου ιδιωτικού εγγράφου, από το πρωτότυπο, γίνεται 
μόνο από δικηγόρο. 
 Σύμφωνα και με τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 11 του Ν.2690/1999 
(όπως αντικαταστάθηκαν από τις διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 του Ν. 
3345/2005), οι Διοικητικές αρχές (κατά συνέπεια και οι Υπηρεσίες του Υπουργείου) 
μπορούν να επικυρώνουν ακριβή αντίγραφα συμβολαιογραφικών και δικηγορικών 
εγγράφων, από αντίγραφα αυτών που έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο (αριθ. 
1042725/497/0006Δ/16.5.2005 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15_7381/ 25.4.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
24.- Τι είδους έγγραφα είναι τα δικαστικά και τα εκκλησιαστικά έγγραφα; 
Τα έγγραφα που εκδίδονται από δικαστικές ή εκκλησιαστικές αρχές συνιστούν 
δημόσια μεν, όχι, όμως διοικητικά έγγραφα, καθώς τα Δικαστήρια και η Εκκλησία δεν 
είναι Διοικητικές Αρχές, υπαγόμενες στις διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής 
Διαδικασίας. Κατά συνέπεια αντίγραφα των εγγράφων αυτών επικυρώνονται από 
συμβολαιογράφους ή δικηγόρους, σύμφωνα με τις διατάξεις που διέπουν τα 
λειτουργήματα αυτά. 
 Η Διοίκηση (επομένως και οι Υπηρεσίες του Υπουργείου) δεν νομιμοποιείται 
να επικυρώνει αντίγραφα δικαστικών ή εκκλησιαστικών εγγράφων, ούτε από το 
πρωτότυπο, ούτε όμως και από το ακριβές αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από 
δικηγόρο, γιατί, οι προαναφερόμενες διατάξεις (παρ. 2 του άρθρου 11 του 
Ν.2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 του 
Ν. 3345/2005) αφορούν μόνο στην επικύρωση ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων 
εκδοθέντων από αλλοδαπές αρχές, τα οποία είναι ήδη επικυρωμένα από δικηγόρο 
(αριθ. 1042725/497/0006Δ/16.5.2005 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15_7381/ 25.4.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
25.- Επικυρώνονται από τις Διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. αντίγραφα 
εγγράφων που εκδίδει η Μουφτεία; 
 Η Μουφτεία, παρά το γεγονός ότι χαρακτηρίζεται από τη νομοθεσία ως δημόσια 
υπηρεσία, δεν αποτελεί Διοικητική Αρχή, γιατί δεν ασκεί διοικητικές αρμοδιότητες. 
Κατά συνέπεια, τα έγγραφα που εκδίδει δεν είναι διοικητικά και επομένως δεν 
επικυρώνονται από οποιαδήποτε διοικητική αρχή ή τα Κ.Ε.Π., καθόσον δεν 
εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας. 
 Επειδή τα έγγραφα που εκδίδονται από τις Μουφτείες, δεν είναι ιδιωτικά 
έγγραφα ή έγγραφα που έχουν εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές, δεν εμπίπτουν στη 
διάταξη του δεύτερου εδαφίου της παρ. 5 του άρθρου 16 του Ν. 3345/2005 και ως εκ 
τούτου οι διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. δεν νομιμοποιούνται να επικυρώσουν 
αντίγραφο των εν λόγω εγγράφων, ούτε από ακριβές αντίγραφό τους, έστω και αν 
έχει, πρωτίστως, επικυρωθεί από δικηγόρο (αριθ. 1047496/501/0006Δ/18.5.2006 
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έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/οικ.6597/28.3.2006 
έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
26.- Εκτός από τα διοικητικά έγγραφα, οι δικηγόροι και οι συμβολαιογράφοι 
ποια άλλα έγγραφα μπορούν να επικυρώνουν; 
 α) Οι δικηγόροι έχουν το δικαίωμα να εκδίδουν επικυρωμένα αντίγραφα κάθε 
είδους εγγράφων (ιδιωτικών, συμβολαιογραφικών, εκδοθέντων από αλλοδαπές 
αρχές κ.λπ), που υπάρχουν σ’ αυτούς, έστω και προσωρινώς (ανεξαρτήτως 
χρονικής διάρκειας), εφόσον βεβαιώνουν την ακρίβειά τους. 

β) Οι συμβολαιογράφοι μπορούν να εκδίδουν και να χορηγούν αντίγραφα 
μόνο των εγγράφων που συντάσσουν και φυλάσσουν οι ίδιοι, καθώς και των 
εγγράφων που είναι προσαρτημένα ή αναφέρονται σε αυτά  
(αριθ. 1096185/ 1224/ 0006Δ /11.10.2005 και 1107063/1340/0006Δ/11.10.2005 
έγγραφά μας).  
 
27. Πως ορίζονται οι αρμόδιοι υπάλληλοι, που είναι επιφορτισμένοι με το έργο 
της επικύρωσης αντιγράφων εγγράφων; 
Με απόφαση του Προϊσταμένου της Υπηρεσίας τους (αριθ. 1069539/ 775/ 0006Δ/ 
27.7.2006 έγγραφό μας). 
 
28. Ποια αντίγραφα εγγράφων δεν νομιμοποιείται να επικυρώνει υπάλληλος 
Διοικητικής Αρχής ή Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών, που είναι 
επιφορτισμένος με το έργο της επικύρωσης αντιγράφων εγγράφων: 
Δεν νομιμοποιείται, κατ’ εφαρμογή των διατάξεων του άρθρου 36 του Ν. 2683/1999 
(ΦΕΚ 16/Α΄), να επικυρώνει αντίγραφα εγγράφων, τα οποία: 

      α) έχουν συνταχθεί εκτός της υπηρεσιακής του σχέσης και τον αφορούν 
(όπως τίτλους σπουδών, άδεια οδήγησης, διαβατήριο, αστυνομική ταυτότητα), 

      β) συνέταξε η ίδια του η Υπηρεσία, εφόσον ισχύουν τα κωλύματα που 
αναφέρονται στις προαναφερθείσες διατάξεις. 

Στις περιπτώσεις αυτές, πρόδηλο είναι ότι η επικύρωση θα γίνει είτε από τον, 
κατά νόμο, αναπληρωτή του, είτε από υπάλληλο άλλης Διοικητικής Αρχής. 
Επιτρέπεται, όμως, να επικυρώνει αντίγραφα διοικητικών εγγράφων, στην έκδοση 
των οποίων συνέπραξε ή τα υπέγραψε ο ίδιος, ως αρμόδιο όργανο, σύμφωνα με τις 
διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 16 του Ν. 2690/1999 (ΦΕΚ 45/Α΄), εφόσον η 
σύμπραξη αυτή δεν αντίκειται στις διατάξεις του άρθρου 36 του Ν. 2683/1999. 
(αριθ. 1092066/1113/0006Δ/25.10.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_21657/9.10.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α) 
 
 
ΙΙΙ. ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΤΟΥ ΓΝΗΣΙΟΥ ΤΗΣ ΥΠΟΓΡΑΦΗΣ 
 
1. Ποιοι μπορούν να βεβαιώνουν το γνήσιο της υπογραφής; 
Όλες οι διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. υποχρεούνται να βεβαιώνουν το γνήσιο της 
υπογραφής κάθε ενδιαφερομένου (άρθρο 11 παρ. 1 Ν.2690/99, όπως 
συμπληρώθηκε με τις διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 16 Ν.3345/2005).  
Η βεβαίωση για τους Έλληνες πολίτες γίνεται βάσει του δελτίου ταυτότητας, του 
διαβατηρίου ή της σχετικής προσωρινής βεβαίωσης της αρμόδιας αρχής.  
Για τους αλλοδαπούς, εάν μεν είναι πολίτες κρατών- μελών της Ε.Ε., από το δελτίο 
ταυτότητας ή το διαβατήριο, ενώ στις άλλες περιπτώσεις, από το διαβατήριο ή άλλο 
έγγραφο βάσει του οποίου επιτρέπεται η είσοδός τους στη χώρα ή τα έγγραφα που 
έχουν εκδώσει οι αρμόδιες ελληνικές αρχές.  
Η ταυτότητα των νομικών προσώπων αποδεικνύεται σύμφωνα από τα οριζόμενα 
από τις διατάξεις που ισχύουν στην έδρα τους (άρθρο 3 παρ. 4 Ν.2690/99).  
ΣΗΜΕΙΩΣΗ: Το διαβατήριο πρέπει να είναι σε ισχύ. 
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2.- Σε ποιες περιπτώσεις δεν απαιτείται η βεβαίωση του γνησίου της 
υπογραφής; 
Όταν ο ενδιαφερόμενος προσέρχεται αυτοπροσώπως για υποθέσεις του στις 
υπηρεσίες του δημόσιου τομέα ή τα Κ.Ε.Π., προσκομίζοντας το δελτίο ταυτότητας ή 
τα αντίστοιχα πρωτότυπα έγγραφα (διατάξεις παρ.1 άρθρου 11 Ν.2690/99, όπως 
συμπληρώθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 4 άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
 
3.- Η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής καλύπτει κάθε περίπτωση; 
 Η υποχρέωση για τη θεώρηση του γνησίου της υπογραφής  καλύπτει κάθε 
περίπτωση και δεν απαιτείται να είναι σχετική ή συναφής με το έργο της Υπηρεσίας, 
από την οποία ζητά τη θεώρηση ο πολίτης. 
 
4.- Μπορούν οι δικηγόροι να βεβαιώνουν το γνήσιο της υπογραφής; 
Μόνο σε διαδικασίες που αφορούν στη λειτουργία και στην απονομή της δικαιοσύνης 
(όπως άρθρα 42, 83, 96 παρ. 2, 340 Κώδικα Ποινικής Δικονομίας), οι οποίες έχουν 
διαφορετικό πεδίο εφαρμογής από τον Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας ( βλ. και τα 
αριθ. 1085209/1091/0006Γ/6.9.2005 και 1097866/1224/0006Γ/14.10.2005 έγγραφά 
μας). 
 
5.- Μπορούν οι συμβολαιογράφοι να βεβαιώνουν το γνήσιο της υπογραφής; 
Μπορούν να βεβαιώνουν το γνήσιο της υπογραφής, που τίθεται ενώπιόν τους, σε 
κάθε έγγραφο που σχετίζεται με τη συναπτόμενη πράξη (βλ.  και το αριθ. 
1040321/198/Β0013/13.5.2004 έγγραφο Δ/νσης Φορολογίας Κεφαλαίου). 
 
6.- Νομιμοποιείται υπάλληλος Διοικητικής αρχής ή Κ.Ε.Π.- που έχει την 
αρμοδιότητα να προβαίνει στη βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής- να 
βεβαιώνει το γνήσιο της δικής του υπογραφής, σε εξουσιοδότηση, ως 
εξουσιοδοτών πρόσωπο, καθώς και σε εξουσιοδότηση τρίτου, ως 
εξουσιοδοτούμενος; 
Yπάλληλος Διοικητικής αρχής ή Κ.Ε.Π.- που έχει την αρμοδιότητα να προβαίνει στη 
βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής- δεν νομιμοποιείται να βεβαιώνει το γνήσιο 
της δικής του υπογραφής, σε εξουσιοδότηση, ως εξουσιοδοτών πρόσωπο, ούτε 
όμως και σε εξουσιοδότηση τρίτου, ως εξουσιοδοτούμενος (άρθρο 36 Ν. 2683/1999). 
Πρόδηλο είναι ότι η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής θα γίνει είτε από τον κατά 
νόμο αναπληρωτή του εν λόγω υπαλλήλου, είτε από υπάλληλο άλλης Διοικητικής 
Αρχής. 
(αριθ. 1044680/504/0006Δ/18.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_3726/2.5.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
7.- Είναι δυνατή η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής  σε λευκό χαρτί ή σε 
προεκτυπωμένα έντυπα υπεύθυνης δήλωσης, επί των οποίων δεν έχει 
συμπληρωθεί το περιεχόμενο της δήλωσης ή βεβαίωσης του ενδιαφερομένου; 
Δεν είναι επιτρεπτή η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής σε λευκό χαρτί, ούτε και 
σε έντυπα (π.χ. εξουσιοδότηση), στα οποία έχουν συμπληρωθεί μόνο οι ενδείξεις 
των στοιχείων ταυτότητας του ενδιαφερομένου, καθώς αυτά δεν αποτελούν έγγραφα, 
κατά τα ανωτέρω, γιατί η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής γίνεται μόνο επί 
εγγράφων, δηλαδή κειμένων, στα οποία περιλαμβάνεται η δήλωση της βούλησης του 
ενδιαφερομένου ή άλλο στοιχείο προορισμένο ή πρόσφορο να αποδείξει γεγονός 
που έχει έννομη σημασία. 
(αριθ. 1044680/504/0006Δ/18.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_3726/2.5.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
8.- Υποχρεούνται οι διοικητικές αρχές, από τις οποίες ζητείται η βεβαίωση του 
γνησίου της υπογραφής, να ελέγχουν το επιλήψιμο των σχετικών εγγράφων; 
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Δεν προκύπτει, από τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 11 Ν. 2690/1999 (ΦΕΚ 
45/Α΄), όπως αυτές συμπληρώθηκαν με τις διατάξεις των παρ. 3 και 4 του άρθρου 16 
Ν. 3345/2005 (ΦΕΚ 138/Α΄), υποχρέωση των Διοικητικών αρχών (κατά συνέπεια και 
των Υπηρεσιών του Υπουργείου), από τις οποίες ζητείται η βεβαίωση του γνησίου 
της υπογραφής, να ελέγχουν το επιλήψιμο του περιεχομένου των σχετικών 
εγγράφων. Ωστόσο, δεν μπορεί να βεβαιωθεί το γνήσιο της υπογραφής σε δήλωση 
προδήλως παράνομη, καθώς η Διοίκηση δεν μπορεί να συμπράξει σε παράνομες 
πράξεις. 
(αριθ. 1044680/504/0006Δ/18.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_3726/2.5.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
9.- Η επισημειωματική πράξη, για τη βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής, 
γίνεται μόνο στο σώμα του κειμένου του εγγράφου, του οποίου ζητείται η 
βεβαίωση ή και σε ξεχωριστό έγγραφο; 
Η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής γίνεται με σχετική επισημειωματική πράξη, 
αποκλειστικά επί του εγγράφου, το οποίο περιλαμβάνει τη βούληση του δηλούντος 
και είναι δυνατή επί εγγράφων που έχουν διορθώσεις ή κενά. 
(αριθ. 1044680/504/0006Δ/18.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_3726/2.5.2006 έγγραφο ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
10. Είναι δυνατή η βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής του ενδιαφερομένου  
σε ξενόγλωσσο κείμενο, το οποίο πρόκειται να υποβληθεί  σε αλλοδαπή αρχή; 
Τη βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής μπορεί κάθε ενδιαφερόμενος να ζητήσει 
από οποιαδήποτε διοικητική αρχή, ανεξαρτήτως της γλώσσας, στην οποία το σχετικό 
έγγραφο έχει συνταχθεί, καθώς από τις διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας 
δεν προκύπτει αντίστοιχη διάκριση με κριτήριο τη γλώσσα σύνταξης. 

Επίσης, από τις κείμενες διατάξεις δεν προκύπτει απαγόρευση στη Διοίκηση 
να βεβαιώσει το γνήσιο της υπογραφής επί εγγράφου, το οποίο θα υποβληθεί σε 
αλλοδαπή αρχή. 
(αριθ. 1044680/504/0006Δ/18.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_3726/2.5.2006 έγγραφο ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
11. Πως ορίζονται οι αρμόδιοι υπάλληλοι, που είναι επιφορτισμένοι με το έργο 
της βεβαίωσης του γνησίου της υπογραφής; 
Με απόφαση του Προϊσταμένου της Υπηρεσίας τους (αριθ. 1069539/ 775/ 0006Δ/ 
27.7.2006 έγγραφό μας). 
 
12. Βεβαιώνεται, από τις Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π., το γνήσιο της 
υπογραφής των ενδιαφερομένων, σε δηλώσεις ή συμφωνίες για τη 
μεταβίβαση της κυριότητας ολικά ή μερικά ή της σύστασης άλλου 
εμπράγματου δικαιώματος επί σκάφους αναψυχής ή αεροσκάφους ή 
ελικοπτέρου; 
 
«Απαγορεύεται…επί σκάφους αναψυχής ή αεροσκάφους ή ελικοπτέρου…η θεώρηση 
των υπογραφών στις σχετικές δηλώσεις ή συμφωνίες από οποιαδήποτε αρχή ή 
πρόσωπο έχει το δικαίωμα της θεώρησης αυτής…αν δεν προσκομισθεί υπεύθυνη 
δήλωση του φορολογουμένου εις διπλούν, ότι τα παραπάνω μεταβιβαζόμενα ή 
βαρυνόμενα περιουσιακά στοιχεία έχουν περιληφθεί στη δήλωση που υπέβαλε ο 
υπόχρεος για τη φορολογία του εισοδήματός του, που απέκτησε το αμέσως 
προηγούμενο του έτους της μεταβίβασης ή της σύστασης εμπράγματου δικαιώματος 
στα παραπάνω περιουσιακά στοιχεία» (παρ. 10 άρθρου 81 του Ν.2238/1994- ΦΕΚ 
151/Α΄, όπως τροποποιήθηκε, αρχικά, με τις διατάξεις  της παρ. 28 του άρθρου 1 του 
Ν. 2954/2.11.2001- ΦΕΚ 255/Α΄, οι οποίες, στη συνέχεια, τροποποιήθηκαν με τις 
διατάξεις της παρ. 10 του άρθρου 26 του Ν.3220/2004-ΦΕΚ 15/Α΄). 
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13. Ποια προσωπικά του στοιχεία, πρέπει να αναγράφει ο εξουσιοδοτών σε 
εξουσιοδότηση που συντάσσεται σε ιδιωτικό έγγραφο; 
Στην περίπτωση που η εξουσιοδότηση συντάσσεται σε ιδιωτικό έγγραφο,  ο 
εξουσιοδοτών πρέπει να αναγράφει σε αυτό τα παρακάτω στοιχεία, τα οποία 
συμπίπτουν με τα στοιχεία που απαιτούνται για την πράξη της βεβαίωσης του 
γνησίου της υπογραφής, η οποία, άλλωστε, διενεργείται επί του εγγράφου της 
εξουσιοδότησης: 

i) Το ονοματεπώνυμο και πατρώνυμό του και 
ii) Τον αριθμό του δελτίου αστυνομικής του ταυτότητας ή της σχετικής 

προσωρινής βεβαίωσης αρμόδιας αρχής ή του διαβατηρίου του, 
εφόσον είναι  Έλληνας πολίτης. 

            Τον αριθμό του δελτίου ταυτότητάς του ή του διαβατηρίου του, εφόσον     
            είναι πολίτης Κράτους- Μέλους της Ευρωπαϊκής Ένωσης.             
            Τον αριθμό του διαβατηρίου του ή άλλου εγγράφου, με το οποίο επι- 
            τρέπεται η είσοδός του στη χώρα ή σχετικών εγγράφων που έχουν εκ-  
            δώσει οι αρμόδιες ελληνικές αρχές, στις άλλες περιπτώσεις αλλοδα-  
            πών.            
            (Ειδικότερες για το θέμα αυτό είναι οι διατάξεις της παρ. 4 του άρθρου  
            3 του Ν. 2690/1999 και οι σελίδες 80-81του Κανονισμού Επικοινωνί- 
            ας Δημόσιων Υπηρεσιών).  

(αριθ. 114395/13/0006Δ/5.1.2007 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΑΔΠ/Α/26452/8.12.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α ) 
 
14. Για τη σύνταξη της εξουσιοδότησης, είναι ορθό να χρησιμοποιείται, 
αυτοτελώς, το υπόδειγμα της υπεύθυνης δήλωσης του άρθρου 8 του Ν. 
1599/86; 
Για τη σύνταξη της εξουσιοδότησης, ορθό είναι να μη χρησιμοποιείται, αυτοτελώς, το 
υπόδειγμα της υπεύθυνης δήλωσης του άρθρου 8 του Ν. 1599/86, καθώς αυτό έχει 
σχεδιασθεί για την εξυπηρέτηση διαφορετικών συναλλαγών με τις δημόσιες 
υπηρεσίες. Στην περίπτωση, όμως, που οι πολίτες έχουν χρησιμοποιήσει αυτοτελές 
έντυπο υπεύθυνης δήλωσης για τη σύνταξη εξουσιοδότησης, αυτό πρέπει να γίνεται 
αποδεκτό από τις Υπηρεσίες μας, εφόσον έχουν συμπληρωθεί τα ανωτέρω 
αναφερόμενα στοιχεία, για την αποφυγή ταλαιπωρίας τους. 
Με τις διατάξεις της αριθ. ΔΙΑΔΠ/Α1/18368/25.9.2002 (ΦΕΚ 1276/Β/1.10.2002) 
απόφασης του Υπουργού Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης, 
δόθηκε η δυνατότητα, στο έντυπο της αίτησης των πολιτών να ενσωματώνεται και 
υπεύθυνη δήλωση, στην οποία ο πολίτης μπορεί να συντάξει και εξουσιοδότηση 
προς κάποιο πρόσωπο για να διεκπεραιώσει την υπόθεσή του, συμπληρώνοντας το 
σχετικό πεδίο. Στην περίπτωση αυτή, η αίτηση είναι επιπλέον υπεύθυνη δήλωση και 
εξουσιοδότηση. 
(αριθ. 114395/13/0006Δ/5.1.2007 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΑΔΠ/Α/26452/8.12.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α ) 
 
ΙV. ΔΙΕΝΕΡΓΕΙΑ ΜΕΤΑΦΡΑΣΕΩΝ  
1.- Ποιοι μπορούν να μεταφράζουν ξενόγλωσσα κείμενα (Μεταφραστική 
Υπηρεσία Υπουργείου Εξωτερικών, Δικηγόροι, Συμβολαιογράφοι) ; 
Αρμοδιότητα διενέργειας μετάφρασης εγγράφων (δημόσιων και ιδιωτικών), έχουν: 
 α) Η Μεταφραστική Υπηρεσία του Υπουργείου Εξωτερικών, η αρμοδιότητα 
της οποίας καλύπτει, τόσο τη μετάφραση ξενόγλωσσων κειμένων στην ελληνική, όσο 
και ελληνικών σε άλλη γλώσσα. 
 Επίσης, αρμοδιότητα προς διενέργεια επίσημων μεταφράσεων έχουν η 
Υπηρεσία Πολιτικών Υποθέσεων Βορείου Ελλάδος και οι Προξενικές Αρχές, 
σύμφωνα με τα άρθρα 148 παρ. 4 εδ. ε΄ και 27 εδ. Ιζ΄, αντιστοίχως, του Ν.419/1976. 

193185<<10>><<11>><<100>>



 β) Οι δικηγόροι, η αρμοδιότητα των οποίων καλύπτει τη μετάφραση 
ξενόγλωσσων και μόνο εγγράφων στην ελληνική, με την προϋπόθεση ότι οι 
μεταφράσεις που γίνονται από αυτούς συνοδεύονται από το μεταφρασθέν έγγραφο, 
το οποίο φέρει επ’ αυτού χρονολογημένη και ενυπόγραφη βεβαίωση του 
μεταφράσαντος δικηγόρου, ότι η μετάφραση αφορά στο ίδιο αυτό έγγραφο  και  
 γ) Οι συμβολαιογράφοι, η αρμοδιότητα των οποίων καλύπτει τη μετάφραση 
στην ελληνική, των ξενόγλωσσων εγγράφων, που είναι χρήσιμα για την κατάρτιση 
πράξεων της αρμοδιότητάς τους.  
 Περαιτέρω: 
 α) Η επίσημη μετάφραση δημόσιου ή ιδιωτικού εγγράφου, από την ελληνική 
σε ξένη γλώσσα ή αντιστρόφως, που διενεργεί η Μεταφραστική Υπηρεσία του 
Υπουργείου Εξωτερικών, αποτελεί έγγραφο διοικητικής αρχής και κατά συνέπεια, 
κάθε ενδιαφερόμενος μπορεί να ζητήσει, από οποιαδήποτε διοικητική αρχή, την 
επικύρωση αντιγράφου από το πρωτότυπο της μεταφράσεως ή από ακριβές 
αντίγραφο αυτής, που έχει εκδώσει  η Μεταφραστική Υπηρεσία.  
 Η υποχρέωση επικυρώσεως του αντιγράφου αυτού υπάρχει και όταν η 
μετάφραση έχει γίνει σε ξένη γλώσσα, αφού ο Κώδικας Διοικητικής Διαδικασίας 
ρυθμίζει το θέμα της επικυρώσεως των αντιγράφων, χωρίς να διακρίνει μεταξύ 
εγγράφων συντεταγμένων σε ελληνική και ξένη γλώσσα, με την προϋπόθεση βέβαια 
ότι ο αρμόδιος για την επικύρωση υπάλληλος, μπορεί να διαγνώσει ότι πρόκειται για 
έγγραφο ημεδαπής διοικητικής αρχής και μάλιστα πρωτότυπο ή ακριβές αντίγραφο 
της Αρχής που εξέδωσε το πρωτότυπο (βλ. αριθ. 335/2002 Γνωμοδότηση του 
Νομικού Συμβουλίου του Κράτους). 
 β) Οι μεταφράσεις των πτυχιούχων μεταφραστών του Ιονίου Πανεπιστημίου 
δεν αποτελούν έγγραφα προερχόμενα από διοικητική αρχή (Δημόσιο, Ο.Τ.Α. και 
άλλα Ν.Π.Δ.Δ.) και για το λόγο αυτό οι διοικητικές Αρχές (κατά συνέπεια και οι 
Υπηρεσίες του Υπουργείου), σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 2  του άρθρου 11 
του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας, δεν πρέπει να επικυρώνουν αντίγραφα των 
μεταφράσεων αυτών (βλ. και αριθ. 1099983/1273/0006Δ/21.10.2005 έγγραφό μας). 
 
2.- Γίνονται αποδεκτές από τη Διοίκηση, οι μεταφράσεις που διενεργούν οι 
πτυχιούχοι μεταφραστές του Ιονίου πανεπιστημίου; 
Δεν υφίστανται διατάξεις νόμου, οι οποίες να ρυθμίζουν το θέμα της αποδοχής ή όχι 
από τη Διοίκηση των μεταφράσεων, που διενεργούν οι μεταφραστές- πτυχιούχοι του 
Ιονίου Πανεπιστημίου.   
 Το συγκεκριμένο θέμα έχει αντιμετωπιστεί: 
 i) με  την αριθ. 495/2004 Γνωμοδότηση του Γ΄ Τμήματος του Νομικού 
Συμβουλίου του Κράτους (βλ. και το αριθ. 1099983/1273/0006Δ/21.10.2005 έγγραφό 
μας), που έγινε αποδεκτή από τον Υπουργό Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και 
Αποκέντρωσης και σύμφωνα, με την οποία οι μεταφράσεις των πτυχιούχων 
μεταφραστών του Ιονίου Πανεπιστημίου δεν είναι υποχρεωτικά αποδεκτές από τη 
Διοίκηση και δεν επικυρώνονται από τις Διοικητικές Αρχές και   
 ii) με την αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005 εγκύκλιο του Υφυπουργού 
Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης, σύμφωνα με την οποία 
εναπόκειται στη διακριτική ευχέρεια της Διοίκησης να δέχεται ή όχι τις εν λόγω 
μεταφράσεις. 
Tα κριτήρια που πρέπει να υιοθετούν οι Υπηρεσίες του Υπουργείου Οικονομίας και 
Οικονομικών για την άσκηση της διακριτικής τους ευχέρειας, πρέπει να 
προσδιορίζονται από τις ίδιες, καθόσον κάθε Διοικητική Αρχή έχει τις ιδιαιτερότητές 
της και τις δικές της προτεραιότητες, στα πλαίσια των αρμοδιοτήτων της. 

Κατά την άποψή μας, οι Υπηρεσίες του Υπουργείου Οικονομίας και 
Οικονομικών, σε κάθε περίπτωση που απαιτείται για τη διεκπεραίωση κάποιας 
υποθέσεως, η υποβολή μεταφράσεως και η μετάφραση που προσκομίζεται από τον 
ενδιαφερόμενο έγινε από πτυχιούχο μεταφραστή του Ιονίου Πανεπιστημίου, 
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προκειμένου να ασκήσουν τη διακριτική τους ευχέρεια περί αποδοχής ή μη των 
μεταφράσεων αυτών, πρέπει να λαμβάνουν υπόψη: 

-  τη διασφάλιση των συμφερόντων του Δημοσίου και των πολιτών,  
- την κατηγορία και τη σπουδαιότητα του εγγράφου, 
- τη σπουδαιότητα και την ιδιαιτερότητα της προς διεκπεραίωση 

υποθέσεως, 
- την καλύτερη εξυπηρέτηση των πολιτών, 
- την εύρυθμη λειτουργία τους και  
- την αποτελεσματική και ταχεία αντιμετώπιση των σχετικών υποθέσεων, 

με ταυτόχρονη διασφάλιση των υπαλλήλων από οποιαδήποτε 
αμφισβήτηση της ηθικής τους υποστάσεως. 

(αριθ. 1115970/1426/0006Δ/9.12.2005 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/ Φ.15/ 22650/ 25.11.2005 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.ΔΔ.Α) 
V. ΔΙΕΚΠΕΡΑΙΩΣΗ ΥΠΟΘΕΣΕΩΝ ΠΟΛΙΤΩΝ ΑΠΟ ΤΗ ΔΙΟΙΚΗΣΗ 
 
1. Ποια είναι η γενική προθεσμία διεκπεραίωσης υποθέσεων των πολιτών από 
τις Διοικητικές Αρχές; 
Σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 4 του Ν. 2690/1999 (όπως 
αντικαταστάθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 6 του Ν. 3242/2004-ΦΕΚ 
102/Α΄), οι δημόσιες υπηρεσίες, οι Ο.Τ.Α και τα Ν.Π.Δ.Δ., όταν υποβάλλονται 
αιτήσεις, οφείλουν να διεκπεραιώνουν τις υποθέσεις των ενδιαφερομένων και να 
αποφαίνονται για τα αιτήματά τους, μέσα σε προθεσμία πενήντα (50) ημερών, 
εφόσον από ειδικές διατάξεις δεν προβλέπονται μικρότερες προθεσμίες.  
Η προθεσμία αρχίζει από την κατάθεση της αίτησης στην αρμόδια υπηρεσία και την 
υποβολή ή συγκέντρωση των απαιτούμενων δικαιολογητικών, πιστοποιητικών ή 
στοιχείων. 
Αν η αίτηση υποβληθεί σε αναρμόδια υπηρεσία, η υπηρεσία αυτή οφείλει, μέσα σε 
τρεις (3) ημέρες, να τη διαβιβάσει στην αρμόδια και να γνωστοποιήσει τούτο στον 
ενδιαφερόμενο. 
Όταν πρόκειται για υποθέσεις αρμοδιότητας περισσότερων υπηρεσιών, η προθεσμία 
των 50 ημερών παρατείνεται για 10, ακόμη, ημέρες (ήτοι, 60 ημέρες). 
 
2.- Υπάρχουν διαφορετικές (μεγαλύτερες) προθεσμίες για περιπτώσεις 
αρμοδιότητας Υπηρεσιών του Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών; 
Με την αριθ. 1097636/ 1212/ 0006Δ/ 3.12.2004 (ΦΕΚ 1839/Β΄) κοινή απόφαση των 
Υπουργών Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης και Οικονομίας & 
Οικονομικών έχουν καθοριστεί διαφορετικές (μεγαλύτερες) προθεσμίες 
διεκπεραίωσης ορισμένων υποθέσεων των πολιτών από το Υπουργείο Οικονομίας & 
Οικονομικών (βλ. Παράρτημα 2).  
 
3.- Ποια είναι η ημερομηνία έκδοσης της διοικητικής πράξης; 
Ημερομηνία έκδοσης της διοικητικής πράξης, άρα και ημερομηνία διεκπεραίωσης 
υπόθεσης είναι αυτή της υπογραφής από τον εκδότη της και όχι η ημερομηνία 
διακίνησης του εξερχομένου εγγράφου από την αρμόδια, γι’ αυτό, Υπηρεσία (αριθ. 
1075146/892/006Δ/6.9.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_16371_17190/10.8.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
4.- Πως ενεργεί η Υπηρεσία σε περίπτωση αντικειμενικής και ειδικά 
αιτιολογημένης αδυναμίας διεκπεραίωσης υποθέσεων των πολιτών, εντός της 
νόμιμης προθεσμίας; 
Σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 4 του Ν. 2690/1999 (όπως 
αντικαταστάθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 11 του Ν. 3230/2004 και 
στη συνέχεια με τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 6 του Ν. 3242/2004), εάν κάποια 
υπόθεση δεν μπορεί να διεκπεραιωθεί στην κατά περίπτωση προβλεπόμενη 
προθεσμία, λόγω αντικειμενικής και ειδικά αιτιολογημένης αδυναμίας, η υπηρεσία, 
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οφείλει, μέσα σε πέντε (5) τουλάχιστον ημέρες πριν από την εκπνοή της προθεσμίας 
αυτής, να γνωστοποιήσει εγγράφως στον αιτούντα, τους λόγους της καθυστέρησης, 
τον υπάλληλο που έχει αναλάβει την υπόθεση, τον αριθμό τηλεφώνου του για την 
παροχή πληροφοριών και κάθε άλλη χρήσιμη πληροφορία. 
 
5.- Υποχρεούται η διοίκηση να χορηγεί απόδειξη παραλαβής της 
υποβαλλόμενης αίτησης στον ενδιαφερόμενο;  
Σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 4 του Ν.2690/99 (όπως συμπληρώθηκαν με τις 
διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 6 του Ν.3242/2004), η υπηρεσία στην οποία 
υποβάλλεται η αίτηση, οφείλει να χορηγεί στον ενδιαφερόμενο απόδειξη παραλαβής, 
στην οποία περιλαμβάνονται: ο οικείος αριθμός πρωτοκόλλου, η προθεσμία εντός 
της οποίας υφίσταται υποχρέωση διεκπεραίωσης της υπόθεσής του, καθώς και η 
επισήμανση ότι, σε περίπτωση υπέρβασης των χρονικών ορίων, παρέχεται 
δυνατότητα αποζημίωσης, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 
 
6.- Σε ποιες περιπτώσεις δεν ισχύουν οι κατά τα ανωτέρω προθεσμίες 
διεκπεραίωσης υποθέσεων των πολιτών; 
Σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 4 του Ν.2690/99 (όπως 
συμπληρώθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 6 του Ν.3242/2004), οι 
προθεσμίες για τη διεκπεραίωση υποθέσεων των πολιτών, όπως αυτές αναφέρονται 
ανωτέρω, δεν ισχύουν στις ακόλουθες περιπτώσεις: 
α) για αναγνώριση απαιτήσεων κατά του Δημοσίου, εφόσον υφίσταται σχετική 
εκκρεμής δίκη και 
β) όπου απαιτείται εμφάνιση του ενδιαφερομένου, ενώπιον συλλογικού οργάνου και 
η μη προσέλευσή του οφείλεται σε υποκειμενικούς ή αντικειμενικούς λόγους. 
 
7.- Πότε συγχωρείται υπέρβαση των προθεσμιών για τη διεκπεραίωση 
υποθέσεων των πολιτών; 
Σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 10 του Ν.2690/99 (όπως 
αντικαταστάθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 6 του Ν.3242/2004), 
υπέρβαση των προθεσμιών για τη διεκπεραίωση υποθέσεων των πολιτών, όπως 
αυτές αναφέρονται ανωτέρω, συγχωρείται σε περίπτωση ανώτερης βίας (π.χ. σε 
περίπτωση παγετού, κωλύματος συγκοινωνιών λόγω απεργίας, διαδήλωσης κ.λπ.), 
καθώς και όταν ο ενδιαφερόμενος επικαλείται τη συνδρομή γεγονότων γνωστών στην 
υπηρεσία. 
 
8.- Πότε οι υπηρεσίες απαλλάσσονται από την υποχρέωση διεκπεραίωσης 
υποθέσεων των πολιτών; 
Όταν το αίτημα είναι εμφανώς παράλογο, αόριστο, ακατάληπτο ή επαναλαμβάνεται 
κατά τρόπο καταχρηστικό (παρ. 3 άρθρου 4 Ν.2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε με 
τις διατάξεις της παρ. 3 άρθρου 11 Ν.3230/2004). 
 
9.- Εντός ποιας προθεσμίας, οι διοικητικές αρχές πρέπει να χορηγούν 
πιστοποιητικά και βεβαιώσεις στους ενδιαφερομένους; 
Σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 4 του άρθρου 4 του Ν.2690/99, οι διοικητικές 
αρχές, οφείλουν, ύστερα από αίτηση του ενδιαφερομένου, να χορηγούν αμέσως 
πιστοποιητικά και βεβαιώσεις. Αν δεν είναι δυνατή η άμεση χορήγησή τους, αυτά 
αποστέλλονται ταχυδρομικώς, μέσα σε προθεσμία δέκα (10) ημερών, στη διεύθυνση 
που έχει δηλωθεί. Η υποχρέωση αυτή δεν υφίσταται, αν ο ενδιαφερόμενος δηλώσει 
ότι θα τα παραλάβει αυτοπροσώπως ή με εξουσιοδοτημένο έγγραφο. 
 
10.- Ποια είναι τα δικαιώματα των πολιτών σε περίπτωση μη τήρησης των 
προθεσμιών από τις διοικητικές αρχές; 
Σε περίπτωση μη τήρησης των προθεσμιών, όπως αυτές καθορίζονται από τις 
διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 6 του Ν. 3242/2004 (με το οποίο τροποποιήθηκαν οι 
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διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 4 του Ν.2690/99, όπως στη συνέχεια 
αντικαταστάθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 1 του άρθρου 11 του Ν.3230/2004) και 
την αριθ. 1097636/ 1212/ 0006Δ/ 3.12.2004  κοινή απόφαση των Υπουργών 
Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης και Οικονομίας & Οικονομικών, 
οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να υποβάλλουν αίτηση για καταβολή αποζημίωσης από 
τον οικείο φορέα. Το ειδικό έντυπο της αίτησης χορηγείται από την αρμόδια 
Υπηρεσία.  Η αίτηση από τον ενδιαφερόμενο υποβάλλεται στη Διεύθυνση Σχέσεων 
Κράτους- Πολίτη του Υπουργείου Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και 
Αποκέντρωσης, για θέματα αρμοδιότητας των Υπουργείων, ή στην Ειδική Επιτροπή 
της παραγράφου 2β εδ. 4 του άρθρου δεύτερου του Ν.2690/99, που λειτουργεί στην 
έδρα κάθε Περιφέρειας, για θέματα υπηρεσιών του Δημόσιου τομέα, όπως 
οριοθετείται από τις διατάξεις του άρθρου 14 του Ν.2190/94, όπως ισχύει. 
11- Εντός ποιας προθεσμίας, οι πολίτες μπορούν να υποβάλλουν τις αιτήσεις 
για καταβολή αποζημίωσης; 
Μέσα σε αποκλειστική προθεσμία εξήντα (60) ημερών, από την παρέλευση 
άπρακτης της προθεσμίας, που ορίζεται για τη διεκπεραίωση της υπόθεσης ή την 
οριστική απάντηση (βλ. και αριθ. 1066848/825/0006Δ/23.8.2004 έγγραφό μας και 
επισυναπτόμενη σε αυτή  αριθ. ΔΙΣΚΠΟ/Φ.17/ΟΙΚ/17170 Κ.Υ.Α). 
 
VI.- ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΜΕ ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΑ ΜΕΣΑ (ΤΗΛΕΟΜΟΙΟΤΥΠΙΑ ΚΑΙ 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟ ΤΑΧΥΔΡΟΜΕΙΟ) 
 
1.- Είναι δυνατή η διακίνηση εγγράφων με τηλεομοιοτυπία (fax) και 
ηλεκτρονικό ταχυδρομείο (e-mail); 
Είναι δυνατή η διακίνηση εγγράφων μεταξύ των υπηρεσιών του Δημοσίου, των 
Ν.Π.Δ.Δ. και των Ο.Τ.Α ή μεταξύ αυτών και των ενδιαφερόμενων φυσικών 
προσώπων, νομικών προσώπων ιδιωτικού δικαίου και ενώσεων προσώπων (παρ. 1 
άρθρου 14 Ν. 2672/98). 
(αριθ. 1022141/263/0006Δ/1.3.1999 έγγραφό μας και επισυναπτόμενο σε αυτό αριθ. 
ΔΙΑΔΠ/Α1/2523/4.2.1999 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α). 
 
2.- Ποια έγγραφα μπορούν να διακινούνται με τηλεομοιοτυπία (fax); 
Αποφάσεις, γνωμοδοτήσεις, πιστοποιητικά, βεβαιώσεις, ερωτήματα, αιτήσεις, 
εγκύκλιοι, οδηγίες, εκθέσεις, μελέτες, πρακτικά, στατιστικά στοιχεία, υπηρεσιακά 
σημειώματα, έγγραφες εισηγήσεις, απαντήσεις (παρ. 3 άρθρου 14 Ν. 2672/98). Η 
απαρίθμηση είναι ενδεικτική. Τα έγγραφα που αποστέλλονται με τηλεομοιοτυπία, είτε 
από δημόσια υπηρεσία, είτε από πολίτες, πρέπει να συνοδεύονται από το φύλλο 
αποστολής (προμετωπίδα), που πρέπει να περιλαμβάνει τα στοιχεία, που 
αναφέρονται στις παρ. 11 και 12 άρθρου 14 Ν.2672/1998, αντίστοιχα. 
 
3.- Είναι δυνατή η επικύρωση των εγγράφων που διακινούνται με 
τηλεομοιοτυπία (Fax); 
Σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 14 Ν.2672/1998, όπως αυτές 
συμπληρώθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 7 άρθρου 10 του Ν. 3230/2004 «Τα 
έγγραφα που διακινούνται με τηλεομοιοτυπία μεταξύ των υπηρεσιών του Δημοσίου, 
των Ν.Π.Δ.Δ. και των Ο.Τ.Α. α΄ και β΄ βαθμίδας, επιτρέπεται να επικυρώνονται από 
τον εξουσιοδοτημένο υπάλληλο της υπηρεσίας, προς την οποία αποστέλλονται και 
να έχουν ισχύ ακριβούς αντιγράφου». 
 
4.- Ποια έγγραφα, μπορούν να διακινούνται με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο (e-
mail) μεταξύ δημόσιων υπηρεσιών; 
Γνωμοδοτήσεις, ερωτήματα, στατιστικά στοιχεία, υπηρεσιακά σημειώματα, έγγραφες 
εισηγήσεις, απαντήσεις, αιτήσεις, εγκύκλιοι, οδηγίες, εκθέσεις, μελέτες, πρακτικά, 
στατιστικά στοιχεία (παρ. 4 άρθρου 14 Ν. 2672/98). Τα μηνύματα που διακινούνται 
μεταξύ των δημόσιων υπηρεσιών, πρέπει να περιλαμβάνουν τα στοιχεία 
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επικοινωνίας τους, όπως αυτά αναφέρονται στην παρ. 15 άρθρου 14 Ν.2672/1998,  
ενώ όσα αποστέλλονται από ιδιώτη, πρέπει να περιλαμβάνουν τα στοιχεία 
επικοινωνίας τους, όπως αυτά αναφέρονται στην παρ. 16 Ν.2672/1998 
 
5.- Ποια μηνύματα μπορούν να διακινούνται με ηλεκτρονικό ταχυδρομείο (e-
mail) μεταξύ δημόσιων υπηρεσιών και πολιτών; 
Μηνύματα που αφορούν σε αιτήσεις παροχής πληροφοριών και απαντήσεις στις 
αιτήσεις παροχής πληροφοριών (παρ. 4 άρθρου 14 Ν. 2672/98). 
 
6. Ποια είναι η απαραίτητη προϋπόθεση για τη διακίνηση εγγράφων, με fax, 
και μηνυμάτων, με e-mail, προς φυσικά πρόσωπα, νομικά πρόσωπα ιδιωτικού 
δικαίου ή ενώσεις προσώπων;  
Η συγκατάθεσή τους. Μπορούν, μάλιστα να δηλώσουν, την προτίμησή τους ως προς 
το μέσο απάντησης. Σε διαφορετική περίπτωση, τεκμαίρεται η συγκατάθεσή τους για 
τη διακίνηση της απάντησης με το ίδιο μέσο (παρ. 5 άρθρου 14 Ν. 2672/98). 
 
7.- Ποια έγγραφα εξαιρούνται από τη διακίνηση με τηλεομοιοτυπία ή 
ηλεκτρονικό ταχυδρομείο; 
α) Τα απόρρητα έγγραφα και εν γένει εκείνα των οποίων δεν επιτρέπεται η χορήγηση 
αντιγράφων από τις διατάξεις της κείμενης νομοθεσίας. 
β) Τα έγγραφα τα οποία περιέχουν ευαίσθητα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα. 
γ) Οι αιτήσεις, προσφορές και δικαιολογητικά συμμετοχής στις διαδικασίες 
πρόσληψης προσωπικού με οποιαδήποτε σχέση, στους διαγωνισμούς ή διαδικασίες 
ανάθεσης δημόσιων έργων, μελετών, προμηθειών, παροχής υπηρεσιών ή σε άλλους 
δημόσιους διαγωνισμούς, οι οποίοι πραγματοποιούνται βάσει προκήρυξης, μόνο 
στην περίπτωση που ορίζεται από ειδικές διατάξεις ή την οικεία προκήρυξη ή 
πρόσκληση συμμετοχής, με βάση ειδική αιτιολογία. 
δ) Τα έγγραφα που πρέπει να υποβάλλονται σε πρωτότυπο ή επικυρωμένα 
αντίγραφα. 
ε) Τα έγγραφα που χρησιμοποιούνται ως δικαιολογητικά για την εξόφληση τίτλων 
πληρωμής, καθώς και τα αποδεικτικά είσπραξης (παρ. 6 άρθρου 14 Ν. 2672/98, 
όπως συμπληρώθηκε με τις διατάξεις της παρ.6 του άρθρου 10 του Ν.3230/2004). 
 
8.- Υπάρχουν άλλες περιπτώσεις εξαίρεσης διακίνησης εγγράφων με   
τηλεομοιοτυπία ή ηλεκτρονικό ταχυδρομείο, αρμοδιότητας Υπηρεσιών του 
Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών; 
Με την αριθ. 1041022/472/ 0006Δ/26.4.1999 (ΦΕΚ 486/Β΄ και 1033/Β΄)  κοινή 
απόφαση των Υπουργών Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης και 
Οικονομίας & Οικονομικών (βλ. Παράρτημα 1), έχουν καθοριστεί και άλλες 
περιπτώσεις εξαίρεσης εγγράφων και μηνυμάτων, αρμοδιότητας Υπουργείου 
Οικονομίας & Οικονομικών, από τη δυνατότητα διακίνησής τους με τηλεομοιοτυπία 
και ηλεκτρονικό ταχυδρομείο. 
 
VII. ΣΥΜΒΑΣΗ ΤΗΣ ΧΑΓΗΣ 
 
1.-Σε ποια έγγραφα εφαρμόζεται ο Ν.1497/1984 (188/Α΄), «Σύμβαση που 
καταργεί την υποχρέωση επικύρωσης των αλλοδαπών δημόσιων εγγράφων»; 
Στα δημόσια έγγραφα που έχουν συνταχθεί στο έδαφος ενός συμβαλλόμενου 
Κράτους και πρέπει να προσαχθούν στο έδαφος άλλου συμβαλλόμενου Κράτους 
(άρθρο 1 Ν.1497/1984).  
(αριθ. 1047385/542/0006Δ/25.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε αυτό 
αριθ. 19887/4.5.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α.). 
 
2.- Ποια θεωρούνται δημόσια έγγραφα; 
Ως δημόσια έγγραφα θεωρούνται: 
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α) τα έγγραφα που προέρχονται από αρχή ή δημόσιο υπάλληλο δικαιοδοτικού 
οργάνου του Κράτους, συμπεριλαμβανομένων και των εγγράφων που προέρχονται 
από την εισαγγελική αρχή, δικαστικό γραμματέα, ή δικαστικό επιμελητή, 
β) τα διοικητικά έγγραφα, 
γ) τα συμβολαιογραφικά έγγραφα, 
δ) οι επίσημες βεβαιώσεις, όπως βεβαιώσεις καταχωρίσεως, θεωρήσεις για βέβαιη 
χρονολογία και επικυρώσεις υπογραφής που τίθενται σε ιδιωτικό έγγραφο. 
 
3.- Σε ποια έγγραφα δεν εφαρμόζεται η Σύμβαση; 
α) στα έγγραφα που εκδόθηκαν από διπλωματικούς ή προξενικούς πράκτορες, 
β) στα διοικητικά έγγραφα που σχετίζονται άμεσα με εμπορική ή τελωνειακή πράξη. 
 
4.- Ποια διατύπωση απαιτείται από το Κράτος, στο οποίο πρέπει να 
προσαχθούν τα προαναφερθέντα έγγραφα; 
Η επίθεση επισημειώσεως (Apostille) (άρθρο 3 Ν. 1497/1984). 
 
5.- Ποια στοιχεία πιστοποιεί η επισημείωση; 
Πιστοποιεί τη γνησιότητα της υπογραφής, την ιδιότητα με την οποία ενήργησε ο 
υπογράφων το έγγραφο και, ενδεχομένως, την ταυτότητα της σφραγίδας ή του 
επισήματος που φέρει το έγγραφο. 
Η υπογραφή, η σφραγίδα ή το επίσημα πάνω στην επισημείωση απαλλάσσονται 
από κάθε πιστοποίηση (άρθρο 5 Ν. 1497/1984). 
 
6.- Που τίθεται η επισημείωση; 
Στο ίδιο το έγγραφο ή σε πρόσθεμα (άρθρο 4 Ν. 1497/1984). 
 
7.- Ποιος ορίζει τις αρχές που χορηγούν την επισημείωση; 
Κάθε συμβαλλόμενο κράτος ορίζει τις αρχές στις οποίες παρέχεται η αρμοδιότητα να 
χορηγούν την επισημείωση (άρθρο 6 Ν. 1497/1984). 
 
8.- Ποια Κράτη έχουν προσχωρήσει στη σύμβαση της Χάγης; 
Βλ. αριθ. 1047385/542/0006Δ/25.5.2006 έγγραφό μας και το επισυναπτόμενο σε 
αυτό αριθ. 19887/4.5.2006 έγγραφο του ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α. 
 
9.- Τι ισχύει για τα Κράτη που δεν έχουν προσχωρήσει στη σύμβαση της 
Χάγης; 
Ισχύει η προξενική θεώρηση. 
 
 
VIIΙ. ΠΡΑΚΤΙΚΑ ΘΕΜΑΤΑ ΕΦΑΡΜΟΓΗΣ ΚΩΔΙΚΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ 
 
Α.- ΠΡΟΣΒΑΣΗ ΠΟΛΙΤΩΝ ΣΤΑ ΕΓΓΡΑΦΑ 
ΘΕΜΑ 1ο. 
Μετά από την έκδοση σχετικής δικαστικής απόφασης, με Πρακτικό του Γ΄ Λυκείου …, 
ζητείται από τη Δ.Ο.Υ. …, η άρση καταλογισμού ποσού σε βάρος καθηγήτριας του 
ίδιου σχολείου. Η ενδιαφερόμενη καθηγήτρια ζητά, εγγράφως, με αίτησή της 
επικυρωμένο αντίγραφο του Πρακτικού. Πρέπει η Δ.Ο.Υ. να της χορηγήσει 
αντίγραφο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: NAI (άρθρο 5 παρ. 1 Ν. 2690/1999). Το πρακτικό είναι διοικητικό 
έγγραφο, αφορά στην καθηγήτρια, η οποία έχει εύλογο ενδιαφέρον να λάβει γνώση 
του περιεχομένου του. 
 
ΘΕΜΑ 2ο. 
Πολίτης ζητά, εγγράφως, με αίτησή του, αντίγραφο της δικαστικής απόφασης, με την 
οποία έχει καταλογισθεί σε βάρος του, ποσό, το οποίο πρέπει να πληρωθεί στη 
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Δ.Ο.Υ…Η Δ.Ο.Υ., πράγματι, έχει στο αρχείο της αντίγραφο της δικαστικής 
απόφασης, επικυρωμένο από το δικαστήριο που την εξέδωσε.  
Ερωτάται: 
α) Πρέπει η Δ.Ο.Υ. να του χορηγήσει φωτοαντίγραφο της δικαστικής απόφασης;  
β) Αν ο πολίτης ζητά επικυρωμένο αντίγραφο της δικαστικής απόφασης, μπορεί η 
Δ.Ο.Υ. να επικυρώσει ακριβές φωτοαντίγραφο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: 
α) NAI. Ανήκει, μάλιστα, στις περιπτώσεις που -η δικαστική απόφαση, στο 
συγκεκριμένο θέμα- λογίζεται ως διοικητικό έγγραφο, αφού, μπορεί να μην εκδόθηκε 
από διοικητική αρχή,  χρησιμοποιήθηκε, όμως και έχει ληφθεί υπ’ όψιν για τον 
καθορισμό της διοικητικής δράσεως ή τη διαμόρφωση γνώμης ή κρίσεως διοικητικού 
οργάνου και ο πολίτης έχει εύλογο ενδιαφέρον να λάβει γνώση αυτής. Ως προς το 
δικαίωμα πρόσβασης, λοιπόν, η δικαστική απόφαση θεωρείται διοικητικό έγγραφο. 
β) ΟΧΙ. Η Διοίκηση (επομένως και οι Υπηρεσίες του Υπουργείου) δεν νομιμοποιείται 
να επικυρώνει αντίγραφα δικαστικών εγγράφων (τα Δικαστήρια δεν είναι διοικητικές 
αρχές), ούτε από το πρωτότυπο, ούτε όμως και από το ακριβές αντίγραφο που έχει 
επικυρωθεί από δικηγόρο, γιατί οι διατάξεις της παρ. 2 του άρθρου 11 του 
Ν.2690/1999, όπως αντικαταστάθηκαν από τις διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 
του Ν. 3345/2005, αφορούν μόνο στην επικύρωση ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων 
εκδοθέντων από αλλοδαπές αρχές, τα οποία είναι ήδη επικυρωμένα από δικηγόρο.  
 
Β.- ΕΠΙΚΥΡΩΣΗ ΑΝΤΙΓΡΑΦΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 
ΘΕΜΑ 1ο. 
Πολίτης για τη διεκπεραίωση υποθέσεώς του, προσκομίζει και υποβάλλει στη 
Δ.Ο.Υ... πρωτότυπο/ ή ακριβές αντίγραφο ασφαλιστικής ενημερότητας, που 
εκδόθηκε από το Ι.Κ.Α. Θέλει, όμως, για το αρχείο του, επικύρωση ενός ακριβούς 
αντιγράφου του από τη Δ.Ο.Υ. Πρέπει η Δ.Ο.Υ.  να του χορηγήσει ακριβές 
αντίγραφο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). Η ασφαλιστική ενημερότητα 
αποτελεί διοικητικό έγγραφο (Το Ι.Κ.Α. είναι Ν.Π.Δ.Δ.). 
 
ΘΕΜΑ 2ο. 
α).- Ζητείται από τη Δ.Ο.Υ. η επικύρωση αντιγράφου ισολογισμού μιας εταιρείας, ο 
εκπρόσωπος της οποίας προσκομίζει και το πρωτότυπό του. Είναι δυνατή η 
επικύρωσή του; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). Ο Ισολογισμός είναι ιδιωτικό 
έγγραφο. 
β).-  Ποιος μπορεί να επικυρώσει το αντίγραφο του ισολογισμού; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Οποιοσδήποτε δικηγόρος (άρθρο 52 Ν.Δ. 3026/1954 «Κώδικας περί 
Δικηγόρων»). 
γ).-  Είναι δυνατόν να επικυρώσει η Δ.Ο.Υ. ακριβές αντίγραφο του ισολογισμού, από 
αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από δικηγόρο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
 
ΘΕΜΑ 3ο. 
α).- Πολίτης ζητά από τη Δ.Ο.Υ. την επικύρωση αντιγράφου ιατρικής δαπάνης, το 
πρωτότυπο της οποίας βρίσκεται στο φάκελό του, που τηρεί η Δ.Ο.Υ. στο αρχείο της. 
Ισχυρίζεται, μάλιστα, ότι αφού υπάρχει στο αρχείο της Υπηρεσίας, αποτελεί 
διοικητικό έγγραφο.  Είναι δυνατή η επικύρωσή του; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Η απόδειξη ιατρικής δαπάνης είναι ιδιωτικό έγγραφο. Εφόσον τηρείται 
στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. και εφόσον έχει ληφθεί υπ’ όψιν για τον καθορισμό διοικητικής 
δράσης ή τη διαμόρφωση γνώμης ή κρίσης διοικητικού οργάνου (στη συγκεκριμένη 
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περίπτωση για την εκκαθάριση της δήλωσης φορολογίας εισοδήματος), λογίζεται ως 
διοικητικό έγγραφο και κατά συνέπεια, χορηγείται με την επίκληση απλού εύλογου 
ενδιαφέροντος. Η ανωτέρω ευρεία διατύπωση του όρου «διοικητικό έγγραφο» αφορά 
στο πεδίο της πρόσβασης ενός πολίτη σε έγγραφα, που τηρούνται στο αρχείο μιας 
Υπηρεσίας, ήτοι, στη συγκεκριμένη περίπτωση, στη χορήγηση απλού αντιγράφου 
της απόδειξης ιατρικής δαπάνης, κατ’ άρθρο 5 παρ. 4 Ν.2690/1999 και όχι στην 
περίπτωση της επικύρωσης αντιγράφου αυτής, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 2 
του άρθρου 11 του ν.2690/99, όπως αντικαταστάθηκε από τις διατάξεις της παρ. 5 
του άρθρου 16 Ν.3345/2005. 
β).-  Ποιος θα μπορούσε να επικυρώσει το αντίγραφο της ιατρικής δαπάνης; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Οποιοσδήποτε δικηγόρος (άρθρο 52 Ν.Δ. 3026/1954 «Κώδικας περί 
Δικηγόρων»). 
γ).- Είναι δυνατόν να επικυρώσει η Δ.Ο.Υ. ακριβές αντίγραφο της ιατρικής δαπάνης, 
από αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από δικηγόρο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
 
ΘΕΜΑ 4ο. 
Είναι δυνατή η επικύρωση αντιγράφου ιατρικής γνωμάτευσης δημόσιου νοσοκομείου, 
που δεν φέρει τη σφραγίδα της Ελληνικής Δημοκρατίας; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: NAI, εφόσον ο ενδιαφερόμενος προσκομίζει και επιδεικνύει το 
πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο του εκδότη. 
 
ΘΕΜΑ 5ο. 
α) Είναι δυνατή η επικύρωση από τη Δ.Ο.Υ. αντιγράφου αδείας οικοδομής που 
εξέδωσε η Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση/ Δήμος ….; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005), εφόσον ο ενδιαφερόμενος 
προσκομίζει το πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο της αρχής που εξέδωσε το 
πρωτότυπο (Η άδεια οικοδομής είναι διοικητικό έγγραφο. Οι Νομαρχιακές 
Αυτοδιοικήσεις και οι Δήμοι είναι Διοικητικές Αρχές). 
β) Συμβολαιογράφος ή Δικηγόρος μπορούν να επικυρώσουν αντίγραφο αδείας 
οικοδομής που εξέδωσε η Νομαρχιακή Αυτοδιοίκηση/ Δήμος ….; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005), σύμφωνα με τις διατάξεις που 
διέπουν την άσκηση των λειτουργημάτων τους. 
γ) Είναι δυνατόν να επικυρώσει η Δ.Ο.Υ. ακριβές αντίγραφο της αδείας οικοδομής, 
από αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από συμβολαιογράφο/ δικηγόρο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ. Είναι αδύνατη η επικύρωση από αντίγραφο, το οποίο δεν έχει 
επικυρωθεί από την αρχή που εξέδωσε το πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο αυτής. 
 
ΘΕΜΑ 6ο. 
α) Είναι δυνατή η επικύρωση από τη Δ.Ο.Υ. αντιγράφου διαβατηρίου, που έχει 
εκδοθεί από τη Μολδαβία/ Ρωσία / Αγγλία; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ. Το διαβατήριο είναι έγγραφο που έχει εκδοθεί από αλλοδαπή 
αρχή και στα πλαίσια αλλοδαπής έννομης τάξης. 
β).-  Ποιος μπορεί να επικυρώσει αντίγραφο του διαβατηρίου; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Οποιοσδήποτε δικηγόρος (άρθρο 52 Ν.Δ. 3026/1954 «Κώδικας περί 
Δικηγόρων»). 
γ).-  Είναι δυνατόν να επικυρώσει η Δ.Ο.Υ. ακριβές αντίγραφο του διαβατηρίου, από 
αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από δικηγόρο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
δ).- Εάν πρόκειται να τηρηθεί αντίγραφο του διαβατηρίου στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. 
(απαιτείται για κάποια συγκεκριμένη διαδικασία), είναι δυνατή η επικύρωσή του; 
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ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Στην περίπτωση αυτή η Δ.Ο.Υ. βεβαιώνει ότι το προσαγόμενο και 
διακρατούμενο από αυτή, αντίγραφο του διαβατηρίου είναι όμοιο προς το 
πρωτότυπο. 
 
ΘΕΜΑ 7ο. 
α).- Σε ποια κατηγορία εγγράφων ανήκουν τα έντυπα Ε1, Ε2.., Φ1,Φ2…,Β1, Β2, οι 
δηλώσεις φόρου κληρονομιάς, δωρεάς, γονικής παροχής, φόρου κληρονομιάς, 
φόρου μεγάλης ακίνητης περιουσίας, ειδικού φόρου επί των ακινήτων (3%); 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Είναι ιδιωτικά έγγραφα (αριθ. 1008564/110/0006Δ/25.1.2006 και 
1100135/ 1219/ 0006Δ/ 13.12.2006 Κ.Υ.Α και αριθ. 1020146/ 215/ 0006Δ/ 27.2.2006 
έγγραφό μας, στα Παραρτήματα 3, 4 και 5) 
β).- Πως επικυρώνονται τα αντίγραφα των προαναφερθέντων εγγράφων (Ε1 κ.λπ); 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Η επικύρωσή τους γίνεται μόνο από την οικεία Δ.Ο.Υ., όπου 
φυλάσσεται το πρωτότυπό τους (αριθ. 1008564/110/0006Δ/25.1.2006 και 1100135/ 
1219/ 0006Δ/ 13.12.2006 Κ.Υ.Α και αριθ. 1020146/ 215/ 0006Δ/ 27.2.2006 έγγραφό 
μας, στα Παραρτήματα 3, 4 και 5). 
γ) Είναι δυνατόν να επικυρώσει άλλη Δ.Ο.Υ., Τελωνείο, Κτηματική Υπηρεσία/ το 
Κ.Ε.Π…/η Νομαρχία…, ακριβή αντίγραφα των προαναφερθέντων εγγράφων (Ε1 
κ.λπ.) από αντίγραφά τους, που εκδόθηκαν από την οικεία Δ.Ο.Υ. 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (αριθ. 1008564/110/0006Δ/25.1.2006 και 1100135/ 1219/ 0006Δ/ 
13.12.2006 Κ.Υ.Α και αριθ. 1020146/ 215/ 0006Δ/ 27.2.2006 έγγραφό μας, στα 
Παραρτήματα 3, 4 και 5). 
 
ΘΕΜΑ 8ο. 
Τα αντίγραφα της δήλωσης φορολογίας εισοδήματος (Ε1, Ε5) ή των 
συνυποβαλλόμενων εντύπων (Ε2, Ε3, Ε9), που υποβάλλονται χειρόγραφα ή 
ηλεκτρονικά, μπορούν να χρησιμοποιηθούν, χωρίς επικύρωση; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ, όταν συνοδεύονται από την υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/86, 
στην οποία βεβαιώνεται η ακρίβεια των δηλούμενων στοιχείων. 
 
ΘΕΜΑ 9ο. 
α) Είναι δυνατή η επικύρωση από τη Δ.Ο.Υ., αντιγράφου υπεύθυνης δήλωσης από 
το πρωτότυπό της, στην οποία το γνήσιο της υπογραφής του δηλούντος έχει 
βεβαιωθεί από την Ελληνική Αστυνομία; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). Η υπεύθυνη δήλωση είναι 
ιδιωτικό έγγραφο. 
β).-  Ποιος μπορεί να επικυρώσει το αντίγραφο της υπεύθυνης δήλωσης; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Οποιοσδήποτε δικηγόρος (άρθρο 52 Ν.Δ. 3026/1954 «Κώδικας περί 
Δικηγόρων»). 
γ).-  Είναι δυνατόν να επικυρώσει η Δ.Ο.Υ. ακριβές αντίγραφο της υπεύθυνης 
δήλωσης, από αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από δικηγόρο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
 
ΘΕΜΑ 10ο. 
Είναι δυνατό να επικυρώσει η Δ.Ο.Υ./ Τελωνείο/ Κτηματική Υπηρεσία, ακριβές 
αντίγράφο δικαστικής απόφασης, από το πρωτότυπο ή το αντίγραφο της αρμόδιας 
δικαστική αρχής/ ή από αντίγραφο, που έχει επικυρωθεί από δικηγόρο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ.  
  
ΘΕΜΑ 11ο. 
α) Είναι δυνατή η επικύρωση από τη Δ.Ο.Υ., ακριβούς αντιγράφου 
συμβολαιογραφικού εγγράφου (συμβόλαιο, δωρεά, γονική παροχή κ.λπ), από 
αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από τον καταρτίσαντα συμβολαιογράφο; 
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ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ. Τα συμβολαιογραφικά έγγραφα είναι ιδιωτικά έγγραφα. 
β).- Πότε θα ήταν δυνατή η επικύρωση του συμβολαιογραφικού εγγράφου; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Θα ήταν δυνατή η επικύρωση ακριβούς αντιγράφου 
συμβολαιογραφικού εγγράφου, μόνο από αντίγραφο που έχει επικυρωθεί από 
δικηγόρο (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από τις διατάξεις 
της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005).  
 
ΘΕΜΑ 12ο. Πολίτης έχει στα χέρια του αντίγραφο δήλωσης Ε1, τρίτου προσώπου, 
επικυρωμένου από την οικεία Δ.Ο.Υ. και ζητά από άλλη Δ.Ο.Υ., να του επικυρώσει 
ένα ακριβές αντίγραφο από το αντίγραφο της οικείας Δ.Ο.Υ. Δεν έχει, μάλιστα, 
σχετική εξουσιοδότηση του τρίτου προσώπου. Είναι δυνατή η επικύρωσή του; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 2 Ν. 2690/1999, όπως αντικαταστάθηκε από  τις 
διατάξεις της παρ. 5 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). Στη σχετική επισημειωματική 
πράξη, πρέπει να αναγραφεί το ονοματεπώνυμο και το πατρώνυμο, καθώς και ο 
αριθμός δελτίου αστυνομικής ταυτότητας ή άλλου εγγράφου στοιχείου  του 
προσώπου, που προσκομίζει το προς επικύρωση έγγραφο. 
 
Γ.- ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΤΟΥ ΓΝΗΣΙΟΥ ΤΗΣ ΥΠΟΓΡΑΦΗΣ 
 
1.- Πολίτης, που ενεργεί για λογαριασμό τρίτου, προσκομίζει, για να παραλάβει 
πιστοποιητικό που εκδίδει η Δ.Ο.Υ, εξουσιοδότηση, στην οποία, το γνήσιο της 
υπογραφής του εξουσιοδοτούντος, βεβαιώθηκε από δικηγόρο. Η Δ.Ο.Υ. πρέπει να 
κάνει αποδεκτή αυτή την εξουσιοδότηση; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ (άρθρο 11 παρ. 1 Ν. 2690/1999, όπως συμπληρώθηκε με τις 
διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
 
2.- Πολίτης, που ενεργεί για λογαριασμό τρίτου, υποβάλλει αίτηση για έκδοση 
πιστοποιητικού που εκδίδει η Δ.Ο.Υ, προσκομίζοντας εξουσιοδότηση, στην οποία, το 
γνήσιο της υπογραφής του εξουσιοδοτούντος, βεβαιώθηκε από Κ.Ε.Π. Η Δ.Ο.Υ. 
πρέπει να κάνει αποδεκτή αυτή την εξουσιοδότηση; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 1 Ν. 2690/1999, όπως συμπληρώθηκε με τις 
διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
 
3.- Πολίτης, που ενεργεί για λογαριασμό τρίτου, προσκομίζει, για να διεκπεραιώσει 
κάποια υπόθεση (του τρίτου), εξουσιοδότηση, στην οποία, το γνήσιο της υπογραφής 
του εξουσιοδοτούντος, βεβαιώθηκε από την ΕΘΝΙΚΗ ΤΡΑΠΕΖΑ. Η Δ.Ο.Υ. πρέπει να 
κάνει αποδεκτή αυτή την εξουσιοδότηση; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ (άρθρο 11 παρ. 1 Ν. 2690/1999, όπως συμπληρώθηκε με τις 
διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 16 Ν.3345/2005). 
 
4.- Πολίτης προσκομίζει υπεύθυνη δήλωση, στην οποία έχει συμπληρώσει όλα τα 
προεκτυπωμένα πεδία της και μας ζητά να του βεβαιώσουμε το γνήσιο της 
υπογραφής του, χωρίς όμως να έχει γράψει το κείμενο, που θα εκφράσει τη βούλησή 
του. Μας λέει, μάλιστα, ότι θα το συμπληρώσει αργότερα. Μπορούμε να του 
βεβαιώσουμε το γνήσιο της υπογραφής; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ (αριθ. 1068565/774/0006Δ/27.7.2006 έγγραφό μας). 
 
5.- Πολίτης μας προσκομίζει ξενόγλωσσο κείμενο και μας ζητά να κάνουμε σε αυτό, 
βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής του. Μας λέει ότι αφορά εξουσιοδότηση σε 
κάτοικο Γερμανίας, προκειμένου να προβεί σε όλες τις απαραίτητες ενέργειες για 
απονομή σύνταξης. Μπορούμε να του βεβαιώσουμε το γνήσιο της υπογραφής; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (αριθ. 1068565/774/0006Δ/27.7.2006 έγγραφό μας). 
 
6.- Πολίτης εξουσιοδοτεί τρίτο πρόσωπο να προβεί, για λογαριασμό του, στη 
διεκπεραίωση υπόθεσής του στη Νομαρχία. Στην εξουσιοδότηση έχει συμπληρώσει, 
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πλήρως, το oνοματεπώνυμο και το πατρώνυμό του, καθώς και τον αριθμό του 
δελτίου ταυτότητάς του, καθώς και το oνοματεπώνυμο του εξουσιοδοτουμένου, 
επίσης η δήλωση της βουλήσεώς του είναι σαφής. Ζητά από τη Δ.Ο.Υ./Τελωνείο να 
του βεβαιώσει το γνήσιο της υπογραφής του. Μπορεί η Δ.Ο.Υ./ Τελωνείο να προβεί 
στη βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ (άρθρο 11 παρ. 1, Ν.2690/99, όπως συμπληρώθηκε με τις 
διατάξεις της παρ. 3 του άρθρου 16 ν.3345/2005). 
 
Δ.- ΜΕΤΑΦΡΑΣΕΙΣ ΞΕΝΟΓΛΩΣΣΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 
α) Ιδιωτικό έγγραφο μεταφράσθηκε, από τη γαλλική/ ή τουρκική γλώσσα στην 
ελληνική γλώσσα, από τη Μεταφραστική Υπηρεσία του Υπουργείου Εξωτερικών. 
Είναι δυνατόν να επικυρώσει η Δ.Ο.Υ. ακριβές αντίγραφο της μετάφρασης, από το 
πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο αυτής που εξέδωσε η μεταφραστική Υπηρεσία 
του Υπουργείου Εξωτερικών; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ. Η επίσημη μετάφραση δημόσιου ή ιδιωτικού εγγράφου, από την 
ελληνική σε ξένη γλώσσα ή αντιστρόφως, που διενεργεί η Μεταφραστική Υπηρεσία 
του Υπουργείου Εξωτερικών, αποτελεί έγγραφο διοικητικής αρχής και κατά συνέπεια, 
κάθε ενδιαφερόμενος μπορεί να ζητήσει, από οποιαδήποτε διοικητική αρχή, την 
επικύρωση αντιγράφου από το πρωτότυπο της μεταφράσεως ή από ακριβές 
αντίγραφο αυτής, που έχει εκδώσει  η Μεταφραστική Υπηρεσία. 
β) Πολίτης προσκομίζει για διεκπεραίωση υπόθεσής του σε Δ.Ο.Υ./ σε Τελωνείο, 
μεταφρασμένο από δικηγόρο, από την αγγλική γλώσσα στην ελληνική, τιμολόγιο. Η 
Δ.Ο.Υ. πρέπει να κάνει αποδεκτή τη μετάφραση; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: NAI, με την προϋπόθεση ότι η μετάφραση συνοδεύεται από το 
μεταφρασθέν έγγραφο (το Τιμολόγιο στην αγγλική γλώσσα), το οποίο φέρει επ’ 
αυτού, χρονολογημένη και ενυπόγραφη βεβαίωση του μεταφράσαντος δικηγόρου ότι 
η μετάφραση αφορά στο ίδιο αυτό έγγραφο (άρθρο 53 Ν.Δ. 3026/1954 «Κώδικας 
περί Δικηγόρων»). 
 
Ε. – ΠΡΟΘΕΣΜΙΕΣ 
Πολίτης υπέβαλε ερώτημα για υπόθεσή του στη Δ.Ο.Υ. Η  Δ.Ο.Υ., εντός της 
προθεσμίας των 50 ημερών, που είχε στη διάθεσή της για να απαντήσει στον πολίτη, 
λόγω της πολυπλοκότητας του ερωτήματος, το διαβίβασε στη Δ/νση Φορολογίας 
Εισοδήματος της Κεντρικής Υπηρεσίας του Υπουργείου για να δώσει απάντηση.  
Πράγματι, η Δ/νση Φορολογίας Εισοδήματος απάντησε, εντός των νόμιμων 
προθεσμιών, στο ερώτημα. Παρέλειψε κάποια ενέργεια η Δ.Ο.Υ.; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: Η Δ.Ο.Υ., πέντε ημέρες πριν από την εκπνοή των 50 ημερών, έπρεπε 
να ενημερώσει τον πολίτη, εγγράφως, για τη διαβίβαση του ερωτήματός του στη 
Δ/νση Φορολογίας Εισοδήματος. Η ενημέρωση του πολίτη θα μπορούσε να γίνει και 
με το ίδιο έγγραφο, με το οποίο διαβιβάστηκε το ερώτημα στη Δ/νση Φορολογίας 
Εισοδήματος. 
 
ΣΤ.- ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΕΓΓΡΑΦΩΝ ΜΕ ΤΗΛΕΟΜΟΙΟΤΥΠΙΑ (FAX) 
1.- Στη διαδικασία εξόφλησης τίτλων πληρωμής δι’ αντιπροσώπου, προβλέπεται η 
επίδειξη πληρεξουσίου στο αρμόδιο Τμήμα της Δ.Ο.Υ., επικυρωμένου αποκλειστικά 
από την αρχή που εξέδωσε το πρωτότυπο. Πρέπει η Δ.Ο.Υ. να κάνει αποδεκτό 
πληρεξούσιο που έχει διαβιβασθεί με fax; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ. Το πληρεξούσιο, ως δικαιολογητικό για εξόφληση τίτλων 
πληρωμής από Δ.Ο.Υ., εξαιρείται από τη διακίνηση με fax. 
2.- Ένα διοικητικό έγγραφο αποστέλλεται από κάποια Δ.Ο.Υ. σε άλλη Δ.Ο.Υ. με fax 
(είναι έγγραφο που μπορεί να διακινηθεί). Μπορεί η Δ.Ο.Υ. που παρέλαβε το 
έγγραφο να το επικυρώσει; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΝΑΙ. Την επικύρωση κάνει ο εξουσιοδοτημένος υπάλληλος της Δ.Ο.Υ. 
που το παρέλαβε (διατάξεις παρ. 3 άρθρου 14 Ν.2672/1998, όπως αυτές 
συμπληρώθηκαν με τις διατάξεις της παρ. 7 άρθρου 10 Ν. 3230/2004). 
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Ζ.- ΣΥΜΒΑΣΗ ΤΗΣ ΧΑΓΗΣ 
1.- Δικηγόρος προσκομίζει στη Δ.Ο.Υ. εξουσιοδότηση, με την οποία ένας κάτοικος 
Γαλλίας τον εξουσιοδοτεί να προβεί στις απαραίτητες ενέργειες για να του χορηγηθεί 
Α.Φ.Μ. Το γνήσιο της υπογραφής του εξουσιοδοτούντος βεβαιώθηκε από γαλλικό 
Δήμο. Ο εξουσιοδοτούμενος (δικηγόρος) μας προσκομίζει τη ξενόγλωσση 
εξουσιοδότηση, νόμιμα μεταφρασμένη από τον ίδιο. Πρέπει η Δ.Ο.Υ. να κάνει 
αποδεκτή την εξουσιοδότηση και, κατά συνέπεια, να χορηγήσει Α.Φ.Μ. στον 
ενδιαφερόμενο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ. Οι επικυρώσεις (βεβαιώσεις, θεωρήσεις) υπογραφής που τίθενται 
σε ιδιωτικό έγγραφο (εξουσιοδότηση), θεωρούνται δημόσια έγγραφα (περίπτ. δ, 
άρθρου 1 Ν.1497/84) και συνεπώς χρήζουν επισημείωσης (Apostille). Στην 
προκειμένη περίπτωση, η εξουσιοδότηση, η οποία έχει συνταχθεί σε Κράτος- Μέλος 
της Σύμβασης της Χάγης (Γαλλία), για να γίνει δεκτή στη χώρα μας, πρέπει να φέρει 
επισημείωση (Apostille).  
2.- Πολίτης προσκομίζει στη Δ.Ο.Υ… συμβολαιογραφικό πληρεξούσιο (γενικό ή 
ειδικό), με το οποίο ένας κάτοικος Η.Π.Α., του παρέχει την εξουσία να διεκπεραιώσει 
υπόθεσή του στη συγκεκριμένη Δ.Ο.Υ (για τη συγκεκριμένη περίπτωση προβλέπεται 
υποβολή γενικού ή ειδικού πληρεξουσίου). Το πληρεξούσιο είναι νόμιμα 
μεταφρασμένο από τη Μεταφραστική Υπηρεσία του Υπ. Εξωτερικών/ ή δικηγόρο. 
Πρέπει η Δ.Ο.Υ. να κάνει αποδεκτό το πληρεξούσιο; 
ΑΠΑΝΤΗΣΗ: ΟΧΙ. Τα συμβολαιογραφικά έγγραφα θεωρούνται δημόσια έγγραφα 
(περίπτ. γ, άρθρο 1 Ν.1497/84) και συνεπώς χρήζουν επισημείωσης (Apostille). Στην 
προκειμένη περίπτωση, το πληρεξούσιο (συμβολαιογραφικό έγγραφο), το οποίο έχει 
συνταχθεί σε Κράτος- μέλος της Σύμβασης της Χάγης (Η.Π.Α.), για να γίνει δεκτό στη 
χώρα μας, πρέπει να φέρει επισημείωση. 

205197<<10>><<11>><<100>>



206



ΚΩΔΙΚΑΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑΣ

Θέμα 2Ο:  ΕΠΙΚΥΡΩΣΗ ΑΝΤΙΓΡΑΦΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ

Θεσμικό πλαίσιο:

Η επικύρωση αντιγράφων εγγράφων προβλέπεται από τις διατάξεις του άρθρου

11 του N.2690/99 «Κύρωση του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας και άλλες

διατάξεις» (Φ.Ε.Κ. 45/τ. Α΄/9-3-1999), όπως συμπληρώθηκαν και

αντικαταστάθηκαν με αυτές του άρθρου 16  του Ν.3345/2005 (Φ.Ε.Κ. 138/ τ. Α΄/

16-6-2005).

Ν. 2690 / 99

Άρθρο 11

Επικύρωση των αντιγράφων.

‘‘…2. Την επικύρωση αντιγράφου από το πρωτότυπο, ή από το ακριβές αντίγραφο

της αρχής που εξέδωσε το πρωτότυπο, μπορεί να ζητήσει ο ενδιαφερόμενος από

οποιαδήποτε διοικητική αρχή, δικηγόρο ή συμβολαιογράφο. Δεν απαιτείται

επικύρωση αντιγράφου ή φωτοαντιγράφου αν τούτο συνοδεύεται από την, κατά την

παρ. 5 του άρθρου 3, υπεύθυνη δήλωση, στην οποία ο ενδιαφερόμενος βεβαιώνει την

ακρίβεια των στοιχείων.

3. Οι διοικητικές αρχές οφείλουν να δέχονται επικυρωμένα αντίγραφα

πιστοποιητικών, βεβαιώσεων ή άλλων δικαιολογητικών στοιχείων. Τα αντίγραφα

αυτά, όπως και εκείνα που συνοδεύονται από την, κατά την παρ. 5 του άρθρου 3,

υπεύθυνη δήλωση, γίνονται δεκτά, όπως το πρωτότυπο.’’

Συχνές ερωτήσεις για την επικύρωση αντιγράφων εγγράφων.

Νομοθετικό πλαίσιο για την επικύρωση αντιγράφων εγγράφων.
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         Ν. 3345 / 2005

Άρθρο 16

‘‘ 5. Η παρ. 2 του άρθρου 11 του ν. 2690/1999 αντικαθίσταται ως εξής:

‘‘2. Την επικύρωση αντιγράφου από το πρωτότυπο ή από το ακριβές αντίγραφο της

διοικητικής αρχής που το εξέδωσε μπορεί να ζητήσει κάθε ενδιαφερόμενος από όλες

τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. Αντίγραφα των ανωτέρω επικυρώνονται και από

δικηγόρους ή συμβολαιογράφους, σύμφωνα με τις διατάξεις που διέπουν την άσκηση

των λειτουργημάτων τους.

 Ακριβή αντίγραφα από αντίγραφα ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων που έχουν

εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές, τα οποία έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο ή δημόσια

αρχή επικυρώνονται από όλες τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π. Η επικύρωση

αντιγράφων εγγράφων που έχουν εκδοθεί από ημεδαπή διοικητική αρχή δεν

απαιτείται αν τα αντίγραφα αυτά συνοδεύονται από την κατά την παρ. 5 του άρθρου 3

υπεύθυνη δήλωση, στην οποία ο ενδιαφερόμενος βεβαιώνει την ακρίβεια

των στοιχείων."

 6. Η παρ. 3 του άρθρου 11 του ν. 2690/1999 αντικαθίσταται ως εξής:

 "3. Τα επικυρωμένα κατά τα ανωτέρω αντίγραφα εγγράφων που εξέδωσε

διοικητική αρχή, καθώς και τα απλά αντίγραφα εγγράφων που εξέδωσε διοικητική

αρχή που συνοδεύονται από την κατά την παρ. 5 του άρθρου 3 υπεύθυνη δήλωση,

στην οποία ο ενδιαφερόμενος βεβαιώνει την ακρίβεια των στοιχείων, γίνονται

υποχρεωτικά αποδεκτά από τη Διοίκηση, όπως τα πρωτότυπα."

 7. Στο άρθρο 11 του ν. 2690/1999 προστίθεται παράγραφος 4 ως εξής:

 "4. Με απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και

Αποκέντρωσης και του κάθε φορά αρμόδιου Υπουργού μπορεί να ορίζεται, κατά

περίπτωση, εξαίρεση εγγράφων ή διαδικασιών από τις ρυθμίσεις των παραγράφων 2
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και 3 του άρθρου αυτού, εφόσον το επιβάλλουν ειδικοί λόγοι που αναφέρονται ρητώς

σε αυτήν.’’

Συνοπτικά:

Την επικύρωση αντιγράφου από το πρωτότυπο ή από το ακριβές αντίγραφο της

διοικητικής αρχής που το εξέδωσε μπορεί να ζητήσει κάθε ενδιαφερόμενος από όλες

τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π.. Αντίγραφα των ανωτέρω επικυρώνονται και από

δικηγόρους ή συμβολαιογράφους, σύμφωνα με τις διατάξεις που διέπουν την άσκηση

των λειτουργημάτων τους.

 Ακριβή αντίγραφα από αντίγραφα ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων που έχουν

εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές, τα οποία έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο ή δημόσια

αρχή επικυρώνονται από όλες τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π.. Η επικύρωση

αντιγράφων εγγράφων που έχουν εκδοθεί από ημεδαπή διοικητική αρχή δεν

απαιτείται αν τα αντίγραφα αυτά συνοδεύονται από την κατά την παρ. 5 του

άρθρου 3 υπεύθυνη δήλωση, στην οποία ο ενδιαφερόμενος βεβαιώνει την ακρίβεια

των στοιχείων.

 Τα επικυρωμένα κατά τα ανωτέρω αντίγραφα εγγράφων που εξέδωσε διοικητική

αρχή, καθώς και τα απλά αντίγραφα εγγράφων που εξέδωσε διοικητική αρχή που

συνοδεύονται από την κατά την παρ. 5 του άρθρου 3 υπεύθυνη δήλωση, στην οποία ο

ενδιαφερόμενος βεβαιώνει την ακρίβεια των στοιχείων, γίνονται υποχρεωτικά

αποδεκτά από τη Διοίκηση, όπως τα πρωτότυπα.

Με απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης

και του κάθε φορά αρμόδιου Υπουργού μπορεί να ορίζεται, κατά περίπτωση,

εξαίρεση εγγράφων ή διαδικασιών από τις ρυθμίσεις των παραγράφων 2 και 3 του

άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας, όπως ισχύει,, εφόσον το

επιβάλλουν ειδικοί λόγοι που αναφέρονται ρητώς σε αυτήν.
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Ν. 2672 / 1998

Άρθρο 14

Διακίνηση εγγράφων με ηλεκτρονικά μέσα

(τηλεομοιοτυπία - ηλεκτρονικό ταχυδρομείο)

παρ. 3, εδάφιο β΄

"Τα έγγραφα που διακινούνται με τηλεομοιοτυπία μεταξύ των υπηρεσιών του

Δημοσίου,  των Ν.Π.Δ.Δ.  και των Ο.  Τ .Α.  α'  και β'  βαθμίδας επιτρέπεται να

επικυρώνονται από τον εξουσιοδοτούμενο υπάλληλο της υπηρεσίας προς την

οποία αποστέλλονται και να έχουν ισχύ ακριβούς αντιγράφου" (ΦΕΚ 290/τ.Α΄/28-12-

1998).

Το εν λόγω εδάφιο προστέθηκε με την παρ.7 του άρθρου 10 του

Ν. 3230/2004 (ΦΕΚ 44/τ.Α΄/11-2-2004).

Ν. 3448 / 2006

Άρθρο 17

 ‘‘Οι υπάλληλοι των Κ.Ε.Π., ανεξάρτητα από την ιδιότητά τους ως τακτικών ή

υπαλλήλων με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δικαίου ή με σύμβαση μίσθωσης έργου,

έχουν αρμοδιότητα να βεβαιώνουν το γνήσιο της υπογραφής και να επικυρώνουν

αντίγραφα, σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις’’ (ΦΕΚ 57/τ. Α΄/15-3-2006).

Γνωμοδότηση του Νομικού Συμβουλίου του Κράτους

αριθμ. 335 / 2002, Τμήμα Γ΄

‘‘Σε τιθέμενο ερώτημα αν οι επίσημες μεταφράσεις εγγράφων από τη

Μεταφραστική Υπηρεσία του Υπουργείου Εξωτερικών αποτελούν ειδική
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κατηγορία εγγράφων που δεν υπάγονται στο πεδίο εφαρμογής της παραγράφου 2

του άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας, η οποία προβλέπει την

επικύρωση αντιγράφων από οποιαδήποτε διοικητική αρχή,  προσήκει η απάντηση

ότι οι επίσημες μεταφράσεις εγγράφων από τη Μεταφραστική Υπηρεσία του

Υπουργείου Εξωτερικών υπάγονται στο πεδίο εφαρμογής της παραγράφου 2

του άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας.’’

Γνωμοδότηση του Νομικού Συμβουλίου του Κράτους

αριθμ. 233 / 2000,

Ολομέλεια

‘‘Περαιτέρω, από τις προαναφερθείσες διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής

Διαδικασίας προκύπτει ότι δεν είναι επιτρεπτή κατά το άρθρο 11 παρ.2 αυτού η

επικύρωση αντιγράφων από έγγραφα που έχουν εκδοθεί υπό αλλοδαπό νομικό

καθεστώς. Και τούτο διότι οι διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας

εφαρμόζονται μόνο σε έγγραφα που έχουν εκδοθεί στο πλαίσιο της εθνικής

έννομης τάξεως και έχουν προέλθει από ημεδαπές διοικητικές αρχές (Δημόσιο,

οργανισμούς τοπικής αυτοδιοίκησης και άλλα νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου).

Κατ’ ακολουθία μόνο από έγγραφα αυτής της φύσεως επιτρέπεται βάσει του

άρθρου 11 παρ.2 του παραπάνω Κώδικα η επικύρωση αντιγράφων.’’

Γνωμοδότηση του Νομικού Συμβουλίου του Κράτους

αριθμ. 303 / 2003,

Τμήμα Α2 Διακοπών

‘‘Σε τιθέμενο ερώτημα, αν οι διοικητικές αρχές έχουν τη δυνατότητα κατ’

εφαρμογή του άρθρου  11 παρ. 2 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας

(Ν.2690/1999) να επικυρώνουν αντίγραφα βεβαιώσεων και ειδικών σημάτων

λειτουργίας τουριστικών επιχειρήσεων που χορηγούνται από τις Διευθύνσεις
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Τουρισμού των Περιφερειών, προσήκει η απάντηση ότι κάθε ενδιαφερόμενος

μπορεί, σύμφωνα με το άρθρο 11 παρ. 2 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας, να

ζητήσει από οποιαδήποτε διοικητική αρχή, δικηγόρο ή συμβολαιογράφο, την

επικύρωση αντιγράφου εγγράφου που έχει εκδοθεί στο πλαίσιο της εθνικής

έννομης τάξεως και έχει προέλθει από ημεδαπή διοικητική αρχή (Δημόσιο,

οργανισμούς τοπικής αυτοδιοίκησης και άλλα νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου),

υπό την προϋπόθεση ότι πρόκειται για αντίγραφο από το πρωτότυπο ή από το

ακριβές αντίγραφο της αρχής που εξέδωσε το πρωτότυπο, και όχι από αντίγραφο το

οποίο δεν έχει επικυρωθεί από την αρχή που εξέδωσε το πρωτότυπο (Ολομ. Ν.Σ.Κ.

233/2000). Τέτοια έγγραφα, αντιγράφου των οποίων μπορεί να ζητηθεί η

επικύρωση όταν συντρέχει η προαναφερθείσα προϋπόθεση, αποτελούν και οι

βεβαιώσεις και το ειδικό σήμα λειτουργίας τουριστικών επιχειρήσεων, που

χορηγούνται από τις Διευθύνσεις Τουρισμού των Περιφερειών σύμφωνα με τις

διατάξεις του Π.Δ. 313/2001. Και τούτο διότι πρόκειται για έγγραφα ημεδαπής

διοικητικής αρχής για τα οποία ο νόμος δεν εισάγει διάκριση, με αποτέλεσμα να

εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής της διατάξεως του άρθρου 11 παρ. 2 του Κώδικα

Διοικητικής Διαδικασίας.’’

Γνωμοδότηση του Νομικού Συμβουλίου του Κράτους

 αριθμ. 495 / 2004, Τμήμα Γ΄

‘‘Περαιτέρω, οι πτυχιούχοι μεταφραστές του Ιονίου Πανεπιστημίου δεν μπορούν

να εκδίδουν επικυρωμένα αντίγραφα εγγράφων ούτε να επικυρώνουν το γνήσιο της

υπογραφής διαφόρων οργάνων και προσώπων, αφού τέτοιες επικυρώσεις δεν

περιλαμβάνονται μεταξύ των επαγγελματικών πράξεων που έχουν δικαίωμα να

εκτελούν βάσει του Π.Δ. 169/2002. Επίσης, οι μεταφράσεις των πτυχιούχων

μεταφραστών δεν αποτελούν έγγραφα προερχόμενα από διοικητική αρχή (Δημόσιο,

οργανισμούς τοπικής αυτοδιοίκησης και άλλα νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου),

και γιαυτό δεν μπορεί να ζητηθεί βάσει του άρθρου 11 παρ.2 του Κώδικα
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Διοικητικής Διαδικασίας από διοικητική αρχή η επικύρωση αντιγράφου των

μεταφράσεων αυτών.’’

1. Τι εννοείται με τον όρο ‘‘… ή δημόσια αρχή…’’ στις διατάξεις της

παραγράφου 2 του άρθρου 11 του Κώδικα;

Με την παράγραφο 2 του άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας ορίζεται

ότι: ‘‘Ακριβή αντίγραφα από αντίγραφα ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων που έχουν

εκδοθεί από αλλοδαπές αρχές, τα οποία έχουν επικυρωθεί από δικηγόρο ή δημόσια

αρχή επικυρώνονται από όλες τις διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π’’

Η προαναφερόμενη φράση ‘‘…ή δημόσια αρχή’’, αφορά τις περιπτώσεις που

Δημόσιες Αρχές, νομιμοποιούνται, με ειδικές διατάξεις, να επικυρώνουν αντίγραφα

ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων αλλοδαπών αρχών.

Συγκεκριμένα, σύμφωνα με τη διάταξη της παρ.7 του  άρθρου 16 του  Ν.3345/2005

(ΦΕΚ 138 / τ.Α΄/16.6.2005), με την οποία συμπληρώνεται το άρθρο 11 του Κώδικα

Διοικητικής Διαδικασίας, ορίζεται ότι με απόφαση του Υπουργού Εσωτερικών,

Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης και του κάθε φορά αρμόδιου Υπουργού

μπορεί να ορίζεται, κατά περίπτωση, εξαίρεση εγγράφων ή διαδικασιών από τις

ρυθμίσεις των παραγράφων 2 και 3 του άρθρου αυτού, εφόσον το επιβάλλουν ειδικοί

λόγοι που αναφέρονται ρητώς σε αυτήν.

Κατ’ εξουσιοδότηση της ανωτέρω διάταξης έχει εκδοθεί μόνο η αριθμ.

1008564/110/0006Δ (ΦΕΚ 163/Β΄/13-2-2006) κοινή απόφαση των Υπουργών

Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης και Οικονομίας και

Οικονομικών ‘‘Εξαίρεση εγγράφων και διαδικασιών, αρμοδιότητας Υπηρεσιών του

Υπουργείου Οικονομίας και Οικονομικών, από τις ρυθμίσεις που αφορούν στην

επικύρωση αντιγράφων εγγράφων’’,   η οποία αναφέρεται,  μεταξύ άλλων,  στις

δηλώσεις τύπου Ε.
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Πλην των οριζομένων στην ως άνω Κ.Υ.Α ειδικών περιπτώσεων, η επικύρωση

αντιγράφων ιδιωτικών εγγράφων ή εγγράφων εκδοθέντων από αλλοδαπές αρχές από

το πρωτότυπο, γίνεται μόνο από δικηγόρο. Αντίγραφο του ήδη επικυρωμένου, από

δικηγόρο, ακριβούς αντιγράφου, επικυρώνει οποιαδήποτε Διοικητική Αρχή, όσες

φορές απαιτείται.

[Σχετικά έγγραφα:

 ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_ΟΙΚ_22986 / 16.10.2006, ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_21529 / 2.10.2006]

2. Ποια έγγραφα μπορούν να επικυρώνουν οι Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π.;

Οι Διοικητικές Αρχές (Υπουργεία, Περιφέρειες, Οργανισμοί Τοπικής Αυτοδιοίκησης

και Νομικά Πρόσωπα Δημοσίου Δικαίου, Κέντρα Εξυπηρέτησης Πολιτών) μπορούν

να επικυρώνουν:

- Αντίγραφα διοικητικών εγγράφων, από το πρωτότυπο ή ακριβές φωτο-αντίγραφο

του εκδότη, εκτός των εξαιρέσεων που προβλέπονται στις αριθ. 1008564/110/0006Δ

(ΦΕΚ 163/Β΄/13.2.2006) και 1100135/1219/0006Δ (Φ.Ε.Κ. 1718/Β΄/24.11.2006)

κοινές αποφάσεις των Υπουργών Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και

Αποκέντρωσης και Οικονομίας και Οικονομικών –www.gspa.gr / Δημόσια Διοίκηση

/ Σχέσεις Κράτους - Πολίτη / Επικύρωση Αντιγράφων.

- Αντίγραφα των ιδιωτικών εγγράφων που αναφέρονται στην ανωτέρω απόφαση, από

αντίγραφά τους ήδη επικυρωμένα από τις οικείες Δ.Ο.Υ.

- Αντίγραφα ιδιωτικών ή αλλοδαπών εγγράφων, τα οποία έχουν ήδη επικυρωθεί από

δικηγόρο.

3. Ποια έγγραφα δεν μπορούν να επικυρώνουν οι Διοικητικές Αρχές και τα

Κ.Ε.Π.;

Οι Διοικητικές Αρχές (Υπουργεία, Περιφέρειες, Οργανισμοί Τοπικής Αυτοδιοίκησης

και Νομικά Πρόσωπα Δημοσίου Δικαίου, Κέντρα Εξυπηρέτησης Πολιτών) δεν

μπορούν να επικυρώνουν:

- Αντίγραφα εγγράφων που είναι μεν δημόσια αλλά όχι διοικητικά,  όπως τα

εκκλησιαστικά έγγραφα (λχ διαζευκτήρια), τα έγγραφα που εκδίδουν οι Μουφτείες και

τα δικαστικά έγγραφα.
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- Αντίγραφα των ανωτέρω εγγράφων δεν μπορούν να επικυρωθούν από τη Διοίκηση,

ακόμα και αν προσκομιστούν ήδη επικυρωμένα από δικηγόρο.

-  Αντίγραφα ιδιωτικών (λχ τιμολόγια, συμβόλαια κ.ο.κ)  ή αλλοδαπών (πτυχία,

διαβατήρια κτλ) εγγράφων από το πρωτότυπο, ανεξάρτητα εάν αυτά  έχουν,

μεταγενέστερα της έκδοσής τους, σφραγιστεί, θεωρηθεί ή υποστεί οποιαδήποτε άλλη

επεξεργασία από τη Διοίκηση.

- Εξαίρεση αποτελούν τα έγγραφα που προβλέπονται στις αριθ. 1008564/110/0006Δ

(ΦΕΚ 163/Β΄/13.2.2006) και 1100135/1219/0006Δ (Φ.Ε.Κ. 1718/Β΄/24.11.2006)

κοινές αποφάσεις των Υπουργών Εσωτερικών, Δημόσιας

Διοίκησης και Αποκέντρωσης και Οικονομίας και Οικονομικών –www.gspa.gr /

Δημόσια Διοίκηση / Σχέσεις Κράτους - Πολίτη / Επικύρωση Αντιγράφων.

[ Σχετικά έγγραφα:

ΔΙΣΚΠΟ /Φ.15/οικ. / 13143 / 1.7.2005,   ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005 ]

4.   Είναι αποδεκτά τα ακριβή αντίγραφα;  Ποια έγγραφα υποβάλλονται με

υπεύθυνη δήλωση;

Η Διοίκηση υποχρεούται να αποδέχεται, όπως τα πρωτότυπα, τα επικυρωμένα

αντίγραφα εγγράφων καθώς και τα απλά αντίγραφα εγγράφων που εξέδωσε

διοικητική αρχή και συνοδεύονται από την κατά την παρ. 5 του άρθρου 3 του Κώδικα

Διοικητικής Διαδικασίας υπεύθυνη δήλωση, στην οποία ο ενδιαφερόμενος βεβαιώνει

την ακρίβεια των στοιχείων.

Στην περίπτωση, που φωτοαντίγραφα μη επικυρώσιμων εγγράφων (ιδιωτικών,

δικαστικών, εκδοθέντων από αλλοδαπές αρχές κ.ά. ) υποβάλλονται στη Διοίκηση,

συνοδευόμενα από υπεύθυνη δήλωση, με την οποία βεβαιώνεται η ακρίβεια των

υποβαλλομένων στοιχείων, η Διοίκηση δεν είναι υποχρεωμένη να τα κάνει αποδεκτά,

βάσει του άρθρου 11 του Κώδικα. Εναπόκειται, όμως, στη διακριτική της ευχέρεια να

τα κάνει αποδεκτά.
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Είναι αυτονόητο ότι διακριτική ευχέρεια της Διοίκησης δε σημαίνει παράβαση των

κείμενων διατάξεων. Αντίθετα, η ευχέρεια αυτή νοείται μόνο εφόσον το επιτρέπουν οι

ισχύουσες, κάθε φορά, διατάξεις.

Καταληκτικά, με μία υπεύθυνη δήλωση μπορούν να υποβληθούν περισσότερα του

ενός αντίγραφα εγγράφων, με την προϋπόθεση ότι στην εν λόγω δήλωση αυτά

αναγράφονται αναλυτικά και συγκεκριμένα.

[Σχετικά έγγραφα:

ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005, ΔΙΣΚΠΟ /Φ.15/οικ. / 13143 / 1.7.2005,

ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15 / 16280, σχετ: 15860 / 1.9.2005]

5. Αρμοδιότητα αρχών και Υπηρεσιών να επικυρώνουν αντίγραφα

εγγράφων.

Την επικύρωση αντιγράφων εγγράφων και τη βεβαίωση του γνησίου της υπογραφής

μπορεί να ζητήσει κάθε πολίτης από όλες τις Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π. Για την

ταχύτερη εξυπηρέτηση των πολιτών, αντίγραφα επικυρώνονται από όλους τους

υπαλλήλους που υπηρετούν στα Κ.Ε.Π., ανεξάρτητα από την ιδιότητά τους, ως

τακτικών ή υπαλλήλων με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δικαίου ή με σύμβαση

μίσθωσης έργου (άρθρο 17 Ν. 3448 / 2006, Φ.Ε.Κ. 57 / Α΄/15.3.2006).

Σημειώνεται ότι η αρμοδιότητα επικύρωσης αντιγράφων από τα Κ.Ε.Π δεν καταργεί

την υποχρέωση επικύρωσης αντιγράφων από τις λοιπές Διοικητικές Αρχές. Κατά

συνέπεια είναι παράνομη τόσο η άρνηση Διοικητικής ή Αστυνομικής Αρχής να

επικυρώσει αντίγραφο εγγράφου, με το πρόσχημα ότι αρμόδια για αυτό είναι τα

Κ.Ε.Π, όσο και η παραπομπή για τη συγκεκριμένη διοικητική πράξη σε άλλη

Διοικητική ή Αστυνομική Αρχή.

 [Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ /Φ.15/οικ.8413 / 18.4. 2006,

   ΔΙΣΚΠΟ /Φ.15/οικ.6178 / 21.3.2006,  ΔΙΣΚΠΟ /Φ.15/οικ. / 13143 / 1.7.2005,

ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005]
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6. Μπορούν Δήμαρχοι να επικυρώνουν αντίγραφα εγγράφων;

Οι Δήμαρχοι, ως προϊστάμενοι των Υπηρεσιών του Δήμου, μπορούν να επικυρώνουν

αντίγραφα εγγράφων όπως και να μεταβιβάσουν την εν λόγω αρμοδιότητα  στους

αντιδημάρχους. [Σχετικό έγγραφο: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15/15644/ 29.8.2005]

7. Μπορούν Δικηγόροι να επικυρώνουν αντίγραφα εγγράφων;

Με τις διατάξεις του άρθρου 52 του Κώδικα περί Δικηγόρων (ΝΔ 3026/1954, Φ.Ε.Κ

235, τεύχος Α΄) ορίζεται ότι: «1. Ο Δικηγόρος έχει  το  δικαίωμα  να  εκδίδη

επικεκυρωμένα  υπ' αυτού  αντίγραφα  των  παρ' αυτώ υπαρχόντων παντός είδους

εγγράφων, ως υπεύθυνος περί της ακριβείας αυτών. 2.  Τα  τοιαύτα  αντίγραφα

έχουσι  πλήρη  ισχύν  αντιπεφωνημένου αντίγραφου. 3.   Δημόσιος  υπάλληλος

(δικαστής,  διοικητικός,  στρατιωτικός, αστυνομικός,  κλπ.),  αρνούμενος  να  δεχθή

και   σεβασθή

τοιούτον αντίγραφον  τιμωρείται  α) επί παραβάσει καθήκοντος αυτεπαγγέλτως ή τη

εγκλήσει  του  οικείου  Δικηγορικού  Συλλόγου   και   β)   πειθαρχικώς τουλάχιστον

διά προσωρινής παύσεως».

Δηλαδή, κατά το άρθρο 52 του «Κώδικα περί Δικηγόρων» και τη σχετική νομολογία,

ο δικηγόρος έχει το δικαίωμα να εκδίδει επικυρωμένα αντίγραφα παντός είδους

εγγράφων, που υπάρχουν σ΄ αυτόν, έστω και προσωρινώς (ανεξαρτήτως χρονικής

διάρκειας).

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ15/16168 / 10.8.06 ]

8. Μπορούν οι συμβολαιογράφοι να επικυρώνουν αντίγραφα ιδιωτικών,

αλλοδαπών ή δικαστικών εγγράφων;

Δεν υπάρχει δυνατότητα επικύρωσης από συμβολαιογράφο αντιγράφων ιδιωτικών

εγγράφων ή εγγράφων που εκδίδονται από αλλοδαπές ή δικαστικές αρχές, εκτός αν

τα έγγραφα αυτά βρίσκονται ήδη προσαρτημένα σε συμβολαιογραφική πράξη ή

κατατεθούν στο συμβολαιογράφο με σκοπό έκδοσης αντιγράφων, μετά από σύνταξη

σχετικής συμβολαιογραφικής πράξης καταθέσεως εγγράφων.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/Τ/4620 / 15.4.2005,

ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΔΙΚΑΙΟΣΥΝΗΣ 157915 / 1.3.2005]
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9.  Μπορεί υπάλληλος να επικυρώνει αντίγραφα εγγράφων που τον αφορούν;

Σύμφωνα με το άρθρο 36 του Ν. 2683 / 1999: ‘‘1. Ο υπάλληλος δεν επιτρέπεται είτε

ατομικώς είτε ως μέλος συλλογικού οργάνου να αναλαμβάνει την επίλυση ζητήματος

ή να συμπράττει στην έκδοση πράξεων, εάν ο ίδιος ή σύζυγός του ή συγγενής του εξ

αίματος ή εξ αγχιστείας έως και τον τρίτο βαθμό ή πρόσωπο με το οποίο τελεί σε

σχέση ιδιαίτερης φιλίας ή έχθρας έχει πρόδηλο συμφέρον στην έκβαση της υπόθεσης.

2. Η παράβαση της διάταξης της προηγούμενης παραγράφου αποτελεί λόγο

ακυρώσεως της σχετικής διοικητικής πράξης.  3. Υπάλληλοι που είναι σύζυγοι ή

συγγενείς μεταξύ τους έως και τον τρίτο βαθμό εξ αίματος ή εξ αγχιστείας δεν

επιτρέπεται να είναι μέλη του ίδιου συλλογικού οργάνου.’’

Συνεπώς, υπάλληλος Διοικητικής Αρχής ή Κέντρου Εξυπηρέτησης Πολιτών, που έχει

τη σχετική αρμοδιότητα, δεν νομιμοποιείται να επικυρώνει αντίγραφα εγγράφων τα

οποία έχουν συνταχθεί εκτός της υπηρεσιακής του σχέσης και τον αφορούν, όπως,

λόγου χάρη, τίτλους σπουδών, άδειες οδήγησης κ.ο.κ., καθώς  και αντίγραφα

εγγράφων, που συνέταξε η ίδια του η Υπηρεσία, αν ισχύουν τα προαναφερόμενα

κωλύματα. Πρόδηλο είναι ότι η επικύρωση θα γίνει είτε από τον, κατά νόμο,

αναπληρωτή του, είτε από υπάλληλο άλλης Διοικητικής Αρχής.

Επιτρέπεται, ωστόσο, να επικυρώνει αντίγραφα διοικητικών εγγράφων,  στην έκδοση

των οποίων συνέπραξε, ή τα οποία υπέγραψε ο ίδιος, ως αρμόδιο όργανο κατά την

παρ. 1 του άρθρο 16 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (Ν.2690 / 99, Φ.Ε.Κ. 45,

τ. Α΄, 9.3.1999), εφόσον η σύμπραξη αυτή  δεν αντίκειται στην προαναφερόμενη

διάταξη του Ν. 2683 / 1999.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_21657 / 9.10.2006]

10. Διαδικασία επικύρωσης αντιγράφων εγγράφων.

Η επικύρωση αντιγράφου εγγράφου γίνεται μετά από παραβολή του αντιγράφου με το

πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο που κατέχει ο ενδιαφερόμενος. Δηλαδή ο

αρμόδιος κατά νόμο υπάλληλος για την επικύρωση παραβάλλει το αντίγραφο προς το

πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο και βεβαιώνει με την υπογραφή του την προς

τούτο συμφωνία. Για την επικύρωση γίνεται σχετική επισημειωματική πράξη στο
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σώμα του αντιγράφου ή φωτοαντιγράφου από τον αρμόδιο υπάλληλο, ο οποίος

αναγράφει, χειρόγραφα ή με ανάλογη ορθογώνια σφραγίδα:

α. Τον τίτλο του φορέα και την Υπηρεσία αυτού που ενεργεί την επικύρωση (λχ

Υπουργείο Οικονομικών – Δ.Ο.Υ. Λαμίας).

β. Τη φράση ‘‘Ακριβές αντίγραφο ή ακριβές φωτοαντίγραφο, από το πρωτότυπο ή

από το ακριβές αντίγραφο που μου επιδείχθηκε από τον / την…’’

γ. Το ονοματεπώνυμο και το πατρώνυμο, καθώς και τον αριθμό δελτίου αστυνομικής

ταυτότητας ή άλλου εγγράφου στοιχείου (άρθρο 3 Ν. 2690 / 99) του προσώπου που

προσκομίζει το προς επικύρωση αντίγραφο.

δ. Τον τόπο και την ημερομηνία της επικύρωσης.

ε. Την επίσημη (στρογγυλή) σφραγίδα της Υπηρεσίας που ενεργεί την επικύρωση.

στ. Το ονοματεπώνυμο του υπαλλήλου που ενεργεί την επικύρωση του εγγράφου.

Οι μη μόνιμοι υπάλληλοι των Κέντρων Εξυπηρέτησης Πολιτών αναγράφουν, πέραν

των ανωτέρω και τη σχέση με την οποία υπηρετούν στο Κ.Ε.Π., λχ Κων/νος

Παπαδόπουλος, απασχολούμενος με σύμβαση μίσθωσης έργου ή υπάλληλος με σχέση

εργασίας ιδιωτικού δικαίου αορίστου / ορισμένου χρόνου.

Τέλος, τα επικυρωμένα από δικηγόρους φωτοαντίγραφα πρέπει, εκτός του νομίμου

τέλους (επικυρώσιμου), να φέρουν την υπογραφή και σφραγίδα του δικηγόρου που

κάνει την επικύρωση, χωρίς όμως να απαιτείται η βεβαίωση του γνησίου της

υπογραφής του από το δικηγορικό σύλλογο.

[Σχετικά έγγραφα:

 Κανονισμός Επικοινωνίας Δημοσίων Υπηρεσιών (ΚΕΔΥ) – ΥΠ.ΕΣ.Δ.Δ.Α /

ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ /

 Αθήνα, Ιανουάριος 2003,

ΔΙΣΚΠΟ /Φ.15/οικ. 8413 / 18.4.2006,

ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15_25943 / 21.11.2006].
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11. Σε ποιο σημείο του φωτο-αντιγράφου τίθεται η σφραγίδα της επικύρωσης;

Για την επικύρωση αντιγράφου εγγράφου γίνεται, από το αρμόδιο όργανο της

Διοίκησης, επισημειωματική πράξη στο σώμα του αντιγράφου ή φωτοαντιγράφου. Η

πράξη αυτή τίθεται σε σημείο του φωτο – αντιγράφου  αντίστοιχο με εκείνο όπου, και

στο πρωτότυπο έγγραφο, υπάρχει υπογραφή του αρμοδίου οργάνου.

Σημειώνεται επιπροσθέτως ότι, από τις κείμενες διατάξεις, δεν προκύπτει δυνατότητα

επικύρωσης οποιουδήποτε εγγράφου, κατά ένα μέρος του περιεχομένου του. Τα

πρωτότυπα διοικητικά έγγραφα αναπαράγονται ( φωτοτυπούνται ) και επικυρώνονται

ως σώμα.  Κατά συνέπεια  τμήμα (  σελίδα )  αυτών δεν αποτελεί έγγραφο και ως εκ

τούτου δεν επικυρώνεται.

[Σχετικά έγγραφα:

ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_16371_17190 / 10.8.06, ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_9380/2.6.2005

ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22_Γ_27201 / 10.2.2005]

12. Πως επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που δεν φέρουν τη στρογγυλή

σφραγίδα της Ελληνικής Δημοκρατίας;

Αντίγραφα εγγράφων που εκδίδονται από το Δημόσιο, τους Οργανισμούς Τοπικής

Αυτοδιοίκησης και τα Νομικά Πρόσωπα  Δημοσίου Δικαίου για τα οποία δεν

προβλέπεται η σφράγιση με τη σφραγίδα της Ελληνικής Δημοκρατίας,  δηλαδή

εγγράφων  των οποίων ο νόμιμος τύπος σύνταξης  δεν προβλέπει τη σφράγιση,

επικυρώνονται από τις Διοικητικές Αρχές από το πρωτότυπο ή το ακριβές αντίγραφο

του εκδότη. (Παραδείγματα τέτοιων εγγράφων συνιστούν οι ιατρικές γνωματεύσεις

Δημοσίων Νοσοκομείων ή πτυχία  Πανεπιστημίων κ.ά.) Σε περιπτώσεις αμφιβολιών

για το αν διοικητικά έγγραφα που δεν φέρουν σφραγίδα είναι νόμιμα συντεταγμένα,

σκόπιμη είναι η επικοινωνία με το συντάκτη των εγγράφων ή με την Κεντρική

Υπηρεσία που χειρίζεται τις σχετικές διατάξεις  όπως, για τα ανωτέρω παραδείγματα,

τα Υπουργεία Υγείας και Κοινωνικής Αλληλεγγύης και Εθνικής Παιδείας και

Θρησκευμάτων αντίστοιχα. Τέλος, εν αμφιβολία, σε κάθε περίπτωση,

ΕΞΥΠΗΡΕΤΕΙΤΑΙ ο πολίτης και γίνεται  επικύρωση.

   [Σχετικό έγγραφο: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005 ]
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13. Μπορεί πολίτης να αιτηθεί την επικύρωση αντιγράφου εγγράφου που

αναφέρεται σε άλλο πρόσωπο;

Από τις διατάξεις του άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας και με την

επιφύλαξη ειδικότερων ρυθμίσεων, δεν προκύπτει απαγόρευση σε πολίτη να αιτηθεί

την επικύρωση αντιγράφου εγγράφου που αναφέρεται σε  τρίτο πρόσωπο.

Σημειώνεται, ωστόσο, ότι, σύμφωνα με τον Κανονισμό Επικοινωνίας Δημοσίων

Υπηρεσιών, απαιτείται να αναγράφεται, στη σχετική σφραγίδα, το  ονοματεπώνυμο

και ο αριθμός δελτίου ταυτότητας του πολίτη, ο οποίος προσκομίζει το προς

επικύρωση έγγραφο.

Στα  Κ.Ε.Π και στις λοιπές Διοικητικές Αρχές τηρείται υπόδειγμα σχετικής σφραγίδας

με την ένδειξη: ‘‘ακριβές φωτοαντίγραφο από το πρωτότυπο που μου επιδείχθηκε

από τ….’’. Είναι, παράλληλα, ορθή η χρήση του όρου ‘‘ακριβές αντίγραφο’’,

καθώς αυτός απαντάται στη διάταξη της παραγράφου 2 του άρθρου 11 ν. 2690/99,

όπως ισχύει.

Τα ανωτέρω, ωστόσο, δεν ισχύουν για τον  όρο ‘‘Ακριβές φωτοτυπικό αντίγραφο’’, ο

οποίος, αδόκιμα χρησιμοποιείται σε ορισμένες περιπτώσεις για την επικύρωση

αντιγράφων εγγράφων.

[Σχετικά έγγραφα:

ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_16201/22.9.2005,

ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15_12047/22.7.2005]

14. Υπάρχουν περιορισμοί στη χρονική ισχύ των επικυρωμένων αντιγράφων;

Από τις διατάξεις του άρθρου 11 του Κώδικα δεν προκύπτουν περιορισμοί στη

χρονική ισχύ των ακριβών αντιγράφων.

Χρήσιμο είναι να τονιστεί ότι με την επικύρωση δεν μεταβάλλεται η χρονική ισχύς

των εγγράφων. Η επικύρωση ενός αντιγράφου βεβαίως δεν συνιστά ανανέωση,

μεταγενέστερη έκδοση,  χρονική επέκταση ή παράταση της αρχικής ισχύος κ.ά,

αλλά μόνο αναπαραγωγή του πρωτοτύπου, όπως αυτό ισχύει.

Σημειώνεται, επιπροσθέτως, ότι τα κατά τα ανωτέρω ακριβή αντίγραφα, γίνονται

υποχρεωτικά αποδεκτά από τη Διοίκηση, αδιακρίτως του χρόνου κατά τον οποίο

έγινε η επικύρωσή τους, εκτός αν ειδικές διατάξεις ορίζουν διαφορετικά. Στις
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περιπτώσεις αυτές οι Διοικητικές Αρχές οφείλουν, σύμφωνα με τις διατάξεις του

άρθρου 3 του Κώδικα, να ενημερώνουν τους ενδιαφερόμενους πολίτες,

υποδεικνύοντας το σχετικό νομοθετικό πλαίσιο.

[Σχετικά έγγραφα:

ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005,

ΔΙΣΚΠΟ/Φ15/23509/8.11.2006]

15. Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που εκδίδονται από τις

Ανεξάρτητες Διοικητικές Αρχές;

Οι Ανεξάρτητες Διοικητικές Αρχές δεν διέπονται από ειδικές διατάξεις σε ότι αφορά

την επικύρωση αντιγράφων εγγράφων. Κατά συνέπεια αντίγραφα των εγγράφων που

εκδίδονται από αυτές επικυρώνονται σύμφωνα με τις ρυθμίσεις του Κώδικα

Διοικητικής Διαδικασίας.

[Σχετικά έγγραφα: αριθ. 13283 / 25.4.2005 έγγραφο του Α.Σ.Ε.Π.]

16Α. Επικυρώνονται αντίγραφα Φύλλων της Εφημερίδας της Κυβερνήσεως;

Αντίγραφο Φύλλου Εφημερίδας της Κυβέρνησης επικυρώνεται από οποιαδήποτε

Διοικητική Αρχή ή Κ.Ε.Π., μόνο από το πρωτότυπο ή από ακριβές αντίγραφό του

εκδότη. Σε περίπτωση που εκλείπει το πρωτότυπο Φ.Ε.Κ., η επικύρωση γίνεται άμεσα

από το Εθνικό Τυπογραφείο, που είναι η εκδούσα Αρχή.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_6658 / 18.4.06 ]

16Β. Επικυρώνονται αντίγραφα των θεωρημένων και εγκεκριμένων δοκιμίων

πριν την έντυπη κυκλοφορία τους στο Φύλλο της «Εφημερίδος της

Κυβερνήσεως»;

Σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 13 (παρ. 2 & 3) του ν. 3469/2006 (ΦΕΚ 131/τ.

Α΄/28-6-2006): «Τα Φ.Ε.Κ. κυκλοφορούν την ίδια ημέρα με την ημερομηνία έκδοσης

την οποία φέρουν. Όταν δεν είναι δυνατή η κυκλοφορία φύλλου της «Εφημερίδος της

Κυβερνήσεως» την ημέρα την οποία φέρει ως ημερομηνία έκδοσης, κάθε

ενδιαφερόμενος δικαιούται να ζητεί από το Εθνικό Τυπογραφείο κυρωμένο
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φωτοαντίγραφο του θεωρημένου και εγκεκριμένου δοκιμίου. Η επικύρωση του

φωτοαντιγράφου γίνεται από εξουσιοδοτημένους για το λόγο αυτόν υπαλλήλους του

Εθνικού Τυπογραφείου, οι οποίοι σημειώνουν και την ημερομηνία παραλαβής επί του

επικυρωμένου φωτοαντιγράφου».

[Σχετικά έγγραφα: αριθ. Γ203973/22-11-2006 έγγραφο του Εθνικού

Τυπογραφείου].

17. Επικυρώνονται έγχρωμα αντίγραφα εγγράφων;

Έγχρωμα αντίγραφα εγγράφων, που πληρούν τις νόμιμες προϋποθέσεις,

επικυρώνονται από Διοικητικές Αρχές, δεδομένου ότι από τις διατάξεις που διέπουν

τη διαδικασία της επικύρωσης αντιγράφων, δεν προκύπτει καμία διάκριση μεταξύ

εγχρώμων και μη αντιγράφων.

 [Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005]

18. Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που αποστέλλονται με

τηλεομοιοτυπία (fax);

Σε εφαρμογή των διατάξεων της παρ. 3 του άρθρου 14 του Ν. 2672 / 1998, όπως

ισχύει (βλ. την παρ. 7 του άρθρου 10 του Ν. 3230 / 2004), οι Διοικητικές Αρχές

μπορούν να επικυρώνουν αντίγραφα εγγράφων που διακινούνται μεταξύ Δημοσίων

Υπηρεσιών με τηλεομοιοτυπία, στα πλαίσια όμως διενέργειας διοικητικών

διαδικασιών.

19. Επικυρώνονται αντίγραφα των εκκαθαριστικών σημειωμάτων φόρου

εισοδήματος φυσικών προσώπων, τα οποία φέρουν μηχανική αποτύπωση της

υπηρεσιακής σφραγίδας και της υπογραφής;

Οι διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας αναφέρονται στην υποχρέωση των

Διοικητικών Αρχών να επικυρώνουν αντίγραφα εγγράφων τα οποία έχουν νόμιμα,

δηλαδή όπως ορίζουν οι κείμενες διατάξεις, εκδοθεί από τη Διοίκηση.
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Συνεπώς, επειδή τα εκκαθαριστικά σημειώματα φόρου εισοδήματος φυσικών

προσώπων είναι έγγραφα εκδοθέντα από Διοικητική Αρχή, τα οποία προβλέπεται,

από σχετικές διατάξεις να φέρουν μηχανική αποτύπωση της υπηρεσιακής σφραγίδας

και της υπογραφής του εκάστοτε Γενικού Γραμματέα Πληροφοριακών Συστημάτων,

αντίγραφά τους επικυρώνονται από όλες τις Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π.,

σύμφωνα με τις διατάξεις του Κώδικα.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_20261 / 19.9.2006]

20. Επικυρώνονται αντίγραφα των εγγράφων που εκδίδουν οι Πρεσβείες μας

στο εξωτερικό και οι μεταφράσεις της Μεταφραστικής Υπηρεσίας του

Υπουργείου Εξωτερικών;

Αντίγραφα εγγράφων που εκδίδονται από τις Διπλωματικές και Προξενικές Αρχές της

Χώρας μας (Πρεσβείες, Μόνιμες Αντιπροσωπείες σε Διεθνείς Οργανισμούς,

Διπλωματικές Αντιπροσωπείες,  Γενικά Προξενεία, Προξενεία, Υποπροξενεία)

επικυρώνονται, σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 11 του Κώδικα, επειδή οι

Αρχές αυτές  συνιστούν Εξωτερικές Υπηρεσίες του Υπουργείου Εξωτερικών.

Σημειώνεται, περαιτέρω, ότι σύμφωνα με την αριθμ.335/2002 γνωμοδότηση που

εξέδωσε το Γ’ Τμήμα του Νομικού Συμβουλίου του Κράτους, οι επίσημες

μεταφράσεις εγγράφων από τη Μεταφραστική Υπηρεσία του Υπουργείου

Εξωτερικών, υπάγονται στο πεδίο εφαρμογής της παραγράφου 2 του άρθρου 11 του

Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας και κατά συνέπεια μπορεί κάθε ενδιαφερόμενος

πολίτης να ζητά την επικύρωσή τους από οποιαδήποτε διοικητική αρχή.

Ειδικότερα σύμφωνα με το σκεπτικό της γνωμοδότησης στις περιπτώσεις που η

επίσημη μετάφραση του Υπουργείου Εξωτερικών είναι συντεταγμένη σε ξένη γλώσσα,

απαιτείται να μπορεί να διαγνώσει ο υπάλληλος από τον οποίο ζητείται η επικύρωση

ότι πρόκειται για έγγραφο ημεδαπής αρχής και μάλιστα πρωτότυπο ή ακριβές

αντίγραφο της αρχής που εξέδωσε το πρωτότυπο.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005].
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21. Επικυρώνονται, από τη Διοίκηση, αντίγραφα μεταφράσεων δικηγόρων;

Οι Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π. δεν νομιμοποιούνται να επικυρώσουν αντίγραφα

πρωτοτύπων μεταφράσεων δικηγόρου, καθώς αυτό δεν προβλέπεται στις διατάξεις

του άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας.

Οι μεταφράσεις αυτές αποτελούν ιδιωτικά έγγραφα, τα οποία επικυρώνονται από τις

Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π, σύμφωνα με τα ανωτέρω, μόνο από αντίγραφά τους

ήδη επικυρωμένα είτε από τον δικηγόρο που συνέταξε τη μετάφραση είτε από άλλο

δικηγόρο.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_ΟΙΚ_22986 / 16.10.2006]

22.  Επικυρώνονται αντίγραφα μεταφράσεων των πτυχιούχων του Ιονίου

Πανεπιστημίου;

Σύμφωνα με την αριθμ. 495 / 2004 γνωμοδότηση του  Γ  ́ Τμήματος του Νομικού

Συμβουλίου του Κράτους (www.gspa.gr / Δημόσια Διοίκηση / Σχέσεις Κράτους -

Πολίτη / Επικύρωση Αντιγράφων), η οποία έγινε αποδεκτή από τον Υπουργό

Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης, οι μεταφράσεις των

μεταφραστών πτυχιούχων του Ιονίου Πανεπιστημίου δεν είναι υποχρεωτικά

αποδεκτές από τη Διοίκηση και δεν επικυρώνονται από τις Διοικητικές Αρχές,  Είναι

πρόδηλο ότι εναπόκειται στη διακριτική ευχέρεια της Διοίκησης να δέχεται ή όχι τις

εν λόγω μεταφράσεις.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005]

23. Επικυρώνονται αντίγραφα αλλοδαπών εγγράφων αν αυτά φέρουν την

επισημείωση της Σύμβασης της Χάγης (Apostille) ;

Αντίγραφα αλλοδαπών εγγράφων δεν μπορούν να επικυρωθούν από το πρωτότυπο,

αδιακρίτως αν αυτά φέρουν την επισημείωση που προβλέπεται στο άρθρο 4 της

Σύμβασης της Χάγης (Apostille  - Ν. 1497 / 1984 ).

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/2499/21.2.2005]
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24. Επικυρώνονται αντίγραφα δικαστικών ή εκκλησιαστικών εγγράφων;

Τα έγγραφα που εκδίδονται από τις δικαστικές ή τις εκκλησιαστικές αρχές συνιστούν

δημόσια, μεν, αλλά όχι διοικητικά έγγραφα, καθώς τα Δικαστήρια και η Εκκλησία δεν

είναι Διοικητικές Αρχές υπαγόμενες στις διατάξεις του Κώδικα Διοικητικής

Διαδικασίας.

Αντίγραφα  των εν λόγω εγγράφων επικυρώνονται από συμβολαιογράφους ή

δικηγόρους, σύμφωνα με τις διατάξεις που διέπουν τα λειτουργήματα αυτά.

Κατά συνέπεια, οι Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π. δεν νομιμοποιούνται, χωρίς

καμία εξαίρεση, να επικυρώνουν αντίγραφα των ανωτέρω εγγράφων ούτε από το

πρωτότυπο, ούτε όμως και από ακριβές αντίγραφο επικυρωμένο από δικηγόρο.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_ΟΙΚ_22990 / 16.10.2006]

25. Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που φέρουν φωτογραφία;

Αντίγραφα εγγράφων που φέρουν φωτογραφία επικυρώνονται χωρίς την τοποθέτηση

/ επικόλληση φωτογραφίας σε αυτά και τούτο επειδή η τοποθέτηση / επικόλληση

φωτογραφίας στην περίπτωση αυτή συνιστά αλλοίωση ουσιωδών χαρακτηριστικών

του πρωτοτύπου εγγράφου, κατά τρόπο ώστε αυτά να μην αποτελούν πλέον

‘‘αντίγραφα’’, κατά την έννοια της ανωτέρω διάταξης.

Η τοποθέτηση / επικόλληση, κατά συνέπεια, φωτογραφίας στα αντίγραφα αυτά όχι

μόνον δεν απαιτείται για την επικύρωσή τους αλλά καθιστά παράτυπη την επικύρωση

αυτή, δεδομένου ότι η εν λόγω ενέργεια συνιστά αλλοίωση έναντι του πρωτοτύπου

εγγράφου.

Σημειώνεται, επιπροσθέτως, ότι, σύμφωνα και με το αριθμ. 34989/Γ2 / 6.4.2005

έγγραφο της Δ/νσης Σπουδών Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης του Υπουργείου Εθνικής

Παιδείας και Θρησκευμάτων, τα ανωτέρω ισχύουν και σε ό,τι αφορά στην επικύρωση

αντιγράφων απολυτηρίων τίτλων.

[Σχετικά έγγραφα:

ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005,

ΔΙΣΚΠΟ/Φ15/23238/26.10.2006]

Συχνές ερωτήσεις για την επικύρωση αντιγράφων εγγράφων.
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26. Επικυρώνονται αντίγραφα των Κρατικών Πιστοποιητικών

Γλωσσομάθειας;

Τα Κρατικά Πιστοποιητικά Γλωσσομάθειας εκδίδονται από την αυτοτελή Διεύθυνση

Πιστοποίησης της Γνώσης Ξένων Γλωσσών του ΥΠ.Ε.Π.Θ.

Κατά συνέπεια αντίγραφα τους υποχρεούνται να επικυρώνουν όλες οι Διοικητικές

Αρχές από το πρωτότυπο, ή από το ακριβές αντίγραφο της αρχής που εξέδωσε το

πρωτότυπο. Επισημαίνεται, για την αποφυγή παρερμηνειών, ότι τα ανωτέρω ισχύουν

ανεξαρτήτως της δίγλωσσης μορφής των πιστοποιητικών αυτών  ( ελληνική –

αγγλική, ελληνική – ιταλική, ελληνική – γαλλική και ελληνική – γερμανική

αντίστοιχα), καθώς από τις διατάξεις του άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής

Διαδικασίας δεν προκύπτει διάκριση μεταξύ εγγράφων με κριτήριο τη γλώσσα

σύνταξής τους, αλλά αν αυτά έχουν εκδοθεί από ημεδαπή ή αλλοδαπή διοικητική

αρχή. υποδείγματα των τεσσάρων τύπων των Κρατικών Πιστοποιητικών

Γλωσσομάθειας, έχουν καταχωρηθεί στο δικτυακό τόπο της Υπηρεσίας μας –

(www.gspa.gr / Δημόσια Διοίκηση / Σχέσεις Κράτους - Πολίτη / Επικύρωση

Αντιγράφων.)

[Σχετικό έγγραφο: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15/12733 / 7.7.2005]

27. Επικυρώνονται αντίγραφα διαβατηρίων που εκδίδονται από την

Ελληνική Αστυνομία, σύμφωνα με τον Ν.3103/2003;

Οι διατάξεις του άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας (Ν.2690/1999),

όπως ισχύει, έχουν εφαρμογή και στις περιπτώσεις των εκδιδομένων από την

Ελληνική Αστυνομία διαβατηρίων, σύμφωνα με τον Ν. 3103/2003.

Κατά συνέπεια όλες οι Διοικητικές αρχές και τα Κ.Ε.Π., έχουν τη δυνατότητα να

προβαίνουν σε επικύρωση αντιγράφων των εκδιδόμενων από την Ελληνική

Αστυνομία διαβατηρίων.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/15409 / 27.7.2006]
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28. Επικυρώνεται αντίγραφο δελτίου «παλαιού τύπου» ή «κομμένης»

αστυνομικής ταυτότητας ή διαβατηρίου «παλαιού τύπου»;

Τα αντίγραφα δελτίων «παλαιού τύπου» ή «κομμένης» αστυνομικής ταυτότητας και

αντίγραφα διαβατηρίων «παλαιού τύπου» επικυρώνονται από όλες τις Διοικητικές

Αρχές και τα Κ.Ε.Π., σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 11 του «Κώδικα

Διοικητικής Διαδικασίας» - ν. 2690/99, όπως ισχύει, καθόσον είναι διοικητικά

έγγραφα.

Άλλωστε με την επικύρωση δεν μεταβάλλεται η χρονική ισχύς των εγγράφων. Η

επικύρωση ενός αντιγράφου  δεν συνιστά ανανέωση, μεταγενέστερη έκδοση, χρονική

επέκταση ή παράταση της αρχικής ισχύος κ.α., αλλά μόνο αναπαραγωγή του

πρωτοτύπου, όπως αυτό ισχύει.

29. Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που εκδίδονται από τα

Υποθηκοφυλακεία - Κτηματολογικά Γραφεία.

Την επικύρωση αντιγράφων των εγγράφων που εκδίδονται από τα Υποθηκοφυλακεία

και τα Κτηματολογικά Γραφεία μπορεί να ζητήσει κάθε ενδιαφερόμενος από όλες τις

Διοικητικές Αρχές και τα Κ.Ε.Π, εφόσον προσκομίζει το πρωτότυπό τους ή ακριβές

αντίγραφο της Υπηρεσίας που το εξέδωσε. Τα ακριβή αυτά αντίγραφα είναι

υποχρεωτικώς αποδεκτά από τη Διοίκηση, εκτός αν από ειδικές διατάξεις ορίζεται

διαφορετικά, όπως, για παράδειγμα, όταν απαιτείται αποκλειστικά η υποβολή

πρωτοτύπου.

[Σχετικό έγγραφο: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ15/14941/15832 /  29.9.2005]

30. Επικυρώνονται αντίγραφα των στρατολογικών εγγράφων;

Σύμφωνα με το αριθμ. Φ.429.8/4/93086 / 29.6.2004 έγγραφό της Δ/νσης

Στρατολογικού του Γενικού Επιτελείου Εθνικής Άμυνας, για τα έγγραφα που

εκδίδονται από τις στρατολογικές αρχές ισχύουν τα καθοριζόμενα στις διατάξεις του

άρθρου 11 του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας.
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 Συνεπώς, αντίγραφά τους επικυρώνονται από όλες τις Διοικητικές Αρχές και τα

Κ.Ε.Π από το πρωτότυπο ή από ακριβές αντίγραφο του εκδότη.

 Απλά φωτοαντίγραφά τους που υποβάλλονται στη Διοίκηση συνοδευόμενα από

υπεύθυνη δήλωση με την οποία βεβαιώνεται η ακρίβεια των υποβαλλομένων

στοιχείων, γίνονται υποχρεωτικώς αποδεκτά, εκτός αν από ειδικές διατάξεις ορίζεται

διαφορετικά (όπως, για παράδειγμα, όταν απαιτείται αποκλειστικά η υποβολή

πρωτοτύπου ή ακριβούς αντιγράφου).

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ15_ΟΙΚ_22984 / 16.10.2006]

31. Επικυρώνονται τα φωτοαντίγραφα των Ατομικών Δελτίων Ενσήμων

(Α.Δ.Ε.)  και των Αποσπασμάτων Ατομικού Λογαριασμού Ασφάλισης

(Α.Α.Λ.Α.) που εκδίδονται από το Ι.Κ.Α.

Η επικύρωση τόσο των Ατομικών Δελτίων Ενσήμων (Α.Δ.Ε.) όσο και των

Αποσπασμάτων Ατομικού Λογαριασμού Ασφάλισης (Α.Α.Λ.Α.) μπορεί να γίνεται

από τις αρμόδιες υπηρεσίες, στις οποίες κατατίθενται, με την επίδειξη των

πρωτοτύπων, καθώς και από οποιαδήποτε Διοικητική Αρχή και τα Κέντρα

Εξυπηρέτησης  Πολιτών.

Η προσέλευση στο Ι.Κ.Α. χρειάζεται μόνο για τη θεώρηση των Βεβαιώσεων

εργοδότη ή Βεβαιώσεων απασχόλησης οικοδόμων, για το χρόνο ασφάλισης που δεν

έχει εκδοθεί Απόσπασμα Ατομικού Λογαριασμού Ασφάλισης.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ.22/ 26924 / 1.2.2005]

32.  Επικυρώνονται αντίγραφα αδειών οδήγησης;

Σύμφωνα με το  αριθμ. 50313 / 5468 / 14-9-04 έγγραφο της Δ/νσης Οδικής

Ασφάλειας και Περιβάλλοντος του Υπουργείου Μεταφορών και Επικοινωνιών

(www.gspa.gr / Δημόσια Διοίκηση / Σχέσεις Κράτους - Πολίτη / Επικύρωση

Αντιγράφων),  δεν έχουν θεσπιστεί ειδικές διατάξεις με τις οποίες να επιβάλλεται η

επικύρωση αντιγράφων αδειών οδήγησης αποκλειστικά από την αρμόδια κάθε φορά

Υπηρεσία Μεταφορών και Επικοινωνιών.
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Κατά συνέπεια, τα συγκεκριμένα έγγραφα επικυρώνονται από όλες τις Διοικητικές

Αρχές, σύμφωνα με τους γενικούς κανόνες που ισχύουν για την επικύρωση

αντιγράφων.

Σημειώνεται  ότι τα ακριβή αντίγραφα αδειών οδήγησης, σύμφωνα με το άρθρο 100

του Κώδικα Οδικής Κυκλοφορίας, δεν έχουν νομική ισχύ άδειας οδήγησης και

επομένως δε δίνουν στον κάτοχό τους το δικαίωμα να οδηγεί με αυτά.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005 ]

33. Επικυρώνονται αντίγραφα των βεβαιώσεων - σημάτων λειτουργίας

τουριστικών επιχειρήσεων;

Σύμφωνα με  την αριθμ. 303/2003  γνωμοδότηση του Νομικού Συμβουλίου του

Κράτους (www.gspa.gr / Δημόσια Διοίκηση / Σχέσεις Κράτους - Πολίτη / Επικύρωση

Αντιγράφων), η οποία έγινε αποδεκτή από τον Υπουργό Εσωτερικών, Δημόσιας

Διοίκησης και Αποκέντρωσης, επικυρώνονται αντίγραφα βεβαιώσεων και ειδικών

σημάτων λειτουργίας τουριστικών επιχειρήσεων που χορηγούνται από τις αρμόδιες

υπηρεσίες..

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/ Φ22 / 5583 / 22.3.2005 ]

34. Επικυρώνονται αντίγραφα εγγράφων που έχουν εκδοθεί από τη Δ.Ε.Η., τον

Ο.Τ.Ε. ή τις δημοτικές / κοινοτικές επιχειρήσεις;

Σύμφωνα με την αριθμ. 552 / 2004 γνωμοδότηση της Ολομέλειας του Νομικού

Συμβουλίου του Κράτους, η οποία έγινε αποδεκτή από τον Υπουργό Εσωτερικών,

Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης, δεν υπάγονται στις διατάξεις του Κώδικα

Διοικητικής Διαδικασίας, όπως αυτός ισχύει, οι παρακάτω φορείς:

-       Η Δημόσια Επιχείρηση Ηλεκτρισμού ( Δ.Ε.Η.)

- Ο Οργανισμός Τηλεπικοινωνιών Ελλάδος ( Ο.Τ.Ε.)
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- Οι φορείς που εξέρχονται από το δημόσιο τομέα σε εφαρμογή των άρθρων 30

του Ν. 1914 / 1990 και 22 του Ν. 1947 / 1991.

- Οι δημοτικές και κοινοτικές επιχειρήσεις που συστήνονται με βάση το άρθρο

277 του Π.Δ. 410 / 1995.

Κατά συνέπεια η επικύρωση αντιγράφων εγγράφων που έχουν εκδοθεί από τους

παραπάνω φορείς,  από το πρωτότυπο, γίνεται μόνο από δικηγόρο.

Αντίγραφα  των ήδη επικυρωμένων, από δικηγόρο αντιγράφων επικυρώνει

οποιαδήποτε Διοικητική Αρχή, όσες φορές απαιτείται.

[Σχετικά έγγραφα: ΔΙΣΚΠΟ/Φ22/5583/22.3.2005]

35. Επικυρώνονται από τη Διοίκηση αντίγραφα εγγράφων που έχουν εκδοθεί

από τις Μουφτείες;

Παρά το γεγονός ότι από τη νομοθεσία χαρακτηρίζονται ως δημόσιες υπηρεσίες, οι

Μουφτείες δεν αποτελούν Διοικητικές Αρχές, διότι δεν ασκούν διοικητικές

αρμοδιότητες. Κατά συνέπεια τα έγγραφα που εκδίδουν δεν είναι διοικητικά και

επομένως δεν επικυρώνονται από καμία διοικητική αρχή ή Κ.Ε.Π., καθόσον δεν

εμπίπτουν στο πεδίο εφαρμογής του Κώδικα Διοικητικής Διαδικασίας.

Συνεπώς τα έγγραφα που εκδίδονται από τις Μουφτείες, επικυρώνονται αποκλειστικά

και μόνο από δικηγόρο, σε εφαρμογή  της διάταξης του άρθρου 52 του «Κώδικα περί

Δικηγόρων» και της σχετικής νομολογίας, σύμφωνα με την οποία ο δικηγόρος έχει το

δικαίωμα να εκδίδει επικυρωμένα αντίγραφα παντός είδους εγγράφων, που υπάρχουν

σ’ αυτόν, έστω και προσωρινώς.

[Σχετικό έγγραφο: ΔΙΣΚΠΟ/Φ.15/οικ.6597 / 28.3.2006]
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ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗ ΧΟΡΗΓΗΣΗ ΤΗΣ ΣΦΡΑΓΙΔΑΣ ΤΗΣ ΧΑΓΗΣ

ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗ ΧΟΡΗΓΗΣΗ ΤΗΣ ΣΦΡΑΓΙΔΑΣ ΤΗΣ 
ΧΑΓΗΣ

• Για τη χορήγηση της Σφραγίδας της Χάγης απαραίτητη είναι η 
ύπαρξη  του  δείγματος υπογραφής   του  υπογράφοντος  το   
δημόσιο  έγγραφο,  από  την  αρμόδια  για  τη  χορήγηση  της 
επισημείωσης  αρχή.  Τα  δημόσια  έγγραφα  πρέπει  να  είναι  σε 
κάθε  περίπτωση  τα  πρωτότυπα  ή  ακριβή  αντίγραφα  από  την 
εκδούσα  και  μόνο    αρχή  .  Δεν  επισημειώνονται  έγγραφα  τα  οποία 
έχουν παραληφθεί μέσω τηλεομοιοτυπίας και έχουν θεωρηθεί από ΚΕΠ. 
Τα έγγραφα αυτά θα πρέπει να είναι αποκλειστικά και μόνο θεωρημένα 
από την εκδούσα αρχή και να φέρουν πρωτότυπη υπογραφή και όχι 
τυποποιημένη (π.χ. σαρωτής).

• Η Σφραγίδα της Χάγης προηγείται της Μετάφρασεως!

• Οι  ληξιαρχικές πράξεις γεννήσεως, γάμου και τα πιστοποιητικά 
γεννήσεως πρέπει να έχουν εκδοθεί εντός του τελευταίου εξαμήνου 
προκειμένου να επικυρωθούν με τη Σφραγίδα της Χάγης.

• Όσον αφορά τα  ιδιωτικά έγγραφα, πρέπει να  θεωρηθεί το γνήσιο 
της  υπογραφής  του  υπογράφοντος  το  έγγραφο  από  δημόσια  
διοικητική  αρχή προκειμένου  να  χορηγηθεί  η  Σφραγίδα  της 
Χάγης. Στις  περιπτώσεις  βεβαίωσης  όχι  μόνο  του  γνησίου  της 
υπογραφής,  αλλά  και  της  ιδιότητας  των  υπογραφόντων  έγγραφα 
εταιρειών  (π.χ.  ως  εκπρόσωπος,  ως  Πρόεδρος,  ως  διευθύνων 
σύμβουλος, κ.α.) θα πρέπει οι ενδιαφερόμενοι να προσκομίζουν στην 
αρμόδια  για  τη  χορήγηση  επισημείωσης  υπηρεσία  βεβαίωση 
καταχώρισης των αναγκαίων  - υποχρεωτικών ισχυόντων στοιχείων για 
τη βεβαίωση της ιδιότητας με την οποία υπογράφουν.

• Σε περιπτώσεις  εγγράφων  εταιριών που εδρεύουν στο εξωτερικό 
δεν  χορηγείται  η  Σφραγίδα  της  Χάγης  από  τις  ελληνικές  διοικητικές 
αρχές καθόσον τα νομιμοποιητικά τους στοιχεία δεν είναι δυνατόν να 
ελεγχθούν από αυτές (άρθρο 11, σε συνδυασμό  με τις διατάξεις του 
άρθρου 3 παρ. 4 του Ν 2690/1999). Για να χορηγηθεί η Σφραγίδα της 
Χάγης σε έγγραφα εταιριών εξωτερικού, οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να 
απευθύνονται  σε  συμβολαιογράφο  οπότε  μετά  να  τίθεται  στα 
συμβολαιογραφικά  έγγραφα,  ως  δικαστικής  φύσεως  έγγραφα,  η 
Σφραγίδα της Χάγης από το οικείο Πρωτοδικείο της περιφέρειας όπου 
εδρεύει η εκδούσα αρχή (άρθρο 2 του Ν. 1497/1984, ΦΕΚ Α΄ 188/27-
11-1984).

• Αντίγραφα  πρακτικών  Δ.Σ. εταιρειών  που  εδρεύουν  στην 
Αποκεντρωμένη Διοίκηση Αττικής έχει δικαίωμα να εκδώσει ο Πρόεδρος 
της Εταιρίας (που προκύπτει από το Φ.Ε.Κ. εκπροσώπησης) ή όποιος 

Σφραγίδα της Χάγης (APOSTILLE) 1

265<<239>><<239>>233



ΧΡΗΣΙΜΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ ΓΙΑ ΤΗ ΧΟΡΗΓΗΣΗ ΤΗΣ ΣΦΡΑΓΙΔΑΣ ΤΗΣ ΧΑΓΗΣ

άλλος  νομιμοποιείται  από το καταστατικό  της Εταιρίας.  Στα  εν  λόγω 
έγγραφα απαιτείται ότι και στην περίπτωση των ιδιωτικών εγγράφων, 
όπως  περιγράφεται  ανωτέρω.  Συνίσταται  και  η  επίδειξη  αντιγράφου 
καταστατικού της εταιρείας, όταν εκδίδεται αντίγραφο πρακτικού πλην  
του Προέδρου, π.χ. Διευθύνων Σύμβουλος.

• Τα έγγραφα των Δ.Ο.Υ. εφόσον έχουν εκδοθεί ή έχουν γίνει ακριβή 
αντίγραφα  από  την  οικεία  Δ.Ο.Υ  επισημειώνονται τη  Σφραγίδα  της 
Χάγης από  την  αντίστοιχη  Δ/νση  της  οικείας  Αποκεντρωμένης 
Διοίκησης, στην οποία ανήκει η Δ.Ο.Υ.

• Στα εκκλησιαστικά έγγραφα που έχουν εκδοθεί  από τις επιμέρους 
Μητροπόλεις  του  Κεντρικού,  Ανατολικού,  Δυτικού  τομέα  και  Πειραιά 
χορηγείται η επισημείωση της Σύμβασης της Χάγης από την αρμόδια 
Δ/νση της Αποκεντρωμένης Διοίκησης Αττικής. Τα  διαζευκτήρια που 
εκδίδονται  από  τις  Μητροπόλεις  επικυρώνονται  με  τη  Σφραγίδα  της 
Χάγης ανεξάρτητα από την ημερομηνία έκδοσης. 

• Τα Φ.Ε.Κ., προκειμένου να επισημειωθούν με τη Σφραγίδα της Χάγης, 
πρέπει  πρώτα  να  γίνουν  ακριβή  αντίγραφα  από  τη  Δ/νση  Εθνικού 
Τυπογραφείου του ΥΠ.ΕΣ. (Καποδιστρίου 34, Τηλ. 210 5279178).

• Τα  έγγραφα  που  έχουν  εκδοθεί  από  την  Ελληνική  Αστυνομία 
(Διαβατήρια,  Δελτία  Ταυτοτήτων,  θεώρηση  γνησίου  υπογραφής  σε 
ιδιωτικό  έγγραφο,  κ.α.)  πρέπει  πρώτα  να  επικυρωθούν  από  τον 
Διοικητή  του  αστυνομικού  τμήματος  από  το  οποίο  έχουν  εκδοθεί  κι 
έπειτα από τον Αστυνομικό Διευθυντή ή Αστυνομικό Υποδιευθυντή ή 
Ταξίαρχο  της  αντίστοιχης  Αστυνομικής  Δ/νσης  προκειμένου  να 
χορηγηθεί η επισημείωση της Σύμβασης της Χάγης.

• Τα  έγγραφα από  το  Υπουργείο  Δικαιοσύνης  (Ποινικά  Μητρώα για 
Έλληνες  που  έχουν  γεννηθεί  στο  εξωτερικό  ή  αλλοδαπούς) 
επικυρώνονται  με  το  Apostille  από  την  Αποκεντρωμένη  Διοίκηση 
Αττικής.

• Τα  έγγραφα  από  το  Εθνικό  και  Καποδιστριακό  Πανεπιστήμιο 
Αθηνών  πρέπει  πρώτα  να  επικυρώνονται  από  τη  Γενική  Δ/νση 
Εκπαιδεύσεως  του  Εθνικού  και  Καποδιστριακού  Πανεπιστημίου 
Αθηνών(Χρήστου Λαδά 6, Πλατεία Κλαυθμώνος, Τηλ. 210 3689180) κι 
έπειτα να χορηγείται  η  επισημείωση της Σύμβασης της Χάγης.  Όσον 
αφορά  έγγραφα των  υπολοίπων Πανεπιστημίων της  Αθήνας  και 
του  Τ.Ε.Ι.  Αθήνας συνιστάται  να  ζητούνται  από  αυτά  αντίγραφα 
επικυρωμένα από τον Πρόεδρο ή τους υπαλλήλους που έχουν δικαίωμα 
επικύρωσης  για  το  εξωτερικό  προκειμένου  να  επικυρωθούν  με  τη 
Σφραγίδα της Χάγης.
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• Έγγραφα  σχολείων,  π.χ.  αποδεικτικά  απολύσεως,  έλεγχοι  προόδου, 
βεβαιώσεις, κ.α. είτε τα πρωτότυπα, είτε αντίγραφα από τον Διευθυντή 
του  οικείου  σχολείου,  πρέπει  στη  συνέχεια  να  προσκομίζονται  στο 
αντίστοιχο γραφείο Πρωτοβάθμιας ή Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης που 
ανήκουν, να θεωρείται από τον Προϊστάμενο ή τον αναπληρωτή του το 
γνήσιο υπογραφής του Διευθυντή και κατόπιν ο ενδιαφερόμενος να τα 
απευθύνει στην αρμόδια για την χορήγηση της επισημείωσης υπηρεσία. 
Ο  Γενικός  Γραμματέας  της  Αποκεντρωμένης  Διοίκησης  Αττικής  είναι 
αρμόδιος για τη χορήγηση της επισημείωσης και για τα αμιγή ελληνικά 
σχολεία του εξωτερικού,  τα οποία είναι στην ευθύνη του Υπουργείου 
Παιδείας, Διά Βίου Μάθησης και Θρησκευμάτων και διέπονται από την 
εκπαιδευτική  νομοθεσία  και  τα  αναλυτικά  προγράμματα  που 
εφαρμόζονται στα ελληνικά δημόσια σχολεία της ημεδαπής και τα οποία 
είναι αναγνωρισμένα από το Υπουργείο Παιδείας, Διά Βίου Μάθησης και 
Θρησκευμάτων,  εφόσον  έχουν  θεωρηθεί  από  το  συντονιστή 
εκπαίδευσης της χώρας από την οποία προέρχονται.

• Στα  έγραφα  που  εκδίδονται  από  τον Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π.  (Διεπιστημονικός 
Οργανισμός  Αναγνώρισης  Τίτλων  Ακαδημαϊκών  &  Πληροφόρησης  ) 
χορηγείται  η  επισημείωση  εφόσον φέρουν  υπογραφές  υπαλλήλων οι 
οποίοι  έχουν στείλει  τα δείγματα της υπογραφής τους στην αρμόδια 
υπηρεσία  της  Αποκεντρωμένης  Διοίκησης.  Για  τα  έγγραφα  του 
ΔΙ.ΚΑ.ΤΣΑ  (οργανισμός,  ο  οποίος  καταργήθηκε)  θα  πρέπει  να 
εκδίδονται  πρόσφατα  αντίγραφα  από  τον  Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π  (Αγ. 
Κωνσταντίνου 54, Τ.Κ. 104 37, Τηλ. Κέντρο 210-5281000)  

• Στα ξενόγλωσσα δημόσια ή ιδιωτικά έγγραφα που εκδίδονται από 
Ελληνικές  Αρχές  ή  επικυρώνεται  το  γνήσιο  υπογραφής  του 
υπογράφοντα  αυτά,  πρέπει  απαραίτητα  να  υπάρχει  επισυναπτόμενη 
ελληνική  μετάφραση  είτε  από  το  Υπουργείο  Εξωτερικών  είτε  από 
Δικηγόρο έτσι ώστε να επικυρωθούν με τη Σφραγίδα της Χάγης.

• Στις  επιδόσεις Δικογράφων  πρέπει να επικυρωθεί η υπογραφή του 
υπογράφοντος  δικηγόρου από τον Πρόεδρο του οικείου  Δικηγορικού 
Συλλόγου και μετά να χορηγηθεί η Σφραγίδα της Χάγης, εφόσον έχει 
προηγηθεί η χορήγηση της επισημείωσης στο Δικόγραφο από το οικείο 
Πρωτοδικείο.

• Έγγραφα που  έχουν  εκδοθεί  από  ιατροδικαστή  Αθηνών,  θεωρούνται 
από την γραμματεία  της  ιατροδικαστικής  υπηρεσίας  (Αναπαύσεως  10 
Μετς, Τηλ. 210 9219002 & 210 9244200).

• Προκειμένου  να  χορηγηθεί  η  Σφραγίδα  της  Χάγης  σε  έγγραφα  από 
νοσοκομεία:
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o Τα έγγραφα από δημόσια νοσοκομεία πρέπει να επικυρώνονται 
πρώτα  από  το  Υπουργείο  Υγείας  και  Κοινωνικής  Αλληλεγγύης 
(Αριστοτέλους 19, Τηλ. 210 5249011-20, 210 5232821)

o Τα  έγγραφα  από  πανεπιστημιακά  και  στρατιωτικά 
νοσοκομεία πρέπει να επικυρώνονται πρώτα από τη Γραμματεία 
του  εκάστοτε  πανεπιστημιακού  ή  στρατιωτικού  νοσοκομείου, 
αντίστοιχα.

o Στα έγγραφα από ιδιωτικά νοσοκομεία πρέπει να επικυρώνεται 
το γνήσιο της υπογραφής του εκάστοτε ιατρού από τον Ιατρικό 
Σύλλογο Αθηνών (Σεβαστουπόλεως 113, Τηλ. 210 3816404, 210 
3839673). Σε έγγραφα από ιδιώτη ιατρό ακολουθείται επίσης η 
ανωτέρω  διαδικασία,  όπως  και  για  τα  έγγραφα  των  ιδιωτικών 
νοσοκομείων.

• Σε ότι αφορά τα έγγραφα από υπηρεσίες των ΙΚΑ,  αυτά απαιτείται 
να έχουν εκδοθεί ή να έχουν επικυρωθεί ως ακριβή αντίγραφα από τον 
αρμόδιο υπάλληλο του τοπικού υποκαταστήματος  Ι.Κ.Α.  (οι  αρμόδιοι 
υπάλληλοι έχουν στείλει  υπηρεσιακά στην αρμόδια για την χορήγηση 
της επισημείωσης αρχή, το δείγμα της υπογραφής τους).

• Προκειμένου  να  χορηγηθεί  η  Σφραγίδα  της  Χάγης  σε  έγγραφα  από 
δημόσια ή ιδιωτικά Ι.Ε.Κ. πρέπει  να θεωρηθούν από το Υπουργείο 
Παιδείας Δια Βίου Μάθησης & Θρησκευμάτων-Γενική Γραμματεία Νέας 
Γενιάς (Αχαρνών 417, Τηλ. 213 1311644 & 213 1311649). και σε αυτά 
να γίνει η χορήγηση της επισημείωσης.

• Όλα  τα  έγγραφα από  τον  Ο.Α.Ε.Δ. επικυρώνονται  πρώτα  από  τη 
Διοίκηση του Ο.Α.Ε.Δ.  (Εθνικής Αντιστάσεως 8,  Τράχωνες,  Τηλ.  210 
9989362,  210  9989363)  και  κατόπιν  προσκομίζονται  στην  υπηρεσία 
μας.

• Σε περιπτώσεις  ιδιωτικών συμφωνητικών σύμφωνα με άρθρο 8 παρ 
16 του Ν.  1882/23-4-1990 ΦΕΚ 43Α΄ θα πρέπει  να  προσκομίζονται 
στην  υπηρεσία  μας  ακριβή  αντίγραφα  από  την  αρμόδια  Δ.Ο.Υ  στην 
οποία έχουν κατατεθεί. Εξαίρεση αποτελούν τα συμφωνητικά τα οποία 
αναφέρονται στο άρθρο 27 παρ 6 του Ν 2682/8-2-1999 ΦΕΚ 16Α΄, τα 
οποία προκειμένου να επισημειωθούν με την Σφραγίδα της Χάγης θα 
πρέπει να τηρηθεί η διαδικασία βεβαίωσης του γνησίου υπογραφής των 
άρθρων 11 & 3 του Ν 2690/1999.

• Σε συμβάσεις εργασίας, θα πρέπει να προσκομίζονται στην Υπηρεσία 
μας ακριβή αντίγραφα όσων εξ αυτών έχουν κατατεθεί από τον αρμόδιο 
φορέα. Για όσες συμβάσεις δεν προβλέπεται η κατάθεσή τους απαιτείται 
η  βεβαίωση  του  γνησίου  υπογραφής  και  των  δύο  συμβαλλομένων 
μερών από δημόσια αρχή.
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• Στην  περίπτωση  των  εγγράφων  των  δικαστικών  επιμελητών 
(ιδιωτών) πρέπει να έχει προηγηθεί επικύρωση από τον Πρόεδρο των 
δικαστικών επιμελητών.

Η Δ/νση Διοίκησης της Αποκεντρωμένης Διοίκησης Αττικής χορηγεί  
την  επισημείωση  της  Σύμβασης  της  Χάγης  σε  όλα  τα  δημόσια  
έγγραφα  των  υπηρεσιών  του  Κεντρικού  Τομέα  ΕΚΤΟΣ  από  τα 
ακόλουθα:

• Τα  δικαστικά  έγγραφα.  Τα  δικαστικά  έγγραφα  της  Αττικής,  που 
εκδίδονται από το Πρωτοδικείο, το Ειρηνοδικείο, το Πταισματοδικείο και 
από  τον  Άρειο  Πάγο  επισημειώνονται  από  το  Πρωτοδικείο  Αθηνών 
(πρώην Σχολή Ευελπίδων, κτίριο 6, γραφείο 107, Νέα Κυψέλη Τηλ. 210 
8841618).  Για  να  χορηγηθεί  η  επισημείωση  στα  δικαστικά  έγγραφα 
Ειρηνοδικείου,  Πταισματοδικείου  και  Αρείου  Πάγου  χρειάζεται  να 
βεβαιωθεί  το  γνήσιο  της  υπογραφής  του  γραμματέα  του  εκάστοτε 
δικαστηρίου από τον αντίστοιχο Προϊστάμενο του δικαστηρίου. 

• Τα  Συμβολαιογραφικά  έγγραφα  Αθηνών,  τα  έγγραφα  από 
Υποθηκοφυλακεία,  τα  έγγραφα των  δικαστικών επιμελητών,  και 
όσα έγγραφα εκδίδει η Εισαγγελία Πρωτοδικών επισημειώνονται με 
τη Σφραγίδα της Χάγης από την Εισαγγελία Πρωτοδικών (πρώην Σχολή 
Ευελπίδων, κτίριο 16, 2ος όροφος, γραφείο 217, Νέα Κυψέλη Τηλ. 210 
8224595). 

• Τα  έγγραφα  που  εκδίδονται  από  το  Διοικητικό  Πρωτοδικείο (π.χ. 
αποφάσεις, δικόγραφα), από το Διοικητικό Εφετείο (π.χ. αποφάσεις, 
δικόγραφα) και από το Συμβούλιο της Επικρατείας επισημειώνονται στο 
Διοικητικό Πρωτοδικείο (Λουίζης Ριανκούρ 85, Τηλ: 210 6962363). 
Για να χορηγηθεί η επισημείωση στα έγγραφα του Διοικ. Εφετείου και 
του Συμβουλίου της Επικρατείας χρειάζεται να έχει βεβαιωθεί το γνήσιο 
της υπογραφής του γραμματέα από τον αντίστοιχο Προϊστάμενο του 
δικαστηρίου.

• Τα  έγγραφα  της  Περιφέρειας  Αττικής (τέως  Νομαρχίας  Αθηνών-
Πειραιώς)  επισημειώνονται  με  την  Σφραγίδα  της  Χάγης από  την 
Περιφέρεια Αττικής (Συγγρού 15 – 17 & Λεμπέση, 2ος όροφος, Τηλ: 
213  2063624,  213  2063627,  213  2063613,  213  2063630,  213 
2063632).

• Τα έγγραφα που  εκδίδονται από πρεσβείες ή από προξενεία και 
πρέπει να χρησιμοποιηθούν στην Ελλάδα καθώς και τα  διπλωματικά 
διαβατήρια επικυρώνονται από το Υπουργείο Εξωτερικών (Αρίωνος 10, 
Τηλ:  210  3285756  και  210  3285757).  Στην  περίπτωση  όμως  των 
εγγράφων, τα οποία έχουν εκδοθεί από διπλωματικούς ή προξενικούς 
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πράκτορες των Κρατών  - Μελών, που έχουν επικυρώσει τη Σύμβαση 
του  Συμβουλίου  της  Ευρώπης  (επίσημη  ιστοσελίδα:  coe.int)  «περί 
καταργήσεως  της  επικυρώσεως  των  εγγράφων  συνταχθέντων  υπό 
διπλωματικών και προξενικών πρακτόρων (Λονδίνο, 07/06/1968)», η 
οποία  κυρώθηκε  από  τη  χώρα  μας  με  το  Ν.  844/1978,  αυτά 
διακινούνται  μεταξύ  αυτών  των  Κρατών  –  Μελών  χωρίς  καμία 
περαιτέρω επικύρωση.

• Τα έγγραφα των δημόσιων υπηρεσιών που αφορούν εμπορικές ή 
τελωνειακές πράξεις (άρθρο 1 του Ν.1497/84).

• Τα  έγγραφα  που  εκδόθηκαν  από  υπηρεσίες  αλλοδαπών  αρχών  η 
Επισημείωση της Σύμβασης της Χάγης χορηγείται αποκλειστικά από την 
χώρα  εκδόσεως  του  εγγράφου  και  όχι  από  τα  προξενεία  ή  στις 
πρεσβείες των χωρών αυτών. Για περισσότερες πληροφορίες μπορείτε 
να επισκεφτείτε την ιστοσελίδα www.hcch.net.

Όταν τα έγγραφα πρόκειται να σταλούν σε κάποια  χώρα εκτός 
της Σύμβασης της Χάγης ή σε χώρα που η χώρα μας έχει εγείρει  
αντιρρήσεις ως προς την προσχώρηση στην ανωτέρω σύμβαση 
(Αλβανία,  Γεωργία,  Κίνα,  Μογγολία,  Περού  &  Κιργιστάν) 
ακολουθείται η εξής διαδικασία:

• Τα έγγραφα  που  προέρχονται  από  δήμους,  κοινότητες  και  τα 
αντίστοιχα  Κ.Ε.Π.  αυτών  επικυρώνονται  πρώτα  στο  Υπουργείο 
Εσωτερικών (Σταδίου 27, 210 3744000, 210 3744106) και έπειτα στο 
Υπουργείον Εξωτερικών (Αρίωνος 10, Τηλ. 210 3285755-757). 

• Τα  έγγραφα  των  Υπουργείων  επικυρώνονται  απευθείας  στο 
Υπουργείο Εξωτερικών (Αρίωνος 10, Τηλ. 210 3285755-757). 

• Τα  έγγραφα που προέρχονται από άλλες δημόσιες αρχές  πρέπει 
πρώτα να επικυρώνονται από το εποπτεύον Υπουργείο  π.χ. τα έγγραφα 
που  προέρχονται  από  Πρωτοδικεία,  οικονομικές  εφορίες  κ.λ.π. 
επικυρώνονται  πρώτα  στο  Υπουργείο  Δικαιοσύνης,  Διαφάνειας  και 
Ανθρωπίνων Δικαιωμάτων και Υπουργείο Οικονομικών, αντίστοιχα, και 
έπειτα από το Υπουργείο Εξωτερικών.

Σφραγίδα της Χάγης (APOSTILLE) 6
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ΘΓΜΑ: «Υνήζε ειεθηνμκηθμύ ηαποδνμμείμο θαη Ανηζμμύ Δηαδηθηοαθήξ 

Ακάνηεζεξ (ΑΔΑ) γηα ηε δηαθίκεζε δημηθεηηθώκ εγγνάθςκ».  
   

Βαζηθή πνμτπυζεζε γηα ηεκ απμηειεζμαηηθυηενε θαη απμδμηηθυηενε 

ιεηημονγία ηεξ Δεμυζηαξ Δημίθεζεξ, ηεκ επίζπεοζε ημο δημηθεηηθμφ ένγμο θαη 

ηε βειηίςζε ηεξ πμηυηεηαξ ηςκ πνμζθενυμεκςκ ζημοξ πμιίηεξ οπενεζηχκ, 

απμηειεί ε πνήζε γεκηθυηενα Τεπκμιμγηχκ Πιενμθμνηθήξ θαη Γπηθμηκςκηχκ 

(ΤΠΓ) θαη εηδηθυηενα ημο ειεθηνμκηθμφ ηαποδνμμείμο γηα ηεκ επηθμηκςκία 

μεηαλφ ηςκ δεμμζίςκ οπενεζηχκ αιιά θαη μεηαλφ αοηχκ θαη ηςκ πμιηηχκ. 

Ακ θαη ημ ηζπφμκ ζεζμηθυ πιαίζημ οπμζηενίδεη ηε πνήζε Τ.Π.Γ. θαη ηε 

δηαθίκεζε εγγνάθςκ με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ1 απυ ηηξ δεμυζηεξ οπενεζίεξ 

θαη ημοξ θμνείξ ημο δεμυζημο ημμέα, δεκ έπεη αθυμε ακαπηοπζεί ζημκ 

απαηημφμεκμ βαζμυ μ ηνυπμξ αοηυξ ακηαιιαγήξ ζημηπείςκ. 

Η εκηαηηθμπμίεζε ηεξ πνήζεξ ημο ειεθηνμκηθμύ ηαποδνμμείμο γηα 

ηε δηαθίκεζε εγγνάθςκ, επηβάιιεηαη ζήμενα θαη γηα ιόγμοξ ελμηθμκόμεζεξ 

πόνςκ, με ηεκ απμθογή ηεξ πνήζεξ εθηοπςηώκ, ζοζθεοώκ ζάνςζεξ 

(scanners), πανηημύ, μειακηώκ θ.ιπ., δεδμμέκςκ ηςκ δοζμεκώκ 

                                                 
1
 Ηιεθηνμκηθυ Ταποδνμμείμ είκαη θάζε μήκομα με θείμεκμ, θςκή, ήπμ ή εηθυκα πμο 

απμζηέιιεηαη μέζς δεμυζημο δηθηφμο επηθμηκςκηχκ, ημ μπμίμ μπμνεί κα απμζεθεφεηαη ζημ 

δίθηομ ή ζημκ ηενμαηηθυ ελμπιηζμυ ημο παναιήπηε έςξ υημο παναιεθζεί απυ αοηυκ. (άνζνμ 

3 κ.3979/2011)   
 

 
ΓΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ 

ΤΠΟΤΡΓΓΙΟ ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ ΜΓΣΑΡΡΤΘΜΙΗ  

& ΗΛΓΚΣΡΟΝΙΚΗ ΔΙΑΚΤΒΓΡΝΗΗ  

ΓΓΝΙΚΗ ΔΙΓΤΘΤΝΗ Δ/ΚΗ ΟΡΓΑΝΩΗ ΚΑΙ 

ΔΙΑΔΙΚΑΙΩΝ 

ΔΙΓΤΘΤΝΗ ΑΠΛΟΤΣΓΤΗ ΔΙΑΔΙΚΑΙΩΝ 

ΚΑΙ ΠΑΡΑΓΩΓΙΚΟΣΗΣΑ 

ΔΙΓΤΘΤΝΗ ΥΓΓΩΝ ΚΡΑΣΟΤ - ΠΟΛΙΣΗ 

 

 

 

 
ΑΝΑΡΣΗΣΓΑ ΣΟ ΔΙΑΔΙΚΣΤΟ 

 

    Αζήκα,  27 Ιμοκίμο 2012       

 

      Αν. Πνςη. 14625  

 

Ταπ. Δ/κζε: Βαζ. Σμθίαξ 15  ΠΡΟ:     

 

Όπςξ μ Πίκαθαξ Απμδεθηώκ 
 

Ταπ. 

Κχδηθαξ: 

106 74 Αζήκα 

FAX: 210-3389139 

Πιενμθμνίεξ: Μ. Σανάθε 

Μ. Καναπάιημξ 

Τειέθςκμ: 2131313155 

2131313102 

E – mail: ma.saraki@ydmed.gov.gr 
m.karaxalios@ydmed.gov.gr 
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μηθμκμμηθώκ ζοκζεθώκ πμο ακηημεηςπίδεη ε πώνα. Γηα κα επηηεοπζεί 

όμςξ ζημκ επηδηςθόμεκμ βαζμό μ ζηόπμξ ηεξ ελμηθμκόμεζεξ πόνςκ, μη 

δεμόζημη οπάιιειμη επηπνόζζεηα ζα πνέπεη κα μεκ εθηοπώκμοκ έγγναθα 

πμο έπμοκ απμζηαιεί με ειεθηνμκηθό ηαποδνμμείμ ή ακανηεζεί ζημ 

«Δηαύγεηα» ή ζε άιιμοξ επίζεμμοξ ηζημηόπμοξ, πανά μόκμ ζηηξ 

πενηπηώζεηξ πμο είκαη απμιύηςξ απαναίηεημ γηα ηεκ πνμώζεζε 

δημηθεηηθώκ οπμζέζεςκ. 

Σφμθςκα με ηεκ παν. 1 ημο άνζνμο 10 ημο κ.3979/2011, (Α΄138), ηα 

θοζηθά πνυζςπα θαη ηα ΝΠΙΔ έπμοκ δηθαίςμα κα επηθμηκςκμφκ θαη κα 

ζοκαιιάζζμκηαη με ημοξ θμνείξ ημο δεμυζημο ημμέα με πνήζε Τ.Π.Γ.  Γπίζεξ 

ζφμθςκα με ηεκ παν. 1 ημο άνζνμο 4 ημο ίδημο ςξ άκς κυμμο, μη θμνείξ ημο 

δεμυζημο ημμέα δηαθηκμφκ ή ακηαιιάζζμοκ με πνήζε Τ.Π.Γ., έγγναθα θαη 

δεδμμέκα ζημ πιαίζημ ηεξ άζθεζεξ ηςκ ανμμδημηήηςκ ημοξ θαη γηα ηεκ 

εθπιήνςζε αοηχκ, οπυ ηεκ πνμτπυζεζε υηη ηενμφκηαη μη υνμη αζθαιείαξ ζημ 

επίπεδμ πμο θάζε θμνά επηβάιιεηαη απυ ηε θφζε ηςκ δηαθηκμφμεκςκ 

εγγνάθςκ. 

 

Όπςξ πνμθφπηεη απυ ημ ηζπφμκ ζεζμηθυ πιαίζημ μη δεμυζηεξ 

οπενεζίεξ θαη μη θμνείξ ημο δεμυζημο ημμέα μπμνμφκ κα δηαθηκμφκ έγγναθα 

θαη θάζε είδμοξ πνήζημμ, γηα ηεκ πνμχζεζε ηςκ δημηθεηηθχκ οπμζέζεςκ, 

πιενμθμνηαθυ οιηθυ, με πνήζε ΤΠΓ, ηυζμ υηακ επηθμηκςκμφκ με ελςηενηθμφξ 

απμδέθηεξ, δει. με άιιεξ οπενεζίεξ θαη θμνείξ ημο δεμυζημο ημμέα ή με 

πμιίηεξ, υζμ θαη υηακ επηθμηκςκμφκ με εζςηενηθμφξ απμδέθηεξ, δει. είηε με 

άιιε οπενεζηαθή μμκάδα εκηυξ ημο ίδημο θμνέα, είηε με ηεκ ηενανπία ημοξ. 

 

Πανάιιεια, πνμθεημέκμο κα απιμοζηεοζεί πεναηηένς ε δηαδηθαζία 

ειεθηνμκηθήξ δηαθίκεζεξ ηςκ εγγνάθςκ πανέπεηαη ε δοκαηυηεηα ζφμθςκα με 

ηεκ θείμεκε κμμμζεζία, ακηί κα απμζηέιιεηαη ή κα επηζοκάπηεηαη ημ 

ειεθηνμκηθυ δημηθεηηθυ έγγναθμ κα ακαθένεηαη μυκμ μ Ανηζμυξ Δηαδηθηοαθήξ 

Ακάνηεζεξ (ΑΔΑ) πμο έιαβε ημ έγγναθμ υηακ ακανηήζεθε ζημ Δηαδίθηομ 

ζφμθςκα με ημ κ.3861/2010 (Α΄112), γηα ημ «Πνυγναμμα Δηαφγεηα».2 

 

 
 

  

 

 

 

 

                                                 
2
 Σοκαθήξ ε Απυθαζε ημο Υθοπμονγμφ Δημηθεηηθήξ Μεηαννφζμηζεξ θαη Ηιεθηνμκηθήξ 

Δηαθοβένκεζεξ με ανηζμ.  πνςη. ΓΞ 604/2012 (Γ. Υθ.) ΔΙΣΚΠΟ/Φ.1/μηθ. 10885/2-5-

2012, (ΦΓΚ 1476/Β΄/3-5-2012, ΑΔΑ Β49ΘΦ-7Α2) , ε μπμία εθδυζεθε θαη΄ ελμοζημδυηεζε 

ηεξ παν.7 ημο άνζνμο 6 ημο κ.3861/2010. 
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Γηδηθυηενα: 

α) Δηαθίκεζε εγγνάθςκ με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ 

 

 Τμ κμμμζεηηθυ πιαίζημ έπεη εδχ θαη πμιιά πνυκηα πνμδημνίζεη ηα είδε 

εγγνάθςκ ηα μπμία μπμνμφκ κα δηαθηκμφκηαη με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ, 

θαζχξ θαη ηηξ πνμτπμζέζεηξ ηεξ δηαθίκεζεξ ηςκ εγγνάθςκ αοηχκ ( άνζνμ 14 

ημο Ν.2672/1998, Α΄290).   

 

 Σφμθςκα με ηεκ ηζπφμοζα κμμμζεζία ηα έγγναθα πμο μπμνμφκ κα 

δηαθηκμφκηαη με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ είκαη ηα ελήξ: 

 

 Μεηαλφ δεμμζίςκ οπενεζηχκ, μπμνμφκ κα δηαθηκμφκηαη ηα πημ θάης 
έγγναθα: 

 

1. Γγθφθιημη 

2. Οδεγίεξ 

3. Γνςηήμαηα 

4. Απακηήζεηξ 

5. Υπενεζηαθά Σεμεηχμαηα 

6. Αηηήζεηξ 

7. Έγγναθεξ Γηζεγήζεηξ  

8. Γκςμμδμηήζεηξ 

9. Γθζέζεηξ  

10. Πναθηηθά 

11. Μειέηεξ 

12. Σηαηηζηηθά Σημηπεία 

13. Με ημ άνζνμ 10 παν. 6 ημο Ν. 3230/2004 (Α΄44) 

πνμζηέζεθακ ζηα ακςηένς έγγναθα θαη μη αηηήζεηξ, πνμζθμνέξ θαη 

δηθαημιμγεηηθά ζομμεημπήξ ζηηξ δηαδηθαζίεξ πνυζιερεξ πνμζςπηθμφ με 

μπμηαδήπμηε ζπέζε, ζημοξ δηαγςκηζμμφξ ή δηαδηθαζίεξ ακάζεζεξ δεμμζίςκ 

ένγςκ, μειεηχκ, πνμμεζεηχκ, πανμπήξ οπενεζηχκ ή ζε άιιμοξ δηαγςκηζμμφξ 

μη μπμίμη πναγμαημπμημφκηαη βάζεη πνμθήνολεξ. Η δηαθίκεζε ηςκ πημ πάκς 

εγγνάθςκ δεκ επηηνέπεηαη με ειεθηνμκηθά μέζα μυκμ ζηεκ πενίπηςζε πμο 

αοηυ μνίδεηαη απυ εηδηθέξ δηαηάλεηξ ή ηεκ μηθεία πνμθήνολε ή πνυζθιεζε 

ζομμεημπήξ με βάζε εηδηθή αηηημιμγία.  

 

 Μεηαλφ Δεμμζίςκ Υπενεζηχκ θαη Πμιίηε μπμνμφκ κα 
δηαθηκμφκηαη έγγναθα πμο αθμνμφκ ζε: 

 
1. Αηηήζεηξ Πανμπήξ Πιενμθμνηχκ 

2. Απακηήζεηξ ζηηξ αηηήζεηξ Πανμπήξ Πιενμθμνηχκ 
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Σηε δημηθεηηθή πναθηηθή θαη πνμθεημέκμο ε Δεμυζηα Δημίθεζε κα 

ακηαπμθνηζεί ζηηξ ζφγπνμκεξ ακάγθεξ, επηθνάηεζε ε δηαζηαιηηθή ενμεκεία 

ηςκ νοζμίζεςκ θαη δηεονφκζεθακ μη θαηεγμνίεξ ηςκ εγγνάθςκ πμο  

δηαθηκμφκηαη με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ, ηυζμ μεηαλφ δεμμζίςκ οπενεζηχκ 

υζμ θαη μεηαλφ αοηχκ θαη ηςκ πμιηηχκ. 

 

Ωζηυζμ επηζεμαίκεηαη υηη δεκ επηηνέπεηαη ε δηαθίκεζε με ειεθηνμκηθυ 

ηαποδνμμείμ εγγνάθςκ πμο έπμοκ παναθηενηζζεί απυννεηα θαη δεκ 

επηηνέπεηαη ε πνυζβαζε ζε αοηά ζφμθςκα με ημ άνζνμ 5 ημο κ.2690/1999 ή 

πενηιαμβάκμοκ εοαίζζεηα πνμζςπηθά δεδμμέκα, ζφμθςκα με ημ κ. 

2472/1997 (Α΄50).     
 

 Με ηεκ μιμθιήνςζε ηεξ εθανμμγήξ ημο πνυζθαημο κυμμο 3979/2011 

(Α΄138) «Γηα ηεκ Ηιεθηνμκηθή Δηαθοβένκεζε θαη Λμηπέξ Δηαηάλεηξ», 

ακαμέκεηαη κα δηεονοκζμφκ, πεναηηένς, μη θαηεγμνίεξ εγγνάθςκ πμο ζα 

μπμνμφκ κα δηαθηκεζμφκ με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ μεηαλφ δεμμζίςκ 

οπενεζηχκ θαζχξ θαη μεηαλφ δεμμζίςκ οπενεζηχκ θαη πμιηηχκ. 

 

Δηεοθνηκίδεηαη υηη μη οπενεζηαθέξ μμκάδεξ μπμνμφκ κα ακηαιιάζζμοκ 

μέζς ειεθηνμκηθχκ μεκομάηςκ θαη οπενεζηαθά ή εκεμενςηηθά ζεμεηχμαηα. 

 

Γπίζεξ, μη Υπενεζίεξ  μπμνμφκ κα δηαθηκμφκ / απμζηέιιμοκ ηα έγγναθα 

πμο επηζομμφκ, με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ, πςνίξ κα απαηηείηαη ε ζφκηαλε 

ζοκμδεοηηθμφ δηαβηβαζηηθμφ εγγνάθμο θαη ε ζπεηηθή πιενμθμνία πμο ζα 

πενηειάμβακε ημ δηαβηβαζηηθυ κα εκζςμαηχκεηαη ζημ θείμεκμ ημο 

ειεθηνμκηθμφ ηαποδνμμείμο. 

 

Γηδηθυηενα, ηα μεκφμαηα ημο ειεθηνμκηθμφ ηαποδνμμείμο πμο 

απμζηέιιμκηαη απυ ιμγανηαζμμφξ  ζηειεπχκ δεμμζίςκ οπενεζηχκ 

(οπαιιήιςκ ή Πνμσζηαμέκςκ μνγακηθχκ μμκάδςκ) ή γεκηθά απυ ιμγανηαζμμφξ 

δεμμζίςκ οπενεζηχκ μθείιμοκ κα θένμοκ εκηυξ ημο ζχμαημξ ημο θεημέκμο 

αθνηβή ζημηπεία ημο απμζημιέα  υπςξ μκμμαηεπχκομμ, ζέζε εοζφκεξ, 

οπενεζία/θμνέαξ, ηειέθςκα επηθμηκςκίαξ θαη ανηζμμφξ ηειεμμμημηοπίαξ, 

πνμθεημέκμο κα θαζίζηαηαη εοπενήξ ε δοκαηυηεηα ημο ιήπηε ημο μεκφμαημξ 

κα επηθμηκςκήζεη με μπμημκδήπμηε ηνυπμ με ηεκ οπενεζία πμο απέζηεηιε ημ 

μήκομα. 
 

 Οη δεμυζηεξ οπενεζίεξ οπμπνεμφκηαη πιέμκ κα δηαζέημοκ 

ειεθηνμκηθέξ δηεοζφκζεηξ γηα ηηξ μνγακηθέξ ημοξ μμκάδεξ, Δηεοζφκζεηξ, 

Τμήμαηα θ.ιπ., (βι. θαη Γγθφθιημ ΔΙΑΔΠ/ 21205/31-10-2011, ΑΔΑ: 

45ΒΔΦ-89Φ).  Καηά ζοκέπεηα, ζήμενα πμο οπάνπεη ε δοκαηυηεηα  εφνεζεξ 

ηςκ ειεθηνμκηθχκ δηεοζφκζεςκ ζηηξ μπμίεξ μη οπενεζίεξ επηζομμφκ κα 
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απμζηείιμοκ μπμημδήπμηε απυ ηα έγγναθα ηςκ θαηεγμνηχκ πμο 

πενηγνάθμκηαη παναπάκς, είκαη απυιοηα εθηθηή ε δηαθίκεζε ηςκ εγγνάθςκ 

αοηχκ με ειεθηνμκηθυ ηαποδνμμείμ.  

 

 

 

β) Γκςζημπμίεζε με πνήζε ημο ΑΔΑ ή ηεξ ειεθηνμκηθήξ δηεφζοκζεξ ηςκ 

μεηαδεδμμέκςκ ημο εγγνάθμο  

 

 

 Πεναηηένς, ζηηξ πενηπηχζεηξ πμο θμηκμπμημφκηαη απυ ηεκ Υπενεζία 

ζαξ, είηε πνμξ άιιεξ δεμυζηεξ Υπενεζίεξ θαη θμνείξ ημο δεμυζημο ημμέα, είηε 

πνμξ ηηξ μνγακηθέξ μμκάδεξ ημο θμνέα ζαξ, εγθφθιημη ή δημηθεηηθέξ πνάλεηξ, 

πμο έπμοκ ακανηεζεί ζημ Πνυγναμμα Δηαφγεηα, εθελήξ μπμνείηε κα 

απμζηέιιεηε ζημοξ απμδέθηεξ μυκμ εκεμενςηηθυ ζεμείςμα με ειεθηνμκηθυ 

ηαποδνμμείμ (e-mail), ζημ μπμίμ ζα γκςζημπμηείηε ημκ ΑΔΑ ηεξ 

ζογθεθνημέκεξ ακανηεμέκεξ δημηθεηηθήξ πνάλεξ, με πενηιεπηηθή ακαθμνά ζημ 

ακηηθείμεκμ ημο ζέμαημξ αοηήξ, πςνίξ κα απαηηείηαη πιέμκ ε επηζφκαρε ημο 

ζπεηηθμφ ειεθηνμκηθμφ ανπείμο. Με ημκ ηνυπμ αοηυ, επεηδή  δεκ δηαθηκείηαη 

ειεθηνμκηθά ημ έγγναθμ ειαπηζημπμηείηαη ηοπυκ θίκδοκμξ παναπμίεζήξ ημο. 

Γπίζεξ, με ημκ θαηά ηα ακςηένς ηνυπμ δηαθίκεζεξ δεκ απαηηείηαη ε ζάνςζε 

ημο εγγνάθμο, ημ θείμεκμ είκαη εοακάγκςζημ θαη δεκ δηαθηκείηαη μεγάιμξ 

υγθμξ πιενμθμνίαξ μ μπμίμξ επηβανφκεη ημ δίθηομ θαη ημ γναμμαημθηβχηημ 

(mail box) θάζε πνήζηε.   
 

 

 Σεμεηχκεηαη υηη, αθυμε θαη ζηεκ πενίπηςζε πμο δεκ οθίζηαηαη ε 

δοκαηυηεηα πνήζεξ ειεθηνμκηθχκ μέζςκ επηθμηκςκίαξ, γηα ηεκ εθανμμγή ηςκ 

ακςηένς, ζα απμζηέιιεηαη ζπεηηθή επηζημιή, ζηεκ μπμία ζα ακαθένεηαη μυκμ 

μ ΑΔΑ ηεξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ, με πενηιεπηηθή ακαθμνά ζημ ακηηθείμεκμ 

ημο ζέμαημξ θαη δεκ ζα επηζοκάπημκηαη θςημακηίγναθα αοηήξ. 

 

Γηα ηεκ πεναηηένς δηεοθόιοκζε ηςκ απμδεθηώκ, εθηόξ από ηεκ 

ακαθμνά ημο ΑΔΑ ημο δηαθηκμύμεκμο εγγνάθμο, ζοκηζηάηαη θαη ε 

γκςζημπμίεζε από ημκ απμζημιέα ηεξ ειεθηνμκηθήξ δηεύζοκζεξ όπμο είκαη 

απμζεθεομέκα ηα πιενμθμνηαθά ζημηπεία ημο εγγνάθμο (μεηαδεδμμέκα ημο 

εγγνάθμο) ζηα μπμία μεηαλύ άιιςκ πενηιαμβάκεηαη ημ ζέμα ημο 

εγγνάθμο, μ ηειηθόξ οπμγνάθςκ, μη ζπεηηθέξ ακανηεμέκεξ πνάλεηξ, μ 

ΑΔΑ αιιά πανέπεηαη θαη ε δοκαηόηεηα ιήρεξ ειεθηνμκηθά ημο ίδημο ημο 

εγγνάθμο (βιέπε ακαιοηηθυ πανάδεηγμα ζημ πανάνηεμα 1 ημο πανυκημξ). 
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Με ημκ ηνυπμ αοηυ μ απμζημιέαξ επηηογπάκεη ηε δηαθίκεζε ηεξ 

πιενμθμνίαξ με ημκ πιέμκ απμηειεζμαηηθυ θαη απμδμηηθυ ηνυπμ αθμφ 

πανέπμκηαξ ηεκ ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε ηςκ μεηαδεδμμέκςκ ημο εγγνάθμο, 

δίκεη άμεζε πνυζβαζε ζημ ίδημ ημ έγγναθμ θαη απαιιάζζεη ημοξ απμδέθηεξ 

απυ ηε δηαδηθαζία ακεφνεζεξ ημο δηαθηκμφμεκμο εγγνάθμο μέζς ημο ΑΔΑ 

ημο.  

 

Η ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε ηςκ μεηαδεδμμέκςκ ημο ακανηεμέκμο 

εγγνάθμο εκημπίδεηαη ςξ ελήξ : Ο πνήζηεξ εηζένπεηαη ζημ δηθηοαθυ ηυπμ 

«http://et.diavgeia.gov.gr» ημο Δηαφγεηα, πιεθηνμιμγεί ημκ ΑΔΑ ημο εκ 

ιυγς εγγνάθμο ζημ πεδίμ με οπυηηηιμ «Ακαδήηεζε με ΑΔΑ» πμο δηαηίζεηαη 

ζηε μεπακή ακαδήηεζεξ ζημ δελί μένμξ ηεξ ηζημζειίδαξ θαη επηιέγεη ημ 

θμομπί «Ακαδήηεζε με ΑΔΑ». 

 

 Σηε ζοκέπεηα, μ απμζημιέαξ ακηηγνάθεη ηεκ ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε 

πμο εμθακίδεηαη ζηε γναμμή δηεοζφκζεςκ ημο θοιιμμεηνεηή (browser) θαη 

ηεκ επηθμιιά ζημ θείμεκμ ημο ειεθηνμκηθμφ μεκφμαημξ πμο πνυθεηηαη κα 

απμζηείιεη (βιέπε ακαιοηηθυ πανάδεηγμα ζημ πανάνηεμα 2 ημο πανυκημξ).  

 

Γκαιιαθηηθά, ε άμεζε πνυζβαζε ζημ έγγναθμ ή ζηα μεηαδεδμμέκα ημο 

εγγνάθμο επηηογπάκεηαη ςξ ελήξ: Ο πνήζηεξ πιεθηνμιμγεί ζηε γναμμή 

δηεοζφκζεςκ ημο θοιιμμεηνεηή (browser) πμο πνεζημμπμηεί, ηεκ ειεθηνμκηθή 

δηεφζοκζε ημο εγγνάθμο http://static.diavgeia.gov.gr/doc/ππππππ ή ηεκ 

ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε ηςκ μεηαδεδμμέκςκ ημο εγγνάθμο 

http://et.diavgeia.gov.gr/f/all/ada/ππππππ,ακηίζημηπα, ακηηθαζηζηώκηαξ 

ηα «ππππππ» με ημκ ΑΔΑ ημο εγγνάθμο πςνίξ θεκά θαη παηάεη ημ 

πιήθηνμ «ENTER» ημο πιεθηνμιμγίμο (βιέπε ακαιοηηθυ πανάδεηγμα ζημ 

πανάνηεμα 3 ημο πανυκημξ). 

 

Σοκεπχξ, εκαιιαθηηθά, μ απμζημιέαξ μπμνεί κα εηζάγεη  ζημ θείμεκμ 

ημο ειεθηνμκηθμφ μεκφμαημξ πμο πνυθεηηαη κα απμζηείιεη, ηηξ ειεθηνμκηθέξ 

δηεοζφκζεηξ άμεζεξ πνυζβαζεξ, μεηά απυ ηεκ θαηάιιειε δηαμυνθςζή ημοξ 

θαηά ηα ακςηένς. 

 

 Πνμζδμθμφμε ζηεκ ακηαπυθνηζε θαη ηε ζοκενγαζία ζαξ γηα ηεκ 

εηζαγςγή κέςκ ηνυπςκ ιεηημονγίαξ ηεξ δεμυζηαξ δημίθεζεξ, δεδμμέκμο υηη 

θμηκυξ ζηυπμξ υιςκ μαξ είκαη ε ακαβάζμηζε ηςκ μεζυδςκ παναγςγήξ θαη ηεξ 

πμηυηεηαξ ημο δημηθεηηθμφ ένγμο πνμξ υθειμξ ηςκ πμιηηχκ αιιά θαη ηςκ 

δεμμζίςκ οπαιιήιςκ.  

 

Ο ζπεδηαζμυξ υμςξ θαη ε εθανμμγή κέςκ ηνυπςκ επηθμηκςκίαξ ηςκ 

δεμμζίςκ οπενεζηχκ θαη ηςκ θμνέςκ ημο δεμυζημο ημμέα με ημοξ πμιίηεξ δεκ 
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πνέπεη κα μδεγεί ζε θαηκυμεκα άκηζεξ πνυζβαζεξ ζηηξ πανεπυμεκεξ 

πιενμθμνίεξ, πνέπεη δει. κα ιαμβάκμκηαη οπυρε μη ηδηαίηενεξ δοζθμιίεξ 

πνήζεξ ηςκ Τ.Π.Γ. απυ μνηζμέκεξ θαηεγμνίεξ ημο πιεζοζμμφ, άημμα ηνίηεξ 

ειηθίαξ, ΑμεΑ θ.ιπ. (Βι. θαη παν. 6-8 ημο άνζν. 4 ημο κ.3979/2011).  

 

Οη Δηεοζφκζεηξ Δημηθεηηθμφ ηςκ Υπμονγείςκ παναθαιμφκηαη κα 

γκςζημπμηήζμοκ ηεκ εγθφθιημ ζε υια ηα Ν.Π.Δ.Δ. πμο επμπηεφμοκ.  

Γπίζεξ, μη Δηεοζφκζεηξ Δημίθεζεξ ηςκ Απμθεκηνςμέκςκ Δημηθήζεςκ 

ηεξ Φχναξ παναθαιμφκηαη κα γκςζημπμηήζμοκ ηεκ εγθφθιημ αοηή ζε υια ηα 

Ν.Π.Δ.Δ. πμο επμπηεφμοκ, θαζχξ θαη ημοξ ΟΤΑ α΄ θαη β΄ βαζμμφ ηεξ 

πςνηθήξ ημοξ ανμμδηυηεηαξ. 

 Σαξ γκςνίδμομε υηη ε πανμφζα εγθφθιημξ έπεη ακανηεζεί ζημ δηθηοαθυ 

ηυπμ ηεξ Υπενεζίαξ μαξ www.ydmed.gov.gr, ζηε δηαδνμμή Δημηθεηηθή 

Μεηαννφζμηζε/Δεμυζηα Δημίθεζε. 

 

Οη Δηεοζφκζεηξ Απιμφζηεοζεξ Δηαδηθαζηχκ θαη Παναγςγηθυηεηαξ θαη 

Σπέζεςκ Κνάημοξ Πμιίηε ηεξ Γεκηθήξ Δηεφζοκζεξ Δημηθεηηθήξ Ονγάκςζεξ 

θαη Δηαδηθαζηχκ ημο Υπμονγείμο Δημηθεηηθήξ Μεηαννφζμηζεξ θαη 

Ηιεθηνμκηθήξ Δηαθοβένκεζεξ παναμέκμοκ ζηε δηάζεζή ζαξ γηα θάζε 

πεναηηένς δηεοθνίκηζε θαη ζοκενγαζία. 

            

 

  Ο Τπμονγόξ 

  

                      

                                                   Ακηώκημξ Μακηηάθεξ 
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Πανάνηεμα 1 

Η ηζημζειίδα μεηαδεδμμέκςκ μηαξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ. 

 

Τα μεηαδεδμμέκα ηεξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ με ΑΔΑ «Β49ΘΦ-7Α2» 

πενηέπμοκ μεηαλφ άιιςκ πιενμθμνηαθχκ ζημηπείςκ, ημκ ΑΔΑ, ημκ ανηζμυ 

πνςημθυιιμο, ημ ΦΓΚ (ακ ε πνάλε έπεη δεμμζηεοηεί ζημ ΦΓΚ), ημ ζέμα ηεξ 

πνάλεξ θαζχξ θαη ηε δοκαηυηεηα ιήρεξ ημο θεημέκμο ηεξ πνάλεξ. 
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Πανάνηεμα 2 

 

Ακεφνεζε ηεξ ειεθηνμκηθήξ δηεφζοκζεξ ηςκ μεηαδεδμμέκςκ μηαξ 

ακανηεμέκεξ πνάλεξ. 

 

Πνμθεημέκμο μ πνήζηεξ κα βνεη ηεκ ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε ηςκ 

μεηαδεδμμέκςκ ηεξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ με ΑΔΑ «Β49ΘΦ-7Α2», αθμιμοζεί 

ηα παναθάης βήμαηα. 

 

1. O πνήζηεξ πιεθηνμιμγεί ηεκ ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε 

«http://et.diavgeia.gov.gr»  ζηε γναμμή δηεοζφκζεςκ ημο 

θοιιμμεηνεηή (browser) θαη παηχκηαξ ημ θμομπί «ENTER» 

ημο πιεθηνμιμγίμο ημο εηζένπεηαη ζημ δηαδηθηοαθυ ηυπμ  ημο 

Δηαφγεηα. 
 

 
 

 

2. Σηε ζοκέπεηα πιεθηνμιμγεί ημκ ΑΔΑ ηεξ εκ ιυγς πνάλεξ ζημ 

πεδίμ με οπυηηηιμ «Ακαδήηεζε με ΑΔΑ» πμο δηαηίζεηαη ζηε 

μεπακή ακαδήηεζεξ ζημ δελί μένμξ ηεξ ηζημζειίδαξ θαη 

επηιέγεη («θιηθάνεη») ημ θμομπί «Ακαδήηεζε με ΑΔΑ». 
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3. Όηακ εμθακηζηεί ε ηζημζειίδα ηςκ μεηαδεδμμέκςκ ηεξ 

πνάλεξ (βιέπε πανάνηεμα 1 ημο πανυκημξ), ε ζπεηηθή 

ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε εκημπίδεηαη ζηε γναμμή δηεοζφκζεςκ 

ημο θοιιμμεηνεηή (browser)  
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4. Ο πνήζηεξ ακηηγνάθεη (copy) ηεκ ακςηένς ειεθηνμκηθή 

δηεφζοκζε «http://et.diavgeia.gov.gr/f/all/ada/Β49ΘΦ-

7Α2», 

θαη ηεκ επηθμιιά (paste) ζημ ειεθηνμκηθυ μήκομα πμο 

πνυθεηηαη κα απμζηείιεη. 

 

 

Πανάνηεμα 3 

Άμεζε πνυζβαζε ζημ θείμεκμ μηαξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ θαζχξ θαη ζηα 

μεηαδεδμμέκα ηεξ πνάλεξ αοηήξ. 

 

Σηεκ πενίπηςζε πμο μ ΑΔΑ ηεξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ είκαη μ 

«Β49ΘΦ-7Α2», ηυηε υπςξ έπεη ήδε ακαθενζεί, ε ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε 

άμεζεξ πνυζβαζεξ ζηεκ πνάλε είκαη  ε 

http://static.diavgeia.gov.gr/doc/Β49ΘΥ-7Α2  θαη ε ειεθηνμκηθή 

δηεφζοκζε άμεζεξ πνυζβαζεξ ζηα μεηαδεδμμέκα ηεξ πνάλεξ είκαη ε 

http://et.diavgeia.gov.gr/f/all/ada/Β49ΘΥ-7Α2 

 

1. Ο πνήζηεξ εηζάγμκηαξ ηεκ ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε 

http://static.diavgeia.gov.gr/doc/Β49ΘΥ-7Α2 ζηε 

γναμμή δηεοζφκζεςκ ημο θοιιμμεηνεηή (browser) θαη 

παηχκηαξ ημ θμομπί «ENTER» ημο πιεθηνμιμγίμο ημο 

μδεγείηαη ζημ θείμεκμ ηεξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ  
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2. Ο πνήζηεξ εηζάγμκηαξ ηεκ ειεθηνμκηθή δηεφζοκζε 

http://et.diavgeia.gov.gr/f/all/ada/Β49ΘΥ-7Α2 ζηε 

γναμμή δηεοζφκζεςκ ημο θοιιμμεηνεηή (browser) θαη 

παηχκηαξ ημ θμομπί «ENTER» ημο πιεθηνμιμγίμο ημο 

μδεγείηαη ζηα μεηαδεδμμέκα ηεξ ακανηεμέκεξ πνάλεξ 
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ΠΙΝΑΚΑ ΑΠΟΔΓΚΣΩΝ 

 

Ι.   ΑΠΟΔΓΚΣΓ ΠΡΟ ΓΝΓΡΓΓΙΑ: 

- Όια ηα Υπμονγεία 

Δηεοζφκζεηξ Δημηθεηηθμφ – Πνμζςπηθμφ 

- Όιεξ ηηξ Γεκηθέξ θαη Γηδηθέξ Γναμμαηείεξ Υπμονγείςκ  

Δηεοζφκζεηξ Δημηθεηηθμφ – Πνμζςπηθμφ 

- Όιεξ ηηξ Απμθεκηνςμέκεξ Δημηθήζεηξ 

Δηεοζφκζεηξ Δημίθεζεξ 

- Όιεξ ηηξ Ακελάνηεηεξ Δημηθεηηθέξ Ανπέξ 

 

II.  ΑΠΟΔΓΚΣΓ ΠΡΟ ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΗ: 

- Γναθεία: 

θ.θ. Γεκηθχκ θαη Γηδηθχκ Γναμμαηέςκ Υπμονγείςκ 

θ.θ. Γεκηθχκ Γναμμαηέςκ Απμθεκηνςμέκςκ Δημηθήζεςκ 

- Σχμα Γπηζεςνεηχκ-Γιεγθηχκ Δεμυζηαξ Δημίθεζεξ 

 

III. ΓΩΣΓΡΙΚΗ ΔΙΑΝΟΜΗ: 

- Γναθεία: 

θ. Υπμονγμφ 

θαξ Γεκηθήξ Γναμμαηέςξ 

θ.θ. Πνμσζηαμέκςκ Γεκηθχκ Δηεοζφκζεςκ 

θ.θ. Πνμσζηαμέκςκ Δηεοζφκζεςκ 

-Σοκημκηζηηθή ΟΔΓ Δηαφγεηα 

e-mail: ode@diavgeia.gov.gr 
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http://blogs.sch.gr/nrammos 
 

Προεδρικό Διάταγμα Π.Δ. 63/1981 ΦΕΚ 22Α 

Περί αρτειοθεηήζεως εγγράθων ηων περιθερειακών σπηρεζιών ηοσ 
Τποσργείοσ Δθνικής Παιδείας και Θρηζκεσμάηων 

Ο ΠΡΟΔΓΡΟ ΣΗ ΔΛΛΗΝΙΚΗ ΓΗΜΟΚΡΑΣΙΑ  

Έρνληαο ππφςε :  

1. Σηο δηαηάμεηο : α) Σεο παξ. 1 ηνπ άξζξνπ 8 ηνπ Ν.Γ 3983/1959 "πεξί κέηξσλ ηηλψλ 
πξνο βειηίσζηλ ηεο ιεηηνπξγίαο ησλ Γεκνζίσλ Τπεξεζηψλ", β) Σεο παξ. 2 ηνπ 
άξζξνπ 15 ηνπ Π.Γ 770/1975 "πεξί δηαξζξψζεσο ηνπ Τπνπξγείνπ Πξνεδξίαο 

Κπβεξλήζεσο θαη Οξγαληζκνχ Τπεξεζηψλ ηηλσλ απηνχ". 

2. Σελ ππ` άξ. 11/19.8.1980 γλσκνδφηεζε ηνπ Κέληξνπ Δθπαηδεπηηθψλ Μειεηψλ θαη 
Δπηκνξθψζεσο. 

3. Σελ. ππ` άξ. 1182/1980 γλσκνδφηεζε ηνπ πκβνπιίνπ ηεο Δπηθξαηείαο, πξνηάζεη 
ησλ Τπνπξγψλ Πξνεδξίαο Κπβεξλήζεσο θαη Δζληθήο Παηδείαο θαη Θξεζθεπκάησλ, 
απνθαζίδνκε :  

Άρθρο 1 

Έκηαζη εθαρμογής  

1. Οη δηαηάμεηο ηνπ παξφληνο Πξνεδξηθνχ Γηαηάγκαηνο εθαξκφδνληαη ζε φιεο ηηο 
ζρνιηθέο κνλάδεο Γεληθήο, Δπαγγεικαηηθήο θαη Δθθιεζηαζηηθήο Δθπαηδεχζεσο, ζηηο 

Δθπαηδεπηηθέο Πεξηθέξεηεο θαη ζηηο Αλψηεξεο Δθπαηδεπηηθέο Πεξηθέξεηεο Γεληθήο θαη 
Δπαγγεικαηηθήο Δθπαηδεχζεσο, ζηηο ρνιέο Δθπαηδεχζεσο θαη Δπηκνξθψζεσο Γηδαθηηθνχ 
Πξνζσπηθνχ θαη ζηηο Τπεξεζίεο Λατθήο Δπηκνξθψζεσο:  

2. ηνπο θαθέινπο ηνπ παξφληνο Πξνεδξηθνχ Γηαηάγκαηνο αξρεηνζεηνχληαη φια ηα 
έγγξαθα θαη ινηπά ζηνηρεία, πνχ ζρεηίδνληαη κε ηα επί κέξνπο ζέκαηα ηνπ θάζε 

θαθέινπ, κεηά ηελ πεξαίσζε ηεο ππνζέζεσο ζηελ φπνία αλαθέξνληαη θαη ηνλ 
ραξαθηεξηζκφ ηνπο απφ ηνπο αξκφδηνπο ππάιιεινπο γηα ην ρξφλν δηαηεξήζεψο ηνπο, 
ζχκθσλα κε ηηο εθάζηνηε ηζρχνπζεο δηαηάμεηο ησλ Πξνεδξηθψλ Γηαηαγκάησλ πεξί 

εθθαζαξίζεσο ησλ Αξρείσλ.  

Άρθρο 2 

Γενικοί Φάκελοι  

Φ.1 ΔΚΠΑΙΓΔΤΣΙΚΗ ΝΟΜΟΘΔΙΑ - ΝΟΜΟΛΟΓΙΑ  

Φ.1.1. Νφκνη, Γηαηάγκαηα θαη Απνθάζεηο θαλνληζηηθέο, εξκελεπηηθέο θαη ινηπέο βαζηθέο 
εγθχθιηνη Γηαηαγέο ζε ζέκαηα `Δθπαηδεχζεσο.  

Φ.1.2 Απνθάζεηο - γλσκνδνηήζεηο ηνπ πκβνπιίνπ ηεο Δπηθξαηείαο, Ννκηθνχ 

πκβνπιίνπ ηνχ Κξάηνπο, ΑΓΤ, `Διεγθηηθνχ πλεδξίνπ, `Αλσηάηνπ εηδηθνχ 
Γηθαζηεξίνπ, Γηνηθεηηθψλ Γηθαζηεξίσλ.  

Φ.2 ΙΓΡΤΗ - ΟΡΓΑΝΧΗ - ΛΔΙΣΟΤΡΓΙΑ  

Φ.2.1 Ίδξπζε, έδξα, φξηα, κεηαβνιέο, εζσηεξηθή νξγάλσζε - δηάξζξσζε, αξκνδηφηεηεο, 
εθζέζεηο ιεηηνπξγίαο, εηδηθέο εθζέζεηο πξνηάζεηο.  

Φ.2.2 Δπηρνξεγήζεηο, ιεηηνπξγηθέο δαπάλεο, πάζεο θχζεσο παξαζηαηηθά ιεηηνπξγηθψλ 

δαπαλψλ, κηζζψζεηο θαη δαπάλεο απηψλ.  

Φ.3 ΚΣΙΡΙΟΛΟΓΙΚΑ ΘΔΜΑΣΑ  
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Φ.3.1 Δπηινγή νηθνπέδσλ - νηθεκάησλ, αγνξά ή απαιινηξίσζή ηνπο, επηηξνπέο θξίζεσο 

θαηαιιειφηεηαο, ηίηινη θπξηφηεηαο, κειέηεο - ζρέδηα αλεγέξζεσο, εθζέζεηο επηηξνπψλ 
θαηαιιειφηεηαο, πξαθηηθά παξαιαβήο, ζρεηηθή αιιεινγξαθία, δαπάλεο.  

Φ.3.2 Καλνληζκφο επηζθεπήο θαη ζπληεξήζεσο δηδαθηεξίνπ, ζέκαηα ζρεηηθά κε εξγαζίεο 

επηζθεπήο - ζπληεξήζεσο επεθηάζεσο δηδαθηεξίσλ, επηθνηλσλία κε Ννκαξρηαθφ Σακείν 
θαη Ο..Κ. παξαζηαηηθά δαπαλψλ.  

Φ.4 ΔΞΟΠΛΙΜΟ  

Φ.4.1. Έπηπια θαη ινηπφο εμνπιηζκφο Γξαθείνπ.  

Φ.4.2 .Δπνπηηθά κέζα δηδαζθαιίαο, εμνπιηζκφο εξγαζηεξίσλ.  

Φ.4.3 Αζιεηηθφ πιηθφ.  

Φ.5 ΒΙΒΛΙΑ - ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΔ  

Φ.5.1 ΟΔΓΒ, δηδαθηηθά θαη ζρνιηθά βηβιία, ζρνιηθέο θαη καζεηηθέο βηβιηνζήθεο δηαλνκή 
βηβιίσλ, ειεπζέξα βνεζήκαηα, πίvαθεο εγθεθξηκέλσλ βηβιίσλ.  

Φ.5.2 Πεξηνδηθά, δεκνζηεχκαηα εθεκεξίδσλ.  

Φ.6 ΥΟΛΙΚΗ ΔΦΟΡΔΙΑ - ΥΟΛΙΚΟ ΣΑΜΔΙΟ  

ρεηηθή λνκνζεζία. χζηαζε δηνξηζκφο κειψλ - γξακκαηέα, δηαηάμεηο ιεηηνπξγίαο - 
δηαρεηξίζεσο, πξνυπνινγηζκφο - απνινγηζκφο - έιεγρνο δηαρεηξίζεσο, αληίγξαθα 
πξάμεσλ, πξσηφθνιια παξαδφζεσο - παξαιαβήο, εθζέζεηο ειεγθηηθνχ πλεδξίνπ. 

Κπιηθεία ρνιείσλ.  

Φ.7 ΣΑΣΙΣΙΚΑ ΣΟΙΥΔΙΑ  

Απνγξαθηθά δειηία θαη ζηαηηζηηθνί πίλαθεο ΤΠ.Δ.Π.Θ., δειηία θηλήζεσο πξνζσπηθνχ, 

δειηία θαη πίλαθεο ΔΤΔ, ηξηκεληαία ζηνηρεία απαζρνιήζεσο `Τπνπξγείνπ πληνληζκνχ, 
εηδηθά ζηαηηζηηθά ζηνηρεία ηδησηηθήο εθπαηδεχζεσο, πάζεο θχζεσο ινηπά ζηαηηζηηθά θαη 
απνγξαθηθά δειηία θαη πίλαθεο, ζπλαθήο αιιεινγξαθία.  

Φ.8 ΘΔΜΑΣΑ ΟΡΓΑΝΧΔΧ ΚΑΙ ΜΔΘΟΓΧΝ  

Φ.8 1 Δηδηθή αληηγξαθεηνθξαηηθή λνκνζεζία, Γηαηάγκαηα θαη Δγθχθιηνη ζε ζέκαηα 
Οξγαλψζεσο, πξνηάζεηο θαη κειέηεο γηα ηε βειηίσζε ηνχ εθπαηδεπηηθνχ ζπζηήκαηνο θαη 

ηελ απινχζηεπζε ησλ δηαδηθαζηψλ.  

Φ.8.2 `Οξγάλσζε αξρείνπ, ΚΑΓΤ, ζχληαμε ησλ έγγξάθσλ, ηππνπνίεζε - αλαπαξαγσγή 
ηνπο, εγθχθιηνη ζρεηηθέο κε ηελ θαζηέξσζε ηεο δεκνηηθήο γιψζζαο ζηε Γεκφζηα Γη-

νίθεζε. Θέκαηα κηθξνθσηνγξαθήζεσο.  

Φ.8.3 Ννκνζεζία ζρεηηθή κε ηελ εθθαζάξηζε ηνχ αξρείνπ, επηηξνπέο, πξαθηηθά - 
θαηαζηάζεηο εθθαζαξίζεσο αξρείνπ θαη ζρεηηθή αιιεινγξαθία.  

Φ.9 ΔΜΠΙΣΔΤΣΙΚΑ  

Πάζεο θχζεσο εκπηζηεπηηθή αιιεινγξαθία. Θέκαηα Π ΔΑ.  

Φ.10 ΤΣΑΗ - ΛΤΗ ΤΠΑΛΛΗΛΙΚΗ ΥΔΔΧ  

Φ.10.1 Πξνυπνζέζεηο δηνξηζκνχ, ππνβιεηέα δηθαηνινγεηηθά, πίλαθεο δηνξηζηέσλ, 
δηνξηζκφο, αλάιεςε ππεξεζίαο, νξθσκνζία, πξνζσξηλή, νξηζηηθή ηνπνζέηεζε, 

κνληκνπνίεζε αλαδηνξηζκφο, παξαίηεζε, αλάθιεζε παξαηηήζεσο, απνδνρή παξαηηήζεσο, 
απφιπζε.  
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Φ.10.2 Βεβαηψζεηο, πηζηνπνηεηηθά ππεξεζηαθήο θαηαζηάζεσο γεληθά ηνχ εθπαηδεπηηθνχ 

θαη δηνηθεηηθνχ πξνζσπηθνχ.  

Φ.11 ΜΔΣΑΒΟΛΔ ΤΠΗΡΔΙΑΚΗ ΚΑΣΑΣΑΔΧ  

Φ.11.1 Πξναγσγέο, πίλαθεο πξναθηέσλ, κεηαηάμεηο, εληάμεηο, δηαβαζκίζεηο, 

πξνυπεξεζία, επεηεξίδα, πξάμεηο ρνξεγήζεσο επηδνκάησλ.  

Φ.11.2 Μεηαζέζεηο πάζεο θχζεσο, πίλαθεο κεηαηηζεκέλσλ, απνζπάζεηο, εηδηθέο 
κεηαθηλήζεηο - κεηαζέζεηο - απνζπάζεηο.  

Φ.12 ΑΓΔΙΔ - ΤΓΔΙΟΝΟΜΙΚΗ ΠΔΡΙΘΑΛΦΗ  

Φ.12.1 Άδεηεο θαλνληθέο, εθπαηδεπηηθέο αλαξξσηηθέο άλεπ απνδνρψλ, θπήζεσο, ηνθεηνχ, 
κεηαθνξά άδεηψλ.  

Φ.12.2 Παξαπνκπέο ζηελ πγεηνλνκηθή επηηξνπή, πγεηνλνκηθή πεξίζαιςε, βηβιηάξηα 
αζζέλεηαο.  

Φ.13 ΠΔΙΘΑΡΥΙΚΑ - ΠΟΙΝΔ - ΑΜΟΙΒΔ  

Φ.13.1 Πεηζαξρηθψο πξντζηάκελνη, θαηαγγειία, έγεξζε πεηζαξρηθήο αγσγήο, θιήζε ζε 
απνινγία, πεηζαξρηθά ζπκβνχιηα, πεηζαξρηθέο πνηλέο, εθηέιεζε πνηλψλ, παξαγξαθή 

πεηζαξρηθνχ αδηθήκαηνο, δηαγξαθή πεηζαξρηθήο πνηλήο, δηαζεζηκφηεηα, αξγία πκβνχινπ 
`Δπηθξαηείαο.  

Φ.13.2 Ηζηθέο-πιηθέο ακνηβέο.  

Φ.14 ΜΙΘΟΓΟΙΑ - ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ  

Φ.14.1 Δθθαζαξηζηέο, κηζζφο, δψξα, θχιια ελάξμεσο-δηαθνπήο κηζζνδνζίαο, 
θαηαζηάζεηο απνδνρψλ, πεξηθνπέο απνδνρψλ, θνξνινγηθέο βεβαηψζεηο.  

Φ.14.2 Δηδηθέο ακνηβέο ζπκβνπιίσλ, επηηξνπψλ, νκάδσλ εξγαζίαο, ζπvεξγείσv: Έμνδα 
κεηαζέζεσο, απνζπάζεσο, κεηαθηλήζεσο, ηνθεηνχ, θεδείαο, λνζήιεηα. Δμαγνξά πξνυ-
πεξεζίαο αζθαιηζηηθά Tακεiα ΙΚΑ.  

Φ.14.3 `Απφθαζε, θαηαζηάζεηο, ππεχζπλεο δειψζεηο, ζρεηηθή αιιεινγξαθία γηα ηηο 
ππεξσξίεο.  

Φ.15 ΔΠΙΜΟΡΦΧΗ - ΜΔΣΔΚΠΑΙΓΔΤΗ  

Γηδαζθαιεία ΓΔ θαη ΜΔ, ΔΛΓΔ θαη ΔΛΜΔ, ΔΛΔΣΔ, δηαιέμεηο, ζεκηλάξηα ζπλέδξηα, 
`Δπηκφξθσζε, κεηεθπαίδεπζε εζσηεξηθνχ-εμσηεξηθνχ, ππνηξνθίεο, κνξθσηηθέο 
αληαιιαγέο, πίλαθεο κεηεθπαηδεπκέλσλ.  

Φ.16 ΘΔΜΑΣΑ ΜΗ ΜΟΝΙΜΟΤ ΠΡΟΧΠΙΚΟΤ  

Φ.16.1 Αηηήζεηο, δηθαηνινγεηηθά, δηνξηζκφο, νξθσκνζία, ηνπνζέηεζε, πηζηψζεηο, 
κηζζνδνζία, απφιπζε πξνζζέησλ-αλαπιεξσηψλ, ρεηηθή Ννκνζεζία.  

Φ.16.2 Πξφζιεςε, αλάζεζε δηδαζθαιίαο ζε σξνκίζζηνπο, ακνηβή ηνπο  

Φ.16.3 Δηδηθή λνκνζεζία, δηαδηθαζία πξνζιήςεσο, δηθαηνινγεηηθά αηηνχλησλ, απφιπζε, 

κηζζνδνζία ππαιιήισλ κε ζχκβαζε Ιδησηηθνχ δηθαίνπ.  

Φ.17 ΙΓΙΧΣΙΚΗ ΔΚΠΑΙΓΔΤΗ  

Φ.17.1 Πάζεο θχζεσο ζέκαηα νξγαλψζεσο θαη ιεηηνπξγίαο Ιδησηηθψλ ρνιείσλ 

Φξνληηζηεξίσλ.  

Φ.17.2 Πάζεο θχζεσο ζέκαηα πξνζσπηθνχ `Ιδησηηθήο εθπαηδεχζεσο.  
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Φ.17.3 Πάζεο θχζεσο καζεηηθά ζέκαηα.  

Φ.Ι8 ΤΠΗΡΔΙΑΚΔ ΔΚΘΔΔΙ  

χληαμε, δηαγξαθή, ηξνπνπνίεζε ππεξεζηαθήο εθζέζεσο.  

Αληίγξαθα ππεξεζηαθψλ εθζέζεσλ.  

Φ.19 ΔΓΓΡΑΦΔ - ΜΔΣΔΓΓΡΑΦΔ  

Φ.19.1 Δγγξαθέο - θαηαηάμεηο  

Φ.19.2 Μεηεγγξαθέο.  

Φ.Ι9.3 Δπαλεγγξαθέο.  

Φ.20 ΦΟΙΣΗΗ  

Φ.20.1 Κχθινη, έηε ζπνπδψλ, εμάκελα, βαζκνί, έιεγρνη πξνφδνπ γξαπηψλ, επηδφζεσο, 

πνηλέο απνπζίεο, δειηία αηνκηθφηεηαο, θνηηήζεσο.  

Φ.20.2 `Τπνηξνθίεο, αξηζηεία, βξαβεία, έπαηλνη, καζεηηθή πξφλνηα, εηζηηήξηα.  

Φ.20.3 Διιελφπαηδεο εμσηεξηθνχ, αιινδαπνί ζπνπδαζηέο, καζεηέο.  

Φ.21 ΣΙΣΛΟΙ ΠΟΤΓΧΝ  

Φ.21.1 Έθδνζε ηίηισλ.  

Φ.21.2 Αλεπίδνηνη ηίηινη ζπνπδψλ.  

Φ.21.3 `Ιζνηηκία ηίηισλ ζπνπδψλ.  

Φ.22 ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΑ - ΜΔΘΟΓΟΙ - ΤΛΗ ΓΙΓΑΚΑΛΙΑ  

Φ.22.1 `Αλαιπηηθά πξνγξάκκαηα.  

Φ.22.2 Μέζνδνη θαη νδεγίεο ηξφπνπ δηδαζθαιίαο, ζρεηηθέο εγθχθιηνη θαη θαηεπζχλζεηο.  

Φ.22.3 Γηδαθηέα, δηδαρζείζα χιε, ζρεηηθή αιιεινγξαθία.  

Φ.23 ΔΞΧΓΙΓΑΚΣΙΚΔ ΔΚΓΗΛΧΔΙ - ΓΡΑΣΗΡΙΟΣΗΣΔ  

Δνξηέο, νκηιίεο, εθδξνκέο, πνιηηηζηηθέο εθδειψζεηο, εθθιεζηαζκφο, θαηερεηηθά, 
πξνζθνπηζκφο, καζεηηθέο θνηλφηεηεο, έξαλνη, εξπζξφο ζηαπξφο, Διιεληθή παξάδνζε, πα-

ξαζηάζεηο, επηζθέςεηο, δηαγσληζκνί εμσζρνιηθψλ νξγαλψζεσλ, δηεζλψλ νξγαληζκψλ, 
ζρνιηθνί ζπλεηαηξηζκνί.  

Φ.24 ΦΤΙΚΗ ΑΓΧΓΗ  

Αζιεηηθέο δξαζηεξηφηεηεο, εθδειψζεηο, δεκνηηθά, εζληθά ζρνιηθά Γπκλαζηήξηα, θιεηζηέο 
αίζνπζεο γπκλαζηηθήο, Κνιπκβεηήξηα, ρηνλνδξνκίεο, λαπηηθά αζιήκαηα, παξειάζεηο, 
ζεκαία, παξαζηάζεηο, αγψλεο, εμσζρνιηθφο αζιεηηζκφο, πεξηθεξεηαθνί, παλειιήληνη 

καζεηηθνί αγψλεο.  

Φ.25 ΥΟΛΙΚΗ ΤΓΙΔΙΝΗ  

Τγεηνλνκηθή εμέηαζε, πεξίζαιςε καζεηψλ, εκβνιηαζκνί, απνιπκάλζεηο, ρψξνη πγηεηλήο, 

θαζαξηφηεηα θπιηθείσλ, ζρνιίαηξνη.  

Φ.26 ΔΞΔΣΑΔΙ - ΑΠΟΣΔΛΔΜΑΣΑ  

Φ.26.1 Παλειιήληεο εμεηάζεηο Β` θαη Γ` Λπθείνπ.  

Φ.26.2 `Δμεηάζεηο πάζεο θχζεσο, έθδνζε απνηειεζκάησλ, βειηίσζε βαζκνινγίαο, 
απαιιαγή απφ εμεηάζεηο.  
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Φ.27 ΜΔΣΑΦΟΡΑ ΜΑΘΗΣΧΝ  

Θέκαηα ζρεηηθά κε ηε κεηαθνξά ησλ καζεηψλ θαη παξαζηαηηθά δαπαλψλ κεηαθνξάο.  

Φ.28 ΛΑΙΚΗ ΔΠΙΜΟΡΦΧΗ  

Καλνληζκφο ιεηηνπξγίαο ιατθήο επηκνξθψζεσο θαη λπρηεξηλψλ Γεκνηηθψλ ρνιείσλ, 

δηνξηζκνί, εθζέζεηο, απνδεκηψζεηο.  

Φ.29 ΚΑΣΑΚΗΝΧΔΙ  

Οξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία, πξνυπνινγηζκνί, απνινγηζκνί καζεηηθέο εζηίεο, ζχζηαζε 

Δπηηξνπψλ Μαζεηηθψλ πζζηηίσλ θαη Δμνρψλ (ΔΜ), Απνζηφιε Δθπαηδεπηηθψλ, καζεηψλ 
ζηηο καζεηηθέο θαηαζθελψζεηο, ζρεηηθή αιιεινγξαθία.  

Φ.30 ΤΛΛΟΓΙΚΑ ΟΡΓΑΝΑ  

πγθξφηεζε, αξκνδηφηεηεο θεληξηθψλ θαη πεξηθεξεηαθψλ ζπιινγηθψλ νξγάλσλ 
(ζπκβνπιίσλ, επηηξνπψλ, νκάδσλ εξγαζίαο, ζπλεξγείσλ). Αληίγξαθα πξαθηηθψλ.  

Φ.31 ΓΙΑΦΟΡΑ  

Φ.31.1 Δηδηθή λνκνζεζία πεξί ζπλδηθαιηζκνχ, χιινγνη γνλέσλ θαη θεδεκφλσλ, 
Οξγαλψζεηο, αηξεηνί, απεξγία, ζρεηηθή αιιεινγξαθία.  

Φ.32.2 Δπίηαμε, επηζηξάηεπζε, βνπιεπηηθέο, δεκνηηθέο, θνηλνηηθέο εθινγέο. Οπνηνδήπνηε 
ζέκα δελ πεξηιακβάλεηαη ζ` έvαv απφ ηνπο ινηπνχο θαθέινπο ηνπ άξζξνπ απηνχ.  

Άρθρο 3 

1. Κάζε Δπηζεψξεζε Γ θαη Γεληθή Δπηζεψξεζε ηεο Δθπαηδεχζεσο ηεξεί θαη αηνκηθνχο 

θαθέινπο γηα θάζε ζρνιηθή κνλάδα Γεκνζίαο θαη Ιδησηηθήο Δθπαηδεχζεσο θαη θξν-
ληηζηήξην ηεο πεξηθεξείαο ηεο, ζηνπο φπνίνπο ηνπνζεηνχληαη εμεηδηθεπκέλα ζέκαηα, πνχ 
αθνξνχλ θάζε ζρνιηθή κνλάδα ρσξηζηά, φπσο ίδξπζε, ιεηηνπξγία, πξναγσγή, 

ππνβηβαζκφο κεηνλνκαζία, ζπγρψλεπζε, άξζε, αλαλέσζε άδείαο, πξαθηηθά 
θαηαιιειφηεηαο, θαλνληζκφο ιεηηνπξγίαο, πξνζσλπκία, κεηαβίβαζε, κεηαθνξά, 
νηθνηξνθείν, πξνζζήθε ηάμεσο, νξηζκφο Γηεπζπληψλ ρνιείσλ, εθζέζεηο Δπηζεσξήζεηο, 

Πεηζαξρηθά πνηλέο, σξνιφγηα πξνγξάκκαηα θ.ι.π.  

2. Κάζε Αλψηεξε Δθπαηδεπηηθή πεξηθέξεηα Γεληθήο θαη Δπαγγεικαηηθήο Δθπαηδεχζεσο 
ηεξεί θαθέινπο ησλ Δπηζεσξήζεσλ ή Γεληθψλ Δπηζεσξήζεσλ ηεο πεξηθεξείαο ηεο ζηνπο 

φπνίνπο θαηαρσξνχληαη ηα εμεηδηθεπκέλα ζέκαηα πνχ αθνξνχλ ηελ Δπηζεψξεζε ή Γεληθή 
Δπηζεψξεζε.  

Άρθρο 4 

Φάκελοι Αρτείοσ Τπηρεζιών, Λαϊκής Δπιμορθώζεως (Λ.Δ)  

Κάζε Ννκαξρηαθή Δπηηξνπή Λατθήο Δπηκνξθψζεσο (ΝΔΛΔ) θαη Κέληξν Δπηκνξθψζεσο 
(ΚΔ) ηεξεί ηνπο πην θάησ θαθέινπο :  

Φ1. ΝΟΜΟΘΔΙΑ - ΝΟΜΟΛΟΓΙΑ  

Νφκνη, δηαηάγκαηα, απνθάζεηο θαλνληζηηθέο, εξκελεπηηθέο θαη ινηπέο βαζηθέο εγθχθιηεο 
δηαηαγέο. Απνθάζεηο, γλσκνδνηήζεηο ηνπ πκβνπιίνπ ηεο Δπηθξαηείαο, Ννκηθνχ 

πκβνπιίνπ ηνπ Κξάηνπο, Διεγθηηθνχ πλεδξίνπ, Γηνηθεηηθψλ Γηθαζηεξίσλ. πλαθήο 
αιιεινγξαθία κε ηα αλσηέξσ ζέκαηα, ζε ζέκαηα Λατθήο Δπηκνξθψζεσο.  

Φ2. ΙΓΡΤΗ - ΟΡΓΑΝΧΗ - ΛΔΙΣΟΤΡΓΙΑ  
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Ίδξπζε, έδξα, φξηα, ιεηηνπξγία, εζσηεξηθή νξγάλσζε, δηάξζξσζε, αξκνδηφηεηεο, 

κεηαβνιέο.  

Φ3. ΠΔΡΙΟΤΙΑΚΑ ΣΟΙΥΔΙΑ  

Θέκαηα ζηεγάζεσο, αθίλεηεο πεξηνπζίαο θαη κε αλαιψζηκνπ πιηθνχ, ηίηινη θπξηφηεηαο, 

ζέκαηα δηαθηλήζεσο πιηθνχ, ζρεηηθή αιιεινγξαθία.  

Φ4. ΤΜΒΟΤΛΙΟ - ΠΡΑΚΣΙΚΑ  

πγθξφηεζε θαη αλαζπγθξφηεζε πκβνπιίνπ, Δπηηξνπήο, πξνζθιήζεηο ζπλεδξηάζεσλ, 

εκεξήζηεο δηαηάμεηο ζπλεδξηάζεσλ, πξαθηηθά, αληίγξαθα ή απνζπάζκαηα απνθάζεσλ 
θαη θάζε ζρεηηθή πξνο ηα αλσηέξσ αιιεινγξαθία.  

Φ5. ΠΡΟΧΠΙΚΟ  

Οξηζκφο Δπφπηνπ, νξηζκφο πξντζηακέλνπ ηεο ππεξεζίαο, γεληθήο θχζεσο ζέκαηα θαη 
θαηαζηάζεηο πξνζσπηθνχ ΝΔΛΔ, Κέληξσλ Δπηκνξθψζεσο θαη Νπθηεξηλψλ Γεκνηηθψλ 
ζρνιείσλ, ζέκαηα κεηεθπαηδεχζεσο θαη ζεκηλαξίσλ πξνζσπηθνχ, αηνκηθνί θάθεινη 

πξνζσπηθνχ ΝΔΛΔ θαη θάζε ζρεηηθή πξνο ηα αλσηέξσ αιιεινγξαθία.  

Φ6. ΑΠΔΤΘΔΙΑ ΓΡΑΗ ΝΔΛΔ  

Οξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία ηκεκάησλ καζήζεσο, πξφγξακκα δξάζεσο, δειηίν αλαιπηηθνχ 
πξνγξάκκαηνο, εθηέιεζε πξνγξακκάησλ, νξγάλσζε θαη εθηέιεζε κεκνλσκέλσλ 
εθδειψζεσλ. εηδηθφηεξα πξνγξάκκαηα ζε ζπλεξγαζία κε άιινπο θνξείο, έξεπλεο, 

κειέηεο, εθδφζεηο, δεκνζηεχκαηα. Κάζε ζρεηηθή πξνο ηα αλσηέξσ αιιεινγξαθία.  

Φ7. ΚΔΝΣΡΑ ΔΠΙΜΟΡΦΧΔΧ (Κ.Δ)  

Θέκαηα ηδξχζεσο θαη ιεηηνπξγίαο Κ.Δ. νξηζκφο Γηεπζπληψλ θαη `Δπηηξνπψλ, θαηαζηάζεηο 

πξνζσπηθνχ Κ.Δ.,Κ.Δ Ννκηθψλ Πξνζψπσλ, θάζε ζρεηηθή πξνο ηα αλσηέξσ γεληθήο 
θχζεσο αιιεινγξαθία, αηνκηθνί θάθεινη γηα θάζε Κ.Δ. φπνπ ηνπνζεηνχληαη ηα 
εμεηδηθεπκέλα γηα θάζε Κ.Δ ζέκαηα.  

Φ8. ΝΤΚΣΔΡΙΝΑ ΓΗΜΟΣΙΚΑ ΥΟΛΔΙΑ (Ν.Γ.)  

Θέκαηα ηδξχζεσο, νξγαλψζεσο θαη ιεηηνπξγίαο ησλ Ν.Γ. δηαηάμεηο ππνρξεσηηθήο 
θνηηήζεσο θπξψζεηο, ζρεηηθή γεληθήο θχζεσο αιιεινγξαθία, αηνκηθνί θάθεινη γηα θάζε 

Ν. Γ..  

Φ9. ΠΟΤΓΑΣΙΚΑ  

Γεληθήο θχζεσο ζέκαηα ζπνπδαζηψλ ΝΔΛΔ, Κ.Δ θαη Ν.Γ.. εηδηθέο δηαηάμεηο θαη ζέκαηα 

εμεηάζεσλ γηα απφθηεζε ηίηινπ Ν.Γ..  

Φ10. ΓΡΑΣΗΡΙΟΣΗΣΑ  

Δθζέζεηο πεπξαγκέλσλ ζηαηηζηηθά ζηνηρεία, πξνγξάκκαηα θαη αμηνιφγεζε δξάζεσο, 

ηκήκαηα καζήζεσο, κεκνλσκέλεο εθδειψζεηο, εθζέζεηο πεπξαγκέλσλ ζρεηηθή αιιε-
ινγξαθία.  

Φ11. ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΓΙΑΥΔΙΡΙΗ  

Πξνυπνινγηζηηθά ζηνηρεία, απνινγηζκνί, πηζηψζεηο απφ πξνυπνινγηζκφ Ννκαξρίαο, 
αλαιήςεηο πηζηψζεσλ επηρνξεγήζεηο ΤΠ.Δ.Π.Θ. επηρνξεγήζεηο απφ άιινπο θνξείο 

επηδνηήζεηο ΔΟΚ θαη ινηπψλ δηεζλψλ νξγαληζκψλ, απνδεηθηηθά θαηαζέζεσλ ηξαπεδψλ, 
δηθαηνινγεηηθά γηα ηε ιήςε απνθάζεσλ εγθξίζεσο δαπαλψλ, δηθαηνινγεηηθά γηα ηελ 
πιεξσκή ησλ δαπαλψλ, έμνδα ιεηηνπξγίαο, απνδεκηψζεηο πξνζσπηθνχ, ζρεηηθή 

αιιεινγξαθία.  
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Φ12. ΓΙΑ ΒΙΟΤ ΔΚΠΑΙΓΔΤΗ  

Όια ηα αλαθεξφκελα ζηελ δηα βίνπ εθπαίδεπζε ζέκαηα θαη ζρεηηθή αιιεινγξαθία.  

Φ13. ΔΜΠΙΣΔΤΣΙΚΑ - ΠΔΑ  

Πάζεο θχζεσο εκπηζηεπηηθή αιιεινγξαθία. Πάζεο θχζεσο ζέκαηα θαη αιιεινγξαθία 

Πνιηηηθήο ρεδηάζεσο Δθηάθηνπ Αλάγθεο (ΠΔΑ).  

Φ14. ΓΙΑΦΟΡΑ  

Δθδειψζεηο δηεζλνχο ραξαθηήξα, ζέκαηα πνχ δελ εκπίπηνπλ ζε πξνεγνχκελνπο 

θαθέινπο ηνπ παξφληνο άξζξνπ, ζέκαηα πνπ εκπίπηνπλ ζε πεξηζζνηέξνπο απφ έλα 
θαθέινπο θαη πνπ δελ κπνξνχλ λα δηαρσξηζηνχλ.  

ηνλ Τπνπξγφ Δζληθήο Παηδείαο θαη Θξεζθεπκάησλ αλαζέηνπκε ηε δεκνζίεπζε θαη 

εθηέιεζε ηνπ παξφληνο Γηαηάγκαηνο. 
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