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ΠΡΟ΢: 

 

  α) Περιυερειακές Δ/νσεις Εκπ/σης όλης της Χώρας   

  β) Δ/νσεις Π/θμιας Εκπ/σης όλης της Χώρας 

  γ) Δ/νσεις Β/θμιας Εκπ/σης όλης της Χώρας 

 

 

ΘΔΜΑ : «Έθδνζε βεβαίσζεο θαηαγξαθήο Δθπαηδεπηηθνύ Πξνζσπηθνύ ζην 

Ηιεθηξνληθό Πξνζσπηθό Μεηξών ηεο Κεληξηθήο Βάζεο Γεδνκέλσλ Αλζξώπηλνπ 

Γπλακηθνύ ηνπ Υπνπξγείνπ Γηνηθεηηθήο Μεηαξξύζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο (Μεηξών Αλζξώπηλνπ Γπλακηθνύ ηνπ Διιεληθνύ Γεκνζίνπ) 

ζύκθσλα κε ηελ παξ. 6 ηνπ άξζξνπ 49 ηνπ Ν.3943/2011 (ΦΔΚ Α/ 31-3-2011).»  

 

  Σαο δηαβηβάδνπκε:  

α) ηελ αξηζκ. ΓΙΓΑΓ/Φ.18,24/1992/νηθ.15675/5-8-2011 εγθύθιην ηνπ Υπνπξγείνπ Γηνηθεηηθήο 

Μεηαξξύζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο θαη 

 β) ην αξηζκ.106061/Η/15-9-2011 έγγξαθν Τκήκαηνο Β΄ ηεο Γ/λζεο Γηνηθεηηθνύ ηνπ Υ.Π.Γ.Μ.Θ.  

θαη ζαο γλσξίδνπκε ηα εμήο: 

 

Με ηελ δηάηαμε ηεο παξ. 9 ηνπ άξζξνπ 49 ηνπ Ν 3943/2001 (ΦΔΚ 66 Α/ 31-3-2011) 

θαζηεξώλεηαη από 1εο Ιαλνπαξίνπ 2011 ε ππνρξέσζε ησλ Γ/λζεσλ Γηνηθεηηθνύ θαη ησλ Γ/λζεσλ 

Δθπ/ζεο γηα ηελ ηήξεζε ζηνηρείσλ γηα δηνξηζκό/πξνζιεςε πξνζσπηθνύ ή κεηαθνξά από ηνπο 

θνξείο ησλ πεξηπηώζεσλ ζη΄ έσο ζ΄ ηεο παξ. 1 ηνπ Ν. 3812/2009 ζην δεκόζην θαζώο θαη ηελ 

απνρώξεζε κόληκνπ, Ι.Γ.Α.Φ. θιπ. πξνζσπηθνύ. 

Με ηελ σο άλσ ξύζκηζε όιες οη Τπερεζίες σποτρεούληαη πρηλ ηελ αποζηοιή 

αποθάζεφλ αποτώρεζες Δθπαηδεσηηθού προζφπηθού Π.Δ. & Γ.Δ. γηα δεκοζίεσζε ζηο 

Δζληθό Σσπογραθείο ή πρηλ ηελ έθδοζε ηφλ ζτεηηθώλ αποθάζεφλ όποσ δελ απαηηείηαη 

δεκοζίεσζε λα εθδίδοσλ ΒΔΒΑΙΩ΢Η ΑΠΟΥΩΡΗ΢Η΢  από ηο Μεηρώο Αλζρώπηλοσ 

Γσλακηθού ηοσ Διιεληθού Γεκοζίοσ ε νπνία απνηειεί νπζηώδε ηύπν ηνπ θύξνπο ηεο 

δηαδηθαζίαο απνρώξεζεο ηνπ αλσηέξσ πξνζσπηθνύ. Απηό ζεκαίλεη όηη ε κε ηήξεζε ηεο 

παξαπάλσ δηαδηθαζίαο δεκηνπξγεί αθπξόηεηα ζηελ πξάμε πνπ ζα εθδνζεί.  

Σύκθσλα κε ην ηειεπηαίν εδάθην  ηεο παξ. 9 ηνπ άξζξνπ 49 ηνπ Ν 3943/2001 (ΦΔΚ 66 Α/ 

31-3-2011) ε παξάιεηςε ηεο αλσηέξσ δηαδηθαζίαο ζπληζηά  Πεηζαρτηθό παράπηφκα. 

  Μαρούσι :  26/9/ 2011 

     111056/Δ2/ΕΞ.ΕΠΕΙΓΟΝ 
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Δηδηθόηεξα, νη ελέξγεηεο πνπ πξέπεη λα γίλνπλ γηα ηελ εθαξκνγή ηεο παξνύζαο εγθπθιίνπ 

από ηνπο Πξντζηακέλνπο Γηεπζύλζεσλ Πξσηνβάζκηαο θαη Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο πνπ 

έρνπλ πηζηνπνηεζεί κε ηελ αξηζκ.ΓΙΓΑΓ/Φ18.24/1940/νηθ.26980/24-12-2010 θαη ηελ αξηζκ.ΓΙΓΑΓ 

/Φ18.24/1978/νηθ.11915/14-06-2011 εγθπθιίνπο ηεο απνγξαθήο πξνζσπηθνύ είλαη:  

 

           Έκδοζη βεβαίωζης για ηο Εκπαιδεσηικό προζωπικό Π.Ε. & Δ.Ε. ποσ λύεηαι η σπαλληλική 

ζτέζη, (λόγω παραίηηζης, απόλσζης λόγω ορίοσ ηλικίας και 35εηιας ζηο δημόζιο, λόγω αίηεζεο 

παξαίηεζεο πνπ γίλεηαη δεθηή, απηνδίθαηε ιύζε ιόγσ Β' ζέζεο, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ 

παξέιεπζεο άπξαθηνπ δηκήλνπ κεηά από παξαίηεζε, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ δηπιήο 

αίηεζεο παξαίηεζεο, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ ζαλάηνπ,  ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ 

νξίνπ ειηθίαο 67 εηώλ, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ νξηζηηθήο παύζεο, ιύζε ππαιιειηθήο 

ζρέζεο ιόγσ πνηληθήο θαηαδίθεο, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ ζπκπιήξσζεο νξίνπ ειηθίαο 60 

εηώλ θαη 35 έηε ζην δεκόζην, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ ζσκαηηθήο ή πλεπκαηηθήο 

αληθαλόηεηαο θιπ. ) 

 

Από 01-01-2011 νη Πηζηνπνηεκέλνη Πξντζηάκελνη Γ/λζεσλ Πξση/ζκηαο θαη Γεπη/ζκηαο 

Δθπ/ζεο ή νη εμνπζηνδνηεκέλνη Γηαρεηξηζηέο ζα πξέπεη λα εηζέιζνπλ ζην ζύλδεζκν 

https://apografi.gov.gr/hr ρξεζηκνπνηώληαο ηνπο πξνζσπηθνύο θσδηθνύο  TAXISNET θαη λα 

κπνπλ ζηελ εθαξκνγή Γηαρείξηζεο Πξνζσπηθνύ. Από ηνλ θαηάινγν «Υπάιιεινη Υπεξεζίαο 

/Φνξέαο»  επηιέγνπλ ηολ σπάιιειο ποσ πρόθεηηαη λα αποτφρήζεη θαη κεηά επηιέγνπλ 

«Γηαγξαθή». Σην πεδίν «Δλέξγεηα δηαγξαθήο»  επηιέγνπλ  «Γηαγξαθή από ην αξρείν ησλ ελεξγώλ 

ππαιιήισλ»  θαη από ηνπο «Λόγνπο Γηαγξαθήο» επηιέγνπλ  ηνλ ζπγθεθξηκέλν ιόγν αλάινγα κε 

ηελ πεξίπησζε. Καηόπηλ  κεηαβαίλνπλ ζην Ιζηνξηθό Δλεξγεηώλ, εηζάγνπλ ηνλ Α.Φ.Μ. ηνπ 

ππαιιήινπ θαη εθηππώλνπλ ηελ απαηηνπκέλε βεβαίσζε.    

                    

«  Δθηύπφζε Βεβαίφζες, αλαγραθή αρηζκού ζηο ζτέδηο απόθαζες θαη αποζηοιή 

περίιευες ζηο Δζληθό Σσπογραθείο » 

 

Γηα ηελ έθδνζε ηεο Βεβαίσζεο, ν ρξήζηεο κεηαβαίλεη ζην Ιζηνξηθό Δλεξγεηώλ, εηζάγεη ην 

Α.Φ.Μ. ηνπ ππνςήθηνπ εθπαηδεπηηθνύ πξνο παραίηηζη, απόλσζη λόγω ορίοσ ηλικίας και 35εηιας 

ζηο δημόζιο, λόγω αίηεζεο παξαίηεζεο πνπ γίλεηαη δεθηή, απηνδίθαηε ιύζε ιόγσ Β' ζέζεο, ιύζε 

ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ παξέιεπζεο άπξαθηνπ δηκήλνπ κεηά από παξαίηεζε, ιύζε 

ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ δηπιήο αίηεζεο παξαίηεζεο, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ ζαλάηνπ,  

ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ νξίνπ ειηθίαο 67 εηώλ, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ νξηζηηθήο 

παύζεο, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ πνηληθήο θαηαδίθεο, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ 

ζπκπιήξσζεο νξίνπ ειηθίαο 60 εηώλ θαη 35 έηε ζην δεκόζην, ιύζε ππαιιειηθήο ζρέζεο ιόγσ 

ζσκαηηθήο ή πλεπκαηηθήο αληθαλόηεηαο θιπ θαη εθηππώλεη ηελ απαηηνύκελε βεβαίσζε. Η ελ ιόγσ 

βεβαίσζε θέξεη έλαλ Αξηζκό Βεβαίσζεο ζην Μεηξών Αλζξώπηλνπ Γπλακηθνύ ηνπ Διιεληθνύ 

Γεκνζίνπ, θαζώο θαη ηελ εκεξνκελία θαηαρώξηζεο.  

 

« Ο Αρηζκός Βεβαίφζες θαη ε εκεροκελία θαηατώρηζες ζα αλαγράθοληαη 

σποτρεφηηθά ζηο προοχκηο ηες απόθαζες αποτώρεζες  ».  

 

Καηόπηλ, ζα αλαγράθεηαη ζηελ περίιευε ηες απόθαζες πνπ απνζηέιιεηαη ζην Δζληθό 

Τππνγξαθείν γηα δεκνζίεπζε ζύκθσλα κε ηα Υπνδείγκαηα θαηάζεζεο δεκνζηεπκάησλ Φ.Δ.Κ . 

πνπ ππάξρνπλ ζε ειεθηξνληθή κνξθή ζηελ ηζηνζειίδα ηνπ Δζληθνύ Τππνγξαθείνπ ζηνλ ηζηνρώξν  

http://www.et.gr/  ζηελ επηινγή Φ.Δ.Κ. 
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Η εθηππσκέλε βεβαίσζε ΓΔΝ ζα απνζηέιιεηαη ζην Δζληθό Τππνγξαθείν, αιιά ζα 

δηαηεξείηαη ζπλεκκέλε ζην ζρέδην ηεο απόθαζεο ιύζεο ηεο ππαιιειηθήο ζρέζεο, ε νπνία 

δηαηεξείηαη ζηνλ αηνκηθό θάθειν ηνπ ππαιιήινπ. Η αξκόδηα ππεξεζία ζα πξνβεί ζηε Γηαγξαθή 

ηνπ από ην Μεηξών Αλζξώπηλνπ Γπλακηθνύ ηνπ Διιεληθνύ Γεκνζίνπ, επηιέγνληαο ηνλ θαηάιιειν 

ιόγν δηαγξαθήο. 

Σεκεηώλνπκε, όηη ε εκεξνκελία ηεο Βεβαίσζεο Καηαρώξηζεο δελ επερεάδεη ηελ 

εκεροκελία αποτώρεζες. Απηό πνπ έρεη ζεκαζία γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο λνκηκόηεηαο ηεο 

απόθαζεο είλαη, ε εκεξνκελία ηεο βεβαίσζεο λα είλαη πξνγελέζηεξε ηνπ Φ.Δ.Κ. απνρώξεζεο, 

νύησο ώζηε λα πξνθύπηεη όηη ηεξήζεθε απηόο ν νπζηώδεο ηύπνο γηα ηελ έθδνζε ηεο πξάμεο. 

          Δάλ δελ εθδνζεί ε σο άλσ βεβαίσζε,  ε παξαίηεζε / απόιπζε είλαη άθπξε θαη ν 

Δθπαηδεπηηθόο ζεσξείηαη ελεξγόο ππάιιεινο. 

           Αλαιπηηθό εγρεηξίδην ρξήζεο γηα ηελ αλσηέξσ δηαδηθαζία παξέρεηαη ζηνλ ζύλδεζκν    

https://apografi.gov.gr/manuals    

 

Δθαρκογή ηες παρ. 9 ηοσ άρζροσ 49 ηοσ Ν 3943/2011 (ΦΔΚ 66 η.Α΄/ 31-3-2011) γηα ηης 

αποθάζεης ποσ εθδόζεθαλ από 1-1-2011 :  

 

Δπηζεκαίλεηαη όηη ε αλσηέξσ δηάηαμε ηζρύεη από 1-1-2011.  

Δηδηθά γηα ηνπο Δθπαηδεπηηθνύο Π.Δ. & Γ.Δ. πνπ απνρώξεζαλ από ην δεκόζην από 1-1-

2011 θαη γηα ηνπο νπνίνπο δεκνζηεύζεθε ζην Φ.Δ.Κ. ε πξάμε ιύζεο ηεο ππαιιειηθήο ζρέζεο ή 

εθδόζεθε ε πξάμε ιύζεο ηεο ζύκβαζεο εξγαζίαο ρσξίο ε ππεξεζία λα έρεη πξνβεί ζηε δηαγξαθή 

ηνπο  από ην Μεηξών Αλζξώπηλνπ Γπλακηθνύ ηνπ Διιεληθνύ Γεκνζίνπ θαη ζηελ έθδνζε ηεο 

απαηηνύκελεο βεβαίσζεο Γηαγξαθήο , νη ππεξεζίεο ζα πξέπεη λα πξνβνύλ εθ ησλ πζηέξσλ ζηηο 

αθόινπζεο θαηά πεξίπησζε ελέξγεηεο: 

 

α) Δάλ γηα ηνλ Υπάιιειν / Δθπαηδεπηηθό πνπ απνρώξεζε από ηελ ππεξεζία είρε αθνινπζεζεί ε 

δηαδηθαζία ηες σπαγφγής ηοσ ζηελ αρκόδηα Γηεύζσλζε Γηοηθεηηθού / Προζφπηθού, ζύκθσλα 

κε ηελ ππ΄αξηζκ.ΓΙΓΑΓ/Φ.18.24/1911/νηθ.15602/5-8-2011 εγθύθιην ηνπ Υπνπξγείνπ Γηνηθεηηθήο  

Μεηαξξύζκηζεο θαη Ηιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο, ηόηε ε αξκόδηα ππεξεζία ζα πξνβεί ζηελ 

ελέξγεηα ηεο Γηαγξαθήο:  ν Φξήζηεο κεηαβαίλεη ζηελ εθαξκνγή δηαρείξηζεο πξνζσπηθνύ (https:/ / 

apografi.gov.gr/hr).  Από ηνλ θαηάινγν «Υπάιιεινη Υπεξεζίαο / Φνξέα» επηιέγεη ηνλ ππάιιειν 

/Δθπαηδεπηηθό πνπ πξόθεηηαη λα απνρσξήζεη από ηελ ππεξεζία θαη κεηά επηιέγεη «Γηαγξαθή». 

Σην πεδίν «Δλέξγεηα Γηαγξαθήο» επηιέγεη «Γηαγξαθή από ην αξρείν ησλ ελεξγώλ ππαιιήισλ» 

θαη από ηνπο «Λόγνπο Γηαγξαθήο» επηιέγεη ην ζπγθεθξηκέλν ιόγν, π.ρ. «Παξαίηεζε» ή Απόιπζε» 

ιόγσ νξίνπ ειηθίαο θαη ηξηαθνληαπεληαεηίαο» θιπ, αλάινγα κε ηελ πεξίπησζε.  

 

β) Δάλ ν ππάιιεινο / Δθπαηδεπηηθόο πνπ απνρώξεζε από ηελ ππεξεζία ΓΔΝ είρε ππαρζεί ζηελ 

αξκόδηα Υπεξεζία/Φνξέα, ηόηε ν πηζηνπνηεκέλνο Πξντζηάκελνο Γηεύζπλζεο Γηνηθεηηθνύ / 

Πξνζσπηθνύ ή ν δηαρεηξηζηήο (ρξήζηεο) δελ δύλαηαη λα πξνβεί απεπζείαο ζηε Γηαγξαθή ηνπ 

ππαιιήινπ/Δθπαηδεπηηθνύ από ην αξρείν ελεξγώλ ππαιιήισλ. Πξέπεη πξώηα λα πξνβεί ζηελ 

ελέξγεηα ηεο Τπαγφγής ηνπ ππαιιήινπ / Δθπαηδεπηηθνύ ζηελ αξκόδηα Υπεξεζία / Φνξέα: ζα 

πξέπεη λα εηζέιζεη ζηελ ηζηνζειίδα https://apografi.gov.gr/hr ρξεζηκνπνηώληαο ηνπο πξνζσπηθνύο 

θσδηθνύο TAXISnet θαη λα κπεη ζηελ Δθαξκνγή Γηαρείξηζεο Πξνζσπηθνύ. Από ηηο παξερόκελεο 

επηινγέο ζα επηιέμεη «Πξνζζήθε Υπαιιήινπ Γηεύζπλζεο Πξνζσπηθνύ» θαη κεηά «Υπαγσγή 

Υπαιιήινπ ζηελ Υπεξεζία / Φνξέα ». Όηαλ νινθιεξσζεί ε δηαδηθαζία ππαγσγήο ηνπ ππαιιήινπ 

ζηελ Υπεξεζία / Φνξέα, ν ρξήζηεο ζα πξνβεί ζηε δηαδηθαζία ηεο Γηαγξαθήο, όπσο πεξηγξάθεηαη 

αλσηέξσ ζηελ πεξίπησζε (α).  

https://apografi.gov.gr/manuals


 

 

 

Μεηά ηελ νινθιήξσζε ησλ αλσηέξσ δηαδηθαζηώλ, ε αξκόδηα ππεξεζία ζα δηαηεξήζεη ηε ζρεηηθή 

Βεβαίσζε κέζα ζηνλ ππεξεζηαθό θάθειν ηνπ εθάζηνηε ππαιιήινπ / Δθπαηδεπηηθνύ .   

 

 

΢σλ/λα: Όπφς ε ηαηλία 

Δζφηερηθή δηαλοκή: 

α) Γ/λζε Πξνζ/θνύ Π.Δ. Τκήκα Β΄ 

β) Γ/λζε Πξνζ/θνύ Γ.Δ. Τκήκα Β΄ 

 

  Ο ΓΔΝΙΚΟ΢ ΓΙΔΤΘΤΝΣΗ΢  

 

 

          ΠΑ΢ΥΑΛΙΓΗ΢ Α. 

 


